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TRUONG THCS TRUONG SON

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

Sé: 90 /KH-TrS
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Cong tic Quy II nam 2024

Gé Vap, ngay 02 thang 04 nam 2024

Ngi dung cong viéc

Thoigian | Phan cong

thue hién trach nhiém
CONG TAC CHINH TRI TU TUOGNG - POAN
THE
Ky ni?m 49 nam ngay Giai phéng mién Na{n tl}éng BGH. CTCD.
nhat dat nuéc (30/4/1975- 30/4/2023) va Quoc té lao|Trong thang BT CD. TPT'
dong 01/5. >
Té chitc cc hoat dong Gid té Hing Vuong 103 AL | 1774 | DOr- cacdoan |

thé, CB-CC-VC |

Tiép tuc td chirc sinh hoat chao c& két hop ké chuyén
ve hoc tép va lam theo tu tuéng, dao dirc, phong cach
Ho6 Chi Minh

Theo KH

To chic va tham gia céac hoat dong chao mimg 70
nam Chién thang Pién Bién Phu

Trong thang

o e =2 1A 2 ?
Véan dong CDV tham gia hién médu nhan dao 26/4 |
%
Tiép tuc tham gia héi thi truc tuyén tim hiéu “70 nim Hang tudn ‘
chién thing Pién Bién Phu va 65 nim Ngdy md|gén hét ngay| CB- GV-CNV f
dudng H6 Chi Minh — Ngay truyén thong Bo ddi| 26/4 |
Truéng Son™ 1
|
> g 1
Tham gia hoi thi truc tuyén “Tim hiéu vé cong tac an
toan vé sinh lao dong” hudng ung Thang hanh dong|Tyr 01/4 dén G
vé an toan vé sinh lao ddng véi chi dé “Tang cudng|  25/4 - GV-CNV
dam béo an toan, vé sinh lao dong tai noi 1am viéc va
trong chudi cung tmg” ndm 2024
Té chire cac hoat dong ky niém céc ngay 1€ 1ém trong thang
5:
+ 138 nam ngay Quéc € Lao dong (01/5/1886-| Trongthdng | ooy 0 o o hd
5 el

01/5/2024); o
+ 70 nim ngay Chién théng Pién Bién Pha (07/5/1954 -
07/5/2024);
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. et Thoigian |  Phén cong
kL Npidungedug vige thwe hién trach nhiém
+ 134 nam ngay sinh Chu tich Hé6 Chi Minh (19/5/1890 -
19/5/2024) ' ‘ ‘
+ 83 nidm ngay thanh 1ap Doi Thiéu nién tién phong HO
Chi Minh (15/5/1941-15/5/2023).
- Sinh hoat chao c& phd bién chii diém thing 5 ”Béc Ho
o | kinh yéu” két hop ké chuyén vé hoc tap va lam theo tu| Tudn 1/Ts | Do Lol TPT:
tuéng, dao dc, phong cach Hd Chi Minh GVCN
Bo cdo tong két cong tac chinh tri tu tuong vé Ban cong
10 | tic CTTT nganh. Tuén 2,3/T5 HT, VP
Dénh gia viéc thuc hién cong tic CTTT
11 | Trién khai ké hoach va huéng dén td chirc hoat dgng He. | Tuan 4/T5 TPT, BTCP
12 T chire binh chon danh hiéu Chéu ngoan Bac Hb nim Tudn 2,3/T5 TPT, G\{CI\AI,. BGH
2024 Chi Béi
Té chirc binh chon dai biéu tham dy Pai hdi Chéu ngoan 5 .
13 Béc Hd nim 2024 Tuan 3/T5 |TPT, BCH Lién doi
To chitc cac hoat dong chao mimg ki niém cac ngay
1€ 16m trong théng 6:
+ Ngay qudc té thiéu nhi (01/6)
1 + 113 ndm ngay Bac Hb ra di tim dudng ciru nuéc Trong thang| BGH, CTCD,
05/6 (1911-2024) 6 BTCD, TPT
+ 76 nam ngay Chu Tich H6 Chi Minh ra 1&i kéu goi
thi dua éi quéc vangay Truyén théng thi dua yéu nuéc
11/6 (1948 —2024)
i Diénh gia viéc viéc thuc hién chinh tri tu tuéng ndam Thang 6 [BGH, cc doan thé
hoc 2023 - 2024
Tham gia cac hoat dong Heé nam 2024 Théng 6 BCH Chi doan,
16 TPT Doi
Du Hdi nghi téng két hoat dong ”Théng cong nhan”|
17 | lan th@ 16 va tuyén duong phong trao thi dua “Lap Tuan 1/T6 TPT Doi

dong gioi, lao dong séng tao” nam 2024.
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i & P& Thaoi gian Phan cong
L Not dung cong vige thue hién trach nhiém
Guri hd so dé xuét khen thudng cong tac Doi va phong 5 N
18 | trdo thiéu nhi nam 2023 — 2024 v& Hoi ddng Doi quan| 1van 1/T6 | TPTDai
Go Vip
19 T chirc CB-GV-NV tham quan, hoc tép ngoai khéa| (9/6 - 11/6 | BGH, BCHCD
hé 2024 tai Ninh Chit
Tham du tap huén chuyén dé “Néng cao ning luc dai
20 dién, hiéu qua thuong lugng tap thé, déi thoai tai noi| 13/6 — 16/6 HL cien,
lam viéc, thuc hanh dn chi & co s6” do Lién doan HEICR
Lao d6ng quén tb chirc
B | CONG TAC CHUYEN MON
21 Tiép tuc giang day theo ké hoach va chuong trinh  |Trong thang| BGH, GVBM
5 Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach kiém tra|  Tuén BGH, TTCM
cudi HKII 1/théng 4
23 Huéng dan va té chic on tap cho hoc sinh chuén bi|Trong thang BGH, GVBM
kiém tra cudi HKII
24 Tiép tuc thu;c hién bai kiém tra thudng xuyén & céc bd Trong théng GVBM
mon theo ké hoach.
—p Tuan GVBM,
25 | Thuc hién bao diém dot 2 - HKII 1/Thang 4 GVCN
Trién khai xét TN THCS NH 2023-2024 va tuyen|1, oo thane| BGH. GVCN
26 | sinh 16p 10 NH 2024-2025 —— bl
7 Tham gia tdp hudn, bbi dudng chuyén mén cho gido| Theo KH BGH, GV
vién thuc hién CTGDPT 2018 SGDBT
Hop CMHS 16p 9 trién khai ké hoach xét 6t nghiép| Tpeo gy [BGH: GVCN9
og | THCS va tuyén sinh 16p 10 nim hoc 2024 — 2025, tu
van CMHS ding ky nguyén vong tuyén sinh 16p 10
Khao sat16p 7, 9 Theo Céc truong THCS
29 KH cua
SGD
30 T6 chirc trién khai Chu dé 3 hudng nghiép “Cac Trong théng| BGH, GVCN9

huéng di sau khi tdt nghiép THCS”cho HS khéi 16p 9
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TT Noi dung cong viée Thoiglas |  Phincong
o & RERE Y thuce hién trach nhiém
Tap huan nghiép vu cong téc coi, chim kiém tra cudi| Theo ké [CB-GV-CNV
31 | HKII hoach
Kiém tra danh gia cudi ky II cap THCS Theo ké |CB-GV-CNV
32 hoach
T chirc ké hoach 6n tap va kiém tra bo sung cudi hoc ki| . ; BGH, TTCM, Gido
33| 11 nam 2023 - 2024 TalnBEES vién
T6 chirc thuc hién ké hoach 6n tip tuyén sinh 16p 10 THPT
3 | & 56545605 06/5 Theo QP
Thuc hién ké hoach xét t6t nghiép THCS nim hoc 2023 — BGH, Giéo vién V-
35 A X . o Theo KH
2024 va 6n tap tuyén sinh 16p 10 THPT Nh 2024-2025. T-A9
T6 chitc hop CMHS 16p 9 t6 chitc tu vin huéng nghiép
cho hoc sinh sau TNTHCS, tim hiéu v& xét tot nghiép
36 | THCS v Tuyén sinh vao 16p 10 ndm hoc 2024-2025, td Tuin /75 [BGH> GVCN 9, phu
chirc huémg dan phy huynh va hoc sinh 16p 9 chon nguyén trach CNTT
vong tuyén sinh vao 16p 10; huéng din tuyén thing 16p
10; huéng dén thi 16p 10 chuyén, tich hop.
Hop hoi dong xét duyét dé nghi céng nhén t6t nghiép
37 | THCS , ndm hoc 2023 — 2024 va thi tuyén vao 16p 10| Theo KH Theo QP
THPT nam hoc 2024 —2025;
Hoan tat nhap dit liéu xét tot nghiép THCS va nhap dit lidu
38 tuyén sinh 10 THPT Theo KH Theo KH
39 | Hoan thanh chuong trinh nam hoc 2023 - 2024 Tuén 3,4/T5 8 GIG“I;,]I;TIEM’
Té chirc hop xét duyét két qua hoc tép, rén luyén hoc sinh N
40 | 1héi 67,8 cudi nam hoc 2023 - 2024 T
A ) RIS g N =3
a1 T(') Ch}lc h?p F)MHS cuoi nam. Cho hoc sinh, PHHS déng Tudn 3/T5 BGH, GVCN
ky mon thi lai.
42 | Cép gidy chimg nhén tét nghiép THCS tam thoi Theo KH HT, PHT, HV
43 | T chic hop HDT, HDSP Tong két nim hoc 2023-2024; | Tuan 3,4/T5 Theo QP
Ra soat thong ké ki cudi nam trén CSDL; hoan thanh bao| . , )
44 cho tyr dénh gi4 CDS Tuan 4/T5 HT, VT
45 | Thuc hién ké hoach cai tién chat lugng sau KDCLGD | Trong théng HPT
46 Kiém tra, ra soat, hoan tat hé so hoc vu nam hoc 2023 - Tuin 4TS | BGH, GV, HPHV
2024
" Hoan t&t ndp hd so té nhém chuyén mén cudi nim| Tuan 1/T6 | BGH; Té trudng
hoc 2023 — 2024 vé Ban gidm hiéu phu trach CM
43 Sinh hoat ndi quy thi TS10 véi hoc sinh khdi 9 tham| Theo TB BGH, GVCN9

gia TS10 nam hoc 2024 - 2025
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oA - ; Thai gian Phan cong
TT d é
ML fungicong vige thwe hién | trach nhiém

Tham gia céng tac coi thi, chdm thi Tuyén sinh 16p 10 Theo Quyét
% | nop vé PGD&DT Theo KH &igh
5o | Chuyén dir liéu phic khao va danh sich hoc sinh xin| 3" 3/76 PHT, NV

phuc khéo bai thi TS10 ndp vé PGD&DT CNTIT
5] Hoan tat bao céo so liéu chuyén mon cudi nim trén Theo TB HT, NV CNTT,

trang quanly.hcm.edu.vn, csdl.hcm.edu.vn TTCM

Hoa‘P thanh cap Anhat mmhkchung tu dénh gia chué‘n Theo TB | HT, Gido vién,
52 | nghé nghiép trén trang temis NV CNTT

(http://temis.csdl.edu.vn)

Thu hién ké hoach én tap, kiém tra, d4nh gié lai trong| TheoKH | HT, GVCN,
53 |he 2024 theo chi dao cia Té phé théng, Phong Gido EVENLICOTIS

duc va Pao tao kiem tra lai

GVCN, GVBM céc I6p c6 HS kiém tra, dénh gid lai| 1p.oxpy | HT- GVCN,
sq4 | trong he 2024 theo chi dao ciia Té phé thong, Phong GVBM, BPHV

gi4o duc dao tao

GVCN, GVBM cic 16p c6 hoc sinh kiém tra, danh| 3 HT, GVCN,

gia lai trong hé 2024 cép nhat lai két qua sau khi nha 4/T6 GVBM, BPHV
35 | trudng & chitc xét duyét két qua kiém tra, danh gid

lai 14n thir nhat trong hé 2024

Giri théng bao két qua xét duyét lén 16p sau khi to|
56 | chirc kiém tra, ddnh gia lai 1an 1 trong hé 2024 vé gia| Tuan 4/T6 HT, GVCN

dinh hoc sinh (HS theo danh sach) ]

Xay dung K& hoach tuyén sinh 16p 6 dau cap nam hoc| Tuén 1/T6 |HT, HDTS trudng
57 | 2024 — 2025 va thyc hién huéng dan quy trinh dén

tiép phu huynh hoc sinh ctia nha trudng

Hop hoi ddng tuyén sinh 16p 6 dau cip nim hoc 2024| Tuan 4/T6 [HT, HDTS trudng
sg | —2025 trién khai ké hoach, quyét dinh va ndi dung

TS6

Céng tac chuan bj CSVC, doi ngii va thong béo dén| Tuan 4/T6 [HDITS theo QD
59 | CMHS viéc tiép nhan hd so tuyén sinh 6 dau cdp nim

hoc 2024 — 2025 (truc tuyén, truc tiép)

Tham gia tap huin, bdi dudng SGK cho giéo vién16p| Theo KH HT, GV
60

9 chuin bi CTGDPT 2018

* Cong tac Thu vién - Thiét bi
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i d & - Thoi gian Phin cong
L No1duug:eongrviee thwe hién | trach nhiém
- Té chitc trung bay, gi6i thiéu sich nhén ki niém
61 |ngay Gidi phéng hoan toan Mién Nam, thong nhét dét| Tono thang NVTV
nude 30/4 va ngay Quéc té lao dong 1/5.
- Chuén bi ké hoach giéi thiéu va phat hanh SGK phuc
vu nim hoc méi (chu dong lién hé véi Phong
GD&DT, Cty Sach-TBTH dé nim danh muc séch va
62 | ké hoach dit sach, nhan séch véi Cty dé phuc vu Trong théng NVTV
cho HS truéce khi nghi heé; két hop véi viée van dong
HS dung lai SGK cij, tich cuc xdy dung ti SGK dung
chung tai thu vién)
- T6 chic tham dinh thu vién dat chuén theo|Trone tha
- it g g thang
63 | TT16/2022/TT-BGDDT WYLy
- T6 chirc Hoi thi Lén 1én cung sach lan thir 9 cép NVTV, DSHS
A Kiém tra, danh gia cong tac thiét bi truong hoc.  |Trong thang| BGH, GV PT
Thiét b
¢ | - Phit thanh hoe duom theo chis @ thing “ Hoa frengiiong) (G¥ K1 Thictb]
binh va Hiru nghi”.
- B4o céo két qua hoat dong cua thiét bi phucvu  [Trong thang| GV PT Thiét bi
67 | trong thang 4/2024.
68 Kiém ké kho sach va bao céo vé PGD Theo TB NVTV
Céng b dén doan thé CB-GV-NV, HS,PHHS niém
g9 | vétcong khaibd SGK 16p 9, sich bd trg phue vu ndm| Tyin 1/76 NVTV
hoc 2024 — 2025 tai bang tin va Website tai truong
Béo céo két qua kiém tra thu vién theo TT16/2022 clia
70 | B Gido duc va Pao tao Trong thang NVTV
Xay dung ké hoach du kién ding ky va nhan sach gido
7 khoa, sdch gido vién, SflC!‘l bd trg 16p 6, 7, 8, 9 theo| Tuin 1/T6 NVTV
chuong trinh gido duc pho thong ndm 2018
Chuén bl phuc vu ndm hog méi 2024 —2025: Vé Trong thang NVTV
7 sinh, kiém tra kho sach, bc} sung céc loai séch phuc'
vu cdng téc quén ly, 1ap ké hoach hoat dong, dur kién
kinh phi bo sung tai liéu va trang thiét bi
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A A b2 Thoi gian Phén cong
L gl dung toag vige thwe hién | tréch nhiém
- Sip xép DDDH, 8i chiéu li véi bién ban kiém  [1rong thing)  NVIB
tra cudi nim
o | Du trd mua sém bd sung cac trang thiét bi, d6
dung da bi hu héng.
- Mua sim bd sung céc trang thiét bi, b dung phuc
vu nam hoc méi 2024 - 2025
Ra soat thiét bi day hoc t6i thiéu cap THCS theo  [Trong thang NVTB
thong tu 38/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021,
74 | Xay dung ké hoach mua sdm chuin bj cho nim
2024- 2025
75 | Béo céo cong tac thu vién, thiet bi thang 6/2024 Tuin 4/T6 | NVTV,NVTB
* Cong tac Y té ‘
- Tiép tuc Pay manh hoat dong tuyén truyén phong
chéng dich, bénh truyén nhiém, phong chéng ng¢ doc Tt 1k
76 thuc phim; phong chdng tai nan thuong tich; dinh ficitdhy NVYT
dudng va hoat dong thé luc; phong chéng bénh tét hoc i
dudng...
Krlernk tr'a v1e_:cfo chirc bira an cho hs bén tri va cong Trong thing| HT,NVYT
77 | tac vé sinh méi trong
7g | Hoan thanh bio céo cong tic'y t& ndm hoc 2023-2024| Tuén 4 NVYT
Dén doan giam sat hoat dong cong tic Y té truong N
’ Tuén 1 NVY
79 | hoc tai co s& gido duc nam 2024 L
Hoan tat ho so truong hoc an toan, phong chéng tai
nan, thuong tich trong céc co s& gido duc mam non )
: . " T th HT
80 | va truong phd thong trén dia ban quan Go Vap nim HERE SN0 Lk
hoc 2023-2024
Cap nhét dir liéu sizc khoe hoc sinh HKII vao hé thong| 54 NVYT
81 Hittp://csdl.moct.gov.vn
) Kiém ké kho sach va bao cdo vé PGD Theo TB NVTV
Tiép tuc tuyén truyén doi ngii CB-GV-NV, hoc sinh
g3 | va phu huynh HS thyc hién tét cong téc phong chéng| Trong thang CBYT

dich bénh mua chéng ning
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- Néi d = » Thaoi gian Phéan cong
b thuwe hién trach nhiém

CONG TAC KHAC
L. T6 chirc — Kiém tra ,

84 | Thuc hién ché d9, chinh sach cho CB-GV-CNV Trong thang Ké toan
Thue hién ho so xét phu cp thdm nién nha gido ndm

g5 | 2023 Trong thang|  Ké tosn

. \ « X A A A ; + A At 1,0
86 gon doan ki€m tra cong tac to chirc kiém tra cudi ky Tudn 4 BGH
& Poén doan kiém tra chuyén mén NH 2023 - 2024 Trong théng| BGH, TTCM, PT
4 céc by phan

Guri hd so dénh gié xép loai thi dua ; danh gié xép loai
cén bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong; chuan

88 | nghé nehiép gido vién THCS; Chuin HT; PHT nam|Tudn 1,276 " (VYL NV
hoc 2023 — 2024 vé b phén to chic, PGD (Bi€u mau
theo thong bao)
Gop y tiéu chi danh gid, phin loai theo hiéu qua
cong viéc doi vai can bg, cong chire, vién chirc theo .

89 | NQO8 Quy II (Thang 4,5,6) ndm 2024 Tuan 2,3/T6| CB-GV-CNV
'I‘l}t_rc hién dénh gi4, phan loai theo hi€u qua cong viéc

90 | d6i véi can bg, cong chirc, vién chirc theo NQO8 Quy| 25/6-30/6 | Theo Quyét dinh
II (Thang 4,5,6) nam 2024
Nop hd so ning phu cach thdm nién nha gido Quy II

gy |Bam20i Tudn 1/T6 | Ké todn
Chuyén hd so nghi huu théng 10/2024; hé so nghi

92 viéc thang 7/2024 vé bd phén to chirc PGD Tuin 2.3/T6 HT. KT
Thuc pién hd 50 chuyén cong tac cho vién chirc ¢

93 nhu ciu chuyén cong téc trong va ngoai quén Trong6théng HT KT
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as - va Thaoi gian Phén cong
b Ny dong ¢dng vive thwe hign |  tréch nhi¢m
Nhan két qua chdm diém theo tiéu chuin danh gia
thi dua vé thyc hién nhiém vu cong tac t6 chirc ndm .
94 | hoc 2023 - 2024 Tuan 1/T6 KT
Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc ndm hoc
2024 — 2025 theo huéng dan cia b phén t6 chirc Théng
95 | Phong Gido duc va Pao tao 1.3/T6 HT
Thuc hién Ké hoach diéu dong, b6 nhiém CBQL,
diéu dong gido vién theo chi dao cua cép trén. Theo KH HT, PHT
96 IL. Thi dua - Phép ché - Hanh chinh - Tai chinh -
CSVC & b b 14 X
CB-GV-NV gt y kién trao d6i phan hoi (néu c6) vé
két qua danh gia xép loai thi dua; danh gid, xép loai
97 can bg, vién chirc, ngudi lao <?6ng; chudn nghé Tuin 1/T6 | CB-GV-CNV
nghiép gido vién THCS; Chuan HT; PHT nam hoc
2023 -2024 da thong qua budi hop Hoi ddng su
pham vé BGH nha trudng
- Nop hd so d& nghi xét ting Ky niém chuong “Vi su Tuan 1/T6 | BGHCD, NVVT
nghiép Gido duc” nam 2024
Thuc hién hoan tt b4o c4o thanh tich tap thé, ca nhan Tuan 1,2/T6| HT, VIVT ca
99 | sau khi nhan théng béo két qua cia Hoi dong thi dua nhan (Theo danh
Nganh Giéo duc (Bing vin ban theo huéng dén) sach)
- Thuc hién tinh sé tiét day hoc sinh khuyét tit hoanhap| Theo TB | PHT, KT, GV
cua HKII nam hoc 2023 - 2024
101 | Phé bién cic VBQPPL (Theo KH ciia truong) Trong thang|  HT, PHT
102 | T8 chtre thyc hién “Ngay phap luat” theo quy dinh | Trong thang HT
Hoan thanh hé so hoc vu nim hoc 2023 - 2024 Trong thdng| HT, GV, BP hoc
103 vu
™ Chudn bi 4n phim, biéu mau phuc vu cong tac tuyén| Theo TB PHT, TTVP

sinh 16p 6 dau cap nam hoc 2024 - 2025

2l

/A
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Thoi gian Phéin cong
thuc hién trach nhiém
Kiém tra, chudn bi CSVC phuc vu Héi ddng thi TS10| Tuan 1/T6 | Theo QP
105 | tai diém thi nha truong theo quyét dinh phén céng cua
S& Gi4o duc va Pao tao Thanh phé

Hop phén cong cong tac chuén bi ban giao thuc hién
106 | Ké hoach sira chira truéng mua sim trang bi CSVC, Theo KH HT,KT
PDDH chuén bj phuc vu nam hoc méi 2024 - 2025

TT N§i dung cong viéc

Noi nhin: ' ’ TRUONG

- Phong Gido duc va Pao tao; (dé bdo cdo) - P =
- Ban Gidm hiu; 2 [1auns wac casa| 3y

- H§i dong trudng; |z ; . ) '

- Céc b phin lién quan; \ % TRUONG SON L)

- Luu: VT. 3 Y,

D TH Thanh Huyén
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