UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUONG SON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 118/QD-THCS TrS Go Vap, ngay 06 thang 5 ndm 2024
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché danh gia vién chirc, nguwdi lao dong
thudc trwong THCS Trudng Son
nam hoc 2023-2024

HIEU TRU@NG TRUONG THCS TRUONG SON

Cin cir Quyét dinh sb 1652/QD-UBQ ngay 13 thang 8 nam 2007 cia Uy ban
nhan dan Quan Go Vap chuyén dbi truong THCS ban cong Truong Son thanh
truong THCS Trudng Son;

Can cir Luat Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Luét sia d6i, b sung
mot sO di€u ciia Luat Vién chic ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh phu vé
danh gia, xép loai chat luong cén bd, cong chire, vién chire; Nghi dinh so 48/2023/ND-

CP ngay 17/7/2023 sira d6i, bd sung mét sb diéu ctia Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 vé danh gi, xép loai chét lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

Cin ctr Quyét dinh s6 3979/QD-UBND ngay 09 thang 11 ndm 2020 cta Chu tich
Uy ban nhan dén quan ban hanh quy dinh danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtic, vién chitc quin Go Vép;

Can ctr K& hoach sb 5810 ngay 15 thang 11 nam 2023 cua Uy ban nhén dén
quan Go Vap vé danh gi4, xép loai can b, cong chirc, vién chuce, nguoi lao dong
nam 2023;

Theo d nghi ciia Hoi dong truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé danh gia, xép loai
vién chirc, ngudi lao dong thuc truong THCS Trudng Son nam hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céac t6, bo phan va cac vién chire, nguoi lao dong thudc Trudng
THCS Trudng Son c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Dbiéu 3;
- Luu: VT.
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UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUONG SON Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Dinh gia, xép loai chit lwong vién chirc va nguoi lao dong
thudc truong THCS Truong Son - Niam hoc 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 118/QD-THCS TrS ngay 06 thang 5 niam 2024
cua Hiéu truong Truong THCS Truong Son)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung
1. Pham vi ép dung:

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, can ct, ndi dung, trinh tu, tiéu chi, quy
trinh danh gia, phan loai vién chirc, ngudi lao dong (viét tat la vién chiic) Truong
THCS Truong Son.

2. Déi tuong ap dung:

Vién chirc, ngudi lao dong (hop ddng chuyén mén, nghiép vu va hop dong /

theo Nghi dinh 111) thudc Truong THCS Trudng Son. [z
A 4 2 2 ITA ) z i\

a) Vién chirc 1anh dao, quéan ly bao gom: Hi€u trudéng, Phé Hi€u trudng, t6 \

trudng, td pho.

b) Vién chirc khong giit chiic vu lanh dao, quan ly bao gbm: Gido vién, nhan
vién hanh chinh;

¢) Nguoi lao dong bao gdm ngudi lam viéc theo ché d6 hop ddng Nghi dinh
111/2022/ND-CP.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chét lwong vién chic

1. Bdo dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tri dép, thién
vi, hinh thte; bao dam diing thim quyén quén ly, danh gia vién chiec.

2. Viéc danh gia, xep loai chat lwong vién chirc phai can cir vao chirc trach,
nhiém vu dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc,
san phdm cu thé; déi véi vién chirc 1anh dao, quan ly phai gin voi két qua thuc hién
nhiém vu cta nha trudng dugc giao quan ly, phu trach. Mirc ¢6 hoan thanh nhiém
vu clia ngudi dimg dau khong duoc cao hon mirc d6 hoan thanh nhiém vu cia nha
trueong.

3. Vién chirc ¢6 thai gian cong téc trong nim chua du 06 thang thi khong
thuc hién viéc dénh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché d6 thai san.

Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctia phép ludt trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hi¢n dénh gia nhung khong xép
loai cht lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trg 1én.
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Vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luét thi két qua xep
loai chat lugng trong nam la két qua xép loai chit lugng clia thoi gian lam viéc thuc
té ctia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugc sir dung lam 1a can
ctr dé b tri, sir dung, dao tao, boi ducmg, nang ngach hodc théng hang chic danh
nghé nghiép, quy hoach, b nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai,
khen thudng, ky luat, danh gia va xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cac
chinh sach khéac déi véi vién chirc.

5. Vién chirc, ngudi lao dong bi xur Iy ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh
thi danh gia, xep loai chat lugng nhu sau:
a) Vién chirc, ngudi lao dong bi xur Iy ky luét dang hodc ky luat hanh chinh

trong nam danh gia thi xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vy, trir
truong hop quy dinh:

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyet dinh xtr ly ky luét cua cap ¢6
thAm quyén nhung da dugc ding lam cin cir dé danh gia, xép loai chat luong &
muc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh gia thi quyét dinh xtr 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gia ddi véi hanh vi vi pham do6 (néu c6) khong dugc tinh dé
danh gia, xép loai chét lugng & nam c6 quyét dinh xir ly ky luat.

+ Truong hop vién chic, ngudi lao dong la dang vién, da bi xur ly ky luat
dang va ky luét hanh chinh vé ciing mdt hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cing nam danh gia
thi chi tinh 1a can cir xép loai chét lugng & mét nim dénh gia.

6. Ty 1€ vién chirc, ngudi lao dong xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu"
trong tong sd Vién chiic, nguai lao dong tai cung co quan, t6 chirc, don vi va déi
vGi timg nhém ddi tuong c6 nhiém vu tuong dong khong qua ty 1é dang vién dugc
xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" theo quy dinh ctia Dang.

Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xep loai chit lwgng vién chirc
1. V& chinh tri tu tuéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh ctia Dang, chinh sich, phép
luat cia Nha nudc va cac nguyen tic to chirc, ky luat ciia Dang, nhét 1a nguyén tic

tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trude moi kho khan, thach thire;

c¢) Dat lgi ich cua Dang, qudc gia - dén tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhén;

d) C6 y thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu tudng
Hb Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vén ban ciia Dang.

2. Vé dao diic, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co héi, vu lgi,
hach dich, ctra quyen khéng c6 biéu hién suy thodi vé dao dirc, 16i song, tur dién
bién, tur chuyén héa;
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b) C6 16i séng trung thuc, khiém t6n, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, td chirc, don vi trong sach, viing
manh;

~ d)Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chitc vy, quyén han ctia minh

dé truc loi.

3. V& tac phong, 18 16i 1am viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; ning dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vy;

d) C6 thai d6 dung muc va phong céch img xu, 1€ 16i lam viéc chudn muc,
dap Umg yéu cau cua vén hda cong vu.

4. Vé y thirc t6 chirc ky luat

a) Chép hanh s phan cong cla t6 chirc, cia ban lanh dao nha trudng, cia t6
trudng, t6 pho;

b) Thuc hién céc quy dinh, quy ché, ni quy ciia nganh va ciia nha truong;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé

nhimg ndi dung lién quan dén viéc thye hién chuc trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong ciia nha truong, cla t6, cia doan thé véi cap trén khi dugc yéu cau.

5. V& két qua thuc hién chic trich, nhiém vu duoc giao

a) D6i véi vién chirc lanh dao, quan ly:

Quén triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudc tai nha truong, t, doan thé;

Duy tri ky luét, ky cuong trong nha truong, td; khong dé xay ra cac vu, viéc
vi pham ky luét, vi pham phap ludt phai xur ly, tinh trang khleu nai, t6 cao kéo dai;
phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi nha truong, to;

Lanh dao, chi dao, td chitc kiém tra, gidm st, giai quyét khiéu nai, té cdo
theo thdm quyén; chi dao, thuc hi¢n cdng tc cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vu tai nha trudng, to, doan thé;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong nim hoc hang ndm cua nha
truong duge giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi
tiéu, nhiém vu nam hoc.

b) Déi vai vién chirc khong giit chirc vu lanh dao, quén ly:
Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phép ludt, theo ké hoach nim
hoc @ ra, theo cong viéc cy thé dugc giao; khéi luong, tién do, chat lugng thuc

hién nhiém vy;
Thai d6 phuc vu nhan dan, phu huynh hoc sinh... khi giai quyét cong viéc.
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Chuong 11
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG VIiEN CHUC
Pidu 4. Tiéu chi xép loai chat hrong vién chirc & mirc hoan thanh xujt
siic nhiém vu
1. Vién chirc khong giir chire vu quan ly dat duge tat ca céc tiéu chi sau day
thi xep loai chét lugng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

a) Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va diém b khoan
5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam ding tién do, chét
lurong, hiéu qua cao, trong do it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vugt mirc.

2. Vién chirc quan ly dat dugc tAt ca cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
luong & mirc hoan thanh xuat sac nhi€ém vu:
~a) Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Di€u 3 Quy ché nay;
b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky

ket theo k& hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding
tién do, bao dam chét lugng, hiéu qua cao;

c) Pon vi hodc linh vuc cong téc dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhit 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt mirc;

d) 100% don vi, vién chirc thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tlep
dugc danh gié hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhit 70% hoan thanh t5t va
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Didu 5. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mirc hoan thanh tét
nhiém vu

1. Vién chirc khéng giir chitc vu quan ly dat dugc tat ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét luong & mitc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap tmg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém b khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam ding tién d9, chét

luong, hiéu qua.

2. Vién chirc quan ly dat dugc tAt ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Pép Ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung
tién do, bao dam chat luong, hiéu qua;
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¢) Pon vi hoiic linh vuc cdng tac duoc giao phu trach hoan thanh tit ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién dg, bao dam chat
luong;

d) 100% don vi, vién chic thudc thdm quyén phu tréch, quan 1y truc t1ep
dugc danh gié hoan thanh nhiém vu trg Ién, trong do it nhat 70% hoan thanh tbt
hogc hoan thanh xuét séc nhiém vu.

oA oA r A . oA , 2 ” N \ oA
Diéu 6. Tiéu chi xép loai chat lirgng vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

1. Vién chiic khéng giit chirc vu quan ly dat duoc tat ca céc tiéu chi sau day
thi xép loai chét luong & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) PBap ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém b khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

. b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop cjléng lam viéc da ky
ket, theo k€ hoach d€ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién do hoac hiéu qua thap.

2. Vién chirc quan 1y dat duoc céc tiéu chi sau dy thi xép loai chét lugng &
muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap timg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao deu hoan thanh, trong
d6 co khoéng qua 20% tiéu chi chua bao dam chit luong, tién d6 hodc hiéu qua
thap;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Co it nhét 70% don vi, vién chirc thuéc thim quyén phu trach, quéan ly
truc ti€p duge danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

Didu 7. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chirc khong gii chirc vu quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi
xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhi¢m vuy:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tuorng chinh tr1 dao durc, 16 song, tu dién
bién, tw chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 thdm quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo horp dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua;

¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xir ly ky luét
trong nam danh gia.

2. Vién chirc quéan 1y c6 mot trong céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo horp dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chit lugng, hiéu qua;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.
d) Pon vi thudc thdm quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén tham
6, tham nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh cta phap luat.
d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xir ly ky luat
trong nam danh gia.
Chuong III

THAM QUYEN, TRINH TU,, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG
KET QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUO'NG
VIEN CHU'C

Pidu 8. ThAm quyén danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc
1. Viéc danh gia xép loai vién chirc quan ly do ngudi c6 thdm quyén bd
nhiém thuc hién (Uy ban nhan dan quén Go Vip).

2. Viéc danh gia, xép loai chét luong dbi v&i vién chuc do ngum du'ng dau
don vi sy nghi€p cong 1ap (Hi€u trudng) co trach nhiém t6 chirc danh gia vién chirc
thudc thdm quyén quan ly.

Piéu 9. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chit luong vién chirc

1. Pbi véi vién chic 14 ngudi ding ddu va cdp phé cia ngudi dimg dau
(Hiéu trudng va Phé Hi¢u trudng):

a) Vién chic tu danh gia, xép loai chit lugng

Vién chae 1am béo cao ty danh gia, muc xép loai két qua cong téc theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo Quy ché

nay.
b) Nhén xét, danh gia vién chirc
T chirc cudc hop hoi ddng giao duc dé nhan xét, danh gia ddi véi vién chic.
Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua nha

truong.
¢) L4y y kién nhan xét, danh gia ciia cap ty dang noi vién chic dang cong
tac va cu tri.
d) Xem xét, quyét dinh d4nh gi4, xép loai cht lugng vién chirc

Nha truong tong hop y kién nhén xét, danh gia nop vé bo phén T6 chirc
Phong Gido duc dé trinh UBND quan Go VAp quyét dinh danh gid, xép loai chat
luong dbi véi vién chic.
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d) Cép c6 tham quyen danh gi4, xép loai chat lugng vién chic thong bao
bang vin ban cho vién chirc vé két qua danh gid, xép loai chat luong,

2. Déi véi vién chire 1a t6 trudng, t6 pho, vién chire khong gt chirc vu quan 1y:

a) Vién chtic tr danh gia, xép loai chit lugng

Vién chire lam béo cdo tw dénh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugce giao
theo mau s0 03, ngudi lao dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP lam béo céo tu
danh gia ket qua cong téc theo nhi¢m vu dugc giao theo mau s6 04 ban hanh kém
theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chirc cude hop tai td, hop hoi déng gido duc nha dé nhan xét, dénh gia dbi
v&i vién chire.

Vién chuc trinh bay béo cdo ty danh gia két qua cong téc tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chét luong vién chirc

Hiéu truéng can cir y kién tai cudc hop nhéan xét, danh gia quy dinh tai diém
b khoan nay quyét dinh ndi dung dénh gié va mirc xép loai chét luong dbi véi vién
chuec.

d) Hiéu truéng thong bdo niém yét cong khai trong nha truong vé két qua
danh gia, xép loai chat lugng vién chirc.

Piéu 10. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwrgng hing nim ddi véi vién chire

1. Viéc danh gia, xép loai cht luong vién chirc duge thuc hién theo tung
nam hoc.

Déi voi vién chirc chuyén cong téc thi co quan, td chirc, don vi mdi c6 trach
nhiém déanh gla xép loai chét lugng. Trudng hop c6 thoi gian cong tac & co' quan,

tb chirc, don vi cii tir 06 thang tr& 1én thi phai két hop véi y. kién nhan xét ciia co
quan, tb chirc, don vi cii, trir trudng hop khong con co quan, t6 chure, don vi cil.

2. Tai thoi didm danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mit c6 ly do
chinh déng hodic nghi m, nghi ché d¢ thai sin theo quy dinh cta phap luat, vién
chirc c6 trach nhiém lam béo céo ty dénh gid, nhén mirc xép loai két qua cong téc
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, gt t6 truéng dé thuc hién viéc danh gia, xép
loai chét luong theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Thoi diém dénh gia, xép loai chat lugng dugc tién hanh sau khi két thiic nim
hoc va theo vén ban huéng dan ctia Phong Gido duc va Do tao quén Go Vip.

Piéu 11. Sir dung két qua danh gia vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc 1a can cir dé b6 tri, st dung,
dao tao, bdi duorng, _nang ngach hogc thdng hang chirc danh nghé nghiép, quy
hoach, b nhiém, mien nhiém, didu dong, luén chuyén, biét phai, khen thudng, ky
luat, danh gia va xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac
dbi voi vién chuc.

e R T e i A o —
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Pidu 12. Luu giir tai liéu ddnh gia, xép loai chit lwrgng vién chirc

1. Thong béo két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chic:

Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugc thong béo béng vin
ban sau 5 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay cé ket luan danh gia.

P6i véi vién chirc thudc dién cén b do cép trén quan ly thi théng béo bang
vin ban vé ndi dung danh gia xép loai vién chic.

2. Luu giti tai liéu dénh gia, xép loai chit lugng vién chirc :

a) Phiéu danh gi4, xep loai vién chirc (Mau 03) ; Két luan va thong béo vé

két qua danh gia vién churc d6i voi vién chirc do cap trén quan ly duge luu vao hd
so vién chure.

b) H so luu danh gia vién chuce hang nam: Vin ban huéng din cta cap trén;
bién ban hop nhan xét, danh gia cép td, cap truong; Ket qua danh gia, phan loai
chit lugng vién chirc ciia Hiéu trudng ; Nhan xét cla cép uy noi cong tac, MTTQ
noi cu tra (néu cb).

3. Tai liéu két qua danh gié, xép loai chét luong duoc luu giir bang hinh thirc dién tir
bao gom:

+ Bién ban cia céc cudc hop nhén xét va danh gia.

+ Phiéu danh gia va xép loai chit lwong cua can bd, céng chirc, vién chirc.

+ Céc nhén xét d&én tir cap ty noi cong tac (néu co).

+ Ket luan va théng béo bing vin ban vé két qua danh gia va xép loai chét
lugng cua cép c6 thdm quyén.

+ Hb so lién quan dén viéc giai quyét kién nghi vé két qua danh gia va xép
loai chat luong (néu cd).
+ Céc vin ban khac lién quan (néu co).

. Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. T trudng cac td chiu trach nhiém quan triét, trién khai ddy du cac nodi
dung, diéu khoan ctia Quy ché nay den toan thé vién chirc, nguoi lao dong cta t6
minh dugc giao quan ly; nghiém tic td chirc thuc hién viéc danh 814, x€p loai vién
chire, ngudi lao dong hang nam va kip thoi guri bao céo két qua vé Hiéu trudng.

2. Hiéu trudng td chirc hop Hoi ddng gido duc nha truong dé danh gid, phan
loai can bg, cong chirc vién chirc hang nam.

3. Qua trinh to chirc thuc hién, neu c6 vén dé vudng méc phat sinh, dé nghi
cac t6 trudng cac t6 kip thoi bdo cao vé Hiéu trudng dé xem xét, quyét dinh diéu
chinh, sira ddi, bd sung Quy ché nay cho phi hop véi quy dinh va yéu cau thuc
tién./.
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MAU SO 03

'UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUONG SON Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
NAM HOQC 2023-2024 (NAM 2024)

B0 HAIEIE coseensovassfiviensiiiiisitnsmitnsmmnssmpnmssmsonds spuesibnmsmiiod e sbinpitiisiessmshiieitigins
Clhilre DonBETOHE BEITRDE «..ccoiminnsnmtinin et A s
BNV CONPACH nccnmmmvmmesstisimsmeisit SR BB reNSeisus s s S o s S
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao (xac dinh rd ndi dung cdng
viéc thuc hién; ty 1& hoan thanh, chat lugng, ti€n d§ cong viéc):

................................................................................................................................

................................................................................................................................

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (dbi vé6i nhitng vi tri tiép xic truc
tiép hodc truc ti€p giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép):

................................................................................................................................

................................................................................................................................
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PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong clia co quan, td chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trach:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

II. TU' NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQONG
1. Ty nhan xét wu, khuyét diém:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

Go Vdp, ngay.......thdng Snam 2024,
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi ro ho tén)
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Il Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI
PUNG DAU DON VI SUNGHIEP CONG LAP

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

Go Vip, ngay.......thang 5 ndm 2024
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

_ IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).

_Go I'/d'p,ngc‘zy ....... thczng 5 nam 2024
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)
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MAU SO 04

UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUONG SON Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI HQP PONG LAO PONG
Nim hoc 2023-2024 (nim 2024)

HGRTRIEETE 1oivsmsosscumsamisisiomrmsssmntotmme i ovssiinmmsamassinimssnssssmicotiiass i cumbipismssmonssloscasiio s RS afismooms s ommnsseies
111715310 1111 1L T Cop—
EYOTE V] GO TG 5 o500, i1 500005 0 8 S 90 S8 A SR BN R R

Loai hop ddng: Hop dong lao dong theo Nghi dinh 111/2022/NP-CP hoic theo dinh
muc

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN:
1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhi€ém vu theo hgp déng lao dong da ky két:

.......................................................................................................

.........................................................................................................

2. Thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép; thuc hién diéu 1€, quy ché, ndi quy cia
co quan, don vi:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

3. Tinh thin trach nhiém trach nhiém, thai d¢ giao tiép v6i nhan dén; doan két, phdi
hop chit ché véi dong nghiép cé lién quan trong quad trinh thuc hién nhiém vu:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................
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II. TU PANH GIA, PHAN LOAI
1. Panh gia wu, nhugc diém

.......................................................................................................

2. Phan loai dénh gia:
a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;
b. Hoan thanh tét nhiém vu;
c¢. Hoan thanh nhiém vuy;
d. Khong hoan thanh nhiém vu.

L L 1 TR S NP ——

Go Vap, ngay... ... thang 5 ndm 2024
Ngudi lao dong tw danh gia
(Ky tén, ghi ré ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
LAO PONG HQP PONG
1. Y kién cua tép thé don vi noi Ngudi lao dong cong tac:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

Go Vap, ngay... ... thang 5 nam 2024.

Thi trudng truc tiép danh gia
(Ky tén, ghi ré ho tén)
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IV. KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét uu, nhuge diém

2. Két qua danh gia, phan loai:
a. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;
b. Hoan thanh tdt nhiém vu;
c. Hoan thanh nhiém vu;
d. Khong hoan thanh nhi¢m vu.
Két qua danh gia:

......
............................................................................................................

Go Vip, ngay... ... thang 5 nam 2024
Thi truéng don vi
(Ky tén, ghi ré ho tén)
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