UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUONG CHINH Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
Sé : 370 /KH-TC Téan Binh, ngay 30 thang 12 ndm 2022
KE HOACH

Ty kiém tra tai chinh niim 2023

Can cu Quyét dinh s6 67/2004/Qb-BTC ngay 13 thang 8 nam 2004 cua Bo Tai
chinh v& viéc ban hanh Quy ché vé tu kidm tra tai chinh, ké toan tai cic co quan, don

vi st dung kinh phi ngan sach Nha nudc;

Cén cu Cong van s6 268/GDDT-TV ngay 30 thang 3 ndm 2016 cua Phong Gido
duc va Pao tao quan Tan Binh vé viéc huéng dan thuc hién cong tac tu kiém tra tai
chinh, ké toan cua cac don vi;

Cin ctr Quyét dinh sb 56/Qb-TC ngay 5 thang 9 nam 2022 ctua Hiéu trudng
truong THCS Truong Chinh vé viéc thanh 13p ban kiém tra ndi bd nidm hoc 2022 -
2023,

Trudng THCS Truong Chinh xay dung ké hoach cong tac tu kiém tra tai chinh,
ké toan nhu sau:

1. Muc dich

Danh gia tinh hinh trién khai chip hanh du toén ngan sach hang nam tai don vi
theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach ctia Nha nudec, tinh hinh chdp hanh cong tac
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cua don vi.

Panh gia chat lugng hoat dong, tinh hinh chép hanh co che chinh sach va quan ly
cac khoan thu, chi tai chinh; quan ly va st dung tai san, tién vén; st dung cac nguon
quy cta don vi va cong tac dau tu xay dung co ban trong trudng.

Phat hién va chén chinh kip thoi viéc thuc hién thu-chi, cdc quy dinh vé mé hd so
s6 sach, chung tir quan 1y tai chinh; phat hién va chan chinh cdc ngudn thu ngoai ngén
sach, cac hién tuong thu, chi khong ding quy dinh trong nha truong.

Pong thoi t6 chuc rat kinh nghlcm danh g1a nhirng tdn tai, tim ra nguyén nhén
va dua ra phuong hudng, bién phap khic phuc nham ting cudng cong tac quan ly tai
chinh, ké toan tai truong.

2. Yéu ciu

Cong tac tu kiém tra tai chinh phéi than trong, nghiém tac, trung thuc, khach
quan trong qué trinh kiém tra.

Céc két luan phai dam bao tinh chinh xdc, chat ché trén co s¢ d6i chiéu voi ché
do, thé 18 ké toan cling nhu cac chinh sach ché do quan 1y tai chinh hién hanh. Qua do
khic phuc nhitng thiéu sot, han ché con ton tai.

Phai bao cao ket qua kip thoi 1én cép trén nhimg uu diém trong cong tac tu kiém
tra cling nhu cac vén dé can bd sung, sira doi vé ché do ké toan va chinh sich.



Nguoi duoc klem tra phai thuc hién day du, nghiém thc trong thoi gian quy dinh
céc kién nghj cta t6 kiém tra v& viéc khic phuc nhitng thiéu sot d3 dugc phat hién qua
kiém tra.

Cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan phai dugc thuc hién kiém tra dinh ky, phai
1ap ké hoach va tién hanh theo dung trinh tu quy dinh va thyc hién ngay trong qua
trinh thuc thi nhiém vu quéan ly cua tung vién chirc.

Trong cac dot kiém tra phai 1ap bién ban, bao cao kiém tra sau mdi dot kiém tra.
Trong cac bao cao phai néu nhiing ton tai va kién nghi.

Nguoi duge giao nhiém vu thuc hién cong viéc kiém tra tai chinh, ké toan phai la
ngudi trung thue, khach quan, c6 tinh than trach nhiém trong céng viéc , chua vi pham
khuyét diém dén mirc phai xir Iy va c6 trinh d6 chuyén mon nghiép vu phu hop voi ndi
dung kiém tra.

Nguoi dugce giao nhiém vu thuc hién cong viée kiém tra tai chinh, ké toan phai
chiu trach nhiém trudc HiGu trudng vé chat lugng, tinh trung thuc, hop 1y cua cac két
luan kiém tra.

3. Nhiém vu ciia cong tac tw kiém tra tai chinh, ké toan

Kiém tra tinh hop phap cua cac nghiép vu tai chinh phat sinh, tinh hiéu luc, hié¢u
qua cta cac hoat dong tai chinh, ké toan.

Kiém tra viéc thuc hién du toan chi ngan sach cho cong tac hoat dong gido duc,
giang day, gop phan lam ting cuong hiéu qua viéc st dung ngan sach cho viéc néng
cao chat lugng gido duc toan dién.

Kiém tra, kiém soat chét lugng va dd tin cdy cua cac thong tin tai chinh cua don
vi dugc cung cip théng qua bap cdo tai chinh va cac béo céo khac.

Kiém tra su tudn thu céc co ché tai chinh, cac ché do chinh sach cua nha nudc
lién quan dén tinh hinh chi tiéu ngén sach Nha nudc va cac ngudn quy tai trudng.
Kiém tra va danh gia hiéu qué cong viéc chi tiéu ngan sach Nha nudc trong viéc thuc
hién cac nhiém vu dugc giao.

Xay dung béo céo vé két qua kiém tra, tinh hinh x@ 1y c4c vi pham d& dugc phat
hién trong nam hodc céac 1an kiém tra trudc do.

4. Hinh thire kiém tra

Bao gdm hinh thirc kiém tra thuong xuyén va kiém tra dot Xuét

4.1. Kiém tra thwdng xuyén:

Cong tac tu kiém tra dugc 1ap ké hoach cho tung ky ké toan hodc ci nim tai
chinh cua don vi. Ké hoach duogc 1ap bao gdm: Noi dung, pham vi, céc d6i tuong va
thoi gian tién hanh kiém tra.

T4 chic kiém tra mot cach thuong xuyén cac hoat dong tai chinh cua truong
nham ting cudng tinh tu gidc cta vién chic, nguoi lao dong trong viéc thuc hién
nhiém vu cta minh, kip thoi phat hién nhiing sai pham ctia cdc c4 nhan, cac khéu t6

chire cong viée.
Kiém tra toan bd hoat dong tai chinh, ké toan cta vién chirc, ngudi lao dong thuc

hién chinh sach; ché d6 thu, chi cta trudng.

4.2. Kiém tra dot xuit:

Trong nhitng trudong hop can thiét, theo dé nghi ctia Hidu trudng c6 thé thuc hién
kiém tra ké toan tai don vi ctia minh.



Kiém tra dot xuét khong dugc 1ap ké hoach va noi dung tir trude. Nguorl ra quyet
dinh klem tra cAn cin cr vao tinh hinh cu thé céc bién dong c6 tinh chét bat thuong dé
ra quyet dinh kiém tra 1am 18 c4c vu viéc. Tuy hoan canh, muc dich kiém tra ma nguoi
ra quyét dinh kiém tra dua ra nhitng ndi dung can kiém tra phi hop véi yéu ciu quan
1y cta minh.

5. Noi dung kiém tra

5.1. Kiém tra cdc khodn thu ngén sach, thu hoat dong cia don vi:

- Kiém tra cic ngudn do ngén sach cép, cac ngudn cap bd sung duoc cép co tham
quyén giao.

- Kiém tra cac ngudn thu theo quy dinh, thu thoa thudn, thu hd chi hd duoc su

théng nhét chi truong gitta CMHS va nha truong.
- Kiém tra cac khoan thu tir viéc dong gop, tai tro ty nguyén ctua t6 chirc, c4 nhan

dé dau tu xay dung, tu sua.

- Kiém tra céc khoan thu tir cac hoat dong cho thué can tin truong hoc

5.2.Kiém tra cac khoan chi ngin sach, chi khéc ciia don vi:

- Kiém tra tinh hop phép cta cac khoan chi trong pham vi tdng du toan dugc phé
duyét.

- Kiém tra tinh hop phap cua céc khoan chi ngoai du toan trong céac truéng hop
dac biét dugc cap trén phé duyét,

- Kiém tra va xéc dinh rd ndi dung, nguyén nhén thay ddi du toan, nguyén nhan
thuc hién khong dung voi1 téng du toan va du toan chi tiét.

- Kiém tra viéc chip hanh céc thi tuc chi tiéu ngén sach nha nudc theo quy dinh
tai Luat ngén sach nha nudc va céc vin ban hudéng dan Luat.

- Kiém tra nhiing noi dung chi thuong xuyén theo ding dinh muc, ti€u chuan quy
dinh cua Nha nudc va quy ché chi tiéu ndi bd: Chi cho con ngudi (tién luong, tién
cong, phu cap luong, dong béo hidm x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, phuc
loi tap thé, tién thuéng); chi hoat ddng nghiép vu theo déc thu cua don vi; chi mua sam
tai sdn, stra chita, duy tu, bao dudng thuong xuyén co s¢ vat chét, may moc thiét bi tai
don vi; chi phuc vu truc uep cac hoat dong su nghiép co thu; cac khodan chi khéc.

- Kiém tra cac khoan chi hoat dong khong thuong xuyén.
- Kiém tra viéc ké khai va ndp Thué GTGT dbi véi cac hoat dong chiu Thué
GTGT theo quy dinh cua Nha nude.
5.3. Kiém tra viéc trich lip cic quy va cac khoén nép Nha nuée:
- Kiém tra viéc tinh to4n va ndp Thué thu nhap doanh nghiép, thué khac.
- Kiém tra viéc tinh to4n, trich lap va st dung cac quy tai don vi, gém: Quy khen
thuong, phic loi; quy phat trién hoat dong su nghiép; qu¥y b sung thu nhap.
5.4. Kiém tra viéc quan ly va st dung tai san cb dinh:
- Kiém tra viéc mua sim tai san ¢ dinh (TSCD), bao gém: Muc dich st dung,
ngudn kinh pht, chit luong tai san, dinh mtec, tiéu chuén dugc mua.

- Klem tra viéc ghi chép trong ho so gbc cua TSCD, bao gdm: Viéc ghi chép thé
TSCD, s6 ding ky, xac dinh nguyén gia, nguon hinh thanh tai sén, nguyén nhéan tang
giam, tinh trang TSCD, thu tuc giao nhan, kidm nhan, thanh toan,... i chiéu giita s6
ghi trén s6 ké toan véi thuc té hién c6 ctia TSCD.



_ Kiém tra viéc luan chuyén thong tin vé TSCP, vé sb liéu ghi chép giira cac thé
theo doi TSCD.
- Kiém tra tinh hinh huy dong va hiéu qua st dung TSCD, tinh hinh TSCD khéng
su dung, ...
- Kiém tra viéc tinh hao mon TSCD, lgiém tra phan tinh khau hao, phan b6 khau
hao TSCD cho hoat ddng hoat dong san xuat va cung tng dich vu.
- Kiém tra viéc stra chita 16n TSCD, viéc thuc hién céc quy dinh cua Nha nudc,
tinh hop phép cuta céc chi phi lam ting nguyén gia cua TSCD,...
- Kiém tra tinh hinh tai san cb dinh di thanh 1y, chd thanh 1y. Xem xét nguyén
nhan thanh 1y; viéc t6 chic thanh 1y tai san; chi phi, thu nhap tir viéc thanh Iy tai san.
- Kidm tra viéc ghi chép ké toan va Iuu trit tai lidu ké toan kip thoi, ddy du dbi
véi cac TSCD do don vi quan ly.
5.5. Kiém tra viéc quan ly sir dung quy lu’0’ng'
- Kiém tra viéc chép hanh dung quy dinh vé quy tién luong dugc phé duyét phu
hop vdi bién ché duogc giao (néu c6) va nhiém vu dugc giao.

- Kiém tra viéc stt dung dung muc dich d6i véi qu¥ tién luong.

- Kiém tra viéc trich ndp bao hiém xa hoi, bao hlem y té va cac khoan phai trich
nop khac theo quy dinh hi¢n hanh. So sanh, xem xét téng quy lwong t6i da dugc trich
v6i quy luong thuc té cua don vi va phan phdi tién lwong cho cic c4 nhan theo quy ché
chi tiéu noi bo.

- Kiém tra viéc 1ap du toan, cap phat va ké toan quy tién luong pht hop véi muc
luc ngén sach nha nudce.

- Kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh vé ké toan d6i v6i hach toan quy tién
luong va cac khoan trich theo luong:

- Kiém tra viéc chi tra tién lwong dbi véi nhan vién hop dong.

5.6. Kiém tra cac quan hé thanh to4n:

- Kiém tra viéc mo va str dung tai khodn tai Kho bac nha nudc, Ngan hang va cac
t0 chirc tin dung (néu co).

- K1em tra cac quan hé thanh todn gilta don vi véi co quan Nha nuéc, bao gém
tinh hinh vé& ngudn kinh phi do Nha nudc hodc cép trén cap va cac khoan phai ndp Nha
nuéce, thanh toan ndi bo cép trén, cip dudi.

- Kiém tra cac quan hé thanh todn vé&i can bg, vién chuc trong co quan, don vi,
nhu: Tam Ung va viéc thanh todn tam tmg, cac khoan luong, thudng va cac khoan tinh
theo luong.

- Kiém tra c4c quan hé thanh toan gdm céc khoan phai thu, phai tra véi cac d6i
tuong bén ngoai don vi.

- Kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé ké toan ddi voi cac khoan phai thu, phai
tra.

5.7. Kiém tra viéc quan ly va sir dung cac khoan von bing tién

- Kiém tra tién mait tai quy, gbm: kiém tra sb luong tién mat thuc cé trong quy,

dbi chiéu véi sb lidu trong s6 ké toan.



_ Kiém tra cac khoan thu, chi tién mit c6 ding v6i quy dinh hién hanh va dam bao
tinh kip thoi day du hay khong.

- Kiém tra sb du tién gui cia don vi tai Kho bac, Ngan hang; dbi chiéu sb licu gitra
so du tién glri véi so liéu trén so6 ké toan.

- Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh ké toan dbi véi cac khoan vén bang tién
tai don vi.

5.8. Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh
- Kiém tra quyét toan s6 kinh phi thuc chi trén nguyén tac tuan thi du todn nidm

(ké ca nhitng diéu chinh du toan nam) da dugc phé duyét va Muc luc ngan sach nha
nudc.

- Kiém tra cac nghiép vu kinh t& phat sinh va viéc diéu chinh thu chi tai chinh
trong thoi gian chinh 1y quyét toan.

- Thong qua viéc quyét toan thu chi c6 thé phan tich, danh gia két qua chép hanh

du toén ctia don vi, nguyén nhan khong thuc hién dung du toan nham it ra nhiing
kinh nghiém va bai hoc can thiét cho ky chép hanh du toan tiép theo.

5.9. Kiém tra cong tic xAy dwng, sira chira tai don vi
~ Kiém tra cong tac dau thau tuyén chon don vi tu vén va nha thau cia timg du 4n
tai don vi.
- Kiém tra cong tac gidm sat, quan ly cac don vi tu vén, nha thau cia chu dau tu.
- Kiém tra viéc thuc hién céc thu tuc thanh toan lién quan dén hoat dong dau tu.
- Kiém tra viéc quyét toan, nghiém thu va ban giao dua vao st dung cong trinh
xdy dung co ban.

~ Kiém tra viéc chap hanh va tuan thu cac quy dinh vé ché do quan ly dau tu xay
dung co ban cua Nha nudc; viée chip hanh ché do béo céo ctia don vi d6i voi co quan

quan ly cac cép.

- Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé ké toan déi v6i cong tac dau tu xay
dung co ban.

5.10. Kiém tra ké ton

- Kiém tra viéc lap, thu thép, xir Iy ching tir ké toan.

- Kiém tra viéc mo s, ghi s6, khoa s6 ké toan.

- Kiém tra viéc 4p dung va ghi chép cac tai khoan ké toan.

~ Kiém tra viéc 1ap bao céo tai chinh, phan tich, ndp va str dung bdo céo tai chinh.

- Kiém tra viéc thuc hién kiém ké tai san thuong xuyén hogc dot xuit theo quy
dinh ctia Nha nudce, viéc thuc hién luu trix hd so tai liéu ké toan.

6. Lich kiém tra
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- Cac khoan chi tang thu nhap ndm 2022.

- Céac khoan thanh todn phuc loi, khen thuong HKI/NH
2022 - 2023 cho vién chtrc va nguoi lao dong.

- Kiém tra viéc bdo cdo thué GTGT quy 4/2022, thué
TNDN, thué TNCN nam 2022.

- Kiém tra quy tién mit.

KT-TQ

tra

- Kiém tra cdc quan hé thanh toan dbi véi vién chtc,
nguoi lao dong trong don vi nhu : Tam ung va viéc thanh
toan tam ng, cac khoan luong, thudéng va céc khoan tinh
theo luong.

- Kiém tra quy tién mit.

KEé toan

KT-TQ

T6 kiém

tra

- Kiém tra quyét toan thu chi tai chinh nim 2022.
- Kiém tra viéc mé so, ghi s6, khoa sb ké toan.
- Kiém tra quy tién mit.

Keé toan

KT-TQ

To kiém

tra

- Céc khoan thu thoa thuan v6i phy huynh, cac khoan thu
tir hoat dong kinh doanh, cung tmg dich vu.

- Viéc ké khai va nop thué gia tri gia ting, thué thu nhap
doanh nghiép.

- Kiém tra quy tién mat.

Keé toan

KT-TQ

T6 kiém

tra

- Kiém tra cac quan hé thanh toan gdm cic khoan phai
thu, phai tra vdi cac doi tuong bén ngoai don vi.

- Viéc trich nop trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té
va c4c khoan phai trich ndp khac theo quy dinh hién hanh.

- Kiém tra quy tién mit.

Ké toan

KT-TQ

To6 kiém

tra

- Thanh toan cac khodan chi thuong xuyén.
- Thanh toan cac khoan trg cép thoi viéc.
_ Viéc lap, thu thap, xir 1y chiing tir ké toan, viéc ghi s6 ké
toan.
- Viéc td chirc thanh 1y tai san.
- Kiém tra quy tién mit.

Keé toan

KT-TQ

To6 kiém

tra

- Thanh toan tién kham stic khoe cho vién chtrc, ngudi lao
dong.

- Thanh to4n tién tham quan hé ndm 2023 cho vién chic,
nguoi lao dong.

- Kiém tra quy tién mit.

Ké toan

KT-TQ

To6 kiém

tra

- Kiém tra viéc mua sim TSCPH, CCDC, bao gém: Muc
dich str dung, nguon kinh phi, chat lugng tai san, dinh
muec, ti€u chuan dugc mua.

- Kiém tra viéc ghi chép, cap nhét cac TSCD duoc tai trg.

- Kiém tra quy tién mit.

Ké toan

KT-TQ

T6 kiém

tra

- Céc khoan thu theo quy dinh.

T6 ki€ém




KEé toan

Pham Thi Trinh

_Viéc 1ap, thu thap, xt 1y chimg tir k& toan, viéc ghi s6 ké tra
9 toan.
- Kiém tra viéc chi tra tién lvong d6i v6i nhan vién hop
dong. |
- Kiém tra quy tién mat. K40
- Céc khoan thu theo quy dinh. ,
.2 .A " T . K¢ toan
- Kiém tra viéc thuc hién ché @6 mién, giam hoc phi cho
hoc sinh thudc doi twong nghéo, can nghéo, dién chinh T4 kil
o | sichcon thuong binh liét si, dan téc cham, khome, ho trg Ot em
chi phi hoc tap cho hoc sinh ngheo. ra
- Kiém tra cac khoan thu, chi tién mit.
- Kiém tra qu§ tién mit. KT-TQ
- C4c chimg tir thu, chi cia ké toan. ,
. 2 £ % W g A Ké toan
- Kiém tra so du tién gui cua don vi tai Kho bac, Ngén
hang; doi chicu so li¢u gilta so du tién giri v&i sO lidu trén —
P P T6 kiém
1 s0 ké toan. ;
Cn n C v A oy ow B s z n ra
- Viéc ké khai va ndp thué gia tri gia tang, thué thu nhap
doanh nghiép.
- Kiém tra quy tién mat. KT-TQ
- Thuc hién ghi s6 sach ké toan. .
_ Kiém ké tai san, viéc viéc tinh hao mon TSCD, kidm tra | €030
phan tinh khau hao, phén b6 khau hao TSCD cho hoat
9 dong hoat dong san xuét va cung ung dich vu. Té kiém |
- Trich 14p va st dung cac quy tai don vi, gém: Quy khen tra
thudng, phuc loi; quy phat trién hoat dong su nghiép; quy \
du phong b6 sung thu nhap |
- Kiém tra quy tién mt. KT-TQ |
Noi nhin: IEU TRUONG
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- Luu: VT.
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