UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN VAN PANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 395/KH-TVD Tan Binh, ngay 28 thdng 11 nam 2024
KE HOACH

Cong tac Thang 12/2024

I. CONG TAC TRONG TAM

- Tang cudng cong tdc truyén thong vé phong chéng dich bénh. Cong tac an toan trudng
hoc; truyén thong vé stic khoe tdm than cua hoc sinh;

- T chirc 6n tap, kiém tra cudi ki Hoc ki 1. Théng ké, bdo cdo cudi ki Hoc ki 1.

- Phan c6ng chuyén mén, sip xép lich day HK?2; kiém ké tai san nim 2024.

- Kiém ké tai san nam 2024. T6 chtc danh gia, Xép loai doi ngili theo hi€éu qua cong
viéc theo Nghi quyet 08/2023/NQ-HDND quy IV nam 2024.

I1. NOI DUNG CONG TAC CU THE

1. Cong tac chinh tri tu twéng, gido duc truyén thong, PBGDPL

1.1. Cong tac tuyén truyén gido duc truyén théng, hoc tip Bac

- Bdo cdo viéc thuc hién ké hoach ca nhan da dang ky nam 2024 v6i chu dé: “Hoc tdp
va lam theo tw twong, dao dirc, phong cdch hé chi minh vé thuc hanh dan chi, tang cuong

phdp ché, dam bdo ky cwong; thu hiit nguén nhan luc chdt lwong cao va tam huyét trong xdy
dung thanh pho van minh, hién dai, nghia tinh”.

- Sinh hoat hoc tap Bac thong qua cau chuyén: “Tam long ciia Bc véi chién si” va
“T61 1a nguodi dan, toi cling cd quyen phé binh bg ddi cha”.

- Tuyén truyén ky niém 80 ndm Ngay thanh 18p Quan doi nhén dén Viét Nam
(22/12/1944 -22/12/2024); tuyén truyén, huong Gmg Ngay The gioi phong, chong AIDS va
thdng hanh dong quoc gia phong, chong HIV/AIDS 01/12, Ngay Dén s6 Viét Nam 26/12.

1.2. Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat

- Théong tu sé 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia B GD&DPT Quy dinh tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién mam non, pho thong cong
1ap va gido vién du bi dai hoc.

- Thong tu sd 14/2024/TT-BGDDT ngay 31/10/2024 ciia Bo GD&DT huéng dan quy
trinh x4y dung, thAm dinh, ban hanh dinh muc kinh té - k¥ thuat va phuong phap dinh gid
dich vu gido duc va dao tao.

- Cong vin sd 7483/HD-GDDT ngay 19/11/2024 cua S¢ Gido duc va Dao tao huéng
dan x4c dinh nhiém vu chuyén mon trong thoi gian nghi hé dé 1am co s tinh sd ngay lam
viéc thuc té va chi thu nhép ting thém ddi véi vién chie nganh Gido duc va Pao tao.

- Cong vin s6 8738/STC-HCSN ngay 11/11/2024 ctia S& Tai chinh hudng dan vé viéc
trich 14p tao nguén cai cdch tién luong tir ngudn thu hoc phi nam 2024;

- Quyét dinh s6 683/QD-UBND ngay 14/11/2024 ctia CT UBND quén T4n Binh vé b
sung du todn chi ngan sach nha nudc nam 2024
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- Ké hoach s6 383/KH-UBND ngay 12/11/2024 ctia UBND quéan T4n Binh vé thi dua
cao diém 60 ngay dém “Quyét tam tiang tdc — Niang suat gdp doi” phan d4u hoan thanh chi
tiéu kinh té - xa hoi nam 2024 trén dia ban quan Téan Binh;

- Huéng dan s6 10/HD-UBND ngay 13/11/2024 ciia UBND quén Tan Binh vé té chirc
hoat dong va binh xét thi dua ctia cum thi dua thuoc quan Tan Binh;

- Quyét dinh sé 636/QD-UBND ngay 28/10/2024 ctia CT UBND quan T4n Binh ban
hanh quy dinh danh gia, xép loai chat lugng hing nam ddi véi, cdn bd, céng chiic, vién chic
trén dia ban quan Tan Binh;

- Ké hoach s6 376/KH-UBND ngay 30/10/2024 ctia UBND quan Tén Binh vé trién
khai danh gia, xép loai chit lugng hing nim dbi véi cdn bo, cong chirc, vién chic quan Tan
Binh nam 2024.

- Ké hoach sé 1788/KH-GDDT ngay 05/11/2024 ciia Phong GD&DT Tan Binh vé
thuc hién chién lugc phat trién gido duc quan Tan Binh tir nay dén nam 2030, tim nhin dén
nam 2045;

- Cong van s6 1927/GDDT-THCS ngay 25/11/2024 ctia Phong GD&PT vé hudng dan
kiém tra, d4nh gi4 cudi ki 1 cdp THCS nam hoc 2024-2025.

- Cong vin sb 829/NV ngay 26/11/2024 cua Phong Noi vu vé xac dinh nhu ciu
s6 luong hgp dong mot sd loai cong viéc theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thing
12 nam 2022 cua Chinh phu ndm 2024

2. Cong tac to chirc, nhan su

- Tinh hinh nhén sy hién tai: Khong c6 bién dong so véi thang trude

- Chén chinh nén nép, ky cuong trong hoat dong day va hoc. Chi ¥ viéc str dung dién
thoai di dong cac thiét bi khac ciia gido vién va hoc sinh khéng phuc vu cho viéc giang day
va hoc tép trén 16p

- Tiép tuc trinh xét hd so xét bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong theo Thong
tu 03/2021/TT-BGDBT, 08/2023/TT-BGDDT cho GV. Giai quyét kip thoi ché do, chinh sich
cho ddi ngii song song vai viéc tang cuong y thure trach nhi€m, hiéu qua cong viéc o tung vi
tri cOng tac.

- Tang cudng cdng tic truyén thong vé dich bénh vé stic khoe tim than hoc sinh; cong
tac an toan truong hoc.

- Chét danh sdch hoc sinh tham gia BHYT 2024 (02/12)

- Phan cong chuyén mdn, sip xép lich day Hoc ki 2 dp dung tir 13/01/2025.

- Thyc hién ké khai tai san, thu nhdp nim 2024 d6i voi déi tuong theo quy dinh (HT,
PHT, TT). T6 chtic kiém ke tai sin 2024 (Ban kiém ké tai san).

- Trang bi bo sung 22 bo ban ghé hoc sinh, 4 bang tir phong hoc.

- Ra sodt, thdng ké trang thiét bi, dd dung day hoc thuc hién CT GDPT 2018;

- Xét nang bac luong trude thoi han nam 2024.

- Tang cuong thu hoc phi va cc khoan thu khdc khong dung tién mat nam hoc 2024-
2025 qua hé théng SSC (School smart card).

- CBQL-GV-NV va HS tiép tuc tham gia cdc Hoi thi do cdc cap to chc.
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- Trién khai danh gia, phan loai d6i ngii theo Nghi quyét 08/2023/NQ-HPND quy
1V/2024;

- Trién khai Quy ché tién thudng theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP

- Thuong xuyén ra sodt, cap nhat CSDL CBQL-GV-NV va hoc sinh dam bao “bu,
dang, sach va song” trén VPN, Vietshool, SSC

- T6 chirc tham gia “Ngay hoi khoa hoc — STEM” tai Truong THCS Hoang Hoa Tham
(7/12)

- Hoan tat chuong trinh BDTX, chwong trinh bdi dudng ning cao nhan thiic vé chuyén
doi so giai doan 1.

- Xay dung Ké hoach xac dinh sé luong hop dong mot sé loai cong viéc theo Nghi
dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu nam 2024 (2 BV, 2 PV).

- Hop CMHS 1an 2 (8/12).

- Pon Poan kiém tra cong tic y té, an toan truong hoc (18/12)

- T6 chirc khdm stic khoe cho HS

3. Cong tac chuyén mon

3.1. Cong tac day-hoc, kiém tra danh gia

- Thyc hién chuong trinh tudn 14/HK1 tir ngy 02/12/2024. Vira day, vira tap trung 6n
tap kiém tra HK1, phu dao hoc sinh Y-K (ndi dung ki€ém tra hoc ki 1 tir tuan 15 tr¢ vé trude).
bam bao chuong trinh, ké hoach hoat dong TN-HN

- Xay dung trién khai ké hoach t6 chuc kiém tra Hoc ki 1 chit ché, nghiém tic, dung
quy ché va nhitng quy dinh, huéng dan thong nhat da trién khai. (ror 16/12 dén 02/01/2024)

- Tang cudng cong tic 6n tap, hudng dan hoc tap trén hé théng truc tuyén LMS.

- Tiép tuc bdi dudng HSG va tham gia duy thi cdp quén, thanh phd.

- Tang cudng cong tic phu dao cho HS yéu, kém sau dot bao diém GHKI cho dén
ngay 14/12/2024.

- Tang cuong cong tac ty kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; hd so s6 sach chuyén
mon tai cic To chuyén mon.

- Tiép tuc day manh viéc trién khai cong tac kiém tra ndi bo trudong hoc; ting cudng
thao giang, chuyén d¢, du gio theo ke hoach day hoc dé ho trg dong nghiép trong chuyén mon
nhdam nang cao chat lugng giang day, gido duc.

- Hoan tat chuong trinh BDTX, chwong trinh bbi dudng nang cao nhan thiic vé chuyén
doi so giai doan 1.

- Sinh hoat t6 dinh ky Thang 12/2024

+ Lan 1: tir ngay 02/12 — 07/12/2024
+ Lan 2: tir ngay 16/12 — 21/12/2024

3.2. Cong tac chi nhiém, HDGD NGLL va HPTN-HN

- Thuc hién hoat dong gido duc trai nghi€ém — huéng nghiép:

+ Khoi 6 thuc hién chii dé 4 HDTN-HN: “Nudi dwéng quan hé gia dinh”.

+ Khoi 7 thuc hién chit dé 4 HDTN-HN: “Chia sé trdch nhiém trong gia dinh”.

+ Khoi 8 thuc hién chit dé 4 HDTN-HN: “Séng hoa hop trong gia dinh”
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+ Khoi 9 thuc hién chit dé 4 HDTN-HN: “Gdp phan xdy dung gia dinh hanh phiic”.

- Phéi hop nhic nhd CMHS vé thuc hién nghia vu tai chinh; thuc hién céc khoan thu
nam hoc 2024-2025 khong diing tién mat qua hé thong SSC. Chét danh sich HS tham gia
BHYT bit budc 2024. Thudng xuyén thong bao, thong tin dén CMHS qua tin nhén Vietshool.

- Thong bdo nhic nhd HS vé Lich kiém tra cudi ki 1. Thudong xuyén theo di website
nha truong dé nam bat thong tin;

- Chuan bi ndi dung hop CMHS 1an 2 (08/12) theo huéng dan ciia HT va tinh hinh thuc
té cua 16p.

4. Cong tac hd trg, phuc vu

4.1. Quan sinh

- Tang cudng kiém tra tic phong hoc sinh dau gio, cudi gio; thuc hién kiém tra dot
xuat viéc hoc sinh thuc hién ndi quy nha trudong vé viéc bado dam an toan trudong hoc.

- Quan Iy tét hoc sinh vao dau gid, gio choi va gio ra vé. Thudng xuyén nhic nhd HS
ve lich hoc tap, sinh hoat, ki€ém tra.

- Phéi hgp GVCN trong viéc danh gia két qua rén luyén ciia HS hoc ki 1.

4.2. Vin thw - Hoc vu, Quan tri cong sé

- Theo doi va cap nhat §6 lugng hoc sinh chuyén dén, chuyén di. Trinh ky, tham muu,
theo doi xur ly van ban di va dén.

- Thal’nvmlIL’l thuc hi§n bdo céo theo chi dao cua nganh; theo doi va cép nhat s6 lugng
hoc sinh chuyén dén, chuyén di.

- Tiép tuc cap nhat thong tin doi ngii trén hé thong quan 1y VPN

- Chuan bi hoc ba phuc vu cho viéc ghi diém cudi HKI

- Kiém tra viéc bao diém; chuén bi cho viéc kiém tra chéo hd so cic 16p

- Chuan bi cic biéu mau phuc vu cho cong tac ghi, bao diém, xét duyét két qua HKI

- Theo d§i cap nhat thong tin, dir liéu HS trén Vietshool; thuc hién ché do thong tin,
bao céo dung tien do.

- Théng ké két qua BDTX, bdi dudng ning céo nhan thirc vé chuyén doi s6 ciia CBQL-
GV trén hé thong.

4.3. Cong tac y té, an toan truong hoc

- Chét va chuyén nop danh sich hoc sinh tham gia BHYT 2024 (02/12) chuyén BHXH;

- Tang cuong truyén théng vé phong chdng dich bénh;

- Tang cudng cong tic kiém tra vé sinh, an toan thyc pham, an toan trudng hoc theo ké

hoach kiém tra cua bg phén va cua nha truong.

- Chuan bj hd so, s sach don doan kiém tra cong tic y té, an toan truong hoc (néu cé);

- Phéi hop véi GV Sinh hoc tuyén truyén vé phong, chdng HIV/AIDS.

- Chuan bi ho so dén Doan kiém tra cong tic y té, an toan truong hoc ngay 18/12

4.4. Ké toan - Thi quy

- Hoan tat ho so xét nang bac luong trudce thoi han 2024;

- Tham muu giai quyét ché do giai quyét kip thoi ché do, chinh sach cho doi ngil;
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- Tham muru viéc trich 1ap tao ngudn CCTL tir ngudn thu hoc phi nim 2024 theo Huéng
dan s6 1306/TCKH ngay 27/11/2024 cua Phong TC-KH;

- Phéi hop, tham muu trién khai Quy ché tién thuong 2024, Quy ché chi tiéu noi bd
2025.

- Tham muu thuc hién ké khai ti san, thu nhap nam 2024; kiém ké tai san cudi nim
2024,

- Tham muu thyc hién ché d6 chinh sich, cong tic kiém quy tién mat; viéc cong khai
tai chinh theo quy dinh.

- Thuong xuyén theo ddi, bdo cdo tinh hinh thuc hién nghia vu tai chinh déi voi nguoi
hoc.

4.5. Hoat dong Thur vién, thiét bi - thye hanh thi nghiém

- Tham muu viéc véan hanh, st dung hiéu qua phan mém Thu vién, quéan 1y thiét bi;

- Kiém tra, cap nhat hién trang cua thiét bi day hoc va sip xép lai tranh anh, PDDH
ngdn ndp theo tirng bd mdn. HO tro hoat dong cadc by mon ¢6 lién quan.

- Phéi hop, ra soét, thong ké trang thiét bi t6i thiéu CT GDPT 2018;

- Don dep, sdp xép cdc dung cu thi nghiém; chudn bi dung cu thi nghiém day du cho
cac tiet thuc hanh thi nghiém; theo doi, thong k&, cap nhat viéc stir dung thiét bi day hoc, thuc
hanh thi nghiém cia GVBM.

- HO tro cong tac kiém tra hoc ki I theo KH (nhap diém, 1am phach, chuan bi mdi budi
kiém tra, giay kiém tra,...); viéc khen thuong HKI.

- Chuan bj hd so, s sach dén doan kiém tra chéo vé cong tic TB-TN, thu vién; hoc vu

4.6. Phuc vu, bao vé

- Hoan thanh t6t nhiém vu duoc phan cong. Phdi hop thuc hién cong tic bao dam an
ninh, an truong hoc.

- Pinh ky kiém tra co s& vt chat, thiét bi an ninh, hé thdng dién, nudc va ric thai trong
nha truong.

- Theo d&i s6 bao hong, tham muu hiéu truéng xur Iy.

5. Cong tac Poan thé

5.1. Cong doan

- Hoan tat h@), so HOi nghi Vién churc-Nguoi lao dong nam hoc 2024-2025. Trién khai
thuc hién Nghi quyét cua Hoi nghi;

- Van dong CDV tang cuong y thirc trach nhiém trong thuc hién nhiém vu. Coi, cham,
trd bai kiém tra HK1 nghiém tlc, ding quy ché. Tich cuc tham gia cic hoat dong do cac cap
to chrrc.

- Hoan tat viéc xdy dung lay y kién dong gop cua CDV vé Quy ché chi tiéu ndi bo
nam 2025 ciia nha trudng va Cong doan; Quy ché tién thudng theo Nghi dinh 73/2024/ND-
CP.

- Tiép tuc tham gia Cudc thi truc tuyén do cdc cép t6 chic.
- Xay dung ké hoach cham lo CPV nhan dip Tét Nguyén dan At Ty 2025.
5.2. Chi doan — Lién déi
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- Tuyén truyén ky niém 80 nam Ngay thanh l1ap Quéan doi nhan din Viét Nam
(22/12/1944 -22/12/2024); tuyén truyén , huong ung Ngay Thé gii phong, chdng AIDS va
thang hanh dong quéc gia phong, chéng HIV/AIDS 01/12, Ngay Dan s6 Viét Nam 26/12.

- Phéi hop chan chinh hoat dong “Khéng gian vin héa Ho Chi Minh” gén véi van héa
doc.

- Phan cong Poan vién hd trg cong tac Poi va phong trao thiéu nhi; tich cuc tham gia
cdc hoat dong nha trudng; phdi hop véi gidm thi trong cong tac nén nép, to chire, ky luat; viéc
thuc hién ndi quy nha trudng trong hoc sinh;

- Trién khai chién dich “Nu cudi héng 2 cham lo cho HS ¢6 hoan canh khoé khan vui
tét nguyén dan 2025.

- Chén chinh nén nép, tang cudng hoat dong cac doi Sao do, Poi nong cdt.

Trén day 1a K& hoach cong tc thang 12/2024 cua truong THCS Tran Vian Dang. Trong
qud trinh trién khai thuc hién, néu c6 phat sinh, s& thong tin kip thoi dén céc to, b phan, cd
nhan co6 lién quan./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Cép uy Chi bo; N
- TTCM, BCH cac doan thé; / /
- Niém yét; _ f
- Luu: VT. /

Duong Tan Phuéc



