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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 13p - Tu do - Hanh phiic

S6: 20/2023/TT-BGDDT Ha (\ﬁ‘ngay 3 thang 10 nam 2023

q\‘ -

HUGNG DAN VE VI TRI VIEC LAM, €0 ¢ CAU MEN@HUQ@EH"EO CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA PINH MUC SO LUGNG NGUOI LAMVIEETRONG CAC CG SO GIAO DUC PHO THONG
VA CAC TRUONGwa*é “BIET CONG LAP

Can cir Nghi dinh s6 86/2022/ND-CP ngay 24‘--fhang 10 nam 2022 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua By Gido duc va Pao tao;

Can citk Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc lam va sé
lwong nguwoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh 56 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh
ldp, to chure lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 vé hop dong doi véi mot sé loai cong
viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Nha gido va Cdn bé quan 1y gido duc;
B¢ truong Bo Gido c{uc va Pao tao ban hc‘m,h Thong tw huong dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc so lwong nguoi lam viéc trong cdc co so giao duc pho thong
va cac truong chuyén biét cong lap.
Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Thong tw nay hudng dan vé vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh murc
s6 lwong nguoi 1am viée trong cac co s gido duc phd thong va cac trudong chuyén biét cong lap, bao
gom:

a) Truong tiéu hoc;

b) Trudong trung hoc co so;

¢) Trudng trung hoc phd thong;

d) Trudng pho théng co nhiéu cap hoc;

d) Truong chuyén biét, bao gdém: Truong trung hoc phd thong chuyén; trudong phé thong dén toc noi tra;
truong pho thong dan toc ban tr; truong, 16p danh cho nguoi khuyét tat;

e) Cac co so giao duc néu tai diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Piéu nay sau dy goi chung 1a co so gido duc
pho thong cong 1ap.

2. Céc co s gido duc dugc van dung Thong tu nay dé thuc hién, bao g@)m:

a) Cac co s gido duc pho thong tu thuc, cac co s giao duc pho thong tu bao dam chi thudng xuyén va
chi dau tu;
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b) Céac trung tam gido duc thuong xuyen trung tdm gido duc nghe nghi¢p - gido duc thuong xuyén (ap
dung véi cac 16p day chuong trinh gido duc phd thong cing cap), truong du bi dai hoc;

¢) Céc co so gido duc khac (4p dung vdi cac 16p day chuong trinh gido duc phd thong cung cip).

Piéu 2. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am va dinh mire s6 hrong ngudi lam viée trong cac co sé
gido duc pho thong cong lap

1. Viéc xéac dinh vi tri viéc lam va dinh muc sb lugng nguoi 1am viée trong cac co s¢ gido duc phé thong
cong lap thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020
ctia Chinh pha vé vi tri viéc 1am va sb lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap (sau ddy
viét tat 1a Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP)

2. Vi tri viéc 1am va dinh muc s6 lugng nguoi lam viée trong cac co s¢ gido duc phd thong cong 1ap phai
bao dam:

a) Bu s6 luong nguoi 1am viée theo dinh mirc quy dinh tai Thong tu nay dé thyc hién cong tac giang day
tat ca cac mon hoc va cac hoat dong gido duc trong Chwong trinh gido duc phd thong do Bd Gido duc va
Pao tao ban hanh va dé thuc hién cac cong viéc chuyén mon dung chung, cong viéc hd tro, phuc vu cua

co so gido duc phd thong cong lap;

b) Nhitng vi tri viéc 1am khong du khdi lugng cong viée dé thuc hién theo thoi gian quy dinh ctia mot
nguoi lam vi¢e thi bd tri thue hién nhiém vu kiém nhiém. Nhirng vi tri viéc lam chua bd tri duoc bién
ché thi hop ddng lao dong hodc kiém nhiém. Nguoi dugc bb tri kiém nhiém phai dugc dao tao, boi
dudng dé dap tmg nang lyc chuyén moén, nghi€p vu cua vi tri viéc 1am kiém nhi¢m.

3. S6 luong gido vién trong céc truong phd thong cong 18p bao gdm gido vién dugc tuyén dung vao vién
chirc va giao vién hop ddng lao dong. Co s¢ giao duc phd thong cong 1ap dang bd tri s6 luong vién chirc
gido vién thap hon dinh mirc t01 da theo quy dinh tai Thong tu nay (do bién ché duoc giao khong du theo
dinh mirc t6i da hodc chua tuyén dung dugc) thi cin cir dinh murc tdi da quy dinh tai Thong tu nay dé
xéc dinh s6 luong gido vién ky két hop dong lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP
ngay 30 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phu vé hop dong ddi véi mot sé loai cong viée trong co quan
hanh chinh va don vi su nghi¢p cong lap.

4. 86 luong nguoi 1am viée theo dinh mure va vi tri viéc 1am quy dinh tai Thong tu nay dugc xac dinh
theo quy mo 16p hoc cuia tirng co sd gido duc pho thong.

5. D6i v6i trudng phd thong co nhiéu cp hoc:

a) S6 lugng pho hiéu truong dugce thuc hién theo quy dinh vé s6 lugng Cé.p pho tai Ng}li dinh sb q
120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phﬁ quy dinh vé thanh 1ap, t6 churc lai, gidi thé
don vi su nghi¢p cong 1ap (sau day viét tat 1a Nghi dinh so 120/2020/ND-CP);

b) S6 luong gido vién duoc thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay déi véi timg cép hoc;

¢) Danh muc vi tri viéc 1am, dinh murc s6 hIO’ng nguoi lam viée cua vi tri viée lam chirc danh nghe
nghiép chuyén nganh (trir gido vién, gido vién lam tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh va hd tro gido duc nguoi khuyét tat), vi tri vi¢c lam chuyén mon dung chung va vi tri viéc lam hd
trg, phuc vu cta truong pho thong co nhiéu cap hoc dugc thuc hién theo quy dinh ddi voi cap hoc cao
nhat. Trong d6, s6 16p hodc s6 hoc sinh dé 1am can cir tinh s6 lwong ngudi lam viée theo quy dinh ddi
v6i cap hoc cao nhit 14 tong s6 10p hodc tong s6 hoc sinh cua tat ca cac cip hoc;

d) Vi tri viéc 1am hd trg gido duc ngudi khuyét tat dbi voi truong phd thong ¢ nhiéu cip hoc c6 hoc
sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Truong co dudi 20 hoc sinh khuyét tat hoc h@a nhg?lp thi duoc bo tri 01
nguoi; truong cd tir 20 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép trd 1én thi duge bo tri to1 da 02 ngudi;

d) Mai trudng bd tri 01 giao vién (gido vién tiéu hoc hodc gido vién trung hoc co so) lam gido vién tong

phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.
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Pieu 3. Quy dinh vé chia vung dé tinh dinh mirc gido vién

1. Quy dinh vé chia ving dé tinh dinh mic gido vién nhu sau:

a) Vung 1: Cac xa khu vyc II, khu vyc III theo quy dinh hién hanh thu¢c ving dong bao dan toc thiéu sd
va mién nui; cac xa dic biét kho khin ving bai ngang ven bién; cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan; cac xa ddo, hai ddo, xa bién gidi, xa an toan khu theo quy dinh ctia Chinh phu;

b) Vung 2: Cac xa khu vue I (trir cac phuong, thi tran) theo quy dinh hién hanh thudc ving dong bao dan
tdc thiéu sO va mién nii;

¢) Vung 3: Cac phuong, thi tran thudc khu vuc I theo quy dinh hién hanh thudc ving ddng bao dan toc
thiéu s0, mién nui va cac x4, phuong, thi trin con lai.

2. S6 lugng hoc sinh/16p theo ving dé 1am cin cir giao hodc phé duyét s6 luong ngudi lam viée trong
cac co sd giao duc pho thong nhu sau:

a) Vung 1: Binh quén 25 hoc sinh/I6p di voi cép tiéu hoc; binh quéan 35 hoc sinh/I6p d6i véi cap trung
hoc co s¢, trung hoc pho thong;

b) Ving 2: Binh quan 30 hoc sinh/16p dbi véi cap tiéu hoc; binh quan 40 hoc sinh/16p ddi voi cip trung
hoc co s0, trung hoc phod thong;

¢) Vung 3: Binh quan 35 hoc sinh/16p d6i voi cap tiéu hoc; binh quan 45 hoc sinh/16p dbi voi cap trung
hoc co s¢, trung hoc pho thong;

d) S6 lwgng hoc sinh/I6p clia truong phé thong dan tdc ndi tra va trudng trung hoc phd théng chuyén
thuc hién theo quy dinh tai quy ché t6 chirc va hoat dong.

3. Viéc x4c dinh sb lugng hoc sinh/16p duoc tinh cu thé theo timg co s gido duc, khong xac dinh theo
don vi hanh chinh cap xa, huyén, tinh.

4. Can cu quy dinh chia Vfl,ng tai khoan 1 Diéu nay, Uy ban nhan dan cép tinh chi dao co quan chuyén
moén xac dinh cac don vi cap xa theo timg ving lam can cur d€ tinh dinh mire gido vién cho cac co s¢
gido duc pho thong. Dbi voi nhitng truong hop dic biét ma phai bd tri s luong hoc sinh/16p thap hon

hodc cao hon so v6i mue binh quén theo ving quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Uy ban nhan dan cip
tinh quyét dinh dinh mic s6 luong hoc sinh/I16p phi hop véi thyc té.

Diéu 4. Co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

Viéc xéc dinh co cé‘u vién chtrc theo chire danh nghé nghiép duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 5
bicu 3, khoan 3 Biéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

Chuong 11

DANH MUC VI TR VIEC LAM, PINH MU'C SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG
TRUONG TIEU HQC

Di?iu 5. Danh muc vi tri viéc lam, huéong din mé ta vi tri viéc lam trong truong tiéu hoc, truong
pho théng dan toc ban tru tiéu hoc, trwomg danh cho ngudi khuyeét tit cap tieu hoc (sau day goi
chung la truwdong ti€u hoc)

1. Danh myc vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong cac trudng
ti€u hoc dugc quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc [am chuyén mon dung chung va ho tro, phuc vu trong cac truong tiéu hoc duoc
quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Hu6ng dan mo ta vi tri viéc lam:
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a) Ban mo ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy dugc huéng dan tai Phuy lyc 11T ban hanh kém theo Thong
tu nay;
b) Ban mo ta vi tri viéc 1am chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh trong trudng tiéu hoc dwoc hudng dan
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Ban mo ta vi tri viéc 1am chuyén moén dung chung va hé trg, phuc vu trong cac truong tiéu hoc thuc
hién theo huéng din tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 ciia Bo truong Bo
Noi vu huéng dan vé vi tri viée lam cdng chure lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd
tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh nghe nghiép chuyén mén
dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi sy nghiép cong 1ap (sau day viét tat 1a Thong tu sb
12/2022/TT-BNV).

4. Can cir hudng din mé ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, vi tri
viéc lam chuyén mon dung chung va hd trg, phuc vu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, cac truong tleu hoc
xay dung ban mo ta vi tri viéc lam cu thé va phu hop voi tung vi tri viéc lam cia don vi va trinh cap co
tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 6. Pinh mirc s6 lwong ngwdi lam viée vi tri viée 1am linh dao, quén ly
1. Hiéu trudng: Mi truong duoc bd tri 01 hiéu truong.

2. Pho hi€u truong: s6 luong pho hiéu trudng thyuc hién theo quy dinh vé s6 luong cap pho tai Nghi dinh
s0 120/2020/ND-CP.

Diéu 7. Pinh mirc s0 lwgng ngwdi lam viée vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén nganh
1. Vi tri vi€c 1am gido vién tiéu hoc:

a) Trudng tiéu hoc duoc bd tri tdi da 1,5 gido vién/16p dbi vai 16p hoc 2 budi/ngay, bé tri tdi da 1,2 gido
vién/16p ddi vai 16p hoc 01 budi/ngay;

b) Trudng tiéu hoc sau khi tinh s6 lugng hoc sinh/16p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay
hoic theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Thong tu nay, néu con du sé lwong hoc sinh thi ¢t 12 hoc sinh dbi
voi truong thude vung 1 hodc 15 hoc sinh doi véi truong thudc vung 2 hoac 17 hoc sinh ddi voi trudong
thudc vung 3 dugc b tri thém 01 gido vién;

¢) Ngoai dinh murc quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay, mdi truong tiéu hoc dugc bd tri 01
gido vién lam tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

2. Vi tri viéc 1am gido vu:
a) Truong danh cho ngudi khuyét tat cip tiéu hoc duoc bé tri tdi da 02 nguoi;
b) Cac truong tiéu hoc con lai duoc bé tri 01 nguoi;

¢) Trudng hop khong b tri duoc bién ché thi hop dong lao dong hodc bd tri gido vién, nhan vién kiém
nhiém;

d) Ngoai dinh muc quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu nay, truong phd thong dan tdc ban tr tiéu
hoc c6 thé hgp dong thém ngudi dé thyc hién nhi€ém vu quan 1y hoc sinh; can ctr quy mo, tinh chat va
dicu kién thuc té, cac truong xac dinh so lugng hop dong lao dong va trinh cap cé tham quyén phé
duyét.

3. Vi tri viéc 1élm tu Vfin‘h(_)c sinh: Mdi truong tiéu hoc duoc bd tri 01 nguoi. Truong hop khong b tri
duoc bién ché thi hgp dong lao dong hodc bo tri gido vién kiém nhi¢m.

4. Vi tr viéc 1am hd trg gido duc nguoi khuyét tat:
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a) Déi voi truong danh cho nguoi khuyét tat cp tiéu hoc: Ctr 15 hoc sinh khuyét tat thi dugc bd tri 01
nguoi;
b) Déi véi cac trudmg tiéu hoc c6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Trudng cé dudi 20 hoc sinh khuyét
tat hoc hoa nhép thi duge bo tri 01 ngudi; truong c6 tir 20 hoc sinh khuy€t tat hoc hoa nhép trd 1én thi
dugc bo tri toi da 02 nguoi;
¢) Truong hop khong bb tri duoc bién ché thi hop dong lao dong hodc b tri gido vién kiém nhiém.
Pié¢u 8. Pinh mirc s6 lwong ngwdi lam viée vi tri viée 1am chuyén mén ding chung
1. Vi tri viéc 1am thu vién, quan tri cong so:
a) Truong tiéu hoc c6 tir 28 16p tr¢ 1én thudce ving 3, ¢6 tir 19 16p tré [én thude vung 1 va vung 2; truong
pho thong dan tdc ban tra ti€u hoc va truong danh cho nguoi khuyét tat cap tiéu hoc dugc bo tri toi da 02
nguoi;

b) Truong tiéu hoc ¢6 tir 27 16p trd xudng thude ving 3, ¢ tir 18 16p tré xudng thudc ving 1 va ving 2
dugc bo tri 01 nguoi.

2. Vi tri viéc 1am van thu, thu quy, ké toan:

a) Truong danh cho nguodi khuyét tat cép tiéu hoc duoc b tri t6i da 03 nguoi dé thue hién nhiém vu van
thu, thu quy, ké toan;

b) Cac truong tieu hoc con lai dugce bo tri toi da 02 nguoi dé thuce hién nhi€ém vu van thu, thu quy, ké
toan;

3. Nhitng vi tri viéc 1am khong bo tri dugc bién ché thi hgp dong lao dong hodc bo tri gido vién hodc
nhan vién kiém nhiém. Céc trudng ti€u hoc can ctr tinh chat, khoi lugng cong viée va dicu kién thuc té
dé xac dinh vi tri viéc lam, s6 luong ngudi lam viée doi véi ting vi tri va nhi¢m vu ki€ém nhiém cho phu
hop.

Piéu 9. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu

1. Cén ctr quy dinh cua phap luét; quy md hoc sinh, tinh chat, khéi lugng cong vige va diéu kién thyc té,
truong ti€u hoc xac dinh so lugng lao dong hop dong doi vaoi tung vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu.

2. Viée ky két hop ddng lao dong thyc hién theo quy dinh hién hanh cta phap luat.
Chuong 111

DANH MUC VI TRi VIEC LAM, PINH MU'C SO LUQNG NGUOI LAM VIEC TRONG
TRUONG TRUNG HQC CO SO

Piéu 10. Danh muc vi tri viéc 1am, hwéng din mé ta vi tri viéc 1am trong trwdng trung hoc co sé,
trueong pho thong dén toc ndi tri, trwong pho thong din toc ban tri trung hoc co s6, treong danh
cho nguwoi khuyét tat (sau day goi chung la trudng trung hoc co sé)

1. Danh muc vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong cac trudong
trung hoc co s¢ dugc quy dinh tai Phu luc [ ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hd trg, phuc vu trong cac trudng trung hoc co so
duoc quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Hudéng dan mo ta vi tri vi¢c lam:

a) Ban mo ta vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y trong truong trung hoc co s¢ dugc hudong dan tai Phu luc
III ban hanh kém theo Thong tu nay;
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b) Ban mo ta vi tri viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong trudng trung hoc co sd dugc
hudéng dan tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Ban mo ta vi tri viéc lam chuyén mon dung chung va hd tro, phuc vu trong cac trudng trung hoc co s
thuc hién theo hudng dan tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV.

4. Cian cir huéng dan mé ta vi tri viée 1am lanh dao, quan 1y, chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh, vi tri
viéc lam chuyén mon dung chung va hd trg, phuc vu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, cac truong trung
hoc co s¢ xay dung ban mo ta vi tri viéc lam cu thé va phu hop vai tung vi tri viée lam cia don vi, trinh
cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 11. Pinh mic s6 lwong nguoi 1am viée vi tri viée 1am linh dao, quan Iy
1. Hiéu truong: Mai truong duoc bd tri 01 hiéu truong.

2. Phé higu truéng: S6 lwong pho hiéu trudng thuc hién theo quy dinh vé s6 lugng cap phé tai Nghi dinh
s6 120/2020/ND-CP.

Piéu 12. Pinh mirc s6 lrgng nguwdi 1am viée vi tri viée 1am chire danh nghé nghiép chuyén nganh
1. Vi tri viéc 1am gido vién trung hoc co so:
a) Truong trung hoc co s& duge bb tri toi da 1,9 gido vién/16p;

b) Truong phd thong déan tdc ndi tra, trudng phd thong dén tdc ban trli trung hoc co s¢ va truong danh
cho nguoi khuyét tat cap trung hoc co s¢ duoc bo tri toi da 2,20 gido vién/16p;

¢) Truong trung hoc co s& sau khi tinh s6 luong hoc smh/lop theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu
nay hodc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 3 Thong tu nay, néu con du sO lugng hoc sinh thi ctr 17 hoc
sinh d6i voi trudng thude ving 1 hodc 20 hoc sinh dbi voi trudng thude ving 2 hodc 22 hoc sinh dbi voi
truong thude ving 3 duoc bd tri thém 01 gido vién;

d) Ngoai dinh mure quy dinh trén, modi trudng trung hoc co s, trIIO’ng phd thong dan toc ndi tra, truong
pho thong dén tdc ban trii trung hoc co s¢ va truong danh cho nguoi khuyet tat cap trung hoc co s¢ dugc
bb tri 01 gido vién lam Téng phu trach Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

2. Vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém: Mdi truong trung hoc co s¢ duoc bd tri 01 nguoi.
3. Vi tri viéc lam gido vu:

a) Truong pho thong dan toc noi tra va trudng danh cho ngudi khuyét tat cap trung hoc co s¢ duge bb tri
toi da 02 nguoi;

b) Cac trudng trung hoc co so con lai dugc bd tri 01 nguoi;

¢) Truong hop khong bb tri duoc bién ché thi hop dong lao dong hodc b tri gido vién, nhan vién kiém
nhiém;

d) Ngoai dinh mirc quy dinh tai diém a, diém b Khoan 3 Diéu nay, truong phd thong dén tdc ndi tru,
truong phd thong dan toc ban tra trung hoc co sé c6 thé hop dong thém nguoi dé thue hién nhiém vu
quan ly hoc sinh; can cir quy md, tinh chat va diéu kién thuc té, cac truong xac dinh s6 lwong hop dong
lao dong va trinh cip c6 tham quyén phé duyét.

4. Vi tri viée lam tu van hoc sinh: Mbi trudong trung hoc co s¢ dugce bb tri 01 ngudi. Trudng hop khong
bo tri dugc bién ché thi hop dong lao dong hoac bo tri gido vién ki€ém nhiém.

5. Vi tri viéc 1am ho trg gido duc nguoi khuyét tat:

a) P6i véi truong danh cho nguoi khuyét tat cap trung hoc co sé: Ctr 15 hoc sinh khuyét tat thi dugc bd
tri 01 nguoi;
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b) Déj v0i cdc truong trung hoc co s6 ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép: Truong c6 dudi 20 hoc sinh
khuyeét tat hoc hoa r;hép thi dugc bo tri 01 ngudi; truong cé tir 20 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap tré
1én thi dugc bo tri toi da 02 nguoi;

¢) Trudng hop khong b tri duoc bién ché thi bd tri hop dong lao dong hodc bd tri gido vién, nhan vién
kiém nhiém.

Diéu 13. Pinh mirc so lwgng nguwdi lam viée vi tri viéc lam chuyén mon dung chung
1. Vi tri viéc 1am thu vién, quan tri cong so:

a) Truong trung hoc co s¢ ¢6 tir 28 16p trg 1€n thude vang 3, ¢6 tir 19 16p trd 1€n thude vang 1 va vang 2;
truong phd thong dan toc nodi tri trung hoc co so duge bo tri tdi da 02 ngudi;

b) Trudng trung hoc co s6 ¢o tir 27 16p tré xudng thudc ving 3, ¢6 tir 18 16p tré xudng thudc ving 1 va
vung 2 dugc bo tri 01 nguoi;

¢) Trudng phd thong dan toc ban trl trung hoc co s¢ can clr vao sfr)qluqng 16p hoc, diéu kién thuce té ap
dung dinh muc theo quy dinh do6i voi truong trung hoc co sé tai diém a, diém b ctia khoan 1 Diéu nay;

d) Trudong danh cho nguoi khuyét tat cap trung hoc co sé duoc bd tri 01 nguoi.
2. Vi tri vi€c 1am van thu, thu quy, ké toan:

a) Trudng trung hoc co sd va truong pho thong dan toc ban tra trung hoc co s¢ duoc bd tri toi da 02
nguoi;

b) Trudng phd thong dan toc nodi tri, trudng danh cho nguoi khuyét tat cap trung hoc co sd, trudng trung
hoc co s6 ¢6 tr 40 16p trd [€n, truong pho thong dan toe ban tra trung hoc co s6 ¢6 trén 200 hoc sinh
duoc huong chinh sach hoc sinh ban tra thi duoc bo tri toi da 03 nguoi;

3. Nhiing vi tri viéc lam khong b tri (juqc I?ién ché thi bd tri hop df}ng lao dong hoép kiém nhiém. Cac
truong trung hoc co s¢ can ctr tinh chat, khoi lugng cong viée va dicu kién thuc té dé xac dinh vi tri viée
lam, sO lugng nguoi lam viée do6i voi ting vi tri va nhiém vy ki€ém nhiém cho phu hop.

Piéu 14. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

1. Can ctr quy dinh cua phap luét; quy md hoc sinh, tinh chat, khbi lugng cong viée va diéu kién thyc té,
cac trudng trung hoc co sd xac dinh s6 lwong lao dong hop dong ddi véi timg vi tri viée 1am hd tro, phuc
vu.

2. Viée ky két hop dong lao dong thyc hién theo quy dinh hién hanh ciia phap luat.
Chuong IV

DANH MUC VI TRi VIEC LAM, PINH MUC SO LUQONG N GUOI LAM VIEC TRONG
TRUON G TRUNG HQC PHO THONG

Piéu 15. Danh muc vi tri viéc lam, huéng din mé ta vi tri viéc lam trong trudng trung hoc pho
thong, truwong pho thong dan thc ndi tri trung hoc phd thong, trudng trung hoc pho thong chuyén
(sau day goi chung la truwomg trung hoc pho thong)

1. Danh muc 7Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly, chuc danh nghé nghiép chuyén nganh trong céc trudong
trung hoc pho thong dugc quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung va hd trg, phuc vu trong cac truong trung hoc phd
thong duogc quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Hudng dan mé ta vi tri viéc lam:
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a) Ban mé ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y trong trudng trung hoc phd théng dugc huéng dan tai Phy
luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban mo6 ta vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong truong trung hoc phd thong
duoc hudng dan tai Phy luc VI ban hanh kém theo Thong tu nay.

¢) Ban mo ta vi tri vi€e lam chuyén mén dung chung va hd trg phuc vu trong cac trudng trung hoc phd
thong thuc hién theo hudng dan tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV.

4. Can cir hudng din mé ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y, chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, vi tri
viéc 1am chuyén mon dung chung va hd trg, phuc vu quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, cic truong trung
hoc phd thong xay dung ban mo ta vi tri viée lam cu thé va phu hop véi timg vi tri viéc lam cta don vi
va trinh cdp c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 16. Pinh mitc s6 lwgng nguwdi 1am viée vi tri viée 1am linh dao, quan Iy
1. Hiéu trudng: Mdi truong trung hoc phd thong duoc bé tri 01 hidu trudng.

2. Pho hi€u truong: s6 luong pho hiéu trudng thyuc hién theo quy dinh vé s6 luong cap pho tai Nghi dinh
s0 120/2020/ND-CP.

Piéu 17. Pinh mitc s6 lwgng ngudi 1am viée vi tri viée 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
1. Vi tri viéc 1am gido vién trung hoc pho thong:

a) Truong trung hoc phd thong duogc bb tri t6i da 2,25 gido vién/10p;

b) Trudng phd thong dan toc nodi tri duge b tri tdi da 2,4 giao vién/16p;

¢) Truong trung hoc phd thong chuyén: Lop chuyén duogc bb tri tdi da 3,1 gido vién/16p;

d) Trudng trung hoc pho théng sau khi tinh s6 lugng hoc sinh/16p theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3
Thoéng tu nay hodc theo quy dinh tai khoan 4 Di€u 3 Thong tu nay, néu con du s6 lugng hoc sinh thi ctr
17 hoc sinh d6i véi truong thudc Vﬁl:lg 1 hodc 20 hoc sinh do6i véi truong thudc vung 2 hoac 22 hoc sinh
doi voi truong thude vung 3 dugce bo tri thém 01 gido vién.

2. Vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém:

a) Truong trung hoc phd thong chuyén duogc bb tri téi da 04 ngudi;

b) Trudng phd thong dan toc ndi tri duge b tri toi da 02 ngudi;

¢) Céc trudng trung hoc phd thong con lai duoc bé tri 01 ngudi.

3. Vi tri viéc lam gido vu:

a) Truong phé thong dan toc ndi tra va trudng trung hoc phé thong chuyén dugc bb tri t6i da 02 ngudi.
Truong pho théng déan toc nodi tri cian cir quy mo, tinh chat va diéu kién thuc té co the hop ddng thém
nguoi 1am nhiém vu quan 1y hoc sinh; can cir quy mo, tinh chat va dleu kién thuc té, cac truong phd
thong déan tdc ndi tra xac dinh sé luong hop dong lao dong va trinh cip c6 tham quyén phé duyét;

b) Cac trudng trung hoc phd thong con lai duge bd tri 01 nguoi;

¢) Truong hop khong bb tri duoc bién ché thi hop dong lao dong hodc b tri gido vién, nhan vién kiém
nhiém.

4. Vi tri viée lam tu van hoc sinh: MGdi trudng trung hoc pho thong duogc bb tri 01 nguoi. Trudng hop
khong bo tri dugc bién ché thi bo tri gidao vién kiém nhi¢m hodc hop dong lao dong.

5. Vi tri viéc 1am ho trg gido duc nguoi khuyét tat:
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a) Dbi vOi truong danh cho nguoi khuyét tat cip trung hoc phd thong: Ctr 15 hoc sinh khuyét tat thi
duoc bo tri 01 nguoi;

b) DBbi v0i cac truong trung hoc phd thong c6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Truong c6 dudi 20 hoc
sinh khuy@t tat hoc hoa nhép thi duge bo tri 01 nguoi; trudng o tir 20 hoc sinh khuyet tat hoc hoa nhap
trd 1€n thi duogc bo tri toi da 02 nguoi;

¢) Truong hop khong bb tri duoc bién ché thi bé tri hgp dong lao dong hodc bé tri gido vién, nhan vién
kiém nhiém.

Pi¢u 18. Pinh mirc s6 lwrgng ngudi lam viée vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung

1. Vi tri viéc lam thu vién, quan tri cong so:

a) Truong phd thong dan tdc ndi tra dwoc bé tri ti da 03 nguoi;

b) Trudng trung hoc phd thong chuyén duge bd tri tdi da 04 nguoi;

¢) Céc truong trung hoc phd thong con lai duoc bd tri tdi da 02 nguoi.

2. Van thu, tha quy, ké toan:

a) Truong phd thong dan tdc ndi tri va trudng trung hoc phd théng chuyén duoc bé tri ti da 03 nguoi;
b) Cac truong trung hoc phd thong con lai duoc bd tri ti da 02 ngudi;

¢) Trudng phd thong dén tdc ndi tra c6 quy md trén 400 hoc sinh, truong trung hoc phd thong c6 tir 40
16p trdé 1én duoc bo tri thém 01 nguoi.

3. Nhitng vi tri viéc lam khong bd tri duge bién ché thi hop dong lao dong hodc bb tri glao vién, nhan
vién kiém nhi¢m. Cac truong trung hoc phd thong can ctr tinh chat, khdi luong cong viée va diéu kién
thuc té dé xac dinh vi tri viéc 1am, s6 lwong nguoi 1am viée dbi voi timng vi tri va nhiém vu kiém nhiém
cho phu hop.

Piéu 19. Vi tri viéc 1am hd tre, phuc vu
1. Can ctr quy dinh cua phép luat, quy mo hoc sinh, tinh chét, kh61 lugng cong viéc va diéu kién thlgc té,
cac truong trung hoc pho thong xac dinh so lugng lao dong hop dong doi véi tirng vi tri viée lam ho tro,
phuc vu.
2. Viée ky két hop ddng lao dong thyc hién theo quy dinh hién hanh cta phap luat.
Chuong V

TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 20. Piéu khoin chuyén tiép
1. Binh muc gido vién/16p cta l6p khong chuyén (néy c0) trong cac truong trung hoc phd thong chuyén
duoc 4p dung dinh mutrc gido vién/16p quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 17 Thong tu nay cho dén hét
nam hoc 2025-2026.
2. Nhirng vi tri viéc lam do giao vién kiém nhi¢m dugc hudng dinh muc giam tiét day quy dinh tai biéu
9 Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nam 2017 cta B trudng B Gido duc va bao tao
hudéng dan danh myc khung vi tri viéc lam va dinh mure s6 luong ngudi lam viée trong cac co s¢ gido

duc pho thong cong 1ap dugc tiép tuc thuc hién dén khi ¢6 hudng dan moi.

3. D61 véi vi tri viée lam y té hoc duong:
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a) Vién chure da duoc tuyén dung bién ché dé bé tri vao vi tri nhan vién y té truong hoc trude thoi diém
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu lyc thi hanh (tnroc ngay 15 thang 02 nam 2023) hién dang huong
luong theo ngach, béc, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thi tiép tuc duoc thuc hién cho dén khi c¢6
huéng din méi vé ché d tién luong theo quy dinh;

b) Tt thoi diérr} Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu lyc thi hanh (trr ngay 15 thang 02 nam 2023), vi
tri viéc lélm y t€ hoc duong thudc danh muc vi tri viéc 1am ho trg, phuc vu va thyc hién theo hinh thirc ky
két hgp dong lao dong theo quy dinh.

4. Vi tri vi€c lam cong ngh¢ thong tin hién c6 theo quy dinh tai Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT thi tiép
tuc thue hién cac quy dinh vé ngach, bac, hang chtc danh nghé nghiép vién chirc dé thuc hién nhiém vu
ctia vi tri viéc lam quan tri cong so quy dinh tai Thong tu nay cho dén khi c¢6 hudng dan moi.

5. Vi tri viéc lam chuyén mén dung chung quy dinh tai Thong tu nay tiép tuc thuc hi¢n cac quy dinh vé
ma s0, ti€u chuén chirc danh nghe nghiép va duoc ap dung cac ché dg, chinh sach vé luong, phu cap doc
hai, cac phu cap khac nhu quy dinh cua cac B quan 1y cong chirc, vién chirc chuyén nganh, linh vuc.

6. Gi4o vién tiéu hoc, trung hoc co s¢ thudc ddi tuong thuc hién nang trinh do chuin duoc dao tao quy
dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2020 ciia Chinh pha quy dinh 16 trinh thyc
hién nang trinh d6 chuan duoc dao tao cia gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s hodc thudc dbi
tuong quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25 théng 8 nam 2020 cua Bo truéng B¢ Gido
duc va Pao tao quy dinh viéc su dung gido vién, can by quan 1y gido duc trong céc co s¢ giao duc mam
non, tiéu hoc, trung hoc co so chua dap ung trinh d¢ chuan dugc dao tao thi dugc xac dinh thudc danh
muc va dugc tinh vao s6 lugng ngudi lam vige vi tri viée lam chire danh nghé nghiép chuyén nganh, ban
mo ta vi tri viéc 1am cua dbi twong nay duoc ap dung theo ban mo ta vi tri viée lam dbi voi gigo vién
hang 111 cua cap hoc twong tmg, trong d6 khong yéu cau vé trinh do dao tao.

Piéu 21. Hi¢u lye thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16 thang 12 nam 2023.

2. Thong tu s 16/2017/TT-BGDDT hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh, trir cac
quy di,nh ve gidm dinh muc tict day tai Diéu 9 Tl}éng tu s6 16/2017/TT-BGDDT ti€p tuc dugc thuc hién
cho dén khi B¢ Gido duc va Pao tao c6 hudng dan mai.

3. Truong hop céc vin ban dan chiéu tai Thong tu ndy duoc stra doi, bo sung hoic thay thé thi thuc hién
theo cac van ban maoi.

Diéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Cuc trudng Cuc Nha gido va Can bg quan ly gido duc, Thu truong céc don vi ¢o
lién quan thudc Bo Gido duc va Pao tao; Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong; cac co quan, to chirc, don vi va ca nhan c6 lién quan va ngudi ding dau céc co sé gido duc phd
thong cong 1ap chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, dé nghi phan anh vé B Gido duc va Dao tao d¢ xem
xét, gidi quyet./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhan: THU TRUONG
- Van phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Vin phong Chinh phu; |
- Uy ban VHGD ciia Quéc hoi;
- Ban Tuyén gido Trung uong;
- Cac Bg, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Hoi dong Quéc gla Gido duc va Phat trién nhan luc; .
- HDND, UBND cac tinh, thanh phd tryc thuge TU; Pham Ng()c Thll’()'llg
- Cuc Klem tra VBQPPL (B¢ Tu phap);
- B0 trudng;
- Céac Tht trudng;
- Céc S¢ Gido dyc va Dao tao;
- Nhu biéu 22;
- Cong doan Giao duc Viét Nam;
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- Cong bao;
- Cong TTDT ctia Chinh phu;
- Cong TTDT cua B Giao duc va Pao tao;
- Luu: VT, PC, NGCBQLGD (15b).
PHU LUC I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY, VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE

NGHIEP CHUYEN NGANH TRONG CAC CO SO GIAO DUC PHO THONG CONG LAP

(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia BY trieong Bo

Gido duc va Pao tao)

STT

Tén vi tri viéc lam

Ghi chu

Danh muc vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly (02 vi tri)

Hi¢u trudng

Pho hi¢u truong

Danh muc vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

- (N = [P

Trong truong tiéu hoc (06 vi tri)

(Gido vién ticu hoc hang I

Gido vién tiéu hoc hang 11

Gi4o vién tiéu hoc hang III

Giao vu

Tu van hoc sinh

AN [ | W N =

Hb tro gido duc nguoi khuyét tat

Trong truong trung hoc co sé (07 vi tri)

(Gi4o vién trung hoc co s¢ hang [

(Gido vién trung hoc co sé hang 11

(Gido vién trung hoc co s¢ hang 111

Thiét bi, thi nghiém

Giao vu

Tu van hoc sinh

N I Ko N RO, T N AV T NS I e

Hb tro gido duc nguoi khuyét tat

111

Trong truwdong trung hoc phd thong (07 vi tri)

Gi4o vién trung hoc pho thong hang I

Gi4o vién trung hoc phd thong hang II

Gi4o vién trung hoc phd thong hang III

Thiét bi, thi nghiém

Giao vu

Tu van hoc sinh

N I Ko N RO, T N AV T NS I

Hb tro gido duc nguoi khuyét tat

about:blank

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON DUNG CHUNG, VI TRI VIEC LAM HO TRQ,

PHU LUC II

PHUC VU TRONG CAC CO SO GIAO DUC PHO THONG CONG LAP
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thing 10 nam 2023 ciia B truéng Bo
Gido duc va Pao tao)

o Cap Cip
STT Ténvi triviéclam  |CAP tiéw trung | trung, Ghi chi
hoc hoc co | hoc pho
SO thong
[Danh muc vi tri viéc lam
I n . . . N ¢
chuyén mon dung chung
-Ma s, tiéu chuén chuc danh
1 [Thu vién vién hang I X Inghe nghi€p va dugc ap dung cac
ch€ do, chinh sach v€ luong, phu
cap doc hai, cac phu cap khac nhu
2 [Thu vién vién hang 11 X X X [quy dinh ciia B truéng BO Van
hoa, Thé thao va Du lich.
A - Ban mo ta vi tri viéc lam vién
3 [Thu vign vién hang IIT X X X lchte chuyén nganh thu vién quy
dinh tai Thong tu s6 10/2023/TT-
BVHTTDL ngay 09/8/2023 cua
4 [Thu vién vién hang IV X X X  |Bo truéong Bo Van hoa, The thao
va Du lich.
5 Chuyén vién chinh vé quan trj X
cong s&
6 |Chuyén vién vé quan tri cong s6| X X X
7 KA,é to’a’ln truong (hogc phu trach X X X | M4 s, tiéu chuan chirc danh
ke toan) chuyén mon, nghiép vu, xép
8 K& toan viéen chinh X  [lwong; cdc ché d6 chinh sach vé
. luong va phu cap dugc ap dung
9 [Keétodn vién X X X lhhu quy dinh ctia B§ quan 1y cong
10 [Ké toan vién trung cip X X X |chuc/vién chire chuyén nganh,
_ linh vuec.
11  (Chuyén vién thu quy X X X
12 |[Céan sy thii quy X X X Bén mo ta vi t‘ri Vié(; lam thuc )
hién theo quy dinh tai Thong tu s
13 [Nhan vién thu quy X X X 112/2022/TT-BNV.
14 [Van thu chinh X
15 [Van thu vién X X X
16 |Vin thu vién trung cap X X X
[Danh muc vi tri viéc 1am hd
II . . .
trg, phuc vu
1 |Y té hoc duong X X X
2 INhan vién Bao vé X X X  [Banmo ta vi tri viéc lam thue
. hién theo quy dinh tai Thong tu so
3 INhan vién nau an X X X 12/2022/TT-BNV.
4 |Nhan vién Phuc vu X X X

Ghi chu: Can cir huéng dan mé ta vi tri viéc 1am chuyén moén dung chung va hd tro, phuc vu cta cac co
quan c6 tham quyen cac co sO glao duc phd thong xay dung ban mo ta vi tri viée lam cu thé va phu hop
v6i timg vi tri viéc lam ctia don vi va trinh cp c6 thAm quyén phé duyét theo quy dinh./.

about:blank

PHU LUC III
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about:blank

HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY TRONG CAC CO SO GIAO

DUC PHO THONG CONG LAP

(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 20/2023/TT-BGDDPT ngay 30 thing 10 nam 2023 ciia Bé trucng Bo

Gido duc va Pao tao)

I. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am hiéu truéng

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Hiéu trudéng

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

ban huéng dan vé chic ning, nhiém vu,

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van

va hoat dong cua co s¢ gido duc pho thong cong 1ap cua co quan cd
tham quyén. (B0 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)

quyén han, co céu t6 chirc

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh céc hoat dong va chét lugng gido duc cia nha truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia:

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, Mang
cong viéc

Cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

about:blank

Té chuc, quan 1y cac
hoat dong cua co so
gido duc pho thong

Thanh 1ap céac to chuyén mén, t6 vin phong va
cac hoi déng thi dua khen thudng; hoi df)ng ki
luat, hoi dong tu Van trong nha trudng; bd
nhiém to trudng, to pho; cur glao vién lam
Tong phu trach Doi Thleu nién Tién phong Ho
Chi Minh (dm Vi cap tiéu hoc, trung hoc co
s0); tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén
chuyen sap xép, ky két hop dong lam vigce,
hop dong lao dong dbi voi gido vién; to chtrc
cac budc gidi thidu nhan su dé nghi cip co
thim quyén bd nhiém phé hiéu truong.

Kién toan day du to chic
bd may cua co sé gido duc
phé thong theo quy dinh.
Bao dam c6 nguoi lam viée
dé trién khai tat ca cac hoat
dong cua co sé gido duc
phd thong.

Xay dung chién luge va ké hoach phat trién
n}}é truong; 1ap ke hoach va to chirc thyc hién
ke hoach day hoc, gido duc.

Cac ké hoach duge cép co
tham quyén phé duyét va
duoc gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong dong thuin
trién khai thuc hién.

T6 chirc trién khai thyc hién chuong trinh gido
duc pho thong; sach gido khoa, ndi dung gido
duc cua dia phuong. Thuc hién quan ly, su
dung va lya chon cac xuét ban phém tham
khao sir dung trong nha truong.

Bao dam tuan thu cac quy
dinh, hudng dan cua cac
cap c6 thim quyén.

Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh
chuyén truong; quyét dinh ki luat, khen
thuong hoc sinh; phé duyét két qua dénh gia
hoc sinh, danh sach hoc sinh lén 16p, luu ban;

Hoc sinh dugc xép 16p theo
quy dinh; dugc yéu thuong,
bao vé, tao diéu kién tham
gia cac hoat dong theo
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about:blank
td chuc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha
truong va cac doi tuong khac trén dia ban
truong phu trach.

Chuong trinh gido duc phd
théng’ (dac biét la tré
khuyét tat hoc hoa nhap).

Co day du ho so quan 1y
hoc sinh theo quy dinh.

Bao céo, danh gia ket qua thyc hién trude Hoi
dong truong va cac cap ¢ tham quyén.

Hoan thanh ché do béo cao
dinh ky theo quy dinh va
cac bao cao dot xuat theo
yéu cau clia cap co tham
quyén.

Co day di ho so quan 1y
theo quy dinh.

Quan ly hanh chinh; quéan 1y va tu chu trong
viéc str dung cac nguon tai chinh, tai san cia
nha truong theo quy dinh; thuc hién xa hdi hod
gido duc.

Bao dam cong khai, minh
bach cac nguon tai chinh,

(|tai sdn ctia nha truong va

st dung dung quy dinh ctia
phép luat.

Xay dyng moi trudong hoc dudng an toan, lanh
manh, than thi¢n, phong, chong bao luc hoc
duong theo quy dinh cua phép luit.

Hoc sinh, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong trong
co sO gido duc duogc sang
tao, phat trién.

T6 chirc thuc hién quy ché dan chu ¢ co sd;
phdi hop t6 chire, huy dong céac luc luong xa
hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phat
huy vai trd ctia nha truong dbi véi cong dong
xa hoi.

Thuc hién cac ché
d0, chinh sach cho

Bao dam cac nguyén tac
thuc hién dan chu & co sé.

Huy dong duoc cac to
chuc, cé nhan tham gia
hoat dong gido duc.

Thuc hién cac quy dinh vé chi tra tién luong,
phu cap cho gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong.

Tién lwong va phu cép cla
gi40 vién, nhan vién va
nguoi lao dong duogc chi tra
day du, kip thoi theo quy
dinh.

Xay dung ké hoach phat trién ning luc nghé

Giao vién, nhan vién,
nguoi lao dong duoc tham

2.2 DS oA A o A N gia dy di cac hoat dong
gido vién, nhan vién nghiép cho giao vién, nhan vién, nguoi lao \ X 1o~
\ o A T A cn X1 on ., dao tao, boi dudng theo
va ngudi lao dong |dong; dong vién va tao dicu kién cho gido L X
o T e T e . N . _|quy dinh; dugc tao diéu
vién, va nhan vién va nguoi lao dong tham gia Kién dé hoan thien tie
cic hoat dong ddi moi gido duc ien e hoan thién ticy
o T chuan chic danh nghé
nghiép.
Panh gia, xép loai, khen thuong, ky luat gido [Thuc hién dung quy trinh,
vién, nhan vién, nguoi lao dong theo quy dinh.|thu tuc theo quy dinh.
' Tham gia sinh hoat cling t6 chuyén mén. Tlrllin;l gia day du cdc budi
)3 Tham gia hoat dong sinh hoat.
. day hoc, giao duc Tham gia giang day theo quy dinh vé dinh Day du s tiét quy dinh va
murc tiét day doi voi hiéu trudng. coO chat lugng.
. . Tham gia day du cac hoat
Nang cao nang luc [Tham gia dao tao, boi dudng, tu hoc, tw béi  [dong dao tao, bdi dudng
2.4 | chuyén mon nghi¢p [dudng dé nang cao nang luc chuyén mon theo quy dinh; dap ng ti€u
vy, ndng luc quan lynghiép vu, nang luc quan 1y. chuén chirc danh nghé
nghiép dugc b6 nhiém.
about:blank
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3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan ly true tiép va kiém

duyét két qua béi Quan ly truec tiép Cic don vi phoi hop chinh

Hoi dong trudng; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ki luat; hoi
Pho hiéu trudng, t6 truong, |dong tu van; to chirc Pang Cong san
t6 pho chuyén mén, gido Viét Nam; t6 chire Cong doan; t6
vién, nhan vién, nguoi lao  |chirc Poan Thanh nién Cong san Hb
dong trong co sé gido duc,  [Chi Minh; t6 chtrc Poi Thiéu nién

S& Giao duc va Pao tao; Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung uong (Uy ban nhan dan cp
tinh)

hoc sinh. Tién phong Hé{ Chi Minh; cac to
chuyén mon; t6 van phong; 16p hoc
sinh.
3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chic ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Thuc hién trach nhiém quéan 1y nha nuée doi voi

Bo6 Giao duc va Dao tao; cac don vi thudc Bo. vidio duc phé thong theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung

rong (Uy ban nhan dén cap tinh); Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén mén gido duc pho thong theo quy dinh.

khac thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan déan cap huyén;

Phong Gido duc va bao tao va cac co quan chuyén  [Thyc hién trach nhiém quan ly nha nude déi voi
mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap huyén. 2ido duc pho thong theo quy dinh

(D61 véi cap ti€u hoc, trung hoc co s&)

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido
duc pho thong; phat huy vai trd cia nha trudong véi
cong dong.

Uy ban xa, phuong, thi tran; cac co s& gido duc phd
thong khac.

Huy dong sy tham gia ctia cac to chirc, doan thé

Cdc 1 chirc, doan the khac vao hoat dong day hoc, gido duc ctia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Quan 1y can b, gido vién, nhan vién cla co sd gido duc phd théng duge giao quan 1y theo quy

4.1 dinh ctia phap luat va huéng dan ciia co quan quan 1y gido duc.

4.2 |Quan Iy tré em dang hoc tai co s& gido duc phd thong duoc giao quan Iy.

4.3 [Thyc hién quy tic mg xr ctia can bd quan 1y theo quy dinh.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghi€ém, ning lyc va pham chat ca nhan:

5.1- Yéu ciu vé trinh d¢, kinh nghiém, pham chét c4 nhin

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d§ dao tao - Co bang cur nhan thudce nganh dao tao gido vién trg 1€n doi véi gido vién ti€u
hoc, trung hoc co sd, trung hoc pho thong hoac cé bang cir nhan chuyén
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nganh phu hop va c6 chung chi béi duong nghi¢p vu su pham.

- Hi¢u trudng truong tiéu hoc, trung hoc co s& thudc ddi tuong phai thuc hién
nang trinh d6 chuan dwoc dio tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP
ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy dinh 19 trinh thyc hién néng trinh d6
chuan dugc dao tao cua gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& (Nghi
dinh s6 71/2020/ND-CP); hodc thugc dbi tugng quy dinh tai Thong tu sd
24/2020/TT-BGDDT ngay 25/8/2020 cua Bo truong Bd Gido duc va bao tao
quy dinh viée str dung gido vién, can by quan ly gido duc trong cc co s¢ gido
duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ chua dap ung trinh do chuan duoc
dao tao thi khong xét dén yéu cau vé trinh d6 dao tao (Théng tu sb
24/2020/TT-BGDDT).

| Puoc dao tao, boi dudng vé nghi¢p vu quan 1y truong hoc; dao tao, boi
dudng nang cao nang luc chuyén moén, nghiép vu.

Boi dudng, chimg chi . i
L C6 chig chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién tuong
g v6i cap hoc dugc giao quan 1y (theo quy dinh).

- Da day hoc it nhét 05 nam (hodac 04 nam ddi véi mién nai, hai dao, vung
cao, vung sau, vung xa, vung dan toc thiéu sd, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan).

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac) - Pap ung tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién tuong tng véi cap hoc
duoc giao quan ly.

- Pat chuan hiéu trudng co s giao duc phd thong.

- Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh chi truong, chinh
sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh ctia co quan.

- Thuc hién tét quy dinh vé dao dirc nha gido, co tac phong, phuwong phap 1am
Phim chét ¢4 nhan viéc phu hop vdi cong viéc; tao dung dugc uy tin cd nhan.

L Co tu twong d6i méi trong quan tri nha truong.

- C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, bdi dudng phat trién chuyén mon,
nghiép vu.

- Nam dugc chu truong, duong 161, chinh séch, phap luat cua Bang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc pho thong va
trién khai thuc hién vao nhiém vu dugc giao.

- Thuyff:t phuc, huy dong duoc céc t chic, ca nhén trong va ngoai co s¢ gido
duc pho thong tham gia xay dung va phat trién co s¢ gido duc phd thong.

Céc yéu cau khac - Phan tich tinh hinh va du bao dugc xu thé phat trién cta co s giao duc phd
thong, xay dung duoc tim nhin chién lugc ké hoach phat trién co s& gido duc
phd thong theo timg giai doan hudng t6i su phat trién toan dién cia mdi hoc
sinh va nang cao hi¢u qua, chét lugng gido duc.

- Co kha néng ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghe nghiép; co
kha nang st dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu ciu
vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
Nhoém nang lyc chung |- Pao durc va ban linh. 3-5
- T6 chirc thuc hién cong viéc. 3-5
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- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
- Giao tiép mg xu. 3-5
- Quan hé phdi hop. 3-5

- St dung cong nghé thong tin. Dap (g yéu cau cuia cong

; viéc (do co quan co tham

- S dung ngoai ngir hoac tiéng dan tdc. quyén quan 1y quyét dinh)
- Xay dung va td chire thue hién ké hoach. 3-5
Nhom ning luc chuyénf Nubi dudng, cham soc, gido duc tré. 3-5
mon - Xay dung mai truong gido duc. 3-5
- Bao dam chat lugng gido duc. 3-5
- Tu duy chién lugc. 3-5
- Quan 1y sy thay doi. 3-5
Nhom nérllg Iwe quan | Ra quyét dinh. 3-5
’ - Quan 1y ngudn lyc. 3-5
- Phét trién nhan vién. 3-5

Ghi cht: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhét 1a 5, thip nhat 13 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO

I1. Huwéng din md ta vi tri viéc lam pho hiéu truéng

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam:

Tén vi tri viéc lam: Phé hi€u truwdng

Ngay bt dau thyc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng dan vé chic nang, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chic
va hoat dong cua co s¢ gido duc phé thong cong 1ap cua co quan cd
tham quyén. (B6 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu ctia vin ban)

Quy trinh cong viée lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam:

Giup hiéu trudng co sé gido duc phé thong chi dao, diéu hanh mot hodc mot s linh vue cong tac thudc
chirc nang, nhiém vu cia co s¢ gido duc pho thong. Chiu trach nhiém trudce 1anh dao co quan quan 1y,
trudce hi€u trudng va trude phéap luat ve linh vuc cong tdc dugc phan cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia:

Cac nhiém vu, cong viéc

TT oA . R Tiéu chi danh gia hoan thanh
Nhi¢m vy, méing cong Cong viéc cu thé cong viéc

viéc

2.1 [T6 chirc, quan Iy cac  [Diéu hanh cong viéc do hiéu truéng  [Ké hoach thyc hién nhiém vy
hoat dong cua co's¢  |phén cong, uy quyen theo quy dinh;  |dugc duyét va dugc t6 chie thyuce
2ido duc pho thong.  tham muu cho hi¢u trudng cac ndi hién c6 két qua.
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about:blank

dung chuyén moén thudc linh vuc duogc
han cong.

Quan ly hoc sinh.

Hoc sinh dugc yéu thuong, bao
vé, tao diéu kién tham gia cac hoat
dong theo Chuong trinh gido duc
pho thong (dic biét 1a tré khuyét
tat hoc hoa nhap).

Thuc hién ché d6 bao cao theo quy
dinh.

Hoan thanh ché do bao cdo dinh
ky theo quy dinh va céc bao cao
dot xuat theo yéu cau cta cip co
tham quyén.

Co day du ho so quan 1y theo quy
dinh.

Tham gia thyc hién xa hoi hoa gido
duc; huy dong cac luc luong xa hoi
cung tham gia hoat dong gido duc, phat

huy vai tro ciia nha truong doi véi cong

2.2

Tham gia hoat dong
day hoc, gido duc.

dong.

Huy dong duoc céc to chirc, ca
nhan tham gia hoat dong gido duc.

Tham gia sinh hoat ctng t6 chuyén
mon.

Tham gia ddy du cac budi sinh
hoat.

Tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh muc tiét day doi véi pho hi¢u
trudong.

Day du sb tiét quy dinh va c6 chat
luong.

2.3

INang cao nang luc
chuyén mon nghiép
vy, nang luc quan ly.

Tham gia dao tao, bdi dudng, tu hoc, ty
boi dudng dé nang cao nang luc
chuyén mon nghié¢p vy, nang luc quan

Tham gia déy du cac hoat dong
dao tao, boi dudng theo quy dinh;
dap tmg tiéu chuén chirc danh

1y.

nghé nghiép duoc bd nhiém.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc
tiep va kiém duyét

Quan Iy true tiép

Cic don vi phéi hop chinh

két qua béi
Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi déng ki luat; hoi
dong tu van; to chirc Pang Cong san
T6 truong, to pho chuyén mon, gido vién, [Viét Nam; to chire Cong doan; to
Hi¢u truong nhan vién, nguoi lao dong trong co s& gidolchirc Poan Thanh nién Cong san HO

duc dugc giao quan ly, hoc sinh.

Chi Minh; t6 chirc Doi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh; céc to
chuyén mon; t6 van phong; 16p hoc

sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan ly nha nude d6i véi gido
duc pho thong theo quy dinh.

about:blank

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
trung wong (Uy ban nhan dan cap tinh);

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc doi véi gido
duc pho thong theo quy dinh.
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S¢ Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén
mon khéc thudc Uy ban nhan déan cap tinh

Uy ban nhan dan cip huyén;
Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc dbi voi gido

Ph¢ i a s A C4 : }
ong Gido duc va Pao tao va cac co quan duc phé thong theo quy dinh.

chuy€n moén khac thuge Uy ban nhan dén cép
huyén (D61 vdi cap tiéu hoc, trung hoc co so).

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
pho thong; phat huy vai tro cua nha truong voi cong
dong.

Uyﬂban xd, phuodng, thi trn; cac co sd gido duc
pho thong khac.

Huy dong su tham gia cia céc td chuc, doan thé vao

ic t6 chi an thé khac. A ° Lo
Cac t6 chirc, doan thé khac hoat dong day hoc, gido duc ctia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Quan ly can bo, gido vién, nhan vién cua co s¢ gido duc phd thong dugc giao quan ly theo quy

1 dinh ctia phap luat va huéng dan ciia co quan quan ly gido duc.

4.2 Quan 1y tré em dang hoc tai co so gido duc pho thong duoc giao quan 1y.

4.3 Thuc hién quy tic tng xir ciia can bd quan 1y theo quy dinh.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

- C6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién tré 1én d6i véi gido vién tiéu
hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong hodc ¢ bang cir nhan chuyén nganh
pht hop va c6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham;

Trinh 5 dao tao - Pho hiu trudng trudong tiéu hoc, trung hoc co sé thude ddi tuong phai thuc hién
nang trinh do chuén duge dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP
hoic thudc dbi twong quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT thi khong
xét dén yéu cau veé trinh d6 dao tao.

- Puoc dio tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly truong hoc; dao tao, boi dudng
nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép vuy;

Boi dudng, ching chi
- C6 chimg chi boi dudng tidu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién tuong ing
v6i cap hoc dugc giao quan 1y (theo quy dinh);

- Ba day hoc it nhat 05 nam (hodc 04 ndm do6i véi mién nui, hai ddo, vung cao,
vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu so, vung c6 diéu kién kinh te - xa hoi dac

biét kho khan);

Kinh nghiém (thanh i . )

tich cong tac) - Dap ung ti€u chuan chirc danh nghé nghiép gido vién tuong ung voi cap hoc
duoc giao quan 1y;
- Pat chuan gido vién co so gido duc pho thong.

Pham chit canhan | Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tac chip hanh chi trwong, chinh sach

cua Dang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh ctua co quan;

- Thyc hién t6t quy dinh vé dao dirc nha gido, c6 tic phong, phuong phap lam
viéc phu hop véi cong viéc; tao dung dugc uy tin cd nhan;

- C6 tu tudng d6i mdi trong quan tri nha truong;
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about:blank

vu.

- C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, bdi dudng phat trién chuyén mon, nghiép

Céc yéu cau khac

thuc hién vao nhi¢m vu dugc giao;

nang cao hi¢u qua, chat lugng gido duc;

tri viéc lam.

- Nam duoc chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nudc,
quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc pho thong va trién khai

- T}luyét phuc, huy dong dugc cac to chtre, ca nhan trong va ngoai co s¢ gido duc
pho thong tham gia xay dung va phat trién co s& gido duc pho thong;

- Phan tich tinh hinh Vél‘du bao du’qg xu thé phét trién cta O SO gido duc phé i
thong, xay dung duge tam nhin chién lugc ké hoach phat trién co s¢ gido duc phd
thong theo tung giai doan hudng tdi sy phat trién toan di¢n cua moi hoc sinh va

- C6 kha nang ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghiép; co
kha nang sir dung ngoai ngit hodc st dung tiéng dan toc thiéu so theo yéu cau vi

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Ciap do
- Pao dac va ban linh. 3-5
- T6 chirc thuc hién cong viéc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
Nhém ning luc chung|- Giao tiép tmg x1r. 3-5
- Quan hé phoi hop. 3-5

- Stir dung cong nghé thong tin.

Dap ting yéu cau cua cong

- Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan toc.

viéc (do co quan co tham
quyén quan ly quyét dinh)

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach. 3-5

Nhém ning luc | Nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré. 3-5
chuyén mén - Xay dung moi truong gido duc. 3-5

- Bao dam chat lugng gido duc. 3-5

- Tu duy chién luoc. 3-5

- Quan Iy sy thay doi. 3-5

Nhom nérllgc]; lye quan | Ra quyét dinh. 3.5
- Quan 1y nguodn luc. 3-5

- Phét trién nhén vién. 3-5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 13 5, thip nhat 1a 1.

PHU LUC IV

PHE DUYET CUA LANH PAO

HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH

TRONG CAC TRUONG TIEU HOC

(Ban hanh kém theo Thong tw sé: 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia B truéng Bo

Gido duc va Pao tao)

I. Huwéng din mé ta vi tri viéc 1am gido vién tiéu hoc hang I

about:blank
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TEN CO QUAN, TO CHUC

about:blank

Doc lap - Tw

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Gido vién tiéu hoc hang I

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van ban
hudéng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chuc va
hoat dong cua truong tiéu hoc cong lap ciia co quan c6 tham quyén.

(B6 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuce hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac truong tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viéc

2.1

about:blank

Giang day, gido|[Thuc hi¢n cac nhiém vu cua gido vién

duc hoc sinh

tiéu hoc hang II va hang 111

Theo ban mo ta vi tri viéc lam cua gido
vién ti€u hoc hang II va hang 111

- Tham gia bién tap, bi€n soan, phat
trién chuong trinh, tai liéu bdi dudng
gido vién, hoc sinh tiéu hoc hodc tham
gia HO1 déng lya chon sach gido khoa
[khi duoc lua chon.

Chuong trinh, tai liéu boi dudng dugc
cAp c6 thim quyén thong qua va dua
vao su dung;

C6 quyét dinh thanh 1ap hoi dong, hoi
dong hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach.

Tai liéu bdi dudng, §inh hoat chuyén
mon dugc cap cé tham quyen thong
qua.

Khoa boi dudng va sinh hoat chuyén
mon, chuyén dé cia nha truong dugc
to churc.

- Chu tri cac hoat dong bodi dudng va
sinh hoat chuyén mon, chuyén dé cua
nha truong hodc tham gia danh gia, xét
duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su
pham tng dung ctia ddng nghiép tir
cap huyén tré 1én.

C6 quyét dinh tham gia hoi dong xét
duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su
pham tng dung cip huyén tré 1én. Hoi
dong hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach.

- Tham gia doan danh gia ngoai hoac
tham gia cac doan cong tac thanh tra,
kiém tra chuyén mon, nghiép vu gido
vién tiéu hoc tir cAp huyén trd 1én.

Co quyét dinh tham gia doan danh gia
ngoai hodc doan cong tac thanh tra,
kkiém tra chuyén mén, nghlep vu cip
huyén trd 1€n. Doan danh gia hodc
thanh tra, kiém tra hoan thanh nhiém

vu theo ké hoach.
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lén.

- Tham gia ban gidm khao hoi thi gido
vién day gidi hodc gido vién chu
nhiém 16p gidi hoac gido vién lam
Tong phu trach Doi Thiéu nién tién
phong H6 Chi Minh gioi cap huyén trghoach.

about:blank

Co quyé"g dinh tham gia ban giam khao
hoi thi cap huyén tré 1én. Ban giam
khao hoan thanh nhiém vu theo ké

Cac nhiém vu

22 lhac

Theo phan cong cua hi¢u trudng.

Hoan thanh dting tién do, bao dam
chat luong theo yéu cau doi voi tung
viéc dugc phan cong cu thé

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quin ly truc tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan Iy trye tiép

Cic don vi phéi hgp chinh

Hi¢u truong, pho hiéu
truong, to trudng chuyén

mon. s
hoc no6i chung.

Hoc sinh cuia cac 16p dugc phan
cong chu nhi¢m, day hoc noi
riéng; hoc sinh cua truong ticu

Hoi dong trudng; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat; hoi dong tu
van; to chirc bang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh: t6 chirc
Do6i Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh; cac t6 chuyén mon; to vin phong;
16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan Iy nha nu6c doi véi gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy banqnhén dan tinh, thélph phé truc thudc trung
uwong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Giao duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc l}ién trach nhi¢ém quan 1y nha nudc dbi vai gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhan dén cip huyén;

Phong Gido duc va Dao tao va cac co quan
chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap
huyén.

Thyc hién trach nhiém quan Iy nha nu6c doi véi gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac trudng tiéu hoc
khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
ti€u hoc; phat huy vai tro cua nha trudng voi cong
dong.

Cac t6 chure, doan thé khac

Huy dong su tham gia cia cac to chuc, doan thé vao

hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cta nha truong.

4- Pham vi quyén han

about:blank

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan 1y hoc sinh dang hoc tai truong tiéu hoc dugc giao quan 1y.
4.2 Quan 1y s6 sach dbi voi gido vién theo quy dinh.
4.3 Puoc tu cha thuc hién ‘nhiém vu chuyén mon véi su hd tro cua td chuyén mon va nha truong
trong viéc lya chon, diéu chinh ndi dung gido duc; van dung cac hinh thirc hoat dong va phuong
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ruong.

about:blank

Lphép gido duc, danh gia hoc sinh phu hop voi ddi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cia nha

5- Cac yéu cau vé trinh

d9, kinh nghi¢m, ning hrc va phim chit ca nhan

5.1- Yéu cu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chét c4 nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d§ dao tao

C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién tiéu
hoc. Tmong hop mén hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao giao vién thi phai c6 bang cir nhan chuyen nganh phu hop va c6 chung chi
bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do
B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Boi dudng, chimg chi

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

- C6 chug chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu
hoc theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- Co tir da 06 nam gitr chire danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II (ma sd
V.07.03.28) hodc tuong duong theo quy dinh.

- Pugc cong nhan 14 chién si thi dua cp bo/ban/nganh/tinh tré 1én; hodc bang
lkhen tir cip tinh tr& 1én; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hiéu:
gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi, gido vién 1am tong phu trach
D61 Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir cap huyén trd 1én.

- Dat chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc phd thong.

IPham chat c4 nhan

- Chap hanh céac chu truong, duong 16i chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha
nuoc, cac quy dinh cia nganh va dia phuong vé giao duc ti€u hoc.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phim
chat, danh duy, uy tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup do dong nghiép.

- Thye hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chirc va quy dinh cia BO Gido dyc va Dao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning lue Tén nang luc Ciap do
Giao tiép tmg x. 4-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 4-5
Thich tmg véi sy thay doi. 4-5

Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5

chung

Str dung cong ngh¢ thong tin.

Dap irmg y€u cau cua
cong viéc (do co quan co

thim quyén quan 1y quyét

Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. finh)

Nhom néng luc
chuyén moén

about:blank

Tich cuc, chi dong thyc hién va tuyén truyén van dong,
hudng din dong nghiép thuc hién chu truong, duong 16i,
chinh sach, phép luat cia Bang, Nha nude, quy dinh va yéu
cau cua nganh, dja phuong vé gido duc tiéu hoc vao cac

nhi¢m vu dugc giao.

4-5
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duc.

about:blank

Chu dong, ﬂlinh hoat, sang tao trong viéc thuc hién ké hoach
gido duc d€ phu hop v6i hoc sinh, nha truong, dia phuong;
ho tro dong nghiép thuc hién tot ké hoach giang day, gido

Tich cuc, chu dong chia s¢ kinh nghiém, hudng dan, ho tro
dong nghlep, cha me hoc sinh va cong dong dé nang cao
hi€u qua gido duc hoc sinh.

4.5

C6 kha nang danh gia hodc huéng dan dong nghiép lam cac
san pham nghién ctru khoa hoc su pham tng dung tir cap
huyén trd 1€n.

4.5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 1a 5 va thdp nhét 1a 1.

II. Heéng din ma ta vi tri viéc 1am gido vién tiéu hoc hang II

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI

PHE DUYET CUA LANH PAO

CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Gido vién tiéu hgc hang II

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai

quyén.

(Bé sung cy thé sb, ky hiéu,

ban huéng dan vé chire nang, nhiém vy, quyén han, co cAu to chirc
va hoat dong cua truong tiéu hoc cong 1ap ciia co quan c6 tham

cac van ban quy pham phap luét, van

trich yéu cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hi¢n nhi¢m vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac trudong tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viéc

2.1

about:blank

Giang day, gido
duc hoc sinh

Thyc hién cadc nhiém vu cua gido vién
tiéu hoc hang III

Theo ban mo ta vi tri viéc 1am cua gido
vién ti€u hoc hang III

Thyc hién cac nhiém vu khéc cta gido
vién tiéu hoc hang II:

La bao cdo vién hodc day minh hoa & céac
16p bdi dudng gido vién tiéu hoc hodc
day thir nghiém cac mod hinh, phuong
phap méi tir cip truong tro 1én.

Tai liéu boi dudng hoic day thir
nghiém duoc cap c6 tham quyén thong
qua. Khéa bdi dudng hodc day thir
nghiém cua nha trudng dugce to chic.

Chu tri cac ndi dung bdi dudng va sinh
hoat chuyén mon/chuyén dé ¢ to, khéi
chuyén mon; tham gia danh gia, xét
duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su

Tai liéu bodi dl{éng, sinl} hoat chuyén
mon/chuyén dé duge cap c6 tham
quyen thong qua. Khoa boi dudng va
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about:blank
pham g dung ctia ddng nghiép tir cap
truong trd 1én.

sinh hoat chuyén mon/chuyén dé ctuia
t0, khoi chuyén mon duogc t6 chure.

C6 quyét dinh tham gia hoi ddng xét
duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su
pham Ung dung cap truong trd 1én. Ho1

d6ng hoan thanh nhiém vy theo ké
hoach.

Co quyé"g dinh tham gia ban giam khao
hoi thi cap truong trd 1én.

Tham gia ban gidm khao hdi thi giao
vién day gidi, gido vién chu nhiém l6p
gi01, glao vién lam Tong phu trach D1

Thleu nién tién phong H6 Chi Minh gio6i

tir cap truong trd 1én; thuc hién cac
nhi¢m vy cla gido vién cot can trudng
tiéu hoc.

Co quyét dinh phé duyét danh sach
2140 vién cot can. Ban giam khao hoan
thanh nhiém vu theo ké hoach.

Tham gia cac hoat dong chuyén mon

khac nhu kiém dinh chat lugng gido duc,

thanh tra, kiém tra chuyén mon, nghiép
vu su pham tir cAp truong tré 1én; tham
gia huong dan, ddnh gid thuc tap su
pham cua sinh vién (néu co).

2.2

Cac nhiém vu

khac

C6 quyét dinh tham gia doan kiém dinh
chét lugng gido duc, thanh tra, kiém tra
chuyén mon, nghiép vu su pham tir cAp
truong tro 1én. Poan kiém dinh chét
luong gido duc, thanh tra, kiém tra
hoan thanh nhiém vu theo ké hoach.

C6 quyét dinh tham gia huéng dan,
danh gia thyc tdp su pham. Hoan thanh
nhi¢ém vu hudng dan, danh gia thuc tap
su pham theo ké hoach.

Theo phan cong cua hi¢u trudng

Hoan thanh ding tién d0, bao dam chét
luong theo yéu cau doi vdi ting viée
dugc phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwgc quan ly true tiép va
kiém duyét két qua bai

Quan ly trye tiép

Cic don vi phdi hop chinh

mon

Hiéu truc”gng, pho hi¢u
trudng, to truong chuyén

Hoc sinh cta céac 16p dugc phan
cong chu nhi¢m, day hoc noi
riéng; hoc sinh cta truong tiéu
hoc ndi chung.

Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen
thu’O’ng hoi dong ki luat; hoi dong tu
van; t6 chae Bang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; t6 chirc
Do6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; cac to chuyén mén; t6 van phong;

l6p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

B0 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

duc ti€u hoc

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc doi voi gido

theo quy dinh.

about:blank

Uy banvnhén dan tinh, thélph phé truc thudc trung
uong (Uy ban nhan dan cap tinh);

duc ti€u hoc

Thuc hién trach nhi€ém quén 1y nha nude doi véi gido

theo quy dinh.
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S¢ Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén
mon khéc thugc Uy ban nhan dan cép tinh.

Uy ban nhan dan cip huyén; )
Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nude doi véi gido
Phong Gido duc va Do tao va céc co quan chuyénlduc tiéu hoc theo quy dinh.

mon khéac thudc Uy ban nhén dan cap huyén.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
tiéu hoc; phat huy vai tro cua nha trudng voi cong
dong.

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac trudng tiéu hoc
khac.

Huy dong su tham gia cia cac to chure, doan thé vao

e t6 chu an thé khéc. > C, P
(CAc t chirc, doan the khac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan 1y hoc sinh dang hoc tai truong tiéu hoc dugc giao quan 1y.
4.2 Quan 1y s6 sach d6i véi gido vién theo quy dinh.

Dugc tu chu thyc hién nhiém vu chuyen mon v6i sy hd tro cua to chuyén mon va nha truong
trong viéc lwa chon, diéu chinh ndi dung gido duc; van dung cac hinh thtc hoat dong va phuong
phap gido duc, danh gia hoc sinh phi hop v6i ddi twong hoc sinh va diéu kién cu thé ciia nha
truong.

4.3

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chét c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dio tao gido vién ddi véi gido vién tiéu
hoc. Truong hop mon hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thude nganh dao
Trinh d§ dao tao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va c6 ching chi
boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chwong trinh do
B0 trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.
B0i dudng, chimg chi | C6 chimng chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu
hoc theo quy dinh.

- Co tr du 09 nam gilr chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang III (ma
s0 V.07.03.29) hodac tuong duong theo quy dinh.

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cép co so; hoac dugc nhan b::ing khen,
Kinh nghiém (thanh tichgidy khen tir cap huyén tré 1én; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh
cong tac) hiéu: gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p gioi tir cap trudng trd 1én,
gi40 vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién tién phong Ho Chi Minh gioi tir
cap huyén trd 1én.

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co s gido duc pho thong.

Pham chét c4 nhan L Chép hanh cac chu truong, duong 16i chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha
nudce, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin phdm
chat, danh du, uy tin ciia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, doi xur cong bang va ton trong hoc sinh; bao v¢ cac quyén va loi
ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitp d& dong nghiép.
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about:blank

htrc va quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao vé dao dic nha gido.

’;Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién

5.2- Cac nang luc

chung

Nhom nang luc Tén nang luc Cép dd
Giao tiép tmg xir. 3-5
Hop tac, hd trg ddng nghiép. 3-5
Thich g v&i sy thay doi. 3-5

Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

Str dung cong nghé¢ thong tin.

St dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

Dap g yéu cau clia cong
viéc (do co quan c6 tham
quyén quan 1y quyét
dinh).

Nhom nang luc
chuyén mon

Nam vitng chii truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat cua
Dang, Nha nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé gido duc tiéu hoc va trién khai thuc hién c6 két
qua vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Trién khai thuc hién ¢ hiéu qua ké hoach, chuong trinh
gido duc; chu dong, linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc
va gido duc phu hop véi diéu kién thuc té ctia nha trudng va
dia phuong.

3-5

C6 kha nang van dung linh hoat va huéng dan dong nghiép
van dung, cap nhat kip thoi yéu cau ddi mai nhing kién
thirc vé giao duc hoc va tim sinh 1y lira tudi vao thyc tién
gido duc hoc sinh; tu chu, ty chiu trach nhi¢m vé thuc hién
nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phwong phap giao duc,
kiém tra danh gia hoc sinh) va chat lugng, hiéu qua gido duc
tirng hoc sinh cua 16p minh phu trach.

3-5

Tich cyc, chu dong Qhéi hop v6i dong nghiép, cha me hoc
sinh va cong dong d€ nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh.

3-5

Van dung dugc cac lgét qua nghién ctru khoa hoc su pham
mg dung vao thyc t€ giang day, giao duc; c6 kha nang danh
gia hodc hudng dan dong nghi¢p 1am cac san pham nghién

ctru khoa hoc su pham ing dung tir cap truong trd Ién.

3-5

Ghi chi: Cap d6 dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhét 1a 5 va thap nhat 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO

I11. Hwéng din ma ta vi tri viéc 1am gido vién tiéu hoc hang III

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri vic lam: M3 vi tri viée lam:

Gido vién tiéu hoc hang III

about:blank

Ngay bt dau thyc hién:
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about:blank

Quy trinh cong viéc lién quan:

va hoat dong cua trudng tiéu hoc ¢
quyén.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co céu t6 chirc

ong lap cta co quan c6 tham

(B0 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac trudng tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Maing cong
viéce

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

2.1

about:blank

Giang day, gido
duc hoc sinh

X4y dung ké hoach giang day, giao duc hoc
sinh; tham gia xay dung ké hoach giang day,
gido duc hoc sinh cua to chuyén mon theo muc
tidu, chuong trinh gido duc cip tiéu hoc.

Ké hoach giang day, gido duc
hoc ‘sinh duoc cap c6 tham
quyén phé duy¢t.

Thuyc hién chuong trinh gido dyc pho thong cap
tiéu hoc va ke hoach gido duc ctia nha truong.

Hoan thanh cac nodi dung cua ké
hoach giang day, gido duc hoc
sinh duoc cip co tham quyén
phé duyét.

Hoan thanh cac nodi dung cua ké
hoach giang day, gido duc hoc
sinh duoc cip co tham quyén
phé duyét.

Hoan thanh dé tai nghién ciru
khoa hoc su pham mg dung
theo ké hoach.

Hoan thanh dd dung, thiét bi day
hoc cap tiéu hoc duoc phan cong
thurc hién.

Thuc hién cac phuong phap day hoc va giao
duc theo huéng phit trién pham chat, nang luc
hoc sinh; tham gia phat hién, boi dudng hoc
sinh nang khiéu; tham gia nghién ciru khoa hoc
su pham ung dung va lam d6 dung, thiét bj day
hoc cip tiéu hoc.

Hoan thanh ké hoach dao tao,
boi dudng theo yéu cau va ké
hoach cua nha truong, ctia to

chuyén mon

Hoan thanh day du cac khoa dao tao, bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh; ty hoc
tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chinh tri,
chuyén mon, nghiép vy, tham gia cac hoat dong
chuyen mén theo yéu cau; tham gia pho cap
gido duc, gido duc bt budc va xdéa mu chit,
gid0 duc hoa nhép.

Hoan thanh cong tac phd cap
gido duc, gido duc bat budc va
x6a mu chit, gido duc hoa nhap
duoc phan cong.

Phdi hop v6i cha me hoc sinh va cac luc lugng
xd hoi trong giao duc hoc sinh, thuc hién cong
tac tu van hoc sinh tiéu hoc.

Hoan thanh ké hoach gido duc
hoc sinh, cong tac tu van hoc
sinh tiéu hoc.
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about:blank

C6 sy tham gia ctia cha me hoc
sinh va céc luc luong xa hdi
trong gido duc hoc sinh, thuc
hién cong tac tu van hoc sinh
tiéu hoc.

Cac nhiém vu

2.2 khac

Theo phan cong cua hi¢u truong

Hoan thanh ding tién do, bao
dam chat lugng theo yéu cau doi
Vo1 tung viéc dugc phan cong cu
the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan Iy truce tiép va

kiém duyét két qua béi Quan ly trye

tiép Cic don vi phéi hgp chinh

Hi¢u truong, pho hiéu
truong, to trudng chuyén

mon. s
hoc n6i chung.

Hoc sinh cua cac 16p dugc phan
cong chu nhi¢m, day hoc noi
riéng; hoc sinh cua truong tiéu

Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat; hoi dong tu
van; t6 chirc bang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh
nién Cong san Ho6 Chi Minh; t6 chirc
Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh; cac t6 chuyén mén; t6 van phong;
l6p hoc sinh

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan Iy nha nu6c doi véi gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy banqnhén dan tinh, thélph phé truc thudc trung
uwong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Giao duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc bién trach nhi¢ém quan ly nha nude dbi vai gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhan dén cip huyén;

Phong Gido duc va Dao tao va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

Thuc bién trach nhi¢ém quan ly nha nude dbi vai gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi trén; cac truong tiéu hoc
[khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
tiéu hoc; phat huy vai tro cia nha trudng voi cong
dong.

Cac to chire, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cia cac to chure, doan thé vao

hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

about:blank

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan ly hoc sinh dang hoc tai trudng tiéu hoc duoc giao quan Iy.

4.2 |Quan ly so sach dbi véi gido vién theo quy dinh.

4.3 Pugc tu chd thuc hién nhiém vu chuyén mon véi su hd tro cta td chuyén mon va nha truong

trong viéc lua chon, diéu chinh ndi dung gido duc; van dung cac hinh thurc hoat dong va phuong
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’phép gido duc, danh gia hoc sinh phu hop voi ddi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cta nha
ftruong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chét c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién tiéu
hoc. Truong hop mén hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang cr nhan chuyen nganh phu hop va c6 chung chi
bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do
Trinh d6 da B¢ truong Bo Gido duc va DBao tao ban hanh.

rinh do dao tao
- Gi4o vién truong tiéu hoc thudc ddi twong phai thuc hién nang trinh do chuin
duoc dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP hoic thude ddi tuong
quy dinh tai Thong tur s6 24/2020/TT-BGDDT thi khong xét dén yéu cau vé
trinh d§ dao tao.

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.
Boi dudng, chimg chi | C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién tiéul
hoc theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich

cong tac) Dat chuan nghé nghiép gido vién co s¢ gido duc pho thong.

- Chép hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat cuia Nha
nudc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuwong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phdm
chét, danh du, uy tin ctiia nha gido; guong mau trudce hoc sinh.

Pham chat ca nhan ) . .
- Thuong yéu, doi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao v€ cac quyén va loi
ich chinh déng cuia hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién
chure va quy dinh cua B Gido duc va Pao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép ing xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tmg v&i sy thay doi. 3-5

Nhoém néang luc

Ty hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
chung

Dép ting yéu cau cua
cong viéc (do co quan co

, th" A I3 l Iz ,\t
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. di?lrl’?) quyen quan 1y quye

Str dung cong nghé thong tin.

Nhom ning lyc Nam duogc chi truong, dudng 164, chinh sach, phap luat cua
chuyén mén |Pang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia

phuong vé gido duc tiéu hoc va trién khai thuc hién vao cac 3-3
nhi¢m vu dugc giao.
Thuc hi¢n giang day, giég duc bao dam chét luong theo 3.5

chuong trinh gido duyc, ké hoach gido duc cta nha truong.
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about:blank

'Van dung duoc kién thirc vé gido duc hoc va tam sinh 1y Itra
tudi vao thuc tién gido duc hoc sinh

3-5

C6 kha nang ap dung duoc cac phuong phap day hoc va gido
duc phat trién pham chat, nang luc cho hoc sinh.

C6 kha nang phdi hop v6i dong nghiép, cha me hoc sinh va

3-5

cong dong d€ nang cao hi€u qua gido duc cho hoc sinh.

Thudng xuyén tu hoc, tu bdi dudng dé phat trién nang luc
chuyén mon ban than; biét 4p dung cac ket qua nghlen cuu
E(hoa hoc su pham g dung vao thyc té giang day, gido duc;
huéng dan hoc sinh tir lam duoc d6 dung day hoc.

3-5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 1a 5 va thdp nhét 1a 1.

IV. Huéng din md ta vi tri viéc 1am gido vu

TEN CO QUAN, TO CHUC

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

PHE DUYET CUA LANH PAO

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Gido vu

Tén vi tri viéc lam:

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

quyén.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban huéng dan vé chire nang, nhiém vy, quyén han, co cAu to chirc
va hoat dong cua truong tiéu hoc cong 1ap clia co quan c6 tham

(B6 sung cu thé s0, ky hi€u, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hi¢n cong tac giao vu trong cac truong ti€u hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

2.1

about:blank

vu

Cong tac giao

xuyén theo quy dinh.

Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vu hang
nam cua nha trudong; bao cio dinh ky, thuong

Ké hoach cOng tac giao vu hang
nam dugc cap cd tham quyén
phé duyét.

Hoan thanh ké hoach cong tac
gido vu duogc duyét.

Hoan thanh cac bao c4o theo yéu
cau.

Quan ly, theo doi hé¢ théng ho so, sb sach cua

Hé thong ho so, sb sach day du

nha trudng lién quan dén hoc sinh.

theo yéu cau.
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about:blank

Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh va cac

nhiém vu dugc giao lién quan dén thi, kiém tra,

danh gid hoc sinh.

Hoan thanh cong tac tuyén sinh;
cong tac thi, kiém tra, danh gia
hoc sinh dugc giao.

Phéi hop véi gido vién, nhan vién trong nha
truong quan 1y, theo ddi hoc sinh hang ngay;
tong hop két qua hoc tap va rén luyén cia hoc

Cung cap kip thoi thong tin quan
1y, theo doi hoc sinh hang ngay.

Hoan thanh viéc tong hop két

sinh.

qua hoc tap va rén luyén cta hoc
sinh dung han theo quy dinh.

hoc, tu boi dudng nang cao
mon nghi¢p vu.

Hoan thanh céc chuong trinh boi dudng; tu

Hoan thanh ké hoach dao tao,

nang luc chuyén boi dudng.

Cac nhiém vu

22 lhac

Theo phan cong cua hi¢u truong

Hoan thanh ding tién do, bao
dam chat lugng theo yéu cau doi
véi ting viée duge phan cong cu
the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy true tiép va

kiém duyét két qua béi Quan ly true

tiép Cac don vi phdi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon.

Hoc sinh truong tiéu hoc.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat; hoi dong tu
van; t6 chtrc Pang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; t6 chirc
D61 Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; céc t6 chuyén mén; to vin phong;
l6p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

Thuc bién trach nhi¢ém quan ly nha nude dbi vai gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung
uong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc bién trach nhiém quan ly nha nudc dbi vai gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;

Phong Gido duc va bao tao va cac co quan chuyén
mon khéac thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Thuc bién trach nhiém quan ly nha nudc dbi vai gido
duc tiéu hoc theo quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi trin; cac truong tiéu hoc
khac.

Thuc hién cong tac giao vu; phat huy vai tro ciia nha
truong voi cong dong.

Cac t6 chure, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cia céc td chuc, doan thé vao

cong tac quan ly, theo doi hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT|

about:blank

Quyén han cu thé
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4.1 |Quan Iy hoc sinh cta trudng tiéu hoc.

4.2 Quan 1y s6 sach d6i voi cong tac gido vu theo quy dinh.

Puoc tu chu trong céng tac gido vu theo quy dinh, bao dam dap tng muc tiéu doi mai cin ban,

4.3 toan di¢n giao duc, dao tao.

5- Cac yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, ning hrc va phim chit ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

C6 bang tot nghiép cao ddng su pham tré 1én (hodc c6 bang tot nghiép cao

Trinh d¢ dao t 2 1A A . , \ i s r A Ax o
dg dao tao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam gido vu).

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.
B0 dudng, chimg chi | Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc gido vu theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich

cong tac) Khong

- Chap hanh céc chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia
INha nudce va cac quy dinh cua nganh.

- Trung thyc, khach quan, c0 ¥ thure trau ddi dao dire, néu cao tinh than trléch
nhi¢m. Gilt gin pham chat, danh du, uy tin ctia can bd vién chuc; doan két, giap
dd dong nghiép va hoc sinh.

Pham chat ca nhan

- Thuc hién nhiém vu theo dung quy ché, quy dinh ctia phap luét.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg x1r. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tng voi sy thay doi. 3-5

Nhom nang luc

Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
chung

Dép ting yéu cau cua
cong viéc (do co quan co

. tham én quan Iy ét
Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan tdc. dinh) qUysl qual by quy

Str dung cong nghé¢ thong tin.

Hicu va biét van dung chu truong, duong 16i cia bang,
chinh sach, phap luét cia Nha nudce, quy dinh va yéu cau 3-5
ctia nganh dbi vai cap hoc vao trong linh vuc cong tac.

Thuc hién c6 hi€u qua ké hoach, chuong trinh gido duc cia

h\ \ 3'5
Nhom ning lyc [Aha truong.
chuyén mén |cg nang luc td chure va quan 1y hoc sinh dé thuc hién co 3.5
hiéu qua cac nhiém vu cua vién chic gido vu.
C6 kha nang phéi hop va giao tiép tot voi dong nghiép; tu
van, ho trg hoc sinh va cha me hoc sinh trong thuc hién 3-5

nhiém vu.

Ghi chu: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 1a 5 va thap nhét 1a 1.
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PHE DUYET CUA LANH PAO

V. Huwéng dan mo ta vi tri viéc lam tw van hgc sinh

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri vi€c lam:

Tuw van hoc sinh

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyuc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

quyeén.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, van
ban huéng dan vé chic nang, nhiém vy, quyén han, co céu t6 chirc
va hoat dong cua trudng tiéu hoc cong 1ap cta co quan ¢ tham

(B6 sung cu thé so, ky hi€u, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cac ’nhiém vu lién quan dén cong tac tu van hoc sinh trong czi‘c truong t~iéu hoc theo quy dinh
tai Thong tu s6 31/2017/TT-BGDDT ngay 18/12/2017 cua B GDDT v€ hudng dan thue hién cdng tac
tu van tam ly cho hoc sinh trong truong pho thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

2.1

Cong tac tu
van

Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van hoc
sinh hang nam cua nha truong; bao cao dinh
ky, thuong xuyén theo quy dinh.

K& hoach cong tac tu van hoc sinh
hang nam dugc cap c6 tham quyén
phé duyét.

Hoan thanh ké hoach cong tac tu
van hoc sinh dugc duyét.

Hoan thanh céc bao cao theo yéu
cau.

Quan ly, theo doi hé théng hd so, sd sach lién
quan dén cong tac tu van hoc sinh.

Hé thong ho so, s6 sach day du theo
yéu cau.

Phi hop véi gido vién, nhan vién trong nha
truong td chure cac hoat dong tu van hoc sinh
(bao gdém ca tu van chii dong va tu van theo
nhu cau ctia hoc sinh, phu huynh).

Hoan thanh céc,hoat dong tu van
hoc sinh theo ké hoach dugc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén
mon nghiép vu.

Hoan thanh ké hoach dao tao, boi
dudng.

2.2

Cac nhiém vu

|khéc

Theo phan cong cua hiéu trudng.

Hoan thanh diing tién do, bao dam
chat lugng theo yéu cau doi voi

ting viéc duoc phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

about:blank
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3.1- Bén trong

Puwgc quan ly truc tiép va

kiém duyét két qué boi Quan ly truec tiép Cac don vi phoi hgp chinh

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
'[h}l‘éng; hoi d@)ng ky luat; hoi déng tu
van; t0 chuc Pang Cong san Vit Nam;
t6 chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh
nién Cong san H5 Chi Minh; t6 chire
Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; cac to chuyén mén; t6 van phong;
l6p hoc sinh.

Hi¢u truong, pho hiéu
trudng, to truong chuyén  [Hoc sinh cua truong ti€u hoc.
mon.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh Bin chit quan hé

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan Iy nha nuéc doi voi giao

B0 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo. duc tiéu hoe theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cap tinh); Thye hién trdch nhiém quén 1y nha nudc déi véi gido
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén duc tiéu hoc theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan dan cip huyén; )
Thyc hién trach nhiém quéan 1y nha nude doi véi gido
Phong Gido duc va Dao tao va cac co quan chuyénlduc tiéu hoc theo quy dinh.

mon khéac thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Uy ban x3, phuong, thi trén; cc truong tiéu hoc  [Thuc hién cong tac tu vén hoc sinh; phat huy vai tro
khac. cua nha truong voi cong dong.

Huy dong su tham gia cua cac t6 chure, doan thé vao

Cac t0 churc, doan thé khac. R ; £ .
cong tac tu van hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan Iy hoc sinh cua trudng tiéu hoc.

4.2 |Quan Iy sb sach ddi v6i cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh.

Pugc ty chii trong cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dap timg muc tiéu d6i mai

43 [, NP \
can ban, toan di¢n gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghi€ém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d¢, kinh nghiém, pham chét c4 nhin

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Co bang ,tét nghiép cao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viée
Trinh d§ dao tao lam tu van hoc sinh.

Boi dudng, ching .
chi Duogc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu.
Kinh nghiém (thanh
tich cong tc)

Khong
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- Chép hanh cac chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha
nudc va cac quy dinh cua nganh.

- Trung thue, khéch quan, c6 y thire trau dodi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém. Gilt gin pham chat, danh duy, uy tin ctia cadn b vién chtrc; doan két, giup 4o
dong nghiép va hoc sinh.

IPham chat c4 nhan

- Thuc hién nhiém vy theo diing quy ché, quy dinh cuia phép luit.

5.2- Cac nang luc

Nhoém ning luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép mg xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich mg v6i sy thay doi. 3-5

Nhom nang lyc

Tu hoc, nghién curu khoa hoc. 3-5
chung

Dap ung yeu cau cua
cong viéc (do co quan co

, th" A I3 1 Iz ,\t
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. diiﬁl) quyen quan 1y quye

Str dung cong nghé thong tin.

Hiéu va biét van dung chu trrong, duong 16i cuia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudce, quy dinh va yéu cau 3-5
cua nganh doi véi cap hoc vao trong linh vuc cong tac.

INam virng dac diém tam, sinh 1y Itra tu6i; nhan dién duoc

tinh da dang va tinh nhay cam cta d6i twgng can tu van. 3-3

Nim viing, co hiéu biét vé cac hoat dong nghé nghiép. 3-5

Nhom néang lyc

chuyén méon C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chuong trinh phong

ngira, can thiép, thuc diy strc khoe va kha ning phuc hoi tim| 3-5
ly ctiia hoc sinh.

C6 kha ning thiét ké va thuc hién cac chuong trinh huéng

nghiép. 3-3

Co6 kha nang phoi hop véi céc to chirc, cd nhan ¢6 1ién quan

dé thuc hién nhiém vu. 3-5

Ghi chu: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 13 5 va thdp nhét 1a 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO
VI. Huéng din mé ta vi tri viéc 1am vién chirc hd trg gido duc ngudi khuyét tat

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
_______ Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri vige lam: Ma vi tri vi¢c lam:

Vién chirc hd tro gido duc nguwoi khuyét tat Ngay bat dau thyuc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luét, van
ban hudng dan vé chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han, co cau to chirc
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va hoat dong cua truong
quyén.

tiéu hoc cong lap cuia co quan c6 tham

(B6 sung cu thé s0, ky hi€u, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hi¢n cac nhi¢m vu lién quan dén cong tac ho trg gido duc hoc sinh 1a nguoi khuyét tat, hoc sinh
hoc hoa nhap trong cac truong tiéu hoc.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT | Nhi¢m vu, mang

cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

Cong tac ho tro
gido duc nguoi
[khuyeét tat.

2.1

Tham gia xay dung ké hoach giao
duc ca nhan cho nguoi khuyét tat.

Ké gido duc ca nhan cho nguoi khuyét tat
duoc duyét.

Hb trg nguoi khuyét tat hoc tap va
ren luyén k¥ nang dac thu, k¥ nang
song phu hop vé6i kha nang va nhu
cau clia ngudi khuyét tt.

Tré em 1a nguoi khuyét tat hoan thanh
chuong trinh hoc tap va rén luyén ky nang
dac thu, k¥ nang song phu hop.

Hb tro gido vién trong cac hoat
dong cham soc, gido duc nguoi
khuyeét tat.

Cac hoat dong hd tro gido duc nguoi
khuyét tat dugc hoan thanh dung tién do
va chét lugng yéu cau tai chuong trinh, ké
hoach dugc duyét.

Tham gia huy dong hoc sinh
khuyét tat dén truong ti€u hoc.

Hoan thanh }(é hoach huy dong nguoi
khuyét tat dén truong hoc tap.

HO tro, tu van cho gia dinh nguoi
lkhuyét tat va cong dong vé kién
thirc, k¥ nang cham séc, gido duc
ngudi khuyét tat.

Cac kién thirc, k¥ ning chiam soc, gido duc
nguol khuyét tat duoc pho bién dén tung
gia dinh cua hoc sinh 1 nguoi khuyét tat.

Phéi hop véi gido vién giang day,
gido vién chu nhiém danh gia hoc
sinh khuyeét tat.

Céc hoat dong phdi hop danh gia hoc sinh
khuyét tat duoc hoan thanh ding tién do
va chit luong yéu cau tai chuong trinh, ké
hoach dugc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi
dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang
cao nang luc chuyén mon nghiép
vu theo yéu cAu cta vi tri viée lam.

Chimg nhan, chimg chi cac chuong trinh
boi dudng.

Cac nhiém vu

|khéc.

2.2

Theo phan cong cua hi¢u truong.

Hoan thanh dang tién 46, bao dam chat
luong theo yéu cau doi véi ting viéc duoc
han cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwgc quan ly truc tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan ly trye tiép

Cic don vi phdi hop chinh

truong chuyén mon.

about:blank

Hiéu truong, pho hiéu trudng, to

Hoc sinh 1a nguoi

duc hoa nhap.

Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen

khuyét tat, Hoc sinh gido thuong hoi dong ky luat; hoi dong tu

van; to chire Bang Cong san Viét Nam; t6
chtrc Cong doan; to chirc Poan Thanh

37/84




712124, 7:49 PM about:blank

ién Cong san H6 Chi Minh; t6 chirc Doi
hiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; céc
0 chuyén mon; t0 van phong; 16p hoc
sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Bin chit quan hé

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuée doi voi
Bo Gido duc va Pao tao; cac Cuc, Vu thudoc Bo.  |giao duc ti€u hoc noi chung, gido duc hoc sinh la
nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cép tinh); Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc dbi voi
gido duc tiéu hoc noéi chung, gido duc hoc sinh la
S& Gido duc va Dao tao va cac co quan chuyén  [ngudi khuyét tat néi riéng theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhén dan cép huyén; Thure hién trdch nhiém quén 1y nha nuée déi véi

giao duc ti€u hoc noi chung, gido duc hoc sinh la

Phong Gido duc va Pao tao va cic co quan chuyén . Ay A e in :
2 X ’ 4 4 nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.

mon khac thuoc Uy ban nhan dan cip huyén.

, . . i, o Thuc hién nhiém vu hd trg gidgo duc ngudi khuyét tat
Uy ban xa, phuong, thi tran; cac truong ti€u hoc .. L N N .
Khic tai dia phuong; phat huy vai tro cia nha truong voi
) cong dong.

Huy dong sy tham gia cia céc to chirc, doan thé vao
Cac to chirc, doan thé khac. hoat dong cham séc, gido duc hoc sinh 1a nguoi
khuyét tat.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan ly hoc sinh la nguoi khuyét tat dang hoc tai truong tiéu hoc duoc giao quan 1y.

4.2 |Quan 1y s sach d6i véi nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.

Chu dong trong ndi dung, phuong phap hd tro nguoi khuyet tat hoc tap va rén luyén k¥ nang

4.3 dic thu, k§ nang sng pht hop voi kha ning va nhu cau cta ngudi khuyét tat.

5- Cac yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, ning hrc va phim chit ca nhan

5.1- Yéu cu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yeéu cau cu thé

Thuc hién theo quy dinh ctia Bo truong Bo Giao duc va Dao tao vé

Trinh 6 dao tao trinh do chuéan duoc dao tao.

Boi dudng, chimg chi Khong

Kinh nghiém (thanh tich cong tdc) |[Khong

Pham chét ca nhan - C6 tinh than trach nhiém, tan tuy vo1 cong viéc, tich cuc cai tién,
duc rat kinh nghiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Thuong y€u, ton trong va d6i xtr cong bang ddi voi nguoi khuyét
tat; ho tro, bao vé quyén va loi ich hop phap ctuia nguoi khuyeét tat.

- Co trach nhiém hop tac voi dong nghlep, gia dinh nguoi khuyét tat
va cac t6 chirc, ca nhan khéc trong viéc hd tro gido duc ngudi
khuyét tt.
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- Thuc hién 161 song lanh manh, van minh, phu hop v6i moi trudong

gido duc.
5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5

Nhom nang luc Thich tng voi1 su thay doi. 3-5

chung Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Sur dung cong ngh¢ thong tin. Dép tng yéu cau cia cong
- viéc (do co quan co tham

Sur dung ngoai ngir hoac tiéng dan tdc. quyén quan Iy quyét dinh)
C6 kién thirc hiéu biét vé phap ludt, thuc hién phép lut 3-5
trong co so giao dyc ti€u hoc va van hdéa hoc duong.
C6 hiéu biét vé dic diém, nhu ciu cua nguoi khuyét tat; 3-5

cong tac ho tro gido duc ngudi khuyét tat va cac chinh
sach cua Nha nuge, cia nganh, cua dia phuong lién quan)
dén cong tac hd tro gido duc ngudi khuyét tat.

Nhoém ndng lyc  [Thuc hién h02_10~ ph01 hop thuc hién dugc }1(_)1 dupg q 3-5
chuyén mén  |chuong trinh ho trg gido duc nguoi khuyét tat cap tieu
hoc.

Van dung duoc kién thire va k§ nang chuyén mon co 3-5
ban vao thuc tién ho trg gido duc cho nguoi khuyét tat.

C6 k¥ ning hd trg, tu van, tham gia, phdi hop véi gido 3-5
vién, gia dinh va cong dong trong gido duc ngudi khuyét
tat.

Ghi chu: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 1a 5 va thap nhét 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
PHU LUC V

HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH
TRONG CAC TRUONG TRUNG HOC CO SO
(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia B truwéng Bo
Gido duc va Pao tao)

I. Hréng din mé ta vi tri viée 1am gido vién trung hoc co sé hang I

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viée lam: Ma vi tri viée lam:

Gido vién trung hoc co sé hang 1 Ngay bat dau thyuc hién:

Quy trinh cong viée lién quan: Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng dan vé chire ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
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va hoat dong cua truong ti€u hoc cong lap ctia co quan c6 tham

quyén.

(B6 sung cu thé s0, ky hi€u, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hi¢n nhi¢m vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac trudong trung hoc co so.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

TT 4 . A oA
}\I hl@{ﬂ Ve Cong viéc cu thé cong viee
mang cong viéc|
o . ey n Theo ban mo ta vi tri viéc lam
Thuc hi¢n cac nhiém vu cua gido vién trung SR .
X \ cua gido vién trung hoc co so
hoc co s& hang II va hang II1 \
hang 11 va hang III
Thyc hién cac nhiém vu khéc cta gido vién
trung hoc co s¢ hang I:
Gia .. [Tham gia bién soan hodc tham dinh hodc lya  |Co quyét dinh phé duyét danh
1ang day, gido ; o N . , A <
2.1 chon sach gido khoa, tai li¢u gido duc dia sach tham gia bién soan hoac

duc hoc sinh

phuong hodc cac tai liéu day hoc khac va tai
li¢u boi dudng cho gido vién.

tham dinh.

Hoan thénh nhiém vu l?ién soan
hodc tham dinh theo ké hoach.

San pham dat yéu cau theo quy
dinh.

about:blank

Lam béo cao vién, chia sé kinh nghi¢m hoac
day minh hoa & cac 16p tap huén, boi dudng
phat trién chuyén mon, nghiép vu gido vién tir
cap huyén tré 1én hodc tham gia day hoc trén
truyén hinh.

Tai liéu thp huén, bdi dudng
dugc cap co tham quyén phé
duyét.

C6 quyét dinh tham gia bao céo
vién hodc van ban cu tham gia
chia sé¢ kinh nghiém, hoac day
minh hoa.

Hoan thanh ndi dung cac 16p tap
huan, boi dudng theo phan cong.

Tai liéu day hoc trén truyén
hinh, bai giang dugc chi€u trén
truyén hinh.

Chu tri trién khai, huéng dan dong nghiép trién
khai cac chu truong, ndi dung d6i méi cua
nganh.

Tai liéu trién khai, hudng dan

d6ng nghiép trién khai cac chu

truong, ndi dung doi mai cua

nganh duogc cap co tham quyén
hé duyét.

Tham gia cong tac kiém tra chuyén mén,
nghiép vu cho gido vién tir cip huyén trd 1én;
tham gia danh gia hodc hudng dan cac san
pham nghién ciru khoa hoc va cong nghé tir cip
huyén tré 1én.

Co quyét dinh thanh lap doan
kiém tra chuyén mén, nghi¢p vu
cho gido vién tur cap huyén tro
1€n.

Hoan thanh cong tac kiém tra
theo ké hoach.
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about:blank

C6 quyét dinh tham gia danh gia
hodc hudng dan cac san pham
nghién ctru khoa hoc va cong
ngh¢ tu cap huyén trd 1én.

Tham gia ban t6 chirc hodc

ban ra de trong cac hdi thi (cua gido vién hodc
hoc sinh) tir cap huyén trd 1€n (néu co).

C6 quyét dinh tham gia ban t6
churc hodc ban giam khao hoac
ban ra d¢ cac hoi thi.

ban giam khao hoac

Hoan thanh cac nhiém vu Ban
han cong.

Cac nhiém vu

r(héc

2.2

Theo phan cong cua hiéu trudng

Hoan thanh dtng tién do, bao
dam chat lugng theo yéu cau doi
voi tung viée dugc phan cong cu
the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwgc quan ly true tiép va

kiém duyét két qua boi Quan ly trye

tiép Cic don vi phdi hop chinh

Hi¢u trudng, pho hi¢u
trudng, to truong chuyén

mon. o
hoc co s& no6i chung.

Hoc sinh cta céac 16p dugc phan
cong chu nhiém, day hoc noi
riéng; hoc sinh cua truong trung

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
thudng; hoi dong ky luat; hoi dong tu
van; t0 chirc Pang Cong san Vié¢t Nam;
t6 chirc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; t6 chirc
D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; cac to chuyén mon; t6 vin phong;
16p hoc; to phuc vu cac hoat dong gido
duc dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B0 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo

Thuc hién trach nhiém quéan 1y nha nudc dbi voi gido
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude trung
uong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén
mon khéc thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuce hién trach nhiém quan 1y nha nudc dbi voi gigo
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén|
mon khac thude Uy ban nhan dan cap huyén.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc dbi voi gigo
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac trudng trung hoc
co sO khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
trung hoc co s; phat huy vai tro cia nha truong voi
cong dong.

Cac tb chure, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia cia céc to chuc, doan thé vao

hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh ctia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT

about:blank

Quyén han cu thé
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4.1 |Quan ly hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc co s¢ duoc giao quan 1y.

4.2 Quan 1y s6 sach ddi vai gido vién theo quy dinh.

Duoc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén mon voi su phan cong, ho trg cia to6 chuyén mon va

4.3 nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, ning hrc va phim chit ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit c4 nhan

Nhoém yéu cau Yéu cau cu the

C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién trung
hoc co so. Truong hgp mon hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudce
Trinh d§ dao tao nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va co
chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s&
theo chuong trinh do B trudng Bé Gido duc va PBao tao ban hanh.

- Puoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.
B0i dudng, chimg chi | C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s¢ theo quy dinh.

- Co tur du 06 nam gitr chire danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s¢ hang II
(ma s6 V.07.04.31) hodc tuong duong theo quy dinh.

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cép bd/ban/nganh/tinh trd 1én hoac bfmg
khen tur cép tinh tr¢ 1€n; hodc dugc cong nhan dat mét trong céc danh hiu:
gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi, gido vién 1am Tong phu trach
P61 Thiéu nién tién phong HO6 Chi Minh gioi tir cap huyén trd 1én.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co sd gido duc phd thong.

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nuodc, cac quy dinh cia nganh va dia phuong vé giao duc trung hoc co sd.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phdm
chét, danh du, uy tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

Pham chat c4 nhan
- Thuong yéu, ddi xir cong bang va tén trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh déng cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién
chure va quy dinh cua B Gido duc va Pao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhoém ning luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép ing xir. 4-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 4-5
Thich (mg v6i sy thay doi. 4-5

Nhom nang lyc

Tu hoc, nghién curu khoa hoc. 4-5
chung

Dap g yéu cau cua
cong viéc (do co quan co

: tha 5n quan 1V quyét
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. diiﬁl) quyen quan 1y quye

Str dung cong nghé thong tin.
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Tich cuc, chi dong thyuc hién va tuyén truyén van dong,
hudéng dan dong nghiép thuc hién chua truong, dudng 16i,
chinh sach, phap luat cia Bang, Nha nudc, quy dinh va yéu
cau cua nganh, dja phuong vé gido duc trung hoc co s¢ vao
nhiém vu dugc giao.

4-5

C6 kha nang thuc hién va hudéng din, hd tro dong nghiép
xay dung ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu
lkién thuc té ciia nha trudng va dia phuong; hudng dan, hd
tro dong nghiép xay dung bai hoc theo chu dé lién mon.

4-5

C6 kha nang thuc hién va hudéng din, hd tro dong nghiép

trong viéc van dung phuong phap, cong nghé day hoc va

gido duc theo hudng phat trién pham chat, ning luc hoc sinh
hu hop voi diéu kién thuc té cua nha truong va dia phuong.

4-5

Nhom nang lyc

A " [Van dung va huéng din, hd trg ddng nghiép trong viée st
chuyén mon an duhg g : g nghiep g VI

dung cac hinh thire, phwong phap kiém tra, danh gia két qua
hoc tap, rén luyén va su tién b cua hoc sinh theo hudng
hat trién pham chét, ning luc hoc sinh.

4-5

Van dung va huéng dan, hd trg dong nghiép trong viéc trién
khai c6 hiéu qua cac bién phap tu van tm 1y, huéng nghiép
cho hoc sinh, cach lé)ng ghép trong hoat dong day hoc va
gido duc.

C6 kha nang. dé xuat voi nha truong cac bién phap tang
cuong su phdi hop chit ché g1u’a nha trudng véi cac td chic,
ca nhan co6 lién quan trong viéc thuc hién cac hoat dong day
hoc, gido duc hoc sinh.

4-5

C6 kha nang huéng dan, hd trg dong nghiép, chia sé kinh
nghiém vé phat trién nang lyc chuyén mon, nghiép vu.

Ghi chu: Cép do duogc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatl1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO

II. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am gido vién trung hoc co sé¢ hang IT

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: M3 vi tri viéc lam:

Gido vién trung hoc co sé¢ hang 11 Ngay bat dau thyuc hién:

uy trinh cong viéc lién quan:
Quy g vi¢ q quyén.

(B0 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng dan vé chic nang, nhiém vy, quyén han, co céu t6 chirc
va hoat dong cua trudng tiéu hoc cong 1ap ctia co quan ¢ tham

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyce hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac truong trung hoc co so.

about:blank
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about:blank

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viég

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

2.1

Thyce hién cac nhiém vu cta gido
vién trung hoc co s& hang 111

Theo ban mo ta vi tri viéc 1am cua gido vién
trung hoc co s¢ hang 111

Thuc hién cac nhiém vu khac cua
gido vién trung hoc co s¢ hang I1:

- Lam béo céo vién hodc day minh
hoa & cac 16p bdi dudng gido vién
hodc day thtr nghiém céc mo hinh,
phuong phap, cong nghé méi tir cap
truong trd 1én; chu tri cac ndi dung
bdi dudng va sinh hoat chuyén dé &
t6 chuyén mon hodc tham gia xay
dung hoc li¢u dién tir.

Tai liéu boi dudng hoac day minh hoa, thir
nghiém dugc cap co tham quyén thong qua.
Khoa boi dudng hodc day minh hoa, thur
nghiém ctia nha truong duoc to chirc.

Tai liéu bdi dudng, sinh hoat chuyén dé & to
chuyén mon dugc cap c6 thim quyén thong
qua. Khoa boi dudng, sinh hoat chuyén dé &
to chuyén mon dugc hoan thanh theo ké
hoach.

Giang day, gido
duc hoc sinh

- Tham gia huéng dan hogc danh
gia cac san pham nghién ctru khoa
hoc va cong nghé tir cap truong trd
1én.

C6 quyét dinh tham gia danh gi4 hoac
hudng dan cac san phadm nghién ctru khoa
hoc va cong nghé tir cap truong trg 1én.
Hoan thanh nhiém vy danh gia hoac huéng
dan cac san pham nghién ctru khoa hoc
dugc phan cong.

- Tham gia cac hoat dong xa hdi,
phuc vu cong dong; thu hit su tham
gia cuia cac tO chirc, ca nhan trong
viéc td chire cac hoat dong day hoc,
gido duc hoc sinh.

Hoan thénh cac hoat dong xa hoi, phuc vu
cong dong dugc phan cong;

Cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh c6
su tham gia cua céc to chtrc, ¢4 nhan.

- Tham gia doan danh gia ngoai;
hodc cong tac kiém tra chuyén mén,
nghiép vu cho gido vién tir cap
truong trd 1én.

C6 quyét dinh thanh 1ap doan doan danh gia
ngoai hodc kiém tra chuyén mon, nghiép vu
cho gido vién tir cap truong tré 1én. Hoan
thanh cong tac danh gia hoic kiém tra theo
ké hoach.

- Tham gia ban gidm khdo hodc ban
ra dé hodc ngudi huéng dan trong
cac hdi thi (cua gido vién hoac hoc
sinh) tir cap truong trd 1én (néu co).

Co quyé:t dinh tham gia ban giam khdo hodc
ban ra d¢ hodc nguoi hudng dan trong cac
hoi thi,

Hoan thanh cac nhi€ém vu Ban phan cong.

2.2

Cac nhiém vu
khac

Theo phan cong cua hi¢u trudng.

Hoan thanh ding tién do, bao dam chat
luong theo yéu cau doi voi tung viée duoc
phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc tiép va
kiém duyét ket qua bai

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phi hep chinh

mon.

about:blank

Hi¢u truong, pho hiéu
trudng, to truong chuyén

cong chu nhi¢m, day hoc noi

Hoc sinh cua cac 16p dugc phan

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat; hoi dong tu
van; t6 chire Pang Cong san Viét Nam;
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riéng; hoc sinh cta trudng trung  |t6 chirc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
hoc co s& no6i chung. nién Cong san Ho Chi Minh; t6 chirc
D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; cac to chuyén mén; to vin phong;
16p hoc; td phuc vu cac hoat dong gido
duc ddc thu cta truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chic ¢cé6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo. Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi gido
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
rong (Uy ban nhan dén cap tinh); Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi gido
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén duc trung hoc co s& theo quy dinh.

mon khéac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan déan cap huyén; )
Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude doi voi gido
Phong Giao duc va Dao tao va cac co quan chuyénidyc trung hoc co so theo quy dinh.

mon khéac thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
trung hoc co s; phat huy vai tro cia nha truong voi
cong dong.

Uy ban x4, phudng, thi trin; cac trudng trung hoc
co s& khac.

Huy dong su tham gia cia cac to chure, doan thé vao

Cac 16 chirc, doan thé khdc. hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cta nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan ly hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc co s& dugce giao quan ly.

4.2 Quan 1y s sach d6i véi gido vién theo quy dinh.

Duoc tu chu thyc hién nhiém vy chuyén mon voi sy phan cong, ho tro ctia to chuyén mon va

4.3 nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

C6 bang ctr nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién ddi v6i gido vién trung
hoc co so. Truong hop mon hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudce
Trinh d§ dao tao nganh dao tao gido vién thi phai c¢6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va cé
chimg chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s&
theo chuong trinh do B trudng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.
B0i dudng, chimg chi | C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich - C6 tir du 09 nam gitr chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s& hang
cong tac) [T (ma s0 V.07.04.32) hodc tuong duong theo quy dinh.
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about:blank
- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua co sé; hodc duge nhan béng khen, giéy
khen tir cap huyen tr¢ 1én; hoac dugc cong nhén dat mot trong cac danh hiéu:
igido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi tur cép truong tro 1én, ~gido vién|
lam Tong phu trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir cip huyén
trd 1en.

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co sd gido duc phd thong.

IPham chat ca nhan

L Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co so.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham
chat, danh duy, uy tin ciia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giup do dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién
chirc va quy dinh cia Bo Gido dyc va Pao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

chung

Nhom ning luc Tén nang luc Cap d
Giao tiép mg xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich mg v&i sy thay doi. 3-5

Nhém ning lyc Ty hoc, nghién curu khoa hoc. 3-5

Str dung cong nghé thong tin.

Dap l’mg yéu cau cua
cong viée (do co quan co

Str dung ngoai ngir hoic tiéng déan toc.

thim quyén quan 1y quyét

dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

about:blank

Nam vitng chu truong, dudng 161, chinh sach, phap luét cua
Dang, Nha nudce, quy dinh va yéu cau clia nganh, dia
phuong vé gido duc trung hoc co s& va trién khai thuc hién
co két qua vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Co6 kha nang diéu chinh linh hoat’ ké hoach day hoc va gido
duc phu hop véi di€u kién thyc t€ cua nha trudng yé dia
phuong; c6 kha nang xay dung bai hoc theo chu d¢ lién
mon.

3-5

Chu dong cép nhat va c6 kha nang van dung linh hoat, hi¢u
qua cac phuong phép, cong ngh¢ day hoc va gidao duc dap
mg muc tiéu chuong trinh gido duc phd thong, phu hop véi
diéu kién thuc té ciia nha trudng va dja phuong.

3-5

Chu dong cép nhat va c6 kha nang van dung sang tao cac

hinh thirc, phuong phép kiém tra, danh gia két qua hoc tap,

rén luyén va sy tién bo cta hoc sinh theo hudng phat trién
ham chét, nang luc hoc sinh.

3-5

Co6 kha nang van dung c6 hi€u qua cac bié€n phap tu van tdm

manbh, tin tuéng véi cha me hoc sinh, cac to chuce, ca nhan

1y, huéng nghiép phu hop véi timg dbi twong hoc sinh trong 3-5
hoat dong day hoc va giao duc
Chu dong, tich cuc tao dung mbi quan hé hop tac lanh 3-5
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co lién quan trong viéc thuc hién cac hoat dong day hoc,
gido duc hoc sinh.

Chu dong nghién ctru va c6 kha nang cap nhat kip thoi cac
yéu cau moi vé chuyén mén, nghiép vu; c6 kha nang van
dung sang tao, phu hop, ¢ hiéu qua cac hinh thirc nang cao
nang luc chuyén mon, nghi¢p vu cta ban than.

3-5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 1a 5 va thap nhét 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
I11. Huéng dAn md ta vi tri viéc 1am gido vién trung hoc co sé hang 111
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: M3 vi tri viéc lam:

Gido vién ti¢u hoc hang III Ngay bat dau thyc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chirc
va hoat dong cua truong trung hoc co s¢ cong ldp cua co quan co
tham quyén. (B6 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu ctia vin ban)

Quy trinh cong viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thyce hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac truong trung hoc co so.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc
TT R Tiéu chi danh gia hoan thanh
Nhiém vu, A . n 2 cone viée
LT Cong viéc cu thé g VI
mang cong viéc o

2.1 |Giang day, gido [Xay dung ké hoach gido duc ciia mén hoc duogc
duc hoc sinh  |[phan cong va tham gia xdy dung ké hoach giao
duc cta to chuyén mén theo muc tiéu, chuong
trinh gido duc cép trung hoc co sd.

Ké hoach giang day, gido duc
hoc ‘sinh duogc cap co tham
quyén phé duyét.

Day hoc va gido duc hoc sinh theo chuong Hoan thanh cac ndi dung cua ké
trinh, ké hoach gido duc cta nha trudng va td  |hoach giang day, gido duc hoc
chuyén mon; quan Iy hoc sinh trong cac hoat  [sinh dugc cap c6 thim quyén
dong gido duc do nha trudng td chic. phé duy¢t.

Str dung cac phuong phap day hoc, gido duc  |Gido an bai giang va hoat dong
theo hudng phat huy ning luc, pham chit cua |day hoc, gido duc dugc danh gia
hoc sinh, tich cuc hdéa hoat dong ctia hoc sinh. |dat yéu cau v€é phuong phap.

Thyc hién cac hoat dong kiém tra, danh gia két [Hoan thanh cac hoat dong kiém
qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh theo quy  [tra, ddnh gia két qua hoc tép, rén
dinh. luyén cua hoc sinh theo quy
dinh.

Hoan thanh day du cac s6 sach
ve kiém tra, danh gia két qua hoc
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tap, rén luyén cua hoc sinh theo
quy dinh.

Tham gia phat hién, boi dudng hoc sinh nang
khic¢u hoac phu dao hoc sinh yéu kém hoac

huéng dan sinh vién thuc tdp su pham (néu co).

Hoan thanh cac 16p bdi dudng
hoc sinh nang khiéu hodc phu
dao hoc sinh yéu kém theo yéu
cau.

Quyét dinh hoac van ban phan
cong huéng dan sinh vién thuc
tap su pham. Hoan thanh ké
hoach huéng dan sinh vién thuc
tap su pham.

T chiic cac hoat dong tu van tam 1y, hudng

nghiép cho hoc sinh va cha me hoc sinh cua 16p

dugc phan cong.

Hoan thanh cac hoat dong tu van
tam ly, hudng nghiép cho hoc
sinh va cha me hoc sinh cua 16p
dugc phan cong theo ké hoach.

Phéi hop véi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
de thl_rc hién cac hoat dong day hoc, gido duc,
tu van tam ly, hudng nghi€p cho hoc sinh.

Cac hoat dong day hoc, gido
duc, tu vn tam 1y, huéng nghiép
cho hoc sinh c6 sy tham gia cta
cac to chire, ca nhan ¢6 lién
quan.

Tham gia cac hoat dong ctia t6 chuyén mon;
tham gia nghién ctru khoa hoc; hoan thanh h¢
thong hd so quan 1y hoat dong gido duc theo
quy dinh; thuc hién cong tac pho cap gido duc
trung hoc co s¢ va gido duc hoa nhap trong
pham vi dugc phan cong; tham gia to chirc cac
hoi thi (ctia gido vién hodc hoc sinh) tir cAp
truong tré 1én (néu co).

Tham gia day du, c6 chat luong
cac hoat dong cua t6 chuyén
mon;

Hoan thanh hoat d@ng nghién
ctru khoa hoc theo ké hoach;

Co day du hé thong ho so quan
1y hoat dong gido duc theo quy
dinh;

Hoan thanh cong tac phd cap
gido duc trung hoc co s va gido
duc hoa nhap theo phan cong;

'Van ban phan cong, clir nguoi
tham gia to chirc cac hoi thi tir
cap trudng trd 1én. Hoan thanh
nhiém vu dugc phan cong.

Hoan thanh céc khoa dao tao, chuong trinh boi
dudng theo quy dinh; tu hoc, tu boi dudng nan

2.2

Cac nhiém vu
khac

cao nang luc chuyén mon, nghiép vu.

Hoan thanh viéc dao tao, boi

g dudng theo ké hoach.

Theo phan cong cua hi¢u truong.

Hoan thanh ding tién do, bao
dam chat lugng theo yéu cau doi
Vo1 ting viée dugc phan cong cu
the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc tiép va
kiém duyét ket qua béi

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phdi hop chinh

about:blank
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Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen
thu’ong hoi dong ky luat; hoi dong tur
van; t6 chirc Pang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; t6 chirc
Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; cac t6 chuyén mon; to vin phong;
16p hoc; to phuc vu cac hoat dong gido
duc dac thu cua truong chuyén biét.

Hoc sinh cua céac 16p dugc phan
cong chu nhi¢m, day hoc noi
riéng; hoc sinh cua truong trung
hoc co so no6i chung.

Hi¢u trudng, pho higu
trudng, to truong chuyén
mon.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo. Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi voi giao
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cdp tinh); Thye hién tréch nhiém quén 1y nha nuéc di véi gido
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén dyc trung hoc co s& theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;
Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc dbi voi gido

Phong Giao duc va bBao tao va cac co quan duc trung hoc co so theo quy dinh.

chuyén mén khac thugc Uy ban nhan dan cp
huyén.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
trung hoc co sd; phat huy vai tro cta nha truong voi
cong dong.

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac trudng trung hoc
co s& khac.

Huy dong su tham gia cia cac to chure, doan thé vao

Cac 16 chirc, doan thé khdc. hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cta nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quén 1y hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc co s dugc giao quan 1y.
4.2 Quan 1y s6 sach ddi voi gido vién theo quy dinh.

Duoc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén mon voi su phan cong, ho trg ctia to6 chuyén mon va

4.3 nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

L C6 bang cir nhén tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi gido vién trung
hoc co so. Truong hop méon hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thudce
nganh dao tao gido vién thi phai c¢6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va cé
chimg chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s&
Trinh d6 da theo chuong trinh do B9 trudng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh.

rinh do dao tao

L Giao vién truong trung hoc co s¢ thude ddi twong phai thyuc hién nang trinh
d6 chuan dugc dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP hoic thudc
d6i tuong quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT thi khong xét dén yéu
cAu vé trinh do dao tao.
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- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.
B0i dubng, chimg chi | C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich

cong tac) Dat chuan nghé nghiép gido vién co s¢ gido duc pho thong.

L Chap hanh cac chii truong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc, cac quy dinh cia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co so.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham
chat, danh du, uy tin cia nha gido; guong mau trudce hoc sinh.

Pham chat ca nhan ) .
- Thuong yéu, ddi xir cong bang va tén trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién
chirc va quy dinh cia B§ Gido dyc va Dao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép ing xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Nhoém ning luc Thich ing voi su thay doi. 3-5
chung Tu hoc, nghién curu khoa hoc. 3-5
Str dung cong nghé thong tin. Dap g yéu cau cua cong
- viéc (do co quan cd thAm
Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan tdc. quyén quan 1y quyét dinh)

Nam duoc cha truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua
Dang, Nha nude, quy dinh va yéu ciu cua nganh, dia
phuong vé gido duc trung hoc co s va trién khai thyc hién
vao nhi¢ém vu dugc giao.

3-5

Nam vitng kién thirc ctia mén hoc duoc phan cong giang 3-5
day; c6 kha nang xay dung dugc ké hoach day hoc va gido
duc theo hudng phat trién pham chat, nang lyc hoc sinh.

C6 kha nang ap dung c6 hiéu qua cac phuong phép day hoc 3-5
va gido duc phat trién pham chat, ning luc hoc sinh, tich cuc
hoa hoat dong cuia hoc sinh.

Nhom néang luc

chuyén mén Str dung duge cac phuong phép kiém tra, danh gia két qua 3-5

hoc tép,ﬂ rén lpyén ye‘l su tién bd cua hoc sinh theo hudng
phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

C6 kha nang tu vin tim 1y, hudng nghiép cho hoc sinh; 10ng
ghép cac hoat dong tu van tam ly, hudng nghiép vao trong 3-5
hoat dong day hoc va giao duc.

Xay dung dugc mbi quan hé hgp tac vdi cha me hoc sinh,
cac to chure, cd nhan co6 lién quan trong viéc thuc hién cac 3-5
hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

Xay dung va thuc hién ké hoach hoc tap, boi dudng phat
trién chuyén mon, nghi¢p vu ctia ban than.

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xubng thap, cao nhat 13 5 va thap nhét 1a 1.
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PHE DUYET CUA LANH PAO

IV. Hwéng din mé ta vi tri viéc lam thiét bi, thi nghiém

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Thiét bi, thi nghiém

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

va hoat dong cua truong trung hoc

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chirc

co s cong lap cua co quan co

tham quyén. (B6 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu ciia vin ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am

Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghiém trong cac trudong trung hoc co so.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

2.1

about:blank

Cong tac thiét
bi, thi nghiém

Quan ly, bao quan, su dung thiét bi; luu giit, sir
dung ho so thiét bi; stra chita nhing thiét bi don
gian.

Céc thiét bi cua nha trudng dugc
quan ly, bdo quan dung quy dinh

Lap ké hoach st dung, mua sdm, sira chita thiét
bi cia nha trudng; bao cdo va dé xudt véi hiéu
trudng nha truong phuong an thanh ly, tiéu huy
thiét bi, hoa chat hong, hét han sir dung.

K¢ hoach str dung, mua sdm, sira
chita thiét bi cua nha truong
duoc phé duyét;

Cac thiét bi, hoa chat hong, hét
han stir dung dugc thanh 1y, ti€u
hiy ding quy trinh.

Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac
thict bi, thi nghiém.

Thyc hién ddy du ché do bao céo
theo yéu cau.

Chu tri cdc ndi dung sinh hoat chuyén dé vé
thict bi, thi nghi¢ém ¢ truong.

Tai liéu sinh hoat chuyén dé
duoc duyét;

Hoan thanh cac buoi sinh hoat
chuyén dé veé thiét bi, thi
nghiém.

Chu tri thye hi¢n viéc khai thac phan mém tng
dung quan ly thiét bi.

Phé}n mém tng dung quan 1y
thi€t bi duoc khai thac, van hanh
ding quy trinh.

Chu tri viéc t6 chtrc 1am db dung day hoc, thiét
bi don gian voi vat liéu dé kiém & dia phuong.

Ké hoach 1am cac dd dung day
hoc, thiét bi don gian véi vat liéu
dé kiém & dja phuong dugc phé
duyét va trién khai thuc hién bao

dam tién do, chat luong.
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Phdi hop v6i gido vién chuan bi céc thiét bi,
hoa chat va vat lidu can thiét trong cac bai thuc
hanh, thi nghiém; dam bao cac di€u ki¢n vé an
toan, phong chdng chdy nd trong qua trinh thuc

Kip thoi cung cip céc thiét bi,
hoa chit va vat liéu can thiét
trong cac bai thuc hanh, thi
nghiém; dam bao cac diéu kién

hanh, thi nghiém. vé an toan, phong chdng chay nd
trong qua trinh thuc hanh, thi

nghiém.

Phéi hop td chire, danh gia cac cudc thi l§hoa
hoc k¥ thuét’ cua hoc sinh ¢6 lién quan dén thi
nghiém tur cap truong trd [én.

Tham gia ddy du cac cudc thi
lkhoa hoc k¥ thuat cta hoc sinh
6 lién quan dén thi nghiém tir
cap truong tro 1€n theo sy phén
cong cua cap co tham quyen.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu
hoc, tu boi dudng, nang cao nang lyc chuyén
moOn nghi¢p vu.

H‘oén thanh ké hoach dao tao,
boi dudng.

Hoan thanh dang tién do, bao
dam chét Iu’O’ng theo yéu cau dbi
Vi timg viéc duge phén cong cu
the.

Cac nhiém vu

22 lhac

Theo phan cong cua hi¢u truong.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy true tiép va

kiém duyét két qua boi Cac don vi phoi hgp chinh

Quin Iy truc tiép

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi ddng ky luat; hoi dong tu
van; t6 chtrc Pang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh
nién Cong san H5 Chi Minh; t6 chirc
Do6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh; céc t6 chuyén mén; to vin phong;
16p hoc; to phuc vu cac hoat dong giao
duc dac thu cta truong chuyén biét.

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon

Céc thiét bi, thi nghiém ctia nha
truong.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Thuyc hién trach nhiém quan Iy nha nuéc ddi voi gido
duc trung hoc co so theo quy dinh.

Bo6 Giao duc va Dao tao; cac don vi thudc BO.

Uy banqnhﬁn dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cdp tinh); Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nudc dbi véi gido
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén dyc trung hoc co s6 theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan dan cip huyén;
Thuyc hién trach nhiém quan Iy nha nuéc ddi voi gido

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan . .
£ ] : q duc trung hoc co so theo quy dinh.

chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac truong trung hoc

Thuyc hién cong tac thiét bi, thi nghiém; phat huy vai
co so khac

tro cua nha truong véi cong dong.
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i i Huy dong su tham gia cua cac t6 chtrc, doan thé vao
Cac t0 churc, doan thé khac cong tac quan ly, sir dung thiét bi, thi nghiém phuc
vu hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y cac thiét bi, thi nghiém cta nha truong.

4.2 |Quan Iy sb sach dbi voi cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

DPugc tu chu trong cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh, bao dam d4p tmg muc tidu doi

4.3 S NP A
mai can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau veé trinh dg, kinh nghiém, ning lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém, pham chét c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tot nghi¢p cao dang tro 1én chuyén nganh Cong ngh¢ thiét bj truong
Trinh d6 dao tao hoc (hodc c6 bang t6t nghiép cao dang tré 1én cac chuyén nganh khac phu hop
vGi vi tri viée lam thiét bi, thi nghiém & truong trung hoc).

- Puoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.
Boi dudng, chimg chi | Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chuc thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

Kinh nghiém

(thanh tich cong tac) | ~POng

- Chép hanh cac chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phap luét ctia
INha nudc va cac quy dinh ctia nganh;

i ) - Trung thue, khach quan, c6 y thire trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach
Pham chat ca nhan nbiém. Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cua vién chutrc; doan két, gitip do
dong nghiép va hoc sinh;

- Thue hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén ky
thuat va cac quy dinh khéc cua phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén ning luc Cép dd
Giao tiép tng x. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Nhom nang I Thich rng v6i sy thay doi. 3-5
chung Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Str dung cong nghé thong tin. Dap g yéu cau cia cong
) viéc (do co quan c6 tham
Str dung ngoai ngtr hodc tiéng dan tde. quyén quan 1y quyét dinh)

Nhom ning lyc |[Hiéu va biét van dung chu truong, duong 16i ciia Pang,
chuyén mon  [chinh sach, phap luat cia Nha nude, quy dinh va yéu cau 3-5
cua nganh do1 voi cap hoc vao trong linh vuc cong tac.

Thuc hién c6 hi¢u qua ké hoach gido dyc cua nha truong. 3-5
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C6 kha nang quan ly, st dung, bao quan thiét bi; phong
chong chay n6 va chira chdy trong truong hop xdy ra chay
no trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém.

don

C6 kha nang stra chira, tu lam va phéi hop véi gido vién,
hoc sinh, cha m¢ hoc sinh lam d6 dung day hoc, thiét bi

gian.

3-5

tién

d) Co6 kha néng vén dung linh hoat, phéi hop va hd tro
gido vién su dung c6 hi€u qua thi€t bi, thi nghiém vao thuc|

giang day cho hoc sinh.

Ghi chu: Cép do duogc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatl1a 1.

V. Huéng dan mé ta vi tri viéc lam gido vu

TEN CO QUAN, TO CHUC

PHE DUYET CUA LANH PAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Gido vu

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau to chic
va hoat dong cua trudng trung hoc co s¢ cong lap cua co quan c6
thim quyén. (Bo sung cu thé sb, ky hiéu, trich yéu ciia vin béan)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyce hién cong tac gido vu trong trudng trung hoc co so.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

2.1

about:blank

Cong tac giao
vu

Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vy hang
nam cua nha truong; bao cao dinh ky, thuong
xuyén theo quy dinh.

Ké hoach cOng tac gido vy hang
nam duoc cap c6 tham quyén
phé duyét; Hoan thanh ké hoach
cong tac gidao vu dugc duyét;

Hoan thanh cac bao cao theo yéu
cau.

Quan 1y, theo ddi hé thdng ho so, sb sach cua
nha truong 1ién quan dén hoc sinh.

Hé thong ho so, sb sach day du
theo yéu cau.

Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh va cac

nhi¢m vu dugc giao li€n quan dén thi, kiém tra,

danh gia hoc sinh.

Hoan thanh cong tac tuyén sinh;
cong tac thi, kiém tra, danh gia
hoc sinh dugc giao.

Phéi hop véi gido vién, nhan vién trong nha
truong quan ly, theo doi hoc sinh hang ngay;

Cung cap kip thoi thong tin quan
1y, theo doi hoc sinh hang ngay;
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tong hop két qua hoc tap va rén luyén ctia hoc |[Hoan thanh viée tong hop két
sinh. qua hoc tap va rén luyén cia hoc
sinh ding han theo quy dinh.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén
'mon nghiép vu.

H‘oém thanh ké hoach dao tao,
boi dudng.

Hoan thanh dang tién do, bao

Cac nhiém vu dam chét luong theo yéu cau ddi

2.2 \hic. Theo phan cong cta hi¢u trudng. VQi timg viéc dugc phan cong cu
the.
3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Puoc quan ly trye tiép va S . . e .
; : Quan ly true tiep Cac don vi phoi hgp chinh

kiém duyét két qua boi

Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen
thuéng; héi dong ky luat; hoi dong tu
van; t0 chirc Pang Cong san Viét Nam,;

Hiéu trudng, pho hiéu t0 chitc Cong doan; t0 chirc Doan Thanh
truong, to truong chuyén  |Hoc sinh trudng trung hoc co s6. [nién Cong san HO6 Chi Minh; t6 chirc
mon. D61 Thiéu nién Tién phong HO Chi

Minh; cac t6 chuyén mon; to van phong;
16p hoc; t6 phuc vu cac hoat dong gido
duc dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo. Thuce hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi gido
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh ph tryc thudc trung
pong (Uy ban nhén dan cdp tinh); Thuc hién trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi véi gido
S¢ Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén duc trung hoc co'so theo quy dinh.

mon khac thuoc Uy ban nhan dan cép tinh.

Uy ban nhan déan cap huyén;
Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi gido

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan : .
£ . : d duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

chuyén mén khac thugc Uy ban nhan dan cp
huyén.

Uy ban x4, phudng, thi trin; cac trudng trung hoc [Thuc hién cong tac gido vu; phat huy vai trd ctia nha
co s¢ khac. truong voi cong dong.

Huy dong su tham gia cua céc td chuc, doan thé vao

ic to chirc, doan thé kha e o )
Cac 16 chirc, doan the khac cong tac quan 1y, theo doi hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan ly hoc sinh cta truong trung hoc co sd.
4.2 Quan 1y s6 sach ddi voi cong tac gido vu theo quy dinh.
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woc tu chi trong cong tac gido vu theo quy dinh, bao dam dap Gmg muc tiéu d6i méi cin ban,
toan di¢n gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

Co bang tot nghiép cao ddng su pham tré 1én (hodc c6 bang tot nghiép cao

Trinh d¢ da 2 1A oz e s o A
rinh 49 dao tao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop vai vi tri viée lam gido vu).

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu.
BOi dudng, chimg chi - Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chirc gido vu theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich

cong tac) Khong,

- Chap hanh céc chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luét cia
INha nude va cac quy dinh ctia nganh.

- Trung thuc, khach quan, c6 ¥y thire trau ddi dao dirc, néu cao tinh than
trach nhi¢m. Gilt gin pham chat, danh duy, uy tin ctia can bd vién churc; doan
ket, giip do dong nghi€p va hoc sinh.

IPham chat ca nhan

- Thuc hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh ctia phap luét.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg x1r. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Nhom nang luc Thich tmg vo1 sy thay doi. 3-5
chung Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Str dung cong ngh¢ thong tin. Dap tng yéu ciu cua cong
- viéc (do co quan co tham
Str dung ngoai ngir hoac tiéng dan tdc. quyén quan 1y quyét dinh)

Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i cua bang,
chinh sach, phép luat ciia Nha nude, quy dinh va yéu cau 3-5
ctia nganh dbi vai cap hoc vao trong linh vuc cong tac;

Thuc hién c6 hi€u qua Kké hoach, chuong trinh gido duc cua 3-5
Nhém néng lyc [2ha truong;
chuyén mén |cg nang luc td chire va quan 1y hoc sinh dé thuc hién co 3-5

hi¢u qua cac nhiém vu cta vién chire gido vu;

C6 kha nang phéi hop va giao tiép t6t v6i ddng nghiép; tu
van, ho trg hoc sinh va cha me hoc sinh trong thuc hién 3-5
nhi€ém vu.

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhét 1a 5 va thdp nhat1a 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO

VI. Hwéng dan mé ta vi tri viéc lam tw van hoc sinh
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TEN CO QUAN,

about:blank

TO CHUC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viée lam:

Tuw van hgc sinh

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thuc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van
ban hudng din vé chic ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t chirc
va hoat dong cua truong trung hoc co sd cong 1ap cua co quan cd
thim quyén. (B6 sung cu thé sd, ky hiéu, trich yéu ciia vin ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc

lam

Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tu van hoc sinh trong céac trudng trung hoc co s¢ theo
quy dinh tai Thong tu s6 31/2017/TT-BGDDT ngay 18/12/2017 cia B GDDT vé hudng dan thyc hién
cong tac tu van tim 1y cho hoc sinh trong trudng pho thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc
" Tiéu chi danh gia hoan thanh
TT Nhi€ém vu, A . n 2 cone viée
A A Cong viéc cu thé g VI
mang cong viéc|
Lap ké hoach, thyuc hién cong tac tu vanhoc  [Ké hoach cong tac tu van hoc i
sinh hang nam cua nha truong; bdo cdo dinh  sinh hang nam dugc cap cé tham
ky, thuong xuyén theo quy dinh. quyen phé duyét;
Hoan thanh ké hoach cong tac tu
van hoc sinh dugc duyét;
Hoan thanh céc bao cao theo yéu
cau.
2.1 |Cong téc tu van Quan ly, theo doi h¢ thong ho so, s6 sach lién  |[Hé thong l}é) s0, sb sach day du
quan dén cong tac tu van hoc sinh. theo yéu cau.
Ph(?l hqlcz Vm, g1a9 vién, nI}an Vlenitrong nha Hoan thanh céac hoat dong tu van
truong to chirc cac hoat dong tu van hoc sinh : £
O % N . % hoc sinh theo ké hoach duoc
(bao gdbm ca tu van chu dong va tu van theo vt
nhu cau cua hoc sinh, phu huynh). yet
Hoan thanh cac ch inh boi dudng; sk .
oan t aph cac Chuong trin :b 01 dutng; tlf Hoan thanh ké hoach dao tao,
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén N
A A boi dudng.
mon nghi¢p vu.
Hoan thanh ding tién do, bao
2.2 Ca? nhigm vu Theo phan cong cua hi¢u truéng. de}m ¢ hat l}{qng theo yeu cau doi
khac VOl tung vige dugc phan cong cu
the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly tryc tiép va
kiem duyét két qua boi

Quan Iy tryec tiép

Cic don vi phdi hop chinh

about:blank
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Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen
thu’ong hoi dong ky luat; hoi dong tur
van; t6 chirc Pang Cong san Viét Nam;
Hi¢u trudng, pho hi¢u Hoc sinh cia truone trune hoe co t6 chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh
trudng, to truong chuyén <5 & ghe nién Cong san HO Chi Minh; t6 chuic
mon. ' Do1 Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh; cac t6 chuyén mon; to vin phong;
16p hoc; to phuc vu cac hoat dong gido
duc dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo. Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi véi gido
duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cdp tinh); Thye hién tréch nhiém quén 1y nha nuéc d6i véi gido
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén dyc trung hoc co so theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;
Thuce hién trach nhiém quan Iy nha nudc dbi voi gido

Phong Giao duc va bBao tao va cac co quan duc trung hoc co 6 theo quy dinh.

chuyén mén khac thugc Uy ban nhan dan cp
huyén.

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac trudng trung hoc [Thuc hién cong tac tu van hoc sinh; phat huy vai trd
co s& khac. cua nha truong voi cong dong.

Huy dong su tham gia cta céac to chuc, doan thé vao

Céac t0 chire, doan thé khac. R ; £ .
cong tac tu van hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan ly hoc sinh ctia truong trung hoc co sd.
4.2 Quan 1y s6 sach d6i v6i cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh.

Puoc tu chu trong cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dap tng muc tiéu d6i moi

4.3 SR NS \
can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau veé trinh dg, kinh nghiém, nidng luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chét ca nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tbt nghiép cao dang tr 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi

Trinh d6 dao tao - x .
tri viéc lam tu van hoc sinh.

Boi dudng, chimg chi Duoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh 6 chuyén mén, nghiép vu.

I(Alnh n’ghlem (thanh tich Khong

cong tac)

Pham chét c4 nhan - Chip hanh céac cha truong, duong 16i cia DPang, chinh sach, phap luat cia

INha nudc va cac quy dinh ctia nganh.
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- Trung thuc, khach quan, co y thurc trau doi dao dirc, néu cao tinh than
tr'fich nhiém. Gilt gin phdm chat, danh duy, uy tin ctia can bd vién churc; doan
két, giap do dong nghiép va hoc sinh.

- Thuc hién nhiém vu theo dung quy ché, quy dinh ctia phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén ning luc Cap do
Giao tiép tmg x1r. 3-5
Hop tac, ho tro déng nghiép. 3-5
Nhom nang lic Thich Gng v6i su thay doi. 3-5
chung Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Str dung cong nghé thong tin. Dap g yéu cau ciia cong
) viée (do co quan co tham
Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan toc. quyén quan 1y quyét dinh)

Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phéap luat cia Nha nudce, quy dinh va yéu cau 3-5
cua nganh doi véi cap hoc vao trong linh vuc cong tac.

Ném vitng dic diém tam, sinh 1y lta tudi; nhén dién duge

tinh da dang va tinh nhay cam cua ddi twong can tu van, 3-5

Nam vitng, c¢6 hiéu biét vé cac hoat dong nghé nghiép. 3-5

Nhom nang luc
chuyén mon C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chuong trinh phong

ngira, can thiép, thiic day sirc khoe va kha nang phuc hoi 3-5
tam 1y cuia hoc sinh.

C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chuong trinh huéng

nghiép. 3-3

C6 kha nang phoi hop véi céc t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 1ién quan

dé thuc hién nhiém vu. 3-5

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao Xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatl1a 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO

VIIL Huwéng din md ta vi tri viée 1am vién chire hd tro gido duc nguoi khuyét tat

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: M3 vi tri viéc lam:

Vién chirc hd tro gido duc nguwoi khuyét tat Ngay bit dau thyc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van
ban hudng din vé chic niang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
va hoat dong cua truong trung hoc co s¢ cong lap cua co quan co

uy trinh cOng viéc lién quan:
Quy EVIs q thim quyén.

(B6 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

about:blank 59/84



712124, 7:49 PM

about:blank

Thuc hi¢n cac nhi¢m vu lién quan dén cong tac ho trg gido duc hoc sinh 1a nguoi khuyét tat, hoc sinh
hoc hoa nhap trong céc truong trung hoc co soé.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéc

2.1

Cong tac ho tro
giao duc nguoi
khuyeét tat

Tham gia xdy dung ké hoach giao
duc cé nhan cho nguoi khuyét tat.

Ké hqach gido duc ca nhan cho nguoi
khuyét tat duoc phé duyét.

HO tro nguoi khuyét tat hoc tap va
rén luyén kindng déc thu, ki ndng
song phu hop v6i kha nang va nhu
cau ciia nguoi khuyét tat.

Tré em 1a ngudi khuyét tat hoan thanh
chuong trinh hoc tap va rén luyén ki nang
dac thu, ki nang song phu hop.

Hb trg gio vién trong cac hoat
dong cham soc, giao duc nguoi
khuyeét tat.

Cac hoat dong hd tro gido duc nguoi
khuyét tat duoc hoan thanh ding tién do
va chit luong yéu cau tai chuong trinh, ké
hoach dugc duyét.

Tham gia huy dong hoc sinh
khuyét tat dén trudng tiéu hoc.

Hoan thanh }(é hoach huy dong ngudi
khuyét tat dén truong hoc tap.

HO tro, tu van cho gia dinh nguoi
khuyét tat va cong dong vé kién
thirc, ki nang cham soc, gido duc
ngudi khuyét tat.

Cac kién thuc, ki nang chg“lm soc, giao duc
nguoi khuy€t tat duge pho bien dén tung
gia dinh ctia hoc sinh 1a nguoi khuyeét tat.

Phdi hop véi gido vién giang day,
gido vién c’:hﬁ nhiém danh gia hoc
sinh khuyeét tat.

Céc hoat dong phdi hop danh gia hoc sinh
khuyét tat duoc hoan thanh dtng tién do
va chit luong yéu cau tai chuong trinh, ké
hoach dugc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi
dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang
cao nang lyc chuyén moén nghiép

vu theo y€u cau cua vi tri viéc lam.

Chimg nhan, chimg chi cac chuong trinh
boi dudng.

2.2

Cac nhiém vu

khac.

Theo phan cong cta hiéu trudng.

Hoan thanh dang tién 4o, bao dam chat
luong theo yéu cau doi véi ting viéc duoc

phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan 1y trye tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan ly trye tiép

Cic don vi phéi hgp chinh

Hiéu truong, pho hiéu trudng, to
trudng chuyén mon.

Hoc sinh la ngudi
khuyét tat, Hoc sinh
gido duc hoa nhap.

Hoi dong truong; hoi ddng thi dua khen
thuong; hoi ddng ky luat; hoi dong tu
van; to chire BPang Cong san Viét Nam; to
chtrc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh; t6 chirc Doi
Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cac
to chuyén mon; td van phong; 16p hoc; to
phuc vu cac hoat dong gido duc dac thu
cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

about:blank
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Co quan, t6 chirc 6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo. Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi
gido duc trung hoc co sé ndi chung, gido duc hoc
sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung

wong (Uy ban nhan dan cép tinh); Thuyc hién trach nhiém quéan 1y nha nudc dbi véi
gido duc trung hoc co s noi chung, gido duc hoc
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.

mon khéac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan dan cap huyén; Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude dbi vai

gido duc trung hoc co sé ndi chung, gido duc hoc

Phong Giao d Paot h SO . PN .
ong Gido dyc va Bao tao va cac co quan chuyén sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

Thuyc hién nhiém vu hd trg gido duc nguoi khuyét

Uy ban xa, phuong, thi tran; cdc treong trung hoc tat tai dia phuong; phat huy vai tro cua nha truong

co s& khac. PRI A

vGoi cong dong.
i q Huy dong sy tham gia cua céac to chirc, doan thé vao

Cac t0 churc, doan thé khac. hoat dong cham soc, gido duc hoc sinh la nguoi
khuyet tat.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y hoc sinh 12 nguoi khuyét tat dang hoc tai trudng trung hoc co sé dugc giao quan 1y.

4.2 Quan 1y s6 sach d6i v6i nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.

43 Chu dong trong ndi dung, phuong phap ho tro nguoi khuyet tat hoc tap va rén luyén ki nang

) dic thu, ki nang sdng phu hop véi kha ning va nhu cu ciia nguoi khuyét tat.

5- Cac yéu cdu vé trinh d9, kinh nghiém, ning lrc va phim chét ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chét ca nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Thuce hién theo quy dinh ctia Bg trudng Bo Gido duc va Pao tao vé

Trinh d6 dio tao trinh do chuan duge dao tao.

Boi dudng, chimg chi Khong

Kinh nghiém (thanh tich cong  [Khong
tac)

L C6 tinh than trach nhiém, tan tuy vo1 cong viéc, tich cuc cai tién,
dac rat kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Thuong y€u, ton trong va d6i xir cong bang ddi véi nguoi khuyét
tat; ho trg, bao vé quyén va loi ich hgp phap ctia nguoi khuyet tat;

Pham chat ca nhan - Co trach nhiém hop tac voi dong nghlep, gia dinh nguoi khuyét tat

va cac to chirc, ca nhan khac trong viée hd tro gido duc nguoi khuyét
tat;

- Thyc hién 16i sdng lanh manh, van minh, phit hgp véi méi trudng
gido duc.

5.2- Cac nang luc
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Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép ing xir. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5

Nhoém nang luc Thich tng v6i sy thay doi. 3-5

chung Ty hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Str dung cong nghé thong tin. Dap {mg yéu cau cua cong
- viéc (do co quan co thAm

Str dung ngoai ngtr hodc tiéng dan tdc. quyén quan Iy quyét dinh)
C6 kién thirc hiéu biét vé phap luat, thuc hién phap luat 3-5
trong co sO giao duc trung hoc co sé va van hda hoc
duong.
C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau ciia nguoi khuyét tat; 3-5

cong tac hd tro gido duc nguoi khuyét tat va cac chinh
sach cua Nha nude, cua nganh, cua dia phuong lién quan
dén cong tac hd tro gido duc ngudi khuyét tat.

Nhom nang lyc

chuyén mén Thuc hién hoic phdi hop thuc hién dugc ndi dung 3-5

chuong trinh hd tro gido duc nguoi khuyét tat cip trung
hoc co so0.

Van dung c}uchkié'n thire va ki nang chuyén mén co ban 3-5
vao thuc tien ho tro gido duc cho nguoi khuyét tat.

C6 ki ning ho trg, tu van, tham gia, phdi hop véi gido 3-5
vién, gia dinh va cong dong trong gido duc nguoi khuyét
tAt.

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao Xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatl1a 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO
PHU LUC VI

HUONG DAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH
TRONG CAC TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia Bé truéng Bo
Gido duc va Pao tao)

I. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am gido vién trung hoc pho thong hang I
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: M3 vi tri viéc 1am:

Giso vién trung hoc pho thong hang I Ngay bét dau thuc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng din vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc
va hoat dong cua truong trung hoc phd thong cong lap ciia co quan

uy trinh cong viéc lién quan: r o1 A A
Quy g VIe q c6 tham quyén.

(B0 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)
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about:blank

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thye hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac truong trung hoc phé thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng viéc

2.1

about:blank

Giang day, giao
duc hoc sinh

Thuc hién cac nhi¢ém vu cua giao
vién trung hoc pho thong hang I1
va hang II1

Theo ban mo ta vi tri viéc lam cua giao vién
trung hoc pho thong hang II va hang I11

Thuce hién cac nhiém vu khéc cua
gido vién trung hoc pho thong
hang 1:

- Tham gia bién soan hodc tham
dinh hodc lya chon sach gido
khoa, tai li¢u giao duc dia phuong
hodc céc tai liu day hoc khac va
tai liéu bdi dudng cho gido vién.

C6 quyét dinh phé duyét danh sach tham gia
bién soan hodc tham dinh hodc lwa chon sach
gido khoa, tai li¢u gido duc dia phuong hoac
cac tai liu day hoc khac va tai liéu boi dudng
cho gido vién;

Hoan thanh nhiém vu bién soan hogc thdm
dinh theo ké hoach;

San pham dat yéu cau theo quy dinh

- Lam bao cao vién, chia sé kinh
nghi¢m hodc day minh hoa ¢ cac
16p tap hudn, bdi dudng phat trién
chuyén mon, nghi¢p vu gido vién
tir cap tinh tré 1én hodc tham gia
day hoc trén truyén hinh.

Tai lidu tap huén, bdi dudng dugc cap cd
tham quyén phé duy¢t;

C6 quyét dinh tham gia bao cao vién hodc vin
ban ctr tham gia chia s¢ kinh nghiém, hoac
day minh hoa; Hoan thanh ndi dung céac 16p
tap huan, bdi dudng theo phan cong;

Tai liéu day hoc trén truyén hinh, bai giang
dugc chiéu trén truyén hinh.

- Chu tri cac ndi dung bdi dudng,
huéng dan ddng nghiép trién khai
chu truong, ndi dung ddi méi cua
nganh hodc sinh hoat chuyén dé tiy
cap tinh tro 1én.

Tai liéu trién khai, hudng dan dong nghiép
trién khai cac cha truong, ndi dung déi moi
cua nganh dugc cap cd tham quyén phé duyét;

Céc ndi dung bdi dudng, hudng dan dong
nghiép trién khai cha truong, ndi dung doi
m&i cua nganh hodc sinh hoat chuyén dé tir
cap tinh trd 1én dugc O chirc theo ké hoach.

- Tham gia danh gid ngoai hodc
cong tac kiém tra chuyén mon,
nghiép vu cho gido vién tir cap
tinh tr¢ 1€n.

C6 quyét dinh thanh 14p doan dénh gia ngoai
hodc kiém tra chuyén mon, nghiép vu cho
gido vién tu cap tinh trd 1én;

Hoan thanh cong tac dénh gia hoic kiém tra
theo k& hoach.

- Tham gia ban t6 chirc hoac ban
giam khao hodc ban ra dé trong
cac hoi thi cua gido vién tur cap

Co quyét dinh tham gia ban t6 chtrc hodc ban
giam khdo hodc ban ra dé€ cac hdi thi;

tinh tro 1én.

Hoan thanh c4c nhi¢m vy Ban phan cong.
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- Tham gia huéng dan hoic danh
gia cac hoi thi hodc céac san phém
nghién ctru khoa hoc k¥ thuat ctua
hoc sinh trung hoc phé thong tir
cap tinh tro 1én.

about:blank

C6 quyét dinh tham gia hudng 7d§n hodc danh
gi4 cac hodi thi hodc cac san pham nghién cuu
khoa hoc k¥ thuat.

- Tham gia ra d¢ va cham thi hoc
sinh gioi trung hoc pho thong tur
cap tinh tro 1én.

C6 quyét dinh tham gia ban t6 chirc hodc ban
giam khao hodc ban ra d€ cac hdi thi;

Hoan thanh cac nhi€ém vy Ban phan cong.

Cac nhiém vu

22 hac

Theo phan cong cua hi¢u trudng

Hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong
theo yéu cau doi voi ting viée duge phan
cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Dugc quan ly truc tiép va
kiem duyét ket qua boi

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon

Hoc sinh cua cac 16p dugce phan
cong chu nhi¢m, day hoc noi
riéng; hoc sinh cta truong trung
hoc pho thong noéi chung.

nién Cong san H6 Chi Minh; cac to

cua truong chuyén biét.

Ho6i dong trudng; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat; hoi dong tur
van; to chirc Pang Cong san Viét Nam;
t6 chirc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh

chuyén mon; to van phong; 16p hoc; t6
phuc vu cac hoat dong giao duc dac thu

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo.

Thuc hién trach thém quan ly nha nudc ddi voi giao
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh ph tryc thudc trung
uong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén
mon khéc thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nude dbi voi gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

pho thong khac.

Uy ban xa, phuong, thi tran;

cac truong trung hoc

Thuc hién nhﬂiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
trung hoc phd thong; phat huy vai tro cia nha truong
vl cong dong.

Cac td chure, doan thé khac.

Huy dong su tham gia ctia cac to chire, doan thé vao
hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh ctia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan Iy hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong dugc giao quan 1y.
4.2 Quan 1y s6 sach ddi vai gido vién theo quy dinh.
43 Puoc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan cong, hd tro clia td chuyén mon va
nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

about:blank
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5.1- Yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, pham chat ca nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Co bﬁng thac si tr¢ 1€n thu¢c nganh dao tao giao vién dbi voi gido vién trung
Trinh d§ dao tao hoc pho thong hodc ¢6 bang thac si trg 1€n chuyén nganh phu hop véi mén hoc
gidng day hodc c6 bang thac si quan ly gido duc trd 1én.

- Puoc hoc tip, boi dudng ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu.
Boi dudng, chimg chi | 5 cing chi béi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong theo quy dinh.

- Co tir du 06 nam gilt chue danh nghé nghiép gi4o vién trung hoc phd thong
hang 11 (ma so V.07.05.14) hodc twong duong theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tichi- Puoc cong nhén la chién si thi dua cip bo/ban/nganh/tinh trd 1én; hodc bing
cong tac) [khen tir cap tinh trd 1€n; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hi¢u:

gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi tir cap tinh trd 1en.

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co s giao duc pho thong.

- Chép hanh céc chu truong, duong 16i chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha
nudc, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc phd thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin phim
chat, danh dy, uy tin cta nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

Pham chit ca nhan
- Thuong yéu, ddi xtr cong bing va ton trong hoc sinh; bao vé cic quyén va loi
ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chtrc va quy dinh cuia Bo Gido duc va Pao tao vé dao dtrc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom néng luc Tén ning luc Cép dd
Giao tiép tmg x. 4-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 4-5
Thich tmg v&i sy thay doi. 4-5

Nhom néang luc

Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5
chung

Dap ng yéu cau cla
cong viéc (do co quan
c6 tham quyén quan ly
quyét dinh)

Str dung cong nghé thong tin.

St dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

Nhom nang lyc [Tich cyc, chu dong thyc hi¢n va tuyén truyén van dong, hudng
chuyén moén |din dong nghiép thuc hién chu truong, duong 16, _chinh sach,
phap luat cua Dang, Nha nudc, quy dinh va yéu ciu cta nganh, 4-5
dia phu’cfng vé gido duc trung hoc phd théng vao cac nhiém vu

duogc giao.

Co kha nang huéng dan, hd tro dong nghiép trong xay dung ké
hoach va giao duc; van dung nhiing phuong phap day hoc va
gido duc theo huong phat trién pham chit, nang lyc hoc sinh; 4-5
trién khai hiéu quéa hoat dong tu van va hd tro hoc sinh trong
hoat dong day hoc va gido duc.
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about:blank

C6 kha nang danh gia hodc huéng dan dong nghlep nghién ctru
khoa hoc su pham tmg dung; huéng dan, danh gia san pham
nghién ctru khoa hoc k¥ thuat cta hoc sinh trung hoc phd thong
tir cAp tinh trd 1én.

Co kha nang hudng dan, hd tro dong nghiép va chia sé kinh 4-5
nghiém veé phat trién chuyén mon ciia ban than nham dap ung
yéu cau d6i mdi gido duc.

Van dung va huéng dan, hd tro ddng nghiép trong viée st dung 4-5
céc hinh thirc, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap
va su tién bo ctia hoc sinh theo huéng phat trién pham chat,
nang luc hoc sinh.

Van dung va huéng dan, hd tro dong nghiép trong viéc trién
khai c6 hiéu qua cac bién phap tu van tam li, huéng nghiép cho
hoc sinh va cong tac xa hoi trudng hoc, cach 16ng ghép trong
hoat dong day hoc va gido duc.

4-5

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao Xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatla 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO

II. Hwéng din mé ta vi tri viéc lam gido vién trung hoc pho théng hang II

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

M3 vi tri viéc lam:

Gizo vién trung hoc phé thong hang IT Ngay bét dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van

ban hudng din vé chic niang, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
va hoat dong cua truong trung hoc pho thong cong 1ap cua co quan

c6 thim quyén.

(B0 sung cu thé s0, ky hiéu, trich yéu cta van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyce hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac truong trung hoc phé thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng viéc

hang 111

2.1 |Giang day, gido [Thuc hién cac nhi¢m vu cua
duc hoc sinh  [gido vién trung hoc pho thong

Theo ban mo ta vi tri viéc lam cua giao vién
trung hoc pho thong hang I11

about:blank

Thyc hién cac nhi¢ém vu khac
cua giao vién trung hoc pho
thong hang I1:
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ab

out:blank

- Lam bao cdo vién hodc day
minh hoa & cac 16p boi dudng
lgi40 vién tir cAp truong tro 1én
hodc day thtr nghiém cac mo
hinh, phuong phap, cong nghé
moi; chi tri cac noi dung boi
dudng va sinh hoat chuyén dé &
t6 chuyén mon hoic tham gia
xay dung hoc li€u dién tir.

T?i liéu tap huén, })6i dlIQng, sinh hoat chuyén
de dugc cap cé tham quyén phé duyét.

C6 quyét dinh tham gia bao c4o vién hoic vin
ban cur tham gia chia sé kinh nghi¢m, hodc day
minh hoa.

Hoan thanh ni dung céc 1(:)]’_) tap huén, boi
dudng, sinh hoat chuyén dé theo phan cong.

Hoan thanh cac hoc li€u dién tir theo phéan
cong.

- Tham gia huéng dan hoic danh
gia cac san pham nghién ctru
lkhoa hoc va cong nghé tir cip
truong trd 1en.

C6 quyét dinh tham gia danh gi4 hodc huéng
dan cac san phAm nghién ctru khoa hoc va cong
nghé tir cap truong trd 1én.

Hoan thénl} nhi¢m vy dénh gia hodc hudéng dan
cac san pham nghién ctru khoa hoc dugc phan
cong.

- Tham gia danh gi4 ngoai hoac
cong tac kiém tra chuyén mén,
nghiép vu cho gido vién tir cap
truong trd lén.

Co quyét dinh thanh I1ap doan danh gia ngoai
hodc kiém tra chuyén mon, nghiép vu cho gido
vién tir cap truong trd 1én.

Hoan thanh cong tac danh gia hodc kiém tra
theo ké hoach.

- Tham gia ban gidm khao hdi
thi gido vién day gioi hodc gido
vién chu nhiém 16p giodi cip
truong trd lén.

C6 quyét dinh tham gia ban giam khao cac hoi
thi.

Hoan thanh cac nhiém vu Ban phan cong.

- Tham gia ra dé hoic chérp thi
hoc sinh gioi trung hoc pho
thong tur cap truong trd 1en.

C6 quyét dinh tham gia ban ra deé hodc cham thi
hoc sinh gioi trung hoc phd thong tir cap truong
tro 1€n.

Hoan thanh céc nhiém vu Ban phan cong.

- Tham gia huéng dan hoic danh
gid cac hdi thi hodc cac san
pham nghién ctru khoa hoc k¥
thudt ciia hoc sinh trung hoc phd
thong tir cAp truong tro 1én.

C6 quyét dinh tham gia hudng dan hodc danh
0i4 cac hoi thi hodc cac san pham nghién ciru
lkhoa hoc k¥ thuat ctia hoc sinh trung hoc phé
thong tir cp truong trd 1én.

Hoan thanh céc nhiém vu Ban phan cong.

- Tham gia cac hoat dong xa hoi,
phuc vu cong déng; thu hat su
tham gia cta cac to chiic, ca
nhan trong vi¢c td chure cac hoat
dong day hoc, giao duc hoc sinh.

Tham gia dﬁy du géc hoat dong xa hoi, phuc vu
cong dong theo ké hoach.

Cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh c6 su
tham gia cua cac t6 chirc, ca nhan lién quan.

Cac nhiém vu

22 khac

Theo phan cong cua hi¢u trudng

Hoan thanh ding tién do, bao dam chét lugng
theo yéu cau doi voi ting viéc dugc phan cong
cu the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc tiép va
kiém duyét ket qua bai

about:blank

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh
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about:blank

Hi¢u trudng, pho higu
trudng, to truong chuyén
mon

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
thuéng; hoi dong ky luat; hoi dong tu
Hoc sinh cuia cac 16p dugc phan  [van; to chuc Pang Cong san Viét Nam;

cong chu nhi¢m, day hoc noi td chuc Cong doan; td chirc Poan Thanh
riéng; hoc sinh cua truong trung  |nién Cong san HO6 Chi Minh; cac t6
hoc pho thong ndi chung. chuyén mon; t6 van phong; 16p hoc; to

phuc vu cac hoat dong gido duc dic thu
cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao;

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc doi voi giao

cac don vi thuge BO. duc trung hoc phé thong theo quy dinh.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén
mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thyc hién trach nhiém quan Iy nha nuéc doi véi gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

phd thong khac.

Uy ban x4, phudng, thi trin; cac trudng trung hoc

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido duc
trung hoc pho thong; phat huy vai tro cua nha truong
véi cong dong.

Cac tb chure, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia cia céc to chirc, doan thé vao
hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong duoc giao quan 1y.

4.2 Quan 1y s6 sach

d6i véi gido vién theo quy dinh.

Duoc tu chu thy

-3 nha truong.

¢ hién nhiém vu chuyén mon v6i sy phan cong, ho trg ctia to chuyén mon va

5- Cac yéu cau veé trinh

dg, kinh nghiém, niang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chét ca nhan

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang clr nhan trd 1én thudc nganh dio tao gido vién ddi véi gido vién trung
hoc pho thong. Trudng hop mén hoc chwa du gido vién ¢ bang cir nhan thude
nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va co
chtng chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phd
thong theo chuong trinh do B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Boi dudng, chimg chi

- Puoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

- Co chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

- Co tir du 09 nam gitr chire danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd théng
hang III (ma s6 V.07.05.15) hodc tuong duong theo quy dinh.

- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua co s¢ hodc gido vién day gioi, gido vién
chu nhiém 16p gioi cap truong trd [én.

about:blank

68/84



712124, 7:49 PM

about:blank

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co so gido duc phd thong.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chii trwong, dudng 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc phd thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham
chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh: bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giap do dong nghiép.

- Thue hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta vién
chtrc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao dlrc nha gido.

5.2- Cac nang luc

chung

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg xu. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tmg v&i sy thay doi. 3-5

Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngir hoic tiéng dén toc.

Dép tmg yéu cau cia
cong viéc (do co quan co
tham quyén quan ly quyét

dinh)

Nhém nang luc
chuyén mon

Nam vitng chu truong, dudng 161, chinh sach, phap luét cua
Dang, Nha nudce, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé gido duc trung hoc phd thong va trién khai thuc
hién ¢ két qua vao nhiém vy dugc giao.

3-5

C6 kha nang diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu
hop voi diéu kién thuc té ciia nha trudng va dia phuong; cap
nhat, van dung linh hoat va hi€u qua cac phuong phap day
hoc, gido duc dap ing yéu cau d6i mai, phu hop véi diéu
kién thyc té.

3-5

C6 kha niang nghién ciru, cap nhat kip thoi yéu cau doi méi
vé kién thirc chuyén mon; van dung sang tao, phu hop cac
hinh thtrc, phuong phap va liwa chon ndi dung hoc tap, boi
dudng, nang cao nang luc chuyén mon cua ban than.

3-5

C6 kha niang danh gia hodc huéng dan dong nghiép nghién
ctru khoa hoc su pham g dung; ddnh gia san pham nghién
ctru khoa hoc k¥ thuat ctia hoc sinh trung hoc phd thong tir
cAp truong tro 1én.

3-5

C6 kha nang van dung sang tao cac hinh thue, phuong phap
kiém tra danh gia ket qua hoc tap va su tién b cua hoc sinh
theo hudng phat trién pham chét, nang lyc hoc sinh.

3-5

C6 kha ning van dung c6 hiéu qua cic bién phép tu van tim
li, hudng nghiép va cong tac xa hoi truong hoc phu hop voi
ting doi tuong hoc sinh trong hoat dong day hoc va giao

duc.

3-5

Ghi chu: Cép do duogc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatla 1.

about:blank

PHE DUYET CUA LANH PAO
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about:blank

I11. Hwéng din md ta vi tri viéc 1am gido vién trung hoc phé thong hang III

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA

HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Gio vién pho thong hang ITI

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai

c6 tham quyén.

ban hudng din vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc
va hoat dong ciia truong trung hoc phd thong cong lap clia co quan

(B4 sung cu thé sb, ky hiéu,

cac van ban quy pham phap luét, van

trich y€u cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am

Thuc hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac trudng trung hoc pho thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viée

2.1

about:blank

Giang day, gido
duc hoc sinh

X4y dung ké hoach gido duc ctia mon
hoc dugc phan cong va tham gia xay
dung ké hoach gido duc cta to chuyén
mon theo muc ti€u, chuong trinh gido
duc cap trung hoc phd thong.

Ké hoag:h giéng day, g@éo duc hoc sinh
dugc cap c6 tham quyen phé duyét.

Thyc hién nhiém vu t chirc cac hoat
dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido duc ctia nha trudng va ké hoach
gido duc cia to chuyén mén; quan 1y hoc
sinh trong cac hoat dong gido duc do nha
truong to chirc.

Hoan thanh cac ndi dung cua Kké hoaph
giang day, gi‘éo duc hoc sinh duogc cap
c6 tham quyén phé duyét.

Thuc ’hién cac hoat dong kiém tra, danh
gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh theo quy dinh.

Hoan thanh c4c hoat dong kiém tra,
danh gid ket qua hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh theo quy dinh;

Hoan thanh diy du cc s6 sach vé kiém
tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén
cua hoc sinh theo quy dinh.

T chire cac hoat dong tu van thm 1y,
hudng nghiép, khoi nghi€p cho hoc sinh
va cha me hoc sinh cta l6p dugc phan
cong.

Hoan thanh cac hoat dong tu van thm
1y, huong nghiép, khoi nghi¢ép cho hoc
sinh va cha me hoc sinh cta 16p dugc
phan cong theo ké hoach.

Tham gia phét hién, bdi dudng hoc sinh
nang khiéu, hoc sinh gi61, phu dao hoc
sinh yéu kém cép trung hoc phd thong
hoic hudng dan thyc tap su pham, hoat
dong cong tac xa hdi truong hoc cho hoc
sinh trung hoc ph thong.

Hoan thanh cac 16p bdi dudng hoc sinh
nang khiéu hoég phu dao hoc sinh yéu
kém theo yéu cau.

Quyét dinh hodc van ban phén cong
huong dan sinh vién thyc tap su pham.
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about:blank

Hoan thanh ké hoach huéng dan sinh
vién thuc tap su pham.

Hoan thanh céc cong tac xa hdi truong
hoc cho hoc sinh theo phan cong.

Tham gia cac hoat dong cua td chuyén
mon; tham gia nghién ctru khoa hoc;
hoan thanh hé thong hd so quan 1y hoat
dong gido duc theo quy dinh; thyc hién
cong tac gido duc hoa nhap trong pham
vi dugc phan cong; tham gia t chiic cac
hoi thi (ctia gido vién hodc hoc sinh) tu
cap truong tro 1én.

Tham gia day du, co chét luong cac
hoat dong cua t6 chuyén mon.

Hoan thanh hoat dong nghién ctru khoa
hoc theo ké hoach

Co day du hé thdng hd so quan 1y hoat
dong gido duc theo quy dinh.

Hoan thanh cong tac gido duc hoa nhép
theo phan cong.

Van ban phan cong, cir nguoi tham gia
t6 chirc cac hoi thi tir cip truong tre
1én. Hoan thanh nhiém vu dugc phan
cong.

Hoan thanh céc khoa dao tao, chuong

trinh bdi dudng theo quy dinh; tu hoc, tu

boi dudng nang cao nang luc chuyén
mon, nghi€p vu.

Hoan thanh viéc déo tao, bdi dudng
theo ké hoach.

Cac nhiém vu

22 hac

Theo phan cong cua hi¢u trudng

Hoan thanh ding tién do, bao dam chat
lugng theo yéu cau doi vdi tung viée
dugc phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

boi

Pugc quan ly tryc tiép
va kiém duyét két qua

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh

truong, to trudng
chuyén mon.

Hiéu truong, pho hiéu

Hoc sinh cua cac 16p
duoc phan cong chu
nhi¢m, day hoc noi riéng;
hoc sinh cua truong trung

O . mon; to vin
hoc pho thong noéi chung. ’

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen thudng; hoi
dong ky luat; hoi dong tu van; to chirc Pang Cong
san Viét Nam; to chire Cong doan; t6 chirc Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; cic t6 chuyén

dong gido duc dac thu cua truong chuyén biét.

phong; 16p hoc; to phuc vu céac hoat

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo.

Thyc hién trach nhiém quan ly nha nude dbi voi gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

Uy ban nhan déan cap tinh.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong (Uy ban nhan dan cap tinh); S& Giao duc va
Dao tao va cac co quan chuyén mon khéc thudc

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nude dbi voi gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

pho thong khac.

about:blank

Uy ban x4, phuong, thi trin; cac trudng trung hoc

Thyc hién nhiém vy trién khai Chuong trinh gido duc
trung hoc phd thong; phat huy vai tro cia nha truong

vGoi cong dong.
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Huy dong su tham gia cta cac to chure, doan thé vao

Cdc t6 chirc, doan the khac. hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Quan Iy hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phd thong duoc giao quan 1y.

42 |Quan ly so sach dbi voi gido vién theo quy dinh.

Dugc tu chu thyc hién nhi€ém vu chuyén moén véi sy phan cong, ho trg ctia to chuyén mon va

4.3 nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghi€ém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d§, kinh nghiém, pham chét ca nhin

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi voi gido vién trung hoc
pho thong. Truong hop mon hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh
Trinh d6 ddo tao  |dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va ¢ ching chi
bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phé théng theo chuong
trinh do B truong B§ Gido duc va Dao tao ban hanh.

. - Buoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu.
Bo6i dudng, chiing . ) .
chi - C6 chiing chi boi dudng theo ti€éu chuan chirc danh nghé nghi¢p gido vién trung
hoc phd thong theo quy dinh.

Kinh nghiém i . i
(thanh tich cong  [Pat chuin nghé nghiép gido vién co s& gido duc pho thong.
tac)

- Chép hanh céac cha truong, duong 16i chinh sach cua Dang, phap luét cua Nha
nudc, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc pho thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin phdm chat,
danh dy, uy tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

Pham chit ca nhan
- Thuong yéu, di xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich
chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua vién chuc
va quy dinh cia BO Gido duc va Pao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac ning luc

Nhom néng luc Tén nang luc Ciap dd
Giao tiép tmg x1r. 3-5
Hop tac, ho tro déng nghiép. 3-5
Thich mg v&i sy thay doi. 3-5

Nhom néng luc

Ty hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
chung

Dép ting yéu cau cua
cong viéc (do co quan co

. thl A 3 l ’ /(t
Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan tdc. dii?:) quyen quatt &y quye

Str dung cong nghé thong tin.
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about:blank

Nhom nang luc
chuyén moén

Ném duoc chu trrong, duong 16, chinh séach, phap luét
cua bang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau clia nganh, dia
phuong vé gido duc trung hoc pho thong va trién khai
thuc hién vao nhiém vu dugc giao.

Biét xay dung ké hoach day hoc, xay dung mot s6 bai hoc
theo chu d¢ 1ién mon ddi voi nhiing kién thirc giao thoa
giita cac mon hoc; tiép can cac phuong phap day hoc hién)
dai, ki thuat day hoc, cdc m6 hinh day hoc méi tich hop.

3-5

Biét khai thac va st dung hiéu qua thiét bi cong nghgé,
thict bi day hoc va hoc li€u trong day hoc, gido duc va
quan 1i hoc sinh.

3-5

C6 kha nang ph01 hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi
de thyc hién gido duc dao dtrc, 16i sdng cho hoc sinh; tu
van tam 1y, hudng nghiép, phat hién tai ning, ning khiéu
hoc sinh; ho trg hoc sinh trong cong tac gido duc ky ning
séng; td chure cac hoat dong trdi nghi¢ém huc’mg nghiép,
khdi nghiép cho hoc sinh truong trung hoc pho thong.

3-5

C6 kha ning day hoc qua internet, trén truyén hinh theo
chuong trinh mon hoc.

3-5

Str dung dugc cc phuong phéap kiém tra, dénh gia két
qua hoc tép, rén luyén va su tién by cta hoc sinh theo
huong phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

3-5

Biét van dung cic sang kién kinh nghiém, két qua nghién
clru khoa hoc su pham (mg dyng vao thyuc té giang day,
gido duc hoc sinh hodc 1am do dung, thiét bi day hoc cap
trung hoc pho thong.

3-5

C6 kha ning huéng dan hoc sinh trung hoc phd thong
nghién ctru khoa hoc k¥ thuat tr cap truong tro 1€n

3-5

C6 nang luc tu hoc, tu boi dudng dé phat trién chuyén

mon, nghi€p vu cua ban than.

3-5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 13 5 va thap nhét 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO

IV. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém

TEN CO QUAN, TO CHUC

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tén vi tri viéc lam:

Ma vi tri viéc lam:

Thiét bi, thi nghiém Ngay bat dau thyuc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

c6 tham quyén.

(B0 sung cu thé so, ky hi€u, trich yéu cta van ban)

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chirc
va hoat dong cua truong trung hoc pho thong cong 1ap ctia co quan

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

about:blank
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about:blank

Thuc hién cong tac thiét bi, thi nghiém trong céc trudng trung hoc phd thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

TT ia . A A
Nhiem vy, Cong viéc cu thé cdng vige
mang cong viéc
Quan 1}:/, bao q}lé’ln, su dung thiét bi; lu'u, gitt, st [Céc thiét bi cua nha truong dugc
dung ho so thiét bi; stra chira nhiing thiét b1 donquan 1y, bao quan diing quy
gidn. dinh.
Ké hoach str dung, mua sim, sira)
Lap ké hoach sir dung, mua sérq, sua chira thiét ghufa thﬁ?t(}n c}i a nha truong
bi clia nha trudng; bao céo va dé xuét véi higu [TTOC P auyet
ruone nha (ruong phuang an thﬁng 1y, t€uhuy (s ikt bi, hoa chét hong, hét
1eL b1, hoa chat hong, het han s dung. han str dung duoc thanh 1y, tiéu
hiy ding quy trinh.
Léap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac [Thuc hién dﬁy‘dﬁ ché d6 bao
thiét bi, thi nghi¢m. cdo theo yéu cau.
Tai liéu sinh hoat chuyén dé
o duoc duyét.
Chu tri cac ndi dung sinh hoat chuyén dé vé )
thiét bi, thi nghi¢ém & truong. Hoan thanh cac buoi sinh hoat
chuyén dé veé thict bi, thi
nghiém.
Chu tri thuc hién viéc khai thac phﬁn mém ung Phim mem ung d},mg, quan Ly \
Cone thc thiét  |dung quan 1 thi b thiét bi duoc khai thac, van hanh
2.1 [-onetac j i dang quy trinh.

bi, thi nghi¢m

Chu tri viéc t6 chirc 1am (16 dung day hoc, thiét
bi don gidn voi vat ligu dé kiém & dia phuong.

Ké hoach lam cac do dung day
hoc, thiét bi don gian véi vat
lidu d& kiém & dia phuong dugc
phé duyét va trién khai thuc hién
béo dam tién do, chat luong.

Phéi hop véi gido vién chuan bi cac thiét bi,
hoa chat va vat liéu can thiét trong cac bai thuc
hanh, thi nghiém; dam bao cac diéu kién vé an
toan, phong chéng chay nd trong qué trinh thuc
hanh, thi nghiém.

Kip thoi cung cap cac thiét b,
hoa cht va vat liéu can thiét
trong cac bai thuc hanh, thi
nghiém; dam bao cac diéu kién
vé an toan, phong chdng chay nd
trong qua trinh thuc hanh, thi
nghiém.

Phéi hop t6 chire, dénh gia cac cudc thi khoa
hoc ky thuat cta hoc sinh ¢6 lién quan dén thi
nghi¢m tur cap truong trd 1€n.

Tham gia day du cac cudc thi
khoa hoc k¥ thuat cua hoc sinh
6 lién quan dén thi nghiém tir
cap trudng trd 1én theo sy phan
cong cua cap co tham quyén.

Hoan thanh cac chwong trinh bdi dudng; tu
hoc, tu boi dudng, nang cao nang luc chuyén
mon nghi¢p vu.

Hoan thanh ké hoach dao tao,
boi dudng.

2.2

Cac nhi€ém vu

Theo phan cong cua hi¢u truong.

[khéc

Hoan thanh diing tién d9, bao
dam chat Iuong theo yéu cau doi
vai1 tung viée dugc phan cong cu
the.

about:blank
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3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly true tiép va

kiém duyét két qua béi Quan ly truec tiép Cic don vi phéi hop chinh

Ho6i dong truong; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat; hoi dong tu
van; to chirc Pang Cong san Viét Nam;
Céc thiét bi, thi nghiém ctia nha  [t6 chire Cong doan; t6 chirc Poan Thanh
truong. nién Cong san H6 Chi Minh; céc to
chuyén mén; t6 van phong; 16p hoc; to
phuc vu cac hoat dong gido duc dac thu
cua truong chuyén biét.

Hi¢u truong, pho hi¢u
trudng, to truong chuyén
mon.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc doi voi giao

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo. duc trung hoc ph 5 thong theo quy dinh.

Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cdp tinh); Thue hién trach nhiém quan Iy nha nude déi voi gido
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uyﬂban xd, phudng, thi trin; cac truong trung hoc [Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghiém; phat huy vai
pho thong khac. tro ciia nha truong voi cong dong.

i 7 Huy dong sy tham gia cua cac t6 chirc, doan thé vao
Céc t0 chuc, doan thé khac. cong tac quan ly, st dung thict bi, thi nghi€ém phuc
vu hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y céc thiét bi, thi nghiém cta nha trudng.

4.2 Quan 1y s6 sach d6i v6i cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

Duoc tu chu trong cong tac thiét bi, thi nghi¢m theo quy dinh, bdo dam dap tng muc ti€u ddi

4.3 RS PR \
moi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, ning hrc va phim chit ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

C6 bang t6t nghiép cao dang tro 1én chuyén nganh Cong nghé thiét bi truong
Trinh d6 dao tao hoc (hodc c6 bang t6t nghi¢p cao dang tr¢ [én cac chuyén nganh khéac phu hop
v vi tri viée lam thiét bi, thi nghiém ¢ truong trung hoc).

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu;

BOi dudng, chimg chi | Hoan thanh chuwong trinh bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép

vién chirc thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)
about:blank 75/84
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about:blank

Pham chat ca nhan

- Chip hanh céc chu truong, duong 16i cua DPang, chinh sach, phap luat cia
INha nudc va cac quy dinh cia nganh.

- Trung thye, khécb quan, c6 y thic trau ddi dao dire, néu cao tinh than trach
nhi¢ém. Gitr gin pham chat, danh dy, uy tin cua vién chirc; doan két, gitip d&
dong nghiép va hoc sinh.

- Thyc hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥

thudt va cac quy dinh khac cta phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom néng luc Tén nang luc Ciap do
Giao tiép Gmg x. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tng véi su thay doi. 3-5

Nhém ning lyc Ty hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

chung

Str dung cong nghé thong tin.

Dap l'mg yéu cau cua

cong viée (do co quan co

giang day cho hoc sinh.

. tham quyén quan 1y quyét

Str dung ngoai ngir hoac tiéng dan tdc. dinh) auyend yauy
Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i ctia bang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudce, quy dinh va yéu cau 3-5
cuia nganh doi voi cap hoc vao trong linh vuc cong tac.
Thuc hién c6 hi¢u qua ké hoach gido dyc cua nha truong. 3-5
C6 kha nang quan 1y, str dung, bao quan thiét bi; phong

Nhém nang luc c}}ong chay no va chira c}}ay troyg trl‘If)'ng hop xay ra chay 3-5

~ 2. "7 nb trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém.
chuyén moén -

Co6 kha nang sura chira, tu lém va phoi hop véi giéo vién, hoc
sinh, cha me hoc sinh lam d6 dung day hoc, thiét bi don 3-5
gidn.
d) C6 kha nang véan dung linh hoat, phdi hop va hd trg gido
vién st dung c6 hi¢u qua thiét bi, thi nghi¢m vao thyuc tien 3-5

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao Xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatl1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO

V. Huwéng dan mo ta vi tri viéc 1am gido vu

TEN CO QUAN, TO CHUC

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tén vi tri viéc lam: Gido vu

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

about:blank

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng din vé chic ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t chirc
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about:blank

va hoat dong cua truong trung hoc phd théng cong lap cua co quan

c6 tham quyén.

(B0 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuce hién cong tac gido vu trong cac trudng trung hoc phd thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng
viéc

2.1

Cong tac gido
vy

Lap ké hoach, thyuc hién cong tac gido
vu hang ndm cua nha truong; bao cdo
dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.

Ké hoach cong tac gido vu hang nam
dugc cap co6 tham quyén phé duyét;

Hoan thanh ké hoach cong tac gido vu
duoc duyét;

Hoan thanh cac bdo cao theo yéu cau.

Quan 1y, theo ddi hé théng hd so, s6
sach cua nha truong lién quan dén hoc
sinh.

Hé thong hd so, s6 sach dy du theo yéu
cau.

Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh
va cac nhiém vu dugc giao lién quan
deén thi, ki€m tra, danh gia hoc sinh.

Hoan thanh cong tac tuyén sinh; cong tac
thi, kiém tra, danh gia hoc sinh dugc
g1a0.

Phéi hop vé6i gido vién, nhan vién
trong nha truong quan ly, theo ddi hoc
sinh hang ngay; tong hop két qua hoc
tap va reén luyén ctia hoc sinh.

Cung cép kip thoi théng tin quan 1y, theo
ddi hoc sinh hang ngay;

Hoan thanh viéc tong hop két qua hoc
tap va reén luyén cua hoc sinh diing han
theo quy dinh.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi
dudng; tu hoc, tu boi dudng nang cao
nang luc chuyén mon nghiép vu.

Hoan thanh ké hoach dao tao, boi dudng.

2.2

Cac nhiém vu
khac

Theo phan cong cua hi¢u trudng

Hoan thanh dting tién do, bao dam chat
lugng theo yéu cau doi véi tung viée
duogc phan cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc tiép va
kiem duyét ket qua boi

Quin 1y truec tiép

Cac don vi phdi hop chinh

mon.

Hi¢u truong, pho hi¢u
trudng, to truong chuyén

Hoc sinh cua truong

trung hoc pho théng. [Thanh nién

IHO1 déng truong; hoi déng thi dya khen thudng; hoi
dong ky ludt; hoi dong tu van; to chire Bang Cong
san Viét Nam; to chuc Cong doan; to6 chirc Poan

Cong san HO Chi Minh; céc to chuyén

mon; to van phong; 16p hoc; td phuc vu cac hoat
dong gido duc dac thu cua trudng chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

about:blank
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Co quan, té chitc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo. Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nude ddi voi gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung
uong (Uy ban nhan dan cép tinh); S& Gido duc va [Thyc hién trdch nhiém quan ly nha nudc ddi véi gido
Dao tao va cc co quan chuyén mon khac thude  |duc trung hoc phod thong theo quy dinh.

Uy ban nhan déan cap tinh.

Uyq ban xa, phuong, thi tran; cac truong trung hoc [Thuc hién cong tac gido vy; phat huy vai tro cia nha
ho thong khéc. truong vdi cong dong.

Huy dong su tham gia cua cac to chirc, doan thé vao

Cac 10 chirc, doan thé khac. cong tac quan 1y, theo doi hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan Iy hoc sinh ciia trudng trung hoc phd thong.
4.2 Quan 1y s6 sach d6i v6i cong tac gido vu theo quy dinh.

Puoc tu chu trong cdng tac gido vu theo quy dinh, bao dam dap ing muc tiéu ddi méi can

.3 ban, toan di¢n gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tot nghiép cao déng su pham trd 1én (hodc c6 bang tét nghiép cao

Trinh d¢ da 2 1A A s A i r A Ay
rinh 46 ddo tao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi1 vi tri viée lam gido vu).

- Buoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu.
B0 dudng, chimg chi | Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc gido vu theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh tich

cong tac) Khong

- Chap hanh céac chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia
INha nudc va cac quy dinh cua nganh;

- Trung thue, khéCI} quan, c0 ¥ thue trau doi dao dirc, néu cao tinh than tgéch
nhi¢m. Gilt gin pham chat, danh duy, uy tin ctia cdn bd vién churc; doan két, giup
do dong nghiép va hoc sinh;

IPham chat ca nhan

- Thuc hién nhiém vy theo dung quy ché, quy dinh ctia phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom néng luc Tén nang luc Cap d
Nhom néng lyc |Giao tiép Gmg xir. 3-5
chung Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tmg v&i sy thay doi. 3-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
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about:blank

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dén toc.

Dap l'mg yéu cau cla
cong viée (do co quan co
thim quyén quan 1y quyét
dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

Hiéu va biét van dung chu truong, duong 161 cuia Pang,

chinh sach, phap luét ciia Nha nudc, quy dinh va yéu cau 3-5
cua nganh doi vdi cap hoc vao trong linh vuc cong tac.

Thuc hién co6 hi¢u qua ké hoach, chuong trinh gido duc cua 3.5
nha truong.

C6 nang luc t6 chirc va quan Iy hoc sinh dé thuc hién co 3.5
hi¢u qua cac nhiém vu cua vién chuc gido vu.

C6 kha nang phdi hop va giao tiép tot véi dong nghiép; tur

van, ho trg hoc sinh va cha me hoc sinh trong thuc hi¢n 3-5

nhiém vu.

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao Xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatla 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO

VI. Heéng dan mo ta vi tri viéc lam tw van hoc sinh

TEN CO QUAN, TO CHUC

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tuw van hoc sinh

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

c6 tham quyén.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van
ban hudng dan vé chire ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
va hoat dong ctia truong trung hoc phd thong cong lap ciia co quan

(B6 sung cu thé s0, ky hiéu, trich yéu cia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tu van hoc sinh trong céc truong trung hoc phd thong
theo quy dinh tai Thong tu s6 31/2017/TT-BGDDT ngay 18/12/2017 cua B6 GDDT vé hudng dan thyc
hién cong tac tu van tam ly cho hoc sinh trong truong phd thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,
mang cong Cong viéc cu the
viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

cong viéc

about:blank

2.1 (Cong tac tu van [Lap ké hoach, thuc hién cong tac tw vin hoc  [Ké hoach cong tac tu yén hoc
sinh hang nam cua nha truong; bao cao dinh  [sinh hang nam duoc cap co
ky, thuong xuyén theo quy dinh. tham quyén phé duyét.

Hoan thanh ké hoach cong tac tu
van hoc sinh dugc duyét.
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about:blank

Hoan thanh cac bao cao theo
yéu cau.

Quan 1y, theo ddi hé théng hd so, s6 sach lién
quan dén cong tac tu van hoc sinh.

Heé thong hd so, s6 sach day du
theo yéu cau.

Phdi hop véi gido vién, nhan vién trong nha
truong td chirc cac hoat dong tu vén hoc sinh
(bao gdm ca tu van chu dong va tu van theo
nhu cau cua hoc sinh, phy huynh).

Hoan thanh cac hoa‘g dong tu
van hoc sinh theo ké hoach duoc
duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén
mon nghi¢p vu.

H‘oe‘ln thanh ké hoach dao tao,
boi dudng.

2.2

Cac nhiém vu

Khéc Theo phan cong cua hi¢u trudng.

Hoan thanh ding tién do, bao
dam chat lugng theo yéu cau doi
voi ting viée duge phan cong cu
the.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Dugc quan ly truc tiép va
kiém duyét ket qua béi

Quin 1y true tiép Cac don vi phi hep chinh

mon.

Hiéu truong, pho hiéu
truong, to trudng chuyén

thuong;

Hoc sinh truong trung hoc phd  [t6 chic

Hoi dong truong; hoi d6ng thi dua khen

hoi dong ky luat; hoi dong tu

van; t6 chirc Pang Cong san Vi¢t Nam;

Cong doan; t6 chirc Poan Thanh

thong. nién Cong san HO Chi Minh; cac td
chuyén mon; to van phong; 16p hoc; to
phuc vu cac hoat dong gido duc dac thu
cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Dao tao; cac don vi thudc BO.

Thuc hién trach qhiém quéan ly nha nudc dbi vai gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung
wong (Uy ban nhéan dan cap tinh); S¢ Gido duc va
Dao tao va cac co quan chuyén mén khac thudge
Uy ban nhan déan cap tinh.

Thuc hién trach qhiém quan ly nha nudc dbi vai gido
duc trung hoc pho thong theo quy dinh.

Uyq ban xa, phuong, thi tran; cac truong trung hoc
ho thong khéc.

Thuc hién cong tac tu van hoc sinh; phat huy vai tro
cta nha trudong véi cong dong.

Cac td chure, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac t6 chure, doan thé vao
cong tac tu van hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Quan 1y hoc sinh ciia truong trung hoc phd thong.

4.2

Quan 1y s6 sach ddi voi cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh.

about:blank
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about:blank

3 woc tur chi trong cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dap Gmg muc tiéu d6i méi
ican ban, toan di¢n gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu thé

Trinh do dao tao

C6 bang tot nghiép cao ddng trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viée
lam tu van hoc sinh.

Boi dudng, chimg
chi

Dugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Khong.

Pham chat ca nhan

- Chép hanh cac chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phap lut ciia Nha
nudc va cac quy dinh ciia nganh;

- Trung thuec, khéclg quan, coO y thtc trau ddi dao dure, néu cao tinh than tgéch
nhi¢m. Gilt gin phdm chat, danh duy, uy tin ctia can bd vién churc; doan két, giap do
dong nghiép va hoc sinh;

- Thuc hién nhiém vu theo dung quy ché, quy dinh cia phap luét.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang luc Tén ning luc Cép dd
Giao tiép tmg xir. 3-5
Hop tac, ho trg dé)ng nghiép. 3-5
Thich tng voi sy thay doi. 3-5

Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

chung

Str dung cong nghé¢ thong tin.

Dap g yéu cau cua
cong viéc (do Co quan cé

Str dung ngoai ngit hodc tiéng déan toc. dinh)

tham quyén quan 1y quyét

Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i cia Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudce, quy dinh va yéu cau cua 3-5
nganh doi vdi cap hoc vao trong linh vyuc cong tac.

Nam viing dic diém tam, sinh 1y lira tudi; nhén dién dugc
tinh da dang va tinh nhay cam cua ddi tuong can tu van.

Nam vitng, co hiéu biét vé cac hoat dong nghé nghiép. 3-5

Nhom nang lyc
chuyén mon

C6 kha ning thiét ké va thyc hién cac chuong trinh phong
ngira, can thiép, thic ddy strc khoe va kha ning phuc hoi tim 3-5
1y cta hoc sinh.

C6 kha ning thiét ké va thuc hién cac chuong trinh hudng
nghi¢p.

3-5

C6 kha nang phoi hop véi cac to chirc, ca nhan ¢ lién quan
dé thuc hién nhiém vu.

3-5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhét 1a 5 va thdp nhat 1a 1.

about:blank

PHE DUYET CUA LANH PAO
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about:blank

VIL Huwéng din mé ta vi tri viée 1am vién chirc hd tro gido duc nguwoi khuyét tat

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Vién chire hd tro gizo duc nguwoi khuyét tat

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

c6 tham quyén.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van
ban hudng din vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc
va hoat dong cua truong trung hoc phd thong cong 1ap cua co quan

(B0 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am

Thyce hién cac nhiém vu lién quan dén cong :céc hd tro gido duc hoc sinh 1a nguoi khuyét tat, hoc sinh
hoc hoa nhap trong céc truong trung hoc pho thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng viéc

2.1

Cong tac hd tro
gido duc ngudi
khuyét tat.

Tham gia xay dung ké hoach gido
duc ca nhan cho nguoi khuyet tat.

Ké gido duc ca nhan cho ngudi khuyét tat
duoc duyét.

Ho tro ngudi khuyét tat hoc tap va
rén luyén ki ndng ddc thu, ki nang
song phi hop v6i kha ning va nhu
cau cua nguoi khuyét tat.

Tré em 1a nguoi khuyét tat hoan thanh
chuong trinh hoc tap va rén luyén ki nang
dac thu, ki nang song phu hop.

HOo trg gido vién trong cc hoat
dong cham soc, gido duc nguoi
khuyét tat.

Céc hoat dong ho tro giao duc nguoi
khuyét tat dugc hoan thanh dung tién do
va chit luong yéu cau tai chuong trinh, ké
hoach duoc duyét.

Tham gia huy dong hoc sinh
khuyét tat dén trudng tiéu hoc.

Hoan thanh ké hoach huy dong ngudi
khuyét tat dén truong hoc tap.

Hb trg, tu van cho gia dinh nguoi
khuyét tat va cong dong vé kién
thirc, ki ndng cham sdc, gido duc
nguoi khuyét tat.

Céac kién thl'g:c, ki nang ch'gim 80C, giéo duc
nguoi khuyét tat duge pho bién dén tung
gia dinh cta hoc sinh la nguoi khuyét tat.

Phéi hop vé6i gido vién giang day,
2140 vién chu nhi¢m danh gia hoc
sinh khuyeét tat.

Cac hoat dong phdi hop danh gia hoc sinh
khuyét tat dugc hoan thanh dung tién do
va chat lugng yéu cau tai chuong trinh, ké
hoach duoc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi
dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang
cao nang lyc chuyén mon nghiép

vu theo y€u cau cua vi tri vi¢e lam.

Chirng nhén, chimg chi cac chuong trinh
boi dudng.

about:blank
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Hoan thanh dang tién 406, bao dam chat
Theo phén cong cua hi€u truong.  [lugng theo yéu cau doi vai tung viée duge
han cong cy the.

ac nhiém vu

2.2 .
ac.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc tiép va kiém

duyét két qua béi Quan Iy truec tiép Céc don vi phéi hop chinh

Hoi dong truong; hoi dong thi dua khen
thuong; hoi déng ky luat; hoi déng tu van;
to chirc bang Cong san Viét Nam; t6 churc
Cong doan; to chirc Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh; céc t6 chuyén

Hoc sinh 14 ngudi khuyét

Hié G ho hié ¢ 5 . . .
iéu truong, pho hi€u truong, to kat, hoc sinh gido duc

trudng chuyén mon.

hoa nhap. mon; to van phong; 16p hoc; to phuc vu
cac hoat dong gido duc dac thu cua truong
chuyén biét.
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc 6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nuée dbi voi gido
Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo. duc trung hoc pho thong néi chung, gido duc hoc
sinh 1 nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc trung
wong (Uy ban nhan dan cép tinh); Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc ddi véi gido
duc trung hoc phé thong no6i chung, gido duc hoc

S¢ Gido duc va Dao tao va cac co quan chuyén  sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy dinh.
mon khéac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hién nhiém vu hd tro gido duc nguoi khuyét tat

Uy ban xd, phuong, thi tran; cdc truong trung hoc tai dia phuong; phat huy vai tro cia nha truong voi

pho thong khac. cong dong.
i i Huy dong su tham gia cua céc to chirc, doan thé vao
Cac t0 chirc, doan thé khac. hoat (j@ng cham séc, gido duc hoc sinh 1a nguoi
khuyeét tat.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
41 Quan 1y hoc sinh 13 ngudi khuyét tat dang hoc tai truong trung hoc phd thong duoc giao quan
) ly.
4.2 Quan 1y s6 sach d6i voi nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.
43 Chu dong trong ndi dung, phuong phap hd tro ngudi }(huyét tat hoc tép va rén luyén ki nang
' dac thu, ki nang song phu hop véi kha nang va nhu cau cua ngudi khuyet tat.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Thuc hi¢n theo quy dinh cua B0 trudéng B Gido duc va Pao tao v trinh

Trinh d0 dao t n 2 .
finh do dao fao d6 chuan duoc dao tao.
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about:blank

Boi dudng, chimg

chi Khong.

tac)

Kinh nghiém (thanh tich cong

Khong.

Pham chat ca nhan

duc.

- Co tinh than trach nhiém, tan tuy véi cong viéc, tich cuc cai tién, dac rut
kinh nghi¢m trong thuc hién nhi¢m vu dugc giao;

- Thuong y€u, ton trong va dbi xtr cong bang ddi véi nguoi khuyét tat; hd
trg, bao vé quyén va loi ich hop phap ctia nguoi khuyét tat;

- C6 trach nhiém hop tac v6i ddng nghiép, gia dinh nguoi khuyét tat va
cac to chure, ca nhan khac trong viéc ho tro gido duc nguoi khuyét tat;

- Thue hién 16i séng lanh manh, vin minh, pht hop v6i méi trudng gido

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén ning luc Ciap dd
Giao tiép tng xr. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Nhom nang luc Thich ing v6i su thay doi. 3-5
chung Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

Str dung cong nghé thong tin.

Dap g yéu cau cua cong

Str dung ngoai ngir hoic tiéng dén toc.

viéc (do co quan cd tham
quyén quan 1y quyét dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

C6 kién thirc hiéu biét vé phép luat, thyc hién phap luat
trong truong trung hoc pho thong va van héa hoc duong.

3-5

C6 hiéu biét vé dic diém, nhu cau cia ngudi khuyét tat;
cong tac hd tro gido duc ngudi khuyét tat va cac chinh
sach ctia Nha nudc, ciia nganh, cta dia phuong lién quan
dén cong tac hd tro gido duc nguoi khuyét tat.

3-5

Thuc hién hoaflc~ phéi hop thuc hién duoc péi dupg
chuong trinh ho tro giao duc nguoi khuyet tat cap trung
hoc pho thong.

3-5

Van dung duoc kién thire va ki ning chuyén mén co ban
vao thyc tien ho trg gido duc cho ngudi khuyét tat.

3-5

C6 ki nang hd trg, tu van, tham gia, phdi hop vdi gido
vién, gia dinh va cong dong trong gido duc ngudi khuyét

tat.

3-5

Ghi cha: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhét 1a 5 va thdp nhat 1a 1.

about:blank

PHE DUYET CUA LANH PAO
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