
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     TRƯỜNG THCS THANH ĐA                              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 18/3 ĐẾN 24/3/2024  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 

(18/3) 

   

 

 

 

 

 

  7g00 

Lễ ra quân Học sinh giỏi dự thi 

cấp Thành phố 

Lưu ý: 

+ GVCN 9A1 nhờ CMHS 

chở các em qua LVT. 

+ Cô Thảo hướng dẫn 

CMHS và HS vào vị trí. 

+ 02 HS dự Lễ xuất quân 

xong trở về trường học.Gặp 

gở BGH, GV dạy BD, 

GVCN 

+ Buổi chiều 02 em được 

nghỉ, chuẩn bị dự thi cấp TP 

19/3/2024. 

+ Cô Yến KT và cô Thủy 

TQ chuẩn bị kinh phí cho 

các em. 

 

 

 

 

 

 

    THCS Lê Văn Tám 
Cô Thủy HT, 02 học sinh 

Minh Nhật và Khánh 

Duy 9A1, phụ huynh 2 

em, cô Thảo CTCĐ 

 

 

 

 7g15 

 8g45 

KTĐG tập trung 4 khối môn 

Toán giữa kỳ 2. 

Lưu ý: 

+ GVCN 4 khối thông báo 

đến CMHS và HS tập trung 

lúc 6g45 sáng thứ 2 

(18/3/2024) 

+07g00 các em lên lớp; 

+07g10 phát đề +07g15 tính 

giờ làm bài; 

+08g45 thu bài. 

 

 

 

 

THCS Thanh Đa 

Theo KH số 05/KH-TĐ 

ngày 08/3/2024 

Lưu ý:  

+ Điều hành coi KT: cô 

Dung CUV, PTCM. 

+ Cô Dung gửi bảng 

phân công group CĐ; 

+ GV được phân công 

coi KT, làm GT và 

công tác văn phòng 

sáng thứ 2 (18/3/2024) 

có mặt lúc 6g45 nhận 

đề, danh sách noi cô 

Dung và thực hiện theo 

quy định, theo hướng 

dẫn của người điều 

hành. 

+ Cô Hương TTVP phụ 

trách bảo mật đầu 

phách,…chuẩn bị các 

BB,.. 



17g00 

Nộp hồ sơ lựa chọn SGK 

năm 2024-2025 (mỗi 

tổ/nhóm CM nộp 03 bộ hồ 

sơ bản giấy, có chữ ký của 

các thành viên và file lựa 

chọn) 

THCS Thanh Đa HT và 6 TTCM 

Cả ngày 

+ Kiểm tra sổ họp tổ/nhóm CM 

từ tháng 8/2023 đến nay. 

+ Kiểm tra việc sắp xếp tranh 

ảnh, thiết bị của các tổ/nhóm 

CM tại phòng thiết bị. 

THCS Thanh Đa 
+ Hiệu trưởng; 

+ HT, TTVP, cô An; 

Cả tuần 
Công tác chuyển đổi số thư 

viện 

Thư viện  

THCS Thanh Đa 
Cô Thủy thư viện 

13g00 

17g00 

Trực chuyên môn, nhận bài, 

phân công chấm bài KTĐG 

môn toán, thống nhất đáp án, 

BB KT chéo,.. 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa Phòng  

 

Thầy Quyết, TTCM 

Toán 

Lưu ý: 

Nhận các biểu mẫu chỗ 

cô Hương TTVP. 

Cả tuần 
Kiểm tra Giữa kì II các môn. THCS Thanh Đa 

Theo KH số 05/KH-TĐ 

ngày 08/3/2024  

Cả tuần Các công tác Đoàn, Đội 

Lưu ý: cô Quỳnh và thầy Long 

sẽ gửi trên group Liên Đội 

THCS Thanh Đa 

Cô Quỳnh BTCĐ, thầy 

Long TPT và các chi 

đội 

Cả tuần Công tác phụ đạo học sinh THCS Thanh Đa GV và học sinh 

Thứ Ba 

(19/3) 

7g00 

Thi học sinh giỏi cấp TP 

Lưu ý: 

+ GVCN 9A1 báo CMHS và 

02 học sinh (Duy, Nhật) tập 

trung tại trường THCS 

Thanh Đa lúc 6g30. 

+ Thầy Quyết chủ động đón 

taxi  cùng em Minh Nhật 

9A1 đến điểm thi toán, 

THPT TĐN, chờ đón học 

sinh về. 

+ Cô Thảo chủ động đón taxi  

cùng em Khánh Duy 9A1 

đến điểm thi Tin, THPT 

LHT, chờ đón học sinh về. 

+ Các em thi xong có thể đi 

học/nghỉ học. 

Các điểm thi theo số báo 

danh 

02 em Học sinh đội tuyển 

Toán, Tin và thầy Quyết, 

cô Thảo 

13g00  

17g00 
Trực chuyên môn, đưa kết quả 

lựa chọn sgk lên CSDL và 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa  
Cô Thảo CTCĐ 



Website; Mở hệ thống nhập 

điểm KTĐG giữa kỳ các môn. 

 

19g00 Học lớp BD nghiệp vụ QLGD online 
Cô Thủy HT, cô Quỳnh 

BTCĐ, cô Đào GV 

   17g00 

Họp HĐ lựa chọn sách GK 

Lưu ý: cô Hương gửi thư mời 

anh Hạnh – TB CMHS 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Thành viên theo QĐ số 

37/QĐ-TĐ ngày 

04/3/2024 

 

Từ 15g00 

(19/3/2024) 

đến 24g00 

(31/3/2024) 

Thực hiện nhập điểm KTĐG 

giữa kỳ 2 sau khi cho HS KT 

và có điểm GVBM tự nhập 

điểm (trừ 4 môn Văn – Toán – 

Anh – HĐTNHN) 

 

enetviet 
 

Cô Thảo CTCĐ và tất cả 

GV 

 Thứ Tư 

(20/3) 

 

Trước 

16g00 

Hạn chót nộp Hồ sơ chọn SGK 

lớp 9 ( nộp 2 bộ) 

PGD sẽ kiểm tra thực tế Hồ sơ 

chọn SGK các trường THCS từ 

21/3/2024. 

 

       PGD (Thầy Trung) Cô Thủy HT và cô 

Hương TTVP 

     18g00 Nộp file SKKN về BGH (qua 

zalo cá nhân HT) 

THCS Thanh Đa 
CB-GV-NV đăng ký 

Cả ngày 
Trực chuyên môn: duyệt lại đề 

KTĐG môn Tiếng Anh 04 

khối, in ấn đề KTĐG môn 

Tiếng Anh. 

Lưu ý: thời gian duyệt lại đề 

cô Dung sẽ thông báo cho 

thành viên tổ Tiếng Anh 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung CUV, thầy Vũ 

TTCM, cô Thùy Trang, 

cô Vân 

Thứ Năm 

(21/3) 

8g00 Chuyên đề môn công nghệ THCS Rạng Đông  
Hội đồng bộ môn, tổ 

nhóm các trưởng và giáo 

viên dạy Công nghệ K7 

6g45  

11g00 

Trực Chuyên môn (in ấn đề KT 

môn Tiếng Anh và hồ sơ 

KTĐG thứ 6,23/3/2024) 

Văn phòng 

THCS Thanh Đa 
Cô Hương TTVP 

19g00 Học lớp BD nghiệp vụ QLGD online 
Cô Thủy HT, cô Quỳnh 

BTCĐ, cô Đào GV 

13g00  

17g00 
Trực chuyên môn 

Phòng PHT  

THCS Thanh Đa 

Cô Hạnh TTCM Ngữ 

Văn 

Thứ Sáu 

(22/3) 

7g30 

Chuyên đề môn Nghệ thuật - 

Mĩ thuật: Bài: Tranh Áp 

phích 

THCS Nguyễn Văn Bé GVMT cấp THCS 

8g00 
CĐ “Hướng dẫn ôn tập 

KTĐK và TS10”  
Trường THCS Lam Sơn GV Tiếng Anh 

15g30 
Chốt danh sách HS 8,9 tham 

gia ngoại khóa (lần 1) 

Phòng Thư viện  

THCS Thanh Đa 

Cô Thủy TQ và 10 

GVCN 8,9 

Lưu ý: Sau đó cô Thủy 



TQ báo cáo HT 

6g45  

11g00 
Trực Chuyên môn 

Phòng PHT  

THCS Thanh Đa 

Cô Nhơn – TTCM 

LSĐL-GDCD 

13g00 

17g00 

Trực Chuyên môn, công tác 

KT môn Tiếng Anh 

Phòng PHT  

THCS Thanh Đa 

Thầy Vũ,TTCM tiếng 

Anh 

15g00 

Nộp bài KTĐG và BBKT 

chéo giữa kỳ 2 môn Toán 4 

khối. 

Văn phòng THCS 

Thanh Đa 

Cô Hương TTVP và 

GV môn Toán 

Lưu ý: 

+ Cô Hương và cô 

Thảo nhập điểm theo 

phân công 

+ cô Hương phân công 

ráp phách 

   16g30 

 17g30 

KTĐG tập trung  4 khối môn 

Tiếng Anh giữa kỳ 2. 

Lưu ý: 

+ GVCN 4 khối thông báo 

đến CMHS và HS thời gian 

ra về chiều thứ 6 (22/3/2024) 

lúc 17g30. 

+16g15 học sinh ổn định sau 

tiết 3. 

+16g 25 phát đề  

+16g30 tính giờ làm bài; 

+17g30 thu bài. 

+ GV các đối tác Stem, 

THQT, KNS, TANN và GV 

tiết 3 sẽ dạy đến 16g10 giao 

lớp cho GV coi KT. 

 

 

 

 

THCS Thanh Đa 

Theo KH số 05/KH-TĐ 

ngày 08/3/2024 

Lưu ý:  

+ Điều hành coi KT: cô 

Dung CUV, PTCM và 

TTCM được phân công 

trực CM. 

+ GV được phân công 

coi KT, làm GT khối 

6,7,8 và công tác văn 

phòng chiều thứ 6 

(22/3/2024) có mặt lúc 

16g00 nhận đề, danh 

sách noi cô Dung và 

thực hiện theo quy 

định, theo hướng dẫn 

của người điều hành. 

17g30  

19g00  

Công tác dạy phụ đạo 

Lưu ý:  

+ GV có dạy phụ đạo chiều 

thứ 6 sau khi KTĐG môn 

Tiếng Anh xong phải thông 

báo cho GVCN đến CMHS 

và HS nắm thời gian. 

      THCS Thanh Đa GV và học sinh 

17g30 đến 

18g00 

Nhận bài chấm môn Tiếng 

Anh, BB KT chéo 

 

THCS Thanh Đa 

Bộ phận VP và tất cả 

thành viên tổ Tiếng 

Anh 

Lưu ý:  

+ Bộ phận văn phòng 



được phân công sẽ về 

trễ hơn mọi ngày. 

+Cô Hương phát các 

biểu mẫu BB thống 

nhất đáp án, BB KT 

chéo,.. 

Chiều 

Họp tổ chuyên môn Tiếng 

Anh 

Lưu ý: do sáng trùng thời 

gian chuyên đề Tiếng Anh 

quận, thời gian họp tổ dời 

lại, TTCM báo cho thành 

viên 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Tất cả thành viên tổ 

Tiếng Anh 

 Thứ Bảy 

(23/3) 

Cả ngày Học lớp BD nghiệp vụ QLGD 

Trực tiếp tại trường 

CBQLGD 

D0 

Cô Thủy HT, cô Quỳnh 

BTCĐ, cô Đào GV 

8g00  

11g00 

Tập huấn Chỉ Huy Đội Giỏi 

theo Kế Hoạch Phối Hợp Số 

02-KHPH/NTN- HĐĐ-

PGDĐT Tổ Chức Hội Thi Chỉ 

Huy Đội Giỏi Quận Bình 

Thạnh Lần XII – Năm Học 

2023 – 2024 

Nhà văn hóa Thiếu nhi 

quận Bình Thạnh (134 

Lê Văn Duyệt, phường 

1) 

Thầy Long TPT và Học 

sinh theo DS của Đoàn 

và Đội chọn 

Chủ nhật 

(24/3) 
Sáng 

Gửi link điểm danh HS vắng 

phụ đạo trong tuần 
Group GVCN Cô Hương TTVP 

Lưu ý: các công tác bổ sung của cấp trên trong tuần (nếu có) sẽ gửi trên Group 

Công đoàn để các thầy cô cùng nắm bắt và thực hiện. 
 


