
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

      TRƯỜNG THCS THANH ĐA                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 19/02 ĐẾN 25/02/2024  

Ngày 
Thời 

gian 
Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ 7 

(17/2) 

Cả ngày 

+ Dọn dẹp tiểu cảnh trước 01 số lớp, 

vệ sinh trường lớp, tưới cây, treo lại 

các giỏ cây chuẩn bị cho học tập và 

làm việc sau kỳ nghỉ Tết Nguyên Đán. 

+ Gỡ cờ phướn, các banron cổng 

trường, phía trong, các câu đối,… 

Lưu ý: Xếp gọn các vật dụng trang trí 

để ở tiểu cảnh giữa phòng TD và TV 

ngày thứ 2 bàn giao cho cô Thảo 

CTCĐ. 

THCS  

Thanh Đa 

2 cô Phục vụ, 02 BV theo 

ca trực 

Cả ngày 

Chuẩn bị phần thưởng cho các lớp 

trong Hội xuân (theo danh sách). 

Lưu ý: 

+ Kinh phí khen thưởng: cô Yến KT, 

cô Thủy TV. 

+ Các phần quà hạng 1, 2,3: cô Hương 

TTVP 

THCS  

Thanh Đa 
BGH, bộ phận Văn phòng 

    Chủ nhật 

(18/2) 
Cả ngày 

+ Chuẩn bị bàn ghế: 2 cô Phục vụ 

Lưu ý: cô Sánh chuẩn bị cho đủ ghế 

ngồi tại vị trí GV. 

+ Kiểm tra âm thanh, bài Quốc ca, 

Đội ca, Bài hát truyền thống, thi đua 

tuần 21: Thầy Long TPT 

+ Tập dợt lại chuyên đề tổ LSĐL: tổ 

LSĐL 

Lưu ý: Tổ LSĐL cần những gì (vẽ 

bảng chuyên đề, nội dung)  phải báo 

cho cô Hương TTVP và chuẩn bị 

trước 8g00 ngày thứ 7 (17/2/2024). 

THCS  

Thanh Đa 

+ Bộ phận phục vụ 

+ Tổng phụ trách 

+ Tổ LSĐL 

Thứ Hai 

(19/02) 
7g15 

+ Chào cờ: Liên Đội 

+ Sơ kết tuần thi đua thứ 21: Liên Đội. 

+ Khen thưởng Hội xuân Giáp Thìn: 

TPT và bộ phận VP. 

+ Chuyên đề tổ LSĐL (15 phút). 

Lưu ý: Thầy DŨNG chụp hình các 

hoạt động. 

THCS  

Thanh Đa  

 

BGH, cô Dung, cô Thảo 

CTCĐ, 22 GVCN, Tổ 

VP, GV dạy HĐTN 

Lưu ý: khi sinh hoạt CB-

GV-NV không làm một 

số việc riêng như dùng 

ĐTDĐ (trừ GV, NV đã 

phân công); GV, NV ngồi 



dự sinh hoạt trong khu 

vực hành lang lớp 7A1.  

HKII Áp dụng TKB lần 2 từ 19/2/2024 
THCS  

Thanh Đa 
Toàn thể CB-GV-NV-HS 

8g00 

Sinh hoạt lớp:  

+ GVCN nắm thông tin học sinh vẫn 

còn nghỉ sau Tết (Lý do cụ thể, báo về 

cô Hương TTVP để báo cáo PGD). 

8g00 

+ GVCN 6,7,8 thực hiện Tự kiểm tra 

sổ điểm và các thông tin của học sinh 

theo Giấy khai sinh 

Lưu ý: GVCN 6,7,8 xem lại kế hoạch 

số 20/KH-TĐ ngày 24/1/2024; Nhận 

hồ sơ chỗ cô Hương TTVP 

THCS  

Thanh Đa 

+ 22 lớp 

+ 17 GVCN khối 6,7,8 

7g00 

 
9g00 

+ Giám thị kiểm tra tình hình nề nếp, 

ý thức kỷ luật, tác phong, chuyên cần 

của học sinh. 

+ Tiếp nhận học sinh sau tạm dừng 

học tập đến trường (có bản cam kết). 

Lưu ý: báo cáo cho HT nắm tình hình 

lúc 9g00. 

THCS  

Thanh Đa 
Thầy Dũng và thầy Hưng 

17g00 
Tháo dỡ, bảo quản tiểu cảnh, 2 cây 

mai, đào và các vật dụng khác 

THCS  

Thanh Đa 

Cô Thảo CTCĐ, cô Ngân 

PCTCĐ và các thầy 

Dũng, Hưng, Hùng, 

Ngọc, Vũ, bảo vệ ca trực 

Cả 

tuần 

Thực hiện công tác phụ đạo học sinh 

Lưu ý: Sau mỗi buổi dạy, GV thực 

hiện BC điểm danh HS gửi cô Hương 

theo link (cô Hương gửi link lên 

group CĐ) 

THCS  

Thanh Đa 

GV dạy và học sinh học 

phụ đạo 

Thứ Ba 

(20/02) 

Cả 

ngày 
Thực hiện kinh phí bán trú tháng 2 

THCS  

Thanh Đa 
cô Yến KT 

Thứ Tư 

(21/02) 

Cả 

tuần 

Thực hiện video “Đi bộ, sang đường 

an toàn” theo CV 526/GDĐT ngày 

13/10/2023 

THCS  

Thanh Đa 

Cô Thảo CTCĐ và 22 

GVCN 

Lưu ý: cô Thảo lên kế 

hoạch gửi các lớp thực 

hiện và tổng hợp 

Thứ Năm 

(22/02) 

Cả 

ngày 

Tổng hợp các biên bản, các hồ sơ học 

vụ kiểm tra từ cuối HKI về HT ký 

THCS  

Thanh Đa 
Cô Hương TTVP 

Thứ Sáu   THCS   



(23/02) Thanh Đa 

Thứ Bảy 

(24/02) 

8g00 

 
10g00 

Dự kiến: Tập huấn Chỉ Huy Đội Giỏi 

theo Kế Hoạch Phối Hợp Số 02-

KHPH/NTN- HĐĐ-PGDĐT Tổ Chức 

Hội Thi Chỉ Huy Đội Giỏi Quận Bình 

Thạnh Lần XII – Năm Học 2023 – 2024 

Nhà văn hóa 

Thiếu nhi 

quận Bình 

Thạnh (134 

Lê Văn 

Duyệt, 

phường 1) 

Học sinh theo DS của 

Đoàn và Đội chọn 

Lưu ý: cô Quỳnh BTCĐ 

báo tên HS, lớp để GVCN 

báo cho CMHS 

Chủ nhật 

(25/02) 

8g00 

 
10g00 

Dự kiến: Tập huấn Chỉ Huy Đội Giỏi 

theo Kế Hoạch Phối Hợp Số 02-

KHPH/NTN- HĐĐ-PGDĐT Tổ Chức 

Hội Thi Chỉ Huy Đội Giỏi Quận Bình 

Thạnh Lần XII – Năm Học 2023 – 2024 

Nhà văn hóa 

Thiếu nhi 

quận Bình 

Thạnh (134 

Lê Văn 

Duyệt, 

phường 1) 

Học sinh theo DS của 

Đoàn và Đội chọn 

Lưu ý: cô Quỳnh BTCĐ 

báo tên HS, lớp để GVCN 

báo cho CMHS 

 

Lưu ý: các công tác bổ sung của cấp trên trong tuần (nếu có) sẽ gửi trên Group 

Công đoàn để các thầy cô cùng nắm bắt và thực hiện. 
 


