
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     TRƯỜNG THCS THANH ĐA                                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 11/11 ĐẾN 17/11/2024 (TUẦN 10) 

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

 

Thứ Hai      

(11/11) 

7g15 

8g00 

HĐTNHN (SHDC): 

+ Giáo dục tình yêu Tổ quốc 

(Chào cờ, Quốc ca, Đội ca) và 

bài hát truyền thống. 

+ SH Đội “Anh hùng Lê Văn 

Tám”: Cô Tú Anh, cô Nhƣ 

+ Tuyên dƣơng gƣơng ngƣời 

tốt việc tốt (nếu có): thầy Vũ 

+ Tuyên truyền Ngày Pháp 

Luật Việt Nam 9/11: Thầy Vũ 

Lưu ý: 

+ Cô Sánh PV chuẩn bị bàn 

ghế khu vực phòng số 11 BGH, 

CTCĐ, các TTCM, TTVP, 

BTCĐ, Chuẩn bị ghế khu vực 

phòng số 01 GVCN, GV dạy 

HĐTNHN và nhân viên tổ VP, 

GT.  

+ Cô Thảo PV chuẩn bị khăn 

trải bàn, hoa, nƣớc. 

+ Liên Đội chuẩn bị Đội nghi 

Lễ. 

+ Chi đoàn chuẩn bị nhạc nền 

không lời các bài Quốc ca, Đội 

ca và các phông nền tuyên 

truyền. 

+ Thầy Vũ (thay thầy Vũ) vừa 

giới thiệu từng nội dung và 

chụp hình. 

Sân trƣờng THCS 

Thanh Đa 

BGH, CTCĐ, 22 GVCN, 

tất cả GV dạy HĐTNHN 

–SHDC và HĐTNHN-

SHL, Tổ văn phòng, 02 

GT. 

Lưu ý: trang phục theo 

quy định (Nữ áo dài: Nam: 

sơ mi+quần tây; Riêng nữ 

VP áo sơ mi trắng, trừ 2 

PV).  

8g00 
HĐTNHN-SHL: theo nội 

dung thầy Hƣng thống nhất 

cho GV dạy HĐTNHN-SHL 

THCS Thanh Đa 

 

GV dạy HĐTNHN-SHL 

 

7g15  

8g45 

Kiểm tra tập trung môn Toán 

các lớp 7A2, 7A4, 8A2 

Lưu ý: thầy Hƣng điều các 

lớp này lên lớp ( 7A2 KT tại 

phòng 8A1, 7A4 KT tại 

phòng 8A3). 

THCS Thanh Đa 

03 lớp và GV đã đƣợc 

phân công theo Kế 

hoạch số 325/KH-TĐ 

ngày 24/10/2024 nhận 

đề lên lớp thực hiện. 



Cả tuần 

Tiếp tục Kiểm tra đánh giá 

giữa kỳ theo Kế hoạch số 

325/KH-TĐ ngày 

24/10/2024; Chấm và nộp 

bài chấm. 

Lưu ý:  

GVBM trƣớc thời gian kiểm 

tra đến văn phòng nhận hồ 

sơ kiểm tra và thực hiện theo 

hƣớng dẫn. 

Chấm bài, nộp hạn chót lúc 

15g00 ngày thứ 3 

(15/11/2024) 

THCS Thanh Đa 

Theo Kế hoạch số 

325/KH-TĐ ngày 

24/10/2024. 

 

     Linh  

hoạt 

Công tác chủ nhiệm: 

Thực hiện các phong trào Chào 

mừng ngày NGVN 20/11. 

Tiếp tục thực hiện Hội thu Kế 

hoạch nhỏ 

 

 

22 chi đội 

 

 

22 GVCN 

Cả tuần 
Viết tin – đăng bài các hoạt 

động của Liên Đội 

THCS Thanh Đa Cô Nhật Hà – Cô Nhƣ 

Cả ngày 

+ Hoàn thành hồ sơ bảng tƣơng 

tác (từ năm 2013) nộp về công 

an TP. 

+ Hoàn thành hồ sơ nguồn 

CCTL. 

 

Phòng Kế toán 

 

 

Cô Yến KT 

Cả tuần 

Công tác BDHSG theo KH số 

210/KH-TĐ ngày 10/9/2024; 

Lưu ý:  

+ GV dạy ghi nhận sổ đầu bài 

chỗ BV 

THCS Thanh Đa GV dạy BD và học sinh 

16g15 

->17g45 

Tập năng khiếu điền kinh, kéo 

co, dẩy gậy, kéo co. 

Lưu ý:  

+ Chỉ tính 2 tiết/1 tuần, nếu GV 

dạy thêm cho học sinh nhà 

trƣờng ghi nhận tạo đk về sân 

tập, dụng cụ (có sẵn), không 

tính kinh phí số tiết GV luyện 

thêm. Tuần 9 không tính, tính 

lại từ tuần 10, không dạy bù. 

+ GV ghi sổ đầu bài đầy đủ, đề 

nghị GV ra về thì cũng cho HS 

về không để HS tự do tập xảy 

ra chấn thƣơng GV phụ trách 

phải chịu trách nhiệm. 

THCS Thanh Đa Cô Ngân và HS 



Cả tuần 

Công tác phụ đạo học sinh sau 

khi có điểm Đợt 1 tất cả các 

môn đăng ký. 

Lưu ý:  

+ Cô Hƣơng gửi link điểm 

danh để GV dạy phụ đạo báo 

cáo tình hình học sinh. 

THCS Thanh Đa 
GV dạy phụ đạo và học 

sinh 

Cả ngày 

Học sinh dự thi giải MTCT đến 

trƣờng và ôn tập tại phòng 

truyền thống theo hƣớng dẫn 

của Thầy Quyết và cô Phƣợng 

Lƣu  ý:  

+ GVCN nhắc LT điểm danh 

HS và báo cho GVBM nắm 

nếu các em chƣa làm bài 

KTĐG giữa kỳ sắp xếp cho các 

em làm bài bổ sung. 

+ Cô Yến KT lâp ds cấp kinh 

phí dự thi cho học sinh 

THCS Thanh Đa 

Thấy Quyết, cô Phƣợng và 

8 học sinh + cô Yến KT và 

cô Thủy TQ 

15g00 
Họp ban chấp hành công đoàn 

mở rộng 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

BCH và 03 tổ trƣởng công 

đoàn 

16g00 

Thăm hỏi cán bộ quản lý hƣu 

trí trƣờng THCS TĐ nhân kỷ 

niệm 42 năm ngày Nhà giáo 

Việt Nam (20/11/1982 – 

20/11/2024) 

Lưu ý:  

+ Công đoàn, Chi đoàn, Liên 

Đội chuẩn bị quà hoặc hoa. 

+ Cô Quỳnh gọi điện xin phép 

cô Mật và thầy Tuấn. 

Nhà riêng các thầy cô 

Hƣu trí 

Cô Thủy HT, cô Thảo 

CTCĐ, cô Quỳnh BTCĐ 

và thầy Vũ PT Đội, em 

Uyên BCH Liên đội 

9g00 Họp trao đổi môn HĐTNHN 6 Phòng Hiệu trƣởng 

Cô Thủy HT, thầy Hƣng 

phụ trách môn, cô Nhƣ, cô 

Hƣơng thƣ ký. 

Cả ngày 
Xây dựng kế hoạch chào mừng 

Ngày NGVN 20/11 
Phòng HT Cô Thủy HT 

13g30  

17g00 
Trực công tác chuyên môn 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 
Thầy Quyết -TTCM 

Thứ Ba 

(12/11) 

7g00 

Dự thi giải Toán bằng máy tính 

cầm tay cấp quận. 

Lưu ý:  

GV đƣa học sinh đi thi: thầy 

Quyết, cô Phƣợng. Nhớ lấy hóa 

đơn tiền xe. 

Học sinh tập trung tại trƣờng 

lúc 6g30.  

Thi xong các em về trƣờng học 

bình thƣờng (lƣu ý học sinh 

bán trú). 

THCS Phú Mỹ 

(120B, Ngô Tất Tố - 

Phƣờng 19 - Quận Bình 

Thạnh) 

 

Thầy Quyết, cô Phƣợng, 

và 8 HS 

7g00  

11g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 
Cô Quỳnh –BTCĐ 



13g00  

17g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 
Cô Thảo – CTCĐ 

16h15 Câu lạc bộ trống – kèn Sân trƣớc HS đăng kí theo danh sách 

16g15 

->17g45 

Tập năng khiếu điền kinh, kéo 

co, dẩy gậy, kéo co. 

Lưu ý:  

+ Chỉ tính 2 tiết/1 tuần, nếu GV 

dạy thêm cho học sinh nhà 

trƣờng ghi nhận tạo đk về sân 

tập, dụng cụ (có sẵn), không 

tính kinh phí số tiết GV luyện 

thêm. Tuần 9 không tính, tính 

lại từ tuần 10, không dạy bù. 

+ GV ghi sổ đầu bài đầy đủ, đề 

nghị GV ra về thì cũng cho HS 

về không để HS tự do tập xảy 

ra chấn thƣơng GV phụ trách 

phải chịu trách nhiệm. 

THCS Thanh Đa Thầy Hƣng và HS 

7g15 Dự kiến: Chuyên đề môn Toán 

cấp quận. 

Lƣu ý: Nếu thấy Quyết dự 

chuyên đề thì giao cô Phƣợng 

và cô Phú đƣa học sinh đi thi 

MTCT (do thầy Quyết điều 

động) 

THCS Lam Sơn Thầy Quyết TTCM Toán 



 Thứ Tƣ 

(13/11) 

7g15 

Chuyên đề Môn KHTN: dạy 

học theo chủ đề Stem (Điện 

học và cuộc sống quanh em) 

Lưu ý: 

-Tổ KHTN chịu trách nhiệm 

về nội dung bài dạy, giới thiệu 

khách, chủ nhà và sắp xếp bàn 

ghế dƣới sân và phòng hội 

trƣờng theo ý muốn. 

-Tổ văn phòng: 

+ Cô Hƣơng, 02 PV, BV thực 

hiện sắp xếp bàn ghế chiều 

thứ 3. 

+ Cô Yến, cô Thủy: chuẩn bị 

bánh, trái cây, trà gói, cà phê 

gói, ly, đĩa (giấy), nĩa, 

muỗng,.. 

+ Cô Yến, An, Thủy, Cúc 

Dung, Tú Anh: đón khách, 

mời khách vào vị trí. 

+BV đem bình nƣớc nóng 

lạnh ở phòng Phó HT (kiểm 

tra lại): đem lên phòng Hội 

trƣờng. 

+ 02 PV chuẩn bị bánh trái, trà 

nƣớc,… 

+ Các tiết Nhạc sáng thứ 4, 

học tại lớp. 

 

THCS Thanh Đa  

T Việt ( PGD), giáo viên 

dạy KHTN khối 7và 9 

7g30 

Họp mặt Nhà giáo ƣu tú, cán 

bộ quản lý hƣu trí và Hội viên 

Hội Cựu giáo chức nhân kỷ 

niệm 42 năm ngày Nhà giáo 

Việt Nam (20/11/1982 – 

20/11/2024)  

Hội trƣờng B 

- Lãnh đạo, chuyên viên 

Phòng GDĐT; Nhà giáo 

ƣu tú, cán bộ quản lý hƣu 

trí các trƣờng MN, TH, 

THCS, THPT, Trung tâm 

GDNN-GDTX, BDGD 

8h50 
Phong trào “Đọc và làm theo 

báo Đội”  

Phòng truyền thống 22 chi đội nhận báo và 

đóng tiền cho Thầy Hƣng 

Cả ngày Nộp nhạc Hội thi văn nghệ 

20/11 hạn chót 21h00 

Zalo cá nhân thầy Vũ Đại diện các đội thi gửi 

file nhạc qua Zalo cá nhân 

thầy Vũ 

14g00 

Chấm thi học sinh giỏi toán 

trên máy tính cầm tay 

Lưu ý: thầy Quyết phân công 

GV trong tổ hỗ trợ dạy lớp 

 

Phòng GD 

 

Thầy Quyết – TTCM 

Toán 

7g30 
Dự kiến: Chuyên đề Ngữ Văn 

quận  
THCS Cửu Long Cô Hạnh TTCM, cô Linh  



8g45 

Nộp hồ sơ họp CMHS các lớp 

ngày 10/11/2024 (không trễ). 

Lưu ý: Kinh phí hoạt động của 

CMHS vui lòng nộp bộ phận 

TQ, TQ báo cáo số liệu các lơp 

cho HT. Cô Yến mời Ban ĐD 

làm thủ tục mở TK. 

Phòng Văn thƣ  

cô Hƣơng TTVP và 22 

GVCN 

Lưu ý: sau khi tổng hợp 

đầy đủ, cô Hƣơng KT 

thiếu sót, báo cáo và nộp 

hồ sơ cho HT 

Thứ Năm 

(14/11) 

7g00  

11g00 

Trực công tác chuyên môn 

Lưu ý: Tuần nào cô Thảo đi 

họp sẽ không trực 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Thảo – CTCĐ 

Cả ngày 

Dự kiến: Hoàn thành hồ sơ 

Đại hội CMHS, họp tổ triển 

khai góp ý ĐHCCVCNLĐ 

2024-2025 và hồ sơ văn kiện 

đại hội Đảng. 

Phòng Hiệu trƣởng Cô Thủy HT 

Cả ngày Nộp sản phẩm báo tƣờng điện 

tử hạn chót đến 21h00 
Theo link Liên đội gửi GVCN 22 lớp gửi sản 

phẩm báo tƣờng qua link 

Liên đội gửi 

Thứ Sáu 

(15/11) 

 7g00  

11g00 

Trực công tác chuyên môn 

Lưu ý: thứ 6 tuần nào thầy Vũ 

họp CM quận thì lịch trực  đổi 

xuống buổi chiều. 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Thầy Vũ – TTCM Tiếng 

Anh 

 

 

7g30 

Chuyên đề môn Mỹ thuật: 

Tích hợp giáo dục địa trong 

dạy học chủ đề của bộ môn 

MT lớp 9. - Thành phần: giáo 

viên mỹ thuật bậc THCS 

 

 

THCS Phú Mỹ 

 

Giáo viên mỹ thuật bậc 

THCS 

8g50 Tuyên truyền măng non, câu 

lạc bộ Phát thanh măng non. 
Sân trƣờng 

 

Cô Hân + Cô Phú 

(chụp hình minh chứng 

gửi Cô Quỳnh) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16g30 

Phân tích chất lƣợng CS Đảng 

và đảng viên năm 2024 

Lưu ý: 

*Nhân viên: 

+ Nhờ cô Yến đặt 25 phần 

bánh (giao cho cô Hƣơng) 

+ Nhờ cô Thủy TV đặt mua trái 

cây rủa sạch nha (giao cô 

Hƣơng), đặt mua ly, dĩa 

giấy,… 

+ cô Thảo PV: vệ sinh, dọn dẹp 

phòng sạch sẽ, nƣớc uống (ấm 

trà, ly) và BV ca trực sắp bàn 

ghế theo yêu cầu. 

+ Cô Sánh phục vụ: khăn trải 

bàn, cùng cô Thảo PV bày 

bánh, trái. 

*Đảng viên: 

-Trang phục: nữ áo dài, nam 

quần tây +áo sơ mi. 

- đ/c Thảo: thực hiện phông 

nền. 

- đ/c Vũ: âm thanh (sạc, pin 

đầy đủ,…) 

- đ/c Loan, Phƣợng, Hƣơng, 

An: phối hợp với PV bày bánh, 

trái, nƣớc. 

- đ/c Hằng, đ/c Đào: đón 

khách. 

- đ/c Quyết, Kiều Dung: văn 

nghệ trong khi giải lao kiểm 

phiếu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Phòng Hội trƣờng 

THCS Thanh Đa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tất cả đảng viên chi bộ và 

Tổ kiểm tra của Quận ủy 

và đảng ủy P27 

Lưu ý: thực hiện đúng giờ 

phân tích, không trễ. 

8g00 Dự kiến: Họp Tổ NT-GDTC 

Lƣu ý: do nhóm MT dự chuyên 

đề 7g30 nên cô Hằng TTCM 

linh hoạt dời lịch họp. 

Phòng Truyền thống 

THCS Thanh Đa 

Tất cả thành viên tổ NT-

GDTC 

 

 16h15 
Tính điểm thi đua tuần, và 

thống kê kết quả “Tiết học tốt” 

Phòng Giám thị Thầy Hƣng, Thầy Vũ, 

BCH Liên đội 

16h15 Câu lạc bộ trống – kèn Sân trƣớc HS đăng kí theo danh 

sách. 

16h30 Chấm sản phẩm báo tƣờng các 

lớp 

Hội trƣờng BGK theo Kế hoạch: Cô 

Kiều Nhơn, Cô Sim Sim, 

Cô Cúc Dung, Cô Tuyết 

Nhƣ 



 

 

 17h30 

 

Chung kết Hội thi “Nét đẹp 

phấn trắng” 

Lưu ý: Chi đoàn tự điều chỉnh 

thành phần hỗ trợ và cổ vũ vì 

sẽ có đảng viện dự PTCL 

không tham gia lúc 17g30. 

 

Liên đoàn lao động 

Cô Vân: dự thi 

Phân công: Cô Hà, Cô 

Trang Trang, cô Tú Anh 

hỗ trợ cô Vân 

Phân công cổ vũ: thành 

viên còn lại của Chi đoàn 

15g00 Các bộ môn hoàn thành nộp 

file ma trận, đề, đáp án cho 

TTCM, PT môn tổng hợp để 

nộp BC cho HT 

  

Trƣớc 

17g00 

Các trƣờng hoàn tất nộp bài thi 

trực tuyến “An toàn giao thông 

cho nụ cƣời ngày mai” cấp 

Thành phố 

Link theo hƣớng dẫn 

Cô Thủy HT, cô Đào và 

HS đự thi theo Quyết định 

số 62/QĐ-GDĐT 

Trƣớc 

17g00 

Hoàn tất gửi bài thi giải thƣởng 

Báo chí tuyên truyền về ATGT 

Văn phòng Ủy ban an 

toàn giao thông Quốc 

Gia 

Cô Thủy HT, cô Đào và 

HS dự thi theo CV 

672/GDĐT 

 Thứ Bảy 

(16/11) 

 

 

8g00 

 

 

Hội thu Kế hoạch nhỏ 

 

 

 

Phòng Hội trƣờng 

Cô Quỳnh, Thầy Vũ, 1 hs 

đại diện cho lớp 

(Mỗi lớp sẽ bỏ số tiền vận 

động vào bì thƣ, ghi số 

tiền, niêm phong và có 

chữ kí của GVCN), BCH 

Liên đội 

8g00 Báo cáo kết quả “Hoa điểm 10” 

Lưu ý: phải có minh chứng 

kèm theo về KQ Hoa điểm 10. 

 

Phòng Hội trƣờng 

Cô Quỳnh, Thầy Hƣng, 

Thầy Vũ, ban cán sự 22 

lớp, BCH Liên đội 

 

9g00 

 

Hội thi văn nghệ 20/11 

 

 

Sân trƣờng 

BGK hội thi: Cô Ngọc 

Tuyến, Cô Kiều Dung, Cô 

Kim Hƣơng, Cô Trang 

Trang, GVCN các lớp, HS 

đội văn nghệ, TPT, Đoàn 

viên không làm công tác 

chủ nhiệm 

 

 

9g00 

10g45 

Tập luyện môn bóng đá 

Lưu ý: GV ghi sổ đầu bài đầy 

đủ (2 tiết/ tuần). đề nghị GV ra 

về thì cũng cho HS về không 

để HS tự do tập xảy ra chấn 

thƣơng GV phụ trách phải chịu 

trách nhiệm. Tuần 9 không 

tính, tính lại từ tuần 10, không 

dạy bù. 

 

 

Sân Thể dục 

THCS Thanh Đa 

 

 

Thầy Hùng và học sinh 

đội bóng đá 

7h30 Hội thi “Khéo tay hay làm” Nhà thiếu nhi Quận Cô Vân Anh, HS do Cô 

Vân Anh chọn 

Cả ngày 

Giám thị báo về 22 GVCN tình 

hình học sinh trong tuần để 

GVCN có biện pháp. 

Zalo cá nhân GVCN 
02 giám thị và 22 GVCN 

9 (nếu có) 

Cả ngày 
Công tác BDHSG đợt 2 các 

môn Toán, Công nghệ 
THCS Thanh Đa 

BGH, GV dạy BD và học 

sinh đội tuyển. 



Lưu ý: GV ghi sổ đầu bài đầy 

đủ 

8g00 

9g45 

Công tác BDHS KTKT môn 

Mĩ thuật  

Lưu ý: GV ghi sổ đầu bài đầy 

đủ 

THCS Thanh Đa 
Cô Hằng TTCM và học 

sinh  

    9g00 

Phụ trách Đội gửi file chấm 

điểm thi đua các lớp hàng tuần 

về Hiệu trƣởng 

Zalo HT Thầy Vũ 

Chủ nhật 

(17/11) 

 

Chiều 

Chuẩn bị công tác HĐTNHN- 

SHDC ngày thứ 2 (11/11/2024) 

       

       THCS Thanh Đa 02 cô Phục vụ 

Cả ngày 

Công tác BDHSG đợt 2 các 

môn Toán, Công nghệ 

Lưu ý: GV ghi sổ đầu bài đầy 

đủ 

THCS Thanh Đa 
BGH, GV dạy BD và học 

sinh đội tuyển. 

Lưu ý chung:   
1/ Các công tác phát sinh khác của cấp trên trong tuần sẽ thông tin qua group zalo công đoàn để 

thầy cô, anh chị nắm bắt và hoàn thành công tác. Những gì liên quan đến học sinh, GVCN vui 

lòng xem và thông báo cho CMHS. 

2/ ĐIỀU CHỈNH THỜI GIAN GV CÓ MẶT TẠI LỚP (do 03’ GV mới có mặt sẽ không đủ 

thời gian điều động sau ngày 06/9/2024 BGH quan sát): 
- Tiết: 1 (Sáng và chiều) GV có mặt tại vị trí lớp lúc 07g7’ và 13g20’ (Sáng, chiều); 

- Tiết 3 (Sau ra chơi sáng và chiều)  GV có mặt tại vị trí lớp lúc 09g7’ và 15g20’ (Sáng, chiều); 

+ Giám thị khi điều động HS lên hành lang trƣớc lớp đứng chờ đến khi có GV mới mở cửa vào lớp và nếu 

đến đúng tiết học (đánh trống) chƣa có GV thì điều các em di chuyển ra khu vực thƣ viện, BV ghi nhận 

GV vắng tiết (ghi rõ lý do vắng). 

3/ NẾU TRỜI MƢA LỚN – HS KHÔNG THỂ Ở DƢỚI SÂN (Ở CÁC THỜI GIAN MỤC LƢU 

Ý 2) THÌ GV LÊN LỚP SỚM ĐỂ QUẢN LÝ CÁC EM PHÒNG CHỐNG CÁC TAI NẠN 

THƢƠNG TÍCH DO CÁC EM CHẠY NHẢY, ĐÙA GIỠN. 

4/ Từ 21/10/2024, tất cả CB-GV-NV thực hiện điểm danh bằng cameraID (số 1) nhằm chấm công 

(thời gian của BV và PV chấm công trƣớc CB-GV- NV còn lại). Ngoài ra, BV vẫn thực hiện 

chấm công bình thƣờng trong sổ nhằm đối sánh. 

5/ Việc chăm sóc giở cây trầu bà treo hành lang các lớp (cả 1 tuần và hôm 10/11 họp CMHS) 

không thấy PV treo ở khu vực lớp 6A1 và 6A2. 

Trân trọng. 

 


