
      

     UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

    TRƯỜNG THCS THANH ĐA                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 08/01 ĐẾN 14/01/2024  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 

(08/01) 

7g15 

+ Chào cờ: Liên đội thực hiện 

+ Khen thưởng Hội thi Nghi thức 

Đội cấp trường (cô Quỳnh BTCĐ 

và thầy Long phụ trách) 

+ Nhắc nhở về tác phong, nề nếp, 

kỷ luật và nhắc các lớp 6A2, 6A5, 

7A1, 7A2 trở lại phòng học đã sắp 

xếp từ đầu năm 2023-2024 (thầy 

Dũng GT). 

Lưu ý:  

+ Cô Sánh PV chuẩn bị bàn, ghế 

cho CB-GV. 

+ GT, TPT vào lúc 6g45 cùng kiểm 

tra âm thanh, các bài hát Quốc ca, 

Đội ca, bài hát truyền thống. 

THCS Thanh Đa 

BGH, cô Dung, cô Thảo, 

GVCN, GV dạy HĐTN, 

GT, TPT 

8g00 

SHL:   

+ GVCN sinh hoạt  truyền thống 

ngày HSSV 9/1 chủ điểm “anh 

Hùng Trần Văn Ơn”. 

Lưu ý: chụp hình  gửi cho thầy 

Long làm báo cáo. 

+ GV gửi TB mời họp CMHS lớp 

sơ kết học kỳ 1 lúc 8g00 ngày 

14/1/2024. 

+ Triển khai Hội thi sáng tác ảnh 

đính kèm KH 7180/KH-SGDĐT 

ngày 06/12/2023 (ít nhất 3 hs/1 lớp 

tham gia). 

THCS Thanh Đa 22 lớp 

Cả tuần 

Từ 9g00  11g00 học sinh trong 

đội thi nghi thức cấp quận luyên 

tập. 

Sân ngoài THCS 

Thanh Đa 

Cô Quỳnh BTCĐ, Thầy 

Long TPT, GV TPT 

trường Tiểu học HHT, 

HS 6,7 theo DS  

Cả tuần 
Hoàn thành chương trình HKI 

2023-2024 
THCS Thanh Đa Tất cả GV 



Sáng  
Hoàn thành hồ sơ Giáo viên giỏi 

nộp về PGD 
THCS Thanh Đa 

Cô Thủy HT, cô Hương 

TTVP, thầy Quyết 

TTCM và thầy Tùng 

Cả ngày 
Hoàn thành các báo cáo HKI nộp 

PGD 
THCS Thanh Đa 

Cô Thủy HT, cô Thảo 

CTCĐ, cô Hương TTVP 

8g00 

9g00 

+ Tổng hợp DS học sinh nữ toàn 

trường gửi cô Thủy HT 

+ Viết thư mời họp ban TT CMHS 

Văn phòng THCS 

Thanh Đa 
Cô Hương TTVP 

15g00 Họp cấp ủy Phòng PHT Cấp ủy 

17g15 Họp chi bộ tháng 1/2024 Phòng GV Tất cả đảng viên 

Sáng 

6g45 

11g00 

 

Trực Chuyên môn Phòng PHT 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung (CUV) 

 

Chiều 

13g00  

17g00 

Trực Chuyên môn Phòng PHT 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 
Thầy Quyết TTCM Toán 

Thứ Ba 

(09/01) 

Cả ngày 
Trực Chuyên môn Phòng PHT 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 
Cô Thảo – CTCĐ 

Cả ngày 
Hoàn thành các hồ sơ họp CMHS 

sơ kết HKI năm học 2023-2024 
Phòng HT 

Cô Thủy HT, cô Hương 

VT 

8g15 

Giáo dục giới tính 

Lưu ý: Cô Thảo PV dọn dẹp 

phòng;  

Bộ môn Âm nhạc có tiết học tại lớp 

Phòng Hội trường 

THCS Thanh Đa 
HS nữ 5 lớp 9 và 4 lớp 8 

Cả tuần  

Kiểm tra y tế trường học năm học 

2023-2024 

Lưu ý: 02 cô phục vụ dọn dẹp vệ 

sinh trong, ngoài như  mỗi ngày. 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Thủy HT, cô An y tế, 

cô Hương TTVP, cô 

Thảo CTCĐ 

15g30 
Gửi bảng sơ kết thi đua hàng tuần 

các lớp HKI về cô Thủy HT. 
THCS Thanh Đa 

Cô Quỳnh BTCĐ, 02 

Giám thị và thầy Long 

TPT 

 Thứ Tư 

(10/01) 

Cả ngày 

 

Trực Chuyên môn Phòng PHT 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung (CUV) 

 

Cả ngày 

KT công tác GVCN nhận xét HS 

trên hệ thống, In bảng điểm HKI 

theo lớp chuẩn bị họp CMHS HKI 

THCS Thanh Đa Cô Thảo và cô Hương 



17g45 

Họp ban Thường trực CMHS sơ 

kết  HKI 

Lưu ý: cô Thảo PV dọn dẹp phòng 

GV; cô Thủy TV chuẩn bị bánh 

trái.  

Phòng Giáo viên 

THCS Thanh Đa 

Cô Thủy HT, cô Dung 

CUV, cô Thảo CTCĐ, cô 

Hương TK, các thành 

viên Tổ VP, trừ BV 

không ca trực 

Thứ Năm 

(11/01) 

Sáng 

6g45 

11g00 

 

Trực Chuyên môn Phòng PHT 

 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Vân Anh TTCM CN- 

Tin học 

 

Chiều 

13g00  

17g00 

Trực Chuyên môn  

 

  Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Hương TTVP 

Thứ Sáu 

(12/01) 

    Sáng 
Học sinh học buổi sáng hoàn thành CT HKI; ăn bán trú xong các em ra về. Ngày 

15/1/2024 đi học theo TKB HKII và bắt đầu CT HKII năm học 2023-2024. 

 13g15  

16g30 

Tất cả GVBM thực hiện công tác 

ghi điểm vào học bạ theo bảng 

điểm xét duyệt. 

Lưu ý:  

+ Cô Minh vào học bạ 4 khối môn 

Âm nhạc.  

+ Cô Hương TTVP thực hiện ký 

nhận, ký nộp học bạ tại phòng Hội 

trường. nhắc GV thỉnh giảng hoàn 

thành ghi sổ học bạ ngày thứ 5 

(11/1/2024). Chuẩn bị BB kiểm tra 

chéo học bạ.  

+ Cô Thảo PV và cô Sánh PV cùng 

chuẩn bị bàn ghế ở phòng truyền 

thống. 

+ Phòng Hội trường  

và  

phòng Truyền thống 

+ Tổ Ngữ Văn, Toán, 

LSĐL-GDCD, NT-

GDTC, CN-Tin. 

+ Tổ Anh, KHTN 

 

16g30  

17g30 

Kiểm tra chéo học bạ HKI 

Lưu ý: GVCN và GVBM được 

phân công ghi nhận tất cả sai sót về 

thông tin học sinh, vào điểm HKI. 

Thứ 2 (15/1/2024) GV vào sai sót 

điều chỉnh theo ghi nhận. 

+ Phòng Hội trường  

 + Phòng Truyền 

thống  

+ Phòng GV 

Theo kế hoạch, theo phân 

công  

17g45 

Họp Công tác chủ nhiệm chuẩn bị 

họp CMHS sơ kết HKI năm học 

2023-2024 

Phòng GV 

Cô Thủy HT, cô Dung, 

cô Thảo, cô Uyên, cô 

Hương và 22 GVCN 

Thứ Bảy 
 

Tham gia Hội thi Tiếng hát Chim 

Sơn ca 

Quận đoàn quận 

Bình Thạnh 

Cô Minh, thầy Long 

TPT, em Hải Anh 7A6 



(13/01) Lưu ý: thời gian từ 13/1 đến 

28/1/2024 

Cả ngày 
Dọn dẹp vệ sinh các lớp chuẩn bị 

cho họp CMHS 
THCS Thanh Đa 02 cô phục vụ 

7g00 

Tham gia các Hội thi Mừng Đảng, 

mừng Xuân Giáp Thin 2024 tại 

UBND Phường 27 ( Làm mứt, 

trang trí mai, đào, hát karaoke (múa 

minh họa), điễu hành xe đạp,…) 

UBND Phường 27 
Theo kế hoạch và phân 

công của Công đoàn 

Chủ nhật 

(14/01) 

8g00  

9g00 

Họp Cha mẹ học sinh các lớp sơ 

kết HKI và triển khai phương 

hướng HKII năm học 2023-2024 

Lưu ý: GVCN nhờ HS vào hỗ trợ 

điểm danh CMHS  nhắc các em 

thực hiện đồng phục đi học. 

THCS Thanh Đa 

+ BGH, cô Dung, cô 

Thảo, cô Uyên, cô 

Hương (hướng dẫn, hỗ 

trợ GVCN  các lớp 6A2, 

6A7, 7A4, 7A6) 

+ 22 GVCN và tất cả 

CMHS 22 lớp 

Lưu ý: tất cả thành viên 

tổ VP đều có mặt thực 

hiện các công tác hướng 

dẫn CMHS, in ấn,… 

7g30 Tập huấn BDTX cho GV trang taphuancsdl Tất cả GV 

Lưu ý chung: Các công tác phát sinh khác trong tuần sẽ thông tin qua group zalo công đoàn 

đề thầy cô, anh chị nắm bắt và hoàn thành công tác. Những gì liên quan đến học sinh, 

GVCN vui lòng xem và thông báo cho CMHS. 


