
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     TRƯỜNG THCS THANH ĐA                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 01/01 ĐẾN 07/1/2024  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 

(01/01) 

Nghỉ Tết Dương Lịch 01/01/2024 

(Thực hiện treo cờ: Bảo vệ; Trực Lễ: theo phân công) 

Thứ Ba 

(02/01) 

Học sinh nghỉ hết ngày 02/01/2024 

8g00 đến 

14g00 

Hoàn thành Chấm điểm, chấm chéo 

Vật lý 9. 

Lưu ý: điều chỉnh lịch chấm (9g30 

28/12/2023 đến 14g00 ngày 

02/01/2024 cho kịp các công tác 

khác của nhà trường). 

Phòng Stem Giáo viên Vật lý 9 

8g00  

8g30 
Hoàn thành chấm chéo KHTN 6 Phòng GV GV KHTN 6 

8g00 

Kiểm tra, chấm,nhập điểm  bổ sung 

cuối HKI 

Lưu ý: GVCN 8A3 nhắc nhở HS 

và thông báo cho CMHS. 

Phòng PHT THCS 

Thanh Đa 

Cô Dung Phụ trách CM và 

các bộ phận, học sinh 

Diểm My 8A3 

14g00  

15g00 

Hoàn thành nhập điểm, ráp phách, 

hồi phách 

Phòng nhập điểm, 

ráp/hồi phách 
Các bộ phận 

15g00  

16g00 

+ Ra bảng điểm kiểm tra HKI các 

lớp. 

+ Thống kê tỷ lệ bộ môn 

Lưu ý: gửi file cho Cô Thủy HT. 

Phòng Tin Cô Thảo CTCĐ 

Sáng 

Nộp đề, đáp án KTĐG cuối HKI về 

PGD 

Lưu ý: cô Dung đóng gói đề, đáp 

án theo quy địnhvề gửi file về cô 

Thủy. 

THCS Thanh Đa. 

PGD 
Cô Thủy HT 

Cả ngày 

Dự giờ GV đăng ký dự thi GVG 

cấp quận và hoàn thành hồ sơ gửi 

về PGD  

Lưu ý: dự giờ từ 02/01 đến 

05/01/2023. GV chủ động báo lịch, 

tiết dự cho TTCM 

THCS Thanh Đa 
Cô Thủy HT, TTCM các tổ 

có GV đăng ký, GV dự thi 

8g00 
Dọn dẹp các vật dụng noen cất vào 

kho. 
THCS Thanh Đa 

Cô Ngân, thầy Vũ, cô Vân, 

cô Phú. 

14g00 
-Kiểm tra danh sách HS lớp 9 tốt 

nghiệp THCS năm học 2022-2023. Phòng GDĐT 

Cô Thủy HT và cô Hương 

VT (đem theo ds HS lớp 9 

TNTHCS 2022-2023) 

 



Cả ngày 

+ Kiểm tra các phòng học, vệ sinh 

sạch sẽ; 

+ Kiểm kê tài sản 

THCS Thanh Đa 
Cô Hương TTVP và các 

thành viên Tổ VP 

Cả ngày 

GVCN 6,7 tập nghi thức Đội  

Lưu ý: GVCN báo thời gian cho hs 

và CMHS đưa đón. 

THCS Thanh Đa 
GVCN khối 6 và học sinh 

6 

9g00 
Báo cáo nhanh sơ kết công tác HKI 

về PGD  

THCS Thanh Đa, 

PGD 
Cô Thủy HT 

10g00 
Nộp DS 80 học sinh khối 6,7 dự thi 

Nghi thức Đội cấp Quận 
THCS Thanh Đa 

Cô Quỳnh BTCĐ và 

GVCN  khối 6,7 

Thứ Tư 

(03/01) 

Cả ngày 

Học sinh đi học và nhận bài, kiểm 

tra bài, phúc khảo. 

Lưu ý: GVCN nhắc nhở học sinh 

đi học đầy đủ để nhận bài kiểm tra, 

phúc khảo (nếu có). Sau buổi sáng 

ngày 03/01/2024 sẽ không giải 

quyết phúc khảo bài kiểm tra HKI. 

THCS Thanh Đa Học sinh 4 khối 

7g30  

10g45 

Công tác trả bài, phúc khảo, nhập 

điểm sau phúc khảo theo kế hoạch 

Lưu ý: điều chỉnh lịch trả bài (01 

buổi sáng 03/01/2024 từ 7g30 đến 

10g45). Tất cả GVCN, GVBM 

được phân công cùng vào thực 

hiện trả bài, phúc khảo. 

THCS Thanh Đa 

22 GVCN, GVBM và bộ 

phần văn phòng được phân 

công 

13g30  

15g00 

Hoàn thành 03 bài An toàn giao 

thông 

Lưu ý: Cô Đào gửi nội dung bài 

dạy, GVCN thực hiện chụp hình, 

quay 01 đoạn ngắn gửi cho cô Đào 

báo cáo. 

THCS Thanh Đa 
22 GVCN và học sinh 22 

lớp 

15g30  

16g15 

Thực hiện 02 tiết hướng nghiệp/ 

HKI của HS lớp 9 dưới sân 

Lưu ý: cô Việt Hân thực hiện nội 

dung, nhờ cô Hằng MT trang trí 

bảng; GVCN 9 cho HS xuống sân 

sinh hoạt. 

Sân trong 

THCS Thanh Đa 

Cô Hân, 5 GVCN 9 và học 

sinh lớp 9 

15g30  

16g15 

Học sinh lớp 6 tập nghi thức chuẩn 

bị hội thi cấp trường 

Sân ngoài  

THCS Thanh Đa 

Cô Quỳnh, thầy Long, 

GVCN 6 và HS lớp 6 

Cả ngày 
Đăng ký nhu cầu nâng cấp, sửa 

chữa trường, lớp 2024-2025 

THCS Thanh Đa, 

PGD 
Cô Thủy HT 

Thứ Năm 

(04/01) 

Sáng 

Học sinh đi học, hoàn thành CT 

HKI và ra về sau ăn bán trú, nghỉ 

buổi chiều 

THCS Thanh Đa Theo TKB HKI 

7g30  

9g00 

Tổng duyệt Nghi thức Đội cấp 

trường 
THCS Thanh Đa Cô Quỳnh BTCĐ, thầy 

Long TPT, GVCN 6 và 



học isnh khối 6 

14g00 

Nhập kết quả học tập, rèn luyện 

HKI của học sinh chuẩn bị Xét 

duyệt HKI 

Phòng Tin học  

THCS Thanh Đa 

Cô Thảo CTCĐ và 22 

GVCN 

Cả ngày 

Hoàn thành hồ sơ xét duyệt HKI 

Lưu ý: 02 GT tổng hợp danh sách 

vi phạm của học sinh, dự kiến các 

hình thức xử lý gửi cho cô Thủy 

HT lúc 10g00 ( có ký xác nhận của 

GT, GVCN, CMHS, HS vi phạm). 

THCS Thanh Đa 
Cô Thủy HT và cô Thảo 

CTCĐ, 02 Giám thị 

9g00   

11 g00 

80 học sinh khối 6,7 tập nghi thức 

Đội cấp quận 

Sân ngoài  

THCS Thanh Đa 

Cô Quỳnh, thầy Long, và 

80 HS lớp 6,7  

15g00  

17g00 

Học sinh lớp 6 tập nghi thực chuẩn 

bị hội thi cấp trường 

Sân ngoài và sân 

trong  

THCS Thanh Đa 

Cô Quỳnh, thầy Long, 

GVCN 6 và HS lớp 6 

Thứ Sáu 

(05/01) 

Học sinh nghỉ, GV thực hiện các công tác xét duyệt, thi nghi thức Đội, Thị VHCT, LLCS, NVX, 

thứ 2 (08/1/2023) đi học theo TKB HKI 

    10g00 

Xét duyệt HKI 4 khối theo kế 

hoạch 

+ Cô Thủy HT xét duyệt khối 6,9, 

thầy Quyết thư ký, GT: thầy  Dũng 

+ Cô Dung Phụ trách CM xét duyệt 

7,8 cô Quỳnh thư ký, GT thầy 

Hưng 

Lưu ý: Sẽ có danh sách cụ 

thể.GVCN, GVBM tham gia xét 

duyệt. 

Cô Thảo PV và cô Sánh PV phối 

hợp sắp xếp bàn ghế 02 phòng này. 

THCS Thanh Đa 

BGH, GVCN, GVBM 

 

 

 

 

 

Lưu ý: Phòng Hội trường 

6,9 và phòng truyền thống 

7,8 

      8g00 

Thi Văn hay chữ tốt, Lớn lên cùng 

sách cấp trường 

Lưu ý: GV phụ trách tổ chức, ghi 

bảng và chụp hình báo cáo. 

Cô Thảo PV chuẩn bị phòng thi. 

Phòng Truyền 

thống 

THCS Thanh Đa 

Tổ Ngữ Văn và học sinh 

dự thi 

8g00 

Thi Nét vẽ xanh cấp trường 

Lưu ý: GV phụ trách tổ chức, ghi 

bảng và chụp hình báo cáo 

Cô Thảo PV chuẩn bị phòng thi. 

Phòng Hội trường 

THCS Thanh Đa 
Tổ NT và học sinh 

Cả ngày 
Hướng dẫn công tác Đội chuẩn bị 

cho sáng thứ 2, 08/01/2024 
Phòng tiếp dân 

Cô Quỳnh, 02 Giám thị, 

thầy Long 

Cả ngày Nộp hồ sơ GVG dự thi cấp quận THCS Thanh Đa 
Cô Thủy HT, cô Hương 

TTVP và GV dự thi 

14g00 
Hội thi nghi thức Đội cấp trường 

Lưu ý: cô Quỳnh phối hợp cô 
Sân trường BGH, CTCĐ, Chi Đoàn, 

Đội, GVCN 6, HS lớp 6, 



Hương VT làm thư mời ngày 

3/1/2024. Cô Sánh chuẩn bị bàn 

ghế theo yếu cầu của cô Quỳnh. 

Khách mời Hội Đồng Đội 

quận Bình Thạnh. 

Thứ Bảy 

(06/01) 

 
 

 
 

Chủ nhật 

(07/01) 

Cả ngày Dọn dẹp, vệ sinh chuẩn bị sinh hoạt 

sáng thứ 2 (08/01/2024) 

THCS Thanh Đa 
2 cô Phục vụ 

Cả ngày GV học BDTX trực tuyến Trực tuyến Tất cả GV 

Lưu ý chung: về ngày học sinh đi học/ nghỉ hoặc lịch tham gia các hội thi GVCN vui lòng 

chủ động thông báo cho CMHS và các em nắm từ ngày thứ 2 và hàng ngày. Lịch CT có bổ 

sung hoạc thay đổi BGH sẽ thông tin đến quý thầy cô. 


