
      UBND QUẬN BÌNH THẠNH                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

      TRƯỜNG THCS THANH ĐA                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  

LỊCH CÔNG TÁC TỪ NGÀY 22/01 ĐẾN 28/01/2024  

Ngày Thời gian Nội dung Địa điểm Thành phần 

Thứ Hai 

(22/01) 

HKII 
Áp dụng TKB lần 2 HKI do GV 

thỉnh giảng đổi TKB 
THCS Thanh Đa 

Toàn thể CB-GV-NV-

HS 

6g45  

11g00 
Trực công tác chuyên môn 

Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Tuyến  TTCM 

KHTN 

13g00  Trực công tác chuyên môn 
Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Hạnh TTCM Ngữ 

Văn 

7g15 

+ Chào cờ: Liên Đội 

+ Sơ kết tuần thi đua thứ 20: 

Liên Đội. 

+ Kể chuyện: 5 điều Bác Hồ 

dạy: Cô Thủy TV và HS 6A1 

Lưu ý: BV treo banron 

+ Phát động phong trào “Trang 

trí và Nuôi heo đất”, Hội xuân 

2024: thầy Long TPT. 

Lưu ý: thầy Hùng, thầy Hưng 

đưa bảng phát động; Đưa bàn và 

22 con heo đất lên sân khấu. 

+ Sinh hoạt một số nội dung về 

nề nếp, kỷ luật của học sinh: cô 

Thủy HT. 

Lưu ý: Lớp 8A1 (có HS chân bị 

bong gân) chuyển xuống phòng 

học số 6 (lớp 7A6) và lớp 7A6 

chuyển lên phòng lớp 8A1. BV 

kiểm tra số lượng bàn ghế 02 lớp 

này để bổ sung trước thứ 2 

(22/1). 

Thầy DŨNG chụp hình các 

hoạt động. 

THCS Thanh Đa 

BGH, cô Dung, cô Thảo 

CTCĐ, 22 GVCN, Tổ 

VP, GV dạy HĐTN 

Lưu ý: khi sinh hoạt 

CB-GV-NV không làm 

một số việc riêng như 

dùng ĐTDĐ (trừ GV, 

NV đã phân công); GV, 

NV ngồi dự sinh hoạt 

trong khu vực hành lang 

lớp 7A1. Cô Sánh PV 

phải đếm người và SL 

ghế để bổ sung đủ. GV, 

NV đi trễ  BV ghi 

nhận trong sổ và báo lại 

cho HT. 

 

 

 

 

8g00 

Sinh hoạt lớp: 

+ GVCN nhận phấn viết bảng 

HKII (Phòng TV) 

+ GVCN 9 nhận thư mời giấy và 

group lớp, tin nhắn điện tử cho 

CMHS dự buổi tư vấn sáng thứ 5 

(25/1/2024) lúc 7g15. 

  

+ Cô An TB và 22 Lớp 

Phó HT 

+ Cô Hương VT và 5 

GVCN 9. 

 

 



+ GVCN nhận học phí hoàn trả 4 

tháng HKI cho học sinh của lớp 

theo danh sách trong sáng thứ 2 

(22/1/2024),  

Lưu ý: Theo dõi tin nhắn của 

HT về quy trình hoàn trả kinh 

phí trong group GVCN và thực 

hiện. 

+ Cô Thủy TQ và 22 

GVCN 

Cả tuần Dạy BDHSG dự thi vòng tuyển 

chọn chính thức 

THCS Thanh Đa 05 GV dạy BD và 04 HS 

Cả tuần Công tác phụ đạo học sinh yếu 

sau kết quả KTĐG HKI. 

Lưu ý: Sau mỗi buổi dạy, GV 

thực hiện BC điểm danh HS gửi 

cô Hương theo link (cô Hương 

gửi link lên group CĐ) 

THCS Thanh Đa GV dạy phụ đạo và HS 

học phụ đạo 

 

 

 

17g00 

 

 

 

Làm tiểu cảnh chuẩn bị Lễ Hội 

Mừng Đảng Mừng Xuân 

 

 

 

THCS Thanh Đa 

BCH CĐ và Đoàn viên 

GV phối hợp thực hiện 

Lưu ý: 

+ Cô Thảo CTCĐ phân 

công bên CĐ (BC tình 

hình BCH tham gia). 

+ Cô Quỳnh BTCĐ phân  

công bên CĐGV (BC 

tình hình đoàn viên GV 

tham gia). 

 

 

 

11g30 

Họp đánh giá thi đua HKI 

Lưu ý: Giờ ngủ BT (nếu họp 

quá 12g00): 

+  Lớp cô Thảo CTCĐ: Cô Tú 

Anh hỗ trợ. 

+ Lớp cô Hương TTVP: cô Thảo 

PV hỗ trợ. 

+ Lớp cô Mai: cô Sánh hỗ trợ 

 

 

    Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

 

 

BGH, CTCĐ, TB 

TTND, BTCĐ, 7 TTCM, 

TTVP, 2 TTCĐ 

Lưu ý: cô Sánh PV 

chuẩn bị đủ 13 ghế ngồi, 

nước uống. 

Thứ Ba 

(23/01) 

6g45  

11g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa Thầy Quyết TTCM Toán 

13g00  

17g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa Cô Thảo CTCĐ 

 Cả tuần Thực hiện công tác tài chính: Thu 

nhập tăng thêm, Bán trú, khen 

thưởng GV-NV năm 2022-2023,… 

Phòng KT 

THCS Thanh Đa Cô Yến KT 

 Thứ Tư  
Tham dự Hội nghị Mừng Đảng 

mừng Xuân  và Tuyên dương 

 

LĐLĐ 

 

Cô Thảo CTCĐ và thầy 



(24/01) 7g30 gương sáng Đảng viên. 

Lưu ý: Các lớp của cô Thảo và 

thầy Vũ gửi bài cho GT và thành 

viên của tổ xem tiết trống hỗ trợ. 

Vũ TTCM Tiếng Anh 

Cả ngày Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Dung CUV 

Sáng  Thư mời Lãnh đạo Phường, Ban 

TT CMHS dự Lễ Sơ kết HKI 

Văn phòng 

THCS Thanh Đa 

Cô Hương TTVP và 

GVCN lớp có các ông bà 

Ban TT CMHS 

Thứ Năm 

(25/01) 

7g30 

Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp 

cho học sinh lớp 9 và phân luồng 

sau tốt nghiệp THCS 

Lưu ý:  

+ GVCN 9 nhắc CMHS lớp 9 tham 

dự có mặt lúc 7g00. Qua zalo trước 

ngày tư vấn và sát ngày tư vấn. 

+ Cô Hương chuẩn bị bảng tên đại 

biểu, các đơn vị tư vấn. 

+ 02 PV chuẩn bị sân Lễ (bàn ghế 

trên/ dưới sân khấu, khăn bàn, hoa, 

nước); Chuẩn bị ghế cho CMHS và 

học sinh lớp 9. 

+ Thầy Hưng chuẩn bị âm thanh và 

điều động học sinh 6,7,8 lên lớp 

sớm 10 phút. 

+ GV có tiết 1 các lớp 6,7,8 lên lớp 

sớm ổn định. 

+ Thầy Dũng hỗ trợ sắp xếp vị trí 

ngồi của 5 lớp 9 (CMHS và HS). 

THCS Thanh Đa  

+ BGH, CTCĐ, 5 GVCN 

9, tổ VP. 

+ Khách dự: Lãnh đạo Sở 

GD, Thầy Trung (PGD) 

Cả ngày 

Kế hoạch và phân công Sơ kết 

HKI, hoàn thành công tác khen 

thưởng 

 

THCS Thanh Đa 

 

Cô Thủy HT, Cô Hương 

TTVP, cô Yến KT, cô 

Thủy TV. 

6g45  

11g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Vân Anh TTCM CN-

Tin 

13g00  

17g00 

Trực công tác chuyên môn Văn Phòng  

THCS Thanh Đa 

Cô Hương TTVP 

Thứ Sáu 

(26/01) 

 

7g45 

Hội nghị sơ kết Học kỳ 1 năm 

học 2023 – 2024 và triển khai 

phương hướng, nhiệm vụ Học kỳ 

2 năm học 2023 - 2024. 

Lưu ý: Các lớp của cô Thảo và 

cô Quỳnh gửi bài cho GT hoặc 

cô Nhơn, cô Uyên xem tiết trống 

hỗ trợ lớp. 

 

Hội trường B 

Cô Thủy HT, cô Thảo 

CTCĐ, cô Quỳnh BTCĐ 

(trang phục: Nam - âu 

phục, Nữ - áo dài). 



15g30  

16g15 

Ngoài giờ lên lớp khối 9 THCS Thanh Đa GVCN 9 và học sinh lớp 

9 

16g00 đến 

17g00 

Duyệt chương trình văn nghệ Sơ 

kết HKI 

THCS Thanh Đa Cô Thảo CTCĐ (chủ trì), 

cô Minh GV Âm nhạc, 4 

KTCN, GVCN các lớp 

có tiết mục văn nghệ 

6g45  

11g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Thầy Vũ TTCM Tiếng 

Anh 

13  

17g00 

Trực công tác chuyên môn Phòng PHT 

THCS Thanh Đa 

Cô Nhơn TTCM LSĐL, 

GDCD 

17g15 Họp Hội đồng sư phạm tháng 

1/2024. 

Lưu ý:  

+ BV chuẩn bị âm thanh; 

Phòng  

Hội trường 

THCS Thanh Đa 

Toàn thể CB-GV-NV 

(Trừ BV ca trực) 

 Thứ Bảy 

(27/01) 

9g30 
Dự Ngày hội CN Vui Xuân đón 

Tết và Phiên chợ nghĩa tình 
LĐLĐ 

02 PV, 02 BV, cô Việt 

Hân 

Lưu ý: cô Hương TTVP 

hỗ trợ trực cho BV được 

tham gia Ngày Hội. 

Cả ngày 
Tổng hợp điểm danh học phụ đạo 

gửi vào group GVCN, GVCN 

thông tin đến CMHS 

 

 Group GVCN Cô Hương TTVP 

Chủ nhật 

(28/01) 

 

7g00 

Hội thi “ Khéo tay kĩ thuật” cấp 

thành phố 

Lưu ý: GVCN 7A1 nhờ CMHS hỗ 

trợ.đưa đón HS. 

THCS Nguyễn 

Văn Tố 

(140, Tam Đảo, 

P.14, Q.10) 

HS Tú Uyên 7A1. 

7g30 Học bồi dưỡng thường xuyên theo 

kế hoạch 

Trực tuyến  
GV THCS (theo kế hoạch) 

 

Cả ngày 

Chuẩn bị cho sáng thứ 2, 29/1/2024 

Sơ kết HKI: 

+ Chuẩn bị âm thanh cho Lễ sơ kết 

(bên thuê thực hiện). 

+ Chuẩn bị sân Lễ, phần thưởng,…: 

Tổ VP. 

 

 

THCS Thanh Đa 
02 Phục vụ,  BV ca trực, 

bên cho thuê âm thanh 

Lưu ý: cô Hương KT, báo 

cáo cho HT 

    

Lưu ý: các công tác bổ sung của cấp trên trong tuần (nếu có) sẽ gửi trên Group 

Công đoàn để các thầy cô cùng nắm bắt và thực hiện. 


