PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 (Từ ngày 29/01/2024 đến ngày 04/02/2024)
             TRƯỜNG THCS TÂN SƠN
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
29/01
	- Chào cờ đầu tuần – thông tin HSG cấp quận đi thi TP, công bố KQ thi Nghi thức đội cấp quận, kỉ niệm ngày 3/2/2024, nhắc nhở các HĐ mừng đảng mừng xuân…
	Sân trường
	07h10
	BLĐ, GV, NV, HS toàn trường

	
	- Tiếp tục công tác chuẩn bị cho chương trình ấm áp Tình xuân lần 5 
	
	hoàn thành thứ 4- 31/1/2024
	Các cá nhân, bộ phận có liên quan

	
	- Họp Ban lãnh đạo: BC việc kiểm tra chéo HS học vụ + việc thực hiện chương trình HK1 theo phân công + thực hiện sổ đầu bài…
	Phòng PHT2
	9h15
	BLĐ, 2 PHT chuẩn bị báo cáo, tổng giám thị gửi báo cáo việc kiểm tra sổ đầu bài.

	
	- Chi TN từ nguồn tiết kiệm của ĐV
	
	Trong ngày
	[bookmark: _GoBack]HT, KT

	
	- TT công tác chuẩn bị chương trình biểu diễn nghệ thuật và các hoạt động mừng Đảng - mừng Xuân 2024 
	Tại trường và P12.
	Suốt tuần
	2 GV nhạc, GVCN có lớp được chọn tham gia, nhóm GV top ca…

	
	- TT Dạy thay cô Lụa (bệnh)
	
	cả tuần 
	Theo phân công của chuyên môn.

	
	- TT tăng cường kiểm tra ATVSTP khâu bán trú và căn tin, việc thực hiện quản lí lớp ăn ngủ bán trú của quản sinh…
	
	Suốt tuần
	QL, Y tế (quản sinh bám sát lớp giờ ăn, lưu ý những ND đã rút kinh nghiệm)

	
	- Hạn chót nhận phản hồi về danh sách HS nhận quà "Cùng bạn vui Tết" (nếu có) – dán tại bảng tin của Đội 
	TPTr
	Trước 17h00
	CB-GV-NV- HS (nếu có)

	Thứ Ba
30/01
	- Gặp gỡ HS các ĐT HSG đi thi TP 
	Phòng HT
	15h45
	GV phụ trách các ĐT nhắc HS, giám thị tập trung HS

	
	- Chuyển KH thực  hiện phong trào quyên góp sách Kim Đồng
	
	Trong ngày
	Thư viện, GVCN các lớp.

	
	- Trao quà NCH 2: Tết nhân ái – xuân Giáp Thìn 2024
	Sân khấu
	16h00
	BLĐ, Chủ tịch CĐ, Bí thư chi đoàn, TPTr (ban chấp hành chi đoàn tập kết quà tại sân khấu)

	
	- Hoàn thành việc trang trí tiểu cảnh đón Tết Giáp Thìn
	
	HC: thứ 4 – 31.1
	CTCĐ, TPTr. Bí thư chi đoàn cử ĐV hỗ trợ (nếu cần). Cô Thảo MT + GV hỗ trợ.

	
	- Tiếp tục thực hiện các thông tin, báo kết quả học tập và rèn luyện tuần + HK1 về PH. Giao bài cho HS dịp tết NĐ
	qua Enetviet
	HC: thứ 4 – 31.1.
2024
	GV CN các lớp, 

	
	- Giao bài cho HS các ĐT HSG đi thi TP dịp tết NĐ, lên lịch gặp trực tuyến hỗ trợ học sinh TRƯỚC THỨ 7 – NGÀY 3/2/2024
	
	Trong ngày
	GV phụ trách các ĐT HSG

	Thứ Tư
31/01
	- Tiếp tục Nộp bài thu hoạch BD modun 18 . Học BDTX năm học 2023 - 2024, theo CV số1609/ĐHSG - GDTX
	Trên LMS
	Theo KH
	CBQL

	
	- Dự lễ khen thưởng đảng viên trẻ tiêu biểu
	LĐ LĐ quận
	8h00
	HT

	
	- Bồi dưỡng đội tuyển Học sinh giỏi lớp 9 cấp quận
	PGD&ĐT
	13h45
	HT, PHT1, HS Tất cả các môn

	
	- Họp giao ban TPT Đội 
	HT Quận Đoàn
	14h00
	TPT 

	
	- TỔNG VỆ SINH LỚP HỌC (làm vệ sinh sạch sẽ tất cả các thiết bị, đồ dùng trong lớp học, lau nền lớp học –gồm cả sảnh trước lớp)
	Tại lớp
	từ 16h30-17h15
	GVCN lớp chỉ đạo + HS được phân công tham gia. GVCN quản lí lớp toàn thời gian, ko để xảy ra trường hợp HS nô dỡn gây mất an toàn…

	
Thứ Năm
01/02
	- HS nghỉ học buổi sáng, trường chuẩn bị các hoạt động mừng đảng mừng xuân - ấm áp tình xuân 5 
	
	Buổi sáng
	GVCN lớp thông báo PH lịch nghỉ + lịch có mặt và ra về buổi chiều. HC thứ Ba– 30.1.2024

	
	- Tổ chức các hoạt động mừng đảng mừng xuân - ấm áp tình xuân 5 (trưởng các tổ, nhóm tổ chức ẩm thực, trò chơi báo KQ thu chi về thủ quỹ ngay sau khi HĐ kết thúc)
	Tại trường
	12h30 – 17h30
	- CB – GV – NV thực hiện công việc theo phân công của CTCĐ, tổ/nhóm, bộ phận…
- Thủ quỹ tổng hợp báo cáo BLĐ sau khi tổng hợp. BLĐ + cấp ủy hội ý về chi của CTr ÂATX

	
	- HT Kiểm tra hồ sơ (kế hoạch cá nhân) học sinh khuyết tật – đủ HS
	
	
	Học vụ chuyển hồ sơ

	
	- Tập trung trưng bày Không gian văn hoá Hồ Chí Minh mừng Đảng mừng Xuân năm 2024
	Sân Quận uỷ quận Gò Vấp
	08h00
	Bà T.Châu, nhân viên thư viện các trường TiH, THCS công lập

	
	- Họp mặt kỷ niệm 94 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2024) và mừng Xuân Giáp Thìn năm 2024
	Tiền sảnh Quận ủy
	15h00
	PHT1

	
	- Chi tiền cuối tháng 1 
	
	Trong ngày
	HT, KT

	Thứ Sáu
02/02
	- Họp về xây dựng Đề án vị trí việc làm (P.Nội vụ, P.GDĐT c.bị)

	PGD&ĐT
	08h00
	CBCC PGD, HT 

	
	- Sinh hoạt CLB công đoàn mừng Đảng - Mừng Xuân mới.
	Tại trường
	08h00
	

	Thứ bảy
03/02
	- Trực trường theo phân công 
	Tại trường

	Cả ngày

	
Theo phân công

	Chủ nhật
04/02
	- Trực trường theo phân công 
	
	
	

	* Dự kiến công tác tuần 22: 
1/ Tổ chức thi “Rung chuông vàng”
2/ Thực hiện các công tác chuyên môn theo lịch
3/ Nghỉ tết nguyên Đán – trực trường theo phân công đúng lịch và thời gian quy định, đảm bảo an toàn tuyệt đối trường học (Lưu ý: nếu xảy ra sự cố mất an toàn, cả người trực thay và người được phân công trực ban đầu cùng chịu trách nhiệm)
4/ Chuẩn bị chu đáo cho các HĐ đón xuân, dạy – học đầu xuân (sau tết): BCH công đoàn, BCH chi đoàn, các cá nhân phối hợp theo sự phân công
5/ Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo Kế hoạch năm học 2023 - 2024 (Các BB kiểm tra nộp HT ký lưu theo tiến độ).


Gò Vấp, ngày 28 tháng 01 năm 2024
												Hiệu trưởng
				(đã kí)
											      Nguyễn Thị Bích Liên

