UBND HUYEN CU CHI - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Dée 1ap — Ty do — Hanh phie
TAN PHU TRUNG |
Sé: 371/QD -THCSTPT Cui Chi, ngay 04 thdng 9 nim 2024
QUYLT BINH

Vé viée ban hanh Quy ché chuyén mdn
THCS Tén Phd Trung ¢ nim hoe 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN PHU TRUNG

Cdn ctk Ludt gido duc 2019; ' :

Can cit Théng tw 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 ciia Bé
trudng Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hénh Dién I truomg trung hoc co s6,
trung hoc phd thong va trucng phé théng cé nhidu cdp hoc;

Cain cik Quyét dinh s6 557/0D/UB ngdy 26/08/1981 ctia UBND huyén Ci Chi vé
cong nhdn mang ludi trucng ndim hoc 1981 — 1 982; _

Cén civ Pidu 11 Pidu lé truong rung hoc ban homh kém theo T, hong tu 6
32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdng 9 nim 2020 cia B trudng Bé Gido duc va Ddo
quy dinh nhi¢m vy, quyén han cia Hiéu Truong, Phé Hiéu Truong;

Cén cte Quyét dinh s6 7155/QP-UBND ngay 19 thdng 8 ndm 2024 ciia chi tich
UBND huyén Ci: Chi vé viée didu déng va bd nhiém_chirc vy Higu truong Truong
THCS Tén Phii Trung;

Cdn cit thong tw 32/2018/TT- BGDDT ngay 26 thdng 02 ndm 2018 vé ban hanh
chwdhg trinh gido duc phé théng, :

Cdn ctt Théng tu 56 22/2021/TT-BGD-PT ngay 20/07/2021 ciia B§ GD&PT
ban hanh Quy dinh vé dénh gid, xép logi hoc sinh trung hoc co s6 va hoc sinh
trung hoc phd théng; _ ' '

Can cit van ban 5512/BGDPT-GDTrH ngay 18/12/2020 vé viéc xdy dung va 16
chikc thirc hién ké hoach gido duc ctia nho truong: _

Can cik cong vin 1652/SGDDT-GDTrH ngay 10/4/2023 ciia Sé gido duc Thonkh
phd H6 Chi Minh vé viée huéng ddn chuong trinh gido duc phd thong 2018 ném hoc

2023-2024; o |

Céin cit Ké hogch thi gian niim hoc 2024 - 2025 ddi véi gido dyc phé théng,
gido duc thudng xuyén trén dia ban Thinh ph6 H6 Chi Minh, ban hamh kém theo
Quyét dinh 56 3089/0D-UBND ngay 08 thdng 8 ndm 2024 cia Uy ban nhén dan
Thanh phé HS Chi Mink;

Cdn cir Ké hoach 4977/SGDPT-GDTr+H ngdy 13/8/2024 vé vige huéng dén
thire hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoe 2024 - 20235, :

Cdn cie'vin bin 1565 / HD-PGDDT-THCS ngdy 27 /08/2024 cila Phong
Gido dyc Ddo tgo Huyén Cu Chi vé viée hudng dén nhiém vu Gido duc T, rung hoc
ndm hoc 2024 - 2025; -




Cdin cir Quy ché 14 chikc hoat déng cia truong THCS Tdn Phui Trung.
QUYRT DINH: , |

Diéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mon trudng THCS Tén Phu Trung t nidm
hoc 2024 — 2025.

Diéu 2. Quy ché ndy duge théng qua tai ki hop Hoi ddng trudmg THCS Tan
Phii Trung thang 9/2024 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tit nm hoc 2024 - 2025.

Quy ché s& duge bd sung stra d6i khi c6 vin d& méi nay sinh hoéc khoéng con
phtt hop va duge thong béo bing vin ban.

Biéu 3. Hiéu trudng, Phé hiéu trudng, td tredng chuyén mon, phu trach céc bd
phéin cbng tac va can b, gido vién, hoc sinh trong nha trudng chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phé HT, cac T chuyén mon; :
- CBGVNV (thue hién); | TAUNBHOBCOSOYEh] oo
- Luu: VT,

 Ghin 35 g Mg



QUY CHE CHUYEN MON
(Kém theo QD sb 371/QP ngay 04 thang 9 nim 2024 cia Hi¢u trudng)

Cén ot thong tw 32/2018/TT- BGDBT ngay 26 thang 02 nim 2018 v& ban hanh
chuong trinh gido dyc phd théng;

Can i thong tu 56 32/2020/TT— BGDDT ngay 15/9/2020 v& viéc ban hanh didu
1¢ truong THCS, trirdng Trung hoc phd thong va trudng Phd théng 6 nhidu cép hoc;

Cin ctr Thong tu s§ 22/2021/TT-BGD-DT ngdy 20/07/2021 ctia B6 GD&DT
ban hanh Quy dinh vé danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc
phd thong; 7

Cén ctt viin ban 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 vé viée xdy dung va tb
chirc thye hién ké hoach gido duc ciia nha trudng:

Cin ot K¢ hoach thoi gian niim hoc 2024 - 2025 d&i véi gido duc phd théng,
gido duc thuong xuyén trén dja ban Thanh phd H3 Chi Minh, ban hanh kém theo

Quyét dinh s6 3089/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2024 cta Uy ban nhén dan

Thanh phé H Chi Minh;

Can ctr K€ hoach 4977/SGDBT-GDTrH ngdy 13/8/2024 vé viéc hudng din

thye hién nhiém vu gido dyc trung hoc nim hoc 2024 - 2025;

Can ¢t vin ban 1565/HD-PGDBT-THCS ngay 27/8/2024 cua Phong Gido
duc Dao tao Huyén Ca Chi vé viée huéng dan nhiém vu Gido duc Trung hoc nim
hoc 2024 - 2025;

Dé thyc hién t6t nhiém vy nim hoc va huéng din thuc hién cac quy dinh nén
nép chuyén mén ca Phong GD&BT huyén Cu Chi, Trudng THCS Tan Phin Trung
hwdng dan viée thye hién quy ché chuyén mén cia nha trwdng nhu sau:

A/ QUY DINH VE HE THONG HO SO HOAT DONG GIAO DUC CUA
NHA TRUONG |

L CAC LOAT HO SO HOAT BONG GIAQ DUC CUA NHA TRUONG

- Hé théng hd so quan 1y hoat dong gido dyc trong nha truong gbm:

1. B6i v6i nha trudmg:

1.1 84 ding bo.

1.2 Hoc ba hoc sinh.

1:3-86-theo d6i va d4nh gid hoc sink (theo 16p hoc).

1.4 H0 so gifo dyc dbi v6i hoe sinh khuyét tat (ndu cb).

1.5 K& hoach gido dyc ctia nha trirong (theo nim hoc).

1.6 $6 ghi dAu bai.

1.7 86 quan Iy cép phat vin biing, ching chi.

1.8 88 quan Iy va hd so luu trir céc vin bén, cong vin di, dén.

1.9 H0 so quan Iy thiét bi gido duc, thu vién,

1.10 HO so quan 1y tai sén, tai chinh.

1.11 Ho so kiém tra, dénh gi4 cén b, gido vién, nhén vién.

1.12 Hb so theo dbi strc khoé hoc sinh.

1.13 HJ so khen thuémg, ky Iuat hoc sinh




1.14 Hb so phé cép gido duc (d6i v6i clp trung hoc co s6).

2. Dbi véi t6 chuyén mbn:

2.1 Ké hoach gito dyc ctia t6 chuyén mén (theo nim hoc).

2.2 86 ghi chép noi dung sinh hoat tb chuyén mon.

2.3 Céc ké hoach hoat déng khéc cia td chuyén mén trong niim hoc (néu c6)

3. Déi véi gido vien:

3.1 Ké hoach gi4o dyc cla gido vién (theo nam hoc).

3.2 Ké hoach bai day.

3.3 84 theo doi va danh gid hoc sinh.

3.4 S5 chi nhiém (61 véi gido vién lam cbng tac chi nhiém 1op).

4. Hd so quy dinh tai khoén 1, khoan 2 va khodn 3 Piéu nay dang hd so dién tir
dugc st dung thay cho céc loai hd so gidy theo 16 trinh phii hop véi didu kién cta dia
phurong, nhé trudng, kha ning thyc hién cta gido vién va bdo dam tinh hop phép cia
c4c loai ho so dién to. Viée quén ly hd so dién tir do S& Gido dyc va Pio tao quy dinh
theo chuén két ndi, chuin di liéu ctia B Gido dyc va Dao tgo.

5. Viée bao quan hd so quan Iy hoat dong gido duc cia nha truong dugce thyc
hién theo quy dinh cua phap luét.

II. HO SO QUAN LY HOAT PONG GIAO DUC CUA NHA TRUONG

I. Hd so quan If ciia higu trwdmg

1.1. Cée logi ké ]hlgmch

1.1.1. K& hoach kiém tra ndi bd tru’(mg hoc thi gido vién day gi6i cAp trudng;
thi dua khen thudng.

1.1.2. K& hoach nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém, béo cdo chuyén d2.

1.1.3. K& hoach chién lugc phat trién gido duc, xay dung trudng dat chudn
québc gia.

1.1.4. K& hoach day hoc hai budi, Huéng nghlep, day ngh phd thong; dac tao
bdi dudng nang cao trinh d6 d6i ngdi; hoat dong gido duc ngoai gidy 18n 16p.

1.1.5. K& hoach chi nhiém.

1.1.6. K& hoach hoc k¥, théng, tudn.

1.1.7. K& hoach gido duc nim hoc.

1.1.8. Cac ké hoach khéc (thyc hién chi d& ndm hoc cac cuQc van dong,...) do
nganh va dia phuong phat dong.

1.2. Cac logi hd so

1.2.1.H so cong chirc theo dang qui dinh hién hanh.

1.2.2. Hb so kiém tra ndi bd trudng hoe.

1.2.3. H so nghién ctru khoa hoc, séng kién kinh nghiém, bao céo chuyén d&.

1.2.4, H1d so thao giang, thi gido vién gidi chp trudng, hudng nghiép, day nghé
phd thong, hoat ddng gido duc ngoai givr 1én 16p.

1.2.5. Hb so thi dua, khen thudng va ky luét.

1.2.6. Hb so chi nhiém.

1.2.7. Hd so tuyén sinh.

1.2.8. Hb so vé& quén Iy tai chinh, tai san.



1.3. Cic loai quyét djnh, qui dinh

1.3.1. Céc loai quyét dinh: Phan cong chuyén mén, phin c¢6ng nhiém vu va céc
quyét dinh khéc.

1.3.2. Céc loai qui dinh: Ngi qui nha treong, ni qui hoc sinh, qui dinh v& viée
str dung tai sén cdng, st dung trang thiét bi dd ding day hoc, qui ché chi tidu ndi bd va
cic qui dinh khac.

2. Hb so ciia Phé Hi¢u trwémg:

2.1. K& hoach gido dyc cia nim hoc.

2.2. K€ hoach va hd so bdi dudng hoc hoc sinh gidi, hoe sinh yéu kém.

2.3. Ké hoach va hd so day hoc ty chon.

2.4. Ho so theo i két qua kiém tra ddnh gia hoc sinh, hru giit bai kiém tra hoc
ky, thi tuyén ciia hoc sinh it nhit 1 nim (d6i véi truong c6 té chue thi tuyén vao 16p
dAu cép).

2.5. Hb so theo doi viéc thyc hién kiém tra ndi by truong hoc, nghién ciru khoa
hoc, séng kién kinh nghiém, bdo cdo chuyén @, phén phéi chwong trinh, 6t diém
kiém tra, hoi giang, thi gido vién giéi cép trudng,

2.6. 86 ky duyét hd so, k& hoach bai day cia gido vién,

2.7. Céc loai cong vin qui dinh vé& chuyén mén ctia cép trén va cia trudng.

2.8. Ho so theo dbi vidc thyc hién lao dong, huéng nghiép, day nghé phd théng,
hoat ddng ngoai gitr 1én 16p, thé duc thé thao, viin héa vin nghé, vé sinh méi trudng,
thi dua hoc sinh, gido duc phap luat, phong chéng HIV/AIDS, phong chéng céc t& nan
x4 hoi.

2.9. 86 t3i sén va theo ddi quén Iy va sir dung t3i san.

2.10. 56 quén 1y thiét bj va thyc hanh th{ nghiém. |

2.11. Céc loai cbng van qui dinh v& quan Iy tai san, sir dung trang thiét bj dd
ding day hoc, hudng nghiép, hoat dOng ngoai gid 1én 16p...ciia clp trén va cia trudng.

2.12. K& hoach gido dyc td chuyén mén va ké hoach kidm tra danh gid cac bd mén.

4. Té trrdng chuyén mén

4.1. K& hoach gido duc ciia nim; hoc ky, thang cda td va dugc Higu trudng
hofic Phé Hi¢u trudng phu trdch phé duyét. _

- K& hoach gi4o dyc T chuyén mén cin bam sat ké hoach gido duc ciia nha
trudng va K& hoach cia bd mén PGD. Néu td ghép phai c6 K& hoach chung ctia t& va
K& hoach clia timg bd moén dé x4y dung ké hoach chi dao chuyén mén theo tuin,
théng, nim. T6 chuyén mon cén cé di hé so sé sdch theo quy dinh tai phdn A muc 14

4.2. 86 sinh hoat té chuyén mén ghi nhén ndi dung trao déi chuyén mon theo 2
tudn/lan, : :
4.3. b theo d&i, kiém tra hoat déng chuyén mén: kidm tra ndi bd truong hoc;
nghién ctu khoa hoc, séng kién kinh nghiém, béo cdo chuyén da; viéc day thay, day
bu, thyc hién chuong trinh, cot diém kiém tra, hoi gidng, thi gido vién gioi cép
truong; theo ddi thue hién cdng tic bdi dudng hoc hoc sinh gioi, hoc sinh yéu kém,
day hoc ty chon.




4.4. 86 ky duyét hd so, ké hoach bai day gido vién (Hi¢u trudng hofic Pho Hiéu
truong ky duy@t hd so ké hoach bai day ctia td truéng chuyén mén), ky duyét phai co
nh4n xét vé ndi dung, phirong phép va tmh su pham ciia ké hoach bai day.

4.5. Céc logi cong van qui dinh vé& chuyén mon cia cap trén va clia trudng.

3. Giao vién (can bd quén Iy gido duc tham gia gidng day thyc hién nghia vy
nhu mot gido vién bd mon).

5.1. Gigo vién b mén

5.1.1. Ké hoach gi4o duc c4 nhan (theo mdu qui dinh).

5.1.2. K& hoach bai day: Phai sogn trude it nhit mot win va duge ky duyét
dtng thoi gian quy dinh (Hidu trudng quy dinh cu thé thdi gian ky duyét ké hoach bai
day dé céc t6 thwc hién).

5.1.3. 86 theo ddi va danh gi4 hoc sinh:

Thuc hién ding v da sb 14n kiém tra theo thong tu s6 22/2021/TT-BGD-BT
ngay 20/07/2021 cta Bd GD&PT ban hanh Quy dinh vé dénh gia, xép loai hoc sinh
{rung hoc co s& va hoe sinh trung hoc phd thong;

5.1.4. S ghi chép cta giéo vién: ghi chép dy gi(‘y hoi hop chuyén moén. Pam
bao dir gid: ding chuén, dung tién d9, khong dbn ép vé thoi gian (ral ddu trong nim
hoc) va ghi chep day du, cin thén.

5.1.5. S5 bdi dudng chuyén mén: Cap nhét nhiing théng tin cin thit vé tt ca
c4c Iinh vure gido duc nhim thire hién tét nhiém vu giang day va gido duc hoc sinh,

5.1.6. Sb theo doi hoc sinh khuyét tat (néu c6).

5.2, Gide vién chi nhi¢m

5.2.1. 86 chii nhiém: Ghi déy di thong tin trong s0 chu nhiém va duge Hiéu
trudng phé duyét 1 lan / thang, Két thic nim hoc gido vién chit nhiém ban giao sb chu
nhiém cho vin phong quan 1y dé ban giao lai cho gido vién chit nhiém & nim hoc sau.

5.2.2. Phidu béo didm: Ghi ddy & théng tin va dugc Ban Giam hiéu phé duyét
trude khi giri v& cha me hoe sinh 1 ndm it nhét 2 1n.

5.2.3. S8 theo doi hoc sinh khuyét t4t (néu co).

I/ QUY BINH VIEC GHI CHEP, SU DUNG VA QUAN LY CAC LOAI
HO SO, SO SACH CHUYEN MON

1. Nhitng qui dinh chung

1.1. Viée ghi chép ndi dung & cac loai hd so sb sach phai ghi bang bit bi myc
mau den, hodic xanh. Ghi dy dd, ding thong tin ndi dung theo hudng din cua timg
~loai hd so, s6 sach. Nhitng ¢6t, muc ndo khdng c6 théng tin phai duoc ghi 12 “khdng”.
Néu sira chita thong tin phéi theo huéng din cia ting loai hd so sb sach va cac qui
dinh hién hanh (Khi siva chita (néu c6) cdc thong tin (diém sé, két qud xép logdi,...)
trong hoc ba HS, 56 goi 1én va ghi diém, khdng dwoe déng dau trivm Ién pha‘?n thong tin
da sira chita, chi cdn théng ké cdc 161 siva chita vao cde muc dugc quy dinh trong s6 v
€0 xdc nhdn cua lanh dao nha truong).

1.2. Céc loai hd so 88 sach chuyén mén: Nhimmg logi sé déng diu gisp lai cia
nha trudng theo qui dinh cia S¢& trude khi sit dyng.




1.3. Tét ¢4 c4c loai hd so sb sach ciia nha treong khi da sir dung thi khéng duoc
dva ra khoi pham vi nha truong khi chwa dugc sir cho phép ciia Higu truedng,

1.4. Cac loai hd so, sb sach ciia nha treong va clia GV, nha trudng dit mua cia
Phong GD & BT huyén.

2, M@& 56 quy dinh cu thé

2.1. S6 theo d6i va d4nh gid hoc sinh (theo vin bdn huéng déan in va luu tris
s6 diém dien tu')

2.2, S6 ghi d3u bai:

- Thir 7 hang tudn GVCN tdng horp, ky x4c nhén,

- 86 ghi diu bai ding dé ghi thuc t8 gidng day ciia 16p, day b, day budi thit hai
2 bu01/ngay) hodc cdc hoat dong thudc Chirong trinh nha tru’o*ng

- $8 dAu bai 1a co s phép 1i gip Higu trudng va cac cdp quan 1i gido duc kidm
soat vi¢c thyc hién ke hoach gido dyc va nhitng cong viéc cu thé cia gido vién by mén
trén 16p, dong thoi niim duoc tinh hinh cta 16p trong timg thoi gian nhét dinh.

- 86 ghi dAu bai do Vin phong nha trudng quan I va phai ¢6 & trén Iop cung
véi Sb goi tén ghi diém vao tht ca cac budi hoe. Vige quan If va str dung sb do Hiéu
trudng truong qui dinh cu thé thong nhit trong todn trudng.

2.2.1. Phin cong ghi sb

a./ Lop trwémg (hogc 16p phé)

- Thir ty tudn hoc:

+ Ghi thtr ty cda tudn hoc (phia trén clng). Phla trede chit Tudn ghi tir “Budi
chinh khéa” hojc “Budi hai”; Sau chir Tudn: ghi s6 thtr ty tudn (VD Tuén 01, hojic
Tuin 02....) Tu ngdy.../.../... Dén ngay.../.../...

- Cot tht nhat “Thi, ngay”. Phia du6i “Thir ...” ghi thuc té ngay, thang, nim
cia ngdy d6 (VD Thir 5 ngiy 05/9/2024). Néu day va hoc bu ghi rd tha..
ngay/thang/nim day.

- Cot thir 2 “Tiét”. Khong ghi (vi 4 c6 sin sb tiét tir tiét 1dén 5).

- COt thir 3 “Moén”/Hoat dong”. Ghi rd tén mén hoc, phin mon (neu 12 moén
Lich st va Dja li) hodic hoat dong... 14n luot tir tiét thir nhét dén tiét cudi cung cua
budi hoc.

- Cot thir 5 “Hoc sinh ving”. Ghi tén hoc sinh nghl vang trong tiét (tranh trung tén)

b/ Gido vién b mén

- Khi vao 16p, kiém tra cot tha 5, ghi nhén thém cac trudmg hop di tt&, trén
‘tlet vé sém..

- Cot thu 4 “Tiét PPCT*. Ghi thu tw sb tiét trong phén phdi chirong trinh ciia TS
chuyen mon da xdy dung trong ké hoach day hoc va trong ké hoach budi hai. Néu 1a
tiét “tw chon” thi ghi thém TC & cot ndy. Néu 13 tiét budi hai ghi thém BH. Néu 1a
chuyén dé lya chon ghi thém CPLC & ¢t nay.

- Cot thir 6 “Tén bai hoc, ndi dung cong vige™:

+ Ghi ddy di tén bai/chu de/chuyen d2 lya chon hodc hoat dong. Khong ghi tht
Bai 1, Bai 2 hoiic Unit 1, Unit 2,.




+ Néu bai hoc c6 tir 2 tiét tror 18n thi tir tiét thi 2 tré di van ghi ddy du ten bai va
phat ghi “tiét 2, tiét 37; khéng duge ghi tit “t.t” hoac “tiép theo”.

- Cot thir 7 “Nhén xét”. Ghi nhin xét chinh trong tiét hoc vé: két qua hoc tip,
sy chuyén cén, ¥ thirc ki luat hoic nhiing yéu clu chudn bj cho'tiét'hoc sau. Khong ghi
diém ctia hoc sinh; khong ghi tén va 181 vi pham ciia hoc sinh trong ¢t nay.

- Cot thir 8 “Piém”. M&i tiéu chi 10 diém

- COt thir 9 “Téng diém”. Téi da 40 diém.

- CHt thir 10 “GV day ki tén”. Gido vién day ki tén.

- Trudng hop gido vién day thay: Gido vién day thay thye hién ddy du nhing
ndi dung & cotthit 4, 6, 7, 8, 9, trwre tip ki tén & cot thir 10.

- Truedng hop day bu: Gido vién day bt 14t lai tudn 18 ¢6 budi nghi day cia gigo
vién. Tai 6 phia dudi 6 thit 7, dung but dé gach bd chit “Trai btuzf‘pﬁ"“" va ghi chit “day
bu”. Dung but mau xanh hodc xanh den ghi thi, ngay, thang thoi diém day bt va ghi
day du nhung noi dung & cac et thir 3,4, 5, 6,7, 8,9 va 10.

- Néu c6 kién nghi véi GVCN thi ghi vao muc “Kién nghi ciia GV bg mén” (¢
cudi trang).

- Viée ghi nhdn va téng hop gido vién day thay, day bit s€ do Viin phong hodc
Phéng Gidm thi thie hién & cudi trang bén trdi, phia trén bang “Te éng két tudn” vio
cudi mbi tudn, méi thdng.

¢./ Gido vién chit nhiém

- Ghi phén tdng hop cubi cic trang do Phong Giam thi hofic Van phong tbng
hop mdi tudn va mbi thang; nhic nhé céc trudng hop hoc sinh vi pham.

- Xem xét va gidi quyét cac kién nghi ciia hoc sinh, gido vién bd moén, bd phén
thi dua va gism thi (néu c6).

d./ Bd phin phy trich thi dua I6p B, Poan trudng, Phong Giam thi, Vin
phéng) |

Xéy dung thang diém, hudng din, kiém tra, d4nh gia, nhan xét qua trinh hoc tap
va rén luyén cia céc 16p. Xép loai thi dua ciia céc 16p theo tuln, thang, hoc ki va nim
hoc.

Ki xac 'nhzfm sau mdi tuln; kip thoi dé nghi GVCN, l&nh dao nha trudng céc
trudng hop bét thudng vé céng tic quéan 1y, st dung sé ddu bai, qua trinh hoc t4p, rén
luyén cia cac lop.

e./ Vin phong nha trwdng hofic Phong gidm thi

- Bao boc S5 ghi déu bai vio diu mdi hoc ki; quén 1i s ddu bai cia céc 16p
(giao va nhin mdi bubi th) | .

- Kip thoi d& xuat Hiu truedng cac trl,r(mg hop bét thudng cha cac 16p v& cong
tac quan 1y, sit dung sb ddu bai, qua trinh hoc tap, rén huyén cia cac 16p.

- Tai ¢ft 6. Trong trudng hop gido vién bd mon khong day (do bénh, bo tiét...)
hodc do ¢ong viéc nha trudng (nghi hop, nghi hoc ki, nghi Tét...) ngudi dugc phan
cong ciia Vin phong hodc Phong gidm thi ghi “Gido vién vang” va ki tén & cdt thi 10.

f. Lanh dao trudng (Hi¢u trwdng hodec Phé HT dwge phin cdng)




- Kiém tra va ghi nhén xét theo dinh ki (4 tudn hoc) ho3c thuc hién kiém tra dot
xudt (c6 ghi ngay thing ném kiém tra va ki tén, déng déu).

- Nhén x€t cia Hiéu truéng phai dénh gia duge viée thue hién kc hoach day hoc
cla gido vién by mén, tinh hinh dic biét caa 16p hoc va dua ra yéu cdu chinh dbi véi
gido vién bd mon, véi 16p hoc

g. Céach d4nh gis xép logi tiét hoc

Tiéu chi dénh gid va thang diém do truong qui dinh.

2.2.2 Lurn y khi viét 6 ghi ddu bai -

- Khong du’gc dung but muc nuée. Chi siv dyng bit bi mau xanh, mau xanh den
dé ghi va ky vao sb du bai nhitng phén thudc ndi dung phu trich.

- Néu c6 sai sét phal stra chita thi thye hién nhu “HUONG DAN GHI HQC BA”,

- Gi4o vién cin viét dang, viét da cdc myc trong s du bai.

- Gido vién cha nhiém phan céng cdn bd I6p (Lép tru’orng hodc Lop pho) ghi va
quén If S& ghi diu bai mdi budi hoc (nhén va ndp lai s6 ddu bai tai Phong gidm thj
hoiic Van phong).

- Phong gidm thi hodc Vin phong ¢6 trach nhiém ghi nhén céc trudng hop 16p
bi mat s, khong nhan va ndp lai s6 d4u bai theo quy dinh,

-« Truomg hop budi hoc nghi vi kidm tra danh gié cubdi ky, hop, L&, Tét, ... thi
gi4o vién chl nhiém ghi ndi dung va ky tén.

- Pé thudn tién trong cong tac quén 1y, sb ddu bai chinh khod va sb diu bai budi
2 s& thye hign chung trong 01 (mdt) quyén,

+ Mo ngay ¢ 02 budi hoc (budi chinh khéa va budi hai), mdi budi ghi 02
trang (trong s6- ddu bai).

+ Ghi lan lugt budi chinh khéa (02 trang déu) dén budi hai (02 trang ké tiép)
va Idp lgi cho d@én hét (budi chinh khéa hodc budi hai 1o budi sdng hay budi chiéu tiy
theo b6 tri cde khéi lép hoc ciia truong).

2.3. Hoc ba:

- Hoc ba phai dugc thiét 1ap ngay trong hoc ky 1 ciia 16p déu clp va chi cAp mot
14n, Ghi s6 ctia hoc sinh trong sd dang b6 vao ¢t x4c nhén ctia Hiéu trudng (trang 1).

- Dam béo ghi chinh x4c, néu ¢6 sia chita phai thyc hlen nhu sau:

+ Néu giso vién bd mén ghi sai diém trung binh hoic xép loai c4c mdn hoc thi
- ding bt myrc d6 gach bé diém cii, ghi didm méi vao phia trén; bén phai vi trf diém cii
Va kY xdc nhén su’a diém bing bt muc 4 & cdt Gido vién bd mén ky xac nhin DTB
mén hoc hoiic xép loai va sita chua Cubi nam hoe, gido vién chii nhiém ding bt muc
xanh hodc den ghi bang chir sé chd sta & cubi cac trang ghi diém trung binh hosc xép
loai cdc mdn hoc va ky xdc nhén.

+ Néu gi4o vién chi nhiém ghl sai két qua xép loai hoc luc va hanh kiém thi
ding bat myc dé gach bo két qua xép loai of, ghi két qua xép loai méi vao ph1a trén,
bén phéi vj tri cli va ding but myre xanh hogc den ghi & phdn NHAN XAT CUA GIAO
VIEN CHU NHIEM "Cé stra xép loai hoc luc (hoac hanh kiém) hoc ky I (hodc hoc ky
IT, cd néim) 13 ..." va ky tén xéc nhén stra két qua xép loai.




- Viée ghi diém trung binh hoic xép loai cdc mon hoc, két qua xép loai hoc lyc
va hanh klem phal duoc thue hién vao cudi hoc ky I va cubi nam hoc

Luuy

- Truong hop hoc sinh chuyén dén dau nim hojic cubi nim ma trwdng chuyén
di str dung Hoc ba dién t&r in khong ding mau cia Bo thi nha trudng thibt 18p Hoc ba
m&i cho ndm hoc. Néu chuyén gifta niim hoc thi thye hién Hoc ba méi va ghi tiép Hoc
ky 2 cho hét nam hoc va thiét 13p m6i cho nim hoc sau.

- Vide 14p S6 hoc ba cho hoc sinh déu cép duge thue hién trong thoi gian 01
thang ké tir ngay tyu trudng. Dbi véi cde trudng hop chuyén trudng ra ngoai Thanh
pho & 16p diu cép ma hoc sinh da c¢6 tén tronig danh séch chinh thic thi phai thuc hién
S6 hoc ba (ghi nhén dy du ndi dung trang 1, dan hinh, déng diu gidp lai) cho hoc sinh
d6 dé kém vao hé so chuyén trudng.

- Déi véi trudng hep hoe ba lép 6 GVCN ghi théng tin hee sinh phai dya
vao gidy khai sinh.

2.4. S6 Ding b§:

- Thoi gian hoan thanh ghi vao 86 diing bd danh sach hoc sinh déu cdp truwde
thdng 10 hang nam. Théng ké sau mbi nim hoc cta S6 ding bd va thng ké duge dén
ngay dudi danh sach hoe sinh ndm hoc do, dong déu gidp lai phia goc trén bén trai. S8
li¢u duge cép nhit hang nam cta khéi do.

- Céc théng tin qui dinh d8i véi m6i HS do Vin phong nha. trzong truc tlep ghi.

- Sb dang bd khdéng mang khéi Vin phong nha trudng néu khong c6 ¥ kién cia
Hiéu trudng va sy giam sat cla can bd lam nhiém vu quan ly. Khong duge sira chita,
tdy x6a hodc bd sung khi chwa x4c minh sy chinh x4c ciia théng tin, chua bdo céo va
duoge sy dong v ciia Hiéu truéng. |

- Hang nim, HS mdi triing tuyén vao trudng, 1S chuyén trudng hodc di trudng
khéc phai duge kip thoi ghi tén hogic x6a tén trong sd ding bd theo ding quy dinh.

2.5. Hb so tuyén sinh : Thiét 1ap ddy du cac loai hd so sau:

2.5.1. Danh sach HS tring tuyén vao 16p déu cap d3 duge Phong Gido duc va
DPao tao phé duyét (bdn chinh).

2.5.2. Danh séch 1S chuyén d¢én vao ddu cép hoe.

2.5.3. Danh séch phan bé HS céc 16p ddu cip.

2.5.4. Khai sinh caa HS (ban sao), ¢6 ky x4c nhin caa Ban tuyén sinh, cia HT.

2.5.5. Céc loai bién ban, quyét dinh lién quan céng téc tuyén sinh.

- 2.5.6. Céc viin ban huéng dén cong téc tuyén sinh nam hoc cia co quan cip trén.

2.6. Hb so Iém I6p — kiém tra ddnh gis lai

2.6.1. Bién ban cla hoi ddng nha trudng kém theo danh sich xét HS duge 1&n
16p, kiém tra danh gia lai, luu ban cudi nam hoc.

2.6.2. Bién ban xét duyét HS kiém tra danh gid lai hodic d3 rén luyén trong hé -
dugc xét dwge 18n 16p, lru ban sau khi t6 chire kiém tra danh gid lai va kidm tra rén
luyén trong he.

2.7. S6 theo doi HIS chuyén di - chuyén dén
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Khi thlet lap sb theo dai HS chuyén di, chuyén dén cin co nhitng théng tin tdi
thidu sau day:

2.7.1. Danh sich HS chuyen di: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, lorp dang hoc,
ngdy chuyén di, nm chuyen dén, 1y do, céc hd so chuyén di, ngudi nhén hd so (ho tén,
chit ky), ngudi cép, ngdy cép.. -

2.7.2. Danh sach HS chuyen dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi hoc trwée
kh1 chuyen dcn (lop, tnrb‘ng, tinh thanh pho ) ngay chuyen dén, ngum ky va co quan
cép g1ay chuyén dén, cac hd so chuyen dén gom c6 (hd so da c6, hd so con thidu hodc
chua hop 18, ngdy gia han bd sung néu c6) ngudi nhén hé so (ho tén va chit ky), ngay
nhan hd 50, b6 tri vao 16p ndo..

Luww Y2 cdng tac chuyen treong va bao luu két qua hoc tidp hoc sinh s& duoc
thue hién trén phin mém chuyén truong http://chuyentruong.hem.edu.vn va thye hién
theo hudng din.

2.8. K& hoach bai day:

- Cén ol thong tw 32/2018/TT- BGDPT ngay 26 thang 02 nim 2018 vé ban
hanh chwong trinh gido dyc phd thong;

- Thyc hién k& hoach bai day theo cdng vin s6 5512/BGDDT-GDTrH ngiy 18 thing
12 néim 2020 ctia B4 GDDT)

- K& hoack bai day phai dam bao yéu clu v& chuén kién thuc k¢ nang, vé
DDDH va phai cé phan lién hé thyre t.

- Thong nhét miu soan k& hoach bai day nhu sau:

KHUNG KE HOACH BAI DAY
(Kém theo Cong viin 58 5512/BGDDT-GDT+H ngay 18 thdng 12 niim 2020 ciia B GDDT)
TIPWORE: cseossoacasaccncess Ho va tén gido vién:

TEN BAI DAY/ CHU BE: ............ tereeenseosenne veesesreasonns
Moén hoc/Hoat dong gido duc: .......... ; 16pi.........
Thoi gian thyc hién: (s6 tibt)

I, Mue tign -

1. Ve kin thire: Néu cu thé ndi dung kién thirc hoc sinh cin hoc trong bai theo yéu
cu cin dat cua ndi dung giéo duc/chi d& twong ting trong chuong trinh mén hoc/hoat
dong gido duc.

2. V& ning lye: Néu cu thé yéu ciu hoc s1nh lam dwge g (biéu hién cy thé cia nang
lye chung va ning hye dc thi mén hoc can phét trién) trong hoat dong hoc dé chiém
Iink va vin dung kién thirc theo yéu ciu cin dat ctia chuong trinh mén hoc/hoat dong
gido due. |

3. Ve pham @:lhlaf[. Neu cu thé yéu ciu v& hanh vi, théi d¢ (biéu hién cy thé ctia pham
chit cin phét trién gin véi noi dung bai day) ctlia hoc sinh trong qua trinh thyc hién
cac nhiém vu hoc tdp va vén dung klen thitc vao cude song.




IIL Thiét bi day hoc va hoc ligu

Néu cu thé cac thiét bi day hoc va hoc lidu duoc st dung trong bai day dé b
chitc cho hoe sinh hoat déng nham dat dwge mye tidu, yéu clu ctia bai day (mubn hinh
thanh phém chét, ning Iyrc nao thi hoat dong hoc phai trong tng va phu hop).

IIL Tién trinh day hoe
1. Hoat dfng 1: Xdc dinh vin dé/mhiém vy hoc 13p/M& diu (Ghi 8 tén thé hién két
qud hoat dong) | :

a) Muc tiéu: Néu muc tiéu gitip hoc sinh xdc dinh dwoc van dé/nhiém vu cu thé
can gidi quyét trong bai hoe hode xdc dinh ré cdch thire gidi quyét van dé/thuc hién
nhiém vy trong cdc hogt dong tié;v theo cua bdi hoc.

b) Noi dung: Néu rd néi dung yéu cdunhiém vu cu thé ma hoc sinh phdi thyc
hign (xik If tinh hudng, cdu héi, bai tdp, thi nghiém, thyc hanh...) dé xdc dinh vin dé
cdn gidi quyétinhiém vu hoc tdp cén thuc hién va c?e xudt gidi phdp gidi quyét vdn
dé/edeh thive thie hién nhiém vu.

¢) San phdm: Trink bdy cu thé yéu cdu vé ndi dung va hinh thire cia sdn pham
hoat déng theo noi dung yéu cau/nhiém vu ma hoc sinh phdi hoan thanh: két quad xu If
tinh hudng; ddp dn ciia cdu hoi, bai tdp; ket qua thi nghiém, thure hanh; trinh bdy, mé
ta duwoc vén dé cén gidi quyét hodic nhiém vu hoc tdp phdi thuc hién tié:p theo v dé
xudt gidi phdp thye hién.

d) T chirc thyc hién: Trink bay cu thé cdc bude 6 chikc hogt ddng hoc cho hoc
sinh tiv chuyén giao nhiém vy, theo doi, hwang dén, kiém tra, dénh gza qud trinh va két
qud thiee hién nhiém vu théng qua san pham hoc t4p.

2. Hoat déng 2: Hinh thanh kién thire méi/gidi quyét vin dé/thye thi nhi¢m v
dit ra tir Hoat ddng 1 (Ghi v tén thé hién két qud hoat dong).

a) Muyc ti€u: Néu muyc tiéu giup hoc sinh thyc hién nhiém vy hoc tép dé chiém
linh kién thitc méi/gici quyét vdn dé/thiee hi¢n nhiém vy ddt ra tir Hoat dong 1.

b) Noi dung: Néu rd néi dung yéu cdu/nhiém vy cy thé cia hoc sinh lom viéc véi
sdch gido khoa, thiét bj day hoc, hoc liéu cu thé (doc/xem/nghe/ndiflam) dé chiém
linh/vdn dung kién thize @€ gidi quyét vén dé/nhiém vu hoc tdp dé dat ra tir Hoat déng 1.

c) San phdm: Trink bdy cu thé vé kién thire méi/két qud gidi quyét van dé/thue
hién nhigm vu hoc tép ma hoc sinh cdn viét ra, trinh bay dwoe.

d) Té chirc thyue hién: Huéng dén, hd tro, kiém tra, ddnh gid qud trinh v két |

qua thuce hién hogt dong cria hoc sinh.
-3. Hogt ddmg 3: Luyén tdp
a) Muc tiéw: Néu rd muc tiéu vin dung kién thire 44 hoc va yeu cdu phdt trién
cdc ki ndng vén dung kién thirc cho hoc sinh.
b) Noi dung: Néu ré ndi dung cu thé cia hé théng cdu hdi, bai tdp, bai thuc
hanh, thi nghiém giao cho hoc sinh thyc hién.

¢) San pham: Ddp dn, 16 gidi ciia cde cdu héi, bai tdp; cde béi thue hamh, thi

nghiém do hoc sinh thire hién, viét bdo cdo, thuyét trinh.
d) Té chirc thyc hién: Néu ré cdch thirc giao nhiém vu cho hoc sinh, hudng dén
hé tro hoc sinh thue hién; kiém tra, ddnh gid két qua thuc hién.
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4. Hoat dfng 4: Vin dung

a) Muc tiéw: Néu ré muc tiéu phdt trién néing luc ciia hoc sinh théng qua nhiém
vu/véu céu vin dung kién thive, ki ndng vdo thuc tién (theo timg bai hode nhdém bdi ¢6
ndi dung phis hop).

b) N&i dung: Mé td 18 yéu cdu hoc sinkh Phdt hién/dé xudt cde vén dé/tink hudng
trong thiee tién giin voi ngi dung béi hoc va van dyng kién thirc méi hoc dé gidi quyét.

¢) San phdm: Néu ro yéu cdu vé noi dung va hinh thirc bdo cdo phdt hién v
gidi quyét tinh hudngfudn dé trong thuec tién.

d) T8 chirc thyc hién: Giao cho hoc sinh thuc hién ngodi gio hoc trén lop va
ngp bdo cdo dé trao ddi, chia sé vi dénh gid vao cdc théi diém phit hop trong ké
hoach gido duc mén hoc/hoat ding gido duc cia gido vién.

Ghi chui:

1. Mi bai day c6 thé dugc thyc hién trong nhidu tiét hoc, béo dam da thdi gian
danh cho médi hoat déng dé hoc sinh thie hién hiéu qua. Hé théng cdu hoéi, bai tap
luyén tdp cdn bao dam yéu chu t5i thidu vé s6 luong va du vé thé loai theo yéu ciu
phét trién cac ki ning. Hoat ddng vin dung duge thyc hién dbi véi nhiing bai hodc
nhém bai c6 ndi dung ph hop va chit yéu duge giao cho hoc sinh thuc hién & ngoai
16p hoc.

2. Trong K& hoach bai day khong cin néu cy thé 16i néi cia gido vién, hoc sinh
ma tip trung mo ta rd hoat ddng cu thé cta gido vién: gido vién giao nhiém vu/yéu
cdu/quan sat/theo doi/huéng din/nhin xét/goi Y/kidm tra/danh gid; hoc sinh thue
hién/doc/nghe/mhin/viét/trinh bay/béo cdo/thi nghiém/thuc hanhy. _

3. Vige kiém tra, ddnh gid thudng xuyén duge thye hién trong qué trinh t§ chite
c4c hoat dong hoc va dwgc thiét ké trong K& hoach bai day thong qua céc hinh thirc:
hoi - dép, viét, thyc hanh, thi nghiém, thuyét trinh, sin phim hoc tap. B&i véi m3i hinh
thire, khi d4nh gia bing diém sb phai théng béo trude cho hoc sinh vé céc tiéu chi dénh
gi4 va dinh hudng cho hoc sinh ty hoc; chn trong d4nh gia bing nhan xét qué trinh va
két qua thuc hién ciia hoc sinh theo yéu ciu clia ciu hoi, bai tdp, bai thuc hanh, thi
nghigm, thuyét trinh, san phdm hoc t4p d3 duge néu cy thé trong K& hoach bai day.

4. Céc bude t6 chire thye hién mét hoat déng hoc

- Giao nhiém vy hoc tdp: Trinh bay cy thé ndi dung nhiém vy duge giao cho
hoc sinh (doe/nghe/nhin/lam) véi thiét bi day hoc/hoc liéu oy thé dé tat ca hoc sinh déu
hiu 18 nhiém vy phai thuc hién.

- Thyc hién nhiém vy (hoc sinh thyc hi¢n; gido vién theo ddi, hd trg): Trinh bay
cu thé nhié’m' vu hoc sinh phai thyc hién (doc/nghe/nhin/lam) theo yéu cu cia gido
vién; fil.f ki¢n nhitng lfh() khién ma hoc sinh c6 thé gip phai kém theo bién phép hd tro;
du kién cac mirc d6 can phéi hoan thanh nhiém vy theo yéu chu.

- Bdo céo, thao ludn (gido vién t6 chire, didu hanh; hoc sinh bo céo, thao luén):
Trinh bay cu thé giai phap su pham trong vig¢ce lwa chon cic nhém hoc sinh bao cdo va
cach thirc td chirc cho hoc sinh bédo cdo (cé thd chi chon mét sé nhom trink bay/bao
céo theo giai phép s pham ctia gido vién).




- Két lugin, nhén dinh: Phan tich cu thé v& sén phdm hoc tdp ma hoc sinh phai
hoan thanh theo yéu clu (lam ciin ci dé nhin xét, danh gia cac mirc 46 hoan thanh ¢la
hoc sinh trén thue té t chirc day hoc); 1am 18 nhitng ndi dung/yé&u ciu vé kién thire, ki
ning dé hoc sinh ghi nhan, thuc hién; 1am & céc ndi dung/vén d& cin giai quyét/giai
thich va nhiém vy hoe tdp ma hoc sinh phai thye hién tip theo./,

& Giso nhiém vo vé nha:

o B4 sung:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay ....... thang............ nim 202... Ngay ....... thang............ .nam 202..
KT. HIEU TRUONG . TTCM/NTBM
PHO HIEU TRUGNG

2.9, K& hoach gido duc gido vién

- Thyc hién theo miu clia cong vin 5512/BGDBT-GDTH ngdy 18 thing 12 nim
2020 ctia BO GDDT

- M&i GV, trong mdi ndm hoc phai xdy dung K& hoach gido duc ciia cd nhan d8
dinh ra toan bd hoat dong chuyén mén cia mdi GV trong mét nim hoc. Trong ké
hoach gido duc c4 nhan thye hién diy di ndi dung theo méu, kém theo k& hoach thyc
hién chuong trink ctia c4 nhin va ké hoach kiém tra danh gia ciia c4 nhan.

- Hang tudn GV phdi cé cép nhat ké hoach thyc hién chuong trinh clia ¢4 nhin
trén hé théng quanly.hem.edu.vn

- Cudi ké hoach c6 ky duyét cia TTCM, ctia Higu trwéng hofic Pho Hidu
Trudng duge Hiéu trudng phin cong.

B/. QUY BINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Quy dinh chung: Thyc hién theo théng tw s§ 22/2021/TT-BGD-BT ngiy
20/07/2021 cta B6 GD&DPT ban hanh Quy dinh v& danh gi4, xép loai hoc sinh trung
hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong.

1. Soan gidng: Khdu soan ké hoach bai day dong vai troé quan trong trong viée
quyét dinh chdt lwong va hiéu qud ctia gio day, do vy GV phdi sdp xép thoi gian va
dc‘iu f céng suee thich ddng cho khdu sogn bai.

~ = TAtcad GV 18n 16p day hoc déu phai ¢6 ké hoach bai day ‘theo mau huéng din
ciia nha truorng

- Tiét luyén tp, on tap, tiét budi 2 (d6i véi cac bd mon c6 tidt budi 2) cling phai
déy di cdc bude nhu ké hoach bai day tiét day thong thuong.

- Céc 13n kiém tra d4nh gi4 gitra ki, kiém tra d4nh gia cu01 ki: Phai ¢6 ma trén
ddc ta, ma trin dé, dé, dap 4n va bidu diém.

- Tiét thyc hanh: Phai c6 ké hoach bai day va td chirc thuc hanh khi c6 du didu
kién cén thiét.
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- GV phi sogn k€ hoach bai day trude khi 1én 16p it nhét 1 tudn. K& hoach bai
day soan trén méy vi tinh phai nghién ctru, bd sung khi 1én 16p.

- Céc phéin mon phai ¢6 ké hoach bai day riéng; céc tiét day phai dwoc dénh sb
thir tyr tiy tiét 1 dén tiét cudi cung cta ndm hoc va ghi 15 Tuén, Tiét, Bai.

- Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du céc ndi dung co ban, bdm sdt chudn
kidn thire kj méng va 1am ndi bit duge kién thire trong tdm. Xac dinh muc tidu phi
hop véi dbi twong HS cuéa nha trudng, 14y SGK lam tai li¢u tham khao chinh thic
trong day hoc, phit hop voi dic trung b mon, dam bio yéu ciu v& dbi mdi phwong
phép, thé hién duge sy phén héa trong day hoc (day hoc cd thé). Péi véi cde mén cé 18
chite thi Tuyén Sinh 16p 10, phdi hodn thién tién trinh bai gidng theo chwong trinh, cé
ndng cao, bé tro kién thizc phit hop véi doi twong HS, dic biét chii y tinh dinh hwong
Vvé ngi dung thi boi dudng 6n tdp cho HS K9,

- Day hoc tu chon va phu dao cin theo n6i dung bam sat, cha y rén luyén céc k¥
nang thye hanh cho HS va duge soan thanh ké hoach bai day riéng,

- Thyre hién nghiém tic tiét thwe hanh thi nghiém. Mdi GV bd mén phéi lép duge
ké hoach sit dyng d& dung day hoc ngay trong du thang. K& hoach d6 phai dugc 74
chuyén mdn va Phé Higu trudng phu trdch chuyén mén duyét dé theo dsi va cling
thyre hign. Cac TBDH cén ding dugc trong trudng thi nhét thit phai st dung (@i voi
cdc tiét ¢6 sir dung TBDH). Hang thing s& dua viéc sir dyng TBDH vio viée xép loai thi
dua ctia GV.

- Tich cye cai tién, ddi méi phwong phap day va hoc phi hop véi ndi dung
chwong trinh, v& déi méi PPDH duge quy dinh kh4 chi tiét & tai lisu huéng dan giang
day. Phat huy viéc day hoc tich hop lién mén, day hoc dy 4n, day hoc theo chu aé, day
hoc ngoai nha truong, day hoc trai nghiém, day hoe STEM (trong nim hoc mdi bé
mbn phai 6 it mhdt 1 sin phim day hee STEM) Kién quyét chéng 16i “doe- chép”
day chay, thuyét trinh lan man, thoat ly 46i twong, HS ghi nhé may moée, thy déng. . ...
Mbi GV phéi c6 ging tim hidu phwong phép khac nhau @& 1am hoa gidi céc vin @&
phire tap, gitp cho cdc em tiép thu cdc kién thirc kho mdt cach dé dang, ddng thai cling
phéi tranh khuynh huéng ting noi dung, tranh viéc phitc tap héa cdc kién thire khéng
cén thiét cho HS. M3 1iét hoc cdn c6 thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho
HS. Thye hién cach day theo huong phdt huy tich cuc, chi dong, ton trong nhitng suy
- nghi djc 1ap, sing tao cla HS, gitip cac em tham gia c6 hidu qua vao hoat dong day va
hoc, dong thoi coi trong vai trd t4 chirc, din dét va thuyét giang cia GV.

- Théng qua céc gid 1én 16p, GV phai huéng din cho HS phuwong phap tw hoc &
nha, day cho HS ty hoc c6 hiéu qua, bién qua trinh dao tao thanh qu4 trinh ty dao tao.
Coi trong viéc huéng din HS sir dung sich gido khoa, tai liéu tham khéo & trén 16p
cling nhu & nha. _

- BGH, gé truéng, kiem tra hd so chuyén mén dinh ky, dot xuét (k2 cd trong gic
lam vigc) GV déu phai chép hanh.

2, N& nép cbng tic

2.1, Lén lop ' _

- GV phai chudn bj chu déo k& hoach bai day, a5 ding day hoc trude khi 1én 16p.




- Ra vao 16p ding gid, dung hiéu lénh tréng

- Truée mdi tiét hoc GV phai 6n dinh 8 chire, kiém tra si s, tic phong, vé sinh
va cdc quy dinh khéc ctia nha trudng,

- Cubi méi tiét hoc danh thoi gian horp Iy dé ciing cb bai va hu:o’ng dan HS hoc
bai & nha. _

- Tu thé, trang phyc chinh t& (nit 40 dai, nam so mi bé vao quin, mang gidy
tdy), xung hé md pham, khéng dt tay vao ti quin, khéng st dung dién thoai di déng;
khong hat thudc, khdng con &nh hudng cua rurgu, bia khi 1én 16p.

- Trong timg budi 1én 16p phai ghi sb dAu bai ddy da cdc cot, myc theo yéu clu,
nhan xét d4nh gid va xép loai tiét hoc theo diing quy dinh.

- Hoan thanh chuong trinh ding thdi gian quy dinh.

- GV nghi phai ¢6 don xin phép gl Hiéu truwéng, Hidu trudng duyét s& thong
b4o cho P. Hiéu trudng, TTCM va Gidm thi biét (GV khong phai xin phép nhiu chd).
Luwu y: GV ty litn hé nhd GV day thay. Néu nhd khong dwge phai bio trude cho
BGH mét budi dé didu déng, sip xép.

2.2, Hji hop

- Bi hop, sinh hoat chuyén mén... ding ngdy gid quy dinh. Néu nghi phai lam
don xin phép ngudi chi tri trude 1 ngay, néu hop clp trén thi phai ¢6 don xin phép va
¢6 xéc nhan ctia Hiéu trudng. Néu 6m dau a6t xult phéi bao cdo kip thdi ngay véi lanh
dao truong. '

- Trong budi hop, budi hoc chinh trj ... khong ndi chuyén, khéng lam viée riéng
va cln ghi chép ndi dung hop hoic hoc tip cAn thén. Tich cwc tham gia gbp v, dé xudt
trong qua trinh thdo Iufn.

- Trwdng hop gido vién ty ¥ bo gis day, ddi gid day, bdé hop, bé sinh hoat
chuyén mon, bé tiét day phu dao yéu kém (d4y 1a trach nhiém cta ting gido vién bd
mon) khéng ¢6 1y do chinh ding, nghi khong day bu (ké ca c6 phép) ngoai viée bj
khién trach, nhic nhd trude hoi déng gido duyc, trir diém thi dua con phai chiu anh
hudéng lién d6i dén vide danh gis xép loai gido vién, x&p loai vién chic cudi nim.
Truong hop bo nhiéu 1dn ma nhic nhé, khién tréch khéng tién b6 thi bi xtt Iy theo lust
vién chirc va xit phat theo quy dinh trong Iinh vire gido duc.

3. Kiém tra, chém bai, vio difm:

Thue hi€n theo théng tu s6 22/2021/TT-BGD-BT ngay 20/07/2021 cha Bo
GD&DT ban hanh Quy dinh vé danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc c¢o s& va hoc
sinh trung hoc phd théng.

3.1. Kiém tra:

- Té chirc kiém tra dii s6 14n kiém tra d4nh gia thudng xuyén, kiém tra danh gia
gitta ky, kiém tra danh gié cudi ky ca ly thuyét va thye hanh, ding tién d9 theo hudng
din cia Bg, ctia S6 GDDT va lich chi dao ctia nha trudmg.

- Céu héi kiém tra d4nh gid thuomg xuyén phai 1 clu héi cla bai hoc, bai tip cua
budi hoc lidn k& trude dé. Trix trudng hop GV ¢6 din 6n tdp thém cdc ndi dung khic.

- Bai kiém tra ddnh gid thudng xuyén, ddnh gi4 gitta ki, GV chi dong kiém tra
theo ké hoach tiing mon. Téi tudn c6 tiét kidm tra dénh gis thuong xuyén, danh gid
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gitta ki GV bd mén ty ra dé. Dé ra phéi sat, diing trong tdm chudn kién thu'c kiém tra
tir ! tiét tr& 18n phai c6 théng nhét trong tm trong t&/nhdm v ghi vio sb sinh hoat t6
chuyén mén. GV phaj din HS truée va ¢6 ké hoach cho HS 6n tap. :

- P6i v6i céc bai kidm tra danh gia gitta ki, kiém tra danh gid cubi ki, yéu cu
bit budc phai xdy dung ma trdn chung, sau d6 GV phai ra d& theo ma tran da théng
nhét va phai théng qua t6 truéng/nhém truéng phé duyét trude khi kiém tra.

3.2. Chim bii, irg bai: :

- Bai kiém tra phai chim cén thén, sira chita sai s6t cho HS. Bai kiém tra d4nh
gia thucmg xuyén tra sau 01 tuln, bai kidm tra d4nh gid gitta ki trd sau 02 tudn.
Nghiém cim vige cdly ditm cho HS.

3.3. Vo dibm hoc ba va phé duyét hoc ba:

- GV phai chu d4o, cin than, dang quy dinh, han ché viée vao didm sai sét. Hd
50, s6 didm GV tuyét d6i khéng ¢ HS lam thay, nhim tranh sai sot va dam bdo ding
quy ché chuyén mén, gitt Iai bit tich cia GV 1am co sé phép 1y; néu vao sai phai thyc
hién sira chita ding theo quy dinh hidn hanh.

- Dumg bt mye xanh dé ghi didm hodc ghi nhén xét vao hoe ba; con bat d6
chi ding d€ sira didm khi vao sai.

- Khi ghi diém vao & dlem cén gh1 vao vi tri bén trai phia duéi cia 6. Muc dich
clia k§ thudt ghi nay 13 khi ¢n sita didm dung but d6 gach chéo qua diém cin bo va
ghi diém méi bing bit muc d6 1én phia trén g6éc phai cia 6.

- Piém trong S6 theo ddi va ddnk gid hoc sink wrén hé thong va dibm frong
hoc bg déu do GV b mon nkap {ghi) vao. Trix trudng hop GVBM c6 dé nghj va
GVCN dong ¥ nhip thay khi m dau dot xut. Nhung GVBM d6 vin phai chiu trach
nhiém v& phin nhap diém cia mén minh.,

- Quy dinh 1am trdn diém nhy sau:

+ Didm dénh gid thudng xuyén: 1am tron (Vd: 6,5; 6,75 1a 7; va 7,25 1a 7).
Khéng cho diém I8.

+ Biém danh gi4 gitta ki, dénh gi4 cudi ki 1am tron nhy sau: (Vd: 6,25 14 6,3 va
7,751a7,8).

- Phia dudi cia trang ghi diém bo mén (ké ¢ trang tong hop) trong sb theo dai
va dénh gia dién tr sau khi in; GVCN phai x4c nhén 13i stra chita.

- - Néu stra didm trong hoc ba GVBM phai stta dung quy dinh va ky x4c nhén
chd sira, GVCN phai chét lai vao phin cubi cia trang hoc ba bén trai vé tit ca cdc chd
siza diém ciia c4c mdn 6 stra diém, va ky tén. GV khéng dung diu tén dong vao 6 chit
ky ctia GV bd moén.

- Ngoai viéc nhdp diém, sira didm, GVBM con c6 trach nhiém bdo cdo diém
theo dinh ky va théng ké didm bd mén cua 1ép, khédi theo yéu cdu ciia nha trudng.

4. Dy gitr

+ Hiu tredng, cac Phé Hiéu trieong du gidr gido vién it nhat 9 tidt/hoc k.

+ T truéng chuycn mon, cac gido vién dy giv glao vién trong b it nhét 10
tiét/ndm hoc va rai déu hai hoc ky (HKI: 5 tiét, HKII: 5 tiét). Pam bao du gid ding quy
dinh, khong sao chép.




+ Gido vién trong thoi gian tip sy, phai du it nhit 2 tiét/tuan.

+ Sau khi dy giér cAn c6 nhin xét, d4nh gia theo quy dinh.

+ Yéu cdu phi du it nhét 50% sb tiét oiia ding bd mén gidng day. Céc gido vién
m6i day khéi 16p 1dn ddu tién, phai du gits chit yéu cita ddng nghidp day 16p d6. Néu nhitng
b mon cé mdt, hofic hai gido vién, Ban Gidm hiéu lién hé céc trwomg trong cum, hojic 4n

cén dé gido vién duge dy gior trao ddi kinh nghiém.

+ GV phu trach céc bd phén: du gid CM dbng nglnep : % 6 tiét /nAm hoc déi
vai VY.

- Sau khi dy gid cﬁn ¢ nhén xét, danh gia theo quy dinh cia S& GD&DT.

- Day tt: mdi hoc ky, nhim tao didu kién GV trong t6 c6 thé du gi® trao dbi
kinh nghiém 1an nhau, mdi GV thyc hién 1 tiét day t6t (mdi tiét day tbt c6 it nhit 2 GV
du) vao cac dot thi dua cao diém do truedng phe’rt dong Khuyén khich GV day gi6i cc
cép thudng xuyén dang ky thuc hién cAc tiét day tot dé ty nang cao tay nghe vira tao
diéu kién cho GV khac dy hoc tap kinh nghiém.

5. Thue hign chirong trink va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: ddm béo ding k& hoach thyc hién chuong trinh bd m6n ma B6
GD&PT d3 ban hanh va K& hoach thyc hién chuong trinh cua bd mon di duge Hidu
trudng phé duyét; dam bdo tién d6 theo tudn. Thir 7 hang tudn, GVBM phai cip nhét
K& hoach tudn tiép theo. Ddi véi céc tidt day b, GVBM ciing phai 1én ké hoach va
cdp nhit vao ké hoach thyc hién chuong trinh ctia ca nhén trén hé théng.

- Thori khéa biéu: Thyc hién nghiém tiic cdc tiét day trong thdi khod bidu.

6. Ty bdi dwdng

- Ngh1em tic thue hién viée b01 thudng xuyen BDCM, nghlep vu theo Quy
dinh va theo K& hoach ctia trudng, cia té.

- Tham gia viét SKKN va céc dot hoi giang, thi GV day giéi cée cép.

- Khuyén khich hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, tin hoc, ngoai ngf,...

7. Vige sir dyng 80 ding va cdc thiét bj day hoc

- Lép k& hoach st dung TBDH tir déu nim hoc (lam theo nhém bé mon, theo
mdu ciia truong)

- Thit 6 hang tuén ding ky TBDH cho tudn sau (ndp cho C6 Hgu PTTBTN).

- Cin phai st dung va khai thc triét dé céc loai 46 dimg day hoc sin ¢6 tranh
tinh trang day chay (chii y: chudn bj k ludng tredc khi lén I6p va bdo qudn) ky muon,
ky tra TBDH ngay sau khi str dung xong. Khuyén khich GV st dung d6 dimg 1y tgo v
—edce trangrthié'z‘rb;' hién dai, phin mém CNT. T phyc vy cho viéc day-hoc.

- Nhidm 1am phong phii hon kho PDDH ciia truomg: yéu cAu mdi GVBM ¢6 1
DDDH/thiét bi day hoc ty 1am ¢6 chét lu:(_mg/nﬁm hoc .

8. Vigc sinh hoat t6, nhém chuyén mén

- Théi lwong: theo didu 18 nha trueong: cée TH sinh hoat chuyén mén dinh ky it
nhét 2 tudn/1 14n vao tudn 1 v tuln 3 va c4c sinh hoat kh4c khi c6 yéu cdu cong vide
ho#c khi Hiéu truéng yéu ciu.

- N¢i dung sinh hoat chuyén mém t&/nhom dwge ddnh mdy, nheng phai
dam bdo cic yéu chu sau:
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+ Néi dung khéng sao cc]hép9 khong trimg 13p.
+ Pém bie ndi dlmmg chc lin hop phai khdc nhan.
+ Thye hién @‘Iay di cac ngi dung theo bitn bin sinh h@aﬂt chuy&n mdn
théng nhit.
+ Ddm bdo ding thé thire vin ban.
+ TTCM/NTBM chju trich nhigém ve ndi dung ghi chép.
- Trong budi sinh hoat chuyén mén cén thyc hién dam bao ddy du cac noi dung
theo bién ban thong nhét sau:
BIEN BAN SINH HOAT CHUYEN MON TO.......
- Ky hop: 14n ? thang ?
- Thoi gian: Vao lic ... gitr ... ngdy ... thing ... nim ...

~Biadidm: ..o
- Thanh phén:
+ Gido vién trong td: ... C6 mit: ... Ving:...
+BGH:
- Chu tri: C6/Thiy.......... e r b ———
- Thu ki: CO/Thay.......ovvveeeerieriennnn .
NQI DUNG:
A. KIEM BIEM CONG TAC TU...... ... /202... DEN ......J..../202...
I. Ngay gié céng

IL Tw twdng chinh trj
L. Chuyén mén _
B. THAO LUAN NO][ DUNG CHUYEN MON
- Ban bac trao dbi noi dung trong tdm chuyén mon cia budi hop.
- Trao déi nhitng kho khin vé: chuyén mon, hoc sinh. Pua ra giai phap?
- Sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc theo ndi dung xdy dyng trong
ké hoach glao duc. (ndi dung ndy ghi theo miu bién ban chuyén mén gui)
- Y kién trao ddi thao ludn cia gido vién tham gla sinh hoat chuyén moén.
C. TRIEN KHAI CONG TAC CHUYEN MON TU...... lv0of202.. . DEN
nnnnnn /mu/2®2m

R

---------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------
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E. CHU TRI KET LUAN
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Budi sinh hoat chuyén mén két thac lac ...... gid......phat, ngdy ....... théng
...nam 20...
¥, THANH VIEN TRONG TO Ki TEN
~ Chi trd ky t&n

9. V& gitr gidc, béo cdo

- Thuc hién nghiém tic thoi gian ra vao 16p, céc budi sinh hoat tap thé theo quy
dinh. (chil y: tudn thit hiéu Iénh tréng, thoi gian biéu,)

- Nfp céc loai bio cdo ding han, chinh xé4c theo yéu clu. Khi ¢6 viée dot xui,
6m dau cin nghi phéi béo cdo véi lanh dao trudng va td trudng chuyén mén kém theo
ndi dung cong viée cln gitp & dé kip thoi phan cong ngudi 1am thay.

10. Chuyén (’J’Ié9 thao gidng, day tbt

- Chuyen dé cap Huyén, cym: theo phan céng cia PGD va BT, BGH s& chi
dinh GV 1én tiét day.

- Thao gidng: M&i bd mén c6 it nhét 1 tiét chuyén d& hodc thao giang cip
trudng, hai ti€t thao gidng cép td/mim hoc, khuyén khich ién tiét theo dinh huéng
SHCM theo hudéng nghién ctru bai hoe. (Thyre hién cdp Huyén/cum thi c6 thé khong
lam cAp trudmg), day hoc theo du 4n, day hoc theo chi dé, day hoc theo dinh huéng
phat trién ning Iyc cia hoc sinh, day hoc STEM. -

C/. TO CHUC THU'C HIEN:

a. Quy ché ndy ¢6 hiéu lyc tir ngay ki ban hanh.
b. Tét ca CB-GV-NV ciia trudng ¢6 trach nhiém thi hanh. : o

¢. Viée thyre hién quy ché chuyén mén gén lién v6i quy dinh hién hanh./. F,h,m//

e

-

o

Noi gevic

- Cac PHT;
- TTCM; |
- Niém yb1 2 co 53, webside; P TR“HG _g o
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