UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAM PONG I Dgc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 207/ KH-TP1 Hoc Mon, ngay 15 thang 9 ndam 2024
KE HOACH

Cong tac Thiét bi gi4o duc nim hoc 2024 - 2025

Cin ctr ké hoach s6 2318/KH-GDPT ngay 18 thang 9 nim 2024 vé ké hoach cong tic
thiét bi gido duc nam hoc 2024 - 2025 ctia Phong Gido duc va dao tao huyén Hoc Mon,

Can ctr phuong hudng, ké hoach nam hoc 2024 - 2025 ctia Truong THCS Tam
Pong 1; Can cir dic diém, tinh hinh ctia nha trudng. Truong THCS Tam Doéng 1 xay
dung ké hoach nim hoc 2024 - 2025 vé cong tac Thiét bi nhu sau:

|. PAC PIEM TINH HINH

1. Tinh hinh chung

- Tong sb can b, gido vién, nhan vién: 94 (trong d6 Can bd quan 1y: 03; Gido vién:
74; Nhén vién: 20)

- Hoc sinh: 2166 Hoc sinh, chia lam 46 16p

+Khdi 6: 475 HS (12 Lép)

+Khdi 7: 798 HS (16 16p)

+Khdi 8: 518 HS (10 16p)

+Khéi 9: 375 HS (8 16p)

- Co s& vat chat

+ Phong thiét bj c6 dién tich 48m?, kho riéng 20m? thoang mat sach s&, c6 du ké ti
trung chira TBGD. Phong thuc hanh va kho chung dién tich 48m? du ban ghé hoc sinh, ti
ké sip xép dung cu thuc hanh. Mdi phong hoc déu trang bi micro gitip gido vién trong
giang day. C6 3 phong tin hoc trang bi day du may cho hoc sinh thuc hanh.

+ PDDH dugc dau tu mua sam thuong xuyén hang nam tuong dbi day du so véi
danh muc TBGD tbi thiéu dé dap tmg qua trinh day va hoc tai truong,

+ V& TBGD thong thuong phuc vu day hoc theo qui dinh c6: tranh anh, ban da,
thude k&, mo hinh, mau vat,. ..

+ Vé TBGD phuc vu THTN c6 hoa chét, cac dung cu thuc hanh thi nghiém nhu
kinh hién vi, dung cu mo, dung cu thuc hanh Vat 1y ...
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+ V& TBGD c6 gia tri : nha truong c6 04 projector, 05 laptop, 02 man hinh .du
casset day tiéng anh. Trang bi du tit ca cac phong déu c6 tivi; cac may vi tinh duoc ning
cap thuong xuyén dé dap tmg t6t nhu cau giang day va hoc tip ctia gido vién va hoc sinh.

2. Thuan lgi, khé khan

- Thuén loi: Ban giam hiéu quan tim bd sung thiét bi day hoc dap tng tuong ddi
yéu cau trong giang day, hoc tap. Doi ngii CB-GV-NV doan két, ¢6 tinh than trach
nhiém cao, ¢ tinh than cau tién, hoc tap nang cao tay nghé. Cac bd phan phé)i hop nhip
nhang. Gido vién ngdy cang nhan thirc vé vai tro va tim quan trong cia TBDH trong qua
trinh giang day.

- Khé khin: Thiét bi gido duc cho sach gido khoa 16p 9 chua dugc trang bi, dang
cho duoc cép vé nén gi4o vién con tan dung mot s thiét bi gido duc cii. Han ché giang
day trong chuong trinh sach giao khoa méi.

I1.NHIEM VU NAM HQC

1. Nhiém vu chung

- Theo dac thu chuyén mon ctua nganh 1a giang day cac mon hoc cho hoc sinh, b
phan thiét bi ctia truong s& thudng xuyén quan tim mua sam do dung day hoc méi, sira
chita d ding day hoc bi hu hong, thanh 1y nhitng d6 ding khong con st dung duge hodc
khong con phi hop chuong trinh gido duc, giang day. Timg budc hién dai hoa thiét b
gido duc day hoc phuc vu t6t cong tac giang day ctia nha trudng.

- Pé nghi gido vién thuong xuyén st dung d6 dung day hoc khi 1én 16p giang bai dé
nang cao hi¢u qua bai giang, tranh tinh trang day chay cua giao vién.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Quan ly viéc sir dung TBGD

- Quan 1y tot hon TBGD cua gido vién, thudng xuyén sap xép lai TBGD sau khi
gido vién str dung xong va tra lai dé tién quan 1y, khong dé nham vao bo mon khac.

- C6 nhan ghi chu tén céc tranh anh, PDDH trén cac ban dé tranh, cac ti dung
TBDH dé dé quan 1y theo doi.

- Khi gido vién mugn TBGD thi b4o cho chuyén trach thiét bi dé chuan bi va cap
nhat vao sd theo ddi st dung TBGD.

- D4i véi cac tiét thue hanh thi nghiém thi gido vién thuong tu chuan bi d6 ding
thuc hanh. Khi giéo vién tra TBGD c6 Ky tén vao sb theo di sir dung TBGD dé ghi nhén
vige st dung TBGD cua gido vién do.
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- Khi TBGD bi hu hong thi gido vién béo lai cho chuyén trach thiét bi dé xin kinh
phi mua sdm hoic sira chita lai.

- Thuong xuyén nhic nhd gido vién sir dung DPDDH 100% khi 1én 16p (30 tiét/gido
vién/thang).

- Dinh ky phdi hop cting Ban giam hiéu kiém tra, d6n doc viéc str dung DDDH cua
gi4o vién it nhat 01 lan/hoc ky/gido vién.

2.2. Gidng day thuc hanh thi nghiém

- Hang thang 1én lich THTN dé gido vién theo ddi va t6 chiic cho hoc sinh THTN
theo phan phdi chuong trinh.

- Gigo vién chudn bi sin day di d6 ding thuc hanh trudc gio thyc hanh. Sau tiét
thuc hanh, PDDH duoc sép xép vao vi tri ban dau dé tién quan ly.

- Sau mbi tiét thuc hanh, gido vién danh gia tiét thuc hanh vao s6 theo ddi thuc hanh
thi nghiém, cham diém céc bai thyc hanh cua hoc sinh.

- Hang thang, gio vién bd mén va chuyén trach thiét bi thuc hién tong vé sinh va
sap xép lai cac d6 dung thuc hanh thi nghiém dé dam bao vé sinh va ngin nip gon gang
trong phong thuc hanh. PDDH thyc hanh duoc sip xép trong kho va cac tii trong phong
thue hanh theo thit ty va theo loai dé tién quan ly theo doi.

- Trong qua trinh thuc hanh, néu xay ra hu hong, tiéu hao hoa chét thi vao so6 theo
ddi hu hong, tiéu hao. Sau mdi dot kiém ké tai san, tién hanh thi tyc thanh 1y tai san hu
hong, tiéu hao theo qui dinh. Pong thoi dé xuat kinh phi dé mua sam bo sung mi.

2.3. St dung thiét bi nghe nhin phuc vu gidng day ciing nhuw cdc hoat dpng ngogi khéa

- Nha truong c6 trang bi Bang tuong tac, may cassette, dan, may chiéu, tivi dé phuc
vu nhu cdu giang day cta gido vién cac bo mon.

- Pbi voi cac hoat dong ngoai khda nhur phat thanh hoc dudng, hudng nghiép, tuyén
truyén phap luat trong nha truong, chuyén trach thiét bi hd tro cac thiét bi can thiét dé
hoat dong dién ra thuan loi dat hiéu qua nhu hd trg Bang twong tac, may cassette, may
chiéu, tivi, hé thong loa phat thanh.

- C6 ké hoach thudng xuyén theo ddi va bao tri, stra chira cac thiét bi hu hong nhu
may cassette, dan, may chiéu, loa phat thanh v.v...

2.4. Té chikc phong trao tw lam PDDH
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- Van dong 100% gi&o vién tham gia phong trao tu lam DDDH trong qué trinh
giang day. Duy tri cong tac tu lam PDDH va cai tién thiét bi day hoc, 01 PDDH/giéo
vién/hoc ky (d6 dung phai dep, bén, c6 chat lugng).

- Pbi véi DPDDH tir 1am c6 chit luong thi trung bay trong phong thiét bi va cac
phong thuc hanh thi nghiém.

- Hd tro kinh phi dé khuyén khich gido vién cac bd mon tham gia lam DDDH va tu
lam TBGD dé tham gia cac hoi thi cAp truong, cip huyén, cip thanh phd. Trong nim
tham gia it nhat 01 hoi thi.

- Xay dung kinh phi mua sam, timg budc hién dai hoa TBDH

- C6 ké hoach bao quan va khai théc str dung tot TBDH trong qua trinh giang day.
Hang thang déu c6 quét don, sap xép lai, trung bay theo thir tir va theo b mon dé tién
quan Iy va sur dung.

- Pau niam hoc 1ap ké hoach mua sim bd sung, mua sam méi, sira chita TBGD; dam
bao dit TBGD tdi thiéu cho qua trinh giang day.

- Nguén kinh phi chu yéu cho viée bo sung, mua sdm mdi trang thiét bi day hoc
duoc trich tir kinh phi ngan sach ctia trudng khoang 10.000.000 dong/nim.

3. Thure hién hd so so sach, bio cao
- Lap day du cac loai hd so s6 séch theo qui dinh.

- Cap nhat day du céc tiét st dung TBGD cua gido vién, cac tiét thuc hanh thi
nghiém, cc tiét nghe nhin, str dung may chiéu. Cho gido vién ky s6 muon, tra PDDH
day du. Cap nhat thudng xuyén hang tuan dé theo ddi sat viéc str dung DDDH.

- Théng ké tong hop sb liéu duoc cip nhat thuong xuyén hang thang dé bao cao cho
Phong bdi dudng gido duc.

- C6 hd so luu trir dﬁy du cac béo céo, ké hoach, hoa don chimng tir, cac loai bién
ban... theo timg tép hd so riéng dé tién theo ddi quan 1y.

I1l. HE THONG CHI TIEU
1. H¢ thong chi ticu

- Dy tris kinh phi dau tw mua sam trong ndm hoc 2024 - 2025 khoang 10.000.000 dong
(Murdi triéu dong).

- Str dung DDDH: binh quén 35 tiét/GV/thang.
- Gido vién sir dung TBDH dat 30 tiét/gido vién/thang.
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- THTN dung theo phan phéi chuong trinh dat 100%.

- Str dung phuong tién nghe nhin: binh quan 50 tiét/I6p/hoc ky, ting tAn suét sir
dung Bang tuong téc.

- Gi4o vién ti 1am PDDH : binh quan mdi GV it nhit 02 PDDH/hoc ky. Mbi t6 it
nhat 01 DDDH ¢ gié tri / hoc ky.

- B6 phan TBGD dugc Ban gidm hi¢u kiém tra it nhat 02 1an/nam, mdi gi4o vién
duoc kiém tra st dung TBGD it nhét 03 14n/ nam.

- Khong xay ra méat mat tai san.

2. Ping ky thi dua: Xép loai A

Trén day 1a ké hoach cong tac Thiét bi nam hoc 2024 - 2025 cta Truong THCS
Tam Dong 1./. (Dinh km lich cong Tc ndm hoc 2024 - 2025)

* Noi nhén:

- Phong BDGD huy¢n;
- BGH truong;

- Luu TB.
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UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAM PONG 1 Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

LICH CONG TAC THIET BI GIAO DUC
NAM HOQC 2024 — 2025

GHI

THANG NOI DUNG CHINH CHU

- Lap ké hoach thiét b gi40 duc ndam hoc

- Béo c4o s liéu dau ndm

- Thanh 13p mang lu6i thiét bi

9/ 2024 | - Thiét 1ap, cAp nhat hd so s6 sach thiét bi
- Phat thanh hoc duong

- Lén ké hoach mua sam thiét bi bd sung

- Lap bao c4o thang 9 , ké hoach thang 10

- Phat dong phong trao sir dung va ty 1am BDDDH cua GV
- Phat thanh hoc dudong
- Cap nhat h so thiét bi

10/2024 | - Tham gia chuyén dé ciia cac 6 khdi .Lap chuyén d& sir dung
bang tuong tac

- Lap bao c4o thang, ké hoach thang 11
- Theo dbi, kiém tra viéc st dung PDDH ctia GV

- Cép nhat s6 sach thiét bi

- Van dong GV ty lam BPDDH

- Phat thanh hoc duong

11/2024 | - Lap bdo cao, ké hoach thang 12

- Theo ddi,kiém tra viéc sir dung DDDH cua GV. Ra soat viée
str dung bang tuong tac

- Mua sdm thiét bi day hoc (HKI)

- Van dong GV sir dung t6t, dang, du s tiét theo quy dinh
- Phat thanh hoc duong

12/ 2024




- Hoén tat ho so sd sach
- Thanh 13p ban kiém keé tai san thiét bi ngay 01/01

- Lap béo céo thang, 1ap bao cao so két HKI, 1ap ké hoach
thang 01

- Theo ddi kiém tra viéc st dung BPDDH cua GV

01/ 2025

- Thu hdi PDDH hoc ki 1, cho mugn PDDH hoc ki 1T

- Duy tri van dong GV st dung dung...tr lam d6 ding day
hoc ¢6 chat lugng

- Phat thanh hoc duong

- Cap nhat ho so sb sach thiét b

- Vé sinh sip xép phong thiét bi, T HTN

- Lap bao céo thang, ké hoach théng 2

- Kiém ké, thanh 1i tai san thoi diém 01/01

02/ 2025

- Tiép tuc van dong GV sir dung va lam DDDH

- Thyc hién chuyén dé vé tinh hiéu qua tiét day thong qua sir
dung truc quan d61 voi mén hoc. ..

- Gi6i thiéu thiét bi bo sung néu c6

- Hop t6 thiét bi

- Phat thanh hoc duong

- Cap nhat s0 sach thiét b

- Vé sinh, sap xép phong thiét b

- Lap bao céo thang, ké hoach thang 3

- Theo d8i, kiém tra viéc st dung DDDH ctia GV
- Mua sam thiét bi day hoc (hoc ky 2)

- Chuén bj tiép kiém tra cong tac thiét bi gido duc

03/ 2025

- H4 tro GV tu lam PDDH gitp GV day tt tiét hoc

- Cap nhat ho so so sach day di

- Phat thanh hoc duong

- Lap bao c4o thang, ké hoach thang 4

- Theo dBi, kiém tra viéc sit dung PDDH ctia GV. Ra soat




vige st dung bang tuong tac

04/ 2025

- Tiép tuc van dong GV st dung t6t DDDH.
- Phat thanh hoc duong
- Cap nhat sb sach thiét b

- Chuén bi tong hop céc s6 lidu ca nam: thong ké sb tiét sir
dung DDDH cua ttimg GV...

5/ 2025

- Lap bao céo thang 5

- Thyc hién cac béo cao dinh ki va cudi ndm

- Thu hdi DPDDH cudi ndm

- Sap xép vé sinh phong thiét bi, THTN

- Kiém tra tai san, thanh 1y tai san thiét bi hong néu c6
- Lap bao c4o bd sung thiét bi hu hong

6 +7/2025

- Tong v¢ sinh, sap x€p chuin bi nam hoc maoi.

- Chuan b1 cac mau s6 sach




