UY BAN NHAN DAN HUYEN CUCHI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHUOC VINH AN Pic lip — Tw do — Hanh phiic

S6: 2% /QD-THCSPVA Cii Chi, ngay {Ythdngonam 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh N¢i quy co quan ctia Trwong Trung hoc co sé Phuwrée Vinh An

HIEU TRUONG TRUONG THCS Phwéc Vinh An

Can cir Quyet dinh s6 217/0P-UBND ngay 08/08/1991 ciia Uy ban nhdn dén
Huyén Cu Chi vé viéc thanh Igp Truong THCS Phirée Vinh An;

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bj
truémg B Gido duc va Dao tao vé Ban hanh Piéu lé ' truong Trung hoc co so, truong
Trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyet dinh 56 184 75/QD UBND ngay 11/12/2023 ciia Uy ban nhén ddin
huyen Cii Chi vé viée diéu déng va bé nhiém chire vu Hiéu truong truong trung hoc co
56 Phuée Vinh An d6i véi ba Pham Thi Thu Huong;

Cdn cik chirc ndng va quyén han ciia Hiéu trucng T ruong Trung hoc co so;

Xét dé nghj ciia Té Ven phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan cua Truong Trung
hoc co s¢ Phude Vinh An.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Noi quy trudc day.

Piéu 3. Cac ong (Ba) T trudng T chuyén mén, Té Vin phong, céc ca nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUC ¢
- Nhu Diéu 3; N

- Phong Gido duc va Pao tao;
- Luu: VT. Huong.03.
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NOI QUY
TRUONG TRUNG HQC CO SO PHUOC VINH AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3* /QD-THCSPVA ngay 44 thing psndm 2024 ciia
Hi¢u truomg Trieong THCS Phicée Vinh An)

Di¢u 1. Pham vi va dbi twgng 4p dung

Noi quy co quan dugc xdy dung theo quy dinh va huéng dén tai cac van ban
hi¢n hanh cta nha nuége, cic Bo, Nganh ¢6 lién quan va vdn ban huéng dan cua cap
trén gin véi tinh hinh thye té tai don vij.

No6i quy co quan dugc trinh 1én Phong Gido duc va Pao tao va Phong Noi vu dé
theo ddi, kiem tra, giam sat; giri cdc td chuc, cac bd phén, cac To truéng chuyén mon,
T6 trudng Vin phong trong nha trudng dé thuc hién.

DPoi tugng diéu chinh: can bd, cdng chirc, vién chuc, nguoi lao dong trudong
THCS Phuéc Vinh An.

Piéu 2. Noi dung Ngi quy co quan

1. Thoi gio lam viée

Lanh dao: Theo quy dinh va theo phén céng cu thé giita cic thanh vién (gio
trire chinh, true, day 16p, sinh hoat chuyén mon, du hop).

Gido vién: Theo quy dinh va theo thdi khéa biéu.

Nhan vién, nguti lao dong: Theo quy dinh va theo théa thuin trong hop déng
lao dong.

2. Nguyén tic lam viée

2.1. P6i véi cdn b, gido vién, nhan vién:

Lam vi¢c theo ché d9, dinh muc thoi gian quy dinh ciia Nha nuéc, quy ché
lam vi€c, quy ché chuyén mén, cic quy ché quy dinh khac ctia nha trudng va su
phan cong nhiém vy cua Hi¢u trudng ding theo quy dinh cia phap luat.

bam bao thoi gian l’ém vi¢e theo quy dinh, khﬁpg di mudn vé sém: khong
ndi chuyén riéng, phai chuyén dién thoai di dong sang ché d9 rung trong cudc hop; khi
c6 nhu cau lam viéc ngoai gio phai ¢ gidy bdo véi sy xac nhan ciia Can b quan
ly don vi giri cho Béo vé. Khong cho phép lam viée qua 21h00, ngoai trir cac nhan
vién, guoi lao dong phai tryc theo quy dinh.

Khi nghi vi ly do ca nhan (nghi phép, nghi om, ...) tir 01 budi tr lén phai gui
don xin phép cho lanh dao don vi it nhat trudc mot ngay, trir trrong hop khong thé
luong trude dugce (frong tricong hop khéong thé lrong triede, khdn cap cé thé sir dung
dién thogi nhan tin cho can bg quan Iy truc tiép va To truong nhung sau do phai giri
don dé dim bdo ding thii tuc phap Iy, néu khong gii don thi coi nhi ving khong

Pphép).

Nhan vién, nguoi lao dong trong thoi gian lam vi€e tai truong phai di lién hé
cdng tac phai bao cho Giam thj tryc tai thoi diém do dé ghi nhén.

2.2 Doi véi bio vé:
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Truc 24/24 it hang ngdy, khong duge nhd ngudi ngoai truc thay. Trudng
hop dic biét can ngudi thay phai bdo céo cho Hi¢u trudng va Td truémg TO Vian
phong biét va diéu ngudi thay thé.

C6 nhi¢m vy déng mo cong, kiém sodt gidy 1o, hang hoa, tai san ra vao co
quan, néu phat hién hogc nghi ngo vi pham, bdo v¢ c6 quyén tam gilr va bdo céo voi
thi trudng truc tiép xin y kién giai quyét va huéng din khéch, nhic nhé moi ngudi
thue hién ndi quy co quan dé ra.

Klem tra gidy to tuy than hodc gidy gidi thiéu ctia khach dén lién hé cong tac
(neu nghi van bao cao ngay cho Cén by quan ly truc chinh) va c¢6 trach nhiém huéng
dén khach theo yéu cdu cong tac. Khong cho phép ngudi ngoai vao Truong thuc hién
cdc hoat dong quang cio, quay phim, chup hinh khi chwa c6 sy dong y ciia Cén bd
quan ly.

Thuong xuyén tuan tra, canh gac dé phat hi¢n kip thoi nhirng hanh dong xam
pham dén tai san co quan. Khi ¢6 hi¢n tugng bét thudng, khong an toan xay ra phai
bao v¢ hién trudmg, bao céo kip thoi cho cip trén va cong an dja phurong giai quyét.

Huéng dan moi nguoi dé 6 to, xe may, xe dap gon gang, ngan nap dung noi quy
dinh.

Thue hién nghiém tic ché d6 nhan va ban giao ca (c6 sd ghi chép ro rang).

3. Trat tu tai noi lam viéc;

3.1 Khi cdn bj, gido vién, nhan vién, nguoi lao djng dén trueong phai mdc
frang phu nghiém tiic, chuan mirc:

a. D6i véi nam:

- Quan tdy, 40 so mi, mang giay. C6 cravat trong cac dip L&, Hoi.

- Céc gido vién day Thé duc mic déng phuc Thé duc trong gi¢ day.

- Cac nhén vién, ngudi lao dong mic dong phuc theo quy céch cua nha truomg.

b. Béi véi nir:

- Nir gido vién mic do dai (vai 4o khong qua mong) trong tat ca cdc tiét day
budi sang hodc tiét day budi chiéu.

- Nir gido vién co the mic trang phuc cong s& (quén tay, 40 so mi hodc o kiéu
lich su, kin d4o) vao céc tiét day budi chiéu.

- Nit nhan vién cé thé mic 4o dai hodc trang phuc cong s& (quan tay, 40 so mi
hoic 4o kiéu lich sy, kin ddo).

c. Nhan vién y té mic dong phuc chuyén nganh hoic quan tay, 40 so mi hodc ao
kiéu lich su, kin dao.

3.2 Ngon ngtr, hanh vi irng xir ciia cdn bd, cong chire, vién chire, ngieoi lao
dong phm hch Y74 1 nhi, hoa nha, ton trong d‘ong nghiép, ton tfrong moi nguoi. Xay
dung nép song van minh, tac phong chuin muee, dam bao Quy tic trng xir cua don
Vi,

3.3 Khong loi dung chirc vu, cong vige dé cira quyen, hdach dich, nhiing
nhiéu, giy phién ha doi véi dong nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh na nhitng
nguoi khiac.

TRUC
UNG HC

HUGC ¥
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4. An toan lao dong, vé sinh lao dong & noi lam viéc;
Hét gi0 1am viéc phai sép xép hé so, phuong tién lam viéc £0n gang,

 Nghiém chinh thuc hién phong chéng chay no; tiét kiém dién, nuée, khong
dun nau trong phong 1am viéc, phong hoc. Kiém tra an toan céc thiét bi, tat dién cac
thiet bj va khéa phong truée khi ra vé.

Dé xe may, xe dap va céc phuong ti¢n di lai ding noi quy dinh, theo chi din
cua bao v¢.

3. Bdo v¢ tai san va bi mit cong tic, bi mat cong nghé¢, sé hiru tri tué caa
Trurdng,

Céc GVBM c¢6 nhu ciu sir dung phong nghe nhin (dé day gido an dién ti, thao
giang, day bu...) thi dang ky va ghi nhan vio sb dang ky sir dung thiét bj.

GVBM c6 nhu cdu sir dung phong hoc trong ngay chu nhét hoic ngay 1 phai
bdo cho Phé Hiéu truong phuy trach dé dugc sdp x€p va theo doi, quan ly qua trinh sir
dung. Bao vé tuyét doi khdng mé cira khi chua c6 y kién ctia lanh dao nha truong.

Phong lam vigc c1:1a bd phén, c4 nhén nao do bd phén, c4 nhan d6 quan ly.
Tuyét doi khéng di chuyén céc trang thiét bi ra khéi phong; bao quan trang thiét bj;
don dep va giir gin V€ sinh trong phong (trir cac phong ciia Lanh dao nha trurong).

Phong gido vién: Chi danh cho gido vién nghi ngoi. Tét ca hd 50, sO séch, vat
dung ca nhan phai duoc cét ngan nap trong ngin ti ¢4 nhan.,

Phong b mén, vin phong va phong thuce hanh: Giao cho céc td quan ly va sur
dung theo ké hoach va ndi quy riéng.

6. Nhirng viéc vién chire, ngudi lao djng khong dwoc lam

Ngoai nhirng viéc khéng duqc”la‘lm dugc quy dinh tqi biéu 31, Diéq 1€ truong
trung hoc co s¢, truong trung hoc pho théng, trung hoc pho théng nhiédu cap hoc ban
hanh kém theo théng tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 niam 2020 cua B6 Giao
duc va Do tao. Can b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong con phai:

- Khéng duge mao danh dé giai quyét cong viée, khong durge muon danh co
quan dé giai quyet cac cong viée ca nhan.

- Khoéng tao va gieo ric virus; xdm nhap hé thong mdy tinh trai phép dé
chiém doat quyén di€u khién hé théng, noi dung thong tin, lam bién dang hodc huy
hoai dir liéu. Khéng str dung may tinh de truyén ba thong tin phan dong, lira dao.
Khéng tung tin dén that thiét, n6i xdu, kich dong chia rg, gdy mat doan két noi bo.

Khéng lgi dung chire vy, quyén han dé nhiing nhiéu, gdy phién ha déi vsi dong
nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh va nhitng ngudi khac: khong xuc pham danh dur,
nhén phdm nguoi khéc bing bat ctr hinh thirc nao.

7. Céc hanh vi vi pham ky luét' cua vién chire, ngudi lao dong va cic hinh
thirc xir Iy ky ludt, triach nhiém vat chit

Tai san trang bi trong cac phong hoc do tap thé l6p va GVCN lop ¢o trach
nhiém bao quan. Néu ¢6 y lam mat mat hodc hu héng thi phai ¢6 trach nhi¢m dén bu;
mirc dén bl bang véi gia trj tai san tai thoi didm dén b
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Tai san trang bj tai cic phong lam viéc do ca nhan sir dung thi ¢4 nhin chiu
trach nhi¢m béo quan; néu lam hy héng (do I6i ciia ngiroi sir dung) thi tu chi tra chi
phi sira chira.

Can b9, gido vién, nhan vién cha‘ip hanh tét ndi quy s& dugc tuyén duong, khen
thudéng theo quy dinh.

Céc truong hop vi pham néi quy co quan hi¢u truéng sé tity vao hinh thirc dé
Xt Ii theo quy dinh cia phép luat.
Diéu 3. Noi quy co’ quan dwoc cong khai niém yét dén toan thé doi can b, gido
vién, nhén vién biét va thyc hin.
Di¢u 4. Thoi diém sp dung va trich nhi¢m thwe hi¢n

1. Thai diém 4p dung Noi quy: Tir thdng 3 nam 2024.

2. Trach nhiém cua can b, gido vién, ‘nhén vién: Chap hanh nghiém chinh ni
quy co quan ctia nha truong; Neu c6 thic mic g0p ¥ bd sung, sira dbi phéi phan 4nh
bang vin ban hay tryc tiép gip lanh dao nha trudng hoic Ban Thanh tra nhan.




