UBNDHUYENCUCHI ~  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Pic lap- Ty do- Hanh phic
PHUOC VINH AN

S0: 50§ /QD-THCSPVA Cui Chi, ngay3ythang 1mdm 2024

. QUYET PINH
Veé viéc ban hanh qui ché thuc hanh tiét kiém, chong ling phi
truwong THCS Phuéc Vinh An, nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG PHUOC VINH AN
) Cdn cu van ban sé 16/VBHN-VPQH ngay 10 thdng 12 nam 2018 cua
Quoc Hoi ban hanh vé Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;

Cdn cir Quyét dinh s6 217/QD-UBND ngay 08/08/1991 ctia Uy ban nhdn dn
Huyén Cu Chi vé viéc thanh Idp Truong THCS Phudc Vinh An;

Cain cie Quyét dinh s6 18475/QD-UBND ngay 11/12/2023 ciia Uy ban nhdn dédn
huyén Cu Chi vé viéc diéu dong va bo nhiém chirc vu Hiéu trieong truong trung hoc co
s¢ Phude Vinh An doi véi ba Pham Thi Thu Huong;

Céin cik chike ndng, quyén han, nhiém vu;

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ban hanh qui ché thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Toan thé Can b, vién chirc, ngudi lao dong c6 nghia vu thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhin: e

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh). vl

- Luu: VT, hd so kiém tra.
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UBNDHUYENCUCHI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Pjc lip — Tu do — Hanh phiic
PHUOC VINH AN

Cu Chi, ngaythdng 4/ndm 2024

~ QUY CHE
THU'C HANH TIET KIEM, CHONG LANG PHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 45/ OD-THCSPVA ngayathdng 4 7/
nam 2024 cua Hiéu truong truong THCSPhudc Vinh An)
Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong thue hanh tiét kiém chong liang phi:

Tép thé va cac ca nhan thude truong THCS Phude Vinh An quan ly, sir dung
kinh phi ngén sach nha nude, sir dung cac loai von va tai san nha nudc (phuong tién di
lai, mdy moc trang thiét bi 1am viéc, dat dai, tru s& lam vi€e, nha cong vu....) phai thue
hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh cia Quy che nay.

Can cir cac hé théng tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 thude cde van ban quy
pham phap luat cia nha nu6e quy dinh hién hanh, lam co s¢ d€ thuc hién chi
tiéu tiet kiém chong lang phi.

Cin cir ché d6 chinh sach hién hanh ctia nha nudc, trong pham vi chirc nang
nhiém vu cua minh, nha treomg x4y dung céc quy trinh th tuc gial quyet cong viéc;
quy ché kiém tra, gidm sat viéc thwc hién cdc quy trinh, thu tuc trong viéc quan ly su
dung cac loai von va tai san cua nha nudc @ thuc hanh tiét kiém chong lang phi, dam
bao phu hop véi dieu kién va yéu cAu ciia cong viée trong don vi.

Piéu 2. Noi dung va nguyén tic cong khai tai chinh:

Nha truong thye hién dung quy ché cong khai theo dung cac van ban quy
dinh bao gom:

Cong khai thu, chi tai chinh phai bao dam thyc hién quyéen 1am chu cia
can b cong chirc, quyén giam sat cua to chirc va doan thé quan ching theo tham
quyén duoc phap luat quy dinh.

N6i dung, pham vi va mirc d§ cong khai tai chinh phai dam bao tinh chinh
xéc, ro rang, kip thoi ding ndi dung va dung doi tuong

Cac quy ché vé cong khai tai chinh bao gom:

Quy ché cong khai tai chinh dbi voi cac don vi du toan ngan sach Nha
nudce, (bao gdom céac nguon thu, va cac khoan chi)

Quy ché cong khai tai chinh dbi véi cac quy co tir cac ngudn thu (tir
NSNN, thu tir nguon khac...)




Chuong 2
QUY PINH CU THE VE THUC HANH TIET KIEM CHONG LANG pj

Diéu 3. Thyc hanh tiét ki¢m, chong ling phi tron

: anh { g Viéc sir dung c4c
khodn chi thuwdmng xuyén cia Ngan sach Nha nwéec:

1.Vé quan Iy bién ché quy tién lwong:

Nghiém tic thue hién ding nhim

. niem tic ¢ hu g quy dinh cua co quan nha nude co
tham quyén ve bién ché tién luong.

Tat ca can bd cong chire, vién chire, n
lao dong theo quy dinh, thire hién cham con

guoi lao dong phai dam bao du gi0 cong
d6i véi nhitng vién chirc khong dam bao du

g lao dong va c6 bién phap xir 1y ky luat
g10 cong lao dong.
L.Trong quan 1y, sir dung lao dong va thoi gian lao dong:
Xay dung ddi ngii vién chirc ¢6 sé lugng,
nang lye thi hanh nhiém vy, phuc vu s
trach nhiém cua d6i ngii vién chirc.

luong, co cau hop 1y. Pu trinh d6 va
w doi mdi gido duc, nang cao nang lyc va

Tiép tuc thye hién nghiém tic quy dinh tinh gian bién ché.

Thue hién quan 1y chat ché thoi gian lao dong; kiém tra, giam sat chit
luong, bao dam hiéu qua cong viéc.

2.Vé mua siim trang thiét bi:

\ Yiéc mua sam, trang bl mai tai san chi thye hién khi ¢6 nhu ciu thue sie
can thiet, hodc khi tai san cii da hét gia tri su dung hodc nhing tai san van con
gia tri sir dung nhung hu hong nang khong thé sira chita thay thé dugc.

Toan b thie“';t bi, phuong tién, tai san ciia co quan duge trang bi phai dz
bao ding tiéu chuén, dinh mirc, ché d ciia Nha nude. Khi mua sim trang thié
bi, dung cy, phuong ti¢n lam vige phai thwc hién ding quy dinh vé d4u thiu, da
gia, kiém tra nghiém thu ky thuat, chat luong chat chg, theo ding ché do mu
sam tai san hién hanh cua nha nudc, han ché t6i dg viéc thanh toan bang tié
mat, gid ca lam can cir dé kiém soat mirc chi mua sam trang thiét bi 1a gia bi
quan pho bién trén thi treomg tai thoi diém mua, |

Thiét bi dwgc mua, trang bi phai 1a san pham san xuét,trong nurde, t
truomg hop trong nude chua san xuat dugc, hodc hang san xuat trong nudce ¢
cung chat lvgng véi hang nude ngoai, nhung gia cao hon hodc ¢6 cung mirc
nhung chat lugng thap hon.

Thuyc hién ding ché d6 quan 1y tai sin cong va ké toan vé theo ddi tai s3
dung cy, phuong tién 1am viéc theo quy dinh hién hanh cua nha nuéce.

3.Vé sit dung phwong tién thong tin lién lac:

Khi c6 nhu ciu can thiét cho cong viée cia don vi méi duoe goi di
thoai, khong dung dién thoai cia don vi cho vigc riéng. Viéc goi dign th
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d}{éng dai Qhéi duge chuédn bj truge, ndi dung ngén gon, di vao trong tam cong
vice, tranh tinh trang néi dai khang can thiét gdy lang phi.

Cée cdn b sir dung phuong tién thong tin lién lac thudc df)i twong Aduoc
trang bi theo tiéu chudn ndy i dung virgt qua dinh mirc tiéu chuan, Ch? A g
dinh thi nOp tra khoan tién vuot qu4 dinh mirc (trir tnromg hop ddc biét duoc
Hi€u trudéng quyét dinh).

Cac vién chirc sy g

. A ung phuong tién théng tin lién lac vao viéc riéng thi
phai thanh todn tién cho ¢

ong quy.

. Chisu dung dién thoai vao giai quyét cong viéc cua co quan, tuyét doi
khongksu dx}ng dién thoai trong viac riéng ciia ca nhan. Thyc hién khoan sir dung
theo dau may dién thoai, khéa dudmg dai. ..,

A * A > .A L
4.Ve viée sir dung dién thip sing, nwéc sinh hoat:
A o § » ’
Tatca CC-VC cin phai thue hanh tiét kiém dién, nuoe trong sinh hoat trong don vi.

Cac phc‘mg lam vige dugc trang bj cac loai thiét bj nhu: quat may, diéu
hoa, mdy vi tinh, mdy in, photo... yéu cAu vién chire phai tiét kiém khi sir dung
cac thiet bi, néu cao tinh than trach nhiém, y thirc giir gin va bao vé c4c tai san
thi€t bi cua cong. KhQng dé dén, diéu hoa nhiét do (néu c0), quat ... hoat dong
khi khong c6 nguoi, dé tidt kiem va da phong héa hoan xay ra.

Cén bd vién chire phai thuomg xuyén kiém tra cc thiét bi may moc sir
dung, dé Xuat voi lanh dao don vi trong viéc bao tri, bao dudng cac thiét bi dé
kéo dai tudi tho va tiét kiém dién khi st dung,

Han ché t6i da viée sit dung cac thiét bj dién khong can thiét, tao thoi quen cho mdi
VC, nhén vién va hoc sinh ¢6 ¥ thire tét c4c thiét b dién khi khéng can thiét str dung.

Str dung nudce sinh hoat phai thét t~iét kiém: st dung vira dui va ding muyc
dich. Thuong xuyén kiém tra hé thong dan nudc, tranh dé ro ri. Dac biét y thire
str dung nude & cac nha vé sinh.

5.Vé sir dung vin phong phim, dung cu viin phong:

Can cir chirc nang nhi¢m vy cia VC dé x4y dyng dinh mire sir dung cho
timg by phén va thye hién khoan theo bién ché diu ngudi/thang/bd phan, dya
trén dac thu va mirc d6 cong viée it hay nhieu ciia bd phan do, dé p dung dinh
mirc khoan van phong pham cho cac bd phén trong don vi mdt cach hop 1y,
khong lang phi, tiét kiém dam bao hoan thanh tét cOng vige cua tirng bd phan.

Ban mua sim cia don vi khi mua van phong phim phai dam bao ch?}t
luong, ding gia ca, day di ching tir hop phap, hop 1€, hang thang thanh quyét
toan véi ké toan cua don vi.

Viéc in 4n, sao chup tai liéu phai bao dam hét strc tiét ki¢m, in trén 2 m3t
gidy va phai c6 ky duyét cia CBQL don vi. Nghiém cam viéc in 4n sao chup tai
liéu vao viéc riéng ca nhan.

6. Chi Hoi nghi, tiép khach:
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T6 chirc Hoi nghi so két, tng két phai cékké l}oach va dugc sy nhit trj
cua cap c6 tham quyén. Khi td chire Hoi nghi can ket hho_fp nh}gu no1 dur}g va
dam bao tiet kiém thoi gian, kinh phi. Han ché to chirc Hoi nghi 0 xa tru sé don
vi dé tict kiém viéc chi phi cho phuong tién di lai.

Kinh phi chi phi Hoi nghi phai nam trong dy tOE'U} ngﬁl} SéCl} dugc duyét
hang ndm, ding dinh murc tiéu chuin ché do quy dinh hién hanh cia Nha nugc
va duoc thong nhét trong Quy ché chi tiéu ndi bd ciia don vi.

Céc khoan chi tiép khach, khanh tiét, phai thyc hién ding ché do quy dinh |
ciia Nha nuée. Khong ding ruou, bia, thude 14 dé tiep khach.

7. Chi cong tac phi:

Chi cong tac phi phai theo diing dinh mirc, tiéu chuan, ché d6 theo quy
dinh. Gidy di duong hop 18 phai c6 chit ky cia phy trach don vi cir VC di cong
tac, ¢ xac nhan thoi gian duge hudng phy cap cong tac phi va xac nhan cia noi
co quan dén cong tac (ngay gid dén, ngay gio di) theo dung thyc te. |

Ngudi duoc cir di cong tac, khi thanh toan cdng. téc~phiﬂnéu gid mao
héa don chirng tir, s& bi xir 1y ky luat va phai hoan tra so tién da nhan. |
Piéu 4. Thuwe hanh tiét kiém, chong ling phi trong dau tw xdy dung: i

Viéc 14p ké hoach c4c dyr 4n dAu tur phai nam trong quy hoach, ké hoach dau tr
da dwoc cdp trén phé duyét theo thim quyén. T6 chic dau thau ding quy dinh cia
Luéat dau thau. }

~ Viée dau tu xdy dung phai thye hién dam béo ding tiéu chuan k¥ thuat,
chat luwgng cong trinh va tién d6 thi cong.

Viéc thanh toan vén dAu tu phai thyre hién ding tién d9, dw toan cong da
dugc phé duyét va thue hién ché do thanh toan theo ding quy dinh hién hanh
cua nha nudec.

Céc dyr 4n phai tién hanh giam sg'lt thi cong, nghiém thu cac hang muc cong trinh
clia timg cong trinh dam bao ding thict ké ky thuét, dinh mirc du toan duoc duyét va
phai chju trach nhiém vé khoi lwong, cht luong da nghiém thu, néu vi pham cac quy
dinh nay thi phai boi thudng va bi xir 1y theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 5: Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong cic khoan chi khac:

Céc khoan chi phuc vu cho céng tac nghiép vy chuyén mén phai theo ding dinh
mitc, ding doi twong tham gia va nim trong ké hoach kinh phi da duroe giao.
Céc khoan thu, chi khc trong don vi phai dam bao ding ché do chinh sach, du
toan da dugc duyét va duoc xdy dyng thong nhét trong Quy ché chi tigu ndi bo.
Chuong 3
BIEN PHAP XU’ LY KHI VI VI PHAM
Diéu 9: Té chirc, ca nhan khong thyc hi

¢én hodc thyre hién khong dung
Quy ché nay thi tuy theo tinh chét mirc d6 vi ph ey ®

am phai bj xit ly ky luat, xu 1y v
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pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap
luat; néu gdy lang phi thi phai bdi thuomg.

Xir ly vi pham: S6 1an vi pham dugc tinh theo dot thi dua:

Vi pham lan 1: nhic nho, trir diém thi dua.

Vi pham lan 2: Khéng xét thi dua, danh gia vién chic cudi nam khong
Hoan thanh tdt nhiém vy tréy 1én.

Vi pham lan 3: Tuy theo mirc d§ sé& xir Iy Ky Iuét theo quy dinh ctia phap luat.

Chwong 4
TO CHUC VA TRIEN KHAI THU'C HIEN

Piéu 10. T6 chirc thyc hién:

Hi¢u truéng ¢4 trach nhiém trién khai dén cac toan thé vién chirc. Gido
vién chu nhiém c¢6 trach nhiém trién khai dén hoc sinh va CMHS trong toan
trrong.

T4 trudmg cé trach nhiém phd bién, trién khai thuc hién trong t6 minh va
timg c4 nhan ky cam két thyc hién.

Giao Ban thanh tra nhan dan thuc hién cdng vige kiém tra, giam sat. Cubi
timg dot thi dua Ban thanh tra ¢6 trach nhiém téng hop s liéu bao cao Hiéu
trwomg, d€ xuét ca nhan va tap thé khen thuong, xir ly ky luat. ..

Giao Ké toan téng hop bdo cao sé lidu hang thang vé cac chi phi: dién
nang, nudc sinh hoat, thong tin lién lac ...cho Hiéu truong.

Viée thuc h1¢n quy dinh thyc hanh tiét kiém, chong lang phi 1a mot trong
nhu'ng tiéu chi dé xem xét thi dua ciia c4 nhan va tap thé trong nam. T4t ca cac
t6, bd phan, vién chirc va toan thé hoc sinh ¢ trach nhiém thi hanh quy dinh

nghiém tuc.

Trong qua trinh trién khai thye hién néu c6 viréng mic, dé nghi cac to, bd
phan, ca nhan phan anh k;p thoi vé Ban thanh tra nhan dan dé dé xuét Hiéu
tredng xem xét sira ddi, bd sung hoan thién.

Piéu 11. Trién khai thuc hién:

Hiéu truong trién khai Quy ché nay dén toan thé vién chirc truomg THCS
Phude Vinh An cung thye hién.

Truong cac b phéan, doan thé phd bien Quy ché thye hanh tiét kiém, chéng
lang phi nay to1 timg qé nhan va c¢6 trach nhiém theo doi, giam sat, ki€ém tra tinh hinh
thire hanh tiét kiém chong 1ang phi cua cac ca nhan trong pham vi phu trach,

T4t ca phai chiu trach nhiém truéc Higu truong va phap ludt vé vie t
hién sai cac quy dinh vé thyc hanh tiét ki¢m chong lang phi./.

Noi nhin:

- LDLD huyén;

- Nhu Diéu 3;

- Luu; VT.PTTHuong.09.



