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- Hiệu trưởng: Chiều thứ Hai hằng tuần. 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC THÀNH PHẦN THỰC HIỆN THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM 

 

Thứ Hai 

20/5/2024 

S: 

- Chào cờ đầu tuần. 

- Gửi thư mời Lễ Tổng kết, Tri ân. 

- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS. 

- Họp xét thi đua quý I/2024. 

 

- Họp công tác chuẩn bị lễ Tri ân, Tổng kết 

 

- Nộp hồ sơ thi đua CBQL quý I/2024. 

- Nộp hồ sơ thuyên chuyển (nếu có). 

- Tổng hợp hồ sơ chấm điểm công tác đội 

 

 - CB, GV, NV và học sinh. 

 - T Linh. 

 - T Linh. 

 - BGH, C Trang, T Đắc, T Duy, T 

Tuấn, C Thoa, C Hoa. 

 - BGH, C Trang, C Trinh, C 

Phương, C Ý, 

 - T Linh. 

 - C Nhung. 

 - T Duy 

 

 - 7g00_Sân trường. 

 - Trong ngày. 

 - Buổi sáng_Bộ phận THCS. 

 - 9g15_Phòng Hội đồng. 

 

 - 10g00_Phòng Hội đồng 

 

 - 10g00_Bộ phận Tổ chức. 

 - 11g00_Bộ phận Tổ chức. 

 - 8g00_HT. 

C: 

- Dự buổi làm việc với Tổ xác minh tài sản, thu nhập năm 

2024. 

- Báo cáo sơ kết 2 năm thực hiện Chuyển đổi số. 

- Nhập học bạ khối 6, 7, 8: GVBM hạn chót: 29/5/2024; 

GVCN hạn chót 31/5/2024. 

 

- HT. 

 

- T Linh. 

GVBM, GVCN. 

 

 - 14g00_Thanh tra TP. 

 

 - Trong ngày_T Hải. 

 

Thứ Ba 

21/5/2024 

S: 

- Gửi thư mời PHHS (Họp PHHS cuối năm, K9 lễ tri 

ân_GVCN 9 báo số lượng PHHS tham dự để sắp xếp hội 

trường). 

- In phiếu điểm cuối năm (T Hoàng gửi hướng dẫn thống nhất 

chung toàn trường). 

- Chấm điểm cuối năm công tác đội. 

 

- GVCN 

 

 

- GVCN. 

 

- C Thủy, T Duy. 

 

- Trong ngày. 

 

 

- Trong ngày_T Linh. 

 

- 9g15_Phòng truyền thống. 

C: 

- Kiểm tra công đoàn. 

 

- BCH công đoàn. 

 

- 15g30_LĐLD huyện. 

Thứ Tư 

22/5/2024 

S: 

 - Kiểm tra quyết toán 2023. 

 

- C Nhung. 

 

- Buổi sáng_Phòng Hội đồng. 



C: 

- Báo cáo tổng kết KTNB. 

- Họp BĐDCMHS. 

 

- C Thủy. 

- HT, PHT, T Linh 

 

- Trong ngày_Bộ phận Thanh tra. 

- 17g00_Phòng Hội đồng. 

Thứ Năm 

23/5/2024 

S: 

- Nhận và kiểm tra trang phục Lễ Tri ân. 

 

 

- T An, T Linh. 

 

 

- Trong ngày. 

 

C: 

- Nộp bảng tính tiền 2 buổi, thỉnh giảng, giám thị, …. 

 

 - Tổ trưởng 

 

 - Trong ngày_PHT. 

Thứ Sáu 

24/5/2024 

S: 

- Chuẩn bị hội trường Lễ Tri ân. 

- Hoàn tất sân khấu Lễ Tổng kết. 

 

 - Theo phân công. 

 - Theo phân công. 

 

- Trong ngày. 

- Trong ngày. 

C: 

- Cấp giấy chứng nhận TNTHCS tạm thời. 

- Họp PHHS tổng kết năm học khối 9. 

 

- T Hoàng, T Linh. 

- GVCN 9. 

 

- Trong ngày. 

- 17g00_Phòng học khối 9. 

Thứ Bảy 

25/5/2024 

S: 

 - Ôn tập TS 10. 

 - Họp PHHS tổng kết năm học khối 6, 7, 8. 

 - Dự Lễ mít tinh phát động Tháng hành động hưởng ứng Tuần 

lễ quốc gia nước sạch, vệ sinh môi trường và Ngày môi trường 

thế giới năm 2024 cấp Thành phố trên địa bàn huyện Nhà Bè 

 

- Giáo viên, HS lớp 9 đăng ký. 

- GVCN 6, 7, 8. 

- C Thủy, T Duy, HS theo phân 

công 

 

 - Theo KH. 

 - 8g00_Phòng học khối 6, 7, 8. 

 - 7g00_Công vie7n trước Tòa án 

UBND huyện. 

C: 

- Ôn tập TS 10. 

 

- Giáo viên, HS lớp 9 đăng ký. 

 

- Theo KH. 

Chủ nhật 

26/5/2024 

S: 

- Lễ Tri ân và ra trường HS khối 9. 

 

- CB, GV, NV; Ban đại diện 

CMHS, PHHS và HS khối 9. 

 

- 7g30_Hội trường. 

C: 

-  

 

-  

 

-  

Ghi chú:  - Hỗ trợ hồ sơ nâng lương, thâm niên: Trước ngày 10 hàng tháng. 

- Lễ Tổng kết: 28/5/2024. 

- Thi TS10: 05, 06, 07/6/2024. 

- Thi THPT: 26, 27, 28/6/2024. 

 

   HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Đặng Minh Triết 



 

  


