
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Điều chỉnh lại báo cáo thi đua cụm khối thi đua 26 Nhàn

Tập huấn SGK 9

Báo cáo link PGD

Hà

Tập huấn SGK công nghệ 9

Hoàn tất hồ sơ chuyển đảng chính thức Cô Chi

Vân

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Hướng dẫn hồ sơ học sinh chuyển trường

Tới

Lập hồ sơ BHTN Trang

Sắp xếp lại kho sách

Mua sách BH Nhung

Sắp xếp và vệ sinh phòng bộ môn ngoại ngữ 1 Tuân

Nhập danh sách học sinh K6 lên phần mềm Chung

Duyệt hồ sơ chuyển trường Nhàn

Kiểm tra việc tập huấn SGK 9 Hà

Kiểm tra việc tập huấn SGK 9 môn toán

Báo cáo link Đảng ủy xã PP Vân

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Hướng dẫn hồ sơ học sinh chuyển trường Tới

Kiểm dò quá trình đóng BHXH Trang

Đóng dấu phân loại sách Nhung

Sắp xếp và vệ sinh phòng bộ môn ngoại ngữ 2 Tuân 

Nhập danh sách học sinh K6 lên phần mềm Chung

Duyệt hồ sơ chuyển trường Nhàn

Kiểm tra việc tập huấn SGK 9 Hà
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Thứ Hai

22/07

Thứ ba

23/07

Thứ tư 

24/07



Kiểm tra việc tập huấn SGK 9 Vân

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Hướng dẫn hồ sơ học sinh chuyển trường

Tới

Hỗ trợ chia học bạ K6 Trang

Đóng dấu phân loại sách Nhung

Sắp xếp và vệ sinh phòng bộ môn Nữ công Tuân

Nhập danh sách học sinh K6 lên phần mềm Chung

Dự HN tập huấn cả ngày -Q3 Nhàn

Kiểm tra việc tập huấn SGK 9

Kiểm tra BD học sinh năng khiếu

Hà

Kiểm tra hoạt động tập huấn SGK Vân

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Hướng dẫn hồ sơ học sinh chuyển trường

Tới

Hỗ trợ chia học bạ K6 Trang

Đóng dấu phân loại sách Nhung

Sắp xếp và vệ sinh phòng bộ môn Nữ công Tuân

Nhập danh sách học sinh K6 lên phần mềm Chung

Họp 8g thống nhật nội dung vượt trối quý, 

Quy chế đánh giá quý, Bỏ phiếu bầu TTCM, TPCM bước 2

Nhàn

Họp 8g thống nhật nội dung vượt trối quý, 

Quy chế đánh giá quý, Bỏ phiếu bầu TTCM, TPCM bước 2

Hoàn tất chia lớp năm học 2024-2025

Hà

Họp 8g thống nhật nội dung vượt trối quý, 

Quy chế đánh giá quý, Bỏ phiếu bầu TTCM, TPCM bước 2

Hoàn tất chia lớp năm học 2024-2025

Vân

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Thứ tư 

24/07

Thứ năm

25/07

Thứ sáu

26/07



Xử lý công văn đi, đến

Hướng dẫn hồ sơ học sinh chuyển trường

Tới

Hỗ trợ chia học bạ K6 Trang

Đóng dấu phân loại sách Nhung

Sửa bản nhóm nam châm Tuân

Nhập danh sách học sinh K6 lên phần mềm Chung

Nhàn

Hà

Vân

Trùng Dương

Hân

Tới

Trang

Nhung

Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

26/07

Thứ bảy

27/07

Chủ nhật

28/07

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


