
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Duyệt chuyển trường Nhàn

Cập nhật danh sách học Stem, AI Hà

Chuẩn bị đồng phục Giáo viên

Kiểm tra HĐBDAS

Vân

Sắp xếp hồ sơ Đội Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Tiếp nhận hồ sơ chuyển đi,đến

Trả học bạ K9

Tới

Hỗ trợ trả học bạ lớp 9 Trang

Nhập sách trên phần mềm Nhung

Sắp xếp và vệ sinh phòng học bộ môn KHXH Tuân

Nhập danh sách GV đăng ký học bồi dưỡng Trí tuệ nhân tạo AI

Báo cáo danh sách học sinh phân luồng đợt 2

Chung

Nghỉ phép Nhàn

Họp trực tuyến UBND Xã Hà

Họp sửa chữa phòng QLDA huyện Vân

Báo cáo link công tác Đội Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Tiếp nhận hồ sơ chuyển đi,đến

Trả học bạ K9 Tới

Hỗ trợ trả học bạ lớp 9 Trang

Nghỉ phép Nhung

Hỗ trợ trả học bạ lớp 9 Tuân 

Báo cáo phân luồng TS10 đợt 2 Chung

Nghỉ phép Nhàn

Kiểm tra hoạt động BDHS Hà

Kiểm tra hoạt động BDHS Vân
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Thứ Hai

08/07

Thứ ba

09/07

Thứ tư 

10/07



Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Tiếp nhận hồ sơ chuyển đi,đến

Trả học bạ K9

Tới

Hỗ trợ trả học bạ lớp 9 Trang

Nghỉ phép Nhung

Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành KHTN 3 Tuân

Báo cáo phân luồng TS10 đợt 2 Chung

Dự xét xử Tòa Án Nhàn

Kiểm tra hồ sơ CM, sổ điểm lớn

Dự kiến P/C năm học 2024-2025

Hà

Kiểm tra HĐBDHS

Dự kiến P/C năm học 2024-2025

Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng họp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Tiếp nhận hồ sơ chuyển đi,đến

Trả học bạ K9

Tới

Hỗ trợ trả học bạ lớp 9 Trang

Nghỉ phép Nhung

Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành KHTN 4 Tuân

In sổ điểm lớn học sinh toàn trường

Đăng ký tài khoản tập huấn giáo viên mới 

Chung

Duyệt hồ sơ chuyển trường Nhàn

Kiểm tra hoạt động BDHS

Chia lớp TATC

Hà

Chia lớp TATC Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi, đến

Tiếp nhận hồ sơ chuyển đi,đến

Trả học bạ K9

Tới

Thứ tư 

10/07

Thứ năm

11/07

Thứ sáu

12/07



Hỗ trợ trả học bạ lớp 9 Trang

Nghỉ phép Nhung

Sắp xếp vệ sinh phòng thực hành KHTN 4 Tuân

In sổ điểm lớn học sinh toàn trường

Báo cáo link giáo viên, học sinh đạt thành tích cấp Tp

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Trùng Dương

Hân

Tới

Trang

Nhung

Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

12/07

Thứ bảy

14/07

Chủ nhật

15/07

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


