
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Kiểm tra ký duyệt sổ chủ nhiệm

Ký duyệt báo cáo thành tích CSTĐ, LĐTT, đánh giá viên chức

Nhàn

Làm phách 

Hoàn tất hồ sơ học sinh hòa nhập

Hà

Làm phách

Dự khai giảng lớp BDTA giáo viên

Vân

Sắp xếp hồ sơ Đội Trùng Dương

Nghỉ phép Hân

Xử lý CV đi đến

Trả hồ sơ TS10

Tới

Cập nhật mã định danh trên phần mềm BHXH Trang

Nhập sách Nhung

Xuất DS học sinh chưa thanh toán học phí năm học 2023 - 2024 Tuân

Kiểm tra hệ thống camera, internet Chung

Dự xét xử Tòa Án Huyện

Dự họp phòng TCKH

Họp Phòng GDĐT Nhàn

Kiểm tra hồ sơ đầu bài

Họp phòng GDĐT Hà

Họp phòng GDĐT Vân

Báo cáo link công tác Đội Trùng Dương

Dự họp TCKH Hân

Xử lý CV đi đến Tới

Cập nhật mã định danh trên phần mềm BHXH Trang

Nhập sách 
Nhận hồ sơ thi chuyên Nhung

Kiểm tra và thống kê CSVC hỏng Tuân 

Kiểm tra hệ thống camera, internet Chung
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Thứ Hai

10/06

Thứ ba

11/06



Họp HĐ TS6

Dự họp khối thi đua THCS Hưng Long

Nhàn

Họp HĐ TS6 Hà

Họp HĐ TS6 Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng họp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến

Họp HĐ TS 6

Tới

Cập nhật mã định danh trên phần mềm BHXH

Họp tuyển sinh 6

Trang

Nhập sách Nhung

Họp tuyển sinh lớp 6

Kiểm tra và thống kê  CSVC hỏng

Tuân

Họp HĐ TS6 Chung

Ký duyệt học bạ TATC Khối 6 Nhàn

Duyệt hồ sơ phụ trội Hà

Duyệt học bạ K6
Kiểm tra sổ đầu bài K8 Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng họp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến Tới

Sắp xếp phòng y tế Trang

Nhập sách Nhung

Kiểm tra và thống kê CSVC hỏng Tuân

Kiểm tra hệ thống camera, internet Chung

Ký duyệt NQ1

Tổ chức phiên tòa giả định

Nhàn

Dự chuyên đề Hà

Dự chuyên đề Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý thu chi Tới

Thứ tư 

12/06

Thứ năm

13/06

Thứ sáu

14/06



Sắp xếp phòng y tế Trang

Nhập sách Nhung

Hỗ trợ phiên tòa giả định Tuân

Kiểm tra hệ thống camera, internet Chung

Tuyển sinh 6 Nhàn

Tuyển sinh 6 Hà

Tuyển sinh 6 Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Hân

Tuyển sinh 6 Tới

Tuyển sinh 6 Trang

Tuyển sinh 6 Nhung

Tuyển sinh 6 Tuân

Tuyển sinh 6 Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

14/06

Thứ bảy

15/06

Chủ nhật

16/06

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


