
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Hoàn tất chấm điểm thi đua NV

Hoàn tất hồ sơ đánh giá viên chức->PGD

Họp đánh giá chuẩn CBQL

Nhàn

Họp đánh giá chuẩn CBQL
Báo cáo chuẩn HT, PHT, GV
Họp sở GDĐT Hà

Họp đánh giá chuẩn CBQL

Tiếp đoàn kiểm tra CSVC TS10

Họp công tác làm phách

Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Nghỉ phép Hân

Xử lý CV đi đến

Nộp hồ sơ viên chức->PGD

Nộp bản điểm thi đua ->PNV

Nộp học bạ TS10 chuyên về THPT Nguyễn Tất Thành

Tới

Báo cáo số liệu BHYT Trang

Nhập sách Nhung

Chuẩn bị CSVC cho hội đồng thi tuyển sinh 10 Tuân

Nghỉ phép Chung

Kiểm tra CSVC trường làm HĐ Thi TS10

Họp ban chấp hành đảng bộ UBXPP Nhàn

Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 

tính buổi 2 tháng 5 Hà

Họp công tác TS10 Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến

Nhận hồ sơ TS10 Tới
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Thứ Hai

03/06

Thứ ba

04/06



Sắp xếp phòng y tế Trang

Nhập sách Nhung

Chuẩn bị CSVC cho hội đồng thi tuyển sinh 10 Tuân 

Nghỉ phép Chung

Kiểm tra CSVC trường làm HĐ Thi TS10

Họp ban chấp hành đảng bộ UBXPP

Nhàn

Tính học sinh hòa nhập Hà

Họp HĐ TS10

Báo cáo PCTN

Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Họp HĐ TS10 Hân

Họp HĐ TS10 Tới

Sắp xếp phòng y tế Trang

Nghỉ phép Nhung

Họp hội đồng thi tuyển sinh 10 Tuân

Họp HĐ TS10 Chung

Tham dự xét xử tòa án Nhàn

Tổng hợp mẫu 5B CBQL, GV Hà

Công tác TS10 Vân

đi học TCCT Trùng Dương

Trực HĐ TS10 Hân

Trực HĐ TS10

Xử lý Cv đi đến

Tới

Nghỉ phép Trang

Nghỉ phép Nhung

Trực hội đồng thi tuyển sinh 10 Tuân

Trực HĐ TS10 Chung

Trường làm HĐ TS10 Nhàn

Chấm công hồ sơ HN Hà

Trực hội đồng thi tuyển sinh 10 Vân

Thứ ba

04/06

Thứ tư 

05/06

Thứ năm

06/06

Thứ sáu

07/06



đi học TCCT Trùng Dương

Trực hội đồng thi tuyển sinh 10 Hân

Trực hội đồng thi tuyển sinh 10 Tới

nghỉ phép Trang

nghỉ phép Nhung

Trực hội đồng thi tuyển sinh 10 Tuân

Trực hội đồng thi tuyển sinh 10 Chung

Nhàn

Làm phách Hà

Làm phách Vân

Trùng Dương

Hân

Tới

Trang

Nhung

Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

07/06

Thứ bảy

08/06

Chủ nhật

09/06

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


