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SHDC

Xét KQRL K6-7-8

Nhàn

SHDC

Hoàn tất hồ sơ sáng kiến kinh nghiệm

Xét KQRL K6-7-8

Hà

Dạy lớp. Họp xét kết quả rèn luyện học sinh khối 6, 7, 8 Vân

SHDC Trùng Dương

Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra tài chính Hân

Xử lý CV đi đến, niêm yết NQ01

Cập nhật phần mềm HSĐT->PNV

Phát hành văn bản điện tử SKKN 

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh Trang

sắp xếp lại kho sách. Nhung

Xuất và phát phiếu thông báo học phí tháng 05/2024 Tuân

Xuất danh sách HS khảo sát ngoại ngữ K7

Báo cáo phân luồng TS10

Hỗ trợ xét hạnh kiềm K6-7-8

Chung

Kiểm tra hoat động dạy học Nhàn

Duyệt báo cáo TK bộ môn
Thực hiện khảo sát năng lực 7 Hà

Soạn báo cáo ATVSLĐ. Dự chuyên đề tổ Toán.

 Khảo sát năng lực HS khối 7. Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra tài chính Hân

Xử lý CV đi đến, niêm yết NQ01

Cập nhật phần mềm HSĐT->PNV

Kiểm tra hồ sơ TS10 Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh
Nộp hồ sơ BHTN Trang

Nhập sách Nhung

Hỗ trợ khảo sát năng lực K7 Tuân 

Hỗ trợ khảo sát năng lực K7
Hỗ trợ TS 10 Chung
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Thứ Hai

13/05

Thứ ba

14/05



Dự chuyên đề giải pháp giảm tải ATGT

Xét TN THCS

Duyệt học bạ khối 9

Nhàn

Chuẩn bị báo cáo BDTX

Báo cáo TK, xuất phiếu điểm

Hà

Hỗ trợ kiểm dò học bạ khối 9. Xét TN THCS Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra tài chính Hân

Xử lý CV đi đến

Kiểm tra hồ sơ TS10

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nộp hồ sơ chế độ thai sản: cô Chi

Trang

Nhập sách. Nhung

Sắp xếp, vệ sinh phòng thực hành KHTN 4 Tuân

Kiểm dò danh sách TS10 Chung

Dự xét xử tòa án

Tiếp đoàn kiểm tra công tác tài chính

Xét TN THCS

Nhàn

Báo cáo công tác BDTX

Xuất danh sách học sinh Giỏi, HS xuất sắc

Xét TN THCS

Hà

Báo cáo thành tích TT 3 năm thực hiện kết luận 01. Xét TNTHCS Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tiếp đòan kiểm tra tài chính Hân

Xử lý CV đi đến

Hoàn tất hồ sơ tuyển thẳng

hỗ trợ tiếp đoàn kiểm tra tài chính

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh Trang

Nhập sách. Nhung

Hỗ trợ tiếp đoàn kiểm tra tài chính Tuân

Kiểm dò danh sách TS10 Chung

Họp UBND huyện Nhàn

Hoàn tất danh sách khen thưởng GV, HS

Báo cáo link

Hà

Kiểm tra hoạt động dạy học. Kí duyệt phiếu điểm khối 6 Vân

Thứ tư 

15/05

Thứ năm

16/05

Thứ sáu

17/05



Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến

Nộp hồ sơ tuyển thẳng

Xét TN THCS

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh Trang

Sắp xếp kho sách Nhung

Chuẩn bị phòng cho lễ khánh thành phòng tham vấn Tuân

Kiểm dò danh sách TS10 Chung

Nhàn

Hoàn tất báo cáo TK

In phiếu điểm

Hà

Vào học bạ. Kiểm tra hoạt động dạy học. Vân

Trùng Dương

Hân

Tới

Trang

Nhập sách. Nhung

Làm việc tại trường Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

17/05

Thứ bảy

18/05

Chủ nhật

19/05

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


