
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

SHDC

Họp giao ban CBQL - 10h

Dự thảo lấy ý kiến quy chế đánh giá viên chức quý năm 2024

Nhàn

Báo cáo chuyên môn 

Họp giao ban CBQL - 10h

Hà

Báo cáo gương điển hình tiên tiến giai đoạn 2014 - 2023

Họp giao ban CBQL - 10h

Vân

SHDC

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Báo cáo tài chính chế độ tự chủ Hân

Xử lí công văn đi, đến

Lập công văn xác minh văn bằng viên chức trúng tuyển

công tác bưu điện

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Nộp hồ sơ chế độ BHXH: T. Xuân

Trang

Sắp  xếp lại kho sách. Cho học sinh đọc sách Nhung

Soạn đồ dùng dạy học cho GV Tuân

Báo cáo link phòng GD Chung

Kiểm tra hoạt động dạy học  

Dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ trường học 2024 Nhàn

Báo cáo chuyên cần

Báo cáo chuyên môn tháng 1, 2 Hà

Dạy lớp

Báo cáo mô hình Chỉ thị 05 Vân
Dạy theo TKB

Họp huyện 15H Trùng Dương

Dự thảo quy chế chi tiêu nội bộ 2024 Hân

Xử lí công văn đi, đến Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Phát thẻ BHYT học sinh được cấp lại cho GVCN Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Soạn đồ dùng dạy học cho GV Tuân 

Nhập danh sách học sinh chuyển trường Chung
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Thứ Hai

19/02

Thứ ba

20/02



Dạy lớp

Họp xét bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đợt 3 lúc 13h30 - PGD

Nhàn

Báo cáo chuyên cần

Dạy lớp

Kiểm tra hoạt động dạy học

Hà

Dạy lớp Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Nghỉ phép Hân

Xử lí công văn đi, đến

Công tác PNV về hồ sơ nghỉ hưu viên chức

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Soạn đồ dùng dạy học cho GV Tuân

Nhắn tin thông báo học phí Chung

Kiểm tra hoạt động dạy học

Họp Gv dạy Toán, Anh, Văn 9 lúc 10h55

Nhàn

Báo cáo chuyên cần

Dự giờ

Hà

Kiển tra hoạt động dạy học, vệ sinh Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

- Xử lí công văn đi, đến Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Soạn đồ dùng dạy học cho GV Tuân

Hỗ trợ gắn máy chiếu cho GV Chung

Kiếm tra hoạt động dạy học

Dạy lớp 

Nhàn

Báo cáo chuyên cần 

Dạy lớp

Hà

Chốt TABN, KNS đợt 4 Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lí công văn đi, đến

Nghỉ phép cả ngày

Tới

Thứ tư 

21/02

Thứ năm

22/02

Thứ sáu

23/02



Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo dịch bệnh hàng tuần

Trang

Cho học sinh đọc sách. Lên kế hoạch giới thiệu sách mới. Nhung

Soạn đồ dùng dạy học cho GV Tuân

Hỗ trợ in giấy chứng nhận công đoàn Chung

Nhàn

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
- Chấm thi GVG Hà

- Chấm thi GVG Vân

Trùng Dương

Hân

Tới

Trang

Nhung

Hỗ trợ thi GVG Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

23/02

Thứ bảy

24/02

Chủ nhật

25/02

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


