
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

SHDC
Họp chủ nhiệm Nhàn

SHDC
Họp chủ nhiệm Hà

SHDC
Họp chủ nhiệm Vân

SHDC
 Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý Cv đi đến

Gửi bảng điểm thi tuyển VC ( BB, CV,DS) ->PNV

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Tổ chức chuyên đề ATTP - 16g

Nộp hồ sơ BHYT

Trang

Cho học sinh đọc sách. Sắp xếp lại kho sách Nhung

Trả tiền học phí công lập cho HS khối 8 Tuân

Hỗ trợ trả tiền học phí công lập Chung

Kiểm tra hoạt động dạy học Nhàn

Dự họp tổ VP Hà

Dạy lớp

Soạn nội dung họp chi Bộ Vân

Dạy theo TKB

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý Cv đi đến

Họp tổ văn phòng 9g30 Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh Trang

Cho học sinh đọc sách. Đóng dấu, phân loại sách nghiệp vụ. Nhung

Trả tiền học phí công lập cho HS khối 9 Tuân 

Họp tổ VP

Thông báo học phí bán trú trên vietschool Chung

Dạy lớp Nhàn

Tính buổi 2, TATC, thỉnh giảng,
Dạy lớp Hà
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Từ ngày 29/01 đến 03/02/2024

Thứ Hai

29/01

Thứ ba

30/01

Thứ tư 

31/01



Dạy lớp

Chố bán trú, TA...

Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến
Nghỉ phép chiều Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Họp tổ KHTN Tuân

Kiểm dò danh sách hs thi nét vẽ xanh Chung

Dạy lớp

Dự hội nghị ban chấp hành Đảng Bộ xã PP

Tham gia xét xử tòa án Bình Chánh

Nhàn

Dự SGD Hà

Dự kỷ niệm ngày thành lập Đảng xã PP Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến

Công tác PNV gửi thiệp xuân

Tới

Hỗ trợ đoàn kiểm tra y tế Huyện Trang

Nghỉ bù trực T7 27/1. Cho học sinh đọc sách Nhung

Soạn ĐDDH Tuân

Nhập thông tin học sinh chuyển đến Chung

Kiểm tra hoạt động dạy học

Dự sơ kết HKI chuyển khai CMHKII THCS Hưng Long

Nhàn

Dạy lơp

Dự họp SGD 8g

Hà

Kiểm tra csvc

Dự sơ kết CMHKI THCS Hưng Long

Vân

Đi học TCCT Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý CV đi đến

Lập DMHS năm 2024--> PNV

Tới

Thứ tư 

31/01

Thứ năm

01/02

Thứ sáu

02/02



Hỗ trợ đoàn kiểm tra y tế Huyện

Nộp danh sách học sinh tham gia BHYT 11 tháng

Trang

Cho học sinh đọc sách. Nhung

Soạn ĐDDH Tuân

Hỗ trợ phát phiếu thong báo học phí T2 Chung

Nhàn

Kiểm tra hồ sơ chuyên môn Hà

Dự liên hoan trống kèn Vân

Đi học lớp TCCT Trùng Dương

Hân

Tới

Trang

Nhung

Tuân

Chung

Nhàn

Hà

Vân

Tới

( đã ký )

Thứ sáu

02/02

Thứ bảy

03/02

Chủ nhật

04/02

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


