UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHAN VAN TRI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUI PINH COI KIEM TRA PINH Ki
Nim hoc: 2024 - 2025

I. V& thoi gian

Lanh dao Hoi déng coi kiém tra, gido vién, nhan vién dugc didu dong c6 mat
trude gio bat dau lam bai 30 phut (budi sang 700, budi chi€u 13g30). Giam thi c6
mat ding giod, xem KT lich phan cong coi ki€m tra.

IL. V& nhiém vu

1. Ban ldnh dao hgi dong

- Sinh hoat quy ché coi kiém tra.

- Phan c6ng nhiém vu cho gido vién, nhan vién coi kiém tra.
- B tri so dd chd ngdi trong cac budi kiém tra.

- Theo ddi, giam sat viéc thye hién quy ché coi kiém tra cia gido vién, xir ly
hoc sinh vi pham quy ché ki€m tra, danh gia.

- T chuec viée giao, thu bai.

2. Pbi v6i gido vién 1am cong tic coi kiém tra

- Thuc hién cac nhi¢ém vy, yéu cau cua lanh dao hoi d(\“)ng coi kiém tra.
- Thyc hién cong tac coi kiém tra theo céc bude sau:

Buéce 1: Giam thi nhan bia so mi ¢6 gidy lam bai, danh sach goi tén, danh
sach ky tén ndp bai, so dd chd ngdi. Giam thi ki va ghi ho tén vao & giam thj (trén
phéach) vao gidy 1am bai cta hoc sinh, kiém tra di gidy lam bai cho hoc sinh theo
danh sach truge khi 1€n phong.

Buwéc 2: Giam thi 1én phong kiém tra, danh s6 bao danh trén ban va viét trén
bang. Ghi thong tin trén bang gom:

KIEM TRA CUOI Ki - HQC Ki I
MO sonssmnssssmmmisso
Ngay Kiém tra: ....oceesnenee
Thoi gian: .....ceeeeeee. phiit
(V& biéu db thoi gian trén bang)
Buwée 3: Giam thi phong kiém tra tb chirc cho hoc sinh vao phong thi
+ Hoc sinh xép hang, nhic nh¢ hoc sinh khéng duge mang tai lidu vao
phong, cé@p hoc sinh phai d€ ngay ngan trudc phong ki€m tra;
_ '+ Giam thi goi tén ting hoc sinh vao phong va hudéng dan hoc sinh ngdi theo
so do sO bao danh;
+ Sau khi hoc sinh 6n dinh chd ngdi, giam thi sinh hoat ndi quy va dong
vién nhdc nhd hoc sinh [am bai can thén, nghiém tac, khong trao doi...



Budre 4: Giam thi thyc hién nhiém vu coi kiém tra
+ Khi c6 hiéu lénh phét dé (gidm thi vin phong mang dé kiém tra giao cho
giam thi coi KT), giam thi phat d& cho hoc sinh.

+ Trong qua trinh lam bai, gidm thi coi kiém tra nghiém tuc, khong lam viéc
riéng (nhu chidm bai, doc béo, sir dung dién thoai di .dong), khong lam thir bai kiém
tra, khong dimg lu bén canh hoc sinh nao, khong cam bai hoc sinh 1én xem, khéng
gdy cing thang cho hoc sinh (can 14y viéc nhic nhé, ngin ngira dé han ché viéc
hoc sinh vi pham ndi quy kiém tra 1a chinh).

+ Khi gidm thi can ra ngoai phai nhd giam thi hanh lang bao quat phong
kiém tra,

+ Hét 1/2 thoi gian 1am bai, gidm thi nhic hoc sinh va ddnh déu trén biéu @
thoi gian. Khi con 5 phut hét gio, nhic hoc sinh kiém tra lai bai lam va ghi thong
tin can thiét trén gidy lam bai.

+ Khi ¢6 hiéu lénh hét gio lam bai, gidm thi goi tén hoc sinh theo SBD dé
ndp bai. Hoc sinh khi ndp bai phai ghi s to va ki tén vao danh sach nop bai. Giam
thi ra soat lai viéc ghi thong tin trén phéach, sb t& ciia hoce sinh.

+ Giam thi gdp 5 bai vao 1 tap, dém lai sb to, sé bai, danh sb thir tu trén va
dudi phach. Sau d6, cho bai kiém tra vao bia boc bai kidm tra, ghi céc thong tin
trén bia boc bai kiém tra.

+ Sau khi @ém du s6 to, s bai kiém tra, giam thi cho hoc sinh ra choi va ndp
bai tai phong Hoi dong.

3. Pbi véi gido vién 1am giam thj hanh lang
- Ngdi ding vi tri quy dinh, khong lam viéc riéng.

- Khi con 10 phat hét gio 1am bai, giam thi hanh lang di chuyén vé phong
hoi ddng dé 1am nhiém vu vin phong.

- Giam thi hanh lang kiém tra thuc hién mot sé cong viée can thiét phuc vu
nhiém vy coi kiém tra do chu tich hoi dong coi kiém tra phan cong.

- Thyc hién céc nhiém vy, yéu clu cua lanh dao hoi dong coi ki€m tra.

4. Doi voi gido vién, nhin vién ho trg cong tic coi kiém tra, cong tic viin
phong.

- Ghi bién ban céc budi kiém tra.
- Chuén bi 4n chi, 4n phim.
- Chudn bj gidy thi.
- HO tro cong tac dém dé, dém bai thi.
- Thyce hién cic nhiém vy, yéu cAu cua lanh dao hoi déng coi kiém tra.
Trén déy 1a Qui dinh coi kiém tra dinh ki cia Truong THCS Phan Vin Tri
nam hoc 2024 - 2025.
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