
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10 (Từ ngày 04/11/2024 đến ngày 10/11/2024)
       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
04/11
	- Chào cờ đầu tuần + HĐTN – HN 
	Sân trường
	07h05
	100% CBQL – GV -  NV- HS

	
	- Tập huấn phần mềm K12 online. 
- Xin ý kiến việc thay đổi khối trưởng CN khối 7, tuyển tạp vụ mới + nhân sự kiện toàn HĐ trường
	Phòng GV
	7h15
	100% GV trường

	
	- Họp giao ban CBQL
	Phòng HT
	9h30
	CBQL. PHT báo cáo việc Nộp việc nọp KH dạy ĐT HSG, Tăng tiết và phụ đạo Th 11. 

	
	- Liên hệ mời Bí thư P7 dự họp thực hiện kiểm điểm PT chất lượng đảng viên, cơ sở đảng...
	
	Trong ngày
	Bí thư chi bộ

	
	- Triển khai thực hiện KH kiểm tra nội bộ.
- Bắt đầu dự giờ thăm lớp
	
	Trong tuần
	- PHT1
- CBQL

	
	- Hội ý với Chủ tịch công đoàn, chuẩn bị cho HNVC (lên KH phân công công việc)
	
	15h30
	HT, CTCĐ

	
	- Họp với nhóm bảo vệ 
	
	14h30
	HT, nhóm bảo vệ 

	
	- Tổ chức kiểm điểm và đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân trong hệ thống chính trị năm 2024 (nhớ mang nhận xét 213 nếu chưa nộp).
	Phòng truyền thống
	16h00
	100% ĐV chi bộ. Cbi nước, bánh, trái cây – d/c Tuyến, Luyến, Tú. Chụp hình: đ/c Phan Anh. Biên bản hồ sơ: đ.c VY 

	
	[bookmark: _GoBack]- Nộp đề kiểm tra giữa kỳ I các môn tuần 11 theo qui định KTĐG (môn văn KHÔNG NỘP ĐỀ VĂN 9 VỀ HT)
	PHT phụ trách
	
	Các tổ nhóm có KT GHK vào tuần sau

	
	- Nộp hồ sơ dự thi ATGT
	Phòng PHT
	Sáng
	Bài học sinh: C Thư-C Tú
Bài GV: C Trang (CN); C Thư; C Tú; C Linh.

	
	- Thông báo các khoản thu tháng 11/2024
	
	Trong ngày
	Tài vụ

	Thứ Ba
05/11
	- Tham dự chuyên đề môn Toán: “Ứng dụng chuyển đổi số vào bài học STEM trong giảng dạy nhằm phát triển năng lực học sinh” cấp Thành phố tại THCS Trần Quốc Toản 1 - 218 Vũ Tông Phan,.
	 khu đô thị An Phú, P.An Khánh, TĐ.
	07h30
	CBCĐ, MLCM, tổ trưởng toán PVT

	
	- Bồi dưỡng học sinh trong đội HS giỏi lớp 7,8 NH 2024 - 2025 
	theo KH
	
	PHT1 phân công, GV thực hiện

	
	- Nộp biện pháp thi GVCN giỏi cấp Quận (bản in)
	Phòng PHT
	Sáng
	PHT 2 + 9 GVCN dự thi

	
	- Nộp bài của học sinh và sản phẩm của giáo viên tham gia Hội thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” cấp quận NH 2024-2025
	PGD: ông Thịnh
	Trước 11h00
	PHT2 phụ trách. GV, HS thực hiện

	
	- Tập huấn nghiệp vụ đánh giá ngoài (Đợt 98)
	HT 2.1 Sở GD&ĐT
	14h00
	PHT1

	
	- Gửi báo cáo tham gia cuộc thi sáng tác phim ngắn (video Clip) với Chủ đề “Hành động xanh-Trường học xanh” năm 2024 (theo CV1156 /GDĐT) về email: lbtran.pgdgvap@hcm.edu.vn (Không nộp văn bản)
	(Tổ PT) Bà Trân
	Hạn chót
	TPTr

	
	Đội bóng chuyền trường luyện tập cho thi đấu tứ kết
	sân trường
	16h30-18h00
	100% thành viên tham gia thi đấu

	
	- Chỉ đạo, duyệt nội dung và kiểm tra các bộ phận trang Web trường.
	- Đăng eNetViet,
- Đăng Web trường
	Trong ngày
	- 2 PHT

- HT

	
	- Đăng bài trên K12 Online, kiểm tra tình hình học sinh tương tác trên hệ thống K12 Online
	
	Trong tuần
	2 PHT chỉ đạo. GVBM thực hiện (Các nhóm thống nhất nội dung, phân công GV cụ thể)

	Thứ Tư
06/11
	- Dự lễ hưởng ứng Ngày pháp luật nước CHXNCNVN- 9/11.
	Hội trường A Quận ủy
	07h30
	PHT1, cá nhân được khen thưởng

	
	- Dự Hội nghị triển khai tuyên truyền, phổ biến Luật Bảo hiểm xã hội năm 2024.
	Hội trường A Quận ủy
	08h45
	PHT1

	
	- Chuyên đề-thao giảng môn KHTN “Rèn năng lực giải quyết vấn đề và sáng tạo trong bộ môn khoa học tự nhiên theo định hướng giáo dục STEM”
	THCS Qu.Trung
	07h45
	PHT2, Tổ trưởng, tổ phó, cô Thanh Yến, Bảo Yến

	
	- Nộp hồ sơ kiện toàn HĐ Trường
	
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Kiểm tra cuối kỳ I môn KHTN khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h15-8h00
	GV theo phân công

	
	- Tổ chức kiểm tra vòng 2 chọn đội tuyển HSG (chính thức)
	
	
	GVBD HSG (nộp DS chính thức về PHT 2 vào thứ Hai ngày 12/11/2024)

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9 theo KH. Lưu ý: thứ 7 HS đội tuyển tự học (làm bài KT ở nhà)
	
	4 T
	GV đội tuyển, HSG 9; 

	
	- Nộp (04 bộ và bản scan) biện pháp góp phần nâng cao chất lượng công tác giảng dạy, chủ nhiệm lớp - Hội thi Giáo viên dạy giỏi, Giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp quận, năm học 2024-2025 
	Tổ PT -  Ông Lan
	Hạn chót 11h30
	Các trường TH, THCS có GV dự thi

	
	- Chuyển các hồ sơ, HD việc Hội nghị viên chức cấp tổ
	
	Trong ngày
	Chủ tịch công đoàn

	
	- Hội nghị viên chức cấp tổ (theo lịch do Tổ trưởng thống nhất). Nộp các hồ sơn BB HN  
	Văn thư
	Trước 15h00
	Các tổ trưởng. Văn thư tổng hợp YK chuyển HT trước 9h Thứ 7 – 09/11.

	
	- Họp giao ban TPT tháng 11 - Lần 1
	Hội trường 
Quận Đoàn
	14h00
	TPT 

	
	- Báo cáo công tác thực hiện Trường học hạnh phúc năm học 2023-2024 (Theo cv số 1322/GDĐT ngày 31/10/2024)
	https://bit.ly/BC-Truonghochanhphuc 
	Hạn chót
	PHT2 chỉ đạo

	
	- Nộp Báo cáo việc thực hiện các khoản thu đầu năm học 2024-2025.
	Bà Hiệp
	Trước 17h00
	Kế toán

	Thứ Năm
07/11
	- Chấm thi Hội thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” cấp quận năm học 2024-2025
	HT B Phòng GD&ĐT
	08h00
	HT 

	
	-Kiểm tra giữa kỳ I môn Toán khối 6,7,8,9
	
	Tại lớp
	7h15-8h00

	
	- Báo cáo tình hình thực hiện và đánh giá mô hình trường chất lượng cao về Phòng GDĐT.
	
	
	Trong ngày

	
	- Gửi thư mời dự Hội nghị VC – NLĐ NH 2024-2025
	
	hạn chót
	Văn thư

	
	- Họp BCĐ, BGK  Hội thi Giáo viên dạy giỏi, Giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp quận, năm học 2024-2025
	HT A Phòng GD&ĐT
	15h00
	Theo QĐ

	Thứ Sáu
08/11
	Chuyển hồ sơ sau kiểm điểm và đánh giá, xếp loại chất lượng năm 2024 về đảng ủy P7
	
	
	cô Vy (thư ký CB)

	
	- Chuyển ND họp chi bộ – hoàn thiện ghi biên bản
	
	Trong ngày
	BTCB, thư kí CB

	
	- Hoàn thành việc Chuẩn Hội nghị VC - NLĐ
	
	trước 16h30
	BCH công đoàn rà soát công tác chuẩn bị

	Thứ bảy
09/11
	- Hội thi giáo viên dạy giỏi, giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp quận, năm học 2024-2025 (vòng Trình bày biện pháp góp phần nâng cao chất lượng công tác giảng dạy, chủ nhiệm)
	Trường TH LĐT
	07h00
	Theo QĐ, GV tham dự Hội thi

	
	- Dự thảo gảng chuyên môn cấp TP HĐTN – HN tại THCS Tân Tạo – 68 Hồ Văn Long,
	Tân Tạo , Bình Tân
	8g00
	HT + Thầy Tân

	
	- Hội ý Cấp ủy + CBQL (chuẩn bị cho HNVC)
	Phòng HT
	9h00
	Cấp ủy + CBQL

	
	- Hội nghị VC – NLĐ NH 2024-2025. 
(HS các lớp đội tuyển HSG học tại nhà – làm bài theo đề GV chuyển).
	Phòng GV
	13h30
	Toàn thể viên chức – NLĐ cơ quan
+ Nam: quần tây, sơ mi trắng, thắt Cavat
+ Nữ: áo dài đẹp nhất

	Chủ nhật
10/11
	- Thi đấu bóng chuyền chào mừng ngày 20/11
	Trường THCS Nguyễn Du
	Sáng 07h00
Ch: 13h00
	Theo danh sách đăng ký thi đấu

	
	Thực hiện lịch trực trường 
	
	
	BV- theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần sau: 
1/ Thực hiện các khoản chi cho CBQL, GV, Nhân viên… sau Hội nghị VC- NLĐ: trong tuần
2/ Tiếp tục thực hiện văn kiện Đại hội Chi bộ Đảng NK mới (chi bộ PVT được tổ chức ĐH điểm); 
3/ Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Ngày pháp luật Việt Nam - 9/11” năm 2024 (thứ 2 – 11/11) – chuyên đề KNS 
4/ Chuẩn bị triển khai Thư ngỏ cho HĐ tỉm hiểu “thành phố tôi yêu” và hoạt động học tập ngoại khóa – TNHN HKI cho HS
5/ Nộp KH xã hội hóa, KH XD thư viện số về PGD
…


Gò Vấp, ngày 03 tháng 11 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG        
                                                                                                                                                      (đã ký)


                                                                                                                                            Nguyễn Thị Bích Liên
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  PHÒNG GIÁO D ? C VÀ ĐÀO T ? O QU ? N GÒ V ? P       L ? CH CÔNG TÁC TU ? N  10  (T ?  ngày  04/11 / 2024   đ ? n ngày  10 /11 / 2024 )           TRƯ ? NG THCS PHAN VĂN TR ?    

NGÀY  N ? I DUNG CÔNG TÁC  Đ ? A ĐI ? M  Th ? i gian  PHÂN CÔNG   THÀNH PH ? N  

Th ?  Hai   04/11  -   Chào c ?  đ ? u tu ? n   + HĐTN  –   HN   Sân  trư ? ng  07h05  100% CBQL  –   GV  -     NV -   HS  

-   T ? p hu ? n ph ? n m ? m K12 online .    -   Xin ý ki ? n vi ? c thay đ ? i kh ? i trư ? ng CN kh ? i 7, tuy ? n t ? p v ?  m ? i   +  nhân s ?  ki ? n toàn HĐ trư ? ng  Phòng GV  7h15  100%  GV   trư ? ng  

-   H ? p giao ban  CBQL  Phòng  HT  9 h 3 0  CBQL. PHT báo cáo vi ? c  N ? p  vi ? c n ? p KH d ? y  ĐT HSG, Tăng ti ? t và ph ?  đ ? o Th 11.   

-   Liên h ?  m ? i Bí thư P7 d ?  h ? p th ? c hi ? n ki ? m đi ? m PT ch ? t lư ? ng  đ ? ng viên, cơ s ?  đ ? ng ...   Trong ngày  Bí thư chi b ?  

-   Tri ? n khai th ? c hi ? n KH ki ? m tra n ? i b ? .   -   B ? t đ ? u  d ?   gi ?  thăm l ? p   T r ong tu ? n  -   PHT1   -   CB QL  

-   H ? i ý  v ? i  Ch ?  t ? ch công đoàn, chu ? n b ?  cho HNVC   (lên KH phân  công công vi ? c)   15h30  HT,   CTCĐ  

-   H ? p v ? i nhóm b ? o v ?     14h30  HT,   nhóm b ? o v ?    

-   T ?  ch ? c ki ? m đi ? m và đánh giá, x ? p lo ? i ch ? t lư ? ng đ ? i v ? i t ? p th ? ,   cá nhân trong h ?  th ? ng chính tr ?  năm 2024   (nh ?  mang nh ? n xét 213  n ? u chưa n ? p).  Phòng  truy ? n th ? ng  16h00  100% ĐV chi b ? .  Cbi nư ? c, bánh, trái cây  –   d/c  Tuy ? n, Luy ? n, Tú. Ch ? p hình:  đ/c Phan Anh. Biên  b ? n h ?  sơ: đ.c VY   

-   N ? p đ ?  ki ? m tra gi ? a k ?   I   các môn tu ? n 11  theo qui đ ? nh KTĐG   (môn văn KHÔNG N ? P Đ ?  VĂN 9 V ?  HT)  PHT ph ?   trách   Các t ?  nhóm có KT GHK vào tu ? n sau  

-   N ? p h ?  sơ d ?  thi ATGT  Phòng PHT  Sáng  Bài h ? c sinh: C Thư - C Tú   Bài GV: C Trang (CN); C Thư; C Tú; C Linh.  

-   Thông báo các kho ? n thu   tháng 11/2024   Trong ngày  Tài v ?  

Th ?  Ba   05/11  -   Tham d ?  chuyên đ ?  môn Toán: “ ? ng d ? ng chuy ? n đ ? i s ?  vào bài  h ? c STEM trong gi ? ng d ? y nh ? m phát tri ? n năng l ? c h ? c sinh” c ? p  Thành ph ?   t ? i  THCS Tr ? n Qu ? c To ? n 1   -   218 V u  Tông Phan,.    khu đô th ?   An Phú,  P.An  Khánh, TĐ.  07h30  CBCĐ, MLCM ,  t ?  trư ? ng toán PVT  

-   B ? i dư ? ng h ? c sinh  trong đ ? i HS  gi ? i l ? p  7,8   NH   2024  -   2025   theo KH   PHT1  phân công , GV th ? c hi ? n  

-   N ? p bi ? n pháp thi GVCN gi ? i c ? p Qu ? n (b ? n in)  Phòng PHT  Sáng  PHT 2 + 9 GVCN d ?  thi  

-   N ? p bài c ? a h ? c sinh và s ? n ph ? m c ? a giáo viên tham gia H ? i thi  “An toàn giao thông cho n ?  cư ? i ngày mai” c ? p qu ? n  NH   2024 - 2025  PGD: ông  Th ? nh  Trư ? c 11h00  PHT2 ph ?  trách. GV, HS th ? c hi ? n  

