PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5 (Từ ngày 30/9/2024 đến ngày 06/10/2024)
               TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ 

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
30/9


	- Chào cờ đầu tuần – trải nghiệm hướng nghiệp; 
- Phát động chủ đề NH Tuyên truyền, phát động “Tuần lễ học tập suốt đời và KN ngày KH VN – 2/10”
	Sân trường
	07h05
	- 100%CBQL, GV, NV,HS
- TPTr

	
	- Báo cáo việc thực hiện Đề án “Dạy và học các môn Toán, Khoa học và Tiếng Anh tích hợp Chương trình Anh và Việt Nam” (đề cương theo mẫu) gửi bản ký số và file mềm.
	Tổ PT (ông Tôn)
	Hạn chót
Trước 09h00
	Thầy PHT1 chỉ đạo.

	
	- Công khai KQ ủng hộ đồng bào 2 lần trên bảng tin đội và Web nhà trường
	
	
	

	
	- Thực hiện các công tác CM, báo cáo   
	
	Theo t/báo 
	PHT1 chỉ đạo; bộ phận, GV- NV thực hiện

	
	- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp ăn – ngủ bán trú 
	Tại các lớp
	Suốt tuần
	- BLĐ (kiểm tra theo lịch trực chính)

	
	- Đón kiểm tra việc triển khai thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông 2018 Theo Quyết định; công tác tuyển sinh, chuyển trường NH 2024 - 2025.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Thầy PHT1 chỉ đạo

	
	- HT tiếp tục chuyến công tác của Sở GD (11 ngày)
	
	Đến hết 7/10
	Ủy quyền giải quyết các công việc của trường cho PHT1 

	
	- Tiếp tục chuẩn bị đón đoàn kiểm tra về công tác ATVSTP 
	
	Theo KH
	QL, Y tế, KT, nhà bếp, căn tin

	
	- Hoàn thành việc tự đánh giá, xếp loại hiệu quả công tác theo NQ08 quý III/2024, Nộp các hồ sơ minh chứng (nếu HTXS NV) 
	Về PHT1
	HC: Thứ 6, ngày 04/10
	- PHT1 phân công chấm giải pháp (nếu có) vòng 2 – giám khảo 2, giám khảo báo cáo KQ về PHT1 vào thứ Năm - 03/10/2024

	Thứ Ba
01/10
	- Tham gia Tập huấn công tác y tế trường học cho nhân viên phụ trách công tác y tế trường học tại trường học và Trạm y tế năm 2024
	HT A Phòng GD&ĐT
	Sáng 07h45
Chiều 13h30
	Phụ trách y tế 

	
	- Môn Toán THCS tham dự xây dựng chuyên đề thao giảng cấp Quận "“Dạy tiết luyện tập môn Toán THCS phát huy tích cực các hoạt động của học sinh”
	THCS Phan Văn Trị
	08h00
	- TP: CBCĐ, MLCM, TTCM Toán
- Thầy PHT2 chỉ đạo đón tiếp. 

	
	- Hoàn thành gửi báo cáo thống kê kỳ đầu năm học 2024-2025 (Emis, CSVC,…)
	Tại cơ sở
	01/10
	Thầy PHT1 chỉ đạo.

	
	- Cập nhật dữ liệu trên hệ thống quản lý VC của Phòng Nội vụ
	
	Trong tuần
	Hướng dẫn: cô Luyến (Tổ Tin). Thực hiện: 100% viên chức.

	
	- Chuyển thời khóa biểu dạy thay GV văn (nếu có tiết dạy GV không tự đổi/nhờ được)
	
	HC: 16h30
	PHT1

	
	- Hoàn thành việc điều chỉnh, bổ sung cơ sở vật chất lớp học – lớp Bán trú (với ND chưa hoàn thiện)
	
	Trong tuần
	PHT2 chỉ đạo, thực hiện: nhóm bảo vệ + cá nhân được PHT phân công hỗ trợ. 

	Thứ Tư
02/10
	- Tham gia Tập huấn công tác y tế trường học cho nhân viên phụ trách công tác y tế trường học tại trường học và Trạm y tế năm 2024
	HT A Phòng GD&ĐT
	07h45
	Phụ trách y tế 

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9 theo KH. Lưu ý việc thu và chấm/ trả+ sửa bài đã giao đội tuyển thứ 7 tuần trước
	
	4 T
	GV đội tuyển, HSG 9; Riêng tổ Văn cô Phương vẫn BD HSG (đã tham gia tập huấn)

	
	- Tham gia tập huấn chuyên môn: Một số vấn đề thiết kế bài dạy (Đọc, viết, nói và nghe) của Ngữ Văn 9, Kiểm tra ĐG Ngữ Văn 9
	HT A Phòng GD&ĐT
	13h30
	- GV môn Ngữ Văn
- PHT1  

	
	- Họp giao ban TPT tháng 10 
	Hội trường 
Quận Đoàn
	14h00
	TPT.

	
	- Nộp hồ sơ nghiên cứu khoa học dự thi cấp quận về tổ PT, nộp kèm file tên đề tài nghiên cứu theo mẫu trên Group (CBQL), số sản phẩm gửi về Phòng GD&ĐT theo Công văn số 990/PGDĐT-PT ngày 26/8/2024 (Lưu ý: Mỗi sản phẩm nộp 02 bộ hồ sơ)
	Tổ PT (bà Trân)
	Hạn chót
 16h00
	Thầy PHT1 chỉ đạo

	
	- Báo cáo về việc sử dụng tiếng Anh trong dạy và học năm học 2024-2025 cấp THCS (Đề cương báo cáo: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/tranhuy_hcm_edu_vn/ETaV__DROm9FqGM6xlgVf6sBFe-cckvGiIdH-J1gTZrDHw?e=RYmoVj)
	https://forms.office.com/r/TvdALA1JTX
	Hạn chót
	Thầy PHT1 chỉ đạo.

	Thứ Năm
03/10
	Đứng đầu các bộ phận, các tổ gửi báo cáo đánh giá công tác tháng 9, kế hoạch thực hiện công tác tháng 10 
	Về HT (thông qua Văn thư)
	Trong ngày
	Bằng VB (có ngày tháng, chữ kí) và qua Mail (phục vụ viêc tổng hợp của văn thư)

	
	- Tham gia tập huấn “Nâng cao nhận thức và tăng cường năng lực thích ứng với biến đổi khí hậu và giảm nhẹ rủi ro thiên tai” năm 2024
(Phòng 504, lầu 5- khu B)
	số 39 Trần Quốc Thảo, P.Võ Thị Sáu, Q.3
	08h30
	CB-GV-NV có trong PL Thông báo số 9933/TB-STNMT-KTTV ngày 24/9/2024 (văn thư thông báo cho từng thành viên)

	Thứ Sáu
04/10
	- Tập huấn nghiệp vụ đánh giá ngoài chuyên sâu (Đợt 96, 97) - HT.E Trường THPT Chuyên Lê Hồng Phong
 
	 Cổng 320 Trần Bình Trọng, P.4, Q.5
	08h00
	PHT2

	
	Các Tổ gửi các hồ sơ đánh giá, biên bản họp đánh giá, xếp loại hiệu quả công tác theo NQ08 quý III/2024; báo cáo công tác quý III/2024 và kế hoạch quý IV/2024.
	Về Văn thư 
	HC: 16h30
	Tổ trưởng các tổ

	
	- Thao giảng cấp trường (HS ra về lúc 16h00 – trừ lớp được điều động thao giảng) - tổ văn, toán lên tiết
	Tại trường
	Từ 16h15 đến 17h00
	PHT1 chỉ đạo. PTr CNTT gửi thông báo đến PH toàn trường.

	
	- Dự Đại hội điểm Đại hội LĐ năm học 2024 - 2025 
	THCS Quang Trung
	15h15
	TPT.

	Thứ bảy
05/10
	- Môn Nghệ thuật (Âm nhạc) tham gia Chuyên đề thao giảng kết hợp tập huấn chuyên môn "Nhạc cụ giai điệu Kèn phím và Sáo Recorder" (Theo KH 1073/KH-GDĐT ngày 16/9/2024 của Phòng GD&ĐT)
	Nguyễn Văn Nghi
	07h30
	- Ông Lan; CBCĐ, MLCM, PHT1 
- GV Âm nhạc 

	
	- Hội nghị tổng kết công tác Đội và phong trào thiếu nhi, Tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên khu vực trường học năm học 2023 - 2024 và triển khai chương trình năm học 2024 – 2025
	HT Nhà Thiếu nhi quận
	14h00
	-  PHT1
- TPT
- Đại diện Ban Chỉ huy Liên đội (Mỗi Liên đội mời 03 em đại diện Ban Chỉ huy Liên đội).

	Chủ nhật
06/10
	Thực hiện lịch trực trường 
	
	
	BV- theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần sau: 
1/ Thứ 2 – 7/10 (TP: TPTr, Bí thư chi đoàn, GVCN)
2/ Đại hội liên đội: chiều thứ 5 – 10/10 (TP: PHT2, TPTr, Bí thư chi đoàn, Khối trưởng CN, đại diện các liên đội)
3/ Tiếp tục chuẩn bị thao giảng CM cấp Quận: GV môn Toán chuẩn bị.
4/ Hoàn thành: cập nhật hồ sơ học bạ khối 7,8,9 đầu năm, cập nhật danh sách học sinh trên trang CSDL (HV, GVCN), riêng học bạ 6, GVCN chờ chỉ đạo của PGD
5/ Nộp kế hoạch hoạt động câu lạc bộ và qui chế hoạt động
[bookmark: _GoBack]6/ CBQL dự giờ thăm lớp.
7/ Trang bị hệ thống điểm danh qua nhận diện khuôn mặt
	
	
	- PHT2 chỉ đạo, GVCN + thầy Phong cập nhật hình ảnh HS (theo hướng dẫn)



												Gò Vấp, ngày 29 tháng 9 năm 2024
	HIỆU TRƯỞNG
		     (đã ký)
 	


                                                                                                                                                                                                                  Nguyễn Thị Bích Liên
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PHÒNG GIÁO D ? C VÀ ĐÀO T ? O QU ? N GÒ V ? P       L ? CH CÔNG TÁC TU ? N   5   (T ?  ngày  30 /9 / 2024   đ ? n ngày  06/10 / 2024 )                   TRƯ ? NG THCS PHAN VĂN TR ?      

NGÀY  N ? I DUNG CÔNG TÁC  Đ ? A ĐI ? M  Th ? i gian  PHÂN CÔNG   THÀNH PH ? N  

Th ?  Hai   30 /9      -   Chào c ?  đ ? u tu ? n   –   tr ? i nghi ? m hư ? ng nghi ? p ;    -   Phát đ ? ng ch ?  đ ?  NH  Tuyên truy ? n, phát đ ? ng “Tu ? n l ?  h ? c t ? p  su ? t đ ? i và KN ngày KH VN  –   2/10”  Sân trư ? ng  07h05  -   100%CBQL, GV,  NV ,HS   -   TPTr  

-   Báo cáo vi ? c th ? c hi ? n  Đ ?  án “D ? y và h ? c các môn Toán, Khoa h ? c  và Ti ? ng Anh  tích h ? p Chương tr ình Anh và Vi ? t Nam”   (đ ?  cương  theo m ? u) g ? i b ? n ký s ?  và file m ? m.  T ?  PT (ông  Tôn)  H ? n chót   Trư ? c  0 9h00  Th ? y PHT1 ch ?   đ ? o .  

-   Công khai KQ  ? ng h ?  đ ? ng bào 2 l ? n trên b ? ng tin đ ? i và Web  nhà trư ? ng     
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Th ?  Ba   01/10  -   Tham gia T ? p hu ? n công tác y tế trường học cho nhân viên phụ  trách công tác y tế trư ? ng h ? c t ? i trường học và Tr ? m y t ?  năm 2024  HT A Phòng  GD&ĐT  Sáng 07h45   Chi ? u 13h30  P h ?  trách y t ?    

-   Môn Toán THCS tham d ?  xây d ? ng chuyên đ ?  thao gi ? ng c ? p  Qu ? n "“D ? y ti ? t luy ? n t ? p môn Toán THCS phát huy tích c ? c các  ho ? t đ ? ng c ? a h ? c sinh”  THCS Phan  Văn Tr ?  08h00  -   TP:   CBCĐ, MLCM,  TTCM  Toán   -   Th ? y PHT2 ch ?  đ ? o đón ti ? p.    

-   Hoàn thành g ? i báo cáo th ? ng kê k ?  đ ? u năm  h ? c  2024 - 2025  (Emis, CSVC,…)  T ? i cơ s ?  01/10  Th ? y PHT1 ch ?  đ ? o .  

-   C ? p nh ? t d ?  li ? u trên h ?  th ? ng qu ? n lý VC c ? a Phòng N ? i v ?   Trong tu ? n  Hư ? ng d ? n: cô Luy ? n (T ?  Tin). Th ? c hi ? n: 100%  viên ch ? c.  

-   Chuy ? n th ? i khóa bi ? u d ? y thay GV văn (n ? u có ti ? t d ? y GV không  t ?  đ ? i/nh ?  đư ? c)   HC: 16h30  PHT1  

-   Hoàn thành vi ? c đi ? u ch ? nh, b ?  sung   cơ s ?  v ? t ch ? t l ? p   h ? c  –   l ? p  Trong tu ? n  PHT2 ch ?  đ ? o, th ? c hi ? n: nhóm b ? o v ?  + cá nhân 

