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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 08 tháng 9 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 09/9/2024 đến ngày 15/9/2024)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
09/9


	- SHCC: Chủ điểm tháng 9 “Chào mừng năm học mới” Tìm hiểu truyền thống nhà trường; phát động chủ đề năm học 2024 - 2025: “Thiếu nhi Thành phố vâng lời Bác dạy, tự hào truyền thống, tiếp bước cha anh”.
	Tại trường
	7h15
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Ban Giám hiệu; 
Toàn thể GV-NV; 
Học sinh toàn trường.

	
	- Xây dựng Kế hoạch phát động Phong trào “Nụ cười hồng I” trao tặng BHYT cho học sinh khuyết tật hòa nhập và học sinh hoàn cảnh gia đình đặc biệt khó khăn.
	Tại trường
	Từ 09/9  15/9
	Ban Giám hiệu; 
Tổng phụ trách; 
Khối trưởng chủ nhiệm; 
Giáo viên chủ nhiệm;
Học sinh các lớp.

	
	- Họp Hội đồng sư phạm
	Phòng giáo viên
	7h30
	CB-GV-NV (Biên chế, HĐ NĐ111, HĐ 12 tháng)

	
	- Thực hiện chương trình chuyên môn tuần 2 năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Theo TKB
	CB-GV-HS 

	
	- Hướng dẫn GV, HS sử dụng Sổ đầu bài để triển khai thực hiện (file đính kèm).
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Thực hiện các bảng tin đoàn thể, bộ phận, bảng tin lớp chủ điểm tháng 9/2024.
	Tại trường
	Trong tuần
	Các cá nhân phụ trách đoàn thể: Công đoàn, Chi đoàn, Liên đội;
Cá nhân phụ trách bộ phận: Y tế, thư viện, Khối 6, Pháp chế, Công khai TT36; Bảng tin trường, bảng tin lớp.

	
	- Thực hiện đầu hồ sơ chuyên môn và các bộ phận năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT;
Cô Nguyễn Ngọc Huyền Trang - VP;
Các cá nhân phụ trách bộ phận.

	
	- Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra điều kiện triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 năm học 2024 - 2025 (Theo KH 888/KH-GDĐT ngày 29/7/2024).
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
NVTV, NVTB; NVYT, BPHV, NVBV, NVPV.

	
	- Công tác chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Bộ Giáo dục và Đào tạo về công tác KT-KĐCLGD.
	Tại trường
	Ngày 09, 10/9
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Thực hiện khảo sát, đánh giá năng lực, kỹ năng số của cán bộ quản lý giáo dục, giáo viên, nhân viên tại các cơ sở giáo dục (theo CV5470 của Sở Giáo dục và Đào tạo).
	https://chuyendoiso.hcm.edu.vn/
	Từ 09/9  15/9
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
CBQL, GV, NV 

	
	- Gửi hồ sơ tổ chức các hoạt động: bán trú, dạy 2 buổi ngày, dạy các chương trình nhà trường (kể cả các CLB ngoài giờ chính khóa) (theo thông báo ngày 05/9 của Phòng Giáo dục và Đào tạo).
	Ông P. Lan - Tổ PT
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Nộp Hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức tuyển dụng năm học 2023 - 2024 thực hiện chế độ tập sự 6, 9 tháng.
	Bà Hoài Hương - BP Tổ chức PGD&ĐT
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - NVKT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Nộp Hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 2, 3 năm 2024.
	Bà Hoài Hương - BP Tổ chức PGD&ĐT
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - NVKT;

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT

	Thứ Ba
10/9
	- Môn Tin học cấp THCS họp triển khai chuyên môn đầu năm học 2024 - 2025.
	Hội trường E, trường THPT chuyên Lê Hồng Phong, 235 Nguyễn Văn Cừ, Phường 4, Quận 5
	8h00
	Thầy Trần Đức Quân - TT tổ Tin học;
Cô Nguyễn Thị Thanh Hiền - NT Tin học.

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Toán THCS năm học 2024 - 2025.
	HT.A-PGDĐT
	8h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT/CBML môn Toán;
Giáo viên Toán THCS.

	
	- Họp tổ/ nhóm chuyên môn, ra biên bản thống nhất chương trình giảng dạy tuần 3, 4 năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Theo ngày
 CM của tổ
	Tổ/nhóm trưởng chuyên môn;
Giáo viên các tổ/nhóm chuyên môn.

	
	- Hướng dẫn học sinh bài tập Thể dục buổi sáng.
	Tại trường
	Từ 7h00  7h15
Trong tuần
	Thầy Hà Thanh Phong - TT VTM;
Giáo viên GDTC.

	
	- Họp Chi bộ định kì tháng 9/2024.
	Phòng Truyền thống
	16h30
	Đảng viên chi bộ

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng.
	HT.A-PGDĐT
	14h00
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT

	
	
	
	Buổi chiều
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
11/9
	- Tổ trưởng chuyên môn nhận biểu mẫu hồ sơ hội nghị chuyên môn cấp tổ năm học 2024 - 2025 tại văn phòng. 
	Cô Nam - VT
	Trong ngày
	Tổ trưởng chuyên môn.

	
	- Góp ý dự thảo Kế hoạch hoạt động giáo dục nhà trường và Kế hoạch công tác chủ nhiệm năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Từ 11/9 13/9

	Hội đồng trường 

	
	- Gửi dự thảo tiêu chí thi đua học sinh năm học 2024 - 2025 đến các tổ chuyên môn, bộ phận góp ý.
	Tổ trưởng chuyên môn
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Tổ chức họp khối chủ nhiệm xét danh sách học sinh hoàn cảnh gia đình đặc biệt khó khăn đề nghị ” trao tặng BHYT năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Từ 11/9  13/9
	Cô Lê Thị Diễm Chi - KTCN Khối 6;
Thầy Hà Nguyễn Trung Hiếu - KTCN Khối 7;
Thầy Nguyễn Thành Long - KTCN Khối 8;
Thầy Phạm Thanh Bình - KTCN Khối 9.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT

	Thứ Năm
12/9
	- Hội nghị chuyên môn cấp tổ tổng kết năm học 2023 - 2024 và triển khai Kế hoạch giáo dục năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Từ 12/9  14/9
	Tổ trưởng chuyên môn;
Giáo viên các tổ chuyên môn.

	
	- Dự chương trình “Đêm hội trăng rằm” và nhận học bổng Nguyễn Đức Cảnh năm 2024 cấp quận.
	LĐLĐ Quận
	17h30
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Cháu Nguyễn Phúc Khang - Con Thầy Tâm;
Cháu Nguyễn Thị Thanh Hiền - Con Cô Lam;
 Cháu Phạm Khải An - Con Thầy Bình.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Sáu
13/9
	- Nộp Hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức tuyển dụng năm học 2023 - 2024 thực hiện chế độ tập sự 6, 9 tháng.
	Bà Hoài Hương - BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - NVKT;

	
	- Hội thu Quỹ Phong trào “Nụ cười hồng I” giúp bạn nghèo đến trường.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT; KTCN; GVCN; bộ phận tài vụ;
Học sinh toàn trường.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT

	Thứ bảy
14/9
	- Họp chuyên môn đầu năm môn GDTC năm học 2024 - 2025.
	Trường THCS Tân Sơn
	8h00
	Thầy Hà Thanh Phong - TT tổ V-T-M
Giáo viên môn GDTC 

	
	- Môn KHTN cấp THCS họp triển khai chuyên môn đầu năm học 2024 - 2025.
	Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền, 649 Hoàng Văn Thụ, Phường 4, quận Tân Bình.
	9h00
	Cô Phòng Thị Kim Oanh - CBML

	
	- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi khối lớp 9 các môn văn hóa.
	Tại trường
	13h30 16h30
	Giáo viên được phân công giảng dạy đội tuyển học sinh giỏi năm học 2024 - 2025.

	
	- Kiểm tra máng xối thoát nước trần, hành lang các dãy phòng học, phòng chức năng nhà trường.
- Kiểm tra vị trí để các bình PCCC ở các khu vực trong nhà trường.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Anh Thiệu Ngọc Đoan - NTBV;
Nhân viên bảo vệ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
15/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	






