
 

 

UBND QUẬN GÒ VẤP 

TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 Gò Vấp, ngày 21 tháng 9 năm 2024 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 23/9/2024 đến ngày 29/9/2024) 

 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THỜI GIAN PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

23/9 

 

 

- Chào cờ đầu tuần Tại trường 7h15 

Ban Giám hiệu;  

Toàn thể GV-NV;  

Học sinh toàn trường. 

- Sinh hoạt chủ điểm tháng 9 “Chào mừng năm 

học mới”. 

NV1: Hát những bài hát truyền thống về nhà 

trường. 

NV2: Nghe kể chuyện về những tấm gương điển 

hình của nhà trường (Kết hợp văn hoá HCM). 

- Tìm hiểu về nguồn gốc Tết Trung thu. 

K12online Trong tuần 
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT; 

Học sinh toàn trường. 

- Tổ chức Đại hội Chi đội năm học 2024  - 2025   Tại lớp 7h20 Giáo viên chủ nhiệm các lớp. 

- Hội thu Phong trào “Nụ cười hồng I” trao tặng 

BHYT cho học sinh khuyết tật hòa nhập và học 

sinh hoàn cảnh gia đình đặc biệt khó khăn;  

Tại trường Trong tuần GVCN và các em học sinh các lớp 

- Tập huấn Hệ thống quản lý thiết bị cấp tiểu 

học, THCS  

Hình thức trực 

tuyến 

15h00 ngày 23/9 

10h00 Từ 28/9 

đến 29/9/2024 

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích – CNTT; 

Thầy Trần Đức Quân – Tổ trưởng tổ 

CN-Tin học; 

Anh Mạc Long Quang – Thiết bị. 

- Phòng giáo dục kiểm tra công tác tổ chức bán 

trú, vệ sinh môi trường tại các trường MN, TH, 
Tại trường 

Theo KH 

Trong tuần 

Thầy Nguyễn Văn Hiền – HT; 

Thầy Nguyễn Đình San – PHT; 
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THCS (theo KH số 1058/KH-GDĐT ngày 

12/9/2024) 

Bộ phận văn phòng, y tế, phục vụ, bảo 

vệ. 

- Phòng giáo dục kiểm tra công tác tuyển sinh, 

chuyển trường năm học 2024 - 2025. 
Tại trường Trong tuần 

Thầy Nguyễn Đình San – PHT; 

Bộ phận văn phòng. 

- Hoàn thiện toàn bộ các trường dữ liệu đầu năm 

học trong Danh mục Dữ liệu gốc theo Phụ lục I, 

Phụ lục II, Phụ lục III của Quy chế. (QĐ 

1230/QĐ-SGDĐT ngày 08/5/2024 của Sở 

GD&ĐT) 

https://truong.hc

m.edu.vn 
Hạn chót Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích – CNTT. 

- Chuẩn bị các biểu mẫu phục vụ công tác họp tổ 

chuyên môn, tổ văn phòng đánh giá phân loại 

quý III (tháng 7, 8, 9) năm 2024 theo Nghị quyết 

số 08/2023/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân 

Thành phố. 

Văn phòng Trong ngày 
Cô Quách Thị Hoài Nam – TT tổ Văn 

phòng 

- Thực hiện chương trình chuyên môn tuần 4 

năm học 2024 - 2025. 
Tại trường Theo TKB CB-GV-HS 

- Gửi bài giảng pha 1, pha 3, video tương tác lên 

hệ thống K12online. Kiểm tra việc tham gia của 

học sinh. 

K12online Trong tuần Tất cả giáo viên. 

- Tiếp tục thực hiện báo cáo tình hình học sinh 

ăn cơm buổi trưa qua đường link (link đã báo 

cáo tuần 3) 

https://forms.gle/

QpZFqu2fxTsb7g

eD7 

Trước 14h00 

hằng ngày 
Giáo viên chủ nhiệm các lớp bán trú. 

- Thực hiện giám sát việc bổ sung, sửa chữa 

phòng máy vi tính số 01, 02. Thực hiện báo cáo 

tiến độ về Ban giám hiệu. 

Tại trường Trong tuần Thầy Trần Đức Quân – Tổ trươ 
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- Trực Ban Giám hiệu. Tại trường  Cả ngày Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT 

Thứ Ba 

24/9 
- Hội nghị tập huấn công tác dân tộc năm 2024 

HT.A-UBND 

quận 
08h00 Cô Nguyễn Hoàng Trang – CT CĐ. 

- Khảo sát online tình hình triển khai Chương 

trình, Sách giáo khoa lớp 8 theo CTGDPT 2018 

trong năm học 2023-2024 (CV 571/VKHGDVN-

GDPTQG của Bộ GD&ĐT) 

https://gesd.edu.

vn/khaosat/3/ 
Trong tuần 

Thầy Nguyễn Văn Hiền – HT; 

Thầy Nguyễn Đình San - PHT;  

Toàn bộ GV dạy các môn học và Hoạt 

động trải nghiệm - hướng nghiệp lớp 

8 trong năm học 2023-2024. 

- Nộp kế hoạch bài dạy buổi 2: Ngữ Văn, Toán, 

Anh (CLB), KHTN (CLB), Đọc sách bằng văn 

bản (có chữ ký của tổ trưởng, tổ phó) về thầy 

San (PHT). 

Lưu ý: Tổ trưởng thu cả tổ nộp về 1 lượt. Riêng 

môn Đọc sách cô Phòng Thị Kim Oanh phụ 

trách ký duyệt và tổng hợp nộp về BGH. 

Tại trường 
Hạn chót trước 

11h00 

Tổ trưởng chuyên môn; 

Tất cả giáo viên tham gia dạy buổi 2. 

- Giáo viên bộ môn thông báo cho học sinh kế 

hoạch kiểm tra, cách đánh giá các cột điểm của 

học kỳ I năm học 2024 – 2025 

Tại lớp Theo TKB Tất cả giáo viên bộ môn. 

- Các bộ phận thực hiện báo cáo tháng 9 
Group Báo cáo 

tháng 
Trong ngày 

- Cô Quách Thị Hoài Nam – Tổ trưởng 

tổ Văn phòng (Tổng hợp); 

- Phụ trách các bộ phận: chuyên môn; 

công đoàn; chi đoàn; y tế; thiết vị; thư 

viện; kế toán; thủ quỹ. 

- Các tổ chuyên môn, tổ văn phòng tổ chức họp 

tổ đánh giá phân loại quý III (tháng 7, 8, 9) năm 

2024 theo Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND của 

Hội đồng nhân dân Thành phố. 

Tại trường 24/9 → 26/9 Các tổ chuyên môn, tổ văn phòng. 
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- Trực ban giám hiệu Tại trường  Cả ngày Thầy Nguyễn Văn Hiền – HT. 

Thứ Tư 

25/9 
- Họp Ban giám sát kỳ tuyển dụng viên chức năm 

học 2024-2025. 

Hội trường A - 

PGDĐT 
09h30 Cô Nguyễn Hoàng Trang – CT CĐ. 

- Họp Ban Huấn luyện công tác Đội và Ủy viên 

Hội đồng Đội quận đầu năm học 2024 - 2025 

Phòng truyền 

thống Quận 

Đoàn 

14h00 Thầy Nguyễn Thạch Tâm – TPT. 

- Gửi file dữ liệu của học sinh về PHHS kiểm dò để 

cập nhật lên hệ thống csdl. 
Tại lớp Trong ngày 

Cô Quách Thị Hoài Nam – TT văn 

phòng; 

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích – CNTT; 

Tất cả GVCN các lớp. 

- Nộp văn kiện sau đại hội chi đội. Phòng đoàn đội Trong ngày Giáo viên chủ nhiệm các lớp 

- Trực Ban Giám hiệu. Tại trường  Cả ngày Thầy Nguyễn Đình San – PHT. 

Thứ Năm 

26/9 
- Họp chuyên môn đầu năm môn GDCD 

Trường THCS 

HVN 
8h00 

Thầy Nguyễn Đình San – PHT; 

Giáo viên tổ GDCD. 

- Tổng hợp hồ sơ tổ CM, tổ VP đánh giá phân 

loại quý III (tháng 7, 8, 9) năm 2024 theo Nghị 

quyết số 08/2023/NQ-HĐND, chuẩn bị biểu mẫu 

họp HĐT và HĐSP. 

Tại trường Buổi chiều 
Cô Quách Thị Hoài Nam – TT tổ Văn 

phòng 

- Nộp hồ sơ đề tài nghiên cứu khoa học qua 

group nhóm zalo “Nghiên cứu khoa học” để 

tham gia vòng sơ loại cấp trường. 

Nhóm zalo Trước 17h00 
Giáo viên phụ trách hướng dẫn học 

sinh nghiên cứu khoa học. 

- Gửi kế hoạch bài dạy lên trang K12online. Tổ 

trưởng, tổ phó ký duyệt kế hoạch bài dạy thống 

kê nộp về ban giám hiệu (thầy San) 

K12online Trong ngày 
Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn; 

Tât cả giáo viên. 

- Trực Ban Giám hiệu. Tại trường  Cả ngày Thầy Nguyễn Đình San – PHT. 
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Thứ Sáu 

27/9 - Ban giám khảo cuộc thi Nghiên cứu khoa học 

cấp trường chấm các đề tài. 
Tại trường 27 đến 29/9 

Các thầy (cô) có tên theo Kế hoạch 

437/KH-THCS PTH. 

- Giáo viên phụ trách các CLB nộp danh sách 

học sinh tham gia các CLB để chuẩn bị cho buổi 

ra mắt CLB. 

Zalo cá nhân Trong ngày Giáo viên phụ trách CLB. 

- Giáo viên phụ trách BDHSG khối 6, 7, 8, 9 tổng 

hợp danh sách nộp về thầy San (PHT) để chuẩn 

bị cho buổi ra mắt các đội tuyển HSG 

Zalo cá nhân Trong ngày 
Giáo viên phụ trách bồi dưỡng học 

sinh giỏi. 

- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho Hội nghị chuyên 

môn cấp trường năm học 2024 – 2025 
Tại trường Trong ngày 

Thầy Phạm Thanh Bình; Thầy Hà 

Thanh Phong; Thầy Trần Đức Quân; 

Tổ văn phòng. 

- Họp Hội đồng trường xét đánh giá thực hiện 

Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND Thành phố 

Quý III (tháng 7, 8, 9)/năm 2024 (Cô Nam – TT 

tổ Văn phòng chuẩn bị biểu mẫu). 

Phòng Giáo viên 17h15 Hội đồng trường mở rộng. 

- Trực Ban Giám hiệu. Tại trường  Cả ngày Thầy Nguyễn Văn Hiền – HT. 

Thứ bảy 

28/9 

- Tham gia Hội đồng tuyển dụng viên chức năm 

học 2024 – 2025. 

Trường THCS 

Phạm Văn Chiêu 
7h30 

Thầy Nguyễn Văn Hiền – HT; 

Cô Nguyễn Hoàng Trang – CT CĐ; 

Thầy Phạm Thanh Bình – TT tổ KHTN; 

Cô Chung Thị Thanh Thúy – TT tổ 

LS&ĐL; 

Cô Nguyễn Thị Hoàng Lý – TT tổ 

GDĐP; 
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Cô Trần Thị Hoàng Mai – TT tổ GDCD. 

- Họp Hội đồng sư phạm xét đánh giá thực hiện 

Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND Thành phố 

Quý III (tháng 7, 8, 9)/năm 2024. (DỰ KIẾN) 

Phòng Giáo viên 13h30 CB-GV-NV (Biên chế và HĐ NĐ111). 

- Hội nghị chuyên môn cấp trường tổng kết năm 

học 2023 - 2024 và triển khai Kế hoạch giáo dục 

năm học 2024 - 2025. (DỰ KIẾN) 

Phòng giáo viên 14h00 

Ban giám hiệu; 

Bộ phận văn phòng; 

Tất cả giáo viên trong biên chế. 

- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi khối lớp 9 

các môn văn hóa. 
Tại trường 7h30 →11h30 

Giáo viên được phân công giảng dạy 

đội tuyển học sinh giỏi năm học 2024 

- 2025. 

- Kiểm tra máng xối thoát nước trần, hành lang 

các dãy phòng học, phòng chức năng nhà 

trường. 

- Kiểm tra vị trí để các bình PCCC ở các khu vực 

trong nhà trường. 

Tại trường Buổi sáng 
Anh Thiệu Ngọc Đoan - NTBV; 

Nhân viên bảo vệ. 

- Trực Ban Giám hiệu. Tại trường  Cả ngày Thầy Nguyễn Đình San – PHT. 

Chủ nhật 

29/9 
    

    

 


