
	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 18 tháng 8 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 19/8/2024 đến ngày 25/8/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
19/8


	- Họp Ban Giám hiệu thống nhất nội dung chuẩn bị đảm bảo CSVC đón học sinh các lớp năm học 2024 - 2025, ổn định tổ chức, chuẩn bị cho năm học mới 2024 - 2025.
	Phòng Ban Giám hiệu
	7h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Hoàn thành Kế hoạch ôn tập, rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024 (sau khi kiểm tra lại, xét duyệt lên lớp lần 2). 
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
CB-GV theo danh sách phân công;
Học sinh (theo danh sách rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024 sau khi xét duyệt lần 2).

	
	- Gửi file biên bản họp tổ góp ý dự thảo tiêu chuẩn bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn năm học 2024 - 2025 về Zalo cá nhân Thầy San - PHT. 
(Biên bản giấy gửi cùng hồ sơ bầu TT, TP về Cô Nam - NVVT sau ngày 20/8/2024).
	Zalo Thầy San - PHT
	Hạn chót 
16h30
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Các tổ trưởng chuyên môn

	
	- Thực hiện công tác giám sát sữa chữa CSVC nhà trường hè 2024.
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Tổ giám sát sữa chữa CSVC nhà trường (theo quyết định).

	
	- Tham dự tập huấn xây dựng và triển khai Kế hoạch Tổ chuyên môn, KH dạy học, ngân hàng câu hỏi môn Công nghệ cấp THCS (Định hướng Công nghiệp và các modul trải nghiệm nghề nghiệp).
	Trường THPT Hoàng Hoa Thám
	Từ 8h00 
ngày 19/8 
đến 22/8/2024
	Thầy Tài Đại Xuân Hòa - NT môn Công nghệ.

	
	- Thực hiện công tác chuẩn bị đảm bảo CSVC đón tiếp học sinh các lớp năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
CB-GV-NV (theo danh sách phân công)

	
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra điều kiện triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 năm học 2024 - 2025 (Theo KH 888/KH-GDĐT ngày 29/7/2024).
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
NVTV, NVTB; NVYT, BPHV, NVBV, NVPV.

	
	- Tiếp tục thực hiện xác minh lí lịch của người xin vào Đảng.
	Theo Giấy giới thiệu
	Theo TB
	Cấp ủy chi bộ;
Đảng viên được phân công.

	
	- Công tác chuẩn bị các biểu mẫu hồ sơ bầu tổ trưởng/tổ phó chuyên môn, văn phòng.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Họp nhóm giáo viên chuẩn bị tập văn nghệ phục vụ Lễ khai giảng năm học mới.
	Tại trường
	8h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Cô Chu Thị Hải - GV GDCD.
Thầy Lâm Hữu Phúc - GV múa;
Cô Trần Phương Khánh Linh - GVAN;
Cô Nguyễn Thị Thùy Trinh - GVAN;
Thầy Nguyễn Thành Long - GV KHTN;
Thầy Võ Lâm Duy - GV KHTN;
Thầy Phan Thành Vinh - GVTA;

	
	- Đề xuất trang bị sách nghiệp vụ, tham khảo phục vụ giảng dạy CTGDPT 2018 gửi về nhân viên  thư viện trường.
	Tại trường
	Hạn chót 
20/8
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Tổ/nhóm trưởng chuyên môn;
Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV.

	
	- Công tác chuẩn bị sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, tham khảo phục vụ dạy và học năm học mới 2024 - 2025 theo CTGD 2018.
	Phòng Thư viện 
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV.

	
	- Công tác chuẩn bị trang thiết bị, đồ dùng dạy học phục vụ dạy và học năm học mới 2024 - 2025 theo CTGD 2018.
	Phòng Thiết bị
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Bộ phận thiết bị.

	
	- Đăng kí dự thi: Người dẫn chương trình Quận Gò Vấp lần 1 - Năm 2024, chủ đề: Gò Vấp 50 năm phát triển và hội nhập.
	Theo TB của TTVH-TT
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ.
Thầy Phan Thành Vinh - GVTA.

	
	- Kiểm tra hệ thống điện, nước, thiết bị PCCC.
	Tại trường
	Trong tuần
	Anh Thiệu Ngọc Đoan - NTBV.
NV bảo vệ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Ba
20/8
	- Tham dự tập huấn giải Toán trên máy tính cầm tay cho giáo viên Toán THCS.
	Trường THPT Trần Đại Nghĩa
	8h00
	Thầy Bùi Đức Hiệp - Giáo viên tổ Toán.

	
	- Tham dự tập huấn môn KHTN: Xây dựng Hệ thống câu hỏi, bài tập luyện tập và kiểm tra, đánh giá môn Khoa học tự nhiên.
	Trường THPT Trường Chinh (Số 01 đường DN 11, P.Tân Hưng Thuận, Q.12)
	8h00
	Thầy Phạm Thanh Bình - Tổ trưởng tổ KHTN;
Cô Nguyễn Thị Huệ - NT KHTN 6;
Cô Ngô Thị Ngọc Thư - NT KHTN 7;
Cô Nguyễn Thị Hồng Ngọc - NT KHTN 8.

	
	- Tham dự tập huấn môn Lịch sử và Địa lí : Chuẩn bị thực hiện Chương trình 2018 lớp 9 (Phân môn Địa lí).
	Trường THPT Trần Quang Khải (312 Lạc Long Quân, P.5, Q.11)
	Sáng: 8h00
Chiều: 13h30
	CBCĐ, CBML môn Địa lí.

	
	- Phối hợp với TTYT quận Gò Vấp tổ chức tập huấn; thực hiện làm bài xác nhận kiến thức An toàn thực phẩm phục vụ công tác quản lí tổ chức hoạt động bán trú năm học 2024 - 2025.
	Phòng giáo viên
	8h15
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT;
GVCN bán trú, NV phục vụ;
NV cấp dưỡng, NV căn tin.

	
	- Tổ chức họp tổ chuyên môn bầu tổ trưởng, tổ phó chuyên môn năm học 2024 - 2025.
	Phòng giáo viên
	9h30
	Ban Giám hiệu;
Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn năm học 2023 - 2024;
Giáo viên các tổ chuyên môn.

	
	- Họp xét duyệt học sinh rèn luyện lại trong hè 2024.
	Phòng giáo viên
	14h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên theo quyết định.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
21/8
	- Tham dự tập huấn xây dựng kế hoạch giáo dục, kế hoạch bài dạy môn HĐTN, HN lớp 9.
	Trường THPT chuyên Lê Hồng Phong
	8h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Tham dự tập huấn chia sẻ kinh nghiệm thực hiện CT GDPT 2018 môn Tin học lớp 6, 7, 8 và chuẩn bị cho lớp 9; 
- Phân loại, tổng hợp và đề xuất nguồn Học liệu số cho bộ môn Tin học cấp THCS.
	Qua MS Team/ Google Meet. GV nhận link trên quanly.hcm.edu.vn
	8h00
	Thầy Trần Đức Quân - Tổ trưởng tổ Tin học và Công nghệ;
Giáo viên tổ Tin học.

	
	- Tham gia: Trải nghiệm nghề nghiệp - Mô-đun Chế biến thực phẩm.
	Công ty Tân Nhất Hương, Số 21 đường Nguyễn Thị Thập, Phường Tân Phú, Quận 7, TP. HCM
	8h00
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - Giáo viên Công nghệ

	
	- Tham gia chuyên đề: Nâng cao hiệu quả triển khai Hoạt động giáo dục STEM cho Cán bộ quản lí và Giáo viên các trường THCS.
	Trường THPT Lê Quý Đôn.
	Từ 21/8 
đến 28/8
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Môn Tin học Cập nhật câu hỏi trắc nghiệm cấp THCS.
	Trên quanly.hcm.edu.vn
	Từ 21/8/2024 đến 27/8/2024
	Giáo viên Tin học. 

	
	- Ôn tập kiểm tra lại trong hè lần 2 cho học sinh.
	Tại trường
	Sáng: 7h30
Chiều 13h30
Các ngày 
21, 22, 23/8
	Ban giám hiệu;
Thầy Nguyễn Trí Long - Giáo viên Tiếng Anh.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
22/8
	- Tổng vệ sinh trường lớp.
	Tại trường
	7h00
	Cô Nguyễn Thị Gái - Tổ phó tổ PV;
Nhân viên phục vụ.

	
	- Tham dự tập huấn môn Toán: Giới thiệu một số kế hoạch giảng dạy, kế hoạch bài dạy để thảo luận, rút kinh nghiệm (lớp 2, T.Vinh)
	Trường THCS và THPT Trần Đại Nghĩa.
	Sáng: 8h00
Chiều: 13h30
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT/CBML; 
Thầy Ngô Minh Tài - Tổ trưởng tổ Toán.

	
	- Tham dự Hội nghị giao ban chuyên đề Quý III năm 2024 về “Thực trạng và các giải pháp phát huy vai trò, trách nhiệm của Cấp ủy, Chi bộ trong thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, giám sát” (Khi đi mang theo CCCD, tập trung tại UBND Phường 16).
	Long Hải - Bà Rịa Vũng Tàu.
	22, 23/8
	Cấp ủy Chi bộ;
Đảng viên theo danh sách đăng kí.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Sáu
23/8
	- Tham dự Hội nghị tổng kết năm học 2023 - 2024 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2024 - 2025.
	HT.A - PGDĐT
	8h00
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ.

	
	- Phân công sắp xếp, tổng vệ sinh phòng thiết bị và phòng THTN Hoá Sinh.
	Phòng thiết bị, phòng THTN Hoá Sinh
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Thầy Phạm Thanh Bình - TT tổ Hoá;
Cô Phòng Thị Kim Oanh - TT tổ HĐTN, HN;
Anh Mạc Long Quang - NVTB;
Cô Nguyễn Thị Gái và nhóm NVPV.

	
	- Phân công thực hiện tổng vệ sinh phòng máy dạy Tin học. 
	Phòng Tin học
	Trong tuần
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Thầy Trần Đức Quân - TT tổ CN&TH;
Giáo viên Tin học;
Cô Nguyễn Thị Gái và nhóm NVPV.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ bảy
24/8
	- Tổ chức chuyên đề: “Rút kinh nghiệm việc thực hiện chương trình thay sách giáo khoa lớp 6, 7, 8 ; trao đổi điểm mới trong chương trình thay sách giáo khoa lớp 9; Phát huy vai trò giáo viên trong đánh giá phẩm chất năng lực học sinh qua từng bộ môn”.
	Phòng giáo viên
	7h30
	
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên.

	
	- Họp Hội đồng sư phạm phân công nhiệm vụ cụ thể cho giáo viên, phổ biến công tác đón học sinh tựu trường và  Kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng năm học mới 2024 - 2025.
- GVCN nhận biểu mẫu sinh hoạt học sinh lớp chủ nhiệm.
	Phòng giáo viên
	9h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Toàn thể CB-GV-NV.

	
	- Tổ chức kiểm tra lại trong hè lần 2 cho học sinh.
	Tại trường
	7h30
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên được phân công.

	
	- Xét duyệt cho học sinh kiểm tra lại trong hè lần 2.
	Phòng giáo viên
	10h45
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên được phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
25/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	



