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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 14 tháng 7 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 15/7/2024 đến ngày 21/7/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	
Thứ Hai
15/7


	- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch ôn tập, rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024 (sau khi kiểm tra lại, xét duyệt lên lớp lần 1). 
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
CB-GV theo danh sách phân công;
Học sinh (theo danh sách rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024 sau khi xét duyệt lần 1).

	
	- Họp Ban Giám hiệu và bộ phận tài vụ.
	Phòng Ban Giám hiệu
	8h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - NVKT;
Cô Đỗ Thị Kim Phượng - NVKT;
Cô Phạm Thị Tường Lan - NVTQ.

	
	- Họp tổ giám sát sữa chữa CSVC nhà trường hè 2024.
	Phòng giáo viên
	9h00
	Tổ giám sát sữa chữa CSVC nhà trường (theo quyết định).

	
	- Thực hiện công tác giám sát sữa chữa CSVC nhà trường hè 2024.
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Tổ giám sát sữa chữa CSVC nhà trường (theo quyết định).

	
	- Gửi hồ sơ xin chuyển trường về Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	Hội đồng tuyển sinh trường;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT. 

	
	- Gửi văn bản báo cáo kết quả học sinh nộp hồ sơ lớp 6 đầu cấp năm học 2024 - 2025.
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót 
16h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Thông báo lịch học bồi dưỡng sử dụng sách giáo khoa lớp 9 năm học 2024 - 2025 theo thông báo của Sở Giáo dục và Đào tạo.
	
https://sites.google.com/view/pth-bdsgk9

	Theo lịch TB
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Nghiên cứu, tìm hiểu sách giáo khoa và xem tài liệu, video giới thiệu sách giáo khoa.
	
	Từ 15/7  20/7
	CBQL, toàn thể giáo viên

	
	- Học bồi dưỡng trực tuyến theo lịch; làm bài thu hoạch.
	
	Từ 22/7  02/8
	CBQL, toàn thể giáo viên

	
	- Công tác chuẩn bị sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, tham khảo phục vụ dạy và học năm học mới 2024 - 2025 theo CTGD 2018.
	Phòng Thư viện 
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV.

	
	- Công tác chuẩn bị trang thiết bị, đồ dùng dạy học phục vụ dạy và học năm học mới 2024 - 2025 theo CTGD 2018.
	Phòng Thiết bị
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Bộ phận thiết bị.

	
	- Báo cáo số lượng đối tượng 4 đã và chưa qua bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng và an ninh nhiệm kỳ 2020 - 2025 theo CV số 1379/HĐGDQP&AN ngày 20/6/2024 của UBND quận Gò Vấp (theo mẫu).
	UBND Phường 16 (Ông Hải - Trưởng Ban CHQS P16)
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Ba
16/7
	- Thực hiện trả lời phiếu khảo sát về góp ý dự thảo Thông tư Quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông trên hệ thống LMS.
	https:lltemis.csdl.edu.vn
	Trước 20/7
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
CBQL, giáo viên, nhân viên. 

	
	- Gửi báo cáo Đảng phí (tính đến tháng 7/2024) về Bí thư chi bộ.
	BTCB
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CUV.

	
	- Thực hiện xác minh lí lịch của người xin vào Đảng.
	Theo Giấy giới thiệu
	Theo TB
	Cấp ủy chi bộ;
Đảng viên được phân công.

	
	- Liên hệ Văn phòng UBND Phường 16 cập nhật địa chỉ đỏ (theo danh sách phân công) phục vụ cho công tác tổ chức thăm gia đình TBLS nhân kỉ niệm 77 năm ngày thương binh liệt sĩ 27/7 (1947 - 2024).
	UBND Phường 16
	Trong tuần
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CUV;
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Tư
17/7
	- Giáo viên gửi đề xuất nguyện vọng đăng kí thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 - 2025 về Ban Giám hiệu (Thầy San – PHT).
	Theo đường link
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên toàn trường.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
18/7
	- Tổng hợp danh sách giáo viên gửi đề xuất nguyện vọng đăng kí thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 - 2025.
	Theo đường link
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Báo cáo kết quả kèm danh sách học sinh chưa thực hiện các khoản theo NQ04/2023/HĐND về Ban Giám hiệu.
	Thầy San - PHT
	Trong ngày
	Cô Phạm Thị Tường Lan - NVTQ

	
	- Tham dự Lễ phát động toàn dân tập luyện môn bơi; phòng, chống đuối nước, Ngày Olympic trẻ em và hoạt động thể dục, thể thao hè năm 2024.
	TTVH-TT quận Gò Vấp (CS 1- 485, Phạm Văn Chiêu, P.13, GV)
	6h45
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Hà Thanh Phong - TT tổ V-T-M

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Sáu
19/7
	- Bàn giao hồ sơ năm học 2023 - 2024 của các đoàn thể: Công đoàn, Chi đoàn, Liên đội và các bộ phận: chuyên môn, pháp chế, bồi dưỡng, thư viện, thiết bị, y tế, … về bộ phận phụ trách Văn thư lưu trữ. 
	Kho lưu trữ nhà trường
	Trong tuần
	Cá nhân phụ trách các đoàn thể và bộ phận.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ bảy
20/7
	
	
	
	

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
21/7
	
	
	
	

	
	
	
	
	






