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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 11 tháng 5 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 13/5/2024 đến ngày 19/5/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
13/5
	- SHCC: Thực hiện Chủ điểm tháng 5: “Bác Hồ kính yêu”. Sinh hoạt kỉ niệm 83 năm Ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh 15/5 (1941 - 2024); 134 năm ngày Sinh Chủ Tịch Hồ Chí Minh 19/5 (1890 - 2024) Cô Vũ Thị Thơ - HT;
- HĐTN, HN: Nhớ về Bác.
+ NV1: Kể chuyện về tấm gương lao động và học tập của Bác Hồ (VH HCM).
+ NV2: Hát về Người.
	Tại trường
	7h00
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV, học sinh.

	
	- Tiếp tục vận động học sinh toàn trường thực hiện Kế hoạch quyên góp tập trắng và sách giáo khoa lớp 6, 7, 8 đã qua sử dụng, giúp đỡ học sinh khó khăn vùng sâu, vùng xa, học sinh PCGD.
	Tại trường
	Trong tuần
	Ban Giám hiệu;
Cô Phạm Thị Thu Hiền;
GVCN các khối lớp.

	
	- Vận động học sinh tự nguyện quyên góp nuôi Heo đất Khuyến học.
	Tại trường
	13/5  18/5
	Ban Giám hiệu; Tổng phụ trách;
GVCN lớp.

	
	- Thực hiện Kế hoạch ôn tập thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024 - 2025. 
	Tại trường
	Theo KH
	Ban Giám hiệu,
GVCN, GVBM khối 9.
Học sinh khối 9.

	
	- Hoàn thành các báo cáo số liệu chuyên môn trên cơ sở dữ liệu.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT

	
	- Dự họp triển khai nội dung điều chỉnh ĐAVTVL.
	HT.A PGD&ĐT
	14h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - NVKT.

	
	- Ký kiểm dò lần 1 về việc đăng ký nguyên vọng thi tuyển sinh vào lớp 10.
	Tại lớp
	Tiết 2 (Sáng)
	GVCN 9
Học sinh lớp 9

	
	- Tập văn nghệ giáo viên. 
	Phòng giáo viên
	Theo TB
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Trần Phương Khánh Linh - GVAN;
Giáo viên (theo danh sách phân công).

	
	- Tập văn nghệ học sinh.
	Tiền sảnh
	Theo TB
	Thầy Huỳnh Hữu Phúc - GV;
Cô Chu Thị Hải - GV GDCD;
Học sinh (theo danh sách phân công).

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu phục vụ công tác tổng kết năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT

	
	- Kiểm tra xác suất các lớp về việc thực hiện hoàn thành chương trình của học sinh thông qua vở ghi chép của học sinh
	Tại trường
	Trong tuần
	Ban Giám hiệu.

	
	- Họp xét duyệt đánh giá kết quả rèn luyện và học tập của học sinh học kì II, cuối năm học 2023 - 2024.
+ Khối lớp 6: tại phòng học 6/1 (Cô Thơ - HT).
+ Khối lớp 7: tại phòng học 7/1 (Thầy Minh - PHT).
+ Khối lớp 8: tại phòng giáo viên (Thầy San - PHT).
	Tại trường
	17h30
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT (gửi danh sách phân công CB-GV dự họp xét duyệt).

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Ba
14/5
	- Học sinh lớp 9 ôn bài đầu giờ (tiết 1).
	Tại trường
	Tiết 1
(Thứ 2  Thứ 6)
	Ban Giám hiệu,
GVCN, GVBM khối lớp 9.
Học sinh khối 9.

	
	- Phụ huynh học sinh và học sinh lớp 9 có thể điều chỉnh nguyện vọng. Hết hạn đăng ký mới nguyện vọng trên hệ thống (chỉ nhận điều chỉnh nguyện vọng, không thêm hoặc loại bỏ thí sinh ra khỏi danh sách).
- Học sinh ký bảng kiểm dò lần 2 về việc đăng ký nguyện vọng thi tuyển sinh vào lớp 10.
	Trực tuyến
	14/5  19/5
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
GVCN khối lớp 9;
Học sinh lớp 9 đăng kí dự thi TS10

	
	- Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm lớp 9 hoàn tất việc lập danh sách người học (Bước 2) theo CV 350/GDĐT ngày 5/4/2024 về hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp THCS năm 2024.
	Tại trường
	Hạn chót
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên bộ môn;
Giáo viên chủ nhiệm lớp 9.

	
	- Nộp sản phẩm tham gia Cuộc thi “Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng ngừa bạo lực học đường và lao động trẻ em” năm 2024. 
	Tổ PT (Bà Trân)
	Trước 17h00
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- GVCN khối lớp 6, 7, 8 nộp phiếu điểm cả năm của học sinh về BGH ký duyệt.
	Tại trường
	14/5  16/5
	GVCN khối 6, 7, 8

	
	- GVCN 9 thực hiện phiếu điểm cả năm của học sinh nộp về BGH ký duyệt.
	Tại trường
	14/5  16/5
	GVCN khối 9

	
	- Gửi danh sách học sinh chưa đóng các khoản tiền của các tháng/năm học 2023 - 2024 theo Nghị quyết số 04/2023/NQ-HĐND về GVCN các lớp.
	Tại lớp
	Trong ngày
	Bộ phận tài vụ;
GVCN các khối lớp.

	
	- GVCN nhắc nhở HS hoàn thành các khoản tiền theo quy định của các tháng 2, 3, 4, 5/2024 trước ngày 24/5/2024.
	Tại lớp
	Trong ngày
	GVCN các lớp.

	
	- Viên chức gửi lại phiếu nhận xét của UBMTTQ phường nơi cư trú về bộ phận văn phòng.
	Cô Nam - VT
	Buổi sáng
	CB-GV-NV (Viên chức, NĐ111)

	
	- Tổng hợp nhận xét viên chức của UBMTTQ phường nơi cư trú.
	Tại trường
	Hạn chót
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Gửi hồ sơ biểu mẫu phục vụ họp tổ chuyên môn, tổ văn phòng xét duyệt thi đua cuối năm học 2023 - 2024; đánh giá cán bộ, viên chức; đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên phổ thông; đánh giá chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu gửi GVCN tổ chức Hội nghị CMHS khối lớp 6, 7, 8 cuối năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- GVCN các khối lớp gửi danh sách học sinh đạt danh hiệu Cháu ngoan Bác Hồ năm học 2023 - 2024 về TPT Đội.
	Thầy Tâm - TPT
	Hạn chót
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Thầy Hà Thanh Phong - Tổ trưởng tổ  V-T-M;
GVCN các khối lớp.

	
	- Nộp bài kiểm tra cuối HKII về phòng lưu trữ bài kiểm tra.
	Phòng thiết bị cũ (lầu 1) Khu E
	7h30 - 11h00
	Cô Trần Thị Thu Ninh - Học vụ;
Thầy Huỳnh Văn Chiến - Thiết bị;
Cô Phạm Thị Thu Hiền - Thư viện;
Tất cả giáo viên bộ môn.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
15/5
	- Khảo sát năng lực ngoại ngữ học sinh lớp 9 theo chuẩn đầu ra Đề án ngoại ngữ thực hiện theo Quyết định 2080/QĐ-TTg ngày 22 tháng 12 năm 2017 của Thủ tướng Chính phủ về Phê duyệt điều chỉnh, bổ sung Đề án dạy và học ngoại ngữ trong hệ thống giáo dục quốc dân giai đoạn 2017 - 2025. (Theo KH số 2614/KH-SGDĐT ngày 02/5/2024).
	
	7h00 - 24h00
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Trần Thanh Thảo - TTTA;
Thầy Phạm Thanh Bình - KTCN9;
Thầy Trần Đức Quân - TT tổ TH;
HS khối lớp 9 không thể thực hiện bài khảo sát ngày 10/5/2024.

	
	- Phân công gửi sản phẩm giáo dục STEM theo bài học để triển lãm Ngày Hội Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo trên địa bàn quận Gò Vấp năm 2024 (kèm bảng mô tả kèm theo).
	Trường THCS Nguyễn Trãi 
(Thầy Sang)
	7h30 - 9h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
 (01 Sản phẩm/1 đơn vị)

	
	Tham gia tổng dợt các tiết mục văn nghệ phục vụ Lễ Tuyên dương, khen thưởng Học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố.
	HT.A - Phòng GD&ĐT
	14h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
CB-GV-NV, học sinh (theo danh sách phân công).

	
	- Viên chức, người lao động thực hiện Bản kiểm điểm tự báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	15/5  16/5
	Viên chức, người lao động.

	
	- Công tác chuẩn bị CSVC, nội dung chương trình tổ chức Ngày hội nói Tiếng Anh, Chủ đề: “Trường học hạnh phúc, lớp học hạnh phúc.”
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT; 
Giáo viên tổ Tiếng Anh.
GV, NV (theo thông báo)

	
	- Gửi danh sách Học sinh Xuất sắc, Học sinh Giỏi khối lớp 6, 7, 8; học sinh giỏi khối lớp 9, học sinh đạt giải các hội thi văn hoá, phong trào văn nghệ, TDTT trong HKII gửi về bộ phận Văn phòng, in Giấy khen, chuẩn bị phần thưởng.
	Cô Nam - VT
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Công tác chuẩn bị Giấy khen, phần thưởng học sinh xuất sắc, học sinh giỏi, học sinh đạt thành tích cao trong các hội thi cấp quận, cấp thành phố cuối năm học 2023 - 2024. Phần thưởng học sinh đạt danh hiệu Cháu ngoan Bác Hồ.
	Tại trường
	Trước 18/5
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - KT;
Cô Đỗ Thị Kim Phượng - KT;
Cô Phạm Thị Tường Lan - TQ;
NV bộ phận văn phòng.

	
	- Công tác chuẩn bị Giấy chứng nhận học sinh đạt danh hiệu Cháu ngoan Bác Hồ năm học 2023 - 2024. Hoàn thành trước ngày 18/5.
	Tại trường
	Trước 18/5
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT.

	
	- Gửi phiếu báo điểm khảo sát tuyển sinh 10 về cho phụ huynh và học sinh.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Thầy Phạm Thanh Bình - Khối trưởng chủ nhiệm 9;
Giáo viên chủ nhiệm khối 9.

	
	- Các nhóm phụ trách ngày hội nói Tiếng Anh chạy chương trình.
- Tiết mục văn nghệ, nhảy hiện đại.
	Tại trường
	Trong ngày
	NT phụ trách các nhóm trong ngày hội nói Tiếng Anh.
Thầy Phan Thành Vinh (Phụ trách tiết mục văn nghệ).

	
	- Họp chuẩn bị ngày hội nói Tiếng Anh.
	Phòng BGH
	8h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.
Cô Trần Thanh Thảo - TT tổ Tiếng Anh.
Cô Nguyễn Lê Hồng Phương - TP tổ Tiếng Anh.
Thầy Hà Thanh Phong - TT. Tổ TD, NT quản sinh.
Anh Thiệu Ngọc Đoan - NTBV.

	
	[bookmark: _GoBack]- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
16/5
	- Tham gia Hội thi vẽ tranh “Nhành cọ non” năm 2024 và Liên hoan “Tiếng hát chim họa mi” cấp quận năm 2024.
	Hội trường Nhà Thiếu nhi quận Gò Vấp
	7h00 - 11h00
	Giáo viên Mĩ thuật;
Học sinh theo danh sách.

	
	- Tổ chức họp tổ chuyên môn, tổ văn phòng xét duyệt thi đua cuối năm học; đánh giá cán bộ, viên chức, đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên phổ thông; đánh giá chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng năm học 2023 - 2024. Nộp hồ sơ (các biểu mẫu) bằng văn bản về cô Nam - VT và gửi về zalo Hiệu trưởng. 
	Cô Nam - VT
Cô Thơ - HT
	16/5  18/5
	Tổ trưởng chuyên môn; 
Tổ trưởng văn phòng.

	
	- Công tác chuẩn bị CSVC, nội dung chương trình tổ chức Ngày hội nói Tiếng Anh, Chủ đề: “Trường học hạnh phúc, lớp học hạnh phúc.”
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT; 
Giáo viên tổ Tiếng Anh.
GV, NV (theo thông báo)

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Sáu
17/5
	- Tổ chức Ngày hội nói Tiếng Anh, Chủ đề: “Trường học hạnh phúc, lớp học hạnh phúc.”
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu; 
Giáo viên tổ Tiếng Anh;
Bộ phận giám thị.
Học sinh (theo danh sách)

	
	- Tham gia phục vụ văn nghệ Lễ Tuyên dương, khen thưởng Học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố.
	HT A - Quận ủy
	14h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
CB-GV-NV, học sinh (theo danh sách phân công).

	
	- Họp Hội đồng xét duyệt đề nghị công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở. (Bước 3) theo CV 350/GDĐT ngày 05/4/2024 về hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp THCS năm 2024.
	Phòng học Lớp 9/1
	16h30
	Hội đồng xét công nhận TN.THCS theo quyết định.

	
	- Dự Lễ Tuyên dương, khen thưởng Học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố và cán bộ quản lý, giáo viên có thành tích xuất sắc trong công tác bồi dưỡng học sinh giỏi năm học 2023 - 2024. 
	HT A - Quận ủy
	14h30
	TP: theo thư mời của Ban Tổ chức.

	
	- Phân công trang trí gian hàng, trưng bày sản phẩm, mô hình tham gia tuần lễ Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo trên địa bàn quận Gò Vấp năm 2024. 
	THCS Nguyễn Trãi
	Trước 17h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Thầy Phạm Thanh Bình - Khối trưởng chủ nhiệm khối 9.

	
	- Hỗ trợ phục vụ công tác vệ sinh sau Lễ Tuyên dương, khen thưởng Học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố (mỗi trường 01 NVBV, 01 NVPV).
	HT.A - Quận ủy
	17h00
	Anh Trần Vũ Phương - NVBV;
Cô Nguyễn Thị Kim Phượng - NVPV

	
	- Tổ chức họp tổ chuyên môn, họp tổ văn phòng, họp Hội đồng sư phạm đóng góp ý kiến cho Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng và cán bộ, viên chức, người lao động.
	Tại trường
	17/5  20/5
	CB-GV-NV

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ bảy
18/5
	- Tổng vệ sinh trường lớp.
	Tại trường
	7h00
	Cô Nguyễn Thị Gái - TP PV;
Nhân viên PVBT.

	
	- Tham gia tuần lễ Khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo trên địa bàn quận Gò Vấp năm 2024 (theo CV 456/GDĐT ngày 02/5/2024). Gồm các sản phẩm sau:
+ Lớp 6/14: Sơ đồ tư duy tóm tắt kiến thức Toán 6.
+ Lớp 7/7: Ngôi nhà thông minh - Giải pháp an toàn và tiện lợi.
+ Lớp 8/1: Green life (Trò chơi bảo vệ môi trường)
+ Lớp 9/3: Mô hình nhà vệ sinh thông minh phát hiện học sinh hút thuốc lá.
+ Lớp 9/10: Nguồn năng lượng cho tương lai.
	THCS Nguyễn Trãi
	7h30 - 17h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Thầy Phạm Thanh Bình - Khối trưởng chủ nhiệm;
Giáo viên và học sinh có các sản phẩm tham gia dự thi.

	
	- Ban Giám hiệu kiểm tra ký duyệt Sổ gọi tên và ghi điểm, học bạ học sinh lớp 9.
	Tại trường
	Trong ngày
	Ban Giám hiệu

	
	- Hội nghị CMHS khối lớp 7 tổng kết năm học 2023 - 2024.
+ Trang phục: đồng phục trường, GV nữ áo dài; GV nam: đồ tây, áo sơ mi trắng).
+ Thầy Trần Quang Minh - PHT: phân công chuẩn bị CSVC.
+ Thầy Nguyễn Đình San - PHT phân công hỗ trợ ổn định trật tự). GV, NV hỗ trợ họp PHHS mặc áo thun mới.
	Tại lớp
	15h00
	Ban Giám hiệu; 
GVCN khối lớp 8;
GV, NV (theo danh sách phân công).

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Chủ nhật
19/5
	- Hội nghị CMHS khối lớp 6, 8 tổng kết năm học 2023 - 2024.
+ Trang phục: đồng phục trường, GV nữ áo dài; GV nam: đồ tây, áo sơ mi trắng).
+ Thầy Trần Quang Minh - PHT: phân công chuẩn bị CSVC.
+ Thầy Nguyễn Đình San - PHT phân công hỗ trợ ổn định trật tự). GV, NV hỗ trợ họp PHHS mặc áo thun mới.
	Tại lớp
	8h00
	Ban Giám hiệu; 
GVCN khối lớp 6, 8;
GV, NV (theo danh sách phân công).

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng 
	Cô Vũ Thị Thơ - HT






