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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 21 tháng 4 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 22/4/2024 đến ngày 28/4/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
22/4
	- Tổ chức kiểm tra đánh giá cuối học kì II năm học 2023 - 2024; các lớp HS thực hiện theo lịch BGH nhà trường đã thông báo.
	Tại trường
	Theo KH
	Theo quyết định

	
	- Gửi lịch học và lịch kiểm tra cuối HKII - Năm học 2023 - 2024 về PHHS.
	Tại trường
	Trong ngày
	Giáo viên chủ nhiệm lớp

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Ngữ văn khối 7, 9. (Thời gian làm bài 90 phút).
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn GDCD khối 7, 9. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	9h00
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Ngữ văn khối 6, 8. (Thời gian làm bài 90 phút).
	Tại trường
	13h30
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn GDCD khối 6, 8. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	15h45
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Đăng ký hiến máu nhân đạo theo Thông báo số 249/TB-GDĐT ngày 04/4/2024.
	
	Hạn chót
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ

	
	- Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra việc tổ chức kiểm tra cuối học kì II năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	Trong tuần
	Ban Giám hiệu, TT tổ VP, VT

	
	- Tiếp tục kiểm tra, rà soát hồ sơ Tài vụ.
	Bộ phận Tài vụ
	Trong tuần
	Nhân viên Kế toán;
Nhân viên Thủ quỹ.

	
	- Kiểm tra nội dung sổ đầu bài (theo thông báo).
	Văn phòng
	Trong tuần
	Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	Thứ Ba
23/4
	- Dự Hội nghị Sơ kết việc thực hiện công trình chào mừng kỷ niệm 50 năm Ngày Giải phóng Miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975-30/4/2025), thực hiện trường học số của các đơn vị; Hướng dẫn hoàn thiện công tác chuyển đổi số và Triển khai chữ ký số.
	HT.A.- PGDĐT
	7h30
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Gửi danh sách học sinh thiếu giấy chứng nhận nghề PT năm 2023 và điều chỉnh thông tin giấy chứng nhận nghề PT năm 2023. 
	Phòng TrH Sở GD&ĐT
	Hạn chót
	Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV

	
	- Nộp Đề án vị trí việc làm hoàn thiện. 
	Phòng GD&ĐT
	10h00
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP

	
	- Nộp báo cáo đề cương về công tác tài chính, tài sản.
	UBND quận (Chánh TTr)
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Bộ phận tài vụ.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Tiếng Anh khối 7, 9. (Thời gian làm bài 60 phút).
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Sinh khối 9. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	9h00
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Tiếng Anh khối 6, 8. (Thời gian làm bài 60 phút)..
	Tại trường
	13h30
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Họp đoàn đánh giá ngoài Trường THCS Trung Lập.
	PGD Hóc Môn
	8h30
	Thầy Trần Quang Minh – PHT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
24/4
	- Họp giáo viên và nhân viên phụ trách thư viện ngành.

	HTA-PGDĐT
	8h30
	Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Toán khối 7, 9. (Thời gian làm bài 90 phút).
	Tại trường
	7h00
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Toán khối 6, 8. (Thời gian làm bài 90 phút).
	Tại trường
	13h30
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
25/4
	- Viếng, dâng hương Đài Liệt sỹ quận nhân kỷ niệm 49 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2024) và 138 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2024).
	Đài Liệt sỹ quận
	7h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Lịch sử và Địa lí  khối 7. (Thời gian làm bài 60 phút).
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Lịch sử khối 9. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Địa lí  khối 9. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	8h45
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Lịch sử và Địa lí  khối 6, 8. (Thời gian làm bài 60 phút).
	Tại trường
	13h30
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Sáu
26/4
	- Tham gia hiến máu nhân đạo theo TB số 249/TB-GDĐT ngày 04/4/2024.
(Người tham gia Hiến máu mang theo CCCD và đi theo lịch phân bổ trong Thông báo).
	TH VTS
	7h00
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
BCH Công đoàn;
CB-GV-NV (theo danh sách đăng kí).

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Khoa học tự nhiên  khối 7. (Thời gian làm bài 60 phút).
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Vật lí  khối 9. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Hoá học  khối 9. (Thời gian làm bài 45 phút).
	Tại trường
	8h45
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Kiểm tra cuối HKII môn Khoa học tự nhiên  khối 6, 8. (Thời gian làm bài 60 phút).
	Tại trường
	13h30
	Ban Giám hiệu;
CB-GV-NV theo DS phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ bảy
27/4
	- Tổng vệ sinh trường lớp, giặt chiếu, áo gối.
	Tại trường
	7h00
	Cô Nguyễn Thị Gái - TP PV;
Nhân viên PVBT.

	
	- Phân công treo cờ Đảng, cờ nước, khẩu hiệu kỉ niệm 49 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2024) và 138 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2024).
	Tại trường
	7h00
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.
Nhóm Bảo vệ.

	
	- Phân công CB-GV-NV trực trường các ngày nghỉ Lễ 30/4, 01/5.
	Tại trường
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	Thầy Trần Quang Minh - PHT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
28/4
	
	
	
	






