

3
	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 14 tháng 4 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 15/4/2024 đến ngày 21/4/2024)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
15/4
	- SHCC - HĐTN, HN: Tiếp tục thực hiện chủ điểm tháng 4 “Hoà bình và Hữu nghị”; 
- Sinh hoạt với học sinh về việc thực hiện quy định về an toàn giao thông (thầy Minh - PHT).
- Hướng dẫn học sinh tìm hiểu về ngày Giỗ Quốc Tổ Hùng Vương (thầy Tâm - TPT Đội).
- Hướng dẫn học sinh hát tập thể 2 bài: “Nổi trống lên các bạn ơi ”; “Dòng máu lạc hồng”, ... (Cô Linh - GVAN).
- Hưởng ứng văn hóa đọc vì sự phát triển bền vững.
+ NV1: Tìm hiểu về hoạt động Văn hóa đọc.
+ NV2: Tham gia triển lãm sách về môi trường và khí hậu.
	Tại trường
	7h00
	Ban Giám hiệu;
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
CB-GV-NV, học sinh.

	
	- Vận động CB-GV-NV và các em học sinh tự nguyện tham gia chiến dịch “Triệu bước chân nhân ái” nhân kỉ niệm 70 năm Chiến thắng Điện Biên Phủ (1954 - 2024) theo KH của Hội Chữ thập đỏ quận Gò Vấp.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT Đội.

	
	- Tổ chức thực hiện Kế hoạch ôn tập, kiểm tra định kì cuối HKII năm học 2023 - 2024. 
	Tại trường
	Theo KH
	Theo quyết định

	
	- Gửi lịch học và lịch kiểm tra cuối HKII - Năm học 2023 - 2024 về PHHS.
	Tại trường
	Trong ngày
	Giáo viên chủ nhiệm lớp

	
	- Nộp Đề án vị trí việc làm mới.
	Bà Thuỷ -BPTC 
PGD&ĐT
	Hạn chót 
14h00
	Ban Giám hiệu; TTVP, NVKT, NVVT
 

	
	- Gửi nhận xét Chấm sáng kiến kinh nghiệm cấp Quận năm học 2023 - 2024 (theo TB số 272/TB-GDĐT ngày 18/3/2024)
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót 
	Theo quyết định

	
	- GVCN thông báo học sinh khối lớp 7 tạm ngưng học phổ cập bơi lội tại Hồ bơi 01/6, quận Gò Vấp trong 2 tuần 30, 31 (lí do thực hiện lịch KTCKII). Lịch học Phổ cập bơi lại nhà trường thông báo sau.
	Tại lớp 
	Theo TKB
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Hà Thanh Phong - TT tổ TD;
Giáo viên chủ nhiệm khối 7.

	
	- Tiếp tục kiểm tra, rà soát hồ sơ Tài vụ.
	Bộ phận Tài vụ
	Trong tuần
	Nhân viên Kế toán;
Nhân viên Thủ quỹ.

	
	- Kiểm tra nội dung sổ đầu bài (theo thông báo).
	Văn phòng
	Trong tuần
	Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV

	
	- Gửi Thư mời Ban đại diện CMHS, Chi hội Khuyến học dự Lễ Giỗ Quốc Tổ Hùng Vương (10/3AL).
	Tại lớp
	Buổi sáng
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Công tác chuẩn bị CSVS tổ chức Lễ Giỗ Quốc Tổ Hùng Vương (phân công theo KH).
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
CB-GV-NV (theo danh sách phân công).

	
	- Nộp sổ đầu bài (cuốn 3) từ tuần 19 đến tuần 28 về thầy San - PHT.
	Thầy San -
Phòng BGH
	Trước 11h00
	Giáo viên chủ nhiệm các lớp

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	Thứ Ba
16/4
	- Tham gia đoàn đánh giá ngoài Trường THCS Trung Lập.
	Số 57, Ấp Trung Bình, xã Trung Lập Thượng, huyện Củ Chi, TP. HCM.

	16, 17/4
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Dự hội nghị sơ kết việc thực hiện công trình chào mừng kỷ niệm 50 năm Ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2025), thực hiện trường học số của các đơn vị; Hướng dẫn hoàn thiện công tác chuyển đổi số và triển khai chữ ký số.
	HT.A-PGDĐT
	9h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT. 

	
	- CMHS đăng ký thông tin trẻ sinh năm 2018 (tại mục 1.1.) CV 222/GDĐT ngày 05/3/2024 của Phòng GD&ĐT, Truy cập địa chỉ trang tuyển sinh: tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn.
(GV kiêm nhiệm công tác phổ cập 16 phường thông báo đến CMHS).
	Trực tuyến
	Từ 16/4 
 
26/4/2024
	Cha mẹ học sinh

	
	- Họp Cấp uỷ chi bộ
	Phòng Truyền thống
	14h00
	Cấp uỷ chi bộ

	
	- Họp chi bộ đột xuất.
	
	14h30
	Đảng viên chi bộ

	
	- Nộp hồ sơ đảng viên (Cô Nguyễn Lê Hồng Phương - GVTA) về Đảng uỷ Phường 16.
	VPĐU P16
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CUV;
Cô Nguyễn Lê Hồng Phương - GVTA.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
Thứ Tư
17/4
	- Tổ chức Lễ Giỗ Quốc Tổ Hùng Vương (10/3 ÂL).
+ Trang phục CB-GV-NV: Đồng phục trường, GV nữ áo dài, Nam sơ mi trắng, Cavat).
+ Tập trung ổn định học sinh: 7h00 (Thầy San, Thầy Tâm, Thầy Phong, GVCN, Giám thị).
+ Công tác chuẩn bị CSVC, Lễ vật: Cô Bích, Cô Gái, NV Tổ VP, PV).
[bookmark: _GoBack]+ Văn nghệ HS hát tập thể đâu giờ: Cô Khánh Linh.
+ Phụ trách âm thanh: Thầy Minh.
	Tại trường
	7h15
	CB-GV-NV, học sinh;
Ban đại diện CMHS;
BCH Chi hội Khuyến học.

	
	- Gửi danh sách học sinh thiếu giấy chứng nhận nghề PT năm 2023 và điều chỉnh thông tin giấy chứng nhận nghề PT năm 2023 (nếu có).
	Tổ PT
	Hạn chót
	Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	
Thứ Năm
18/4
	- Nghỉ Lễ Giỗ Quốc Tổ Hùng Vương (10/3 ÂL).
- Trực lãnh đạo và trực NVBV, NVPV (theo danh sách phân công).
	
	
	CB-GV-NV

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	S: Cô Vũ Thị Thơ - HT
C: Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Sáu
19/4
	- Kiểm tra công tác tài chính.
	Tại trường
	Theo TB
	Ban Giám hiệu; TT tổ VP;
Bộ phận tài vụ.

	
	- Kiểm tra định kì cuối học kì II năm học 2023 - 2024.
+ Buối sáng: môn Công nghệ, Tin học (Khối 7, 9).
+ Buổi chiều: môn Công nghệ, Tin học (Khối 6, 8).
	Tại trường
	Theo KH
	Ban Giám hiệu;
GV, NV theo danh sách phân công.

	
	- Họp giám khảo chấm sáng kiến kinh nghiệm
	HT.B - PGD&ĐT
	14h00
	Theo quyết định

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ bảy
20/4
	- Tổng vệ sinh trường lớp.
	Tại trường
	7h00
	Cô Nguyễn Thị Gái - TP PV;
Nhân viên PVBT.

	
	- Phụ đạo HSY môn Ngữ văn, Toán, tiếng Anh khối 6, 7, 8, 9.
	Tại trường
	Theo KH
	Giáo viên phụ trách phụ đạo HSY.

	
	- Nhập các cột điểm thường xuyên, giữa kì lên hệ thống.
	truong.hcm.edu.vn
	Hạn chót
	Giáo viên bộ môn các môn kiểm tra tập trung.

	
	- Tổ chức sinh hoạt chuyên đề: “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2024”. (Các đ/c đảng viên có mặt tại trường lúc 5h15 sáng 20/4, để xe máy tại trường, mang theo CCCD, áo đỏ, sao vàng đồng phục chi bộ).
	Hồ Mây - Vũng Tàu
	20, 21/4
	Đảng viên chi bộ nhà trường (theo danh sách).

	
	- Trực trường.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Hà Thanh Phong - TT tổ V-T-M

	Chủ nhật
21/4
	
	
	
	






