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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Gò Vấp, ngày 25 tháng 02 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 26/02/2024 đến ngày 03/3/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
26/02
	* SHCC - HĐTN, HN: Tiếp tục thực hiện chủ điểm tháng 01, 02 “Mừng Đảng - Mừng Xuân”.
- Sinh hoạt kỷ niệm 69 năm ngày thầy thuốc Việt Nam (27/02/1955 - 27/02/2024) (Thầy Trần Quang Minh - PHT).
- Truyền thông “Tật khúc xạ và cách chăm sóc Mắt học đường” - (Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT).
- Báo cáo kết quả Hội thu phong trào Kế hoạch nhỏ năm học 2023 - 2024 - (Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT).
- Giới thiệu một số nghề về nghiên cứu môi trường.
+ NV1: Tìm hiểu một số nghề về nghiên cứu môi trường.
+ NV2: Chia sẻ cảm xúc bản thân.
	Tại trường
	7h15
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
CB-GV-NV, học sinh.

	
	- Tổ chức thăm chúc mừng CBYT nhà trường, CBYT Trạm Y tế Phường 16 và các đơn vị Bệnh viện theo phân công.
	CBYT trường, Trạm Y tế P16 
	Sáng
	Đại diện BCH Công đoàn;
Đại diện BCH Chi đoàn.

	
	- Gửi Kế hoạch tổ chức sinh hoạt CLB Công đoàn kỷ niệm 114 năm ngày Quốc tế  Phụ nữ (08/3/1910 - 08/3/2024) về HT duyệt.

	Zalo Cô Thơ - HT
	Hạn chót 
27/02
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ

	
	- Thực hiện thời khoá biểu mới áp dụng tuần chuyên môn tuần 23 (từ ngày 26/02/2024).
	Tại trường
	Buổi sáng
	Ban Giám hiệu, giáo viên, học sinh.

	
	- Tổ chức học sinh lớp 7 học phổ cập bơi lội tại Hồ bơi 01/6, quận Gò Vấp.
	Hồ bơi Nhà Văn hoá Thiếu nhi 01/6 
	Theo TKB
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Hà Thanh Phong - TT tổ TD;
Giáo viên Thể dục (theo danh sách).

	
	- Tổ chức họp tổ chuyên môn đề xuất lựa chọn sách giáo khoa lớp 9 theo Công văn số 158/GDĐT ngày 06/02/2024 của Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Tại trường
	Từ 26/02
 đến 28/02
	Ban Giám hiệu;
Tổ trưởng bộ môn, giáo viên 

	
	- Tổ chức Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường năm học 2023 - 2024 (vòng 1: Giáo viên thực hiện tiết dạy).
	Tại lớp
	Theo lịch
	Theo quyết định

	
	- Kiểm tra nội bộ.
	Tại trường
	Trong tuần
	Theo Kế hoạch

	
	- Chấm, xét duyệt hồ sơ Sáng kiến đề nghị đánh giá công nhận phạm vi ảnh hưởng cấp quận.
	Tại trường
	Trong tuần
	Theo quyết định;

	
	- Gửi báo cáo tháng 02/2024, kế hoạch tháng 3/2024.
	Group Báo cáo tháng
	Hạn chót
	Các cá nhân phụ trách đoàn thể, bộ phận (chưa gửi).

	
	- Thực hiện gửi file lên hệ thống K12online
+ Pha 1: Nội dung chuẩn bị bài của học sinh cho bài mới trong tuần.
+ Pha 3: Một số câu hỏi trắc nghiệm ôn tập kiến thức trong tuần. (Lưu ý: học sinh có tương tác để kiểm tra mức độ tham gia ủa học sinh) 
	K12online
	Trong ngày
	Giáo viên bộ môn.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Ba
27/02
	- Bổ sung hồ sơ tổ/nhóm chuyên môn thực hiện đến tuần chuyên môn 23.
	Phòng BGH
	Trong ngày
	Tổ/nhóm trưởng chuyên môn

	
	- Cập nhật kế hoạch bài dạy lên trang hồ sơ điện tử (cập nhật đến tuần 23, rút kinh nghiệm KHBD).
	http://hsdttruong.qlgd.edu.vn/
	Trong tuần
	CBQL, giáo viên

	
	- Kiểm tra, rà soát hồ sơ Tài vụ.
	Bộ phận Tài vụ
	Trong tuần
	Nhân viên Kế toán;
Nhân viên Thủ quỹ.

	
	- Công tác chuẩn bị kiểm tra y tế trường học năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT;
Cô Nguyễn Ngọc Huyền Trang - NV phụ trách KTHN;
Các bộ phận có liên quan.

	
	- Kiểm tra vệ sinh cơ sở vật chất trường lớp, vệ sinh an toàn thực phẩm của bếp ăn bán trú, căn tin.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Ban Giám hiệu;
Chủ tịch công đoàn, TBTTrND, 
TT Văn phòng; Nhân viên y tế.

	
	- Chấm thi giáo viên dạy giỏi cấp trường (theo lịch).
	Tại trường
	Theo QĐ
	Ban giám khảo.

	
	- Họp Sơ kết học kỳ I, triển khai học kỳ II các bộ môn năm học 2023-2024 môn Toán
	HTA, Trường THPT chuyên Trần Đại Nghĩa, 20 Lý Tự Trọng, P.Bến Nghé, Q.1
	10h00
	Thầy Nguyễn Đình San – MLCM Toán.

	
	- Họp Sơ kết học kỳ I, triển khai học kỳ II các bộ môn năm học 2023-2024 môn Lịch sử và Địa Lý
	Trường THPT Lê Quý Đôn, 110 Nguyễn Thị Minh Khai, P.VTS, Q.3
	14h00
	Cô Chung Thị Thanh Thúy – MLCM Lịch sử.

	
	- Góp ý dự thảo báo cáo đánh giá ngoài (Phụ lục 13).
	THCS Nguyễn An Khương, Huyện Hóc Môn
	14h00
	Thầy Nguyễn Đình San – MLCM Toán.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
28/02
	- Đội tuyển Học sinh giỏi lớp 9 cấp quận tham gia học tập bồi dưỡng tập trung tại Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Phòng GD&ĐT
	13h45
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Học sinh đội tuyển (tất cả các môn theo danh sách).

	
	- Lập danh sách học sinh lớp 9 đủ tuổi trưởng thành Đội tham gia học tập bồi dưỡng lớp cảm tình Đoàn TNCSHCM.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Võ Minh Triệu Luân - BTCĐ;
Thầy Phạm Thanh Bình - KTCN9;
GVCN lớp 9.

	
	- Liên hệ giảng viên báo cáo bồi dưỡng lớp cảm tình Đoàn TNCSHCM.
	Đoàn Phường 16
	Trong tuần
	Thầy Võ Minh Triệu Luân - BTCĐ;

	
	- GVCN lớp 9 gửi thư mời CMHS tham dự buổi tư vấn Hướng nghiệp phân luồng học sinh sau THCS năm học 2023-2024 của SGD
	Tại trường
	Trong ngày
	GVCN khối lớp 9.

	
	- Họp Chi bộ đột xuất (xét đề nghị kết nạp Đảng).
	Phòng Truyền thống
	Giờ ra chơi buổi chiều
	Đảng viên Chi bộ

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
Thứ Năm
29/02
	- Họp Hội đồng lựa chọn sách giáo khoa lớp 9 năm học 2024 - 2025.
	Phòng Truyền thống
	17h30
	Thành phần theo quyết định

	
	- Các bộ phận thi đua gửi điểm thi đua tháng 02/2023 về thầy Trần Quang Minh - PHT.
	Zalo thầy Minh - PHT
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Giáo viên phụ trách thi đua học sinh.

	
	- Gửi hồ sơ xét đề nghị kết nạp Đảng về Đảng uỷ Phường 16.
	VP Đảng uỷ P16
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP

	
	- Họp Sơ kết học kỳ I, triển khai học kỳ II các bộ môn năm học 2023 – 2024 môn GDCD
	HT.E, Trường THPT chuyên Lê Hồng Phong, 235 Nguyễn Văn Cừ, P.4, Q.5
	08h00
	Thầy Trần Quang Minh – PHT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Sáu
01/3
	- Tư vấn Hướng nghiệp phân luồng học sinh sau THCS năm học 2023-2024
	Trường THCS Phan Tây Hồ
	9h00
	Ban Giám hiệu;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
GVCN, GVBM lớp 9;
GV, NV theo danh sách phân công;
Học sinh, CMHS lớp 9. 

	
	- Thực hiện hồ sơ Sáng kiến đề nghị đánh giá công nhận phạm vi ảnh hưởng cấp quận, nộp về Phòng Kinh tế quận Gò Vấp.
	Phòng Kinh tế quận Gò Vấp
	Hạn chót
	Cá nhân Theo danh sách đăng ký;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Giáo viên dự Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường (theo lịch tuần 24) năm học 2023 - 2024 nộp 4 cuốn KHBD (theo mẫu) về Ban Giám hiệu.
	Thầy San - PHT
	Hạn chót
11h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Giáo viên dự thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường (tuần 24)

	
	- Nộp danh sách học sinh đạt danh hiệu Chiến sĩ nhỏ, Dũng sĩ nhỏ cần kiệm.
	Thầy Tâm - TPT
Phòng Đoàn Đội
	Trong ngày
	Chi đội trưởng các chi đội.

	
	- Nộp tiền Kế hoạch nhỏ về Hội đồng Đội quận Gò Vấp.
	Hội đồng Đội quận Gò Vấp
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Cô Phạm Thị Tường Lan - NVTQ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ bảy
02/3
	- Đội tuyển Học sinh giỏi lớp 9 cấp quận tham gia học tập bồi dưỡng tập trung tại Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Phòng GD&ĐT
	7h30
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Học sinh đội tuyển (tất cả các môn theo danh sách).

	
	- Tổng vệ sinh trường lớp.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Cô Nguyễn Thị Gái - Tổ phó tổ PV;
Nhân viên PVBT.

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi các môn văn hóa khối 9; môn Ngữ văn, Toán , tiếng Anh khối 6, 7, 8; môn Tin học, Hóa học khối 8.
	Tại trường
	Theo KH
	Giáo viên được phân công Bồi dưỡng học sinh giỏi.

	
	- Phụ đạo học sinh yếu môn Văn, Toán, tiếng Anh khối 6, 7, 8, 9
	Tại trường
	Từ 7h30  9h00
	Giáo viên được phân công Phụ đạo học sinh yếu.

	
	- Hoạt động các CLB đội nhóm năng khiếu.
	Tại trường
	Từ 7h30  9h00
	Giáo viên được phân công phụ trách các CLB.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Chủ nhật
03/3
	
	
	
	

	
	
	
	
	






