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V/v huéng dan cong tac kiém tra noi bo
trrong hoc ndm hoc 2023 - 2024

Kinh gtri: Thu trudéng cac co s& gido duc.

Can ctr Cong vin s6 4984/SGDPT-TTr ngay 07 thang 9 nam 2023 cua So
Giao duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc hudng dan cong tac kiém tra
nam hoc 2023 — 2024 cua Phong Gido duc va Dao tao,

’ Phong Gido dyc va Bao tao Quén 8 hudng dan cong tac kiém tra noi bo (goi

tat la KTNB) nam hoc 2023 — 2024, cu thé nhu sau:

I. Cong tic tuyén truyén

Thu trudng céc co s& gido duc nghién ciru va t6 chirc tuyén truyén, phd bién:

- Nghj dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu quy dinh vé

to chue va hoat dong cua Thanh tra gido duc;

- Nghi dinh s6 33/2015/ND-CP ngay 27/3/2015 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién két luan thanh tra;

- Thong tu s& 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 ctia Bé gido duc va
Pao tao vé Thanh tra chuyén nganh trong linh vyc gido duc;

- Céc van ban quy pham phap luat vé thanh tra, kiém tra c6 lién quan.

II. Mt s6 ndi dung thi truwéng cic co s gido duc can quan tim trong
cong tac KTNB

Thu truong cac co s¢ giao duc nghién ctru va ap dung theo Tai li¢u tap huin
chuyén de cong tdc KTNB truong hoc nam 2017 (Tai liéu do So Giao duc va Dao
tao bién soan) dd duoc tdp huan vao ngay 14/9/2017 tai Truong Trung hoc co so
Ly Thanh Tong.

1. Pam bao muc dich ciia KTNB truong hoc

Qua kiém tra ndi b9, Hiéu trudng va timg thanh vién cua nha trudng xem
xét, danh gia dugc két qua cac hoat dong gido duc, dieu kién day, hoc; viéc thuc
hién trach nhiém cua timg ca nhan, bé phan theo nhiém vu dugc phan cong trong
timg tudn, timg thang, timg hoc ky va diéu chinh céc sai sét, han ché kip thoi.

2. Chua y thue chat hoat dong ciia KTNB trwong hoc

- Téng cudng vai tro tryc tiép kiém tra ciia Hiéu trudng, to chic t6t hoat
dong kiém tra cua To KTNB.

- Céq phat huy viéc chu dong tu kiém tra ctia céc bd phan, ca nhan trong
thuc hién ké hoach, nhiém vu duogc Hiéu trrong nha truong giao.



3. Té chire tién hanh KTNB

- Tuy theo tung cong vigc, d6i tuong, thoi diém cu thé Hiéu truong c6 thé
phan cong nhiéu thanh vién (T6 kiém tra) hodc it nhat 02 thanh vién trong To
KTNB tién hanh kiém tra.

- Viéc kiém tra cua To kiém tra phai lap bién ban kiém tra va ky xac nhan
cta cac bén dé lam can cir danh gia, luu trit ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao
cao Hi¢u truong két qua kiém tra.

Bién ban kiém tra phai duoc thiét lap theo méu va chi y ndi dung vé ghi
nhan két qua kiém tra: thue trang ctia ddi tuong kiém tra, cac phat hién qua klem
tra, cac kién nghi, dé xuit ctia nguoi kiém tra, t6 kiém tra (ghi day du, chi tiét, cu
thé trong phan nhan xét, kién nghi, khéng bo trong).

4. Két qua kiém tra

- C6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong viéc cua ca nhan, bd phan hoan
thanh t6t nhiém vuy; ca nhan, bg phan con c6 han ché, dé xay ra sai sot.

- Cén cr bao céo cua Té kiém tra, Hiéu trudng can quan tdm xem xét két
qua kiém tra, x4c minh lai khi can thiét; sau d6 ban hanh van ban thong béao két qua
kiém tra cho timg chuyén dé kiém tra hodc timg dot, timg thang theo ké hoach
kiém tra.

5. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hiéu truong quan tam, chi dao thuc hién tdt xur ly sau kiém tra, thong bao
trong cudc hop bang van ban t6i toan truong dé dam bao hi¢u qua trong cong tac
kiém tra.

- Dinh ky trong giao ban nha truong, Hiéu truorng cong khai két qua KTNB,

két qua xu ly theo doi sau kiém tra; két hop véi viée xép loai, danh gia trong timg
dot thi dua cta nha truong:

+ T chirc biéu duong, nhan rong dién hinh céc ca nhan, bé phan hoan thanh
t6t nhiém vu;

+ Nhéc nhd, phé binh céc céc cé nhan, bd phén con dé xay ra cac han ché,
sai s6t. Dé ra bién phap chan chinh, xir 1y khéc phuc cac han ché, sai sot. Can quan
tam theo doi viéc t6 chirc thyc hién cac bién  phap khic phuc, dam bao dung, da noi
dung cong viée phai khic phuc, thoi han khic phuc.

+ Véi cac han ché, sai sOt cO nguy co anh huong dén hoat dong chung, uy
tin ctia don vi, nha truong can tién hanh xir ly khéan truong, dut diém.

II1. Danh muc hé so kiém tra noi bo
1. Thanh lip T6 KTNB, xiy dung Ké hoach KTNB

a) Ban hanh quyét dinh thanh lap (hodc kién toan néu ¢é thay d6i nhéan su)
T KTNB.

- Nhimg nguoi khong duoc tham gia Té kiém tra: Nhung nguoi cd nguoi
than (con, vg, chong, bd, me, anh, chi, em rudt ctia minh va cta vo hodc chong) la



nguoi dimg dau, cp pho cta ngudi ding dau nguoi phuy trach cong tac to chuc
nhén sy, ké toan, 1am thu quy trong co quan, t6 chirc, don vi 1a d6i twong kiém tra.
Nhimg nguoi ¢6 hanh vi vi pham vé kiém tra da bi xur ly theo quy dinh phap luat
ma chua hét thoi han x6a ky luét, x6a an tich khéng duoc tham gia doan kiém tra.

- biéu kién, tiéu chuan cua ngudi tham gia T6 kiém tra: Co pham chét chinh
tri, dao durc tdt; c6 y thue trach nhiém, liém khiét, trung thuc, céng minh, khach
quan. C6 chuyén mon phu hgp véi yéu cau, noi dung cude kiém tra. Khong trong
thoi gian bi ky luat, khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

b) Xay dung Ké hoach kiém tra ndi bo theo nam hoc, trong do co 02 nodi
dung kiém tra bo phan va kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua gido
vién, c6 lich kiém tra cu thé. Khong nhét thiét phai kiém tra 100% bo phan, ca
nhén ma kiém tra c6 trong tam, trong diém, c6 chét lugng; ndi dung kiém tra phai
cu thé, rd rang.

Vé kiém tra viéc thuc hién quy che chuyén mén cua g1a0 vién: khong kiém
tra toan dién glao vién, khéng kiém tra bing cach té chie du gio 100% gido vién
ma chi chon cac gido vién con han ché chuyén mén can phai dong gop y kién cho
tiét day (khong kiém tra xép loai gid day); han ché viéc kiém tra 100% giao vién
trong mot chuyén dé, kiém tra ddi voi mot vai ndi dung, mot vai mat con han ché
trong viéc thue hi¢én nhi¢m vu chuyén mén cua gido vién theo quy ché (ké hoach
bai day, ho so s6 sach, hoc ba, lién hé phu huynh...)

Vé kiém tra bo phan: d6i véi cac ca nhan, bd phén coéng tac khac tai don vi
(ké ca lanh dao don vi) trong viéc thye hién nhi€ém vu duge phéan cong.

2. Ho so 01 cude kiém tra (ddi voi ca nhan, bo phin) gom:

- Bién ban kiém tra.

- B4o cdo ctia ddi tuong kiém tra (néu ndi dung kiém tra phuc tap, ¢6 tinh
phap Iy cao), bdo cdo giai trinh (néu co);

- Tai liéu minh chimg thu nhan cta ddi tugng kiém tra, di tugng co lién
quan (néu co).

- Bdo cdo ket qua kiém tra (cua T6 kiém tra ndi bo).

- Théng béo két qua kiém tra (cia Hiéu trudng) ddi véi ca nhan/ bo phan
duoc kiém tra.

- Béo cao khic phuc cua ca nhan/ b phéan dugc kiém tra (kém minh chirng
khic phuc) néu ¢6 han ché.

C4c bién ban kiém tra va cac tai liéu thu thap dugc phai sap xép theo loai ndi
dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra, dbi tuong kiém tra.

IV. Noi dung kiém tra

Cac co s gido duc ‘nghién ciru, tuy tinh hinh thyc té tai don vi dé xdy dung

ké hoach kiém tra. Mot s ndi dung trong tam, can tap trung thuc hién trong cong
tac KTNB nam hoc 2023 — 2024 nhu sau:



- Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao don vi/ bg phén thudc co
sO giao duc.

- Viée khic phuc céc han ché, thiéu sot, con vudng méc cua don vi trong
thori gian qua (nhét 12 qua céc két qua thanh tra, kiém tra cua céc cap).

- Viée thue hién nhiém vu dugc giao ctia nha gido, nén nép t6 chirc, day hoc.

- Hoat dong cua b phan cham séc, nubi ducmg tré/hoc sinh; cong tac tu van
tam ly hoc dudng va hoat dong gido duc ky néng song, hoat dong ngoai gio chinh
khoa.

- Hoat dong cua t8/khdi/nhém chuyén mon.

- Viée sir dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s& gido duc.

- Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngén sach.

- Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc.

- Viéc thuc hién céng khai, thuc hién quy ché dan chu ¢ co s6.

- Thuc hién t1ep cong dan, giai quyet khiéu nai, giai quyet t6 céo, xir Iy kién
nghi, phan anh va phong, chbng tham nhiing, tiéu cyc theo quy dinh.

V. Ché @9 bao cao
~ Caccoso gido duc bao céo vé Phong Gi4o duc va Dao tao Quén 8 (B9 phan

kiém tra) nhitng loai bao cao sau:

1. Bao cao dinh ky

- B4o c4o so két cong tac KTNB hoc ky I trude ngay 16/01/2024.

- Béo cdo tong két cong tac KTNB ndm hoc 2023 — 2024 truée ngay 31/5/2024.

2. Bdo cdo ddt xuét

Khi ¢6 yéu cau.

Phong Giéo duc va Dao tao Quan 8 dé nghi Thu trudng cac co s& gido duc
nghiém tuc to chire thye hién./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT.

PDwong Vin Dén
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