
TRƯỜNG THCS PHAN CÔNG HỚN 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 27/05/2024  đến ngày 02/06/2024) 

Trọng tâm: Các trường tổng kết năm học 2023-2024. Xét thi đua các trường năm học 2023-2024 

Ngày Giờ Nội dung công tác 
Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ 

đạo, bộ phận thực hiện 
Địa điểm 

Thứ 

Hai 

27/05 

7g30 – 

10g15 

Lễ tổng kết năm học 2023-2024, tri ân và trưởng thành 

HS lớp 9 
CB-GV-NV; đại biểu khách mời  PCH 

10g30 Họp Liên tịch LT, Cá nhân HTXS PCH 

 
Hoàn tất bổ sung chữ ký GVCN-GVBM vào sổ GTGĐ, 

phiếu nhận xét bộ môn. 

CNTT (Cô Phương), GVCN-GVBM 

khối 6,7,8 
PCH 

14g00 

Dự thông qua báo cáo công tác sửa chữa cơ sở vật chất 

và lắp đặt hệ thống phòng cháy chữa cháy cho các trường 

học trên địa bàn huyện năm 2024 

PHT (Cô Tuyền) 
Phòng 3- tầng 5 

UBND.H 

14g00 Gặp gỡ, đối thoại với Tổng phụ trách Đội Thầy Lộc (TPT) 
Nhà Thiếu nhi 

huyện 

15g30 Họp với TTUB.H  PHT (Cô Tuyền) 
Phòng 3- tầng 5 

UBND.H 

Thứ 

Ba 

28/05 

8g00 Họp HĐSP Viên chức PCH  

8g00 
Rà soát, kiểm tra chéo hồ sơ PCGD chuẩn bị tiếp Bộ GDĐT 

kiểm tra công nhận Thành phố đạt chuẩn. 

Ô. Tuấn (PTP); B. Hoa, B. Hồng, B. 

Linh (CV); chuyên trách PGCD 

(Thầy Thắng) 

Phòng họp - 

PGDĐT 

14g00 
Họp BCĐ tuyển sinh huyện và LĐ các điểm thi tuyển 

sinh vào lớp 10 năm học 2024-2025 
PHT (Cô Tuyền) HT-PGD 

    

Thứ 

Tư 

29/05 

 In phiếu báo danh dự thi TS10 CNTT (Cô Phương) PCH 

 
Hạn chót nộp báo cáo tổng kết năm học và 15 phụ lục (đóng 

quyển) 
PHT (Cô Tuyền); VT (Cô Huyền) PGD (Thầy 

Thanh) 

18g30 Bồi dưỡng nghiệp vụ QLGD Thầy Lộc Học online 

Thứ 

Năm 

30/05 

    

10g00 
Hoàn tất phiếu báo danh; sắp xếp học bạ theo hội đồng 

thi 
GVCN9 Phòng Hội trường 

 
Hạn chót các TTCM hoàn tất báo cáo tổng kết năm học 

về SGD (Theo Link) 
TTCM Link SGD 

 
Cập nhật số lượng cán bộ coi thi, chấm thi theo số lượng 

điều động của PGD 
PHT (Cô Thúy), CNTT (Cô Phương) Core 

 
Hạn chót nộp công văn đăng ký chỉ tiêu TDVC năm 

2024 
PHT (Cô Tuyền) PGD (Thầy Hiếu) 

13g30 
Kiểm tra hoạt động đấu thầu tại các đơn vị trực thuộc 

phạm vi quản lý của UBND huyện 

PHT (Cô Tuyền) ; KT (Cô Thi) mang 

theo đầy đủ hồ sơ  PGD 

    

Thứ 

Sáu 

31/05 

 Nộp Tiểu luận lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ QLGD Thầy Lộc  

7g30 – 

11g00 

Bàn giao học bạ (Có biên bản ký nhận) về các điểm thi 

BVT, XTT, NVB 

Cô Huyền, Cô Phương CNTT, Cô Hà 

TB, Cô Phi TV Tại các điểm thi 

15g00 
Hạn chót các trường gởi hồ sơ thi tuyển sinh vào lớp 

10 về cho các điểm thi  
Ô.Thanh; Ô.Lộc và các trường THCS  Tại các điểm thi  

18g30 Bồi dưỡng nghiệp vụ QLGD Thầy Lộc Học online 

Thứ 

Bảy 

01/06 

    

18g30 Bồi dưỡng nghiệp vụ QLGD Thầy Lộc Học online 

Chủ 

Nhật 

02/06 

    

 

Ghi chú:  


