UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHAN CONG HON Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 72/KH-PCH Héc Mén, ngay 10 thang 4 nam 2024
KE HOACH

Xét cong nhan Tét nghiép Trung hoc co s& nim hoc 2023-2024

Cin ctr Quyét dinh s6 1 1/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4 nam 2006 ctia Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung
hoc co so;

Can ctir Huéng dan sé 1864/SGDDT- KTKD ngay 02 thang 4 nam 2024 cua S¢
Giéo duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé& huéng dan xét cong nhan tt nghiép

THCS nam 2024;

Can cir Coéng vian s6 797/GDDT- THCS ngay 04 thang 4 nam 2024 cua Phong
Gido duc va Dao tao huyén Hoc Mon vé huéng din xét cong nhan t6t nghiép THCS
nam 2024;

Thye hién Ké hoach nam hoc 202;’:-2024, Trudng Trung hoc co s& Phan Cong
Hén x4y dung Ké hoach xét cong nhan Tot nghiép Trung hoc co s¢ ndm hoc 2023-2024
nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu

Vige xet Tt nghiép THCS nam hoc 2023-2024 thyc hién theo Quy ché xét cong
nhan tt nghiép trung hoc co s& ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-
BDG&DT ngay 05/4/2006 cua B Truong By Gido duc va Dao tao; Cong van so
1864/SGDDT-KTKD ngay 02 thang 4 nim 2024 cua S¢ Gido duc va Dao tao Thanh
phd H6 Chi Minh; Céng viin s6 797/GDPT-THCS ngay 04 thang 4 ndm 2024 cia Phong
Giédo duc va Pao tao huyén Hoc Mén.

I1. Ngi dung
1. Cong tac chuin bj

Hiéu trudng td chire cho toan thé can bd quan 1y, gido vién, hoc sinh nghién ctru
quy ché xét cong nhan t6t nghlep trung hoc co s ban hanh kém theo Quyét dinh s6
11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4 nam 2006 cua Bo truéng B Gido duc va Dao
tao (goi tat 1a Quy ché 1 1) va Huéng dan sé 1864/SGDDT-KTKD ngay 02 thang 4 nam
2024 ciia S& Gido duc va Dao tao Thanh phd.

Chi dao chit ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tAt cac th
tuc, hd so xét cong nhén tét nghiép ding thoi gian; xr Iy nghiém nhitng hi¢n tugng thém
diém; sira diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi diém hoic hoc ba lam thay dbi xép loai
hoc Iyc.

Phén cong gido vién chu nhi¢ém Khéi 9: trude khi to chirc xét Tot nghiép THCS
phai hoan thanh du, dung cac hd so theo quy dinh; Phé Higu trudng t6 chirc kiém tra
chéo hd so xét cia tirng 16p trude khi kiém tra chéo tai huyén. Chd y danh sach hoc sinh
phai c6 du ngay thing nam sinh, ho tén, noi sinh,... chinh x4c ding theo gidy khai sinh.

Théng bao bémg viin ban (Ba Pham Thi Thay - Phé Hiéu trudng) den tirng hoc
sinh céc truomg hop hd so khong hop 1€, thiéu hé so; quy dinh thdi han cudi cing dé bd



tic, hodn thién hd so; chim dut hién tuong b tic hd so sau thoi han quy dinh, gdy kho
khan cho cong tac xét duyét tot nglncp Xitr ly theo Quy ché can bo, gido vién nhan hd
so dé thdt lac, anh hudng dén quyén loi nguoi hoc. Quy dinh chat ch& viéc tiép nhan cac
loai gidy chimg nhén duoc hudng ché d6 wu tién, khuyén khich,... ciia nguoi hoc, ¢ ky
nhén trong s6 sach.

Chu tich Hoi dong xét tbt nghiép t6 chirc kiém tra lan cudi trude khi xét cong
nhan va 1ap danh sach nguoi hoc du diéu kién cong nhéan tét nghiép, trinh phong Gido
duc va Dao tao huyén Hoéc Mon phé duyét.

Bémtri dt may moc, thiét bi (phong vi tinh) va can bd duoc huén luyén nghiép vu
(Ba Nguyén Thuy Hoai Phuong - Nhan vién CNTT) tham gia vao viéc nhap va xu ly dir
liéu trén may tinh theo tirng cong doan dugc giao.

Thuc hién luu trl hd so xét tdt nghiép ding quy dinh.

2. Pbi twong du xét cong nhin tot nghiép:

Thue hién theo Diéu 1 ciia Quy ché 11/2006/QD-BGD DT ngay 05 thang 4 nim
2006 cua BO Giao duc va Dao tao.

3. Pidu kién dy xét cong nhin tot nghi¢p:

Thyc hién theo Didu 4 cia Quy ché 1 1/2006/QD-BGD BT ngay 05 thang 4 ndm 2006
cua BO Gido duc va Dao tao.

4, Hb so' dw xét cong nhéan tot nghiép

Thue hién theo Didu 5 cia Quy ché 11 Quy ché 11/2006/QD-BGD DT ngay 05
thang 4 nam 2006 cia B Gido duc va Dao tao.

5. Chinh sdch wu tién, khuyén khich

Thue hién theo Diéu 6 ctia Quy ché 11 Quy ché 11/2006/QD-BGD BT ngay 05
thang 4 nim 2006 ctia B$ Giao duc va Dao tao.

6. Viéc kiém tra ho so xét tot nghiép

GVCN 1op 9 can kiém tra k§ hd so xét tot nghiép (ddi chiéu giira hoc ba, gidy
khai sinh, gidy ching nhan,... ddm bao chinh xéac tuyét dbi ho tén, ngay, thing, nim sinh,
noi sinh (ghi du quan, huyén, tinh, thanh), ghi diy di cac cot myc, khong bj rach nat,
thy x6a, co diy du chir ky ctia nguoi chiu trach nhiém tirng phan va ctia cap quan 1y...),
lap danh sach xét tét nghiép va kiém tra hd so (theo mau cta S¢ Giéo duc va Dao tao0)

ding véi khai sinh, hoc ba, ghi chu cac truong hop uu tién néu 6. Hibu truéng cho kiém
tra lai va dic biét luu ¥ kiém tra nhiéu 14n lac nhap dit liéu vao danh sach.

Mot sd truomg hop dac biét nhu hoc sinh hdi huong, Viét kleu khong co day du
hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Dao tao xem xét giai quyét (dung do tudi, hoc

di 1dp,...).

Chu tich hdi dong xét tot nghiép chiu trach nhiém vé& didu kién tbt nghiép cla
ngudi hoc trong hoi dong Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién con ngudi hoc khong
du dleu kién, thiéu ho so quan trong, hoi ddng c6 thé quyét dinh x6a tén trong danh sach
xét tot nghiép, Hiéu trudng truong phd thong cé hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhi¢m
trudc co quan quan ly cap trén cua su vigce trén.

Cac truong hgp nghiém trong: can 1ap bién ban va bdo ngay voi Truong phong
Giao duc va Dao tao huyén dé giai quyét.



Céc gidy chiing nhan nghé, ching nhan hoc sinh gioi, dat giai thé duc th(% thao,
van nghé,...cac gidy ching nhén con li¢t si, thuong binh, bénh binh, dan tdc,., bo sung
sau Khi xét tot nghiép xong khéng c6 gié tri huong chinh séch wu tién, khuyén khich khi
xét tot nghi€p.

7. Diéu kién va tiéu chuén cong nhén tét nghiép

Thye hién theo Didu 7 ciia Quy ché 11 Quy ché 11/2006/QD-BGD DT ngay 05
thang 4 nam 2006 cua B Gido duc va Dao tao.

D6i véi hoc sinh Khuyét tat: thuc hién theo Piéu 5, Thong tu lién tich
42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH - BTC ngay 31 thang 12 nam 2013 cua B§ Giao
dgc va Pao tao, B0 Lao dong Thuong binh va Xa hdi, Bd Tai chinh quy dinh chinh sach
vé gido duc doi voi ngudi khuyet tat.

8. Xép loai tot nghigp

Thue hién theo Didu 8 ciia Quy ché 11 Quy ché 11/2006/QD-BGD BT ngay 05
thang 4 nam 2006 cua Bo Gido duc va Dao tao.

9. S6 1An xét cong nhin tot nghi¢p trong mdt nim

Mf)i nim xét cong nhén tdt nghiép mot 14n, ngay sau khi két thiic nim hoc (theo
bién ché nam hoc ctia B0 Gido dyc va Dao tao).

10. Hi dong xét cong nhin tot nghiép

Hbi déng xét cong nhén tt nghiép dugc thanh 13p va thyc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh tai Diéu 9 cta Quy ché 11 Quy ché 11/2006/QD-BGD DT ngay 05
thang 4 nam 2006 ctua Bo Gido duc va Pao tao.

11. Quy trinh, thii tuc xét cong nhan va cip bing t6t nghiép

11.1. Céng tac chi dao va chuén bj xét cong nhén tot nghiép THCS

Hiéu trudng lap to trinh vé viée thanh 1p Hoi QGng xét tot nghiép THCS gt vé
Phong Gi4o duc va Dao tao huyén Hoéc Mon, chdm nhat ngay 10/4/2024

Ban Giam hiéu trudng chi dao nghiép vu, chuyén mon va huéng dan thyc hi¢n
chuong trinh, bién ché nam hoc, ki€m tra, cho diém, danh gia, x€p loai ngudi hoc theo
quy dinh ctiia By Gido duc va Dao tao. Hudng dan 6n tap cho nguoi hoc da hoc hét
chuong trinh THCS tir nhitng nam trudce c6 don dang ky dy xét cong nhan tot nghigp.

Sau khi dugc Truéng Phong Gi4o dyuc phé duyét danh sach t6t nghiép THCS,
Hi¢u truong cap Gidy chirng nhén tot nghiép THCS tam thoi cho ngudi duge cong nhén
tot nghiép.

11.2. Céc buée tién hanh xét céng nhin tét nghi¢p THCS

Buwée 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cia ngudi hoc, gido vién chu nhiém 16p 1dp
03 (ba) danh sach:

Danh sdch 1: gdm ngudi hoc ¢6 di diéu kién xét cong nhdn t6t nghiép theo thir
ty (méu 1);

- Hoc sinh dy xét cong nhén t6t nghiép 1an dau.

- Hoc vién du xét cong nhin t6t nghiép hé gido duc thudong xuyen 1an dau.

- Hoc sinh chua tot nghiép cac nim trugc.



- Hoc vién chua t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén cac nam trude.

- Hoc sinh trung hoc co s¢ chuyén sang xin xét cong nhén t6t nghiép hé gido duc

thuong xuyén.

Danh sach 2: gdm ngudi hoc chwa di diéu kién xét cong nhan t6t nghiép cling
theo thtr ty nhu danh sach 1 (mau 2).

~ Danh sach 3: gom ngudi hoc cin xem xét thém mot sd diéu kién, vi du: hanh
kiém, dién uu tién, khuyen khich,...co thé didu chinh bd sung (neu co) (mau 3).

Buworce 2:

Gido vién bd mon va gido vién chi nhiém I16p 9 kiém tra danh sach néu & Budce
I (ra soat céc trudng hop sai sot hodc co6 thé bd sung) khang dinh s6 luong va danh sach
ngudi hoc di diéu kién cong nhén t6t nghiép, ghi bién ban,. Gido vién chu nhi¢ém hoan
chinh céc danh sach, ky tén.

Gi4o vién chi nhiém 16p 9 cho tirng ngudi hoc do lai ndi dung cac cot myc cua
cac danh sach néu & Budc 1 sau d6 nguoi hoc ky tén vao danh sach.

Bude 3:

- Hop hoi dong xét tot nghiép thue hién cac ni dung:

+ Tép hop danh sach ngudi hoc 16p 9, bién ban clia gido vién b mon va gido
vién chi nhié¢m;

+ Hoi dong kiém tra hd so dé nghi xét tot nghiép cla timg 16p; ddi chiéu tiéu

chuén, d& nghi cong nhan t6t nghiép cho ngudi hoc thude pham vi trach nhiém cua Hoi
dong,

+ Laip bién ban xét cdng nhin tbt nghiép va danh sach ngudoi hoc dugc dé nghi
cong nhan tot nghiép.

- Bién ban phai c6 diy du ho tén, chit ky cia cc thanh vién hji dong, danh sach
dé nghi cong nhan tbt nghiép phai c6 ho tén, chitr ky cua Chu tich hdi ddng, ngudi lap
bang.

Budrc 4: Cap gidy chirng nhén t6t nghiép tam thoi (Sau khi dugc Phong Gido duc
va Dao tao ra quyét dinh cong nhan danh sach t6t nghiép).

11.3. Hd so ciia Hoi ddng xét cong nhin tot nghiép THCS
_ b so dé nghi cong nhn 5t nghiép giri vé Phong Gido duc va Dao tao gdm:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép ciia UBND huyén Hoc

+ To trinh d& nghi cong nhan tét nghiép do Chu tich Hoi dong ky;
+ Bién ban xét cong nhén t6t nghiép;
+ Danh sach nguoi hoc dugc dé nghi cong nhan tot nghlf;p theo thir ty nhu danh

sach 1 néu & muc 11.2. (3 ban - 01 ban git lai truong; 02 ban guri vé Phong Gido duc va
Dao tao).

* Cac loai ho so trén st dung trén gidy A4 dong thanh 3 tap (c6 bia cimg, riéng
danh sach hoc sinh dugc cdng nhén tt nghiép in trén gidy A3, bia mau xanh) dé luu trix
Jau dai tai truong, gui Phong va So Gido duc Dao tao.



11.4. Bao cdo két qua xét tot nghiép THCS
Thot han Hoi d(‘“)ng xét tot nghiép THCS bdo cao vé Phong Giado duc Dao tao:

ngay 21/5/2024.
Hb so bAo céo gdm céc loai hd so Hoi ddng theo quy dinh gom cac loai nhur muc
11.3
12. N§i dung va lich cong tic td chirc xét cong nhin tot nghi¢p THCS
Thoi gian Noi dung cong viéc Bo phén, ca nhan thye hi¢n
Tir 03/5/2024 | Gido vién bd mon va gido Vin | ~.,  .a 1a A g .a :
dén iy S i A il s | i ian Dy mberyd gile vifmol
" ob .. V',c 4p nhiém lép 9

09/5/2024 | 3 danh sach ngudi hoc (Budc 1). '

Truong tu kiém tra, thanh phan:

04/5/2024 T chic tu héln tra hd so xét tét | - Phé Hidu truéng (C6 Thiy);
nghiép va tuyén sinh vao 1ép 10. | - GVCN 16p 9

- GV theo phén cong.
10/5/2024 | Hoan chinh co s& dir lidu xét tét | Phé Hiéu truong (Cd Tuyén)
(16 gid 00) | nghiép va tuyén sinh 16p 10. CNTT (C6 Phuong)
Tir 11/5/2024 | Gido vién bd mén va gido vién | GVBM va GVCN 16p 9 hoan
dén chi nhiém 16p 9 thong qua céc | chinh danh sach cho HS kiém do

12/5/2024 | danh sach ngudi hoc (Budc 2). | vaky tén

Tir 15/5/2024 | Hop hoi dong xét duyét dé nghi Ha d(})lng e 9anE nhafll,l?élslgphéep
dén cong nhan tot nghiép trung hoc té'ung ki tru'orng Y =z

17/5/2024 | co s& (Bude 3) éng Hén (T trinh 50 74/PCH

ngay 10/4/2024)
Kiém tra_tai truong THCS Tam
Péng 1 gom:
Té chire kiém tra hd so xét tot | - Phé Hiéu trudng (C6 Thay);
nghi¢p THCS va tuyén sinh vao | - GVCN 16p 9
16p 10 (lan 1) theo Cong vin s6 | - GV theo phén cdng.

17/5/2024 797/GDDT-THCS  04/4/2024 | Truong THCS To Ky kiém tra
ciia Phong Gio duc va Pao tgo | truong THCS Phan Céng Hém, tiép
huyén Hoc Mon vé huéng din | doan kiém tra gbm:
xét cong nhan tot nghiép trung | - Phé Hiéu trudng (Co Tuyén);
hoc co s¢ nam 2024 - VT-HV (C6 Huyén)

- CNTT (C6 Phuong)

- GV theo phén cong.

Tai Hoi truong PGD, gom:
Té chirc kiém tra chéo hd so tot | - 52? g\lf uém ?{rng (C6 Tuyén):
nghiép trung hoc co sé gitta cac | oy agpes

18/5/2024 - CNTT (C6 Phuong)
co s& giao duc (l4n 2) tai Phong
Giao duc va Pao tao. - GV S plti o,

: ; Luu y: Mang theo danh sach, s0
goi tén ghi diém, laptop




( Thoi gian Noi dung cong viée B6 phén, ci nhin thye hién |
= Pﬁfl_g_(?igo duc va Dao tao ra =
soat va khoa dir liéu viéc xet ;
/5/2024 4 - ok i : ; A a Dé
20/5/ cong nhén tot nghiép trung i Phong Gido duc va Dao tao
co s0. ‘u
Céc co s giao duc hoan tat hod T

21/5/2024 | Dao tao (3 ban danh sach gbm: | - VI-HV (Co Huyén)
TN va khéng TN va bién ban to | - CNTT (Co Phuong)

so va giri vé Phong Gido duc va | - Phé Hicu truong (C6 Tuyén); l\
|
trinh déng tap bia). |

Ban hanh quyét dinh cong nhan

23/5/2024 z i ; Phong Gido duc va Dao tao
t6t nghiép trung hoc co s0.
— s
- Pho Hiéu truéng gCé Tuyén); \
e ¢ ... |-VT-HV (C6 Huyen)
2404 | SO BEY VIS nhan 10t nghi€p | | o\TT (C6 Phuong)

trung hoc co s¢ tam thor.

' Luu §: CNTT nhip ngay
5 24/5/2024 va déng dau treo l

% Luru = Thoi gian cong viéc tiry theo tinh hinh thue té& ¢6 thé thay d6i cho kip tién do
bao cao Phong Giao duc va Pao tao

13. Xét duyét Hoc lyc - Hanh kiém hoc sinh

+ Khéi 9: lac 9g00, thir Hai ngay 29/04/2024

+ Dia diém: Phong Hi¢u truong

+ Thanh phan: BGH, GVCN Khéi 9, Thu ky HD, Giam thi, TPT Doi.
14. Kiém tra chéo hd so tot nghiép - Tuyén sinh 10

Hiéu trudng cac truong trung hoc co sO td chirc kiém tra chéo hd so xét tot nghiép
theo phan cong cua PGD-DT

—_—

Kiém tra Truong THCS Tam Dong | |
|

Truomg THCS T6 Ky ‘ Kidm tra Truong THCS Phan Cong Hon j

Truong THCS Phan Cong Hon

Trén day la Ké hoach kiém tra hoc ky Il ndm hoc 2023-2024 cua truong Trung
hoc co s& Phan Cong Hon. Dé nghi cac bd phan, ca nhan Jién quan trién khai va thuc

hién. Trong qu trinh thyc hién néu ¢6 vuéng mic, can bao cao vé b phan chuyén mon
dé kip thoi gidi quyét./.

Noi nhin: _ZZREHIEU TRUONG
- Ngp PGD (de Bio cdo) /a7 PHO HIEU TRUONG
- CBQL, HD xét TN.THCS: i/ &/ IRUONG
_Luta: VT, ifiﬁl TRUNG H?.; l.L.b' ‘
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