_ UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHAM NGQC THACH Doc lap — Tu do — Hanh phuc

S6:3)7/KH-PNT Tén Binh, ngay.Dthang 9 nim 2024

KE HOACH
Thue hién cong tic kiém tra ndi bd
Nam hoc 2024 - 2025

Cén cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh vé viéc t chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Cin cir Nghi dinh s6 127/2018/ND- CP ngay 21 thang 9 ndm 2018 ctia Chinh phu
quy dinh trach nhiém quan 1i Nha nuéc vé gido duc;

Cén cr Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cia By Gido duc va
Dio tao huéng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cin ctr Cong vin sb 4984/SGDDT- TTr ngay 07 thang 9 nam 2023 cua S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phd Hb Chi Minh vé viéc huéng din cong tac kiém tra nim hoc
2023 - 2024,

Can cu Quyet dinh s6 2850/Qb-SGDDT ngay 20 thang 8 ndm 2024 cua S¢ Gido
duc va Dao tao vé phé duyét K& hoach cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2024 —
2025;

Cin cit Cong vin sb 5554/SGDDT-TTr ngay 05 thang 9 ndm 2024 ctua S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc huéng dan cong tac kiém tra nim hoc
2024 - 2025;

Cén cr van ban s6 1439/KH-GDPT ngay 10 thang 9 ndm 2024 ctia Phong Giédo
duc va Pao tao vé Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2024 — 2025;

Cén cir vén ban s6 1451/GDPT-KTr ngay 11 thang 9 ndm 2024 ctia Phong Gido
duc va Dao tao vé Huéng dan cong tac kiém tra nim hoc 2024 — 2025;

Cin ctr ké hoach sé 266/KH-PNT ngdy 05 thang 9 nim 2024 vé K¢ hoach gi4o
duc nha treong nam hoc 2024 - 2025 cua truong THCS Pham Ngoc Thach.

Truong THCS Pham Ngoc Thach dyng ké hoach thyuc hién cong tac kiém tra ndi
bd ndm hoc 2024 — 2025 nhur sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bod 1a mot hoat dong ctia don vi nham ra soat, danh gia qué trinh
thuc hién nhi€ém vu cta cdc ca nhén, by phan trong don vi theo vi tri viéc 1am da dugc
phén cong.

- Theo ddi danh gia kip thoi viée thuc hién ké hoach, nhiém vu duge giao trong
nam hoc cua céc by phén, ca nhan tai don vi.
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- Xem xét, xi 1i kip thoi cdc hoat ddng phét sinh tai trudng, cta céc cd nhan khi
¢4 sai pham, diéu chinh hoat d¢ng quéan 1i cho phirhgp véi thue tién, ning cacrh1eu qua-— —
hoat ddng ctia nha trudng.
- Phong ngiva vi pham, kién nghi bién phap xt 1f, kiém diém trach nhiém khi c6 vi
pham.
- Khen thuéng cdc c4 nhan, tip thé hoan thanh xudt sfc nhiém vu.
2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra trege hét 13 cong tac tw kiém tra ciia cac c4 nhén, bd phin trong
don vi v& thyre hién nhiém vu dugc giao, ndi dung kiém tra ndi bd duge lya chon trong
tam, trong diém, phi hop VO‘I nhiém vy trong tdm ndm hoc; déic biét chuy kiém tra vige
thye hién céc > quy dinh trién khai chuong trinh giéo duc pho thong 2108; viéc ing dung
CNTT, chuyén ddi s6; cac didu kién dam bao chét lrgng day hoc va thu chi tai chinh.

- Dam béo khach quan, cong khai, ddn chi, kip thoi; khong chdng chéo vé ndi
dung, 46i tugng, thoi gian kiém tra; khéng 1am anh hudng hoat dong binh thudng cia
dbi twgng kiém tra.

- Vige kiém tra phai dugc thyre hién theo ké hoach hoic khi c6 chi dao clia Hi¢u
trwémg dbi voi cdc trudng hop cin kiém tra dot xudit,

I1. PAC PIEM TINH HINH PON VI

1. Hoc sinh
Khéi | S616p | Tong sé HS Ghi chi
6 06 229 02 16p TCTA; 04 16p co ban
7 07 271 03 1ép TCTA; 04 16p co ban
8 06 238 01 16p TCTA:; 04 16p co ban
9 04 141 01 16p TCTA; 03 1¢p co ban
Tong 23 879

2. C4n b§, gido vién, nhiin vién

2.1. $6 liéu chung

S8 luong Nam Nit Ghi chd
Toan trudng 52 13 39
CBQL 02 00 02
Gido vién 41 11 30
Nhién vién 09 - 02 07
2.2. S6 lidu céc td chuyén mén
Ao n Giao vién Trinh d¢ chuyén mon
Stt B9 mon Téngsb | N& | TréuDH | DH yCB Khic
1 Ngit vin 07 07 07
2 Toan 07 04 04
3 | Tiéng Anh 04 00 04
4 | Tiéng Trung 02 02 01 01
5 KHTN Vit li 02 01 02
Hoéa hoc 02 02 02
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A Gido vién Trinh d§ chuyén mon
Stt Bj mén Téngsb | Ni | Trén PH DHQ ycn Khic
Sinh hoc 02 02 02
6 LS-DL Lich sur 00 00 00
Dia li 04 04 04
7 GDCD 02 02 02
8 GDTC 03 02 03
9 | Nghé thudt | Am nhac 02 01 01 01
Mi thuét 02 02 02
10 | Coéng nghé 01 00 - 01
11 Tin hoc 02 00 02
12 Khic 01 01 01
Tong 41 30 02 38

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra vige thue hién nhiém vu ciia gido vién

Kiém tra hoat dong gidng day, hoat ddng gido dyc cda gido vién theo quy dinh va
cac nhi€ém khac do Hiéu trudng phén cong mot cdch phit hop thiét thye nhim danh gia
ding phdm chét, néng lyc, két qua thye hi¢n nhiém vy cda ting cd nhan, Trén co st d6
dénh gid chudn nghé nghiép gido vién theo quy dinh tai Théng tu sb 20/2018/T71-
BGDDT ngay 22/08/2018 clia B trudng Bo Gido dyc va Do tao ddng thoi ddnh gia,
xép loai chit lwgng vién chire theo quy dinh tai Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thag
08 ndm 2020 ctia Chinh phu; Nghj dinh 48/2023/NB CP ngdy 17 thiang 07 nim 2023
ctia Chinh phu vé sira d01 bé sung mot s6 diéu cta Nghj dinh sb 90/2020/ND-CP ngay
13 thdng 8 ndm 2020 v& danh gid, xép loai chit lwgng cén b, céng chic, vién chtre.

1.1. Kiém tra day hoc, hogt dfng gido dyc ciia gido vién
L.1.1. Phitm chit chinh tri, dgo dicc, 16 séng, § thikc 18 chive ki Ingt

- Vie thyc hign céc quy dinh vé dao ditc nha gido ban hanh theo Quyét dinh sb
16/2008/QB-BGDDT ngay 16 thang 4 nim 2008 ctia B6 trudng B6 GD&DT.,

Quy tic g xi¥ ctia cdn b, cong chuc, vién chire va ngudi lao dong lam vi¢e trong
cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 14p trén dia ban thanh phd HS Chi Minh
ban hanh Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND ngay 29 thang 12 nim 2017 ctia UBND
thanh phd; Quy dinh quy tic tng Xir trong co s& gido duc mam non, co s¢ gido duc phd
thdng, co s6 gido duc thudng xuyén ban hanh theo Thong tw 06/2019/TT-BGDDT ngay
12/04/2019 ctia B GD&DT va Quy tic (mg xi cia trudng THCS Pham Ngoc Thach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-PNT ngay ... thang ... ndm 2024 cia Hiéu
truong truong THCS Pham Ngoc Thach)

- Viéc chip hanh chinh séch, phdp ludt ciia Nha nudce; cac quy dinh ctia nganh, ndi
quy co quan; viéc ddm bao chit luvong, sb luong ngay, gitr cong lao dong.

- Tinh thén trdch, thai do phuc vy; viée thye hién quy téc g xir cva gido vién;
tinh thdn doan két, hgp tac trong cong vie.

L.1.2. Thye hién quy ché chuyén mén, quy ché kiém tra, dinh gid; quy ché day
hoc tryee tuyén di ban hanh

- b s0, s6 séch chuyén mén theo quy dinh,
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- Viéc thye hién chuong trinh, néi dung, ké hogch gidng day.

- Vige dbi md&i phuong phép day hoc (PPDH), kiém tra, ddnh gia theo dinh huéng
phat trién pham chat, nang luye hoc sinh, tich hgp lién mon,. ..

- Viée giang day thi nghiém, thye hanh; str dung trang thiét bi day hoc, viéc sdng
tao (rong lam va st dung ¢d dung day hoc,...

- Viéc tham gia sinh hoat (6 nhém chuyén mén; hoe tip ning cao trinh do i lun
chinh trj, chuyén mdn, nghiép vy, bdi dudng thudng xuyén.

- Viée gidng day cla gido vién thong qua dy gid, thao gidng, chuyén dé: két qua
giang day, gido duc hoc sinh,

1.1.3. Thue hign cdc nhigm vy khdc dwyc giao

Thye hién cdc nhiém vy khac duge giao: ¢dng tac chli nhidm; cong tac phé bién,
gido duc phap ludt; hoat dong trai nghidm-hudéng nghiép, hoat dong ngoai khoa, cdng
tac hudng nghiép, tu van tuyén sinh 16p 10, cong téc bdi dutng HSG, phy dao HS yéu,
viée th chie cdc hoat ddng gido duc khéc theo phan cong ciia Higu trwdng.

1.1.4. Kha nding phdt trién

Xem xét, dédnh gia kha niing phat iridn nghé nghiép coa gido vién (v& chuyén mon,
nghiép vy; néng lye quan i didu hanh; cac hoat dong chinh trj xd hoi,...)

1.2. Kiém tra chuyén dé gifo vién

- Kjém tra theo k& hoach hodc dbt xudt.

- Trong kiém tra viéc thyc hign nhiém vu ctia gido vién nhw teén, tdp trung kiém
ira ¢6 chidu sAu cée ndi dung saw: (Idp bién bdn rigng ¢ ting ndi dung kiém tra theo bieu
mdui)

4+ Vige thue hién quy dinh v& day thém, hoc thém.
+ Kiém tra cong tac cht nhiém.,
Iy X 2 . A Y] A | [y A
+ Kidm tra hd so, sd sach, ké hogeh bai day; xay dung va thue hién ké boach
gidng day; viée thue hién chuyén doi s trong,
+ Kidm tra cbng tae x¢t duyét, danh gid, xép loai hoc sinh, xét t5t nghiép.
o A . Y f s [ q ) N ' gt
1 Kiém tra viée td churc thyc hanb, thi nghiém; sir dung d6 dung, trang thiét bi
day hoc.

+ Kidm tra vé trinh d6 nghiép vy su pham, vé giang day, gi4o dyc hoc sinh; viée
dbi m6i phuong phép day hoc theo huéng phat {rién pham chét, ning lyc hoe sinh.

+ Vite thyce hién nghién ciu bai hoc, day hoc theo dinh huéng STEM.
+ Viée kiém tra danh gia hoc theo huong phéat trién phé’hn chét va néing lyc.
+ Céc obng tde chuyén mon khic duge phin cong.

2. Kiém tra hoat dgng ciia tb chuyén mén

- Kiém tra viéc xdy dung va thyc hién k& hoach clia T8, timg mdn hoc di duge
Hidu trudng/ Phé Hidu trudng phé duyét.
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- Kiém tra vigc thye hién chuce trach, nhiém vu clia T8 trudng chuyén mon, nhiém
vu clia gido vién theo quy dinh cua Didu 18 trudng hoc (t3p trung vao viée dbi méi
phuong phép gidng day va kiém tra, d4nh gi hoc sinh, thyc hién ndi dung va chuong
trinh gidng day, dic biét 1a viéc thye hién CTPT2018, viée chuyén dbi sé trong hoat

dong day hoc va gido duc hoc sinh)...

- Kiém tra cOng tac quan li day bu, day thay; cdng tac quan 1i chuyén mon; cong
tic phy dao, bdi dudng hoc sinh,..

- Céng tac bdi dudng thudng xuyén (BDTX).

- Hb so, sb séch t8, nhom,

3. Kiém tra hoat déng cdc by phén

Dinh ki 01 [An/HK va kiém tra dot xuét,

3.1. B phéin Thu vign; Thiét bi; Thye hanh thi nghiém; Y t&; Ban tri

Viée xdy dung ké hoach hoat dong; viée thue hién ké hoach, hd 50, s sach ¢6 lién

quan (cha ¥ quan tAm t6i cong tac bdo quéan, theo dai viée st dung tai liéu, SGK, thiét
bi, dé dong day hoc, vé sinh méi truomg, an toan vé sinh thye phim).

~ Kiém tra b6 phin Y té:
+ Céc logi hd so theo quy dinh (sb theo doi bénh hoc sinh, sb cdp phat thubc,...)
+ Vigc thuc hién BHYT
+ Hb so stre khée cia hoc sinh
+ Cdng tic ban tri
+ Cong tac gido duc sire khoe, gidi tmh cong tac an toan, truorng hoc, phong
chdng tai nan thwong tich; cong tic phong chéng dich bénh truyén nhim; .

- Kiém tra bd phén Thiét bj; Thi nghiém thyc hanh: xfy dyng va thyc hién ké

hoach; quén ly theo ddi thyc hién cée tiét TNTH; bao quan d8 ding va thiét bi TNTH;

cdc loai hd s0, sd sdch theo quy dinh; viéc tham gia cdc hoat ddng c6 lién quan. Viée
thue hién ndi quy cia Phong thyc hanh thi nghiém, ..

- Kiém tra thu vién: xAy dung va thyc hién ké hoach hoat dong thu vién; viée xay
dyng ti séch phép ludt, ti sdch tham khao va gidi thidu sach; hd trg hoat déng gido duc;
viée thye hién N&i quy cia Thu vién;. ..

- Vige ing dung CNTT, chuyén dbi sb trong thuc hién nhiém vy,

- Viée thuc hién quy tic (ng x, tAc phong [am viée,

3.2. B6 phiin Vin thw, Hoc vu

- Viée thyc hién cdc quy dinh vé& cong téc viin thu, hanh chinh; quén If vén ban di,
den luu trit cép nhét thdng tin, soan thao vin bén; h¢ théng hd so (tuyen sinh, cong téc
tb chire, nhén sy, thi dua, khen thudng...) va so sach cé lién quan (so dédng bd; sO goi
tén, ghi diém; hoc ba, s6 ¢lp phat vin bing, 8 theo dai cong vin di, dén...)...

- Vige thiét 18p, luu triy, sip xép hd so vién chirc theo quy dinh tai Thong tu
07/2019/TT-BNV ngay 01/06/2019 ctia Bd Noi vu.
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- Viéc cip nhat thong tin, bdo cdo trén cac phan mem quan {y, céc trang dién ta:
Vietschool; quanly.hem.edu.vn; moet.edu.gov.vn;...

- Tinh thin, thai d6 phyc vu trong thuc hién nhigm vy; cdng tac tham muu v& hd
so hanh chinh, quy dinh vé hanh chish.

- Vide tng dung CNTT, chuyén doi s& trong thye hién nhiém vy.

- Viéce thuce hién quy tc (g X1, (4c phong lam vige,

3.3. B6 phén K¢ toan, Thii qu¥

Kiém tra cong tac tai chinh, tai sin va cong tac ké toan:

- Vige quan 1i hd so ching tir; tinh hinh thu chi; quan 1f quy tién mit; quan H tai
san; viée ty Kkiém tra taj chinh, k& todn theo quy dinh.

- Viéc thye hién céc quy dinh cong khai v& tai chinh, tai sin theo quy dinh; Quy

ché chi tiéu ndi bd tai don vi.

- Viéce xay dung, trién khai k& hoach thye hanh tiét kiem, chbng lang phi.

- Céng tac quan Ly, kiém k& tai san.

- Viéc ung dung CNTT, chuyén ddi sb trong thaye hién nhiém vu.

- Viée thye hign quy tc tng xi1, tac phong lam vige.

3.4. BO phéin quén sinh

- Viée qudn li nén nép hoc sinh theo phan cong phu tréch.

- Hb so quén li va theo ddi hoc sinh, xit i vi pham cha hoc sinh.

- Vide cdp nhip thong tin lién quan dén hoc sinh trén chuong trinh VietSchool.

- Cong téc phéi hop véi che lue lugng GVCN, CMHS, Doi.... trong vice gido duc
hoc sinh.

- Vide td chire kiém tra hoc sinh v& viée thuc hién ndi quy, nén nép va ngin nglra
sai tréi, ti€u cuec.

- Viée thye hién quy thc (mg xi, tdc phong Jam vige.

3.5. Bo phén Bio v¢, Phue vy

oo Phuc vu: Kiém tra v& cong tdc v& sinh moi truong; trang thiét bi st dung; tinh

than thai do trong cong viée va cde nhigm vu khde duge Hiéu trudng phin cong.

- Bao vé; Cong tac phong chdy chita chdy; cong tic bao vé tai san; viée quan ly

A i Fal r . - . * - .;{ o~ b

ngudi ra, vao co quan; cdng tac tryc, glao ca. Viée thuc hién cdc loai s6 theo ddi, ghi
nhin tinh hinh ca teye va cac nhiém vu khac duge Hiéu trudng phin cong.

- Viée thye hién quy tdc tng xir, tAe phong lam vige.
P o. lx Fay r 7 r hd . A d
4. Kidm tra, ty kiém tra céng tac quén li cia Hiéu trwong

- Kiém tra viéc xy dung va trién khai ké hoach niam hoc, ké hoach gido duc; cdng
tac tuyén truyén, phé bién gido duc phip lut; cong tac quan 1i, thyre hién ché do chinh

.

séch d6i voi CBOL-GV-NV va hoe sinh; cong tdce quy hoach, phét trién d6i ngli; cong
tac chi dao quan ly hanh chinh, (3i chinh, tai san; vi€e thye hién cac quy dinh v€ cOng

I

khai; cong tée phong, chong tham nhiing; viée thyue hién Quy ché dan chi trong céc hoat
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ddng; cong tac kiém tra ndi bo, cdng tac x4 hoi héa; vigc thuc hign cong khai, minh bach
theo Thong tw 36/2017/TT-BGDDT ngdy 28/12/2017 cta B6 GD&DT; cdng tac tiép
cong din, gidi quyét khibu nai, gidi quyét 16 céo, xU Iy kién nghi, phdn 4nh va phong,
chéng tham nhiing, tiéu cyc theo quy dinh,

- Kiém tra viée thyc hién céc cude van dong, viée thyc hién céng tdc kiém dinh
chét lugng gido dyc; thyc hién dinh gia chudn nghé nghiép; danh gid, phan loai dbi ngfi.

5. Cong tac tiép cdng dfin, gidi quyet don thw va phéng chéng tham nhiing

- Viée xdy dyng quy dinh vé t1ep cong dan; didu kién v8& co s&r vat chal kT thudt
tiép cong din; vige thiét 14p hé thong hd so, sb sdch lién quan dé cong téc tiép cong dén;
gian quyét don thu khiéu nai, t6 céo, phén 4nh, kién nghj theo quy dinh.

- Viée x8y dung va trién khai k& hoach phong, chéng tham nhiing tai don vi. Viée
xdy dung céc quy dinh, quy ché theo quy dinh lién quan dén cong tic phong, chéng
tham nhiing theo nhu: quy ché dan chi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y ai san,
quy ché cong khai tai chinh, thyc hién 3 cong khai dm vGi nganh gido dyc... thyc hién
viée ké khai tai san, thu nhép hang nim va hd so, sb sdch theo quy dinh,

IV. TIEN TRINH KIEM TRA

1. Hd so kiém tra ndi b ciia nha truedng

- Quyét dinh ban hanh K& hoach kidm tra ndi b6 nim hoc 2024 - 2025.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bd ndm hoc 2024 - 2025.

- K& hoach kidm tra ni bo nam hoc 2024 - 2025.

- Quyét dinh va k& hoach kim tra dot xuét (néu co).

- Céc bién ban kiém tra, bdo céo, thdng béo két qué kiém tra, hd so thye hién coa
dbi twong kiém tra theo cude kidm tra va thue hién kién nghi qua Thong bao két qua

kiém tra.

- Béo cdo so két va téng két cong tic kiém tra ndi bo.

2. H so cu thé tirng cude kiém tra theo ké hoach

- K& hoach tién hanh kidm tra coa T (ngudoi) dugc phan cong kiém tra (MAu 5 —
MBbi cude kiém tra).

- Bién ban kiém tra ¢4 nhan (MAu 4 — M8i cudc kidm tra).

- Béo cfio két qua kiém tra ¢4 nhan (Mau 6 — M&i cude kidm tra).

- Thong béo két qua kiém tra cd nhan cia Higu trudng don vi (Mau 7 -- Méi cude
kiém tra).

~ Céc tai ligu thu thép trong qud trinh kiém tra., cdc bién ban kidm tra va cac tai
ligu thu thdp duge phai sip xep theo loai ndi dung kiém tra, thoi gian kiém tra (néu ¢o).

- Sau khi ¢6 théng bio két qua kidm tra ndi bd, c4 nhan phai xfy dung K& hoach
khic phyc nhitng han ché, tdn tai qua kim tra (Mau 08 — Mdi cudc kiém tra); thuc hién
Béo cdo khic phyc kiém tra (MAu 09 — Mai cudc kiém tra).

Luzu p: Céc loai hd so phai ¢6 ddy ¢t ndi dung (phan tréng khdng ghi chép thi gach
chét khéa), ¢6 Chy di chit ky ctia nguoi kiém tra va déi twong kiém tra. Neguoi thiét 1ap


taidoan
Placed Image

taidoan
Placed Image

taidoan
Placed Image


8

L 7 . J?\ r A @ . A Tt by 1 A H ;{ Fal o 4. b
bién ban kiém tra, ky bién ban kiém tra phai 1a thanh vién Ban kiém tra ndi bd (tru bicn
ban ty kiem tra).
r .x
3, Hinh thive kieém tra
- Théng qua bdo cdo.
\ A . . A e v A n ~ P2

. Lam viée, kiém tra tryc tidp 461 voi cd phan, bd phan duge kiém tra trong thye

hién nhiém vy duge phan cdhg va noi dung dugce kiém tra.

- Hop giao ban.
- Théng qua so két, tbng két.
4. Quy trinh thye hign ki¢m tra

- Céc thanh vien Ban kiém tra ndi bd chd dng tham muu cho Trudng ban ké hoach
kidm tra dé Hiéu trudng (Trudng ban) ra Quy &t dinh ban hanh ké hoach kiém tra va trién
khai chung trong ké hoach hang thang cta don vi. S0 két, danh gid, @& xudt phan loai
theo tirng hoc ki. C& nhén, b§ phén kiém tra dwoc danh gid, phan loai trong thmg hoc ki,
néu khong ¢ phat sinh trong thoi gian tiép theo thi duge bao luu két qua vao cubi nam
hoc.

. <A T+ a A ' o * LY - [ k] <A
. Ngudi kiém tra phai xdy dung ke hoach tién hanh kiém tra va 14p bién ban kiém
tra (mdu dinh kém) d& 1am cin cir ddnh gid, luu teét ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao
cdo hiéu trudng két qua kiém tra.

n 1A t R 1A r At + R 5 A ¢ A

- Céng khai ké hoach kiém tra dén cac do1 tugng kiém tra, Truong hop cdn kieém
{ra 6t xudt, Hiéu trudng (Trudng ban KTNB) don vi s& ban hanh quyét dinh v& phén
cHng ca nhén, bo phén phu hop.

- Tién banh kiém tra théng qua viéc thu thép thong tin, tai lidu, hd so $6 sich lién
quan, dy gid, trao doi fam vide v&i d6i tugng kiém tra, xac 1dp va hoan thién bién ban
kiém tra,

- Bién ban kiém fra phai duge thiét 14p theo mau va chd y ndi dung v& ghi nhén

IS a1t A o gk Y. . 1 v 2 v v A
két qua kiém tra: thyc trang ca doi tugng kidm tra, cdc phat hién qua kiém tra, cac kidn
nghi, dé xuét clia ngudi, b kidm tra (ghi ddy du, chi tiét, cy thé trong phdn nhan xef,
kién nghi, khong bé trong).

. Sau khi kiém tra, b6 phén hofic cd nhin duge phan cong phai bao cédo két qua
Kkidm tra dén Hidu traong (TBKT) va dé xuat hudng xir [y (néu cd) khi phat hign co sai
pham, (hodc dé xudt khen thuéng cd nhan, bd phdn hoan thanh (0t nhiém vy, pho bién

fr A A 2 /\' A /2 r A b M~ Ly }( fa
nhitng hoat ddng 6 higu qud dén tdp the dp dung). Hitu trudng ra Thong bao ket lugn
v& két qua kim tra va dua vao ho so luu tr theo quy dinh.
r M 2
- Luuy trong qué trinh kiém tra:

+ Pam bao quy trinh: “Kibm tra — Danh gid — Tu van — Thie ddy — Kiém tra
Jai”.

- Pao bio tidn d6 theo Tich dd d ra; bdo cdo két qua kiém tra theo hoe ki, ndm
hoc <ling han.

+ Thuc hign ché do bao cdo theo quy dinh.
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5, V& ho so thiét 1ap va Iwu trir (Theo Théng tu s6 27/2016/TT-BGDDT cia Bo
Gido duc va Dao tao Quy dinh v& thdi han bio quan tai lidu chuyén mén, nghiép vu cla
nganh Gido duc)

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd; Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém
tra cua Hi¢u trudng (Trudng ban KTNB);

- K& hoach kiém tra néi bd nim hoc.

- Céc loai sb séch theo dBi cong tic kiém tra n01 bo (tién d6 kidm tra, vige thyre
hlen nhiém vu ctia gido vién, s theo doi chuyén dé, s6 tiép cobng dan; céc loai 6 vé gidi
quyét va xir Iy don thu., .

- Céc loai bién ban kiém tra (kiém tra hoat dong vige thyc hi¢n nhiém vy, chuyén
dé, bd phén, td nhom chuyén mon, bién ban ghi nhé, bién ban xt Iy vi pham (néu co)...

- Céc loai biéu mau ¢6 }én quan.
- Téng hop d4nh gi, phan loai sau kiém tra.

- Luu y: Céc logi hd so phai c¢6 ddy dd noi dung (phan tréng khoéng ghi chép thi
gach chét khoa), c6 ddy du chir ky clia ngudi kidm tra va déi twong kiém tra. Nguoi thiét
1ap bién ban kiém tra, ky bién ban kiém tra phai 12 thanh vién Ban kiém tra ndi bo (trir

bién ban tu kiém tra).

V. BIEN PHAP THUC HIEN

1. Céong tac 6 chire

- Thanh lip Ban kiém tra ndi bd dam béo tiéu chuén, cé nang lye, uy tin. Cac thianh
vién trong Ban kiém tra ndi bo duge phén cong nhiém vy cy thé.

- Ban hanh quyet dinh vé& ké hoach kiém tra theo dé nghi ctia ban KTNB va trién
khai dén toan thé vién chi, ngudi lao ddng trong don vi.

2. Phén cong thye hién

- Ban kiém tra n6i bd (KTNB) chd dong tham muu cho Ban Gidm hiéu ndi dung
kiém tra, lich kiém tra cy thé d01 v&i ting thanh vién trong T, bd phén dugc phén cong
phy tréch (theo man). xuyen subt nam hoc dé Hieu fruong ra quyet dinh kiém tra. K&
hoach guri v& Hiéu tru ong trude ngay 30 thdng 9 nim 2024, Vige kiém tra két thie tr ong
thang 04/2025 (tép trung trong tdm kiém tra cdc ndi dung, vén dé con tdn tai, han ché,
yeu kém nhiing ndm-hoc trude).

- Sau khi c6 Quyét dinh thanh Iap Ban kiém tra noi bo; Quyet dinh kiém tra va lich
kiém tra, cdc thanh vién Ban kiém tra, tién hanh kiém tra theo ké hoach,

- Cac Pho trudng ban ngoai viée giup Higu trudng kiém tra hoat dong cac T,
nhém chuyén mén, céc b phin; ddng thoi tham gia kiém tra hoat ddng giéng day, hoat
ddng gido duc cia gido vién va chuyén d8 gido vién cling cac T4, nhom trudng chuyén
mon. Tham muu, dé xuft danh gi4, phan loal sau kidm tra.

3. Luany
- Ban kiém tra ndi bo phéi hop v6i Ban TTND giai quyet kip thot cac ndi dung

lién quan, kién nghi Hidu truéng, dai dién céc td chirc doan thé - xi i diing thim quyén
va kip thoi két qua kiém tra, cdc biéu hién sai sot.
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- Thuc hién danh gia, rut bai hoc kinh nghi¢m, diéu chinh, b6 sung trong k& hoach
tirng giai doan.

- Ké hoach kiém tra duge cong khai dén cac dbi tugng, bo phéan dugc kiém tra.
Trudng hop can kiém tra dot xuat, Hiéu trudng (Trudng ban KTNB) s€ ban hanh quyét
dinh va phan cong cé nhan, bo phan phu hgp thuc hién kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai dugc thiet 1p theo mau va chu y ndi dung veé ghi nhan
két qua kiém tra: thyc trang cua déi tuong kiém tra, cac phat hi¢n qua ki¢m tra, cac kicn
nghi, dé xuét cta nguoi kiém tra (ghi day du, chi tiét, cu thé trong phan nhén xét, kién
nghi, khong bo trong).

~ Sau khi két thtc kiém tra, bd phan hodc ca nhan duoc phan cong phai bao cao
két qua kiém tra dén Higu truong va dé& xuét hudng xir 1y (néu cd) khi phat hién c6 sai
pham. (hodc d¢ xuat khen thuong ca nhan, b phan hoan thanh tot nhiém vu, pho bién
nhitng hoat dong ¢ hiéu qua dén tap thé ap dung). Hi¢u truong ra Thong bao két luan
vé két qua kiém tra va dua vao ho so luu trir theo quy dinh.

- Cudi mdi hoc ki; cac bo phan tién hanh so két, tong két dé nha truong thuc hién
bao cao vé Phong Giao duc va Dao tao theo quy dinh:

+ Hb so kiém tra ndi bd nam hoc 2024 — 2025 trude ngay 30/9/2025.
+ Béo cdo so két hoc ki I: trude ngay 15/01/2025.
+ Bdo cdo tong két cong tic kiém tra va bang diém dénh gia cong tac kiém tra
nim hoc 2024 - 2025 trudc ngay 25/5/2025.
+ Bdo cdo dot xuat: khi cd vin dé phuc tap hodc khi dugc yéu cau.
VI. LICH CONG TAC (Phu luc dinh kem)

Trén day la Ké hoach Kiém tra ndi bo nam hoc 2024 — 2025 cua Truong Trung
hoc co s& Pham Ngoc Thach. bé nghi cac bo phan, cd nhéan co lién quan phoi hop thue
hién nghiém tac./.

Noi nhin: @ TRUONG

- Phong GDDT quén Tan Binh;

i 3

- TO trudng; S (RUNG HQC
phocicces AT N
- Cong doan; BN ™

- Chi doan; >

- Van phong;

- Luu: VT. Lé Thi Thanh Uyén
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PHU LUC

LICH CONG TAC

Doi twong dwoe

B6 phan

Thang Nbi dung kiém tra "
kiém tra phu trach
- Kiém tra chuyén d8:
+’Ho so chuyén mon gido vién , ho so 10 | Tt ca GV - PHT, TT
nhém...
-+ K& hoach HDTNEIN. - GVCN - PHT, KTCN
Thang + Thuye hién dan chi, céng khai. - Hiéu {rudng - CTCB,TTND
972024 | Kiém tra bd phén:
+ Céng tac tuyén sinh. - 11D tuyén sinh - PHT, TT
+ Thu chi d4u nim. -Kéto4n, tha quy | - HT, CTCD, TTND
+ Thuyc hién cép nhét danh sach hoc sinh | - GVCN, hoc vy,
ddu nim, CNTT -PHLTL
- Kiém tra chuyén dé:
+ Cdng tac chi nhi¢m. - Gido vién - PHT, 6 trudng
+ Viée thue hién quy ché chuyén mén, - Gido vién -PHT, TT
+ Kid I'e at dé 5 ¢ On: A i
. Kle{n ir '1A110fll dong to chuyén mbn: 08 | Td truéng - POT.
t0 chuyén mdn,
- Kiém tra bd phén:
LA A A A gr 1A - DR
Thing + Hoc vu: s6 danh b, s chuyén di-dén. | - Hoc vy PHT
1022024 1 4 113 50, hoe ba 16p 6, 7, 8, 9. -GVCN,hoc vy | -PHT
- TB-TNTH - PHT

+ Bb phn TB - TNTH.

+ Kiém tra thu chi thang 9/2024

- K& todn, tht quy

- HT, CTCD, TTND

X A a5 = A r ~
+ Y t& Hb so dau ndim, cdng tdc tuyén

truyén phong chéng bénh truyén nhiém, an | - Bo phan Y té. - PHT.
toan trudng hoc,...
+ V6 sinh, - Nhén vién phuc _PHT, TT.

Vi
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) 2 Péi tugng duge B§ phéin
Thang N§i dung kiém-tra : - o
kiém tra phu trach
+ Kiém tra gim sat vige thye hién sb
diem dién t: In phiéu lién lac, bang téng | - B& phin dugc
hop diém, s6 liéu ngdy nghi va vi pham hoc | phan cong.
sinh trong thang 9 va 10.
- Kiém tﬂra c]ﬂquyeAn mon gido vién (theo ke | Gido vien _PHT, TTCM
hoach cia bd phén chuyén mon).
- Kiém tra chuyén dé:
A 1A 2 A AL
_1+ Kle{n tr anhoat dong to chuyén mon: 08 | GV _PHT, TT
to chuyén moén.
+ Thyc hién tiét HDTNHN., - Giigo vién -PHUT, TT
+ Kiém tra hoat dong t& chuyén mon: ) -
NT-GDTC; Cong nght - Tin hoc. - GVCN - PHT, TT
- Kiém tra bd phén:
Thang Y . \ . z .
+ Y té: hé so strc khoé GV-HS, BHYT. |- Phy trch y & - PHT
11/2024
+ B phéan gidm thi. - Giam thi -PHT
+ Kidm tra thu chi thang 10/2024 - Ké toan, thu quy | - HT, CTCD, TTND
+ Kiém tra gidm sat viéc thyc hién sb
diém dién tu: In phiéu lién lac, bang tbng | - Bo phan duge
A A iAo s o a AR - PHT
hop diém, s6 liéu ngay nghi va vi pham hoc | phén cong
sinh trong thang 11.
. /?\ A N .y L) X
- Kiem Era cﬂhuyt:n mén gido vién (theo ke | Gido vién _PHT, TT
hoach ctia bd phin chuyén mon).
-Kiém tra chuyén dé:
SR A 2 A L .
A+ Klefn traﬂhoat dong to chuyén mon: 08 | T4 truéng _PHT
to chuyén mon.
Théng | Kiém tra bd phén:
12/2024 |} Kidm tra tai san cudi nim. - Tt ¢4 céc bd phan | - Cdc bd phan
+ Kiém tra thu chi thdng 11/2024 -Kétodn, thi quy | - HT, CICD, TTND
+ Kidm tra gidm sét vige thyc hignsé | - BO phan duge PHT

didm dién tir: In phidu lién lac, bang tong

phén cong
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Pbi twyng dwge

B$ phiin

Théng N§i dung kiém tra
kiém tra phu trach
hop diém; in sb6 Goi t8n ghi diém; chép va
luu et dif liéu HKI.
- Kiém tra chuyén dé:
+ Thye hién tiét HDTNHN, HDNGLL; - Gido vién -PHT, TT
+ Kiém tra hoat dong t& chuyén mén: 6 AL 1 prr
Ngft viin; T4 KHTN. - 10 trudng - PHT
_ A i i « a2k
; -I flc?r’n tl;a 810 (i}%loten' gilg}lgn, hocba, |- Hoc vy, GVCN _PUT
Thing anh gia, x&p loai hoc sin .
01/2025 A o T
ca e . - . - GV moén Su, Dia, S
+ Viéc gidng day lich str dia phuong. MT, Net vn. -PHT, TT
- Kiém tra bd phén:
+ Kiém tra thu chi thing 12/2023 - Ké toén, tha quy | - HT, CTCH, TTND
- Kiém Era cAhuy?n mbn gido vién (theo k& | Gido vien _PHT, TT
hoach clia bd phén chuyén mon).
- Kidm tra chuyén dé:
+ Cdng tac chi nhiém. - GVCN. - PHT, TT
- Kidm tra bo phéan:
+ Kiém tra thu chi thing 01/2024 -Kétoan, tha quy | - HT, CTCD, TTND
) + B phéan thur vién, THTN. - Thu vién, TNTH | - PHT
Théng
0272025 | 4 143 so quan Iy tai san. - K& toén “HUT
+ Kiém tra giam sat viéc thuc hign )
diém dién 00 In phiéu lién lac, bang tong | - B phén duge .
' A A qia \ » by [ " a - PI_I,].
hop diém, s0 ligu ngay nghi va vi pham hoc | phén cong
sinh {rong thang 01/2024 va 02/2024.
- Kiém Era chhuy(;:n mbn gido vién (theo k& | Gido vin - PHT, T'T
hoach ctia bd phén chuyén méon).
-Kiém tra chuyén dé:
3};}21?}3% + N&i dung giang day lich st dja phuong | - Gido vién -PHT, TT

- Kiém tra b6 phén:
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Poi twong duge

Bo phan

Thang Nji dung kiém tra . ) -
kiém tra phy trach
+ B phén thiét bi-TNTH. - Thiét bi, TINTH |- PHT
y . _ - Quén sinh
+ Kiém tra b6 phin quan sinh, - PHT
+ Kiém tra thu chi thang 02/2024 - K& toan, thi qu§ | - HT,CTCH,TTND
+ Kidm tra giam sat viée thye hién? )
didm dién ti: In phiéu lién lac, bang tong | - B§ phén dugce
1A T \ N oA - PHT
hop diém, s6 liéu ngay nghi va vi pham hoc | phén cong
sinh trong thang 3/2024
- Kiém tqra c£1uy631 mén gido vicn (theoke | Gido vidn - PHT, TT
hoach ctia b§ phin chuyén moén).
- Kiém tra chuyén ¢é:
+ Cong tdc chit nhigm. - Gido vién -PHT, TT
+ Kiém tra hoe vu: hd so ldp 9. -Hoc vy, GVCN Y9 | -PHT
+ Thue hién tiét HDPTNHN - GVCN - PHT, KTCN
- Kiém tra bd phan:
Thang | 1 Bg phan ké todn: cong tée tai chinh ,
4/2025 - K& toan, thd qu§ | - HT,CTCP,TTND
+ Kidm tra thu chi thang 3/2025
- Kiem Era C}luy?ﬂ mdn gido vién (theo ké | Gido vien - PHT, TT
hoach ctia bé phin chuyén moén).
+ Kiém tra gidm sat viée thyc hién sb
didm dién to: In phiéu lién lac, bang tong | - B phén dugc .
ST =T . 1k o A -PHT
hop diém; in s6 Gol tén ghi diem; chép va phén coéng
Iy trir dir Héu HKIT va cd ndm.
- Kidm tra chuyén dé:
+ Kidm tra s6 Goi tén ghi didm, hoc ba | - Gido vién, GVCN | - PHT
Théng + Kiém tra hd so xét duyét cudi niim, hd ) ]
5/2025 1 so xét tot nghiép THCS. GVCN PHT, hoc vy
- Hodn tht hd so kiém tra chuyén mon gido
vién (theo ké hoach ctia b phan chuyén - Gido vién -PHT, TT

mén).
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Thing

N§i dung kiém tra

Ddi twgng duge

e A
kiém tra

B§ phén

phu trach

- Kiém tra bd phén;

+ Kiém tra thu chi théng 4/2025

- K& ton, thu qu¥

- HT, CTCD, TTND

+ Cong thc xét tdt nghiép.

- Hoc vu, GVCN

- PHT

- Hoan tit cong tac kiém tra ndi bd.




