UY BAN NHAN DAN QUAN 7
TRUONG THCS PHAM HUU LAU Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Qudn 7, ngay 20 thang 02 nam 2023

S6: 14/KH-PHL
KE HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2023

Can cir Ké hoach sé6 198/KH-UBND ngay 19 thang 01 ndm 2023 cua Uy
ban nhan dan Quan 7 vé thure hién cong tdc cai cdch hanh trén dia ban Qudn 7
nam 2023;

Can cir Cong vin s6 178/KH-SGDPT ngay 13 thang 01 ndam 2023 ciia Uy
ban nhdn dan Qudn 7 vé viéc hudng dén xdy dung Ké hoach va ché dg thong
tin, bdo cdo céng tdc cai cach hanh chinh ndm 2022 va nhitng nam tiép theo;

Thye hién Ké hoach sé 51/KH-GDPT ngay 16 thing 01 ndm 2023 ciia
Phong Gido duc va Dao tao Qudn 7 vé thure hién cong tdac cai cach hanh chinh
trén dia ban Qudn 7 ndm 2023;

Trudng THCS Pham Hitu Lau xay dung Ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh ndm 2023, cu thé nhu sau:
I. Muc dich- yéu cau
1. Muc dich
- Thyc hién cac ndi dung Chuong trinh cai cach hanh chinh cia UBND Quan 7
vé viéc huéng dan xay dung K& hoach va ché do thong tin, bdo céo cong tac cai
cach hanh chinh niam 2023 va nhiing nam tiép theo.
- Thyc hién cai cach thu tuc hanh chinh trong linh vuc gido duc, dap tng yéu
cau phuc vu nhan dan trong dia phuong.
- Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh; xay dung d6i ngil vién chure, nguoi
lao dong cua nha truong c6 du pham chét, nang luc va trinh d6 phuc vu t6t yéu
cdu cua nhan dan, phy huynh, hoc sinh; tao méi trudng cho cac to chue, ca nhan
tuan thu tht tuc hanh chinh thudce linh vuc gido duc, dap Gmg yéu cau phat trién
cua nha trudong va cua nganh.
- Nang cao chit luong cong tac hanh chinh & nha trudng; cé tinh than trach
nhiém trong cong tac tiép dan, giai quyét cc thi tuc hanh chinh c6 lién quan
dén cong dan.
- Tiép tuc xay dung nén hanh chinh trong linh vuc gido duc: trong sach viing
manh, chuyén nghiép, hién dai, hoat dong co6 hiéu luc, hiéu qua; tao diéu kién
thuén loi cho phu huynh; cén b9, glao vién, nhén vién nha truong, cac t6 chic,
ca nhén lién quan trong viéc yéu cau giai quyét tha tuc hanh chinh.
2. Yéu cu:
- Nang cao chit luong cong tac hanh chinh; tap trung chi dao, hudng dan, kiém
tra, gidm sat dé nang cao cong taic CCHC tai cac t6, b phan chic nang trong
nha truong;
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- Diy manh tng dung cong ngh¢ thong tin trong linh vyre quan ly, diéu hanh va
giai quyct cace thu tue hanh chinh, xur ly céng viée, don gian héa thu tye, giam
thot gian va chi phi hoat dong thyre hién céc thu tye hanh chmh

- Néng cao nhén thirc cua gido vi€n, nhén vién vé& y nghia, tim quan trong cua
viéc thye hién CCHC, xay dung nén hanh chinh trong sach, vitng manh. llcp
tuc ting cudng k¥ ludt , k¥ cuong hanh chinh dé mang lai hi¢u qua trén tht ca
cac linh vye CCHC; Xdy dyng doi ngil gido vién, nhan vién nha truong c6 du
pham chat dao dic va ning lyc cong tac, lam viée hi¢u qua dap (ng yéu ciu
phat trién ctia nha truong.

I1. Nhiém vu cii cach hanh chinh

1. Cii cach the ché

- Tang cudng cong téc tuyén truyén, pho bién chi truong chinh sich clia Dang,
phéap ludt nha nude, quy dinh ctia nganh, ndi quy cua co quan don vi cho giéo
vién, nhén vién va phu huynh.

- B6i moi, nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong tac xéy dung vin ban chi dgo, diéu
hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao ctia cap trén. Cha trong ban hanh cac
vain ban cu thé hoa co ché, chinh séch cia Dang va nha nude nhim day manh cai
cach hanh chinh, ndng cao hi¢u qua quan 1y va chi dao cong téc chuyén mon.

- Sép xép, quan ly, luu trit van ban di, dén khoa hoc dang quy dinh.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyét cac thu tuc hanh chinh.
Phan cong gido vién, nhan vién phu trach, b6 tri co s& vat chat phuc vu giai
quyét cac thu tuc hanh chinh thugc pham vi trach nhiém cua nha truong. Bam
bao thoi gian, hi¢u qua giai quyet tht tuc hanh chinh.

- Niém yét cong khai dja chi tiép nhan phan anh, kién nghi cta ca nhén, to chue.
Phan cdng can bd va cong khai s dién thoai ctia can b chiu trach nhiém tiép
nhan, giai quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thi tuc
hanh chinh cua cac by phén chirc néng trong nha truong.

- C6 giai phap nang cao chat lugng hoi hop; giam gidy to hanh chinh khong can
thiét; nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Thyc hién viéc tiép dan, xur ly phan énh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc vé tha
tuc hanh chinh theo quy dinh; ddy manh cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc
hién thu tuc hanh chinh tai don vi.

3. Cai cach tb chirc bd may nha truong

- Xay dung quy ché 1am viéc, trong d6 phan cong cong tac rd rang cho cc thanh
vién trong nha truong.

- Xay dung ndi quy trong nha truong.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chtrc ning, nhiém vu nha truong, cic to
chuy€n mon, cac bo phén chirc nang trong nha truong. Xay dung quy ché phdi
hop gitra nha truong voi td chirc Cong doan.

- Xay dung quy tic Umg xir clia gido vién, nhan vién, thuc hién nép song vin
héa, van minh noi céng sd. Pam bao khong cd céan b, gido vién, nhan vién vi
pham dao duc nha gido theo quy dinh tai Quyét dinh sb 16/2008/QD-BGDDT
ngay 16 thang 4 nam 2008 ctuia B0 truong B6 GD&DT.



- Thuyc hién nghiém thong tu s6 06/2019/TT-BGDD ngay 12/04/2019 vé quy téic
g x1r trong co s& gido duc mam non, pho thong, gido duc thuong xuyén.

- Khéng c6 can bo, gido vién, nhan vién st dung tang trit, luu hanh van hod
phém doc hai. Khong tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan.
Khoéng c6 can bo, gido vién, nhan vién uéng ruou, bia trong gio lam viéc. Trang
phuc gido vién, nhan vién va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh, sach,
dep. Sinh hoat co quan, don vi né nép, thuc hién tét ndi quy, quy ché lam viéc,
quy ché dan chi & co sé, ndi bd doan két.

4. X4y dung va ning cao chat lwgng ddi ngii can b, cong chire, vién chirc
-Thuc hién nghiém luat can bg, cong chire, vién chirc; Luat gido duc.

Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng thudng xuyén dbi véi can bd quan
1y, gido vién nam hoc 2022-2023.

X4y dung va ra soat quy hoach doi ngii can bd quan 1y, can bo t6 chuyén mon va
cac doan thé.

-Tiép tuc thuc hién P& 4n tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-
CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh pht, nhdm bao dam co ciu hop 1y va hidu qua
vé doi ngil trong nha trudng.

-Thuc hién danh gia can b9, cong chire, vién chirc; danh gia chuén nghé nghiép
CBQL, gi4o vién, xét Nghi quyét 03 theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh
x4c, khach quan, ding quy trinh, theo cac tiéu chi cy thé, gin v6i chét luong,
hiéu qua cong viéc, trong d6 dé cao viéc thyuc hién tot cong tac CCHC, cb tac
dung dong vién doi ngil can bd, cong chirc, vién chic nd luc phén déu hoan
thanh t6t nhiém vu duge giao, phat huy vu diém, khic phuc tdn tai han ché.
-Phén cOng chuyén mon va cong tac ki€ém nhiém cho gido vién, nhan vién hop
1y, dam bao cong bang, dan chu, phuc vu muc tiéu nang cao chat lwong gido duc
va hoat dong nha trudong. Can bd quan ly tham gia gidng day ding quy dinh.
-Tang cuong ky cwong, ky luat hanh chinh, chan chinh 1& 16i 1am viéc, nang cao
y thire trach nhiém, néng cao hi€u qua sir dung thoi gian lam viée trong co quan
gan véi "Hoc tap va 1am theo tAm guong dao dirc H6 Chi Minh”.

5. Cai cach tai chinh cong

- Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd; thuc hién phan phdi thu nhép ting thém trén
co s& muc dd hoan thanh nhiém vu cta cén b, cong chirc, vién chirc.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh. Bao quan,
khai thac, str dung thiét bj day hoc c6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

- Thyc hién quy dinh Ba cong khai theo Théng tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay
28 thang 12 ndm 2017 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao .

- Thyc hién Quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh
pht bing mét trong cac hinh thire: Niém yét tai phong GV; thong bao bang vin
ban dén céc bd phén, ca nhan c6 lién quan.

- Thue hién ding quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi bd viée quan ly, st dung tai chinh, tai san;
viéc thu, chi trong nha truong.

- Tang cuong thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo Chi thi s6 21-CT/TW
ngay 21/12/2012 cua Ban Bi thu Trung wong Dang va Chi thi sé 30/CT-TTg
ngay 26/11/2012 cua Thu tuéng Chinh phut.
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- Thu hoe phi tryc tuyén,

- Lién lac véi PH truce tuyén qua tin nhén. ..

6. Hién dai h6a nén hanh chinh

- 100% can bo, gido vién, nhan vién thuong xuyén (mg dung cong ngh¢ thong
tin trong quan ly, giang day.

- Thuong xuyén cip nhét thong tin, thye hién cé hi¢u qua webside nha truong,
hop thu du,n tr, Phuong Pha M§. ..

- Tiép tuc dau tu phuong tién, trang thiét bj lam viée ctia can bo, cong chire, vién
chtic.

- Thuc hién tuyén sinh 6, 10 truc tuyén.

- Chuyén phat Hoc ba, Béng t6t nghiép qua Buu dién.

7. Cong tac chi dao, dié¢u hanh

- Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi; thuc hién day du cac bao cdo CCHC theo
quy dinh tirng quy, nam.

- Tang cuong cong tac tuyén truyc,n tap huén cho vin phong, cac to truong
chuyén mon va lanh dao céc doan thé, glao vién, nhan vién dé hiéu dung? hiéu
dt CCHC nhdm néng cao nhén thirc ctia cén bo, cong chie, vién chic vé cdng
tac CCHC trong toan truong.

- Tang cuong kiém tra ndi bo cong tac CCHC doi véi van phomT nha truong, cac
to chuy€n mon, cac bo phén chirc nang va giao vién, nhan vién; dua ndi dung
kiém tra CCHC vao ké hoach kiém tra ni bo nha trudng.

III. Giai phap

- T4 chtrc tuyén truyén, tap huén cho gido vién, nhan vién hiéu dung, hiéu du vé
CEHG

- Nang cao nang luc nghién ctru, tham muu cua gido vién, nhan vién, nhat 1a doi
ngii can bo lanh dao, quan ly, t6 trudng, t6 phé chuyén mon, bo phan vin phong
va gido vién, nhan vién tryc tiép giai quyét TTHC.

- Gén trach nhiém cia ting gido vién, nhan vién trong CCHC; viéc thuc hién
CCHC 14 tiéu chi dé danh gia thi dua, khen thuéng cho tap thé, ca nhan.

- Tang cuong kiém tra ndi bd cong tac CCHC; dwa ndi dung kiém tra CCHC vao
cac ke'_hoach kiém tra ndi bd nha truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudéng

- TH chirc tuyén truyén cho gido vién, nhan vién, phu huynh hiéu ding, hiéu du
vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho gido vién, nhan vién thuc
hién cai cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao x4y dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach cai cach hanh
chinh.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh trong nha truong.

- Thuc hién béo cao dinh ky, dot Xuét cép trén vé cong tac cai cach hanh chinh
trong nha truong.

- Panh gia cac td, cac bd phan chirc ning, gido vién, nhan vién vé cong tac cai
cach hanh chinh.



2. T6 chuyén mén va vin phong
- Thudng xuyén tham muu d& xuét v6i Hiéu Trudng nha truong thuc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét céc thu tuc hanh chinh trong
linh vuc chuyén mén dugc phin cong, cac pham mém. ..
- C6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phéan cong,
nhét 13 trong viéc thuc hién t6 chirc hanh chinh, thuc hién ché d¢ thong tin, bao
c4o theo quy dinh ctia Hiéu Trudng dam bao c6 chét lugng, kip thoi.
3. Cong doan
Phéi hop nha truong tap huén, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong téc

CCHC trong nha truong theo ding chtic nang nhiém vu.

Trén day 13 K& hoach cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) niam 2023 cta
Truong THCS Pham Hiru Lau Quan 7, dé nghi cic bd phan lién quan thuc hién
nghiém tuc./.

Noi nhgn:
- PGD Q7,

- Phong NV Q7;
-Luu: VT.







