UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN VAN BUA Péc lip — Tw do — Hanh phic
sé: 196/xH-NVB Héc Mon, ngay (A thing - nam 2024

KE HOACH
Thue hién cong tac, nhiém vu Quy I1I nim 2024

I. MUC PICH YEU CAU: )

Nhim 2itip can b0, cong chure, vién chirc ¢6 co sO dé thuc hién tu danh gia hiéu qua
cong vice cua ca nhan, dong nghiép trong quy 111 nam 2024;

La co s¢ dé Lanh dao don vi thuc hién cong tac danh gid, phéan loai cong chirc, vién chirc
trong quy III tai don vi dugc chat che, dung thuc chét; qua dé so két, téng két rut kinh nghiém
trong viéc thuc hién nhiém vu ctia can bo, cong chuc, vién chire trong quy I'V nam 2024;

Gitp can bo, cong chure, vién chuce biét duoc nhitng cong viéc, nhiém vu phai thuc
hién trong quy. qua do thiic day moi ngudi hoan thanh nhiém vu trong quy vuot tién do va
c6 chit lugng.

II. NHIEM VU CU THE:
1. Cong tic chinh fri tw twong:
T chire thue hién tuyén trzvl_\/én ky niém cac ngay 1€ trong quy III:
- T6 chire tuyén truyén luat Cong doan va cong tac chuyén dé tai Nha Trang ngay 03-
07/07/2024
- T6 chire tuyén truyén dén on dap nghia ngay Thuong binh Liét si27/7
- T chire tuyén truyén ngay thanh 1ap Cong doan Viét Nam 28/7
- T4 chue thue hién tuyén truyén ky niém Céch mang Thang Tam ngay 19/8
- T chirc thuc hién tuyén truyén ky niém Qudc khanh nude CHXHCNVN 2/9
- Tap huin doi nghi 1&, ban chi huy lién doi, ddi sao do (thang 7, 8).
- Tién hanh dai hoi chi doi., dang ki thi dua cac 1op, cOng trinh mang non (thang 9).
- Trién khai md hinh “Doi vién tr quan” (thang 9).
- Trién khai phong trao: “Doi ban cung tién (thang 9).
- Trién khai m6 hinh “Gitp ban dén trudong” (thang 9).
- Phat dong thang ATGT, thanh Idp ban an toan giao thong nha truong, ky cam két

ATGT (thang 9).
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- Long ghép chuong trinh hoc vo mién phi cho cdc em tang cuong chat luong cac budi
sinh hoat he.

- Gi6i thiéu truyén thdng nha truong (thang 8.9).

2. Cong tac quan ly:

- Xay dung chuong trinh, nghi quyét, hop cap uy, hop dang vién td chtrc danh gia va
trién khai thuc hién.

- T6 chitrc xét duyét két qua lam viée, tién do cong viée, ngay gio cong lam viéc dé
thuc hién ché do chinh sach kip thoi cho can bg, gido vién, nhan vién.

- T6 chirc hop Hoi ddng SP (8400 thir hai ngay 01.8.2024) so két viée thuc hién ké
hoach hoat dong trong he, trién khai lich hoat dong dé)ng bo cong tac quy 111/2024 va chuin
bi cho viéc giang day trong nam hoc mai.

- Béo cdo cong cong tac quy 2/2024, xay dung ké hoach cong tac quy 3/2024.

- Chi dao td chire
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- Chi dao hiéu qua cac hoat dong va cé

- Chi dao, phan cong tra hd so 16p 9 vao neay 10/7/2023

- Phéi hop vai Cong doan t6 chire ky niém ngay Cach mang Thang Tam 19/8 va Québc
Khéanh 2/9

- Chi dao t6 trudng chuyén mon xay dung kho hoc liéu cho don vi (Thang 8 gt bai
theo bién ché t6 chuyén mon)

- Chi dao CB,GV,NV thuc hién nghiém tuc boi dudng chinh tri he theo lich PGD.

- Tiép tuc chi dao va theo dai tinh hinh thu thdp minh chirg cta cac bo phan, ca nhan
dé chuin bi cong tac kiém dinh chat lugng gido duc.

- T6 chirc hoat dong ban tr hoc sinh, bien ché 16p hoc va phan mon: dam bao di vao
né nép, dam bao an toan thuc phém, dam bao cham soc tdt stre khoe cho hoc sinh.

3. Cong tac chuyén mén:

- Tuyén sinh 16p 6 dam bao dung quy trinh tién do va phat don xét tuyén 16p Tiéng
Anh ting cudng theo ké hoach dé ra.
- Cac to chuyén mon sinh hoat trién khai cac hoat dong vé chuyén mon dau nim hoc

theo chuong trinh thay sach gido khoa GDPT 2018 (Thuc hién hoc truc tiép tai Pai hoc Sai
Gon thang 7 nam 2024)

- Xay dung, trién khai K& hoach thi lai hoan thanh trudce 04/7/2024.

- Trién khai viét bai thu hoach bdi dudng chinh tri he déi véi CB-GV-NV clia trudng.

- Chuén bj cong tac khai giang dau nam theo phan cong cua BGH nha truong.
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- Trién khai viét ké hoach T6 va ca nhan dé hoan thanh cac loai s6 dau nam hoc.
- Dang ky mon thi HSG va phan cong on luyén bat dau thang 7 nam 2024.
- bang ky chuyén d¢ Td ngay tir dau nam va phan cong cu thé timg thanh vién.
- Trién khai céc dé an va phan cong dam bao 2 khoi day/1 gido vién.
- Day hoc 2 budi trén ngay dam bao:50% s6 tiét hoc chuyén mon va 50% k§y nang.
- Cham tra va xét két qua hoc sinh thi lai khéi 6,78, hoan tat hd so dam bao khong
sai sot. (‘Tu 04/7 dén 10/7 va cho hoc sinh luu ban diang ky hoc lai han chét 20/7/2024)
- Trién khai ké hoach KDCLGD va nhiém vu cua céc T trong viéc thu thap minh
ching trong quy.
- Hoc thay sach giao khoa 16p 8 theo lich: truc tiép tap trung KHTN va LSPL
- Sap xép hod so chu nhiém va GVCN 9 phat hoc ba cho hoc sinh theo lich cua nha
truomg. (Ca thi tuyén sinh va khong thi tuyén sinh)
- Thuc hién phan tuyén phan ludng sau tuyén sinh: Bao cdo két qua hudng nghiép.
+ Dot 1 tinh dén ngay 30/07/2024
+ Dot 2 tinh dén ngay 25/08/2024
+ Dot 3 tinh dén ngay 10/10/2024
- HO so minh ching kiém dinh ndp theo han sau: Thoi gian hoan thanh
+ T 20/7 dén 30/7 dat 50% khoi luong cong viéc
+ T 30/7 dén 30/8 dat 90% khdi lwong cong viée
+ Tir 30/8 dén 30/9 dat 98% khoi lwong cong viée
- Thu vién: V¢ sinh va chés'xg Am mde cdc ti ké sach dé dén nam hoc mai
- Thiét bi: TO truong phan cong gido vién kiém tra do dung c6 trong thiét bi va trién
khai nhitng ndi dung va dam bao khi Ién 16p 100% su dung thiét bi ¢6 trong phong thuc
hanh. T4 trudng vé sinh va don sip xép khoa hoc dé gido vién co thé dé str dung nhat.
4. Cong tac chi nhiém:
- Phdi hon §

som tai gia

- Phoi hop v6éi BGH. TPT. nhan vién y té tuyén truyén, phong trach dich bénh, sot
xuat huyét trong mua mua.
- Nhan hoc sinh 16p chii nhiém, diéu tra thong tin ¢4 nhan va hoan tat ho so trén cong C2.

- Tiép tuc van dong, thong tin hoc sinh nhiét tinh tham gia sinh hoat h¢ tai truong.



5. Cong tac Y té truong hoc:
- Tiép tuc cong tic phong chong dich— S6t xuat huyét — Tay chan miéng...va hoc ning
cao cong tac y té.
- Theo doi viéc v¢€ sinh truong 1op thuong xuyén, trang tri phong hoc va stra chita ban
ghé hu phuc vu ¢ong tac vao nam hoc mai.

- Hoan tat cac ho so, bao céo.
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- Pam béo bao cdo ding hang 2 lan/ tudn va cip nhat khai trén trang y té.
- Tap hudn vé phong chéng dich bénh va so cép ctru truong hoc
- Kiém tra ATTP bép an, cin tin trén dia ban trudn g
- Chuan bi ho so thanh 1ap hoi chit thap do truong.
- Trién khai cong tac bao hiém y té hoc sinh ndm hoc 2024-2025.
- Ra soat dé bo sung thude thiét yéu va dung cu so céip ctru chuan bi phuc vu cho nam
hoc mai.
6. Cong tac Pho cp:
- GVCN van dong nhimg hoc sinh bo hoc dén lam thu tuc rat ho so hoiic bao luu két qua.
- Hoan tat in danh sach tuyén sinh va gii cho huyén duyét.
7. Cong tac ngoai khoa:
- Chuén bj cac diéu kién vé CSVC, giao stra chira ban ghé Hs-Gv cho tirmg bd phéan phu
trach, bang biéu va loa. ... cho nim hoc mdi.
- Thu vién, thiét bi, cac phong bo mon kiém ke, sép xép chuan bi cac diéu kién phuc
vu cho giang day.
- T6 chirc lao dong vé sinh truong, 16p thuong xuyén.
- Thu vién, thiét bi, y té 1én ké hoach du tri mua sdm, stra chita trang thiét bi, PDDH
phuc vu cho hoat dong ctia nha truong.
- B9 phan y té xay dung cdc ké hoach phong. Bach hau, s6t xudt huyét. ..
- Trong cdy xanh vao cic bdn dam bao khuon vién truong: “Xanh-Sach —bep”
- Chuén bj cong tac cho nam hoc maéi 2024-2025.
8. Hoat dong cac Poan thé:
- Cong Doan phdi hop BGH nha truong to chire ki niém Céch mang Thang Tam 19/8
va Qudc Khanh 2/9.
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- Chi doan va Lién doi t6 chirc ¢Ong trinh thanh nién, t6 chttc diém sinh hoat he, tham

gia cdc hoi thi do xa doan t0 chirc; hoan thanh bdo cdo cong tac doan, doi; to chuc tuyén

truyén ngay 27/7 dén on dap nghia Thuong binh Liét sTva ng:
9. Hoat dong cac bo phan to vin phong:

- Truc va lam viée trong hé theo bang phan cong va tham gia cong tac tuyén sinh theo
K& hoach va tiép nhan ho so chuyén di, chuyén dén.

- B6 phén thiét bi 1én ké hoach bao tri, stta chita nhiing thiét bi, dd dung hu hong, loai
b6 thanh Iy thiét bi d6 dung ctia chuong trinh gido duc cti, khong con phu hc}p vdi chuong
trinh méi. Lap ké hoach du tri mua sdm trang thiét bi, PDDH phuc vu cho hoat dong cua
nha truong.

- BO phan thu vién truc he theo sy chi dao va phan cong cia BGH: Quyén gop SGK
6, tap trang, dung cu hoc tap ting hd chuong trinh * Sach trao tay, cau ndi yéu thuong” lan
thtr 16 vé PGD: Giii bao cdo bang van ban gidy theo TT16 vé PGD (7/7/2024); Lén danh
muc SGK 9, va SGV 9 deé phuc vu cho nam hoc 2024-2025; Don dep phong be, cay xanh,
sép Xép tai licu dé chudn bi cho nam hoc mai; Gigi thiéu thu vién cho hoc sinh dau cép; pé
xuét 1én BGH trang bi man hinh tivi va may vi tinh theo TT16 dé phuc vu cho nim hoc
moai; Theo doi chi dao cua PGD.

- Hoan thién hd so luu nam hoc 2022-2024. Xay dung ké hoach mua saim CSVC dam
bao cho viéc luu trir ho so.

- Chuén bi hd so cap phat hd so s sach dé hoan thién ngay tir dau nam hoc.

- Xay dung ké hoach thu chi cac khoan thu dau nam. X4y dung phuong an thu céc
loai quy (Hé thong so sach. nhan sy, thoi gian thuc hién ...)

- Thuc hién thu thép, ra soat cac minh chtrg theo su phan cong Hi€u truong chuan bj
cong tac kiém dinh chét iU’(}‘?lg giao duc

. TO CHUC THYC HIEN:

YITL
!iiﬁju‘ia

1. Phoé Hiéu truong 1:
Hiéu truong xdy dung ké hoach va t6 chtre trién khai ké hoach dén can b, gido vién,
nhan vién theo thang trong cudc hop toan thé can bo, cong chire, vién chirc, phan cong chi
nhiém va xdy dung ké hoach bang bi¢u mon hoc phan 16p cho ting d6i twong hoc sinh.

2. Pho Hiéu trudéng 2:
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Pho hi¢u truéng 2 tham muu theo doi va xin y kién chi dao chuyén mon vé céc mat
trong hoat dong cao di¢m quy 3 l1a cac ky thi va hoi thi, chu dong tao ngudn cho ¢6 hoc sinh
gidi va gido vién gioi cap huyén va Thanh pho.

Phin cong gido vién day boi dudng va theo ddi sat 16p HSG ciing nhu thue hién luu
tru ho so theo ké hoach he.

T6 chire hoat dong ban trd hoc sinh: dam bao di vao né nép, dam bdo an toan thuc
pham, dam bao cham soc tét stre khoe cho hoe sinh.

3. Cic doan thé:

Céc to chtrc doan thé phdi hop Ban Giam hicu nha truong to chire tuyén truyén ky
niém céc ngay Lé trong quy.

Cac b phan, cac doan thé cu thé hoa ké hoach dé xay dung ké hoach cong tac quy
cho phu hop.

4. T6 trudng:

Céac to trudng co trach nhiém trién khai, hudéng dan thanh vién trong to thue hién cac
cong tac theo ké hoach da dugc xdy dung va cong tac phat sinh trong quy tuy theo nhiém
vu dugc phéan cong nham dam bao hoan thanh tdt hodc hoan thanh vuot tién d6 theo ké
hoach cong tac da dé ra.

Kiém tra nhic nhé cong tac chuyén doi s6, gui bai 1én hé théng va c¢6 ké hoach T4 vé
NCKH va noi dung 6n HSG cac mon cho cac em.

Trén co s ké hoach cong tac quy cac bo phén, cdc cd nhan thue hién danh gia hiéu
quéa cong viée clia ¢4 nhan, ctia dong nghiép ding thuc chit, nghiém tuc.

Trén day 1a ké hoach cong tac trong quy III nam 2024, cac to chuyén mén, td vin
phong, thanh vién trong Hoi dong trudng, ca nhan can b quan ly, vién chure ¢o lién quan

nghiém tac thuc hién theo ké hoach da dé ra./.

Noi gui:

- Phong GD&DT huyén;

- Hoi dong trudng;

- Cac Tb trudng;

- Luu: Ho so danh gia quy nim 2024.




