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QUYETBJNH 
Vi vifc ban hanh Quy chi chuyin m&n nim h9c 2024-2025 

HltUTRUONGTRUONGTHCSNGUttNTRUNGTR\JC 

Can cu Thong tu s6 32/2020m-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B9 Giao 
d1:1c va Dao t{IO vJ ban hiznh DiJu IQ truimg trung hpc C<I sa, tru<111g trung hpc ph6 thong 
va truimg ph6 thong co nhiJu cdp h9c; 

Can cl Thong tus6 20/2018/IT-BGDDTngay 22 thong 8 nam 2018 cua B9 Giao 
d7:ic va Dao tr;o ban hanh Quy dinh chudn nghJ nghifp giao vien C<I SCI gilzo dt1c ph6 
thong; . 

.. -,., .. , . '. 
Can cu Thong,tir s6 28/2009m-BGDDT ngay 21 thong 10 nam 2009 cua B9 

Giizo dtJC va Dao t<;10·,ban'lzanh QtlY a!nh vJ chi d9 lam vifc a6i wn giao vien ph6 
thong; Thong hr s6 15/2017 /TI';.BGDfJT ngay 09 thting 6 nam 2017 cua B9 Giao d7:ic va 
Dao t<;IO SU'Q i/6i, b6 sung mpt s6 ili€u cua Quy dinh chi ap lam viic d6i voi giao vien 
ph6 thong ban hiznh kem theo Thong tu so 28/2009/TT-BGDfJT ngay 21 thong JO nam 
2009 B9 Giizo dtJC viz Dao t<;10, 

Theo d~ nghi cua Ph6 hieu tnrong. 

QUYETBJNH: 

Biiu 1. Ban hanh Quy~t djnh kem theo Quy ch~ chuyen mon nmn hQC 2024-2025 
cua Trucmg THCS NguySn Trung Tn,rc; 

Biiu 2. Quy& djnh nay c6 hi~u l\?C thi hanh kS tu ngay ky. Nhihlg quy djnh tru6c 
day trai vai Quy~t djnh nay d!u bi bii b6; 

Biiu 3. Ban giam hi~u, cac t6 chuyen mon, can bQ, giao vien, nhan vien trucmg 
THCS NguySn Trung Tn,rc c6 trach nhi~m thi hanh quy!t dinh nay.I. 

Ndi nhln: 
- Nhu dieu 3 (d! thi,rc hien); 
- Luu VT, PHT J. 



QUY CHE CHUYEN MON 
(Ban hanh theo Quyit ilinh s665.IQD-NTTngay jQ thang .R .. nam 2024 

cua Hiju truong truang THCS Nguyin Trung Tr11c) 

CHUONGI 
QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Ph,m vi di~u chinh, d6i t11Q11g ap dl}ng 
1. Quy chS nay quy dinh viec thgc hien quy chS chuyen mon, h6 SCY chuyen 

mon, quy dinh viec ghi chep, SU d\lllg va quan ly h6 SCY chuyen mon cua giao vien, 
t6 chuyen mon, b(> ph~ duqc giao nhiem V\l chuyen mon trong nha trucmg. 

2. Dfii tuqng thgc hien quy chS nay la toan b(> can b(> quan ly, giao vien, 
nhan vien trucmg THCS NguyBn Trung Tn.rc va cac giao vien khac tham gia giang 
d~y c6 thcri h~ t~i nha trucmg. 

Di~u 2. Ml}C dich, yeu ciu 
1. Quy chS nhfun ap d\lllg thfing nhdt cac quy dinh vS nS nSp ho~t d9ng 

chuyen mon, h6 SCY s6 sach cua can b9 quan ly, giao vien trong trucmg. T~o thu~ 
lqi cho t6 chuyen mon va Can b9 quan ly trong viec quan ly t6 chuc, chi d~o va 
thgc hien cong tac chuyen mon. 

2. Quy chS chuyen mon la CCY SC/ d~ Hieu truang, Pho Hieu truang t6 chuc 
thgc hien nhiem V\l giang d~y va danh gia muc d9 thgc hien nhiem V\l chuyen 
mon cua can b9 quan ly, giao vien trong m6i tuful, thang, h9c ky va nam h9c. La 
can cu dS danh gia, xSp lo~i can b9, giao vien theo hu6ng ddn cua B9 Giao d\lC 
vaDao ~o. 

3. Tdt ca can b9, giao vien c6 trach nhiem thgc hien nhfrng n9i dung quy 
dµih trong quy ch8 nay va tich cgc g6p phful xay d\lllg nS n8p, tr~t tg, ky cuang 
trong ho~t d9ng chuyen mon cua nha trucmg. 

n·.l 3 Cw , d;i. " d hi. h " " :u1eu . an ctr e xay 11ng quy c e c uyen mon 
1. Nghi dinh s6 115/2020/NDCP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu 

vs tuySn d\}ng, SU d\}ng va quan ly Vien chuc; 
2. Thong tu s5 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B9 

Giao d\lC va Dao t~o ban hanh DiSu 1e trucmg trung h9c CCY scr, trucmg trung h9c 
ph6 thong va trucmg ph6 thong c6 nhiSu cdp h9c. 

3. Thong tu s5 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B9 Giao d\lc va 
Dao ~o Quy dinh vS chS d(> lam viec dfii v6i giao vien ph6 thong va Thong tu s6 
15/2017 /TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 cua B9 Giao d\lc va Dao t~o Quy 
dinh vS sua d6i, b6 sung m(>t s6 diSu cua quy dinh ch8 d9 lam viec d6i v6i giao 
vien ph6 thong ban hanh theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 
10 nam 2009 cua B9 Giao d\lc va Dao ~o; 

4. Can cu Thong tu s5 16/2017 /TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nam 2017 cua 
B9 Giao d\lc va Dao ~o hu6ng ddn danh ID\lC khung vi tri viec lam va djnh muc 
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s6 luqng nguoi lam vi~c trong cac co SO' giao dl,IC ph6 thong: 

5. Thong tu s6 20/2018/TT- BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B9 
GD&DT ve Ban hanh Quy dinh Chufui nghe nghi~p giao vien co so giao dl,lc ph6 
thong; 

6. Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu vS 
Danh gia, xSp lo1iii chdt luqng can b9, cong chuc, vien chuc; Nghi dinh s6 
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sua d6i, b6 sung m9t s6 diSu cua Nghi dinh s6 
90/2020/ND-CP 

7. Van ban s6 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua B9 Giao dl,lc va 
Dao t1ii0 v~ xay dl,IIlg va t6 chuc thvc hi~n kS h01iiCh giao dl,lC cua nha trucmg. 

Cac Chi thi, Thong tu, Huong dful, KS ho1ilch ho1ilt d(>ng nam h9c cua nganh 
va tinh hinh th\fC tS cua nha trucmg. 

CHUONG II 
QUY l>JNH VE cAc LO~I H6 so, so SA.CH CHUYEN MON 

l>i~u 4. Cac lo~i h6 sO', s6 sach 
1. Phai c6 ddy du cac lo1iii h6 so sfJ sach theo quy djnh t1ili Thong tu sf> 

32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B9 truong B(> Giao dl,lc Dao 
~o. Cac lo1iii h6 so sfJ sach cdn dugc gift gin cdn th~n, S1iich d~p, khoa h9c, du thong 
tin. 

a) H6 so quan ly chung 
- S6 dang b(> 
- H9c b1ii h9c sinh 
- S6 theo doi va danh gia hQC sinh (theo lop hQC) 
- H6 so giao dl,lC d6i v6i hQC sinh khuySt t~t 
- KS h01iiCh giao dl,lC nha trucmg (theo nam h9c) 
- S6 ghi ddu bai 
- H6 so quan ly thiSt bi giao dl,lC, thu vi~n 
- H6 so ki~m tra, danh gia can bQ quan ly, giao vien, nhan vien 
b) Df>i voi t6 chuyen mon 
- KS holjlch giao d\lC cua t6 chuyen mon (theo nam hQC) 
- S6 ghi chep nQi dung sinh ho1ilt chuyen mon 
c) D6i voi giao vien 
- KS holjlch giao d\lc cua giao vien (theo nam h9c) 
- KS h01iiCh bai d1iiY (giao an) 
- S6 theo doi va danh gia hQC sinh 
- S6 chu nhi~m (d6i v6i giao vien lam cong tac chu nhi~m lop) 
2. Ghi ddy du, dung thong tin nQi dung theo hu6ng dful cua tung lo1iii h6 so, 

s6 sach. NSu sua chfra thong tin phai theo hu6ng dful cua tung lo~i h6 so s6 sach va 

cac quy dinh hi~n hanh. 
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3. Ben c~ cac lo~i h6 SCY quy dinh t~i khoan 1, khoan 2 va khoan 3 E>iBu 

nay; cac h6 SCY di~n tu dUQ'C luu trfr g6m: Dia CD/.OVD, file may tinh. Thi.re hi~n 
quan ly diSm, s6 gQi ten ghi theo chi d~o cua Sa Giao d\lC va Dao ~o. tnrcmg c6 
quy chS th\l'C hi~n va quan ly. 

4. Can cu theo n(>i dung cua rung lo~i h6 SCY va nhi~m V\l duqc phan cong; 
can b(> quan ly va luu trii h6 SCY theo cac van ban quy dinh. 

Di~u 5. Quy djnh chi ti~t cho tirng lofi h6 s0', s6 sach ciia giao vien 
1. K~ hOfCh giao d1}C ciia giao vien 
Tren CCY so ChuCYng trinh ph6 thong 2018; Cong van s6 4612/BGDDT-

GDTrH ngay ngay 03 thang 10 nam 2017 cua B(> GD&DT vB vi~c hu6ng dful 
th\l'C hi~n chu<Yng trinh giao d\lc ph6 thong hi~n hanh theo dinh hu6ng phat triSn 
nang l\l'C va phfun chfrt hQC sinh tir nam hQC 2017 - 2018; Thong tu s6 
22/2021/IT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 quy dinh vB danh gia h9c sinh 
THCS va hQc sinh THPT. 

Giao vien chu d(>ng nghien ci.'.ru, tham gia cung t6 chuyen mon xay d\l'Ilg 
phan ph6i chuCYng trinh mon hQC, xay d\l'Ilg kS ho~ch giao d\lC cua giao vien theo 
ph\l l\lc 3 cua Cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cuaBQ GD&DT 
v8 xay d\l'Ilg va t6 chuc th\l'C hi~n kS ho~ch giao d\lC cua nha tnrcmg. 

KS ho~ch giao d\lC cua giao vien phai dUQ'C lanh d~o nha trucmg phe duy~t 
tnr6-c khi th\l'C hi~n va la can cu dS thanh tra, kiSm tra. 

2. K~ hofch bai dfy (giao an) 
- KS ho~ch bai d~y cua giao vien duqc xay d\l'Ilg d\l'a tren kS ho~ch giao 

d\lC ca nhan, so~ theo dCYn vi bai hQC, tham khao ph\l l\lC 4 cua Cong van 
5512/BGDDT-GDTrHngay 18/12/2020 cuaB(> GD&E>T v8 xay d\l'Ilg va t6 chuc 
th\l'C hi~n kS ho~ch giao d\lC cua nha trucmg 

- KS ho~ch bai d~y cua giao vien phai duqc so~ tru6-c theo quy dinh; ghi 
ro tuful, tiSt, ngay, thang, nam so~. d~y. 

- Rieng cac ti St ki8m tra C dinh ky ), ngoai cac n(>i dung va yeu du tren, c§n 
phai c6 ma tr~, ban d~c ta ( chu y ti I~ giua kiSn thuc cac phan mon dBi vm cac 
mon tich hqp ), dB ki8m tra, bi Su di Sm, th6ng ke kSt qua, nh~ xet bai lam cua h9c 
sinh. 

- V8 hinh thuc, kS ho~ch bai d~y phai duqc trinh bay d~p. khoa hQc, dung 
th8 thuc van ban. 

3. S6 theo doi va danh gia h9c sinh 
- ChS d(> cho di8m th\l'c hi~n theo quy dinh t~i DiSu 5, 6, 7, 9 cua Thong tu 

s6 22/2021 /TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 quy dinh vS danh gia hQc sinh 
THCS va h<;>c sinh THPT. 

-M~u s6 theo doi va danh gia hQc sinh: theo Thong tu s6 22/2021/IT-
BGDDT 
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+ E>du nam, nha tnrcmg in s6 theo doi va drulh gia hQC sinh tren trang 

truong.hcm.edu.vn va phat cho giao vien. 
+ C~p nh~t diSm viSt tay trong qua trinh d~y va ddy du sB c9t kiSm tra da 

quy dinh, nSu ghi sai thi phai sua dung quy dinh; tuy~t dBi khong SU d1,mg but x6a. 
+ E>iSm sB, nh~ xet trong s6 theo doi va drulh gia hQC sinh phai khap v6i 

diSm sB, nh~ xet duqc c~p nh~t tren h~ thBng phdn m8m diSm di~n tu cua nha 
tnrcmg. 

+ Khi co S\l hoan chuySn lap d~y, giao vien phai n9p l~i s6 diSm cho hi~u 
tucmg/ ph6 hi~u tucmg dS nha tnrcmg ban giao cho giao vien mai. Trucmg hgp 
khong thS chuySn s6 di Sm cua giao vien cu cho giao vien mai ( sB di Sm chung 
nhi8u lap ... ) thi ngucri quan tri s6 ghi diSm di~n tu, in bang diSm cu; sau do Hi~u 
trucmg/ Ph6 hi~u trucmg ky xac nh~ tren bang diSm in ra va ban giao s6 diSm 
nay cho giao vien mai. 

+ Ban giam hi~u va tb truong kiSm tra s6 theo lich thong bao 
+ CuBi nam hQc, giao vien n{>p vs trucmg s6 viSt tay dS luu tni theo dung 

quy dinh 
+ Quy dinh sB c9t diSm thucmg xuyen, kiSm tra dinh ky dBi vai cac mon 

hQC, phan mon trong cac mon hQC tich hgp, ho~t d9ng giao d1,1c. 

STT 

1 
2 
3 
4 
5 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 

sinh. 

Mon 
s6 CQt diem thuong xuyen KiSm tra dinh ky 

HKI HKII Giuaky Cu6i ky 
Toan 4 4 1 1 
Ngfrvan 4 4 1 1 
Anh 4 4 1 1 
KHTN 1 2 1 1 
Lich SU va E>ia ly 4 4 1 1 
GDCD 2 2 1 1 
Tin 2 2 1 1 
CN6,7 2 2 1 1 
CNS 3 3 1 1 
CN9 3 3 1 1 
Ngh~ thu~t (MT) 1 1 1 1 
Ngh~ thu~t (Am Nh~c) 1 1 
GDTC 2 2 1 1 

Ho~t d9ng TN,HN 2 2 1 1 
N9i dung GDE>P 2 2 1 1 . , ' A '. ' ,t ~· ' ' . ' _ C~p nh~t diem thuong xuyen lqp thm vao So theo d01 va drulh g1a hQc 

- Vao diSm trong s6 b!ng but bi mau xanh duong. 
_ C~p nh~t diSm !en trang truong.hcm.edu.vn lqp thai, n~u co sua diSm phai 
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bao v8 b(> ph~n chuyen mem, c6 bien ban tru&c khi sua di~m. 

4. S6 chu nhifm ( d6i v&i giao vien lam cong tac chu nhi~m l&p) 
- GVCN c~p nh~t ddy du cac n9i dung theo quy djnh 
- Giao vien chu nhi~m ghi nh~ dAy du cac n9i dung trong s6, theo timg 

ffi\lC phu hqp vm timg giai doi;m tufui, thang, hQC ky, nam h9c. 
f) ,). 6 C' I . h). x ' h · ti( h " " 1eu . ac Ofl o s«, so sac cua o c uyen mon. 
1. K~ hofch giao dye cua t6 chuyen mon (theo nam hqc) 
- KS ho~ch giao d\lC cua t6 chuyen mon dugc xay dµng theo ph\l l\lC 1,2 

(gqi chung la K~ hm.tch dfy hqc cua t6 chuyen mon ... ) cua Cong van 
5 512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua B9 GD&DT ve xay dµng va tf> chuc 
thgc hi~n kS ho~ch giao d\lC cua nha truong. 

- KS ho~ch d~y h9c cua t6 chuyen mon dugc xay dµng can cu theo Chucrng 
trinh giao d\lc ph6 thong 2018 ban hanh kem theo Thong tu 32/2018/TT-BGDDT 
ngay 26/12/2018 cua B9 truong B9 GD&DT; Cong van 4612/BGDDT-GDTrH 
ngay 03/10/2017 cua B9 GD&DTve vi~c hu&ng dfut thgc hi~n chucrng trinh giao 
d\lc ph6 thong hi~n hanh theo dinh hu&ng phat triSn nang lgc va ph§m ch!t h9c 
sinh tir nam h9c 2017 - 2018; Thong tu s6 22/2021/TT- BGDDT ngay 20 thang 
7 nam 2021 quy dinh ve danh gia h9c sinh THCS va h9c sinh THPT 

- BiSu mau: Cac t6 thgc hi~n theo mau hu&ng dan cua So Giao d\lc TP HCM 
da g9p ph\11\lc 1 va ph\11\lc 2 

- KS ho~ch dugc xay dµng theo tufui, thang, h9c ky, nam h9c 
-TB truong t6 chuc cho cac thanh vien trong t6 thao lu~n, xay dµng kS 

ho~ch theo yeu du, n9p ve b9 ph~ chuyen mon dS duy~t tru&c khi triSn khai 
thgc hi~n. 

-Phfui cong tac khac (day la nhiing gQi y va toy vao djc trtrng chuyen 
mon ciia tirng tA ma xay dl}'ng Cl} th~, chi ti~t) cac n9i dung sau: 

+ Cong tac b6i duang h9c sinh gioi, ph\l d~o h9c sinh ySu 
+ Cong tac giup da h9c sinh h9c hoa nh~p 
+ Cong tac b6i duang thuong xuyen 
+ Chuyen de, ngo~i kh6a, trai nghi~m 
+ ...... 
2. S6 ghi chep n9i dung sinh hoft chuyen mon (Bien ban sinh hoft 

chuyen mon) 
- Ghi du cac lfui h9p, sinh ho~t chuyen mon do tf> truong chuyen mon t6 

chuc va chu tri (it nhfrt 01 lfui trong 02 tufui va c6 thS h9p theo yeu du cong vi~c 
ho~c khi Hi~u truong yeu cdu ). 

- T6 truong chuyen mon, thu ky tf> ghi bien ban sau m6i buf>i h9p, sinh ho~t 
chuyen mon (bien ban h9p t6/nh6m chuyen mon dugc danh may nhung phai dung 
thS thuc van ban). 
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- Tang cucmg sinh ho~t chuyen mon theo hucmg nghien ct'ru bai hQc, hucmg 

dfui t~i cong van 5555/ BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua B9 GD&DT v~ 
viec sinh ho~t chuyen mon, d6i m6i phucmg phap d~y hQC va kiSm tra danh gia; 

- T6 chuc va quan ly cac ho~t d(mg chuyen mon cua trucmg qua m~g. 
- T?p trung sinh ho~t theo hucmg nghien ct'ru bai hQC, xay dvng tiSt d~y 

minh hQa, dv gia, g6p y, rut kinh nghiem. 
- T?p trung sinh ho~t chuyen mon v~ d6i m6i kiSm tra danh gia, phucmg 

phap d~y hQc. 

CHU<JNGIII 
QUY DINH VE N(>I DUNG QUAN LY VA SU DVNG 

MQT s6 LO~I HO so, s6 sACH 
D.). 7 CL I . h). A ' h h " " h' t ' 1eu . ac Ofl o sO', so sac c uyen mon cua n a rtrO'ng 
1. Thvc hien theo quy djnh t~i DiSu 21 cua Thong tu s6 32/2020/TT-

BGDDTngay 15 thang 9 nam 2020 cua B9 trucmg B(> Giao d\lc va Dao t~o. G6m 
cac lo~i h6 SCY sau: 

- HQc b~ hQc sinh 
- S6 theo doi, danh gia hQc sinh (s6 gQi ten, ghi diBm) 
- S6 ghi d!u bai 
- KS ho~ch giao d\lC cua nha trucmg 
- H6 sa giao d\lc d&i v6i hQc sinh khuySt t?t (nSu c6) 
2. Viec ghi chep n(>i dung cr cac lo~i h6 sa s6 sach phai duqc ghi bfulg but 

bi mau xanh ducmg. 
3. Tru6c khi ghi giao vien dn dQC ky cac hucmg ddn SU d\lng cua tung lo~i 

h6 SCY. Ghi d!y du, dung thong tin n(>i dung theo hucmg dfui cua tung lo~i h6 SCY s6 
sach. NSu sua chfra thong tin phai theo hucmg dfui cua tung lo~i h6 SCY s6 sach va 
cac quy djnh men hanh. 

4. Tdt ca cac lo~i h6 SCY s6 sach cua nha trucmg, khong dugc dua ra khoi 
ph~m vi nha trucmg khi chua dugc sv cho phep cua hieu trucmg. 

5. M9t s6 lo~i h6 sa, s6 sach dugc SU d\lng theo mdu in cua B9 Giao d\lC va 
Dao ~o ho~c Sa Giao d\lc va Dao ~o thi nha trucmg trang bj, giao vien khong tv 
y in ra mdu dB thvc hien. 

Di~u 8. M{>t s6 quy dinh cy th~ 
1. H9c bf h9c sinh 
1.1.Quy djnh chung: 
a) D&i v6i hQc sinh m6i tuyBn vao 16p 6, hQc sinh mm chuySn trucmg sau 

khi dab& tri vao 16p 6n djnh, Hieu trucmg giao cho giao vien chu nhiem tiSn hanh 
l?P hQC b~. Cong viec nay phai hoan tdt ch?ffi nhdt la cu6i thang 10 cua nam hQC 
(16p 6). 

b) Tdt ca hQC b~ cua hQC sinh do b9 ph\1 trach hQC V\l quan ly trvc ti~p. Hieu 
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trucmg chiu trach nhi~m ki8m tra vi~c su di,mg va bao quan. Cach ghi va su di,mg 
h9c b? theo dung hu6ng dfui ~i trang bia m6i h9c b?, 

c) Cudi hQC ki I, cudi nam hQC, giao vien b9 mon, giao vien chu nhi~m phai 
ghi day du kSt qua hQC t~p cua tung hQC sinh trong hQC b? va hoan tAt theo thoi 
gian quy dinh cua nha trucmg. 

d) Nhfrng h9c sinh sau khi ki8m tra l?ildanh gia l?i hoJc ren luy~n l?i trong 
he sau khi thong qua t?i H9i d6ng xet duy~t ki8m tra l?i dugc xet len l&p hay h9c 
l?i; giao vien chu nhi~m thl,l'C hi~n C?P nh~t kSt qua vao hQC b?, s6 GQi ten ghi 
di8m; sau d6 nhan vien h9c V\l thvc hi~n ki8m tra l?i cac thong tin da dugc ghi 
nh?n day du tru6c khi trinh hi~u trucmg ky duy~t. 

1.2. Quy dinh C\l th8: 
1.2.1 £>di v6i giao vien chu nhi~m: 
a) Giao vien chu nhi~m l&p 6 hoan thanh trang bia, trang l/h9c b?ffiS vao 

cu6i thang 9 cua nam h9c. Cach ghi h9c b? theo dung hu6ng dfui. 
b) Cu6i h9c ky I, giao vien chu nhi~m ghi kSt qua xSp lo?i h9c t?P, kSt qua 

ren luy~n va ngay nghi vao trang hQc b? theo dung quy dinh. 
c) Cu6i nam hQC, sau khi giao vien b9 mon da C?P nh~t day du di Sm Tbm hoJc 

muc danh gia cua mon h9c h9c ky II, ca nam, ky, ghi h9 ten, ... giao vien chu nhi~m 
t6ng hgp s616i (ghi bfulg chfr), ghi ngful g9n, Cl,l thS lai nh?n xet, danh gia qua trinh 

thanh cac n(>i dung theo yeu du & m6i trang hQC b~. 
1.2.2 06i v&i giao vien b(> mon: 
a) Ghi di8m trung binh mon h9c hoJc muc danh gia kSt qua h9c t?P theo mon 

h9c tung h9c ki, ca nam h9c; nh?n xet sv tiSn b(>, uu di8m n6i b~t, h?n chS chu ySu 
(nSu c6) cua h9c sinh. 

Ghi chu: E>i8m 0 ghi la Q (co gfch dtroi). Rieng cac di8m nho hO'D 2 phai 
ghi them s6 0 phia trmrc. Vi d1,1: di8m 1,3 ghi la 01,3. 

b) Khi sua chfra (nSu c6), dung but mvc do g?ch ngang rn)i dung cu, ghi n9i 
dung mm vao phia tren hen phai vi tri ghi n9i dung cu, ky xac nh?n vS vi~c sua chfra 
hen c?nh n9i dung da sua. 

c) Cu6i nam hQC, sau khi ghi di8m (muc danh gia mon hQC) TBm hQC 1cy II, 
TBmcn giao vien b9 mon m6i dugc ky ten va ghi ro hQ va ten theo quy djnh. E>6i 
v6i mon h9c do 02 giao vien giang d~y thi ca 02 giao vien ky va ghi ro h9 ten. 
Khi giao vien d~y 02 mon liSn nhau thi cung phai ky ten va ghi ro h9 va ten cua ca 
2mon. 

2. S6 theo doi, danh gia h9c sinh (s6 g9i ten, ghi diim) 
a) Do nha trucmg quan ly bfulg ph5.n mSm, cu6i h9c ky, cu6i nam in ra dong 

quySn dS luu tru. 
b) Phan SO' ySu ly lich cua hQC sinh, giao vien chu nhi~m phai c~p nh~t tren 
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h~ th6ng phfui m8m theo thai gian quy dinh cua nha truong. 

c) Dinh k5' theo ljch bao di8m cua clia truong, giao vien th\l'C hi~n c~p nh~t 
di~m ki~m tra, danh gia tren phfui m8m quan ly diSm. 

d) Di~m kiSm tra, danh gia cua mon h9c nao phai do chinh giao vien dam 
nh~ mon h9c do vao diSm. Sau khi nh~p diSm xong, giao vien cfui th\l'c hi~n vi~c 
kiSm tra, dBi chi8u diSm gifra h~ th6ng va s6 di~m ca nhan dS dam bao S\l' chinh 
xac. 

e) Cac truong hqp nh~p sai, nh~J? sot sau khi h~ th6ng da kh6a, khi mu6n 
di8u chinh giao vien ck lien h~ tf\l'C tiep v6i quan tri phdn mem s6 diSm di~n tu 
d8 dugc di8u chinh theo Quy ch8 su d\mg s6 gQi ten va ghi diSm di~n tu cua nha 
truong. 

d) Cu6i m6i h9c ky sau khi da hoan thanh vi~c xet duy~t, nhan vien cong 
ngh~ thong tin th\l'c hi~n in s6 di8m va ghi di8m; giao vien chu nhi~m, giao vien 
b(> mon phai co trach nhi~m hoan thanh dung thai gian vi~c ky xac nh~ vao cac 
trang trong sA t~i cac n(>i dung theo quy djnh. Ban giam hi~u ky duy~t va duqc 
luu trfr dai h~ t~i b(> ph~n hQC V\l cua nha truong. 

3. S6 ghi cliu bai: 
SB ghi ddu bai giao cho GVCN cua tung lap, GVCN co trach nhi~m huang 

dfui lap thl,Ic hi~n sA ghi ddu bai theo quy djnh. 
3 .1. Lap truong (ho~c lap ph6) 
- Thu tlJ tudn h9c: 
+ Ghi thu t\I cua tudn h9c (phia tren cung). Phia tru&c chfr Tudn ghi tu 

"Bu6i chinh kh6a" ho~c "Bu6i hai"; Sau chii Tudn: ghi s6 thu t\I tudn (VD Tudn 
01, ho~c Tudn 02 .... ) Tu ngay .. ./ .. ./ .... DSn ngay .. ./ .. ./ ... 

- C(>t thu nh§.t "Thu, ngay". Phia dum "Thu ... " ghi thl,Ic tS ngay, thang, 
nam cua ngay d6 (VD Thu 5 ngay 05/9/2024). NSu d~y va h9c bu ghi ro thu ... , 
ngay/thang/nam d~y. 

- C(>t thu 2 "TiSt". Khong ghi (vi da co sful s6 tiSt tu tiSt 1 dSn 5). 
- C(>t thu 3 "Mon"/Ho~t d(>ng". Ghi ro ten mon h9c, phan mon (nSu la mon 

Lich sir va Dia li) ho~c ho~t d(>ng ... ldn luge tu tiSt thu nh§.t dSn tiSt cu6i cung 
cua bu6i h9c. 

- C(>t thu 5 "H9c sinh ving". Ghi ten h9c sinh nghi - vkg trong tiSt (tranh 
trung ten) 

3.2. Giao vien b(> mon 
- Khi vao lap, kiSm tra cc;,t thu 5, ghi nh~ them cac trucmg hqp di tr~, tr6n 

tiSt, v8 s6m ... 
- Cot thu 4 "TiSt PPCT". Ghi thu tv s6 tiSt trong phan ph6i chuong trinh 

cua T6 ch~yen mon da xay d\l'Ilg trong kB ho~ch d~y h9c va trong kB ho~ch bu6i 
hai. NSu la tiSt "tl! ch9n" thi ghi them TC cr cc;,t nay. NBu la tiSt bu6i hai ghi them 
BH. NSu la chuyen d8 l\l'a chQn ghi them CDLC cr cc;,t nay. 

- Cc;,t thu 6 "Ten bai h9c, nc;,i dung cong vi~c" : 
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+ Ghi ddy du ten bail chu d8/chuyen d8 lva chQn ho?c hoi;it d9ng. Khong 

ghi tit Bai 1, Bai 2 hO?C Unit 1, Unit 2, . .. 
+ NSu bai hQC c6 tir 2 tiSt tr& len thi tu tiSt thu 2 tr& di vfui ghi ddy dti ten 

bai va phai ghi "tiSt 2, tiSt 3"; khong dugc ghi tit "t.t" hO?C "tiSp theo". 
- C9t thu 7 "Nh~ xet". Ghi nh~ xet chinh trong tiSt hQC v8: kSt qua hQC 

t?p, sv chuyen cdn, y thuc ki lu?t ho?c nhung yeu cdu chudn bi cho tiSt h9c sau. 
Khong ghi diSm cua h9c sinh; khong ghi ten va lc3i vi ph?m ctia h9c sinh trong c(>t 
nay. 

- C(>t thu 10 "GV di;iy ki ten". Giao vien d?y ki ten. 
- Truong hgp giao vien di;iy thay: Giao vien d?y thay thvc hi~n ddy du 

nhung n9i dung a CQt thu 4, 6, 7, trvc tiSp ki ten a CQt thu 10. 
- Truong hgp di;iy bu: Giao vien di;iy bu l?t l?i tudn lS c6 bu6i nghi d?y ctia 

giao vien. T?i o phia duai o thrr 7, dung but do g?ch b6 chfr "Trai bu6i" va ghi 
chir "dtY bu". Dung but mau xanh ho~c xanh den ghi thu, ngay, thang thoi diim 
dfy bu va ghi ddy du nhung n(>i dung a cac c9t thu 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 va 10. 

- Niu co !din nghi vai GVCN thi ghi vao m1,lc "Kiin nghi cua GV b9 man" 
(a cu6i trang). 

- VitJc ghi nh<Jn va t6ng h9P giao vien dr;zy thay, dr;zy bu se do GVCN th11c 
hi~n a cu<5i trang ben trai, phia tren bang "Tt5ng Mt tUtin" vao cu<5i m6i tU<in, m6i 
thang. 

3 .3. Giao vien chu nhi~m 
- Ghi phdn t6ng kSt tudn; nhilc nh& cac truong hgp h9c sinh vi ph~. 
- Xem xet va giai quySt cac kiSn nghi cua h9c sinh, giao vien b9 mon, b9 

ph?n thi dua va giam thi (nSu c6). 
3 .4. B(> ph~ ph\l trach thi dua lap (D(>i, Doan truong, Phong Giam thi, Van 

phong) 
Xay d\lllg thang diSm, huang d§n, kiSm tra, danh gia, nh~ xet qua trinh 

h9c ~p va ren luy~n cua cac lap. XSp loi;ii thi dua cua cac lap theo tudn, thang, 
h9c ki va nam h9c. 

Ki xac nh?n sau mc3i tudn; kip thcri d8 nghi GVCN, Hinh d?o nha truong cac 
truong hgp bdt thuong vs cong tac quan ly, sir d\lllg s6 ddu bai, qua trinh hQC t?p, 
ren luy~n cua cac lap. 

3.5. Van phong nha truong ho~c Phong giam thi 
- Bao bQC S6 ghi ddu bai vao ddu mc3i h9c ki; quan li s6 ddu bai cua cac lap 

(giao va nh~ mc3i bu6i h9c ). 
- Kip thai dS xudt Hi~u truang cac truong hgp bdt thuong cua cac lap vs 

cong tac quan ly, sir dl,lng s6 ddu bai, qua trinh h9c t?p, ren luy~n cua cac lap. 
- T?i c9t 6. Trong truong hgp giao vien b9 mon khong di;iy ( do b~nh, bo 

tiSt ... ) ho~c do cong vi~c nha truong (nghi h9p, nghi h9c ki, nghl TSt . . . ) ngucri 
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duqc phan cong ctia Van phong ho~c Phong giam thi ghi "Giao vien vfulg" va ki 
ten cr CQt thu 10. 

3.6. Lanh d~o trucmg (Hi~u trucrng ho~c Ph6 hi~u trucrng duqc phan cong) 
- Ki~m tra va ghi nh~ xet theo dinh ki ( 4 tudn h9c) ho~c thgc hi~n ki~m tra 

d(>t xufit (co ghi ngay thang nam ki~m tra va ki ten, dong dfiu). 
- Nh~ xet cua Hi~u trucrng phai danh gia duqc vi~c th\Ic hi~n kB ho~ch d~y 

h9c ctia giao vien b(> mon, tinh hinh d~c bi~t cua lap h9c va dua ra yeu du chinh 
d6i vcri giao vien b9 mon, vcri lap hQC. 

3.7. Cach danh gia xBp ho~i tiBt hQC 
Tieu chi danh gia va thang di~m do trucmg qui djnh. 
3.8. Luu y khi viBt s6 ghi ddu bai 
- Khong duqc dung but ffi\IC nucrc. Chi SU' d1,mg but bi mau xanh, mau xanh 

den d~ ghi va ky vao s6 ddu bai nhiing phdn thu(>c n(>i dung ph\l trach. 
- NBu co sai sot phai sua chua thi thvc hi~n nhu "HUONG DAN GHI HOC 

B~". 
- Giao vien cdn viBt dung, viBt du cac ffi\lC trong s6 ddu bai. 
- Giao vien chu nhi~m phan cong can b9 lap (Lap trucrng ho~c Lap pho) 

ghi va quan 1i S6 ghi ddu bai m6i bu6i hQC (nh~ va n(>p l~i s6 ddu bai t~i Phong 
giam thi ho~c Van phong). 

- Phong giam thi ho~c Van phong co trach nhi~m ghi nh~ cac trucmg hqp 
lap bi mfit s6, khong nh~ va n<)p l~i s6 ddu bai theo quy dinh. 

- Truong hqp bu6i h9c nghi vi kiSm tra danh gia cu6i ky, h9p, LS, TBt, ... 
thi giao vien chti nhi~m ghi n(>i dung va ky ten. 

- DS thu~ ti~n trong cong tac quan ly, s6 ddu bai chinh khoa va s6 ddu bai 
bu6i 2 se th\Ic hi~n chung trong 02 (hai) quySn. 

+ M<)t quydn dung ad ghi bu6i h9c chinh kh6a. 
+ M<)t quydn dung ad ghi bu6i 2. 
4. K' hofch giao d\lc nha trucrng 
Ddu nam, trucmg xay d\lllg kB hoi;i.ch dv thao va gui cac t6 dong gop y kiBn. 

Sau d6 trucmg hoan thi~n kB hoi;i.ch va tri~n khai thi.rc hi~n, dang len trang web. 
5. H6 SO' giao d\lC hQC sinh khuy,t tit (n,u co) 
GVCN, GVBM thvc hi~n theo cac n9i dung hucrng dful trong hf> sa. 

CHU'<JNGIV 
QUY DJNH VE cAc HO,;. T DQNG CHUYEN MON 

Di~u 9. Thlfc hifn chtrang trinh va thiri kh6a bi~u 
1. Thvc hi~n chuang trinh dam bao dung kS hoi;i.cl). giao d\lc da duqc Ban 

giam hi~u phe duy~t ddu nam. Khi co sv di~u ~hinh kB hoi;i.ch, gi~o vien phai bao 
cao v&i Hi~u trucrng va chi duqc thvc hi~n khi H~~u trucrng phe duy~t. 

2. Ghio vien c6 trach nhi~m thi.rc hi~n va hoan thanh chuang trinh dung 
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theo thcri gian quy dinh, tuy~t dBi khong cit xen chuong trinh, khong kSt thuc gia 
d~y truac gia quy dinh. 

3. Thvc hi~n d!y du cac ti St thvc hanh thi nghi~m theo kB hoach. 
4. DBi vm vi~c d~y hQc trvc tuyBn: · 
- T6 nh6m, giao vien ck th8ng nhdt va xay d\filg kS ho~ch d~y h9c phu 

hqp. 
- Vi~c thvc hi~n d~y h9c trvc tuyBn cung phai dam bao rn}i dung chuong 

trinh dugc quy dinh; can cu theo cac van ban chi d~o, huang dfui hi~n hanh. 
- Thvc hi~n d!y du cac quy dinh theo Quy chS d~y hQc trl,Ic tuyBn ma nha 

truang ban hanh. 
5. Thai kh6a biSu: Thvc hi~n nghiem tuc cac tiSt d~y trong thcri kh6a biSu. 

Khi thai kh6a biSu c6 di~u chinh phai thS hi~n trong kB ho?ch bai d?y, s6 d~u bai. 
Thai kh6a bi~u do Ph6 Hi~u truc'mg sip xSp, la ca sa phap ly dS quan ly chuyen 
mon. 

Di~u 10. Cong tac giang d,y (Jen 16'p) 
1. GVBM chuful bi chu dao kB ho?ch bai d~y, d6 dung d~y h9c, ... truac khi 

len lap. 
2. Ra vao lap dung gia; vao mu(>n ho~c ra sarn (khong c6 ly do chinh dang) 

se dugc t6 chuyen mon, Ban giam hi~u ghi nh~ va XU ly theo quy chB. 
3. Tac phong, trang ph\lC nghiem rue, dung quy dinh 
4. Diu m6i tiSt h9c, giao vien phai kiSm di~n h9c sinh, ghi ten h9c sinh 

v~g vao s6 d!u bai; kiSm tra v~ sinh lap h9c va cac quy dinh khac ctia nha truang. 
5. Trong gia d~y, khong dugc cho h9c sinh ra ngoai (trir truang hqp d~c 

bi~t va cdn thiSt thi cho tBi da O 1 h9c sinh/lk). Nhic nhc, h9c sinh gifr v~ sinh lap 
h9c. Ki l~t h9c sinh mang tinh tich eve. Khong thi hanh ki lu~t hQc sinh bfulg cac 
hinh thuc gay t6n thuong tam ly, xuc ph~ than thS, nhan phfun h9c sinh. 

6. KSt thuc gia d?Y, giao vien danh thai gian hgp ly dS cling c6 va huang 
dfu1 h9c sinh lam vi~c a nha; cong khai cac 16i vi ph?m vao s6 ki lu~t ctia lap; ghi 
nh~n xet danh gia chung va xSp lo~i gia h9c vao s6 d~u bai theo huang dfui. Nhung 
16i vi ph~ n~g (ho~c nhi~u lk) phai phfJi hqp giao vien chti nhi~m xu ly theo 
quy dinh va trvc tiSp phan anh vm Ban giam hi~u nha truang. 

NSu gia d~y la tiSt cu8i ctia bu6i hQC, giao vien kiSm tra v~ sinh lap va nhic 
hoc sinh thuc hien. 

. 7. Thong ~ua cac gia len lap, giao vien phai · huang dfui cho h9c sinh 
phuong phap t1J h9c c, nha va tren h~ thfJng trl,Ic tuySn c6 hi~u qua, d6ng thai chu 
tr9ng vi~c huang dfui hQC sinh SU d\lllg sach giao khoa, tai li~u tham khao. 

8. Hoan thanh chuong trinh dung thai gian quy djnh. 
Di~u 11. Kiim tra, chim, tra bai va ghi diim. (Th\fc hiin theo Quy ch~ 

kiim tra, danh gia ban banh trong nam hqc) 
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1. Cong tac ki~m tra hQc sinh. 
-N(>i dung ki~m tra, danh gia can cu vao yeu cAu cdn d~t cua chucrng 

trinh. 
- Khong ki~m tra, danh gia nhung nc)i dung vuqt qua yeu du ck d~t, n(>i 

dung hucmg ddn h9c sinh t\l' h9c, hQc sinh t\l' d9c, t\l' th\lc hi~n. 
- N(>i dung gioi h~ ki~m tra phai thBng nhdt trong nh6m, t6 chuyen mon, 

H9i d6ng b(> mon Qu~ (nSu la ki8m tra cuBi ki) va c6 ghi nh~ cv th8 trong bien 
ban h9p 

- KiSm tra gifra ki, cuBi ki 
+ DBi voi cac mon hQC danh gia bfulg diSm phai c6 ma tr~ d8, d~c ta d8 

kiSm tra phBi hgp theo ti 1~ phu hgp gifra cau hoi trlic nghi~m va t\l lu~n, dam bao 
tinh bao m~t cua d8 ki8m tra. 

+ DBi vm cac mon h9c danh gia bfulg nh~ xet: khuySn khich vi~c tht,rc hi~n 
danh gia dinh ki qua bai tht,rc hanh, dt,r an h9c t~p phu hgp voi mon h9c, ho~t dc)ng 
giao dvc, c6 tieu chi danh gia cv th8. T6 chuyen mon phai xay d\lllg kS ho~ch 
ki8m tra ngay tu d!u nam. 

- Bai ki8m tra thucmg xuyen 
+ SB di8m ki8m tra dBi vm cac mon h9c, ho~t d9ng giao dvc: Tht,rc hi~n 

theo dung quy dinh. 
+ DBi voi ho~t d9ng trai nghi~m, huong nghi~p, n9i dung giao dvc dia 

phucrng: khuySn khich vi~c tht,rc hi~n danh gia qua trinh qua bai tht,rc hanh, d\l an 
h9c ~p phu hgp voi mon h9c, ho~t dc)ng giao dvc. T6 chuyen mon phai xay d\lllg 
kS ho~ch ki8m tra, danh gia cv th8. 

- Tuy~t dBi khong d8 h9c sinh quay cop, gian l~n trong khi lam bai ki8m 
tra. 

- H9c sinh nao khong dugc dt,r ki8m tra thi giao vien bB tri cho h9c sinh 
kiSm tra bu ngay sau khi h9c sinh di h9c trcr l~i. Rieng ki8m tra cuBi ki, Chu tich 
h9i d6ng kiSm tra se t6 chuc ki8m tra b6 sung theo lich cv th8. Trong trucmg hgp 
khong c6 du sB diSm kiSm tra, danh gia ma khong vi ly do chinh dang ho~c c6 ly 
do chinh dang nhung khong tham gia kiSm tra, danh gia bu phai nh~ diSm Q 
(khong) ho~c chua d~t (CD) cua bai kiSm tra con thiSu. 

- Ki8m tra danh gia thucmg xuyen dugc tht,rc hi~n duoi nhi8u hinh thuc trt,rc 
tiSp ho~c trt,rc tuySn, thong qua hoi - dap, viSt, thuySt trinh, th\IC hanh, thi nghi~m, 
san phfun h9c t~p. 

- SB lk kiSm tra, danh gia thucmg xuyen khong gioi h~ bcri sB di8m 
ki8m tra, danh gia thucmg xuyen. 

- DiSm cac bai kiSm tra, danh gia la sB nguyen ho~c s6 th~p phan dugc lAy 
dSn chfr sB th~p phan thu nhAt sau khi lam tron sB. 

2. ChAm, tra bai kiSm tra. 
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- Chim bai kiSm tra phai cful th~, sua chfra sai s6t cho hQc sinh, ghi nh~ 

xet ddy du, ghi diSm bkg s6, bkg chu dung quy dinh. Cach ghi diSm nhu sau: 

Bi~m Cach ghi bang s6 Cach ghi bang chir 
0 00 Khongdi~m 

0,5 00,5 Nuadi1m 
1 01,0 Mc)t diem chin 

1,25 01,25 M9t di8m hai nam 
1,5 01,75 M9t diem bay nam 
5,0 5,0 Nam diSm chin 
5,5 5,5 Namdiemnam 

- Tra bai kiSm tra dung h~n. Khi tra cdn sua 16i cho hQC sinh. Bai kiSm tra 
dinh ki tra sau 0 1 tufui. Rieng bai kiSm tra cac mon c6 gicr tra bai thi thvc hi~n 
theo ke ho~ch d~y h9c. 

3. C~p nh~t di Sm kiSm tra 
- C~p nh~t diSm, danh gia nh~ xet h9c sinh vao s6 theo doi va danh gia 

nh~ xet ca nhan, c~p nh~t len trang truong.hcm.edu. vn theo thcri gian quy dinh. 
- fJ6i vcri bai thucrng xuyen, giao vien chia thcri gian phu hgp dBi vai rung 

CQt diSm, hoan thanh vi~c c~p nh~t cac CQt diSm kip thcri. 
- f)6i vcri bai kiSm tra gifra ki, c~p nh~t ch~m nhdt 02 tufui sau khi kiSm 

tra. 
- FJ6i vcri bai kiSm tra cu6i ki, t6 h6i phach, len diSm se hoan tdt theo lich 

C\l thS cua Hc)i d6ng kiSm tra 
Biiu 12. DI}' giir, thao giang, tham gia thi giao vien gioi cac cip 
1. V8 thvc hi~n dv gicr 
a) M6i giao vien cfui c6 ke ho~ch thµc hi~n vi~c dv gicr nhfun h9c ~p, trao 

d6i kinh nghi~m, nang cao trinh de) chuyen mon nghi~p V\l. Khi d6ng nghi~p d8 
nghi dugc dv gicr, giao vien cfui t~o di8u ki~n cho d6ng nghi~p tham dv dS chia 
se kinh nghi~m. 

b) Hi~u truong, Ph6 hi~u truong c6 thS dv gicr b§.t ky giao vien nao theo yeu 
du cua cong tac quan ly. Vi~c dv gicr c6 thS dugc bao trucrc ho~c khong bao trucrc. 

c) T6 truong/ t6 ph6/ nh6m truong thvc hi~n dv gicr giao vien trong t6 dS 
n~m b~t tinh hinh giang d~y cua giao vien va h<;>c t~p cua h9c sinh. 

d) V cri cac giao vien dugc d\l gicr, kiSm tra theo quyet djnh, ke ho~ch nha 
trucrng da ban hanh cfui t~o di8u ki~n cho cac ca nhan, be) ph~ dugc phan cong 
hoan thanh nhi~m V\l, 

2. V8 thvc hi~n thao giang 
a) M6i giao vien thvc hi~n thao giang 01 (mc)t) lfui/ h<;>c ky. 
b) Tiet thao giang cfui dugc ddu tu dung muc tranh qua loa, nc)i dung cfui 
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t~p trung vao giai quy8t cac vful d8 kh6, bai kh6 ... trong chuong trinh giang d~y 
d~ qua d6 c6 th~ hQc t~p, trao dBi kinh nghi~m nang cao chuyen m6n nghi~p V\l, 

3. V8 th\fc hi~n chuyen dS 
a) DBi VO'i chuyen dS cdp trucmg, m6i tA th\lC hi~n 01 (m9t) chuyen d8/ hQC 

ky. 
b) Chuyen dS trucmg d.n duqc ddu tu, g6p y xay d\l'Ilg cua ca t6 nh6m 

chuyen m6n. Vi~c th\fc hi~n chuyen d8 phai theo quy trinh, luu trfr h6 so ddy du 
va dong thanh ~P g6m: 

- K8 ho~ch thµc hi~n chuyen dS. 
- N9i dung chuyen dS. 
- K8 hoi;tch va phi8u dµ gia ti8t di;ty minh h9a (n8u c6). 
- Bien ban thao lu~ g6p y chuyen dS. 
c) V 6i chuyen dS C\llll, chuyen dS qu~n ho~c thanh phB la trach nhi~m chung 

cua tb nh6m chuyen m6n; thµc hi~n theo k8 hoi;tch phan c6ng cua Phong GD&DT. 
Khi duqc phan c6ng, t6 nh6m cdn xay d\l'Ilg k8 hoi;tch, triSn khai th\lc hi~n 

va luu trfr h6 so g6m: 
- K8 hoi;tch thvc hi~n chuyen dS. 
- Ban dS xu.it kinh phi thvc hi~n chuyen dS. 
- N9i dung chuyen dS. 
- K8 hoi;tch bai di;ty va phi8u dv gia ti8t di;ty minh h9a (n8u c6 ). 
- Bien ban thao lu~ g6p y chuyen dS. 
4. Tham h9i thi giao vien di;ty gioi cac cdp. 
- Giao vien dang ky danh hi~u giao vien di;ty gioi cac dp ngay tir ddu nam 

va thµc hi~n ddy du h6 so dv thi theo k8 hoi;tch H9i thi, Thong tu 22/2020/BGDDT 
va van ban 4530/BGDDT-NGCBQLGD cua B9 Giao d\lc va Dao ti;to. 

- Giao vien chufui bi chu dao cac n9i dung dv thi theo quy dinh cua Thong 
tu 22 /2020/BGDDT. 

Di~u 13. Cong tac ph1,1 d,o hqc sinh y~u, b6i dtro-ng hqc sinh gioi: 
1. Trong m6i nam hQC, giao vien cdn xay d\l'Ilg trong kS hoi;tch giao d\}C ca 

nhan va thµc hi~n vi~c b6i duong h9c sinh gioi, ph\l di;to h9c sinh y8u kem nhk 
nang cao chit luqng giang d~y cua b9 m6n n6i rieng va ch.it luqng giao d\lC cua 
nha trucmg n6i chung. 

2. Giao vien phai chu d9ng khao sat ch.it luqng ddu nam h9c, phan loi;ti h9c 
sinh dS c6 kS hoi;tch ph\l di;to h9c sinh ySu kem, b6i duong h9c sinh gioi. 

3. Ph\l d~o hQC sinh ySu kem la vi~c lam thuang xuyen cua giao vien, cdn 
t~n d\lng co so v~t chit cua nha truang, c6 kS hoi;tch C\l thS m6n d~y /16-p dS t6 chuc 
ph\l d~o cho h9c sinh ySu kem. 

4. Vi~c b6i duong hQC sinh hQC kha, gioi 6 cac khBi 6, 7, 8 la trach nhi~m 
cua giao vien giang d~y dS ti;to ngu6n cho d9i ngu hQC sinh gioi khBi 9. 
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5. Vi~c b6i dufmg hQC sinh gioi kh6i 9 thvc hi~n theo k~ hO?Ch cua nha 

trucmg. Giao vien giang d?y theo phan cong cua lanh d?o nha trucmg. 
Di~u 14. Cong tac ki~m tra n9i b9 
- KiSm tra theo k~ ho?ch kiSm tra bQ cua nha trucmg 
- T6 chuyen mon kiSm tra h6 SCY s6 sach cua giao vien: vao ngay 05 hang 

thang. 
- Nha trucmg kiSm tra h6 SCY s6 sach cua giao vien: 4 lful/nam hQC 
- Nha trucmg kiSm tra h6 SCY s6 sach cua t6 chuyen mon: 1 lfullhQC ky 
- KiSm tra chuyen d~, dQt xuAt: theo k~ ho?ch cua b9 ph~ chuyen mon 
- Ki~m tra s6 dau bai, s6 theo doi va danh gia h9c sinh: 1 lful/thang 
Di~u 15. Cong tac dfy them, h9c them trong nha tr1r011g. 
Giao vien d?y them co day du h6 sa theo quy dinh, thvc hi~n theo dung 

quy chS v~ d?y them, h9c them hi~n hanh. 
Di~u 16. Th\fc hanh, thi nghifm, sir dl}ng thiit bi dfy h9c va ung dl}ng 

CNTT. 
1. Thvc hanh, thi nghi~m va su d\mg thiSt bi d?y h9c. 
- Tove hi~n nghiem rue kS hO?Ch d?y h9c theo di~u ki~n C\l thS cua nha 

trucmg. KS hO?Ch thvc hi~n phai Jen vao cu6i tuan truac dS thvc hi~n cho tuAn kS 
tiSp. Khi thvc hi~n phai ghi day du n9i dung yeu du vao s6 theo doi cua nhan 
vien quan ly thiSt bi d?y h9c ho~c giao vien ph1,1 trach phong h9c b9 mon. 

- Giao vien khi thvc hi~n giang d?y can phai su d1,1ng va khai thac tri~t dS 
cac lo?i d6 dung d?Y h9c; nhiing tiSt d?y hilt bu9c phai su d1,1ng thiSt bi d?y h9c 
ma thiSt bi d?Y h9c do co trong danh m1,1c con SU d1,lllg duqc, nSu giao vien khong 
SU d1,1ng thi coi la vi ph?m quy chS chuyen mon, danh gia gia d?y chua d?t. 

- Giao vien giang d?y phai chiu trach nhi~m v~ an toan thiSt bi thi nghi~m, 
thiSt bi d?y h9c trong va sau tiSt d?Y• N~u mdt mat, hu hong phai l~p bien ban t?i 
ch6 va bao cao Ban giam hi~u huang xu ly. 

- Hang thang Ban giam hi~u ph1,1 trach kiSm tra danh gia va co bi~n phap 
chAn chinh kip thai vi~c thvc hi~n cac tiSt thvc hanh, thi nghi~m va su d1,lllg thiSt 
bi d?y h9c. Day la m9t n9i dung quan tr9ng trong vi~c thvc hi~n quy chS chuyen 
mon va la tieu chi thi dua ca nhan. 

- Bai d?y nao khong co ho~c thiSt bi d?y hQc khong phu hqp thi giao vien, 
hQC sinh cung th6ng nhdt lam d6 dung d?Y h9c dS t?O hung thu cho h9c sinh h9c 
t~p; tranh tinh tr?ng d?y chay. vAn d~ nay giao vien phai dua vao kS hO?Ch giang 
d?ylnam (phan kho khan, nhiing bai khong co ho~c thiSt bi d?y hQc khong phu 
hqp). 

2. Ung d1,lllg cong ngh~ thong tin vao cong tac d?y h9c. 
M6i giao vien can co k~ hO?Ch tv giac tich ClJC ung d1,lllg cong ngh~ 

thong tin vao giang d?Y co hi~u qua. 
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Th\fc hi~n kS ho?ch d?y h9c theo hinh thuc ttvc tuySn (35% theo quy dinh), 

b6i duong hQC sinh gioi, ... 
f)i~u 17. Thl}'c hifn n~ nip h{>i h9p, bao cao, b6i dtr&ng va ti] b6i dtr&ng. 
1. H(:,i h9p. 
a) Giao vien thvc hi~n chS d(:> sinh ho?t chuyen mon theo quy dinh: 
- HQp tB it nhdt 02 (hai) IAnl thang. 
- H9p nh6m 04 (b6n) IW thang. 
b) Tham gia dAy du cac buBi hQp cua nha trucmg tB chuc, cac trucmg hqp 

vfuig cac buBi hQp do nha trucmg tB chuc phai c6 d<Yll xin phep gui Hi~u truc'mg. 
C) Tdt ca cac trucmg hqp vfuig hQp tB nh6m chuyen mon, cac buBi hQp do 

nha trucmg tB chuc can cu theo cac quy dinh vs thi dua, rn)i quy CCY quan dS tinh 
ngay cong cua giao vien. 

d) Cac ho?t d9ng h9i h9p dSu phai dugc ghi nh~n bien ban, kS ca h9i h9p 
ttvc tuySn. 

e) N(:>i dung sinh ho?t chuyen mon cAn ijp trung vao: Banh gia, rut kinh 
nghi~m cong tac tuAn qua; th6ng nhdt phu<Yllg phap giang d?y cho nhfrng bai hay 
nhfrng vdn dS kh6; nhfrng tiSt d?y chuyen dS; th6ng nhdt n()i dung on t~p, kiSm 
tra gifra ky, cu6i ky; n9i dung d?y hQc tv ch9n; d?y b6i duong d?i tra, b6i duong 
h9c sinh gioi, ph\l d?O hQC sinh ySu kem; ho~c c6 thS triSn khai cac chuyen dS tv 
b6i duong theo kS ho?Ch cua tB chuyen mon ... 

t) V ai ho?t d()ng dBi mai sinh ho?t tB nh6m chuyen mon, tB nh6m cAn thvc 
hi~n va luu trfr du cac n()i dung sau: 

- Xay dvng o 1 chu dS d?Y h9c. 
- Bien so~ cau hoi, bai t~p. 
- ThiSt kS tiSn trinh d?y h9c. 
- TB chuc d~y hQC va dv gia. 
- Phan tich, rut kinh nghi~m. 
2. Bao cao 
- Cac lo~i bao cao bao g6m: Bao cao dinh ky (thang, hQc ky, nam h9c), bao 

cao d9t xu§t theo yeu cAu cua cdp tren. 
- Hinh thuc bao cao cAn th\fc hi~n dung thS thuc van ban; n9i dung bao cao 

dn trung thvc, chinh xac. 
- Th\?C hi~n chS dQ bao cao dung h?n theo yeu du. N(:,p cac lo~i bao cao 

ch~m tr~, phai nhic nho nhiSu IAn mai hoan thanh nhi~m V\l, tB truc'mg chuyen 
mon theo doi va lam can cu dS binh xet thi dua quy, h9c ky, cu6i nam. 

3. B6i duong thucmg xuyen va t\l b6i duong chuyen mon, nghi~p V\J. 
- Nghiem rue thvc hi~n vi~c b6i duong thucmg xuyen theo kS hO?Ch cua tB 

chuyen mon va cac c§p quan Ii giao d\}C. 
- Nang cao y thuc t\l b6i duong chuyen mon, nghi~p V\J. 
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- Phai duqc thS hi~n trong sB ghi chep cua ca nhan. 
- Tham gia viSt sang kiSn, th\IC hi~n t6t thao giang, chuyen de, thi giao 

vien d~y gioi cac cfrp. 
- Tich C\IC hQC t~p nang cao trinh dQ chuyen mon, Tin h9c, ngo~i ngfr, ... 
f>iiu 18. Ky luit lao d9ng. 
1. Th\Ic hi~n nghiem rue cac quy dinh ve quan ly lao d9ng, khong vao 

mu9n, ra sO'Ill. Thai gian d~y dung theo thcri kh6a biSu, khong t\I y dBi gia ho~c 
t\I y nhcr ngum d~y thay (kS ca d~y trai buBi). N~u thay dBi phai bao vS Ban giam 
hi~u dS quySt dinh. 

2. Giao vien c6 m~t t~i truang tru6c cac tiSt d~y 05 phut. Giao vien chu 
nhi~m c6 thS c6 m~t t~i lap chu nhi~m trong thcri gian 15' dftu gia dS nfun tinh 
hinh lap, huang dfui h9c sinh h9c t~p, sinh ho~t E>9i theo kS ho~ch cua Lien E>()i 
va cac cong vi~c khac cua nha truang. 

3. Trong cac ngay lS, cac ho~t d()ng t~p thS toan truang, can b(), giao vien 
phai c6 m~t tru6c thcri diSm biit ddu ho~t d9ng 15 phut. 

4. 100% can giao vien (c6 gicr d~y), nhan vien tham d\I tiSt chao ca ddu 
tuk theo quy dinh, truang hqp nghi phai duqc S\I d6ng y cua Hi~u truang. 

5. Can giao vien di cong tac, nghi 6m, nghi vi~c ca nhan dai ngay thi 
ngoai xin nghi d~y phai ban giao cong vi~c, kB ho~ch bai d~y, h6 sa lien 
quan vS tB chuyen mon dS phan cong ngucri khac thay thS. 

6. Can giao vien nghi phai lam gifry xin phep ghi ro ly do, ghi ro cac 
tiSt ck d~y thay, xin y kiSn t6 truang va trinh Ban giam hi~u quySt dinh. 
(Ngucri nghi phai dS xu~t it nh~t 01 ngay tru6c khi nghi, trir truang hqp d9t xu~t). 

7. Can be), giao vien, nhan vien duqc cdp tren ho~c Ban giam hi~u diSu d()ng 
di cong tac phai tf\IC tiSp bao cao dS b6 tri d~y thay trong .thm gian di cong tac. 
Truang hqp nghi d<)t xufrt, ngoai vi~c b6 tri ngum d~y thay, nha truang ck c6 
bi~n phap kiSm tra 1i do chinh dang hay khong. 

8. Can be), giao vien duqc diSu d<)ng d~y thay ho~c lam cac cong vi~c cua 
d6ng nghi~p ck nghiem tuc th\Ic hi~n m<)t each c6 hi~u qua nhu chinh cong vi~c 
cua minh va chiu trach nhi~m vS quy chS chuyen mon. 

9. Xin nghi: 
- Nghi d~y do c6 vi~c rieng: C6 dan xin nghi duqc Hi~u truang ky duy~t 

va c6 bao cho Ph6 Hi~u truang ph\l trach chuyen mon. 
- Nghi d~y do diSu d<)ng: Theo Quy chS lam vi~c cua ca quan. 
f>iiu 19. f>inh muc lao d9ng. 
Th\Ic hi~n theo thong tu 28/2009/TT-BGDE>T cua BQ GD&E>T; :hong ?1 

sfJ 15/2017 /TT-BGDE>T ngay 09/6/2017 cua B9 Giao d\lc va E>ao t~o ve sua doi, 
b6 sung m<)t s6 diSu cua Quy dinh ch~ de) lam vi~c dfJi vai giao vien ph6 thong, 
quy dinh khung thm gian nam h9c cua Sa GD&DT TPHCM va cac van ban hi~n 
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hanh. 

Cmf<JNGV 
TO CHUC THVC HI¥N 

Di~u 20. Trach nhifm ciia Hifu trmmg 
1. TriSn khai dSn toan thB can bQ quan ly, giao vien, nhan vien nQi dung 

quy dµih trong quy chS nay. 
2. TB chuc thl,lC hi~n va thucmg xuyen kiSm tra vi~c thl,lc hi~n quy ch8 cua 

can bQ quan ly, giao vien, nhan vien nhfun kip thcri chfui chinh cac sai sot. 
3. Thucmg xuyen c~p nh~t cac van ban chi dlitO, hu6ng dfin cua nganh dS 

diSu chinh va b6 sung nh~m hoan thi~n quy ch8. 
Di~u 21. Trach nhifm ciia Pho hifu trmmg 
1. Huong dfui thl,lc hi~n cac nQi dung cua Quy ch8. 
2. Xay d\lfig k8 hOli\Ch, triSn khai k8 hOli\Ch t6 chuc cac hO!ilt dQng chuyen 

mon. 
3. Thl,lC hi~n kiSm tra danh gia cac holitt dQng chuyen mon; nhic nha, chfui 

chinh cac ho~t dQng chuyen mon khong thl,lc hi~n dung theo cac quy dinh Quy 
ch8. 

Di~u 22. Trach nhifm ciia t6 trmrng chuyen mon 
1. Tri~n khai Quy ch8 dSn giao vien trong t6 chuyen mon, t6 chuc va diSu 

hanh t6 chuyen mon thl,lc hi~n cac nhi~m V\l theo dung Quy ch8. 
2. Giam sat vi~c thl,lC hi~n Quy ch8 cua t6 chuyen mon, nhic nhcr thanh vien 

trong t6 chuyen mon nghiem tuc thl,lC hi~n cac nQi dung da duqc quy dinh trong 
Quy ch8. 

3. L~g nghe y kiSn dong gop xay d\lfig cho nQi dung cua Quy chS, dS xuit 
kiSn nghi v6i thu trucrng dcrn vi xem xet, quySt dinh diSu chinh, b6 sung dS hoan 
thi~n quy chS. 

Di~u 23. Trach nhifm ciia can b9 quan ly, giao vien, nhan vien 
1. Can bQ quan ly, giao vien, nhan vien can cu nhi~m V\l duqc phan cong 

nghiem tuc thl,lc hi~n cac nQi dung quy dinh tliti Quy chS nay. 
2. Giam sat vi~c thl,lC hi~n Quy chS, phat huy quySn dan chu dong gop xay 

d\lfig cho nQi dung cua Quy chS ngay cang hoan thi~n. 
Di~u 24. Trach nhifm ciia cac t6 chtrc doan th~ 
1. Can cu nhi~m V\l va chuc nang, cac t6 chuc doan thS trong nha truong 

phfii hgp t6 chuc va thl,lC hi~n Quy chS. 
2. Ban thanh tra nhan dan thl,lc hi~n giam sat, nhic nhcr can bQ quan ly, giao 

vien, nhan vien thvc hi~n t6t cac quy dinh cua Quy chS. 
3. Cong doan, :Ooan thanh nien xay d\lfig va t6 chuc cac hinh thuc thi dua, 

khen thucrng phu hgp nhim khuySn khich can hQ quan ly, giao vien, nhan vien 
thvc hi~n t6t cac quy dinh cua Quy ch8. 
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ChU'O'DgVI 

DttU KHOA.N THI IIANH 
Dilu 25. Dilu khoin thi hanh 
1. Quy ch8 nay co hieu l\fC k8 tir ngay ky quy~t djnh ban hanh. 
2. Can hQ quan ly, giao vien, nhan vien cua trucmg nghiem rue tht,rc hi~n 

cac di8u khoan tren, cac truc:mg hW vi ph~ Quy ch~ nay thl crui cu theo tinh ch~t 
vi ph~ ma nha truc:mg c6 hlnh thuc XU ly theo cac VWl ban quy dinh hi~n hanh 
trong linh V\fC giao d\lC, 

3. Quy ch@ nay duqc thong qua truoc can b9 quan ly, giao vien, nhan vien 
cua trucmg: thay th~ cho quy ch@ tru6c day khong con phu hw. 

4. Trong qua trinh tA chuc va th\fC hi~n. c6 di8u khoan nao chua phu hqp 
d8 nghi can bQ quan ly, giao vien, nhan vien kjp thcri phan anh, d~ th6ng nhit di~u 
chinh cho phu hw va dung quy djnh./. 

Ndinh(in: ONG 
- P.GD&f>T Ql2.,(~6 bao cao); 
- BGH, TICM, GV, NV tnrong (dS t/hi~n). 
- Ltru: VT 
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