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~ KEHOACH
Kiém tra ngi by nha truong
Nam hoc 2024-2025

Cén cit Cong vin sb 1512/GDPT ngay 10 thang 9 nam 2024 ctia Phong
Giao duc va Pao tao huyén Nha Bé vé hudng dan cong tac kiem tra ndi bo
nha trudong ndm hoc 2024- 2025;

Cén ctr yéu cAu thyc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025,

Truong THCS Nguyén Thi Huong x4y dung ké hoach kiém tra ndi bd
nam hoc 2024- 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich \
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Cong tac kiém tra 13 mot hoat dong thudng xuyén cia hiéu truéng nha
truomg; 14 chie nang thiét yéu clia cong tic quan ly. Cong tac kiém tra ndi bd
nhim gitp thu trudng danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra
nhitng giai phap, bién phap dé don dbc, giup do va didu chinh d6i tuong kiém
tra, gop phan hoan thién, ciing cb va phat trién nha truong.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bdo tinh toan dién, tryc tiép cac noi
dung va d6i tuong trong nha trudng. D4i voi gido vién, thong qua viée kiém
tra, nha truong danh gia dugce thuc trang nang luc cia moi ¢4 nhén, tir d6 tu
vén, thac ddy, gitp d& doi ngii timg budc hoan thién ning luc sw pham, gbop
phén nang cao chét lugng gido duc. Pbi véi cac td chie, bd phan trong nha
trudng, thong qua viée kiém tra cdc noi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé
hiéu truéng danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vy, tir d6 didu chinh ké hoach,
tu vén, thic diy cac ca nhén, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu dugc giao.
Hiéu trudng ty kidm tra va ty didu chinh ké hoach, qué trinh cong tc, gbp
phin hoan thanh muc tiéu, nhiém vy dugc giao ciia nha trudng,

Cong tac kiém tra ndi bo tai co s& phai duge thyc hién trén nguyén tic:
thi truéng vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cip du6i theo chirc ning nhiém
vu quan ly nha nudc) vua la d6i tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong,
cac thong tin quan ly nha truong dé ban kiém tra ndi bo kiém tra, d ban thanh
tra nhan dan gidm sat).

Cong tac kiém tra ndi bg trudc hét la cong tac ty kiém tra cla cac ca
nhan, t6 chirc, doan thé trong don vi vé vigc thuc hién nhiém vy dugc phan
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cong, cac loai hd so sb sach theo qu1 dinh dé ty diéu chinh, hoan thién cé
nhan, 6 chirc minh.

T4t ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu dugce 1ap bién ban, co chit ky
clia nguoi kiém tra va doi tugng dugc kiém tra. HO so s sach v€ cong tac
kiém tra dugc bao quan, luu gift can thin theo qui dinh cta diéu 1€, qui che.

11. PAC PIEM TINH HINH

1 Tinh hinh d6i ngii diu ndm hoc 2024-2025.

- Téng s6 CBQL, Giao vién, nhan vién: 73 ngudi. Trong do:
+ Can bd quan ly: 02;

+ Gido vién: 61 (47 bién ché, 14 thinh giang)

+Nhén vién: 10 (trong &6 bién ché 04, hop ddng 0

2. Tinh hinh hoat Gong cia trudng

T6 chure thuc hién tét cac hoat ddng gido duc cia nha trudong.

Cong khai céc sai pham va nhén rong céac ca nhan, b phan dién hinh
t6t ctia don vi. T chuc rut kinh nghiém hoat dong kiém tra qua cac cude hop

Hoi ddng su pham nha truong dinh ki hang théng, so két hoc ki I, cudi nim
hoc.

3. Tinh hinh hoat dong ciia Ban Kiém tra ndi bo nha truong trong
nim hoc truée.

Tang cudng cong tac quan ly cia nguoi ding dau co s¢ gido duc trong
thuc hién nhiém vu.

Xay dung luc lugng lam cong tac kiém tra cia don vi dé dap tmg yéu
cau cua hoat dong kiém tra.

Pam bao 100% gido vién va cac b phan duge kiém ra va ding tien do.

Kiém tra, danh gia kip thoi cac uu, khuyét diém dé khic phuc sau khi
kiém tra.

4. C4c tinh hinh khac (néu co)...

III. KE HOACH CU THE

1. Ty kiém tra

_ V& thuc hién cong tac phong, chdng dich bénh.

- Tu kiém tra cong tac phong chédy chita chay.

- Thuc hién viéc thuc hién quy ché dan ch, cOng tac tiép tiép cong dan
va giai quyét khiéu nai t6 cdo.

- Thyc hién phong chéng bao luc hoc dudng; truong hoc an toan,

- Tu kiém tra viéc td chuc thuc hién 3 cong khai theo Théng tu s6
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/20217 cua B Gido duc va Pao tao.
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- Ty kiém tra thyc hién céc chi tiéu chuyén mén cudi HKI.

2. Kiém tra gido vién

Pam bao 100% gido vién va nhan vién dwoe kiém tra theo ndi dung
sau:

a) Kiém tra chuyén mén

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gidng day cua nha gido:

Kiém tra nghiép vu chuyén mén, phuong phép 1én 16p, viéc thuc hién
ké hoach giang day, ndi dung giam tai theo phan phdi chwong trinh, hd so
sach ca nhan theo quy dinh, sy chi dao chuyén moén céc cap.

Thuc hién chuong trinh gido duc pho théng nam 2018.

Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gidng day va gido duc hoc sinh;
cham, tra bai, vao di€ém ding han dinh, viéc sira bai kiém tra, ndi dung nhan
xét, phuc tra diém sb bai kiém tra dinh ky, chét luong giang day, né nép quan
ly 16p, tinh trang doc, chép, ...

Viéc tham gia sinh hoat t5 chuyén mén cip truong, cip huyén. Vén
dung chuyén d€ vao trong giang day.

Kiém tra gid 18n 16p: Cén cir vao viée doi méi phuong phap giang day,
nang lyc su pham, kha nang t6 chiec, didu khién hoc sinh tich cuc, hiéu qua,
chét lugng bd mén, trach nhiém cua ban than ddi véi cong tac gido duc hoc
sinh dé dénh gia, xép loai tai thoi diém kiém tra.

Két qua giang day: Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh giang day va
gido duc hoc sinh; cham, tra bai, vao dlem dung han dinh, viéc stra bai kiém
tra, ndi dung nhan xét, phuc tra diém s6 bai kiém tra dinh ky, chét lugng giang
day, né nép quan ly 16p; Két qua hoc tap clia hoc sinh dén thoi diém kiém tra

+ Thuc hién c4ac nhiém vu khac dugc giao:

P6i voi gido vién chii nhiém: S6 chii nhiém, cong tac phéi hop gitta nha
truong, gia dinh va x& hoi, cac bién phap nham han ché tinh hinh hoc sinh
nghi bé hoc, ddm bao duy tri si s6, né nép, ky cuong cia 16p, tinh hinh t&
chirc, phan cong, phan nhiém, su quan tdm, bém sat, theo ddi nhiing chuyén
bién cia 16p, hoc sinh.

3. Kiém tra b phéan

- Trong ndm, nha trudng tién hanh kiém tra 100% céc bd phan. Cuy thé
nhu:

- Hoc vu

+ Hd so tuyén sinh 6 gdm: Danh sach chuyén di, chuyén dén (hd so
minh ching), danh sach hoc sinh.

+ Céc loai ho so so sach chuyén mon.

+ Cap nhat s dang bd, hoc ba khéi 6.
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+ Hoc ba céc khoi; sd ggi tén ghi diém; luu trit bao cdo, s6 liéu.
+ Hb s0 bao céo so két hoc ky 1 va cudi nim hoc.
- Van thw
+ Thuc hién s ding ky cong van di, dén theo chuyén ddi so.
+ Soan thao van ban.
- Thu vién - thiét bj
+ K& hoach hoat dong, tién do thuc cdng viéc theo k& hoach.
+ Kiém tra cac loai dau sach, thiét bi day hoc clia gido vién.

+ Tinh hinh phyc vu ban doc tai chd tai thu vién; t6 chuc gioi thiéu

- Tai vy
+ Céc loai hd so sb sach ké toan.
+ Bién lai, ching tir thu chi.
+ Kiém tra tién mat.
+ P6i chiéu tinh hinh thu chi.
~+ Thyc hién Ché d6 cho CB-GV-NV
-Poi TNTP
+ K& hoach hoat dong ctia Lién doi.
+ Két qua tham gia hoat dong phong trao cta Lién doi
+ Viéc phéi hop céc phong trao, hoi thi, ngoai khod.
-Y té hoc dwong
+ Trang bi danh myc tu thude theo quy dinh, quan ly ) cép phat thudc,

theo d&i han dinh st dung thudc.

+Kiém tra An toan thuc phim: Luu mau thirc &n cin tin, ban tru.
- Cong tac phong chdng dich bénh, chim séc strc khée cho hoc sinh
- Bao vé

+ Kiém tra tinh hinh truc ban, ddm bdo an ninh trat ty trudc céng

truong.

+ Tinh hinh bao quan CSVC nha truong,.
+ Céc cong viéc phat sinh khi dugc phéan cong.

- Can tin
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+ Ho so du didu kién vé sinh an toan thwc phdm, gidy chimg nhan tap
hudn kién thirc v& VSATTP cua nhan vién ban cin tin, xuat x(r hang hoa, qua
trinh ché bién thyc phim.

+ Co s vét chit phuc vu mua ban, nguyén vat li¢u ché bién thuc phém,
tinh hinh vé& sinh thuc phém, vé€ sinh khu vuec.

- Phuc vu

+ V& sinh khu6n vién nha trudng, nha vé sinh.

+ Kiém tra viéc quan ly dd dung phuc vu ban tri.

IV. BIEN PHAP, TO CHUC THU'C HIEN

1. Bién phap thuyc hién

Xay dyng ké hoach kiém tra ndi by phi hop véi tinh hinh thuc t€ tai
don vi va tién d9 thuc hién cu thé hang thang; thanh 18p ban kiém tra, phan
cong cac thanh vién trong ban kiém tra thuc hién ki€m tra gido vién, nhan vién
theo ké hoach.

D& cir thanh vién ban kiém tra tham gia tap huén céng tac kiém tra ndi
bd (néu co).

Trién khai céc van ban lién quan dén cong tac kiém tra ndi bd dén thanh
vién ban kiém tra.

2. T chirc thye hién

2.1. Hiéu truéng

- Trién khai dén céc thanh vién trong Ban kiém tra Thong tu
39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nim 2013, c4c vin ban, huéng din co
lién quan nham quén triét ké hoach, ndi dung theo yéu cu dé ra.

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra n6i bd nha trudng. D&
cir céc thanh vién tham gia cdc 16p bdi dudng do S& Gido duc thanh phd Hb
Chi Minh, Phong Gido duc va Dao tao Nha Be, Truong Boi dudng Giao duc
Nha Be t6 chic.

- X4y dung ké hoach, lich kiém tra gido vién va b phén.

- Phd bién dén toan thé ddi ngii ké hoach, ndi dung, hinh thtc kidm tra
va uy quyén céc thanh vién trong Ban kiém tra khi thyc thi nhiém vu.

- T chirc viée thyc hién, kip thoi didu chinh, bb sung khi ¢6 van dé
phét sinh trong sudt qué trinh kiém tra.

2.2. Phé Hiéu truong

- Tham muu x4y dung ké hoach va lich kiém tra gi4o vién va bd phan
trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Phdi hop cing céc to chuyén mén, t6 Van phong, céc bd phén c6 lién
quan dé thuc hién ké hoach, lich kiém tra da d@ ra.
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- Thiét lap ho so, luu trit va bao quan theo quy dinh, bao gdm:
+ Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bo nha trudng;
+ K& hoach kiém tra ndi bd nha truong;

+ Lich thyc hién ké hoach kiém tra;

+ Bang phan cong nhan su nha truong;

+ Bién ban tu kiém tra;

+ Bién ban kiém tra gido vién;

+ Bién ban kiém tra bd phan;

+ K& hoach khic phuc thiéu sc')t', han ché;

+ Bdo céo két qua khic phuc cac thiéu sot, han ché;

+ Bién ban phtc tra.

- Thuc hién bao cdo déu nam: ngdy 25/9/2024.

Hb so gém:

+ Quyét dinh thanh 14p Ban Kiém tra noi by nha truong nim hoc 2024-
2025;

+ K& hoach kiém tra ndi bo nha trudong nam hoc 2024-2025;

+ Lich thuc hién ké hoach kiém tra gido vién; lich thuc hién ké hoach
kiem tra b phan nam hoc 2024-2025;

+ Bang phén céng nhan sy nha truong ndm hoc 2024-2025.

- Thuc hién céc bao cdo so két cong tac kidm tra ndi bg, trudc ngay
03/01/2025 (So két), ngay 20/5/2025 (tong ket) Cac bao cao phai thyc hién
theo mAu, thong tin day du cac sb liéu theo yéu cau.

- B4o céo dot xuét khi co van d& phirc tap hodc khi duoc yéu cau (Phai
thuc hién ding tién d9).

- Bio céo bang file pdf qua dia chi email:
nguyentnhan.nhabe@tphcm.gov.vn.

2.3.T6 trudng chuyén mon, giao vién, nhan vién

- T truéng chuyén mon:

+ Hb tro, thuc hién cong tac kiém tra theo phan cong ctia Ban Giam
hiéu.

+ Thiét 14p, chuén bi diy di hd so theo nhigm vu dugc phan cong.

+ Hoan tit hd so kiém tra ndi bd theo ké hoach.

+ Thuc hién céc bao cao khi cé yéu cau.

- Gido vién: Phéi hop, tao diéu kién dé Ban KTNB thuc hién cong tac
kiém tra theo phan cong cua Ban Giam hi¢u; thuc hién t8t nhiém vu va thiét
1ap cac cac hd so khi cé yéu cau.
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- Céc bd phéan: Phéi hop, tao diéu kién dé Ban KTNB thuc hién cong

téc kiém tra theo phan cong cia Ban Giam hiéu; thyc hién tot nhiém vu va
thiét 14p cac hd so khi c6 yéu céu.

Trén day la K& hoach cong tac kiém tra ndi bd nha trudng nam hoc
2024-2025 ctia Trudng THCS Nguyén Thi Huong, Trong qué trinh thuc hién,
néu c6 gi vudng méc can bao c4o Ban Giam hiéu dé duoc giai quyét./.

Noi nhgn:
- Phong GD&DT;
- CB,GV,NV nha trudng;
- Ban KTNB;
-Luu: VT, KTNB.







