CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tư do – Hạnh Phúc

(((
ĐƠN XIN PHÉP
Kính gửi: 

- Hiệu Trưởng Trường THCS Nguyễn Thái Bình
                               -Tổ Trưởng chuyên môn tổ: ………………………………………
          Tôi tên: ……………………………………Chức vụ:…………………………..
Nay tôi làm đơn này xin phép Hiệu trưởng và tổ trưởng chuyên môn chấp thuận cho tôi được phép ….. buổi sáng (Thứ …..) ngày ……………………….

Lý do: ………………………………………………………………………….. 
Tôi đã trao đổi và bàn giao công việc cùng Tổ trưởng chuyên môn và đồng nghiệp như sau: 

	Thứ
	Ngày
	Buổi
	Tiết 
	Lớp 
	Nội dung bàn giao
	Người nhận bàn giao

	Hai
	5/9
	Sáng
	1
	
	
	

	
	
	
	2
	
	
	

	
	
	
	3
	
	
	

	
	
	
	4
	
	
	

	
	
	
	5
	
	
	

	
	
	Chiều 
	1
	
	
	

	
	
	
	2
	
	
	

	
	
	
	3
	
	
	


Tôi hứa sẽ cập nhật đầy đủ nội dung và thông tin trong thời gian vắng. Kính mong nhà trường xem xét chấp thuận cho tôi được nghỉ theo đơn.

	
	Bình Hưng, ngày    tháng    năm 202

	Xác nhận của Tổ Trưởng

	Người làm đơn



