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I. HUONG DAN CHI TIET THUC HIEN QUY TRINH:

- Trén co sé hé théng tuyén sinh trong nam hoc 2024-2025, S¢ Gio duc va Pao
tao quy dinh 1 cac budc va cac hé théng str dung nhu sau:

1. Giai doan 1:
- Ra soat, cap nhat thong tin tuyén sinh 1én co s& dit liéu tuyén sinh ciia nganh
Giao duc va Dao tao.

- Can ¢ cAc van ban ra soat dir liéu ctia S& GDDT, cac don vi tién hanh cap nhat
thong tin ctia hoc sinh 1én co s¢ dir li€u cua nganh gidao duc va dao tao tai dia chi:
https://csdl.hcm.edu.vn.

- Phong Gido duc va Bao tao chiu trach nhiém ra soat tat ca cac don vi dang hoat
dong gido duc trén dia ban gdm cong lap, ngoai cong lap & 3 bac hoc déu phai dam
bao cap nhat d?ly du dir liéu hoc sinh 1én co so dir li¢u ciia nganh Giao duc. Déng thoi
phai duoc xac thuc véi dit liéu dan cu qudc gia.

- Phong Gigo duc va Pao tao tién hanh tham muu Uy ban nhan dan dia phuong
phéi hop véi cac don vi cong an tai thanh phé Thua Buc, quan, huyén, dac biét 1a
phong canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4 hoi tai dia phwong ra soat dit liéu trén
trang co sO dit liéu nganh Gido duc va Dao tao véi trang co sd dit liéu dan cu qubc
gia.

- Xac dinh r0 cac thong tin ma dinh danh, noi thuong tr, noi ¢ hién tai, v...v...
phai thdng véi dir liéu dan cu qudc gia. Xac dinh 16 van dé, thuc hién diéu chinh trén
co s0 sO dir liéu nganh Gido duc va Pao tao dan cu quéc gia khi co hd so minh ching.
Dac biét luu ¥ ra soat thong tin noi & hién tai phai 1a no1 dang cw tra ctia hoc sinh.

- Sau khi hoan thanh ra soét can c6 van ban xac nhéan, déng dau cua don vi phoi
hop, danh sach thong ké s6 lugng hoc sinh da di¢u chinh, phuc vu cong tac kiém tra
hodc bao cdo sau tuyén sinh.

2. Giai doan 2:

- Két thic giai doan 1, Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém ra soat lan
cudi, 1ap danh sach théng ké tai cac don vi, bao gém: téng sb lugng hoc sinh tham gia
tuyén sinh, s6 luong cac truong hop ding hodc sai thong tin chua xir Iy duoc, ghi 16
1y do néu sai thong tin, k¥ tén dong déu x4c nhan cua chi tich hoi ddng tuyén sinh tai
dia phuong.

- Cac don vi tién hanh ra soat, xuét toan bo dit liéu tuyén sinh cta hoc sinh cap
nhat 1én trang tuyén sinh dau cdp truc tuyén cta Thanh phd tai dia chi:
http://tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn.
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3. Giai doan 3:

- Két thiic giai doan 2, S& GDDT thdng ké s lugng hoc sinh trong d6 tudi tuyén
sinh theo don vi tai thanh phd Thi Drc va quan, huyén giri vé cac phong Gido duc va
Pao tao dé ra soat, xac nhan trong thoi gian quy dinh.

- Két thuc thoi gian ra soat, SO GDDT chinh thirc mé cong ding ky tuyén sinh
tryc tuyén ctia Thanh phd.

- Cac don vi ¢6 hoc sinh cudi cép chiu trach nhiém xay dung ké hoach tuyén sinh
tai dia phuong, cong b 1én trang tuyén sinh dau cip tai don vi, dia phuong va trang
tuyén sinh thanh phd, bao gdm ca sb dudng day néng hd tro tuyén sinh tai
don vi.

- Thanh lap Hoi dong tuyén sinh tai don vi, quy dinh o trach nhiém cta timg ca
nhan chiu trach nhi¢m chinh trong cong tac tuyén sinh tai don vi. Pam béo t6i thiéu
phai c6 cac thanh vién phu trach nhiing cong tac sau:

1. Chi tich hdi ddng phu trach chung.

2. Phé chii tich hdi ddng chiu trach nhiém vé co s& vat chit, bd tri trang thiét
bi, huéng dan, trién khai cong tac tuyén sinh dén timg ca nhan trong don vi. Tra 101
gidi dap thdc mic cta cha me hoc sinh va thuc hién cdc nhiém vu do Chu tich hoi
ddng chi dao.

3. Can bd ky thuét chiu trach nhiém vé cong tac kiém tra, ra soat dit liéu, huéng
dan, ho trg dang ky cho céac truong hop cha me hoc sinh khong cé kinh nghiém thao
tac. Bao cao lanh dao hoi déng khi ¢6 su cb lién quan dén dit liéu.

4. Can b0 tw vén chiju trach nhiém vé cac van dé tu van chung cho cha me¢ hoc
sinh khi c6 thic mac.

5. Thanh vién 1a gido vién chi nhiém cua cac 16p cudi cip (16p 14, 16p 5) chiu
trach nhi€m chinh trong viéc ra soat dir li¢u hoc sinh trén trang co so dir li€u nganh
Giao duc va tu van, huéng dan, tra 16i thic mic cho cha me hoc sinh, phéi hop ra soat
khi cha me hoc sinh hoan thanh cong tac xac nhan.

6. Ho tro, phuc vu bao gdm céc d6i twong con lai ctia don vi tity theo tinh hinh
thyc té tai don vi.

- Phong Giao duc va Pao tao chiu trach nhiém théng ké danh sach, roat soat vai
tro, nhi€ém vu cua Hoi déng myén sinh tai cac don vi. Cong khai thong tin cac thanh
vién, nhiém vy trén trang thong tin dién tr ciia don vi va Phong GDDT.

- Céc don vi to chuc hop cha me¢ hoc sinh, phé bién quy dinh vé ké hoach tuyén
sinh cua dia phuong, dam bao thong tin ddy du vé cac dot tuyén sinh, ddi twong wu
tién tuyén sinh va giai thich khi c6 vudng mic, c6 bién ban hop, ky xac nhan cta cha
me¢ hoc sinh.
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4. Giai doan 4:

- Sau khi duoc trién khai vé van ban va huéng dan tai don vi, cha me hoc sinh
tién hanh dang nhap hé théng tuyén sinh dau cip truc tuyén cua Thanh phd dé xac
nhén thong tin ndp hd so trong dot 1.

- Cha me hoc sinh st dung tai khoan va mat khéu duoc cép theo hudng dan tai
muc 2 phén II vé quy trinh va t6 chirc thuc hién ctia vin ban nay.

- Sau khi ddng nhép, cha me hoc sinh ra soat lai toan bd thong tin ca nhéan, dac
biét luu ¥ tinh chinh xac cua céac truong dir li¢u g@)m: ma dinh danh, no1 ¢ hién tai,
thong tin noi ndp hd so. Trong d6 noi ndp hd so s& twong tmg véi noi & hién tai.

- Néu dong y cha me hoc sinh tién hanh bam chon xac nhan ho so. Trén co so
do6 hé¢ thong s€ tu dong giri hod so hoc sinh vé h¢ thong cua Phong Gido duc va Pao
tao theo noi & hién tai.

- Hoan thanh quy trinh x4c nhan hé théng tuyén sinh ctia Thanh phd sé xuit ra
mot phiéu diing ky tuyén sinh gdm théng tin ca nhin, noi ¢ hién tai, Phong Gido
duc va Pao tao di nhan hd so' va mt mi xac nhin theo miu ciia S6 GDPT. Cha
me hoc sinh sir dung miu phiéu nay dé ndp hd so Kkhi c6 thong bio
trang tuyén.

- Can ctr noi ndp hd so, cha me hoc sinh ¢6 thé theo doi thong tin, lién hé truc
tiép Phong Gido duc va Dao tao cua noi ¢ hién tai trong trudng hop can tu vin hudng
dan vé thong tin tuyén sinh hodc thic mac cac van dé lién quan dén phan bo truong
hoc va diéu kién lién quan, v...v...

- Céc truong hop hoc sinh thudc di¢n hoan thanh chuong trinh tiéu hoc trén dia
ban nhung c6 noi ¢ hién tai khong thudc dia phuong c6 thé chon vao muyc ding ky uu
tién dot 2 theo dién hoan thanh chuong trinh tiéu hoc tai dja phuong, dit li¢u hoc sinh
s& duoc giri vé phong Gido duc va DPao tao noi hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu
hoc va duoc uu tién xét trong dot 2 hodc ngay khi hoan thanh dot 1.

- Phong Gi4o duc va Pao tao chiu trach nhiém huéng dan céac trudng Tiéu hoc
trén dia ban hudng dan va tu van day du cac ddi twong hoc sinh hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc tai dia phuong nhung ¢6 noi ¢ hién tai khong thudc dia phuong viée
dang ky tuyén sinh, quyén loi, truong duoc tuyén sinh trén tinh than dam bao quyén
loi, nhu cau chinh dang cua hoc sinh.

- Cac don vi ¢6 hoc sinh tham gia tuyén sinh c6 phuong an bé tri, hd tro ki thuat
cho cac truong hop cha me hoc sinh chua c6 kinh nghiém thao tac, xtr ly cac tinh
huéng phat sinh. Theo ddi, bao co nhanh qua dudng diy néng vé Phong Gido duc va
Dao tao trong mot sb truong hop dic biét khong co bién phap xur 1y.
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Luuy:

- Céac truong hop phat hién sai sot thong tin nhu ma dinh danh, ho tén, noi sinh,
ngay sinh s& dugc thuc hién theo huéng dan tai phan III cia van ban nay.

- Trong giai doan 4 nay cha me hoc sinh chi xac thuc thong tin ¢4 nhan va phong
Giao duc va Pao tao nhan dir liéu tuyén sinh cda hoc sinh theo no1 & hién tai.

- Phong Giao duc va Pao tao chiu trach nhi¢m phan bd hoc sinh vao cac truong
trén dia ban theo Ké hoach tuyén sinh dau cép tai don vi.

- Céc loai hinh trudng tién tién hién dai, tich hop (theo P& an 5695) cha me hoc
sinh dang ky theo Ké hoach tuyén sinh tai dia phuong.

5. Giai doan 5:

- Két thac thoi gian xac nhan thong tin ndp hd so cta cha me hoc sinh. Cac
truong co6 hoc sinh tham gia tuyén sinh chiu trach nhi¢m ra soat lai thong tin xac nhan,
kiém tra cac trudng hop khong ding ky va bao cao vé Phong Gido duc va Dao tao khi
xay ra su cd trén tinh than dam bao t6i da quyén loi ctia hoc sinh.

- Sau khi cac don vi hoan thanh ra soat, Phong Gido duc va Pao tao tién hanh
két nbi vao hé thdng tuyén sinh dau cap ciia Thanh phd 14y dit liéu tuyén sinh tai dia
phuong minh.

- Can ctr tap dit liéu @6 Phong GDDT tién hanh phan bd hoc sinh vao cac trudng
trén dia ban theo diing Ké hoach tuyén sinh tai dia phuong.

- Hoan thanh cong tac phan bd, phong GDDT cdp nhét thong tin trudng tring
tuyén 1én hé théng tuyén sinh dau cap ctia Thanh phd theo thoi gian quy dinh.

- Cac don vi gido duc c6 hoc sinh dang ky tuyén sinh dau cip chiu trach nhiém
lién h¢, thong tin dﬁy du dén cha me hoc sinh qua sb dién thoai trén hé théng. Hudng
dan x4c nhan thong tin nhdp hoc trén hé théng tuyén sinh dau cip theo thoi gian
quy dinh.

- Hoan thanh giai doan xac nhén tryc myén, cha me hoc sinh thuc hién nop hd
so theo quy dinh tai truong trang tuyén. Trong d6 dam bao ¢6 2 ho so 12 phiéu diing
Kky tuyén sinh d3 in ra tir giai doan 4, va thong tin noi & hién tai qua man hinh VNEID
hodc gidy xac nhan CTO1 trong truong hop chua diang ky VNEID.

6. Giai doan 6:

- Két thic thoi gian xac nhan thong tin nhép hoc, can cu sb luong chi ti€u con
thiéu, Phong GDDT quyét dinh viéc tuyén sinh dot 2 va c6 van ban bao céo vé So
GDPT - Phong Khao thi va KPCLGD dé dugc cau hinh dot 2.

- Phong Gi4o duc va Pao tao chiu trach nhiém thong bao, truyén thong khuyén
khich cac loai hinh vu tién theo Ké hoach tuyén sinh dé thuc hién ndp hd so truc
tuyén.
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- Quy trinh dot 2 trén co s& thuc hién lai theo quy trinh dot 1 trong khung thoi
gian quy dinh.

7. Giai doan 7:

- Két thic giai doan 6, phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém téng hop, ra
soat toan bg dir li¢u hoc sinh trung tuyén tai don vi, 1ap bao cdo téng két qua trinh
tuyén sinh va giri vé S& GDDT theo duong hé thdng vin ban.

II. PHAN CONG NHIEM VU, TRACH NHIEM HO TRQ TUYEN SINH:

- Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém phan céng don vi hd trg cha me
hoc sinh khi ¢ thac mic hoic gip cac van dé trong tuyén sinh.

+ Cac truong mam non chju trach nhiém hd tro, huoéng dan quy trinh, cach
thirc dang ky tuyén sinh, dic biét hd tro diéu chinh thong tin thi sinh trén hé thong
tuyén sinh dau cdp cua Thanh phd cho cic hoc sinh d3 hoan thanh chuong trinh
gido duc mam non tai don vi minh.

+ Céac trudng tiéu hoc chiu trach nhiém hd trg, hudng din quy trinh, cach
thirc dang ky tuyén sinh, dic biét hd tro diéu chinh thong tin thi sinh trén hé thong
tuyén sinh dau cdp cua Thanh phd cho cac hoc sinh di hoan thanh chuong trinh
gido duc mam non tai don vi minh.

+ Cac truong hop thi sinh chua hoan thanh chuong trinh gido duc mam non
tai cac don vi trén dia ban. Phong Gido duc va Pao tao thuc hién uy quyén cho
mot don vi trén dia ban phuc vu cong tac hd tro, huéng dan va diéu chinh cho cac
dbi tuong thi sinh nay (c6 van ban thong bao).

- Viéc thuc hién diéu chinh chi thuc hién trong giai doan xac nhan thong tin, cac
truong hop thuc hién sau giai doan nay can lién hé cac phong Giao duc va Pao tao da
gtri ho so theo noi & hién tai dé duoc hd tro.

- Phong Gido duc va Dao tao co trach nhiém xay dung hudng dan, cong bd dudng
day nong cua ting don vi va khung thoi gian hd tro diéu chinh, xir 1y thong tin tai tat
ca don vi trén dia ban.

- S& Giao duc va bBao tao chiu trach nhiém cép ma tam cho tét ca hoc sinh trong
dién khong thé cép mi dinh danh theo dé nghi cia Phong Gido duc va Pao tao. Viéc
cép ma tam s& dugc thuc hi¢n theo hudng dan cta S6 GDDT.

Luwu $: Tty tinh hinh thiee té trién khai, S6 Gido duc va Dao tao cé thé trién khai thém mot s6
vin ban huong ddin khdc phuc vu cong tac tuyén sinh tai cac Phong Gido duc va Dao tgo.
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