UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc lip — Ty do - Hanh phic

TRUONG TRUNG HQC CO SO
NGUYEN HUE

Sé: /¢ /QD-NH

Qudn 12, ngay s thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Thanh lap Ban kiém tra ndi by nha trudmg

Nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN HUE

Ciin cir Thong tur s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 cuia
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung

hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Cén cir Thong tw s6 03/TT- BGDDT ngay 23 thang 6 ndm 2017 cua Bo
Gido duc va dao tao ban hanh Quy dinh vé ché dg lam viéc doi véi gido vién pho

thong;

Thue hién ké hoach ném hoc ciia nha truong;

Céin cit vao chirc ndng, nhiém vy va quyén han cia Hiéu truong truong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Nay thanh lap Ban klem tra ndi bd nha truong cua trudng THCS Nguyén

Hué nam hoc 2024 - 2025 gbm cac Ong (ba) co tén sau:

1. Ong Pham Vin Tam

2. Ba Lam Thj Ngoc Vian

3. Ba Tran Thj Thuy

4. Ba Lé Thi Xuan Lién

5. Ba Nguyén Thj Hong

6. Ba Ha T6 Kim Yén

7. Ba Nguyén Thj Minh Xuyén
8. Ba Tran L& Phuong Khanh
9. Ba B4 Thj Hong Piép

10. Ba Tran Thij Vinh

11. Ba Pham Thj Khanh

12. Ong Phan Hiru Quyén

13. Ong Poan Céng Nguyén
14. Ba Lé Kim Ngoc Quyén

Hiéu trudng
Pho hi¢u trudng
Pho hiéu truéng

Gido vién
Giao vién
Giao vién
Giao vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién

Trudng ban

Pho trudng ban

Phé trudng ban
T6 trudng To Tiéng Anh
To truong To Ngtr van
To truong To Toén hoc
Té truémg T6 Nghé thudt
T4 trudng Té Gido dyc cdng dan
To trudng To Khoa hoc tu nhién
To truémg TS Lich sir - Dia ly
To trudng To Ky thuat
To trudng To Thé duc
To trudng To Tin hoc
Té truomg TO HCVP
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Diéu 2. Cic thanh vién trong Ban kiém tra ngi b nha trudmg duge phéan cong co
trach nhiém thuc hién nhiém vu theo ké hoach ctia trudng.

Diéu 3. Céc thanh vién c6 tén noi diéu 1 ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hi¢u luc ke tir ngay 01/9/2024 den 31/8/2025./.

Noi nhdn:
- Phong GD&DPT (B/géo);
- Cac t6 CM, doan thé (thi¢n);
- Luu.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
NGUYEN HUE
$é: VK H-NH Qudn 12, ngay06 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2024 — 2025

Ciin ctr K& hoach gido duc nha truong nam hoc 2024 — 2025 cua truong THCS
Nguyén Hug;

Trudong THCS Nguyén Hué xdy dung ké hoach kiém tra ndi b nim hoc 2024
— 2025 nhu sau;

I. Muc dich, yéu chu:

1. Muc dich:

Cong tac kiém tra noi bo 1a mot hoat dong nhim ra soat, danh gia qua trinh
thyuc hién hoat dong cong vu cua cac ca nhdn, bd phén trong don vi.

Phat hién, xt Iy kip thoi cdc hoat dong phat sinh tai don vi, cda cdc ca nhan

khi c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho pht hop véi thuc tién. Qua do,
ning cao hiéu qua hoat dong ctia don vi.

PSS

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xt Iy, kiém diém trach nhiém khi
¢6 vi pham.

Khen thudng cdc cé nhén, tip thé hoan thanh xuat sdc nhiém vy.
2. Yéu cau:

Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chét hoat dong ctia don vi, gitip ddi

tugng dugc kiém tra thuc hi¢n diing céc quy dinh cta phap ludt, chi dgo, huong dan
" clia cac co quan ¢6 tham quyén.

Noi dung kiém tra ngi bd can lua chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhi¢m vy trong tim nam hoc, tép trung vao vi¢c khac phuc nhing han ché,
thiéu sét, con vudng mac cia don vi.

Chinh xéc, khach quan, cong khai, dén chu, kip thoi; khong chong chéo vé
ndi dung, doi tugng, thoi gian kiém tra; khong lam can trd hoat dong binh thudng
cua doi tugng kiém tra.

Viée kién} tra phai dugc thyc hién theo ké hoach hogic khi ¢6 chi dgo ctia Thu
trudng don vi doi véi cdc truong hgp can kiém tra djt xuat.

Kiém tra phai ddm bao tinh chinh xdc, khach quan, hi¢u qud; phan dnh ding
thuc trang vé dbi tugng kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thire; kiém
tra dugc t0 chirc thudng xuyén, kip thdi, theo ding ké hoach.
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II. PAC PIEM TINH HIiNH:
1. Tinh hinh chit lugng di ngii

So gido vién
Gido Trinh d§ chuyén mén
STT | T by mén vien | Ding { ]
vién
Z >DH DH CD | Khic
Tone! ng
SO
1 [Toédn 22 | 17 6 1 20 1
2 Ngi vin 20 | 19 5 1 19
Ngoai ngir 14 | 12 1 13 1
Ly (KHTN) 8 8 2 1
4  |[Hoa (KHTN) 5 3 1
Sinh (KHTN) 8 7 4 2
Lich st
S e | s ] o I 5
5 (Lich sir - Dia ly)
D@a l):' (Lich sur - F 6 3 7
Dia ly)
GDCD 6 p 1 6
7 [K§ thudt 5 [ 4| 2 4 1
Tin 6 4 1 6
9 Hoa 3 2 2 2 1
Nhac 3 3 2 3
10  [Thé dyc 8 | 1 0 4 1
Tong 121 | 98 | 32 8 106 7
So gido vién
S6 Trinh dj
lwong | pa i ?‘;) Hop
STT | B phin vien | 2" | dbng
|‘g lao | >P | B | C | Khic
5 am ) aa H | H|D|(TC
T(s)gg N vile djng (TC)
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1 BGH 3 ]2 2

2 TLTN (TPT) 1 1 1

3 K¢é todn l 1 1 1

4 Tha quy

5 Thu vién 1 1 1
6 TB-THTN 1 1 1
7 VP (VT-GT-TV)| 4 | 1 3 1 3
8 Y té 1|1 1 1
9 Bao v¢ 4 4 4
10 Phuc vu 4 4 4 4
11 CTPC 1 1

27 Tong 22 |12 14 7 14

1. Nhiém vu trong tam:

- V& thyc hién ra soat quy hoach co sé vit chit nha trudng.

- V& nang cao chat lugng doi ngii gido vién va can bd quan ly.

- V& tmg dung cong nghé thong tin trong day, hoc va quan ly gido duc.

- V& cong tac giao quyén ty chu, ty chju trach nhiém.
- VE ting cudng co s& vt chit dam bao chit lugng gido duc.
- V& phat trién ngudn nhan lyc.

- Vé phan ludng va dinh huéng nghé nghiép.

- V.é thyc hi¢n d6i méi manh mé va ddng bé trong thyc hién chuong trinh gido duc
pho thong hién hanh.

- V& nang cao chét lugng day hoc ngoai ngf, tin hoc

2. Nhi¢m vy cy thé:
Thanh lap ban kiém tra ndi bd truong c¢6 du kha ning tham mu, phéi hop vi

trién khai thyc hién nhiém vy.
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Xay dung ké hoach kiém tra phu hop thuc té truong, dam béo tinh thuimg
xuyén, lién tuc. Ban kiém tra ndi b trudmg dam bao thuc hién c6 hiéu qua cng tic
kiém tra theo ké hoach; ddm bao ndi dung kiém tra; thuc hién day da hd so kiém tra
theo quy dinh.

Phén cong thanh vién ban kiém tra ndi bd diing chuyén mdn, dam bdo thye hi¢n
tdt nhiém vu dugc phan cong theo cac yéu cau can kiém tra: cong tac td chirc nhén
su; hop dong lam viéc; thyuc hién quy dinh vé bao hiém d01 vOi gido vién va hoc !‘
sinh; cong téc tai chinh, tai san, thu vién, thiét bi; congtac tuyén sinh, chuyén truong; 3
viéc thuc hién quy ché chuyén mén, danh gia xép loai hoc sinh; cong tac day thém,
hoc thém; vi¢e thuc hién quy ché dan chu co s0, ddi thoai trong nha trudng; cong
tac tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo; hoat dong cua ban dai dién cha me
hoc sinh truong.

bam bao su ph01 két hop gifra ban kiém tra ngi bd va ban thanh tra nhan dan
dé giai quyét kip thoi cdc ni dung lién quan; kién nghj hi¢u truéng, dai dién céc t6
chirc doan thé trong trudng xir ly dut diém sau kiém tra.

Tirng giai doan, timg sy vi¢c ¢6 danh gia két qua, dic rut kinh nghi¢m sau kiém
tra dé kip thoi diéu chinh, bd sung cho nhitng nim tiép theo.

II1. Noi dung kiém tra:
1. Kiém tra viéc thye hi¢n nhiém vy ciia gido vién:

Trong ndm hoc, c¢in cir vao cdc van ban dinh huéng cia By, S& va Phong Gido
duc va Pao tao, tinh hinh cu thé cia don vi, Thi truong don vi 1én ké hoach va to

chie kiém tra toan dién viéc thyuc hién nhiém vu clia gido vién va kiém tra chuyén
dé doi vai gido vién dé cong tac kiém tra dat hi¢u qua cao nhat.

1.1. Kiém tra toan di¢n gido vién:
N6i dung kiém tra nhu sau:
- Phim chét chinh tri, dao dic, 16i sdng:

+ Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh séch, phap luat cua Nha nudc;
viée chap hanh quy ché ciia nganh, quy dinh cta don vi, dim béo sé lugng, chit
lugng ngay, git cong lao dong.

+ Dao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc d4u tranh chdng cdc biéu hién tiéu cuc;
su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhén dén; tinh than doan két; tinh quan
hé ddng nghiép; thai dd phuc vu nhén dan va ngudi hoc ..

- Viée thuc hién cac quy dinh vé chuyén mén nghiép vu theo huéng déi méi:
+ Hb so ctia gido vién theo Diéu 1¢ nha trudng cdp hoc THCS;

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT).

+ Viée dbi méi phuong phap day hoc (PPDH) va ddi méi kiém tra danh gia
(KTDBG): Péi m&i PPDH theo dinh huéng phat trién nang luc, pham chét ngudi hoc
gin véi dic thi cép hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc by mén véi thyc tién doi
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séna. da dang héa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huc’mg, hoat
dong hoc cho nguoi hoc; d6i mai KTDG theo hudng danh gid nang lyc ngudi hoc,
bam sét dinh hudng doi méi cic ky thi ciia S, ciia B) va ciia Phong.

+ Vige thi nghi¢m, thye hanh, sur dung thiét b day hoc (klcm tra tryc ll(.p hoac
gidn tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc voi hé so clia bd phén quén ly thiét bj thi
nghiém, KHBD); vi¢c cai tién, ty stra chira céc thiét bj day hoc, tu 1am dd ding day
hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhém chuyén mon, thue hién nhiém vu bdi dudng
nghiép vu, trinh d§ chuyén mon.

+ Viéc giang day cua glao vién thong qua dy gid (danh gia theo hudng dén cta
cip hoc, béc hoc két hop voi tiép thu kién thirc cta hoc sinh).

- Thuc hién céc nhiém vy khéc dugce giao: cong tac chi nhi¢m, cong téc kiém nhi¢m
khac...
- Kha ning phét trién cta gido vién (vé chuyén mén, nghiép vy, ning luc quan 1y va
cac hoat dong xa hoi khac...).
1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién:

Goi y mot sé chuyén dé:
- Kiém tra trinh do nghiép vu su pham; Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké

hoach giang day, kiém tra hé so, s sich, gido an; kiém tra viéc sinh hoat t4, nhém
chuyén mon, vi¢c bdi dudng thudng xuyén vé chuyén mon nghiép vy;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém (DTHT); kiém tra viéc
thuc hién thi nghiém, thyc hanh, st dung thiét b day hoc; kiém tra viéc dbi moi
phuong phép day hoc, doi moi kidm tra dénh gid; kiém tra viéc té chic hoat dong
trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra ngoai khong gian 16p hoc.

2. Kiém tra hoat djng ciia cic td, nhém chuyén mon, cic by phén (thw vién,
thiét bi, tai chinh, vin thir...)

2.1. Kiém tra hoat ddng ciia cic td, nhém chuyén mon:

- Kiém tra viéc xdy dung, thyuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc timg bd mén
(da duogc thi trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nim hoc theo huéng din
cua By Gido duc va Dao tao, S¢ Gi4o duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao
tao, theo dic thu cua t6, nhém chuyén mén va phai dam béo tinh lién thong, cu thé
vé tién trinh thyc hién, ngudi thuc hién, ngudi phu trach...

- Kiém tra chét lugng day - hoc cua td, nhom chuyén mén; viéc sinh hoat chuyén
mon; vige thyc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vy, phét trién doi ngdl, cong
tac bdi dudng va tu bdi dudng.

- Kiém tra cong tdc quan ly day bu, day thay, cong tic quan ly chuyén mon, vigc
thuc hién vé quy dinh day thém hoc thém; knem tra chi dao phong trao hoc tip cla
hoc sinh: phu dao, ngoai khoa, thyc hanh, bdi dudng hoc sinh gidi...

- Kiém tra hoat dong ciia cac by phan (thu vién, thiét bj, y té trudng hoc)
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- Viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viée thuc hién ké hoach, h so, s6 séch lign
quan (quan tdm t6i cong tic bao quan, theo ddi vige sir dung, tai liéu, sach gido
khoa, TBDH, tu lam d6 ding day hoc; an toan vé sinh méi truong, an toan v¢ sinh

thyc pham...).

2.2. Kiém tra hoat djng ciia by phiin viin thw, hanh chinh:

- Viéc thuc hién cic quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly van ban di
dén, luu trit, cdp nhét thong tin, soan thao viin ban; hé théng hd so (hd so tuyén sinh,
hd so klem tra, danh gia g1a0 vién va nhan vién, hd so thi dua, khcn thuong, ky

luat...) s sach lién quan (so ding bJ, so goi tén ghi diém, hoc ba, s& quan 1y cdp
phat van bing, ching chi, sd nghj quyét, s6 quan Iy tai san, sé theo doi cong van di,

dén...).
- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

e

- Tinh than, thai d§ phuc vu cta nhan vién van phong.
2.3. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tic ké toan:

bon vi tlen hanh cong tic tukiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh
tai Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 ndm 2004 ctia Bo Tai chinh,
trong doé quan tdm tdi cong tdc cong khai tai chinh, tai sin theo quy dinh
hién hanh, viéc Iuu trir hd so theo quy dinh

3. Kiém tra cong tic quén ly ciia thi truéng don vi:

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cia Thu truong
don vi, cua cdc by phan viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc - cong tic tuyén
truyén, phd bién, glao duc phap ludt; cong tdc quan ly, thuc hién ché do
chinh séch déi véi can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién déi ngii; cong
tac chi dgo, quan 1 hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai minh bach
theo Thong tu s6 09/2009/TT-BGD&DT ngay 7 thang 5 ndm 2009 cua Bo Gido duc
va Dao tao, cong tac kiém tra ndi by nha trudng; viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong céc hoat dong cuia co sd gido duc, cong tic xa hoi hoa gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién céc cuc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc hién kiém
dinh chét lugng gido duc. thuc hién viéc danh gid theo chuén déi véi gido vién, hiéu
trudng.

4. Cong tic gidi quyét khiéu'nai (KN), t6 cdo (TC) va phong, chdng tham nhiing
(PCTN):

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KN, TC: Viéc xdy dung s sach tlep cong dan,
s0 theo ddi don thu KN, TC, ghl chép theo quy dinh; bd tri dia dlem tiép cong dén
phu hop (c6 ndi quy phong ti€p cong dén, lich phén cong tryc tiép cong dan, Quy
ché tiép cong dan, tiép nhan, xu Ii va giai quyét don thu KN, TC); thiét ldp hd so vu
viéc glal quyét KN, TC (néu co) ding quy dinh; viéc thyc hién ké khai, xir li thong
tin vé thu thap ca nhan.

- Cong tdc PCTN: Viéc xdy dng ké hoach thyc hién Ludt PCTN, thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi cia co s& gido duc, viée xdy dung céac quy dinh, quy ché cua
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don vi theo yéu cau ctia cong tic PTCN (ké hoach thyc hién Ludt PCTN), quy ché
lam vige, quy ché thyc hién dan chu trong hoat ddng cia don vi, quy ché chi tiéu noi
bd, quy chc‘quan li tai san, cong khai céc hoat dong ctia don vj theo quy dinh); viéc
xdy dung ho so, s0 sach va cip nhét, ghi chép theo quy dinh.
5. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh:

- chm tra vé 10 chirc 16p hoc, nhiém vy ciia hoc sinh theo Diéu ¢ (cua timg
cip hoc, bac hoc); Kiém tra theo ndi quy, quy dinh cta trudng, 16p, céc to chire
trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén cta hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua hoat dong
ngodi gid 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Doi, cac hi thi

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truomg, nén nép hoc tép, sach vé va db ding hoc
tap.

- Kiém tra viéc trang tri truong 6p, canh quan méi trudng su pham, ..

- Kiém tra an toan trudng hoc (nhu thiét 1dp Ban an toan truong hoc, kiém tra céc
thiét bj phong chdy, chira chy, bdn nudc, 10i thoat hiém, ké ti trong phong hoc, cac
canh ctra kiéng, ...).

- Kiém tra cong téc phd cap gido duc, ...
6. Kiém tra mot so ndi dung khac:

- Hidu truéng cin ci vao tinh hinh thyc té ciia nha truong trong ndm hoc, can cir
vao céac van ban chi dao cia Bo, S va Phong Gido duc va Dao tao quyet dinh lua
chon céc ni dung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia can b, gido vién, nhan vién.

C6 thé tham khao mot s chuyén dé sau:

+ Kiém tra vé co sd vt cht, trang thiét bj day hoc, tai chinh: vi¢c sir dung va
bdo quan co s& vat chét, phong lam vige, thu vién, thiét bi, dd dung day hoc ...; cong
tac tai chinh ..

+ Kiém tra vé hoat dong va chét luong gido duc, dao tao: hoat dong va chat
lugng gido duc dao dirc hoc inh; thuc hién ndi dung, chuorng trinh ké hoach gido duc
dap dirc trong va ngodi gio 1én 16p; hoat dong ciia glao vién chi nhiém; hoat dong
ctia Doi thiéu nién va cdc td chirc khéc trong don vi vé cong tic gido duc hoc sinh;

+Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc;
+ Cdng tac x4 hdi hoa gido duc, quan Iy day thém hoc thém;

+ Kiém tra viéc thyc hién vé thu, quan 1i v& sir dung hoc phi, cic ngudn lyc tai
chinh khac ...

IV. DANH MUC HO SO KIEM TRA NQI BQ GOM:
1. Hd so kiém tra ndi b ciia don vi
Quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra ndi bo;

K& hoach Kiém tra ndi b nam hoc;
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Quyé¢t dinh va ké hoach kiém tra dgt xuat (néu co);

Cac bién ban kiém tra, bao cdo, thong bdo két qua kiém tra, ho so thyc hién cia

Lo o2 A [ . . A oL . ] A ’ A 9

doi tugng kiém tra theo cudce kiém tra va thye hién kién nghi qua Thong bdo ket qua
kiém tra;

2. Ho so cy thé ting ndi dung trong ké hoach Kiém tra ndi bd

.a \h"/

Bién ban kiém tra;
K¢ hoach tién hanh kiém tra ctia T6 dugc phan cong kiém tra;
Bdo cdo ket qua;

Cdc tai li¢u thu thap trong qua trinh kiém tra. Cdc bién ban kiém tra va cdc tai
lidu thu thap dugc phai sip xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra;

Thong béo két qua kiém tra cia Thu trudng don vi.
3. Luu trir tai liéu
Sau khi hoan tat timg cudc kiém tra, td kiém tra hoic ngudi dugc giao nhiém

vu kiém tra ban giao cho nhén vién vin thu nha truong luu trir theo timg cuge va
hoan tat vao cu6i ndm hoc cdc tai li¢u tai muc 1 va 2.

H6 so kiém tra ndi bo duge luu trir theo quy dinh tai Nghi dinh 50 30/2020/ND-
CP ngay 05 thdng 3 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé cong tac vin thu va Théng
tu 50 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua B Gido duc va Dao tao
quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu cia nganh Gido duc.

V. QUY TRINH THUC HIEN:
1. Xay dung Ké hoach kiém tra ndi bj

Vo dau mdi nam hoc, Hiu trudng cin cir vao chi dao, hudng ddn vé ké hoach
thuc hién nhiém vu ndm hoc ctia cic co quan cé thim quyén va dic diém tinh hinh
tai don vj dé dé ra ké hoach kiém tra ndi b cho phu hop (phén cong cac b phén,
ddi tugng co lién quan, ni dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, déi tuong dugc
kiém tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.

Ké hoach cong tac kiém tra ni b 1a mot bg phén cua ké hoach nam hoc. Noi
dung kiém tra can bam sat, 1dng ghép giita viéc td chire thye hién nhi¢m vu va hoat
dong kiém tra viéc thuc hién cho phi hop; trao ddi, théng nhat, cong khai trong don
vi truée khi thue hién.

2. Thyc hi¢n kiém tra

Can cr vao ké hoach da dugc théng nhat ban hanh (hodc chi dao cua Hiéu
truong can kiém tra dot xudt), cac cd nhén, bd phén c6 lién quan thyc hi¢n cong tdc
kiém tra theo phan céng. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhén btmg, viin ban (mau dinh
kém), trong d6 c6 ghi nhan ndi dung cong viéc kiém tra, ¥ kién ciia cdc bén ¢6 lién
quan va cac ho so, minh chimg kém theo.
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Vigc kiém tra ctia TO kiém tra, nguorl kiém tra phal xdy dung ké hoach tién hanh
kiém tra va lap bién ban kiém tra (mAu dinh kém) dé lam can ctr danh gia, luu trir hd
s0; hoan thién hd so kiém tra; bdo cdo hiéu truéng két qua kiém tra,

Bién ban kiém tra phai dugc thlet lap theo mAu va chu ¥ ndi dung vé ghi nh4n
l\u qua kiém tra: thyc trang cua dbi tugng kiém tra, cac phat hi¢n qua kiém tra, cdc
kién nghi, d& xudt cua ngudi, t6 kiém tra (cin ghi day du, chi tiét, cu thé trong phéin
nhan xét, kién nghi, khong bo trong).

Trudng hop cin kiém tra dot xudt, Hiéu trudng phai ban hanh quyét dinh va
phan cong cé nhén, by phén phu hop.

Sau khi kiém tra, bo phdn hofc cd nhan dugc phan cong phai bao céo ket qua
kiém tra dén Hiéu trudng (hodc T truong kiém tra dugc th trudng uy quyén) va
dé xuat hudng xt ly (néu co) khi phét hi¢n c6 sai pham (hodc dé xuét khen thudng
cé nhén, by phén hoan thanh tot nhiém vy, phd bién nhitng hoat ddng c6 hiéu qua
dén tap thé 4 ap dung).

3. Két qua kiém tra

Béo cdo két qua kiém tra phal c6 nhén xét ddnh gia cu thé vé cac cong vige, cdc
¢4 nhan, b phan hoan thanh t0t nhiém vy, cac ca nhan, bd phan con han ché, dé xay
ra sai sot.

Trén co sd bao cdo két qua kiém tra, Thu trudng don vj cin quan tam, xem X€t,
xdc minh lai khi can thiét (hogc lanh dao dugc thi trudng don vi ty quyén) dé co
hudng xu 1y ph hop véi quy dinh cia phap luft va cac quy ché, quy dinh trong noi
b don vi va ban hanh Thong bdo két qua kiém tra cho timg chuyén dé hoic ting
dot, timg théng theo ké hoach klem tra (trir cdc trudong hop phai ra thong béo khic
phuc ngay). iy

Thong bao két qua klem tra va xir ly phai dugc gtri dén dbi tugng kiém tra, cic
ca nhédn, bg phén cd lién quan dé thue hi¢n.

4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

Thu truéng don vi quan tam; chi dao thyc hign tdt xtr Iy sau kiém tra, thong béo

trong cugc hop bing van ban tdi toan don vi dé bao dam hiéu qua trong cong tac
kiém tra.

Dinh ky trong giao ban don vi, thu trudng don vj cong khai ket qua kiém tra

ndi bd, két qua xir ly theo ddi sau kiém tra; két hop t6t véi vide xép loai, ddnh gia
trong ting dot thi dua cua don vi.

+ T chirc biéu dwong, nhan rong dién hinh céc cd nhan, bd phan hoan thanh
tot nhiém vu.

+ Nhic nhg, phe binh cdc ca nhan, by phan con dé xay ra cac han ché, sai sot.
Dé ra bi¢n phap chén chinh, xir Iy khic phuc cc han ché, sai sét. Can quan tdm theo
doi viée td chirc thyc hi¢n cdc bi¢n phdp khic phyc, bio dam dung, dii ndi dung cong
viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc.
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+ V@i céc han clu. sai s0t 6 nguy co dnh hudng dén hoat dong chung, uy tin
ciia don vj, don vi cin phai tién hanh xi Iy khén truong, dat diém.

VI. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Hi¢u truéng

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bg, ké hoach kiém tra ngi bo

- Trién khai, phd bién ké hoach kiém tra ngi bo dén tap thé su pham

- Thue hién so két cong tac ]uem tra ndi bd hoc ky 1, tong két cong téc kiém tra ngi
bd ndm hoc va giri béo cdo vé Bo phin Kiém tra Phong Gido duc va Dao tao.

2. Pdi v6i Ban kiém tra ngi bg

Ban Kiém tra noi bd trudng hoc tu van, tham muu gitp hiéu trudng quan ly,
diéu hanh trong cong tac kiém tra ngi bg, thuc hién cong téc kiém tra noi bd theo

phan cong.
" r.e A -A -
3. Poi véi nhin vién vin thu

Thyc hién luu trix hd so kiém tra ngi bo duogc luu trit theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 30/2020/ND-CP ngdy 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé cdng
tac van thu va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua
Bo Gido dyc va Dao tao quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép

vu ctia nganh Gido duc.
Trén day la ké hoach kiém tra ngi bo nam hoc 2024-2025 ciia truong THCS
Nguyén Hué, dé nghj cac by phan trong nha trudng nghiém tic thuce hién.

Noi nhin:
- Thanh vién ban KTNB truong;
- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 12
TRUONG TRUNG HQC CO SO

NGUYEN HUE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PHU LUC
DANH MUC KIEM TRA CAC BQ PHAN
NAM HOQC 2024 - 2025
(Kém theo ké hoach sOUS/KH-NH ngc‘vyﬂé/ _g.kc%l

Thoi -y i g _ra
gian Bd phin dugc kiém tra Néi dung kiém tra I\guo:iphl_l tl:g‘:h bo phin Nguoi kiém tra Ghi cha
: ugc kiem tra
(thiang) *
- Kiém tra hé so tuyén sinh - Toan bj hé so ciia tuyén sinh | - Tran Thi Thu Hong Pham Van Tam
Thing |- Kiém tra thu vién - HS tham gia hoat dong thu - Lé Kim Ngoc Quyén Tran Thi Thuy
9/2024 vién, tinh hinh trang bi sach va
doc sach cua HS
- Kiém tra cong tac giam thi. |- SO sich va hoat dong quanly | - Nguyén Van Nam — GT Pham Vin Tam
HS - Dong SiNguyén - GT
Thing | - Kiém tra tai vu - Cac khoan thu dau nam, thuc | - Tran Thj Thu Héng Pham Van Tam
10/2024 té qu¥ tién mit - Nguyén Thj Trinh Nguyén Thj Ngoc Thanh
-Kiémtray té -HSSS y té, BHYT, BHTN HS | - Mai Thi Sam Pham Vian Tam
- Kiém tra cong tac phd cap | - HSSS phé cap - Dao Duong Huy Pham Vin Tam
- Cong tac phuc vu Vé sinh nha truong - Nguyén Kim Xim Pham Van Tam
- Truong Thi Diép
Thing
11/2024 o3 T P B o oo 3 a ;
- Kiém tra hoc vu. - HO so s0 sach hoc vu - Nguyén Lé Gia Huy Tran Thi Thuy
- Té chuyén mén - Kiém tra thyuc hién phan phéi | - Tb trudng 10 t6 - GVBM Lam Thi Ngoc Vin
chuong trinh theo chuong trinh Tréan Thi Thuy
giém‘ tai cua Bo
- Kiém tra Doan — Ddi. - HJ so, Sb sich Doan, Dji - L& Thj Huyén Trang Pham Vin Tam |
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- Tran Thi Ha

Lam Thi Ngoc Vian

Thing | - Kiém tra cong tac tai vu. - Cac khoan thu chi hoc ky 1 - Nguyén Thj Trinh Pham Van Tam
12/2024 _ - Tran Thj Thu Hong Lam Thi Ngoc Vin
- Kiém tra cong tac bao vé HSSS giao ca, thuc té hoat dong | = Nguyén Dinh Phin Pham Van Tém
- Pham Dang Khoa Tran Thi Thuy
) - Lé Hoang Nhan
- To chuyén moén - Chuong trinh day, tiét day, hd " . .
Y ) sor'sf) sz%ch day thém, hoc 1}llu':m GV day thém Lam Thj Ngoc Van
- 10 chuycn mon - S6 lugng ndi dung va chat| | . 3 . .
lugng thuc hién chuyén dé | TO truong 1016 Tran Thj Thuy
thao giang HKI
- Kiém tra cong tic thiét bi, | - HSSS, tinh trang trang thiét bi, | - Lé Thi Hué Lam Thi Ngoc Vin
TNTH. sir dung DDDH, TNTH - Nguyén Thi Thu Hién
Thing | - Kiém tra cong tic phuc vu - Vé sinh trude va sau tét - Nguyén Kim Xim Pham Vin Tam
1-2/2025 - Truong Thi Diép
- Kiém tra cong tac vin thu - Cap nhit cong vin di, dén - Pham Thi Nga Tran Thi Thuy
‘ - Quan 1y Hd so GV
- Kiém tra cong tac tai vu. - Céc khoan thu hoc k¥ 2, thuc | - Nguyén Thi Tinh Pham Vin Tam
Thing té quy tién mat - Tran Thi Thu Hong Nguyén Thi Ngoc Thanh
3/2025 | . Kiém tra cong tic y Té - Ho s0 sb sach y té, hd so tham | - Mai Thj Sdm Pham Vin Tam
gia BHYT, BHTN GVva HS
Thi T6 chuyén mén S6 lugng ndi dung va chit | To truong 10 t6 Lam Thi Ngoc Vian
ing - g 3 . i
4/2025 lugng”lht_rc hién chuyén dé¢ - Tran Thi Thuy
thao giang HKII
ay  thang nam 2024
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