UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN GIA THIEU DPéc lap — Tw do — Hanh phiic
$6:97/KH-THCS NGT Tan Binh, ngay 02 thdng 5 ndm 2024
~ KEHOACH
KIEM TRA HO SO HQC VU,

THIET BI, THUC HANH THi NGHIEM, THU VIEN
NAM HOQC 2023- 2024

Cin cu theo ké hoach ndm cua truong THCS Nguyén Gia Thiéu, truong THCS
Nguyén Gia Thiéu xdy dung ké hoach kiém tra hd so hoc vu dot 2 ndm hoc 2023 —
2024 nhu sau:

A. MUC PICH:

- Nham quan ly hd so hoc vu trong nha trudng mot cach khoa hoc, chinh xac
dam bao tinh nghiép vu.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac quan Iy hanh chanh chuyén mén, quan ly nha
truong thong qua hd so hoc vu va viéc thuc hién quy ché chuyén mon.

- B sung, diu chinh kip thoi nhitng sai sét vé hd so hoc vu nhim chuin bi hd
so hoc sinh khéi 9 du xét tdt nghiép nam hoc 2023 - 2024.

B. NOI DUNG KIEM TRA: Kiém tra, ra sodt lai tit ca hd so hoc vu gom:

- Hb so va hoc ba cta hoc sinh khéi 6, 7, 8, 9 (Tap trung khdi 9 va hd so xét THt
nghiép va Tuyén sinh 10)

- S6 dang bd.

- Sb chuyén trudong (dén va di).

- S4 goi tén va ghi diém.

- S& ghi dau bai.

- Hb so tb chirc kiém tra lai (cac bién ban, quyét dinh...)

- H6 so xét duyét HKII.

I. KIEM TRA HOC BA

1. Phin so yéu li lich

- Pu sb luong hoc ba so vai s sb cua 16p.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh tiéu hoc.

- Khai sinh hgp 1é€.

- Céac loai gidy to wu tién nhu gidy chiing nhan con thuong binh & liét si (photo
va cong chimg) (néu co).

- Hoc ba c6 déan hinh va déng déu giap lai.

- Trang ly lich hoc sinh khép véi gidy khai sinh.

- C6 day du chir ky cua Ban Giam Hiéu trang d4u cho dén hét cac nam hoc.

- C6 s6 ding bd (chuyén tir truong khac vé phai c6 sé dang bd méi).

- C6 ma sb hoc sinh.

- C6 déu giap trang cac nam hoc.



- Biy du cac chir ky cia GVCN & GVBM tirng ndm hoc.

2. Phin ghi diém ,

- Ghi dung diém bo mén quy dinh & HKII, khong xac nhén sira sai (n€u ¢d).

- Piém TB HKII phai tring khép véi s diém.

- Stra diém phai dting quy dinh.

- DTB céc mén phai ghi dung vi tri, phin xép loai hanh kiém, hoc luc phai
trang khép véi xép loai trong sb goi tén ghi diém.

Luu y:

- Céc truong hgp hoc sinh trang tén hodc hoc sinh da chuyén trudong.

- Cac trudng hop sai sét GV khong xac nhén sira diém.

I1. Kiém tra sb goi tén ghi diém

1. Phén li lich hoc sinh

- Pién day du thong tin.

- Kiém tra thong tin hoc sinh (ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, dan tdc,
ho tén cha me....) phai khép véi gidy khai sinh.

- Xac nhén stra chira sai sét (néu c6) phai dung quy dinh.

2. Phan diém sb

- Kiém tra diém TB mén phai khép véi bang diém va hoc ba.

- Phén xép loai hoc luc, hanh kiém va danh hiéu thi dua phai chinh xac theo
thong tu 26/2020/TT-BGDDT stra dbi, bd sung mot s6 didu cia Quy ché danh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong ban hanh kém theo
Théng tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cia B trudéng B Gido
duc va Pio tao va thong tu sb 22/2021/TT-BGDDT Quy dinh vé danh gia hoc sinh
trung hoc co s¢ va trung hoc phd thong ngay 20 thang 7 nim 2021.

- Stra diém phai dung quy dinh khong dugc tiy xo0é hoic to dam.

- Py du chir ki cia GVBM ki x4c nhan diém sau khi kiém tra chéo xong.

- GVCN ki x4c nhén ddy du phén kiém dién hang thang ctia HKII, trang li lich
va trang tong hop.

Luu y: GVCN khi kiém tra can ghi 18 mén, STT hoc sinh, tén GV sai sét.

C. GIAI PHAP THU'C HIEN

- Lén ké hoach cho GV kiém tra chéo.

- BO phan hoc vu sé téng hop bién ban kiém tra chéo va nhic nhé gido vién
chinh stra bd sung thiéu s6t (néu co).

- Truong THCS Nguyén Gia Thiéu xay dung ké hoach thuc hién viéc kiém tra
cong tac hd so hoc vu , thiét bi thuc hanh thi nghiém va Thu vién két hop cung GVCN,
GVBM & Giam thi thyc hién duy tri si s6, han ché hoc sinh b hoc va nang cao hiéu
suét dao tao.




D. TIEN PO THUC HIEN

THOI GIAN NOI DUNG THUC HIEN GHI CHU
_Ngay 02/5/2024 - X’ay dung ké hoach va phén cong kiém tra
chéo.
_GVCN Khéi 9 kiém tra chéo bang diém xét
. duyét.(Tur 15g30)
- Ngay 08/5/2024 - GVCN Khéi 6, 7, 8 kiém tra chéo bang
diém xét duyét.(Tu 15g30- ngay 15/5/2024)
X - Hop hoi ddng xét duyét khdi 9
- Ngay 09./5/2024 | 14,7530 tai phong Hoi truong)
8 s - Hop hoi ddng xét duyét khdi 6, 7, 8
Negay 16/5/2024 | 147530 tai phong Hoi truong)
- Gido vién khdi 9 theo phan cong tai muc E
- Ngay 10 — 13/5//2024 tién hanh kiém tra chéo va chinh stra, bd
sung theo bién ban (néu co).
‘ ) - Gio vién vo diém theo lich.
- Ngay 20/5/2024 dén | + thl 8:20/5/2024
23/5//2024 +Khoi 7: 21/5/2024
+ Khdi 6: 22/5/2024
. - Nop ké hoach va phan cong kiém tra chéo
- Ngay 09/5/2024 |} 0wy vé Phong GD&DT.
E. PHAN CONG KIEM TRA:
1. Phin cong kiém tra chéo tai truong: Khbi 9
STT Ho va tén Lép chii nhi¢m Lép kiém tra
1 | Nguyén Thi Ngoc Song 9/1 9/10
2 | V@i Thi Thu Ha 9/2 9/9
3 | Dinh Thi Ngoc Nhung 9/3 9/8
4 | Nguyén Hong Phiic 9/4 9/7
5 | Tran Nguyén Khoi 9/5 9/6
6 | Lé Thi Thanh Huyén 9/6 9/5
7 | Lé Kim Phugng 9/7 9/4
8 | Nguyén Pirc Chiéu Nghi 9/8 9/3
9 | Lé Thi Duyén 9/9 9/2 \
10 | Nguyén Thj Phudc Lanh 9/10 91




2. Phén cong kiém tra chéo ta

i trwong: Khoi 8

STT Ho va tén L6p chiit nhiém Lép kiém tra
1 | Lé Thi Phuong Dong 8/1 8/8 |
2 | Tran Thiy My Linh 8/2 8/7
3 | Huynh Quéc Phong 8/3 8/6
4 | Ho Thi Thu Ranl 8/4 8/5
5 | Nguyén Van Thao 8/5 8/4
6 | Nguyén Thi Kim Luyén 8/6 8/3
7 | Nguyén Nhu Phiic 8/7 8/2
8 | Lé Thi Chung 8/8 8/1

3. Phan cong kiém tra chéo ta

i trwong: Khoi 7

STT Ho va tén Lép chii nhiém Lép kiém tra
1 | Nguyén Thi Viét Ha 7/ 7/12
2 | Nguyén Thi Thu Huong 72 7/11
3 | Pham Thi Poan Trang 7/3 7/10
4 | Nguyén Thi Bich Phugng 7/4 7/9
5 | Nguyén Cao Huynh /5 7/8
6 | Poan Lé Truong Phat 7/6 7117
7 | Bui Hrong DPoan Thuy 717 7/6
8 | Lé Thi Tuyét Ngan 7/8 7/5
9 | Bui Kim Oanh 7/9 7/4
10 | Nguyén Thi Nhung 7/10 7/3
11 | Bui Thi Bich Lién 7/11 7/2
12 | Dang Thi Lién 7/12 7/1




4. Phan cdng kiém tra chéo tai trwong: Khéi 6

STT Ho va tén Lép chit nhiém Lép kiém tra
1 | Nguyén Thi Hanh Linh 6/1 6/12
2 | Ngb Thi Nguyét 6/2 6/11
3 | Nguyén Thi Thu Thuy 6/3 6/10
4 | D4 Thi Minh Cdm 6/4 6/9
5 | Duong Thi Thu Ha 6/5 6/8
6 | Nguyén Thi Ta Uyén 6/6 6/7
7 | Nguyén Thi Hong Théu 6/7 6/6
8 | Nguyén Thi Anh Linh 6/8 6/5
9 | Nguyén Thiy An 6/9 6/4
10 | Tang Trudng Minh Khanh 6/10 6/3
11 | Nguyén Vii Phuong Thanh 6/11 6/2
12 | Lé Thi Thay 6/12 6/1

5. Phan cong kiém tra chéo tai trweong THCS Ngé Si Lién:
D kién tir ngay 14/5/2024 lic 8g00

STT Ho va tén Giao vién Chirc vu Phén cong
1 Pao Thi Thu Hing Phé Hiéu trudng
2 | Bui Nguyén Kim Anh Hoc vu Kiém tra hd so HV
5 A o op s . Kiém tra ho so
3 ENELap Thiet bi thuc hanh | pyyi6 b1 thyre hanh
thi nghiém , A
thi nghiém
4 | Nguyén Thi Bich Phuong 2
Gitio vitn Kiém tra 9/1
5 | Nguyén Nhu Phic
6 | Nguyén Ptrc Chiéu Nghi it
Gidio vigh Ki€m tra 9/2 + 9/11
7 Pinh Van Nhuan
8 | Lé Thi Tuyét Ngin T Kidm tra 9/3
9 | Trdn Nguyén Khoi




10 | Duong Thi Thu Ha 52
g 1hi Gido vién Kiém tra 9/4

11 | P& Trong Hién

12 | Nguyén Thi Nhun 2
guy g Gido vién Kiém tra 9/5

13 | Nguyén Thi Hong Théu

14 | Lé Thi Phuong Dong Giao vién Kiém tra 9/6
15 | Db Hoang Trung

16 | Tran Thuy My Linh Giéo vien Kiém tra 9/7
17 | Bui Thi Bich Lién

18 | Pham Thj Poan Trang Giido vidn Kiém tra 9/8
19 | Nguyén Trong Chanh

20 | Nguyén Cao Huynh Kiém tra 9/19

Gido vién

21 | Ng6 Thi Ngoc Thuy

22 | Lé Thi Ngoc Phuong
Gido vién Kiém tra 9/110

23 | Huynh T4n Diing

24 | NguyénThi Thu Huong

25 Nguyén Phi Phuong Giéo vién Kiém tra K6,7,8 +

26 | Nguyén Thi Hanh Linh 9A12

& ] Gido vie Kiém tra hd so xét
27 | Nguyén Thi Ngoc Song 140 vién TN, tuyén sinh 10

6. Kiém tra thiét bi thwe hanh thi nghiém va Thu vién:

Gido vién phu trach tu kiém tra va 1am béo céo ndp Pho hiéu trudng quan ly tur
09/5/2024 dén ngay 12/5/2024.

Trén déy 1a ké hoach va phan cong kiém tra chéo hd so hoc vu dot 2 cta trudng
THCS Nguyén Gia Thiéu nam hoc 2023 — 2024. P& nghi cac thanh vién, bd phén c6
tén trong ban kiém tra chép hanh nghiém chinh dé hoan thanh tét cong tac hd so hoc
vu.

Noi nhin:

- Phong GD&DT;
- Luu: VT.
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