
       

    UBND HUYỆN NHÀ BÈ                                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

                    TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                            NGUYỄN BỈNH KHIÊM  

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 

Từ ngày 13/5/2024 đến ngày 19/5/2024 

 Lịch tiếp công dân định kỳ: 

 - Hiệu trưởng: Chiều thứ hai hàng tuần. 

 - Phó Hiệu trưởng: Chiều thứ ba và chiều thứ năm hàng tuần 

 Trực CS2: P.Hiệu trưởng 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG VIỆC THÀNH PHẦN THỰC HIỆN THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM 

Thứ Hai 

13/5/2024 

S: 

- Chào cờ, hoạt động ngoại khóa, hội thu heo đất CS1 

 

- Khảo sát tiếng Anh lớp 9 

- Hoàn tất nhập minh chứng thi đua 

- Hoàn tất hồ sơ xét duyệt TN.THCS 

- Họp Chi ủy, BGH 

 

- Viên chức và người lao động, GVCN; 

thư mời 

- Theo kế hoạch 

- Thầy Bảo, thầy Hiếu 

- Thầy Bá Phước, cô Hồng Phượng 

- Chi ủy, BGH, TTVP, CTCĐ, BTCĐ, 

TPT 

 

- 7 giờ, sân cờ 

 

- Theo phân công 

- Trong ngày 

- Trong ngày 

- 9 giờ 30, phòng HT 

C: 
- Tổng hợp số lượng và báo cáo thi IC3 
- In giấy khen 
- Gói quà HS Giỏi năm học 2023 -2024 
- Gửi danh sách bồi dưỡng năm học 2024 -2025 và 
tiến hành bồi dưỡng 
- Xuất phiếu tổng hợp HL-HK HK II, cả năm của 
lớp, của trường 
- Hoàn tất hồ sơ nghề 

 

- Thầy Thiện 

- Thầy Hiếu 

- Cô Hoàng 

- GV bồi dưỡng 

 

- Thầy Bá Phước 

 

- Thầy Linh, GVCN 

 

- 13 giờ 30, phòng HT 

- Trong tuần 

- Trong tuần 

- Gửi mail về HT (đã gửi: môn 

Vật lý, môn Sinh học) 

- Trong buổi sáng (3 bộ, gửi HT) 

 

- Trong tuần 

Thứ Ba 

14/5/2024 

S: 

- Kiểm tra công tác tài chính thường niên năm 2023 

(cả ngày) 

- Kiểm tra tiết dạy của CBQL năm học 2023 -2024 

- Khảo sát năng lực học sinh khối 7 

- Nhập học bạ khối 9 

 

 

- HT, cô Thúy, theo K/h 

 

- Cô Nguyễn Phượng 

- Theo Kế hoạch 

- Cô Hồng Phượng, cô Tuyền, GVCN 

khối 9 

 

- 8 giờ, Phòng kế toán 

 

- 8 giờ, Phòng Giáo dục 

- Theo phân công 

- Đến ngày 17/5/2024 

 



- Nộp hồ sơ tuyển thẳng và hồ sơ xét TN.THCS về 

PGD 

- Cô Hồng Phượng 

 

- Trong ngày 

 

C: 
- Đại hội đại biểu CNBH 
- GVCN nhận phiếu điểm TK năm học 2023 -2024 

 

- P.HT, Cô Trang, thầy Sỉn, Thư mời 

- GVCN, cô Hồng Phượng 

 

- 15 giờ, phòng Hội đồng 

- 13 giờ, Phòng Văn thư 

Thứ Tư 

15/5/2024 

S: 

- Khám mắt cho học sinh khối 6 -7 -8 

 

- Cô Phụng và HS theo danh sách; hỗ 

trợ: Giám thị theo ca trực 

- 7 giờ 30, CS1 và  CS2  

C: 
- Hạn chót đăng ký tham quan học sinh 

 

- Thầy Linh 

 

Thứ Năm 
16/5/2024 

S: 

- Dự Lễ kỷ niệm 134 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ 

Chí Minh (19/5/1890-19/5-2024); trao Huy hiệu 

Đảng đợt 19/5; sơ kết 03 năm thực hiện Kết 

luận 01-KL/TW của bộ Chính về tiếp tục thực 

hiện Chỉ thị số 05-CT/TW về đẩy mạnh học tập 

và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ 

Chí Minh 

- Tham gia hội thi Chỉ huy Đội Giỏi cấp TP 

 

 

- Tập huấn bộ chuyển đổi số 

- Dự chuyên đề Học tập và làm theo lời Bác 

- Họp bộ phận Kế toán, thủ quỹ 

 

- Cô Dung và đội múa, HS Minh Tâm, 

thư mời 

 

 

 

 

 

- HS theo danh sách 

 

 

- Cô Nguyễn Phượng, thầy Hiếu 

- Chi ủy 

- HT, KT, TQ 

 

- 7 giờ Hội trường Huyện 

 

 

 

 

 

 

- Từ 16 đến 19/5: Nhà Thiếu nhi 

TP và Sư đoàn bộ binh 9 – Quân 

đoàn 4 

- 8 giờ, THCS Hai Bà Trưng 

- 8 giờ, Đảng ủy Thị trấn 

- 10 giờ 00, Phòng Hiệu trưởng 

C: 
- Họp thống nhất phụ trội 

 
- Cô Nguyễn Phượng, cô Thúy KT 

 

-14 giờ, Phòng Giáo dục 

Thứ Sáu 
17/5/2024 

S:   

C: 
- Họp hội đồng sư phạm về bổ nhiệm CBQL 

 

- CB-GV-NV – NLĐ; thư mời 

 

- 16 giờ, phòng Hội đồng 

Thứ Bảy 
18/5/2024 

S: 

- Tham quan học sinh 6 -7 -8 

- Họp thường trực Ban đại diện CMHS 44 lớp 

- BDHS Giỏi, IC3, lớp 9 

 

- Thầy Linh và GV hướng dẫn, học sinh 

- HT, cô Tuyền, BĐD CMHS 

- Theo Kế hoạch 

 

- 5 giờ 30, Bến Tre 

- 8 giờ 30, phòng Hội đồng 

- Theo Kế hoạch 

C:   

Chủ nhật 
19/5/2024 

S: 

Họp PHHS cuối năm 

  

C:   



 

 Ghi chú: 

- Hỗ trợ hồ sơ nâng lương, thâm niên: trước ngày 10 hàng tháng. 

- Họp hội đồng thi đua khen thưởng xét duyệt kết quả khối 6 -7 -8:17/5 

- Lễ Tổng kết: 25/5 

- Họp ban đại diện 

- Ngoại khóa: 

- Họp PHHS 

- Lễ Tri ân: 26/5 

- Nhập và hoàn tất học bạ: từ 27 đến 29/5 

 Xét TN – Tuyển 10: 
  -   Lập danh sách người học (bước 1): 03/5 

  -   Rà soát dữ liệu học sinh, nguyện vọng: 11/5. Khóa cổng 

  -   Thực hiện hồ sơ tuyển thẳng: 13/5 

- Họp Hội đồng xét duyệt TN.THCS: 15/5. Khóa dữ liệu Xét TN  

- Nộp bộ hồ sơ xét Tốt nghiệp về Phòng Giáo dục: 16/5 

- Từ 14/5 đến 21/5: HS thay đổi NV  

   (chỉ thay đổi NV, không thay đổi thi tuyển hay phân luồng) 

- Lập danh sách giám thị, giám khảo 

- In, kiểm dò, ký tên phiếu đăng ký dự thi: 22/5 

- In phiếu báo danh: 22/5 

- Gửi hồ sơ xét TN.THCS về PGD: 22/5 

- Khảo sát CSVC hội đồng thi: 22 -25/5 

- Niêm phong phiếu đăng ký và nộp PGD: 23/5 

- Cấp giấy chứng nhận TN tạm thời: 24/5 

- Phát phiếu báo danh cho HS: 25/5 

- Thi tuyển 10: 5 -6-7/6 (ngày 5 làm hồ sơ) 

- Công bố kết quả, in phiếu điểm (dự kiến): 21/6 

- Nhận đơn phúc khảo: 21 -23/6 

- Công bố điểm chuẩn lớp chuyên(dự kiến), nộp hồ sơ chuyên: 24/6 
- Công bố kết quả phúc khảo, in phiếu điểm mới (nếu thay đổi): 30/6 

- Công bố điểm chuẩn: 11/7 

- Rút hồ sơ nộp các trường phổ thông: 11/7 đến 25/7 

 


