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Cén c(r Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Luat Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nim 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phi quy dinh vé& tuyén dung, sir dung va quan ly vién chie; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phi quy dinh sira d6i, b
sung mot s6 diéu cua Nzhi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can cr Quyét dink sb 42/202 1/QD-UBND ngay 08 thang 01 nidm 2024 cua
Uy ban nhén dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh quy dinh phan cép tuyén
dung, sir dung va quan Iy vién chirc thudc thdm quyén quan Iy ctia Uy ban nhan
dan Thanh phd Hb Chi Minh;

Uy ban nhan dén quén Tan Binh ban hanh ké hoach vé viéc chuyén céng téc
d6i véi vién chire nganh Gido duc va Pao tao quan Tan Binh nim 2024 nhu sau:

I. MUC PICH VA YU CAU

1. Muc dich

- Nham bd sung, siip xép va kién toan doi ngt vién chirc cua cac don vi sur
nghiép gido duc cong ldp truc thude Uy ban nhan dan quin Tan Binh trong nim
hoc 2024 - 2025.

- Viée Lhuy én c’c‘ms_ téc, bd tri sép xép doi ngii vién chire phai dam bao sy hai
hoa, déng déu vé co cdu td chire, sb luong giao vién va phu hop véi vi tri viée lam
ctia cac don vi sy nghiép gido dyuc cdng lap thudc quan Tan Binh.

2. Yéu cau

- Don vi su nghiép céng lap néu mudn tiép nhan vién chirc phai déap (mg tiéu
chi: Chua sir dung hét chi tidu sd luong ngudi lam viée cha vi tri viée lam duoc
Uy ban nhan dan quén Tan Binh phan b theo quy dinh.

- Vién chire chuyén céng tac dén quan Tan Binh phai dép img dugc trinh dé
chuyén mén, nghiép vu pht hop véi vi tri viée [am theo quy dinh, ¢é strc khoe va
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phai dat chuén theo chirc danh nghé nghiép phu hop vai vi tri viéc lam dugc tiép
nhan.

- Quén Tan Binh tiép nhén vién chic ¢6 phém chét dao dttc tét; vu tién tiép
nhan ¢6 trinh d6 chuyén mén cao, ¢6 kinh nghlem giang day hodc glao v:en gioi
cap quan (huyén) tré 1én. Ngoai ra, Gido vién Tiéng Anh phai dat yéu cau vé nang
lyc gido vién Tiéng Anh phd thong theo Cong vin s6 792/BGDD’ I"~‘\IGCBQL
ngay 25/()2/2014 ctia B Gido duc va Dao tao vé& hudng dén thuc hién yéu ciu co
ban vé ning luc gido vién Tiéng Anh phé thong.

II. POI TUQNG VA PIEU KIEN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

1. Pbi tuwgng

1.1 Déi tugng khong duoc chuyén céng tac

Vién chirc thue mét trong cac truong hgp sau day thi khong duge chuyéi'l
cOng tac:

a) Dang trong thoi gian thi hanh ky ludt; dang che co quan, don vi ¢6 thAm
quyén xem xét xir 1y, ky luat; dang bj truy ctru trach nhiém hinh suy;

b) Pang trong thoi gian vay vén ngan hang hogc chua tra dit diém céc khoan
vay ¢6 lién quan dén khoan thu nhap tir luong lién d6i dén trach nhiém ctia don
vi dang cong tac;

¢) Dang trong thoi gian nghi khéng hudng luong;
d) Dang trong thdi gian duge nghi theo ché do (bénh hoic thai san);

e) Don vi déng ky chuyén dén khéng con bién cheé so lugng nguoi 1am viée
duoc Uy ban nhén dan quén phén bo.

f) Don vi déing ky chuyén dén khong c6 nhu cau tiép nhan vién chire.
1.2 Doi tugng duge chuyén cong tac

Vién chirc khong thudc déi tugng néu tai khoan 1.1 muc 1 Phin II Ké hoach
nay thi thudc dbi tugng duge chuyén cong tac thude mot trong céc trudng hop sau
day:

a) Vién chuc dang cﬁng tac tai cdc don vi su nghiép gido duc cong 1ap thude
tham quyen quan 1y ctia Uy ban nhén dan quén Tan Binh va c6 nguyén vong duge

chuyén cbng téc dén don vi khac nhim dép ting didu kién hoan canh ¢4 nhén.

b) Vién LhHC dang cong tac tai cac don vi su nghiép gido dyc cong 1ap khéng
thudc thdm quyén quan Iy cta Uy ban nhan dan quén Tan Binh nhung ¢6 nguyén
vong dugc chuyén cong tac dén cac don vi su nghiép gido duc cong lap thude Uy
ban nhan dan quéan Tén Binh.
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¢) Vién chirc dang cbng tac tai cac don vi sy nghiép cong lap thudc tham
quyen quan ly ctia Uy ban nhan din quan Tan Binh thudc truong hop dic biét do
don vi dang cong tac thude doi tugng sap nhép, chia tich, thanh lap, giai the, .. .thi
do Chu tich Uy ban nhén dan quén T4n Binh quyét dinh.

2. Dieu kién chuyén céng tac

Vién chirc phai ddp tmg du cac diéu kién sau thi duge dang ky va tiép nhan

ho so xin chuyén cong tac:

a) Buge tuyén dung, c6 quyet dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép hoac
quyeét dinh cdng nhén het thoi gian tap sy; ngoai ra cac truong hop dic biét khac
theo yéu céu cdng téc 10 chic cua nganh.

b) Dat tiéu chuan clitrc danh nghé nghiép theo quy dinh va pht hop vi tri viéc
lam tai don vi chuyén deén.

¢) Puge x€p loai chat lugng vién chire hoan thanh tot nhiém vu trd 1én tai
thoi diém chuyén cong tac (theo két qua danh gia, x€p loai vién chirc hang nam).

d) Bu strc khoe dé thuc hién nhiém vu.

e) Nop hd so day di thanh phén hd so néu tai phan [T K& hoach nay va ding
thot han.

1. THU TUC VA THANH PHAN HO SO

- Vién chire ndp hd so gidy (duoce sip xép theo thir tu néu trén) tai Phong
Gido duc va Dao tao s6 97B, Trudng Chinh, phuong 12, quan Tan Binh, Thanh
phé H6 Chi Minh.

- Dé tranh that lac ho so, toan bo hé so phai duoc sao v, photo trén kho giay
A4 va dat trong tai dung ho so ghi r3 ho tén, don vi dang cbng tac.
1. Trudng hop viéa chire chuyén c¢ong tac giiva cac don vi sy nghiép gido

duc cong Idp thude thamn quyén quan Iy cia Uy ban nhdn din quén Tén Binh
(NQi by quan)

Vién chire ndp 01 b6 ho so, thanh phan gém:

I.1. Pon xin chuyén cong tac ¢6 y kién dong y ctia Thu trudng don vi noi
vién chuc dang cdng tac theo Mau sé 1;

1.2. Cdéng van dong y cua don vi ¢6 nhu cau tiep nhan vién chie; trong dé
néu rd vi tri chirc danh nghé nghiép don vi ¢é nhu cau bo sung theo Mau s6 2;

1.3. Bén chinh So yéu 1y lich ¢6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, ¢ xac nhén cua Thu trudng don vi noi vién chitc dang cOng tac tai thoi
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élem xin chuyén céng tac (theo Mdu [1S02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tw
56 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B truéng Bé Nii vu);

1.4. Ban sao c6 ching thuc céc vin bing, chung chi pht hop theo tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép va vi tri viéc lam;

1.5. Ban sao ¢o chu‘ng thuc Quyét dinh tuyén dung vién chire (hofic Quyét
dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chirc);

1.6. Ban sao ¢6 ching thuc Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé n ghxep ddi

vGi vién chire (hét thoi gian tdp su/ khong thuc hién ché dé tdp sw) va Quyét dinh
luong hién hudng;

1.7. Gidy chtmg nhan stc khoe ¢6 két luan du wc khoe cong tac, do co quan
y té ¢6 thAm quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06

thang 5 ndm 2013 cta B§ Y t& hudng din kham sirc khoe (c6 gid tri trong vong
30 ngay tinh dén thoi diém nép hé so);

1.8. Ban photo phiéu danh gid xép loai vién chirc tal thoi diém chuyén cong
tdc (st dung miu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu).

2, Iruo‘ng hop tlep nhén vién chirc (trong va ngoai he thung chinh tri
Thanh phé Hd Chi Minh) xin chuyén cong tac dén nganh Giao duc va Pao
tao quin Tan Binh

Vién chirc ndp 01 bd hd so gom:
2.1. Cong van cua co quan quan ly don vi sy nghiép céng lap (hodc co quan

quan 13 vién chirc) vé viée dong y cho vién chirc chuyén cong tac hodc trao doi ¥
kién uep nhén vién chirc cta Uy ban nhéan dan quin Tan Binh.

2.2 Thyc hién thanh phan hd so theo quy dinh dugc néu tai khoan 1 phén 11
Ké hoach nay.

3. Trudng hop vién chirc xin chuyén cong tac dén cic don vi su nghiép
lap ngoii hé théng chinh tri Thanh phé Hd Chi Minh

Vién chirc ndp 02 bo hd so gdm:

3.1 Céng van cta Thu trudng don vi noi vién chire dang cdng tac cd y kién
ddng ¥ cho vién chirc chuyén di.

.2 Cong van cua co quan qufm ly don vi su n“hicp gido duc cong 14p (hodc
co quan quan ly vién chic) noi dén néu vy kién dé ng y (thoi han khong qua 02
thang tinh dén ngdy nop ho so).




3.3 Thanh phén hé so thyc hién theo quy dinh cua co quan, don vi quan ly
vién chirc noi chuyén dén.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Quy trinh thyc hién

Budéc I: Vién chirc ndp hd so ding ky chuyén céng tac theo quy dinh (duoc
sap xép theo thir tw néu trén) tai Phong Gido duc va Pao tao s6 97, Trudng Chinh,
phudng 12, quan Tén Binh, Thanh phé Hb Chi Minh ké tir ngdy ban hanh Ké
hoach nay dén hét ngay 31 thiang 5 nim 2024,

Dé tranh thit lac hd so, toan bd hd so phai dugc sao y, photo trén khd giéy
A4 va dit trong thi dung hd so ghi rd ho tén, don vi dang cong tac.

Budc 2: Phong Gido duc va Dao tao tiép nhan, tong hop hé so xin chuyén
¢Ong tac vién chire.

Budée 3: Phong Gido duc va Pao tao phdi hop vo1 Tha trudng don vi su
nghiép gido duc cong 1dp ¢6 vién chirc xin chuyén dén xem xét hd so, td chirc hop
va ¢6 vin ban tra 10i (chip thuén hay khéng chép thuan) nhu cau tiép nhan vién
chire so v&i nhu cau vi tri viéc lam, thAm dinh hd so.

Bude 4: Phong Gido duc va Pio tao phdi hop véi Phong Noi vu trinh Uy
ban nhén dan quin T4n Binh xem xét, quyét dinh.

Buwéc 5: Phong No6i vy tham muu f}y ban nhén dan quén ban hanh vin ban
trao ddi v kién vién chirc xin chuyén cong tac véi cac Uy ban nhan dan Quan,
Huyén va Thanh phd khéc truée khi ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac vién
chire (d6i véi cic truong hop chua ¢6 van ban v kién ctia don vi xin chuyén dén
ngoai quén Téan Binh) hoic ban hanh Quyét dinh chuyén cbng tac, tiép nhén va
b tri cong tac dbi véi vién chire theo quy dinh (ddi véi cac trudmg hop di ¢6 vin
ban chap thuin iiép nhan vién chic xin chuyén dén cong tac hodc chip thuén cho
chuyén cong tac vién chirc).

Sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tac vé don vi méi, vién chire nop 01 bo
ho so vién chirc (c& nhén, goc), gidy thoi tra luong va nhilng ho so khéae ¢6é lién
quan, thuc hién ky hop dong lam viéc véi don vi méi.

2. Phéin cong thye hién
2.1. Phong Gido dyc va Dao tao

- Tiép nhén, tong hop va tham dinh ho so vién chirc da diéu kién duoc diéu
ddng, chuyén cdng tac theo nguyén vong ding quy dinh.
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- Phéi hop Phong N¢i vu thuc hién quy trinh didu dong, chuyén cong tac
theo quy dinh.

2.2. Phong Ngi vu

- Phéi hop véi Phong Gido dyc va Pao tao tham muu Uy ban nhan dan quén

ban hanh céc Quyét dinh chuyén cong tac, tiép nhan va b tri cOng tac vién chirc
theo ding quy dinh.

2.3. Thi trudng cac don vi sy nghiép gido duc cong lap

- Trién khai Ké hoach chuyén cong tac déi véi vién chirc cta Uy ban nhan
dan quén Tan Binh dén toan thé vién chirc trong nha trudmg.

- Ra sodt tinh hinh thuc té& doi ngt vién thl’(i ctia don vi: 86 lugng ngudi lam
viée dugce giao; chét lwgng doi ngfl; dinh muc sb lugng ngudi lam viée theo quy
dinh (dinh mic bd mén, dinh mic theo quy mo cua trudng nam hoc 2024 - 2025

A

va c4c nim tiép theo).

- Thuc hién m sodt hd so vién chirc xin chuyén cdng tac theo nguyén vong

va dép {mg yéu cu vi trf viéc lam, t6 chuc | 10p thong qua va thuc hién hd so dé
nghi chuyén cong tac vién chire theo quy dinh.

3. Thoi gian thue hién

Phong Gido duc va Pao tao nhin hd so chuyén cbng tac cua vién chie tu
ngay ban hanh ké hoach nay dén hét ngay 31 thang S nim 2024. Cac trudng hop
phat sinh ngoai thm han nay (néu cd) s& can cir tinh hinh thyc té dé xem xét, trinh
cAp c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh cta phép lut.

Trén day l1a K& hoach chuyén cong tac ddi voi vien chire nganh Gido duc va
Dao tao quén Tan Binh ndm 2024 cia Uy ban nhén dan quéan Téan Binh./.
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Neoinhin:

- TTUB: CT, caec PCT;

- Phong Gido duc va Dao tao;

- Phong Noi vy;

- Cac DVSN gido dyc cong lap;
- TT.GDNN-GDTX quén;

- VP.UBND/Q:

= L VT, T,

‘Nguyén Bs Thanh
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM :
Djc lip - Ty do - Hanh phiic

DON XIN CHUYEN CONG TAC VIEN CHOC

Kinh gui:
- Chu tich Uy ban nhén din quan Tan Binh.
- Hiéu trudng trudng
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.......................................................................
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Vitri viée lam: Gido vien/Nhan vien: ... Mén: ..ol
Nam vao nganh: .......... Nam tuyén dung: ......... Nam bo nhiém CDNN: .................

Chire vy/Chire danh ¢dng viéc dang lam:

..........................................................

Bon vi xin chuyén dén:

Ly do chuyen edng tac: ..o

............................................................................................................

Y KIEN CUA THU TEUGNG DON VI
(noi dang c¢éng tde) Ngay ... ... thang ...... nam 20...
. Nguéilam don

..............................................................

..............................................................
.............................................................

- Vitri viée lam: + Gido vien mbn: ............

+ Nhinvidie ... ..
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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ............. Dée 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: o, Tan Binh, ngay thang  nam 2024

V/v chép thuan tiép nhén vién
chitc xin chuyén dén cong tac

Kinh guri: Chii tich Uy ban nhan dan quéan Tan Binh.

Can cr Ké hoach 506 /KH-UBND ngdy thang nam 2024 cua Uy ban
nhan dan quan Tén Binh vé viéc chuyén cdng tic vién chie nganh Gido duc va
Dao tao quén Tén Binh nam 2024.

Sau khi xem xét ho so xin chuyén céng tic cua ong (ba)

......................... , sinh ngay: ....../..../..... Noi sinh:.........., hién 14 vién
chire (Gido vién/Nhan vién vi tri .................. ) cong tac tai truomg .............
......... , quan/huyén ..............., Thanh pho Ho6 Chi Minh.
Chirc danh nghé nghiép: Gido vién.................hang.....; masd: ..... ...
Xin chuy€n eOng tac V& rONE «...vvvvviiii i
Ly o
Nay truong ..... ............ dong y tiép nhén 6ng (ba) .................... vé
cOng tac tai truong, do trudng hién ¢6 ... Foveren nguoi lam viéc, con thiéu ...

nguoi lam viée theo bién ché dugc giao nam 20...

Truong ... ...l kinh dé nghi Uy ban nhén dan quin xem xét,
giai quyet./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

» D b Ky, ghi ho tén va déng dau
- P.GDBT; (Ky, ghi h¢ ceng ey
- PNV;

- Lz VT, tén ngudi soan
thao.




