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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 – HKII (Tuần 20) 

(Từ ngày 22/01/2024 đến ngày 27/01/2024) 
 

  NỘI DUNG CÔNG TÁC  THÀNH PHẦN THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM 
Thứ Hai 

22/01 
- Họp chủ nhiệm đầu tuần - CBQL 

- GVCN 6; 7; 8; 9 
- Khối 6; 9: 6g45 
- Khối 7; 8: 15g15 

- Phòng Giáo viên 

- Đón đoàn TTSP 1 – Trường Đại học Sài Gòn - Theo kế hoạch 
- Chạy bảng điện tử: anh Hoàn 

- Tiết SHDC sáng và 
chiều 

- Sân trường 

- Sinh hoạt chuyên đề Hoạt động trải nghiệm, 
hướng nghiệp 6. 

- Nhóm HĐTNHN 6 
- Giáo sinh 
- Bộ phận hỗ trợ 

  

- Họp đoàn TTSP 1 – Đại học Sài Gòn - Theo kế hoạch - 8g00 - Phòng Giáo viên 
- Chuẩn bị kế hoạch đón đoàn TTSP 2 – Đại học 
sư phạm Tp.HCM 

- CBQL 
- Tổ Tiếng Pháp 

- Từ 19/02 đến 
28/04/2024 (dự kiến) 

 

- Tiếp tục thực hiện dạy học trực tuyến, xây dựng 
học liệu số (E-Learning) 

- CQBL-GV 
- HS 

  

-  Tiếp tục triển khai Kế hoạch tham gia Nét vẽ 
xanh 

- GVCN 
- Nhóm Mĩ thuật 

  

- Tiếp tục Bồi dưỡng học sinh Khéo tay kĩ thuật - Theo kế hoạch    
- Hoàn tất hồ sơ Đề án vị trí việc làm - CBQL  - Nộp Phòng Nội vụ 
-  Chấm và chọn sản phẩm dự thi Lớn lên cùng 
sách cấp quận 

- Tổ Ngữ văn   

- Chuẩn bị công tác khen thưởng sơ kết HKI năm 
học 2023 - 2024 

- CBQL 
- Tổ trưởng 
- Chi đoàn 
- CNTT 
- Văn phòng 

  

- Hoàn tất góp ý dự thảo Kế hoạch công tác Dân 
vận chính quyền và thực hiện dân chủ cơ sở năm 
2024 

- CBQL → Phòng Nội vụ   

- Bốc thăm gian hàng trang trí tiểu cảnh mừng 
Xuân Giáp Thìn 2024 theo Kế hoạch của UBND 

- CBQL 
- Cô Cẩm Tú 

  



  NỘI DUNG CÔNG TÁC  THÀNH PHẦN THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM 
quận Tân Bình. 

Thứ Ba 
23/01 

- Trang trí tiểu cảnh mừng Xuân Giáp Thìn 2024 
theo Kế hoạch của UBND quận Tân Bình. 

- Nhóm Mĩ thuật 
- Bộ phận hỗ trợ 

 - Công viên Hoàng Văn Thụ 

- Hoàn tất danh sách khen thưởng sơ kết HKI năm 
học 2023 – 2024. 

- CBQL 
- Tổ trưởng 
- CNTT 

  

    
    

Thứ Tư 
24/01 

-  Họp sơ kết chuyên môn THCS học kỳ I năm 
học 2023 - 2024 

- Theo thư mời - 8g00 - THCS Trường Chinh 

-  Chuyên đề: “Sử dụng hiệu quả ứng dụng 
Classpoint và Padlet nhằm phát huy năng lực học 
sinh trong tiết dạy Ngữ văn” 

- Theo thư mời - 8g00 - THCS Ngô Quyền 

Thứ Năm 
25/01 

- Tiếp công dân - Hiệu trưởng - 14g00 đến 16g30 - Phòng Hiệu trưởng 

- Họp chi bộ - Đảng viên - 17g30 - Phòng Giáo viên 

    

- Hoàn tất chuẩn bị cho họp sơ kết môn Ngoại ngữ 
cấp THCS 

- Thầy Ng. Xuân Hoàng Minh 
Hiếu 
- Cô Đinh Thảo Lê 
- Anh Lê Hoàng Quốc Việt 
- Anh Đặng Đình Hoàn 
- Bộ phận phục vụ 

 - Hội trường 

- Hoàn tất trang trí tiểu cảnh mừng Xuân Giáp 
Thìn 2024 theo Kế hoạch của UBND quận Tân 
Bình. 

- Nhóm Mĩ thuật 
- Bộ phận hỗ trợ 

 - Công viên Hoàng Văn Thụ 

- Hạn chót đăng kí tiết mục văn nghệ và gửi file 
nhạc về Ban Tổ chức 

- Thầy Võ Minh Thuận  Trước 21g00  

- Họp Tổng kết công tác Khuyến học – Khuyến tài 
xây dựng xã hội học tập năm 2023. 

- Cô Nguyễn Thị Yến Nhi 8g00 - Hội trường UBND Phường 
02 

Thứ Sáu 
26/01 

- Họp sơ kết HKI và triển khai phương hướng 
HKII bộ môn Ngoại ngữ 

- PHT 
- Tổ Tiếng Anh, Tiếng Pháp 
- Toàn thể giáo viên bộ môn 
Ngoại ngữ quận Tân Bình 

8g00 - THCS Ngô Sĩ Liên (Hội 
trường) 

-  Giáo viên, nhân viên có hoàn cảnh khó khăn 
họp mặt nhân dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn năm 

- Theo thư mời 9g00 - Phòng GD&ĐT (HT lầu 2) 



Lưu ý: 
- Tổ/ nhóm tiếp tục triển khai thực hiện: 

+ Dự giờ, thao giảng, chuyên đề, kiểm tra nội bộ HKII theo kế hoạch. 
+ Phân công, theo dõi và thống kê việc thực hiện day học trên E-learning theo tuần. Lưu ý tăng cường ở các bộ môn Giáo dục địa phương, Hoạt động 

trải nghiệm, hướng nghiệp. 
- Hoàn tất hồ sơ Lớn lên cùng sách nộp Phòng GD&ĐT (dự kiến 30/01/2024). 
- Chuẩn bị Lễ sơ kết HKI năm học 2023 – 2024 (dự kiến 29/01/2024). 
- Chuẩn bị báo cáo cáo tăng cường công tác kiểm tra quản lí bữa ăn học đường và vệ sinh môi trường. 
- Chuẩn bị sơ kết lớp (01/02/2024). 
- Các công tác chuẩn bị cho Hội xuân 2024: 

+ Lịch tập dợt các tiết mục văn nghệ, thời trang 
+ Hoàn tất cổng Hội xuân, dựng phông Hội xuân (trước 31/01/2024). 

  NỘI DUNG CÔNG TÁC  THÀNH PHẦN THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM 
2024 
- Hoàn tất phông Hội Xuân - Anh Đặng Đình Hoàn 

- Thầy Vũ Đình Vượng 
  

- Thu tiền, tổng hợp và phát hành vé Hội xuân cho 
các lớp. 

- GVCN 
- Chị Thu Dung (Thủ quỹ) 

  

- Hoàn tất hướng dẫn tiết mục trình diễn thời trang 
Hội xuân. 

- Cô Nguyễn Hồng Ngọc   

Thứ Bảy 
27/01 

- Thi Khéo tay kĩ thuật cấp Thành phố lần thứ XI - 02 học sinh theo danh sách 
- Bộ phận hỗ trợ 

 - THCS Nguyễn Văn Tố, Quận 
10, Tp.HCM 

- Họp Hội đồng trường (liên tịch) - Theo Quyết định 11g30 - Phòng Hành chính 
- Hoàn tất chuẩn bị cho sơ kết HKI - Theo phân công   
- Hoàn tất chuẩn bị quà Nụ cười hồng – Đợt 1 - TPT   
- Hoàn tất chuẩn bị gian hàng ẩm thực mừng Xuân - Cô Hương Quỳnh 

- Thầy Anh Vũ 
- Bộ phận hỗ trợ 

  

- Duyệt các tiết mục văn nghệ, chương trình thời 
trang Hội xuân 

- Ban Tổ chức 
- Nhóm Âm nhạc 
- Chi đoàn 

14g00  

- Hoàn tất đề tài, SKKN năm học 2023 – 2024 
(bản in) 

- GV-NV theo danh sách → cô 
Uyên (PHT) 

  

Chủ nhật 
28/01 

- Tham gia gian hàng “Ẩm thực mừng xuân” - CBQL 
- Cô Hương Quỳnh 
- Bộ phận hỗ trợ 

15g30 – 17g00 - Công viên Hoàng Văn Thụ 

- Tham gia hội diễn văn nghệ Mừng Đảng – Mừng 
Xuân Giáp Thìn 2024 

- Thầy Nguyễn Trọng Hữu 17g00 – 20g00 - Công viên Hoàng Văn Thụ 



+ Dựng sân khấu, căng dù (14g00, 01/02/2024). 
+ Thi các tiết mục trong Hội xuân: trang trí cành mai, cành đào; gói bánh chưng (8g00, 02/02/2024) 
+ Thiết kế các gian hàng, chuẩn bị phần thưởng Hội xuân (13g30, 02/02/2024). 
+ Chạy chương trình Hội xuân (17g00, 02/02/2024). 

 


